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战 
2 个 综合 项 目 实战 。 让 您 看 得 懂 、 学 得 会 、 做 得 出 ， 
将 最 实用 的 秘籍 融入 每 个 案例 中 ， 教 您 快速 成 为 数据 







行 提问 ， 有 资深 实战 型 讲师 在 旁 指点 ， 精 选 难 点 、 重 点 在 
腾讯 课堂 直播 讲授 。 









视频 教学 录像 ， 全 部 由 一 线 教学 和 开发 人 员 讲 解 ， 帮 您 
轻松 学 会 Access。 





作者 提供 在 线 测评 题 ， 通 过 打分 制度 ， 实 时 检测 读者 学 习 
后 掌握 的 情况 ，1 对 1 辅导 ， 让 您 学 起 来 更 轻松 。 
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内 容 提 要 


本 书 以 零 基础 讲解 为 宗旨 ， 用 实例 引导 读者 深入 学 习 ， 采 取 “ 数 据 库 基础 一 数据 库 基本 操作 一 界面 设计 一 编程 技 
术 一 高 级 应 用 一 项 目 实战 ”的 讲解 模式 ， 深 入 浅 出 地 讲解 Access 的 各 项 技术 及 实战 技能 。 

本 书 第 1 篇 “数据 库 基础 ”主要 讲解 初 识 Access 2016 和 出 色 的 数据 库 设计 ; 第 2 篇 “数据 库 的 基本 操作 ”主要 讲解 操 
作 数 据 库 、 数 据 表 的 基本 操作 、 数 据 库 查 询 操作 ; 第 3 篇 “界面 设计 ”主要 讲解 设计 窗 体 、 使 用 控件 和 窗 体 操作 、 使 用 
Access 报 表 展示 数据 ， 第 4 篇 “编程 技术 ”主要 讲解 使 用 宏 、VBA 编 程 语言 、 处 理 错误 与 异常 ， 第 5 篇 “高 级 应 用 ”主要 讲 
解 将 Access 与 SharePoint 搭 配 应 用 、 数 据 的 导入 和 导出 、 数 据 库 安 全 及 优化 ; 第 6 篇 “项 目 实战 ”主要 讲解 Access 项 目 开 发 
实战 ， 包 括 开 发 进 销 存 管理 系统 和 人 事 管理 系统 ;第 7 篇 “王牌 资源 ”在 DVD 光盘 中 赠送 了 丰富 的 资源 ， 包 括 Access 案 例 
素材 和 结果 文件 、 教 学 幻灯 片 、 本 书 精品 教学 视频 、10 个 完整 的 ASP+Access 网 站 案例 源码 、60 个 完整 的 各 行业 Access 数 
据 库 系 统 模板 、Access 2016 快 捷 键 大 全 、 窗 体 和 控件 常用 属性 速 查 手 册 、Access 常 用 函数 速 查 手册 、 数 据 库 工 程 师 面试 技 
巧 、Access 常 见 错误 及 解决 方案 、Access 数 据 库 经 验 及 技巧 大 汇总 等 。 另 外 ， 光 盘 中 还 包含 20 多 个 小 时 99 个 全 程 同步 视频 
教学 录像 。 

本 书 适合 任何 想 学 习 Access 2016 的 人 员 ， 无 论 您 是 否 从 事 计 算 机 相关 行业 ， 无 论 您 是 否 接触 过 Access 2016， 通 过 学 
习 均 可 快速 掌握 Access 的 管理 方法 和 技巧 。 


本 书 封面 贴 有 清华 大 学 出 版 社 防伪 标签 ， 无 标签 者 不 得 销售 。 
版 权 所 有 ， 侵 权 必 究 。 侵 权 举 报 电话 : 010-62782989 13701121933 
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“实战 从 入 门 到 精通 〈 视 频 教学 版 ) ”系列 图 书 是 专门 为 数据 库 和 网 站 开发 初学 者 量 身 
定做 的 一 套 学 习 用 书 ， 整 套 书 涵盖 网 站 开发 、 数 据 库 设计 等 方面 ， 并 具有 以 下 特点 。 

前 沿 科技 

无 论 是 网 站 建设 、 数 据 库 设计 还 是 HIML5、CSS3， 我 们 都 精 选 较为 前 沿 或 者 用 户 群 最 
大 的 领域 推进 ， 帮 助 读者 认识 和 了 解 最 新 动态 。 

权威 的 作者 团队 

组 织 国家 重点 实验 室 和 资深 应 用 专家 联手 编著 该 套图 书 ， 融 合 丰 富 的 教学 经 验 与 优秀 的 
管理 理念 。 

学 习 型 案例 设计 

以 技术 的 实际 应 用 过 程 为 主线 , 全 程 采用 图 解 和 同步 多 媒体 结合 的 教学 方式 , 生动 直观 、 
全 面 地 剖析 使 用 过 程 中 的 各 种 应 用 技能 ， 降 低 难度 、 提 升学 习 效率 。 



































Microsoft Access 在 很 多 地 方 得 到 广泛 使 用 ， 例 如 小 型 企业 、 大 公司 部 门 等 。 使 用 Access 
可 以 对 大 量 数据 进行 数据 分 析 、 开 发 行业 系统 软件 和 开发 小 型 网 站 等 ， 它 是 目前 中 小 型 企业 
应 用 最 多 的 数据 库 。 本 书 针对 Access 2016 技术 的 初学 者 ， 全 面 讲 解 Access 2016 数据 库 的 知 
识 和 技巧 ， 以 提高 其 职业 化 能 力 ， 从 而 帮助 公司 解决 需求 问题 。 


[本 书 特色 a 


> 零 基 础 、 入 门 级 的 讲解 


无 论 您 是 否 从 事 计算 机 相关 行业 ， 无 论 您 是 否 接 触 过 Access 2016 数据 库 ， 都 能 从 本 书 中 
找到 最 佳 起 点 。 


> 超 多 、 实 用 、 专 业 的 范例 和 项 目 
本 书 在 编排 上 紧密 结合 学 习 Access 2016 数据 库 技术 的 先后 过 程 ， 从 Access 2016 数据 库 











EN Af Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 





的 基本 操作 开始 ， 带 领 读 者 逐步 深入 地 学 习 各 种 应 用 技巧 ， 侧 重 实战 技能 ， 使 用 简单 易 恒 的 
实际 案例 进行 分 析 和 操作 指导 ， 让 读者 读 起 来 简明 轻松 ， 操 作 起 来 有 章 可 循 。 

> 随时 检测 自己 的 学 习 成 果 
每 章 首 页 中 ， 均 提供 了 学 习 目 标 ， 以 指导 读者 重点 学 习 及 学 后 检查 。 

细致 入 微 、 贴 心 提示 

本 书 在 各 章 讲解 过 程 中 使 用 了 “注意 ”“ 提 示 ”“ 技 巧 ”等 小 栏目 ， 使 读者 更 清楚 地 了 
解 相关 操作 、 理 解 相关 概念 ， 并 轻松 掌握 各 种 操作 技巧 。 
> 高 手 甜点 
本 书 中 加 入 了 “大 神 解 惑 ”的 内 容 ， 主 要 是 讲述 项 目 实战 中 的 经 验 ， 使 读者 能 快速 提升 
目 操作 能 力 ， 成 为 一 名 数据 库 设 计 高 手 。 
> 专业 创作 团队 和 技术 支持 
本 书 由 干 谷 网 络 科技 实 训 中 心 提供 技术 支持 。 您 在 学 习 过 程 中 遇 到 任何 问题 ， 可 加 入 
QQ 群 (221376441) 进行 提问 ， 专 业 人 员 会 在 线 答疑 。 


[2 “Access 2016 数据 库 ” 学 习 最 佳 途径 
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本 书 以 学 习 “Access SC 
2016 数据 库 ” 的 最 佳 第 1 简 “ 狼 据 库 基础 上 hkecess 2ol6 ES 各 高 手记 
-一 一 | 本 I 
制作 流程 来 分 配 章节 [Eeer ] ee | ese | [rsss] res] [san 
从 最 初 的 数据 库 基本 概 第 2 简 ”数据 库 基本 操作 en nr | 数据 应 查询 操作 
b es 

念 开始 ， 讲 解 了 Access 由 umn | [mr | [sms] [rzmns 

| 

i 第 3 篇 “界面 设计 到 设计 可 体 | -| 全 用 天 件 国体 撞 作 | 一 刘 使用 报 雪 大 未 数 撕 
2016 数据 库 的 基本 操 二 
作 锯 面 设 讨 编 程 技 v 关于 到 于 凋 运 衬 失业 的 打印 
一 -站 合用 去” 上 请 | vBA 编 程 谣言 处 理 错 误 与 异常 
术 和 高 级 应 用 等 。 此 外 ， | |” 
NE [ER 

在 最 后 的 项 目 实战 环节 了 

| 
特意 补充 过 人 事 管理 系 第 5 篇 ”高 级 应 用 | 由 sa 

二 

统 开发 实战 ， 以 便 更 进 YY Ms。 | 和 
a 步 提 高 读 3 的 实 战 第 6 篇 ”项目 交战 一 开发 进 销 存 管理 系统 | 证 开发 人 事 管理 系统 
技能 。 一 


区 1 


[3 超 值 光盘 


> 20 小 时 全 程 同步 教学 录像 

涵盖 本 书 所 有 知识 点 ， 详 细 讲解 每 个 实例 及 项 目的 过 程 和 技术 关键 点 ， 使 读者 比 看 书 更 
轻松 地 掌握 书 中 所 有 的 Access 2016 数据 库 设计 知识 ， 而 且 扩展 的 讲解 部 分 可 以 使 读者 得 到 
比 书 中 更 多 的 收获 。 


超 多 容量 王牌 资源 大 放送 

赠送 大 量 王牌 资源 ， 包 括 Access 案例 素材 和 结果 文件 、 教 学 幻灯 片 、 本 书 精品 教学 视频 、 
10 个 完整 的 ASP+Access 网 站 案例 源码 、60 个 完整 的 各 行业 Access 数据 库 系统 模板 、Access 
2016 快捷 键 大 全 、 窗 体 和 控件 常用 属性 速 查 手册 、Access 常用 函数 速 查 手 册 、 数 据 库 工 程 师 
面试 技巧 、Access 常见 错误 及 解决 方案 、Access 数据 库 设计 经 验 及 技巧 大 汇总 等 。 


|222 读者 对 象 


CO 没有 任何 Access 2016 基础 的 初学 者 

人 有 一 定 的 Access 2016 基础 ， 想 精通 Access 2016 的 人 员 
人 有 一 定 的 Access 2016 基础 ， 没 有 项 目 经 验 的 人 员 

人 正在 进行 毕业 设计 的 学 生 

< 大 专 院 校 及 培训 学 校 的 老师 和 学 生 


[222 创作 团队 


本 书 由 刘 玉 红 和 李 园 主编 ,参加 编写 的 人 员 还 有 薄 娟 、 刘 玉 萍 、 周 佳 , 付 红 、 郭 广 新 \ 修 永 岗 、 
王 攀登 、 刘 海松 、 孙 若 淞 、 王 月 娇 、 包 慧 利 、 陈 伟 光 、 胡同 夫 、 梁 云 梁 和 有 周 浩 浩 。 在 编写 过 程 中 ， 
我 们 尽 所 能 地 将 最 好 的 讲解 呈现 给 读者 ， 但 难免 有 距 漏 和 不 妥 之 处 ， 克 请 不 音 指正 。 若 您 在 
学 习 中 遇 到 困难 或 疑问 ， 有 任何 建议 ， 可 写 信 至 信箱 3537975357@qq.com。 
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Access 2016 是 Microsoft 公司 最 新 发 布 的 关 。 本 章 要 点 (已 掌握 的 在 方 稚 中 打 钧 ) 
系数 据 库 管理 系统 ， 也 是 目前 最 流行 的 桌面 数据 库 口 了 解 Access 2016 的 概念 
管理 软件 。 使 用 它 可 以 帮助 用 户 处 理 海量 的 数据 ， 口 掌握 Access 2016 的 工作 界面 
大 大 提高 数据 处 理 揭 效率 。 本 章 主 要 介绍 Access 口 熟悉 Access 2016 的 新 功能 
2016 的 基础 知识 ， 通 过 本 章 的 学 习 ， 读 者 可 以 了 口 熟悉 Access 2016 的 六 大 对 象 
解 Access 2016 的 概念 、 新 增 功能 、 工 作 界 面 以 及 
Access 对 象 等 内 容 。 
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1.1 | 认识 Access 2016 


可 一 2016 是 在 2015 年 9 月 22 日 由 微软 公司 发 布 的 数据 库 管理 系统 。 它 是 微软 办 公 
软件 包 Office 2016 的 组 件 之 一 ， 是 把 数据 库 引 擎 的 图 形 用 户 界 面 和 软件 开发 工具 结合 在 一 
起 的 数据 库 管理 系统 。 











不 同 于 其 他 数据 库 ，Access 2016 提供 了 表 生 成 器 、 查 询 生 成 器 、 窗 体 设 计 器 等 众多 可 视 
化 的 操作 工具 ， 以 及 表 向 导 、 查 询 向 导 、 窗 体 向 导 等 多 种 向 导 。 使 用 这 些 工 具 和 向 导 ， 用 户 
不 用 掌握 复杂 的 编程 语言 ， 可 以 轻松 快捷 地 构建 一 个 功能 完善 的 数据 库 系 统 。Access 还 提供 
了 内 置 的 VBA 编程 语言 ， 内 置 有 丰富 的 函数 ， 有 助 于 高 级 用 户 开 发 功能 更 为 复杂 的 数据 库 
系统 。 此 外 ，Access 2016 还 可 以 与 其 他 数据 库 或 Office 的 其 他 组 件 进行 数据 的 交换 和 共享 。 

Access 在 很 多 地 方 得 到 广泛 使 用 ， 主 要 体现 在 以 下 两 个 方面 。 
@ 用 于 进行 数据 分 析 

Access 2016 有 强大 的 数据 处 理 和 统计 分 析 能 力 ， 尤 其 是 处 理 上 万 条 记录 ， 甚 至 十 几 万 条 
记录 时 速度 快 且 操作 方便 ， 这 一 点 是 Excel 无 法 相 比 的 。 
信用 于 开发 小 型 系统 

相对 于 Oracle、SQL Server 等 大 型 数据 库 开 发 软件 ，Access 属于 小 型 软件 ， 主 要 针对 小 
型 企业 用 户 。 使 用 Access 开发 数据 库 ， 如 生产 管理 、 人 事 管理 、 库 存 管 理 等 各 类 企业 管理 


数据 库 系统 ， 其 最 大 的 优点 是 易学 和 低 成 本 ， 尤 其 是 非 计算 机 专业 的 人 员 也 能 学 会 。 因 此 ， 
Access 2016 非常 适合 初学 者 作为 学 习 数据 库 入 门 知识 、 掌握 数据 库 管 理工 具 的 首选 数据 库 软件 。 





























1.2 Access 2016 的 工作 界面 


Access 2016 的 工作 界面 
主要 包括 快速 访问 工具 栏 、 













标题 栏 、【 文 件 】 选 项 卡 、 ee 
功能 区 、 导 航 窗 格 、 工 作 区 自 i 


到 
EE 





以 及 状态 栏 , 如 图 1-1 所 示 。 | 





入 栏 
Es ws Me 





图 1-1 Access 2016 的 工作 界面 


区 4 
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@ 快速 访问 工具 栏 

快速 访问 工具 栏 位 于 工作 界面 左上 角 ， 提 供 了 一 组 最 常用 的 命令 ， 默 认 包 含 保存 、 撤 销 
和 恢复 3 个 命令 ， 如 图 1-2 所 示 。 

单 击 快速 访问 工具 栏 右 侧 的 > 按钮 ， 将 弹出 【 自 定义 快速 访问 工具 栏 】 列 表 框 ， 在 其 中 
可 自 定义 快速 访问 工具 栏 中 显示 的 命令 ， 如 图 1-3 所 示 。 
























































视图 电子 名 件 
快速 打印 
日 2 > 区 打印 预览 
图 1-2 快速 访问 工具 栏 图 1-3 【 自 定义 快速 访问 工具 栏 】 列 表 框 


@ 标 题 栏 
标题 栏 位 于 工作 界面 右上 角 ， 主 要 用 于 显示 当前 的 数据 库 名 称 及 路 径 ， 其 右 侧 有 4 个 功 


能 按钮 ， 分 别 为 【帮助 】 贺 、【 最 小 化 】 圆 、【 最 大 化 】 回 和 【关闭 】 贺 按钮 。 这 是 标准 
的 Windows 应 用 程序 的 组 成 部 分 ， 如 图 1-4 所 示 。 




















图 1-4 标题 栏 


@> 功能 区 


Access 2016 的 功能 区 以 选项 卡 的 形式 ， 将 需要 的 命令 按钮 分 类 组 合 在 一 起 。 功 能 区 默认 
包含 有 4 个 基本 选项 卡 ,分别 是 【开始 】、【 创 建 】、【 外 部 数据 】 和 【数据 库 工具 】 选 项 卡 。 
不 同 的 选项 卡 中 包含 不 同 的 组 ， 组 中 则 包含 各 命令 按钮 ， 从 而 完成 不 同 的 工作 。 

例如 ， 【开始 】 选 项 卡 包含 【视图 】、【【 剪 贴 板 】、【 排 序 和 筛选 】、【 记 录 】、【 查 找 】 
和 【文本 格式 】6 个 组 ， 如 图 1-5 所 示 。 














外 部 数据 。 ”数据 库 工 具 
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各 选项 卡 的 功能 如 下 。 
交 【开始 】 选 项 卡 : 用 于 切换 视图 ， 以 及 对 数据 进行 剪 切 、 复 制 、 排 序 、 筛 选 、 查 找 、 
设置 文本 格式 等 操作 。 
夜 【创建 】 选 项 卡 : 用 于 创建 Access 的 六 大 数据 库 对 象 。 
从 【外 部 数据 】 选 项 卡 : 用 于 导入 外 部 数据 以 及 将 Access 数据 库 对 象 导 出 为 其 他 格式 
的 数据 。 
交 【数据 库 工 具 】 选 项 卡 : 用 于 压缩 和 修复 数据 库 、 运 行 宏 、 查 看 关系 、 分 析 数 据 库 
性 能 以 及 移动 数据 等 。 
此 外 , 对 于 不 同 的 数据 库 对 象 , 除了 4 个 基本 选项 卡 外 , 还 会 出 现 其 他 相关 的 选项 卡 。 例 如 ， 
当 打 开 表 对 象 时 ， 功 能 区 中 会 增加 【表格 工具 】 一 【字段 】 和 【 表 】 两 个 选项 卡 。 这 类 选项 
卡 又 称 为 上 下 文 命令 选项 卡 ， 主 要 用 于 对 表 对 象 进行 操作 ， 如 图 1-6 所 示 。 









































图 1-6 增加 的 上 下 文 命令 选项 卡 


交 【信息 】: 用 于 压缩 、 修 复数 据 库 





例 [文件 ] 选项 卡 














【文件 】 选 项 卡 位 于 其 他 选项 卡 左 侧 ， 是 Vd nie 
一 个 较为 特殊 的 选项 卡 ， 它 的 结构 、 布 局 与 六 【新 建 】: 用 于 新 建 空白 数据 库 以 
及 模板 数据 库 。 








其 他 选项 卡 完全 不 同 。 选 择 该 选项 卡 ， 会 进 
入 文件 操作 界面 。 该 界面 分 为 左右 两 部 分 ， 
左 侧 由 【信息 】、【 新 建 】 等 一 组 命令 所 组 成 ， 
选择 相应 命令 后 ， 右 侧 会 进入 相应 的 界面 ， 
从 而 完成 不 同 的 工作 ， 如 图 1-7 所 示 。 





交 【打开 】: 用 于 打开 本 地 计算 机 

中 的 数据 库 以 及 OneDrive 上 的 数 
据 库 。 

六 【保存 】: 用 于 保存 当前 的 数据 库 。 

六 【另存 为 】: 同样 用 于 保存 当前 的 
数据 库 。 与 【保存 】 命 令 所 不 同 的 是 ， 





































































































信息 | i 使 用 该 命令 可 自 定义 保存 的 格式 以 
Peabasel | 及 存储 路 径 。 
nr i ” 妆 【打印 】: 用 于 打印 所 选择 的 数据 
一 | 库 对 象 。 
加 | RE 本 六 【关闭 】: 用 于 关闭 当前 的 数据 库 。 
| ee 交 【账户 】: 用 于 登录 到 Office。 

六 【选项 】: 选择 该 命令 ,将 弹出 














图 1.7 文件 操作 界面 【Access 选项 】 对 话 框 ， 从 而 对 数 
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据 库 进行 设置 ， 如 图 1-8 所 示 。 3 从 
5 于 于 

查询 从 

区 ms ccecs see 加 联系 人 扩展 信息 
用 户 因而 选项 窗 体 3 

RsNm LO 国 联系 人 列表 

愤 刘 这 于 样式 (B)， | 在 居间 这 示 中 会 示 功 能 党 明 [| 国 联系 人 详细 信息 

回 在 屏 交 旨 趟 守 星 直人 忆 持 过 (0 报表 从 
口 差 朋 硬件 本 FS) 
国 ”联系 人 电话 列表 
他 时 数 据 声 
证 将 才 库 的 昧 认 文 他 格式 吕 : |Access 2007 - 2016 国 | 园 ”联系 人 通讯 秒 
是 
< 类 别 (QO 
确 示 到 尖 




















排序 依据 (S) 
查看 方式 
显示 所 有 组 (A) 





1-8 【Access 选项 】 对 话 框 


@@ 导航 宙 格 


导航 窗 格 位 于 界面 左 侧 ， 用 于 查看 、 组 | 
织 和 管理 当前 数据 库 中 的 数据 库 对 象 ， 如 | 
图 1-9 所 示 。 单 击 导航 窗 格 右 上 角 的 【百叶 | 
窗 开 / 关 】 < 或 > 按钮 ， 可 以 折 又 或 展开 导 | 
航 窗 格 。 


有 粘贴 (D) 
搜索 栏 (B) 
图 1-10 导航 窗 格 的 快捷 菜单 


在 数据 库 对 象 上 单 击 鼠标 右键 ， 在 弹出 
i 的 快捷 菜单 中 可 以 对 其 进行 打开 、 导 入、 导出 、 







































所 有 Access 对 象 日 < | 重 命名 、 复 制 等 操作 ， 如 图 1-11 所 示 。 
效 甘 . pp | 甫 众 一 
表 者 淘 FO 
国 于 A 部 联系 人 扩展 信息 | 刁 设 计 视 因 D) 
查询 人 So ， 
E 联系 人 扩展 信息 联系 人 列表 导出 四 
六 国 联系 人 详细 信息 
国 联系 人 列表 报表 品 二 % 名 MW) 
国 联系 人 详细 信息 国 ”联系 人 电话 列表 | 。。 在 此 组 中 隐藏 (中 
报表 人 国 。 联系 人 通讯 簿 删除 
国联 系 人 电 活 列表 总 加 切中 
园 ”联系 人 通讯 簿 肯 复制 ( 〇 
斋 类 贴 (D) 
图 1-9 导航 窗 格 同 论 去 管理 器 (O 
在 导航 窗 格 的 空白 处 单 击 鼠 标 右键 ， 在 Hi 
弹出 的 快捷 菜单 中 可 以 设置 类 别 、 排 序 依据 、 四 EE 





查看 方式 等 ， 如 图 1-10 所 示 。 图 1-11 数据 库 对 象 的 快捷 菜单 


Afl Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 





国 联系 人 列表 \ 邑 联系 人 扩展 信息 小 国 联系 人 详细 信息 \ x 
/ 双 联系 人 列表 


新 建 联 系 人 (N) Roy 从 Outlook 添加 (O) ”通过 电 | 
= 电子 邮件 地 址 









@ 工 fE 


工作 区 位 于 导航 窗 格 右 侧 ， 用 于 对 数据 
库 对 象 进行 查看 、 修 改 、 设 计 等 操作 。 当 打 
开 多 个 对 象 时 ， 软 认 显示 为 选项 卡 式 文件 ， 
如 图 1-12 所 示 。 





















记录 4 《 便 1 项 共 1 珊 | ，M | 素 无 沪 远 器 | 搜索 od 











图 1-12 工作 区 
@ tt 
状态 栏 位 于 工作 界面 的 底部 ， 用 于 显示 
视图 模式 、 状 态 信息 、 操 作 提 示 等 信息 ， 如 
图 1-13 所 示 。 单 击 状态 栏 右 侧 各 按钮 ， 可 以 | 主因 ww 加 入 
切换 视图 。 图 1-13 状态 栏 


EE jj 和 之 和 处 单调 所 标 右 能 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 可 以 自 定义 状态 栏 中 显 
| 和 ] 


1.3 ，Access 2016 的 新 功能 


Access 2016 保留 了 Access 2013 版 本 中 的 所 有 功能 ， 此 外 ， 还 增加 了 几 个 新 功能 ， 分 别 
如 下 。 


we EE 
Access 2016 的 功能 区 中 新 增 了 一 个 智能 数据 库 工具 

















二 4 让 激 秩 你 六 升序 。 于 远近 ~ [全 宇 闪 ZAt 
搜索 框 ,其 中 显示 “告诉 我 您 想 要 做 什么 ”， sm [| 


如 图 1-14 所 示 。 取消 排序 于 切 搁 竺 先 Xi - 国 其 他 - 
排序 和 符 选 记录 


图 1-14 智能 搜索 框 
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利用 该 搜索 框 ， 用 户 可 以 快速 访问 要 使 用 的 功能 和 想 要 执行 的 操作 ， 还 可 以 获取 与 查找 
内 容 相关 的 帮助 ， 更 加 人 性 化 




































































0 Ws 
选 ”， 在 其 下 拉 列 表 中 会 搜索 ns ess 
出 所 有 第 选 相关 选项 ， 如 图 1-15 到 于 切 二 介 高 RE 页 ;| 
所 示 。 MGS 人 “升序 排序 | 

乱 降序 排序 

[?] 获取 有 关 “ 秘 选 ' 的 帮助 

图 1-15 搜索 出 所 有 筛选 相关 选项 
从 Access 程序 新 主题 “| access 运 项 ? x 
Access 2016 中 提供 了 两 种 下 

Office 主题 :彩色 和 白色 。 其 中 “|| Sm © 
前 者 为 默认 主题 ， 着 要 应 用 “ 白 “|| s 基 过 Smee. 
色 ” 主 题 , 在 工作 界面 中 选择 【 文 er 对 Microsoft office 进行 个 性 化 设置 
件 】 选 项 卡 ， 然 后 在 其 左 侧 列 | ss Prasw [tn  ， 
表 中 选择 【选项 】 命 令 ， 弹 出 “|| ssa a 
【Aceess 选项 】 对 话 框 ， 在 【 常 | Sexpie en 
规 】 选 项 下 单 击 【Office 主题 】 | saarRE ||。 | bE 
右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 | - = i 
列表 中 即 可 进行 设置 ， 如 图 1-16 -一 一 
所 示 。 图 1-16 在 【Office 主题 】 下 拉 列 表 中 设置 主题 


人 将 链接 的 数据 源 信息 导出 到 Excel 

Access 2016 新 增 了 将 链接 的 数据 源 信息 导出 到 Excel 表格 的 功能 。 当 用 户 在 处 理 包含 
多 个 链接 的 Access 应 用 程序 时 ， 利 用 该 功能 可 轻松 获取 包括 所 有 数据 源 及 其 类 型 的 列表 ， 
从 而 使 复杂 的 Access 应 用 程序 更 加 清晰 明了 ， 和 帮助 用 户 了 解 链 接 的 数据 源 的 来 源 及 类 型 等 
信息 。 

要 实现 该 功能 ， 需 要 单 击 【 外 部 数据 】 选 项 卡 下 【导入 并 链接 】 组 中 的 【链接 表 管理 器 】 
按钮 ， 打 开 【 链 接 表 管理 器 】 对 话 框 ， 在 其 中 选择 要 导出 的 链接 ， 如 图 1-17 所 示 。 单 击 【 导 
出 到 Excel】 按 钮 ， 即 可 在 新 工作 簿 中 显示 出 链接 的 数据 源 信 息 ， 包 含 链接 数据 源 的 名 称 、 源 
信息 及 数据 源 类 型 ， 如 图 1-18 所 示 。 





只 有 Access 应 用 程序 中 包含 链接 表 时 ，【 链 接 表 管理 器 】 按 钮 才 可 用 。 此 外 ，| 
对 于 Access Web 应 用 程序 ，【 链 接 表 管理 器 】 按 钮 是 不 可 用 的 。 | 
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ee Crp ne rv er 把 | 
comemesr CI someonpane mt 芭 | 

ene ON ee eho iho ose | 

5 CompaniesTAB C\mport Link Samples\ | 

lo" ipaniesXL CNmport Link Samples\Compani rp Excel 12.0 Xml; | 

| 
Ee sot ET 9 

renner 全 I + wo 
图 1-17 【链接 表 管 理 器 】 对 话 框 图 1-18 ”将 链接 的 数据 源 信 息 导 出 至 工作 萍 中 


@ 模板 外 观 新 纪 

Access 2016 中 包含 最 为 常用 的 五 个 数据 库 模板 ， 分 别 是 资产 跟踪 、 联 系 人 、 事 件 管理 、 
学 生 或 任务 管理 。 对 于 这 些 模板 ， 微 软 公司 已 重新 设计 外 观 ， 从 而 使 其 外 观 更 新 颖 ， 更 具 
有 现代 感 。 1-19 和 图 1-20 分 别 是 “资产 跟踪 ”和 “事件 管理 ”这 两 个 模板 中 的 数据 输入 











产 (N) | 由 通过 电子 邮件 发 送 列 吐 (E) 。 加 站] 联系 人 列表 (C) | 人 显示 / 


J | 



































图 1-19 “资产 跟踪 ”模板 图 1-20 “事件 管理 ”模板 


@@ 较 大 的 [显示 表 ] 对 话 本 

微软 公司 根据 客户 关于 【显示 表 】 对 话 
框 的 反馈 , 在 Access 2016 中 增加 了 【显示 表 】 
对 话 框 的 默认 高 度 ， 从 而 可 以 在 其 中 查看 更 
多 表 和 查询 对 象 ， 如 图 1-21 所 示 。 





























图 1-21 【显示 表 】 对 话 框 


区 10 
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1.4 | 认识 Access 的 对 象 
Ue Access 数据 库 包括 六 大 数据 库 对 象 : 表 、 查 询 、 窗 体 、 报 表 、 宏 和 模块 。 


例 直 


表 是 数据 库 中 最 基本 的 组 成 单元 ， 用 于 存储 数据 库 中 的 各 种 数据 。 一 个 数据 库 中 可 以 包 
含 多 个 表 ， 但 每 个 表 应 围绕 一 个 主题 建立 。 例 如 ， 图 1-22 所 示 为 “图 书信 息 ” 表 ， 用 于 存储 


























书 的 相关 信息 。 
从 图 中 可 以 看 到 ,， 数 | 学 会 受 自己 刘 雪 
1 证 此 2 FT Fe Te 有 C2 ¥21.80 
与 Exce) 的 sl3 | 学 出 | 10 C2 #21. 20 
据 表 与 表格 的 结构 | 4 亲家 利 安东尼 他 上 入 ls cl ¥28. 20 
y 3 已 = 5 布尔 和 比 吉 恩 罗 巴 版 社 11 Cl ¥97. 00 
em 
加 7 下 五 良 | 和 4 C3 ¥49, 00 
列 来 存储 数据 的 。 用 户 日 ss 了 提 和 拉 中 国 少年 儿 于 由 co #182. 00 
9 阁 模 上 的 汤 素 兰 。 21 世 纪 出 版 神 3 Cl ¥10, 30 
可 以 轻松 地 实现 数据 表 和 加 aa 万 历 十 五 年 黄仁宇 。 中 华 书局 8 Cs ¥10, 80 
Excel 表格 数据 之 间 的 互 田 11 过 生计 阁 说 圳 腾 飞 人 5 C3 #49, 50 
XCe 之 间 的 田 12 琴 弱 上 的 家 李 贵 春 文学 出 版 社 10 C2 ¥45. 80 
间 有 13 三 只 人 小 猪 的 真 交 故事 _ 谢 斯 卡 。 河北 教育 出 版 社 10 Cl ¥28, 00 
换 和 共享 。 四 14 皮 皮 着 总 动员 郑渊洁 。 21 世 纪 出 版 社 10 Cl ¥30. 00 
田 15 南 渡 北 归 岳 南 湖南 文艺 出 版 社 8 C3 #63, 80 
| jo 0 ¥0. 00 
ETRTESERIEECCS 隐 年 二 下 一 3 国 本 Il 器 














图 1-22 “图 书信 息 ” 表 


@> 埋 询 


查询 是 数据 库 的 核心 功能 ， 可 以 根据 指定 的 条 件 从 数据 表 或 其 他 查询 中 筛选 出 符合 条 件 
的 记录 ， 还 可 对 记录 进行 修改 、 删 除 、 添 加 等 操作 。 

查询 通常 是 在 设计 视图 中 创建 的 ， 如 图 1-23 所 示 ; 而 查询 结果 则 是 以 数据 表 的 形式 显示 ， 
每 执行 一 次 查询 操作 都 会 显示 最 新 的 结果 ， 如 图 1-24 所 示 。 
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员工 信息 表 
?员工 ID 让 
部 门 D 
员工 姓名 
员工 性 到 | 
人 > 
al 国 员 工 姓名 员工 职位 
表 : | 员工 信息 表 | 员工 信息 表 员工 信息 表 
排序 : | 升序 | 
显示 | 四 
亲 In (SELECT [部 门 i 
[EO 记录 :Hh《 耶 1 项 共 5 项] 2] 忒 无 污 迁 器 | 上 过 | 
图 1-23 查询 的 设计 视图 图 1-24 查询 结果 以 数据 表 的 形式 显示 
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@ sf 


窗 体 是 Access 数据 库 和 用 户 直接 交互 的 界面 ， 主 要 用 于 查看 、 输 入 以 及 修改 数据 。 该 功 
能 与 表 对 象 的 部 分 功能 类 似 ， 但 通常 来 说 ， 在 窗 体 中 输入 数据 比 在 表 中 直接 输入 数据 更 为 方 
便 ， 这 是 由 于 窗 体 可 以 很 好 地 指导 用 户 输入 数据 ， 如 图 1-25 所 示 。 

此 外 ， 用 户 还 可 以 使 用 窗 体 控制 应 用 程序 的 流程 ， 在 窗 体 中 添加 各 种 控件 ， 只 需 单 击 各 
控件 按钮 ， 就 可 进入 不 同 的 程序 模块 ， 调 用 不 同 的 程序 ， 如 图 1-26 所 示 。 













































































各 录 
图 书 编号 | 用 库存 量 5 2 
书 名 学 会 爱 自己 类 别 编号 CI1 用 户 名 
作者 刘 散 单价 ¥58. 30 
出 版 社 。 | 青岛 出 版 社 购 入 日 期 2017/7/1 3 
记录 4 呈 由 [各 无 直 迁 志 [搜索 EL TD 
图 1-25 在 窗 体 中 查看 及 输入 数据 图 1-26 在 窗 体 中 调用 不 同 的 程序 


@@ 报 志 


报表 主要 用 于 查看 并 打印 数据 ， 它 可 以 结合 多 个 表 来 呈现 数据 之 间 的 复杂 关系 ， 还 可 以 
整理 和 计算 表 中 的 数据 ， 如 图 1-27 所 示 。 


命 去 


宏 是 一 个 或 多 个 操作 的 集合 , 其 中 每 个 操作 实现 特定 的 功能 , 例如 打开 窗 体 、 打印 报表 等 。 

Access 提供 了 多 种 预定 义 的 宏 操作 命令 ， 用 户 不 必 编 写 任何 代码 ， 只 需 设 置 参数 ， 即 可 
完成 相应 的 操作 。 利用 宏 的 这 一 特性 , 可 以 完成 大 量 重复 性 的 工作 。 例如 , 使 用 “CloseWindow” 
宏 操 作 命令 ， 可 以 关闭 数据 库 对 象 ， 如 图 1-28 所 示 。 
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oz/als |] 添加 0 新 扣 作 ~ 
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图 1-27 报表 图 1-28 宏 
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@@ 类 


模块 是 VBA 程序 代码 的 集合 ， 可 以 实现 数据 库 中 较为 复杂 的 功能 。 它 将 声明 、 语 句 和 过 
程 作 为 一 个 单元 存储 在 一 起 ， 完 成 安 对 象 不 能 完成 的 任务 。 

模块 通常 分 为 类 模块 和 标准 模块 。 类 模块 中 包含 各 种 事件 过 程 ， 它 与 某 个 窗 体 或 报表 对 
象 相关 联 ， 而 标准 模块 包含 与 任何 其 他 特定 对 象 无 关 的 通用 过 程 。 

其 中 ， 过 程 是 模块 中 最 ET -ao x 
主要 的 组 成 部 分 ， 是 能 够 完 和 
成 某 项 特定 功能 的 VBA 代 _ pel>| 
码 段 。 图 1-29 所 示 是 一 个 能 
够 显示 出 九 九 乘法 表 的 Sub 
























































图 1-29 Sub 过 程 


1 .5 | 综合 实战 一 DIY 自己 的 功能 区 


@ 案例 描述 

功能 区 中 默认 包含 4 个 选项 卡 ， 每 个 选项 卡 下 包含 特定 的 组 和 命令 按钮 。 此 外 ， 用 户 也 
可 DIY 功能 区 ， 从 而 使 常用 的 命令 按钮 单独 显示 出 来 ， 或 者 添加 、 删 除 相 应 选项 卡 等 ， 使 其 
更 加 符合 用 户 的 习惯 。 


全 ”案例 操作 过 程 

具体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 启动 Access 2016， 新 建 一 个 空白 数据 库 ， 在 功能 区 空白 处 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 
的 快捷 菜单 中 选择 【 自 定 义 功 能 区 】 菜 单 命 令 ， 如 图 1-30 所 示 。 
弹出 【Access 选项 】 对 话 框 ， 在 其 左 侧 列表 框 中 显示 了 常用 的 命令 ， 右 侧 则 是 
默认 显示 的 选项 卡 ， 这 里 选中 【开始 】 选 项 卡 ， 然 后 单 击 【新 建 选项 卡 】 按 钮 ， 如 图 1-31 
所 示 。 
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禄 加 。 亲本 5。 排 和 防 选 ”| 在 失语 工 上 信守 于 J63(A) 
所 有 Access 对 .日 * 且 定 义 快速 沪 问 工兵 栏 (Q.… 

EE 万 在 功能 区 下 方 时 未 忆 带 访问 工 骂 术 (S) 











去 
本 到 折 生 功能 区 (N) ee est | | Seam 
[人 | 


mx [sa | 


























加 SA ”| 




















就 才 








EE | EE 
图 1-30 选择 【 自 定义 功能 区 】 命 令 图 1-31 单 击 【 新 建 选 项 卡 】 按 锂 





若 夺 中 【开始 ] 选项 卡 后 ， 单 去 【新建 组 ] 按钮, 可 在 该 选项 目下 新 建 一 个 组 。 





图 此 时 在 【开始 】 选 项 卡 下 新 建 了 一 个 选项 卡 ， 在 该 选项 卡 下 默认 包含 一 个 新 建 组， 
选中 新 建 的 选项 卡 ， 单 击 【 重 命名 】 按 钮 ， 如 图 1-32 所 示 。 


[步骤 柄 弹出 【 重 命名 】 对 话 框 , 在 【显示 名 称 )】 文本 框 中 输入 名 称 “ 工 具 ”， 单 击 【 确 定 】 
按钮 ， 如 图 1-33 所 示 。 
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图 1-32 单 击 【 重 命名 】 按 知 图 1-33 【 重 命名 】 对 话 框 

















步骤 为 新 建 的 选项 卡 完成 重 命名 ， 使 用 同样 的 方法 ， 将 “新 建 组 ” 重 命名 为 “设置 ”， 
效果 如 图 1-34 所 示 。 


步骤 品 单 击 【从 下 列 位 置 选择 命令 】 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【不 在 
功能 区 中 的 命令 】 选 项 ， 如 图 1-35 所 示 。 


步骤 此 时 左 侧 列表 框 中 会 显示 出 所 有 不 在 功能 区 中 的 命令 , 选择 【添加 超 链接 】 命令， 
单 击 【 添 加 】 按 钮 ww>>]， 将 其 添加 到 【设置 】 组 中 ， 如 图 1-36 所 示 ， 然 后 单 击 【确定 】 
按钮 。 
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步骤 图 返回 至 工作 界面 ， 在 功能 区 中 可 以 发 现 新 添加 了 一 个 【工具 】 选 项 卡 ， 该 选项 卡 
下 包含 了 自 定义 的 组 和 命令 按钮 ， 如 图 1-37 所 示 。 
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图 1-34 为 选项 卡 和 新 建 组 重 命名 ”图 1-35 选择 【不 在 功能 区 中 的 命令 】 选 项 
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图 1-36 添加 【添加 超 链 接 】 命 令 图 1-37 自 定义 功能 区 后 的 效果 


1.6 | 大 神 解 惑 


小 白 : 如 何 选择 合适 的 数据 库 ? 

大 神 : 选择 数据 库 时 , 需要 考虑 运行 的 操作 系统 和 管理 系统 的 实际 情况 。 通常 情况 下 ， 
要 遵循 以 下 原则 。 

(1) 如 果 是 开发 大 型 的 管理 系统 ， 可 以 在 Oracle、SQL Server、DB2 中 选择 ， 如 果 是 开 
发 中 小 型 的 管理 系统 ， 可 以 在 Access、MySQL、PostgreSQL 中 选择 。 

(2) Access 和 SQL Server 数据 库 只 能 运行 在 Windows 系列 的 操作 系统 上 ， 其 与 
Windows 系列 的 操作 系统 有 很 好 的 兼容 性 。Oracle、DB2、MySQL 和 PostgreSQL 除了 可 
以 在 Windows 平台 上 运行 外 ， 还 可 以 在 Linux 和 UNIX 平台 上 运行 。 
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(3) Access、MySQL 和 PostgreSQL 都 非常 容易 使 用 ，Oracle 和 DB2 相对 较为 复杂 ， 
但 是 其 性 能 较 好 。 

小 白 : Access 2016 有 几 种 数据 库 格 式 ? 

大 神 : Access 2016 共有 4 种 数据 库 格 式 ， 分 别 是 .accdb、.accdc、.accde 和 .accdt。 
其 中 ，.accdb (Access Database) 是 默认 的 数据 库 格 式 ; .accdc 格式 是 包含 数字 签名 的 
数据 库 软 件 包 ， 是 从 原始 .accdb 数据 库 文件 中 创建 而 成 的 ，.accde 格式 用 于 “可 执行 ” 
模式 下 的 数据 库 文件 ; .accdt 格式 用 于 数据 库 模 板 。 











出 色 的 数据 库 设计 





| 
数据 库 设计 是 建立 数据 库 及 其 应 用 系统 的 技 。 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 蕉 中 打 钧 ) 


术 ， 是 信息 系统 开发 和 建设 中 的 核心 技术 。 由 于 数 口 了 解数 据 库 的 基本 概念 

据 库 应 用 系统 的 复杂 性 ， 为 了 支持 相关 区 序 运行 ， 口 了 解 关系 型 数据 库 

数据 库 设计 就 变 得 细 常 复杂 。 因 此 ， 最 佳 的 设计 不 口 熟悉 数据 的 规范 性 

可 能 一 跳 而 就 , 而 只 能 是 一 种 “反复 探寻 , 逐步 求 精 ” 口 掌握 数据 库 的 设计 步骤 和 方法 





的 过 程 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 读 者 需要 熟悉 如 何 设计 
出 色 的 数据 库 ， 尽 量 避 免 因 前 期 的 考虑 不 周 而 造 成 
的 不 必要 操作 。 


地 
© 
< 








0% 





ai Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 


2.1 | 数据 库 的 基本 概念 


BA 充分 有 效 地 管理 和 利用 各 类 信息 资源 ， 是 进行 科学 研究 和 决策 管理 的 
前 提 条 件 。 对 于 大 量 的 数据 信息 ， 如 果 使 用 手工 方式 进行 管理 ， 不 仅 效率 低下 ， 而 且 错 误 
不 断 。 这 时 就 需要 用 到 数据 库 ， 通 常 把 它 做 成 一 个 存储 数据 的 仓库 。 例 如 ， 在 一 个 学 校 ， 
需要 管理 成 千 上 万 名 学 生 的 信息 , 这 些 信息 组 成 一 个 数据 库 一 一 学 生 信息 管理 数据 库 。 其中， 
每 个 学 生 的 姓名 、 家 庭 住址 、 电 话 、 入 学 时 间 、 学 号 等 信息 都 是 这 个 数据 库 中 的 数据 。 同 时 ， 
在 这 个 数据 库 中 还 可 以 随时 添加 或 修改 学 生 的 信息 。 
































由 此 可 知 , 数据 库 可 以 被 定义 为 数据 的 集合 以 及 针对 数据 进行 各 种 基本 操作 的 对 象 集合 ， 
也 被 称 为 Database， 简 称 DB。 作 为 存储 数据 的 仓库 ， 数 据 库 中 的 数据 需 按 一 定 的 规则 存放 ， 
以 便 用 户 对 数据 进行 访问 或 修改 。 

一 个 Access 数据 库 是 由 表 、 查 询 、 窗 体 、 报 表 、 宏 和 模块 等 数据 库 对 象 构成 的 ， 这 些 对 
象 都 被 存储 于 一 个 扩展 名 为 .accdb 的 单独 文件 中 。 其 中 ， 表 作为 主要 的 数据 存储 仓库 来 使 用 ， 
而 查询 、 窗 体 或 报表 则 提供 了 数据 的 访问 途径 ， 用 户 可 以 添加 或 提取 数据 ， 并 通过 有 效 的 方 
法 呈现 出 数据 。 另 外 ， 大 多 数 开发 人 员 还 需 向 窗 体 或 报表 中 添加 宏 或 VBA 代码 ， 使 应 用 程 
序 功能 更 加 全 面 。 


2.2 ， 关 系 型 数据 库 


Access 2016 是 一 种 关系 型 数据 库 管 理 系统 ， 而 关系 型 数据 库 即 建立 在 关系 模型 基础 上 
的 数据 库 。 关 系 模型 是 目前 最 流行 的 数据 库 模型 ， 它 的 数据 结构 简单 清晰 ， 是 一 个 二 维 表 
的 集合 ， 每 个 表格 就 是 一 个 关系 。 这 意味 着 在 Access 2016 数据 库 中 ， 一 个 表 中 的 数据 与 另 
一 个 表 中 的 数据 是 有 关系 的 。 





























EE 为 什么 创建 多 个 去 


一 些 初 级 用 户 在 数据 库 中 创建 表 时 , 总 是 希望 创建 一 个 能 够 包含 全 部 信息 的 巨型 表 。 例 如 ， 
创建 一 个 图 书馆 的 图 书 管理 表 , 其 中 包含 了 图 书信 息 ( 图 书 编号 、 书 名 、 作 者 、 出 版 社 \ 单 价 等 )、 
图 书 类 别 信息 (类 别名 称 、 可 借 天 数 、 超 期 罚款 等 及 每 本 图 书 的 借阅 信息 (借阅 PP、 学 号 、 
借阅 日 期 、 归 还 日 期 等 ) ， 随 着 图 书馆 不 断 购 入 新 的 图 书 ， 该 表 中 的 数据 会 迅速 增加 ， 并 且 
包含 了 许多 无 法 管理 的 数据 。 

此 可 知 , 创建 这 种 巨型 表 后 ,会 非常 难以 维护 。 随 着 数据 的 不 断 增加 , 系统 效率 随 之 降低 ， 
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容易 出 现 数据 输入 错误 ， 同 时 会 出 现 大 量 重复 数据 或 空白 数据 。 例 如 ， 若 一 本 书 有 多 次 借阅 
信息 ， 在 记录 不 同 的 借阅 信息 时 ， 该 条 信息 前 面 的 图 书信 息 和 图 书 类 别 信息 将 会 大 量 重 复 。 

为 了 解决 以 上 问题 ， 可 以 创建 多 个 包含 少量 信息 的 表 ， 每 个 表 中 都 有 一 个 主题 ， 表 中 的 
字段 都 是 围绕 该 主题 所 创建 的 。 创 建 多 个 表 并 建立 各 个 表 之 间 的 表 关 系 后， 同样 可 以 将 这 些 
表 当 成 一 个 表 使 用 ， 但 并 不 会 出 现 上 述 问题 。 


号 下 使 有 个 去 


上 一 节 介绍 了 为 什么 需要 在 数据 库 中 创建 多 个 表 ， 本 节 将 介绍 如 何 使 用 这 些 表 。 例 如 ， 
在 “图 书 管理 ”数据 库 中 建立 了 两 个 表 : “图 书 类 别 信息 ” 表 和 “图 书信 息 ” 表 。 其 中 ，“ 类 
别 编号 ”字段 为 “图 书 类 别 信息 ” 表 的 主键 ， 需 在 “图 书信 息 ” 表 中 添加 该 字段 作为 其 外 键 ， 
通过 该 字段 ， 创 建 这 两 个 表 的 关系 ， 将 它们 关联 起 来 。 

创建 关系 后 , 可 以 将 这 两 个 表 当 成 一 个 表 看 待 , 方便 用 户 查看 某 一 类 别 下 的 所 有 图 书信 息 ， 
而 不 必 重 复查 看 每 个 表 的 记录 。 同 样 地 , 在 每 次 购 入 新 书 时 ， 只 需 更 新 “图 书信 息 ” 表 的 内 容 。 

由 以 上 例子 可 以 看 出 ， 由 于 特定 主题 的 所 有 信息 都 在 一 个 表 内 ， 所 以 将 数据 分 布 到 数据 
库 中 的 多 个 表 内 可 以 使 系统 变 得 更 易于 维护 ;创建 了 关系 后 又 很 方便 地 将 它们 相互 关联 起 来 ， 
这 样 既 节省 了 数据 的 存储 空间 ， 又 减少 了 数据 的 元 余 ， 使 数据 组 织 非 常 条 理化 。 


2.3 | 数据 的 规范 化 


my 在 设计 数据 库 时 , 确保 数据 被 正确 存储 到 表 中 是 其 中 最 重要 的 步骤 。 使 用 良好 的 表 结 构 ， 
极 大 地 方便 了 应 用 程序 的 其 他 设计 内 容 ， 如 窗 体 、 报 表 等 。 其 中 ， 将 数据 正确 存储 在 多 个 
表 中 的 过 程 被 称 为 对 数据 进行 规范 化 。 在 系统 设计 中 应 用 数据 规范 化 规则 是 数据 库 设 计 成 
功 的 保证 。 









































通常 情况 下 ， 规 范 化 分 为 五 个 阶段 。 大 多 数 数据 库 设 计 都 要 求 使 用 前 三 个 阶段 ， 而 其 中 
第 一 阶段 是 最 基础 和 最 常用 的 。 对 于 大 部 分 数据 库 设计 而 言 ， 满 足 第 一 阶段 已 经 足够 。 

规范 化 规则 又 被 称 为 范式 ， 规 范 化 的 第 一 个 阶段 被 称 为 第 一 范式 ， 以 此 类 推 。 第 一 范式 
要 求 数据 表 符 合 以 下 规则 : 表 中 的 每 个 元 素 都 只 能 包含 一 个 唯一 值 ， 并 且 表 中 不 能 包含 重复 
的 数据 。 

第 二 范式 的 规则 为 :将 不 直接 依赖 于 表 主 键 的 数据 都 移 到 另 一 个 表 中 。 通 俗 来 讲 ， 是 指 
拒绝 巨型 表 ， 创 建 多 个 表 ， 使 每 个 表 都 有 其 特定 的 主题 。 

第 三 范式 的 规则 为 : 要求 删除 所 有 可 以 从 本 表 其 他 字段 或 数据 库 其 他 表 中 获得 数据 的 字 
段 ， 即 表 中 不 应 包含 计算 得 来 的 数据 。 

以 上 三 个 范式 其 实 就 是 设计 表 和 字段 时 应 遵循 的 原则 。 在 设计 表 和 字段 小 节 中 将 详细 介 
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绍 ， 这 里 不 再 更 述 。 


2.4 ， 数 据 库 的 设计 步骤 和 方法 


设计 数据 库 的 目的 实质 上 是 设计 出 最 优 的 数据 库 模 式 ， 使 之 能 够 有 效 地 存储 数据 ， 满 
足 用 户 的 实际 需求 。 在 初始 设计 数据 库 时 ， 难 免 会 发 生 错误 或 遗漏 数据 ， 完 成 初步 设计 后 ， 
利用 示例 数据 对 其 进行 测试 ， 在 Access 中 很 容易 对 原 设计 方案 进行 修改 ， 可 是 在 输入 大 量 
数据 之 后 ， 再 想 修改 就 比较 困难 。 正 因 如 此 ， 在 开发 完整 的 数据 库 系统 前 ， 应 确保 设计 方 
案 的 合理 性 。 


区 2 总 体 设计 


创建 数据 库 之 前 ， 第 一 个 步骤 是 确定 数据 库 的 用 途 ， 专 业 术 语 称 为 “需求 分 析 ”， 即 开 
发 者 需要 确定 希望 从 数据 库 中 得 到 什么 信息 。 例 如 ， 学 生 信 息 管 理 是 学 校 管理 工作 中 的 主要 
环节 之 一 ， 涉 及 学 生 基 本 信息 管理 、 住 宿 管 理 、 成 绩 管理 、 课 程 管理 等 方面 。 随 着 每 年 新 学 
期 的 开始 ， 学 生 的 信息 也 在 不 断 地 变化 。 为 了 提高 学 生 管 理 的 效率 ， 可 以 创建 一 个 “学 生 信 
息 管理 ”数据 库 。 

在 创建 此 数据 库 之 前 ， 需 要 确定 其 完成 的 功能 ， 包 括 以 下 几 点 。 

能 输入 和 修改 学 生 的 基本 信息 ， 如 学 号 、 姓 名 、 人 性别、 出生 日期、 专业 等 。 

能 输入 和 修改 学 生 每 学 期 的 课程 信息 ， 如 课程 名 称 、 授 课 老 师 、 上 课时 间 等 。 

能 输入 和 修改 学 生 各 学 期 各 门 课 程 的 成 绩 信 息 ， 如 学 期 名 称 、 课 程 名 称 、 相 应 成 绩 、 
是 否 及 格 等 。 

能 输入 和 修改 学 生 的 住宿 信息 ， 如 宿舍 号 、 宿 舍 电 话 、 宿 舍 人 数 等 。 

能 够 查询 学 生 的 平均 成 绩 、 最 好 成 绩 、 最 差 成 绩 等 信息 。 

生成 标签 报表 ， 打 印 每 个 学 生 的 基本 信息 。 

设置 登录 名 和 密码 登录 系统 ， 查 询 以 上 信息 。 

从 以 上 的 例子 可 以 看 出 ， 在 确定 数据 库 的 用 途上 时， 希望 数据 库 提供 的 一 系列 信息 也 随 之 
显示 出 来 。 由 此 ， 可 以 确定 在 数据 库 中 存储 哪些 事件 ， 以 及 每 个 事件 属于 哪个 主题 。 这 些 事 
件 与 数据 库 中 的 字段 相对 应 ， 事 件 所 属 的 主题 则 与 表 相对 应 。 
当然 ， 构 建 系统 所 需要 的 大 多 数 信息 都 来 源 于 最 终 的 用 户 ， 这 意味 着 开发 者 可 以 和 他 们 
进行 交流 探讨 以 了 解 得 更 加 全 面 。 同 时 ， 在 实际 创建 数据 库 之 前 ， 开 发 者 不 妨 先 在 纸 面 上 草 
拟 一 些 希望 数据 库 生 成 的 报表 ， 或 者 收集 当前 用 来 记录 数据 的 表格 ， 还 可 以 参考 某 个 设计 得 
很 好 且 与 当前 要 设计 的 数据 库 相 似 的 数据 库 ， 从 而 确保 设计 出 合理 的 方案 。 
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号 加 iit 到 

这 是 数据 库 设 计 过 程 中 最 重要 的 一 个 环节 ， 也 是 最 难处 理 的 一 个 步骤 。 因 为 表 对 象 是 整 
个 数据 库 的 基础 ， 也 是 查询 、 窗 体 和 报表 对 象 的 基础 。 表 结构 设计 的 好 坏 会 直接 影响 数据 库 
的 性 能 。 一 个 良好 的 数据 表 设 计 应 该 具备 以 下 几 点 。 

六 ” 表 不 应 包含 备份 信息 ， 表 之 间 不 应 包含 重复 信息 ， 从 而 减少 元 余数 据 ; 否则 不 仅 会 

浪费 空间 ， 还 会 增加 出 错 可 能 性 。 

交 每 个 表 应 该 只 包含 关于 一 个 主题 的 信息 。 

由 此 可 知 ， 开 发 者 可 以 将 信息 划分 为 各 个 独立 的 主题 ， 每 个 主题 都 可 以 被 设计 成 为 数据 
库 的 一 个 表 。 例 如 ， 在 “学 生 信 息 管理 ”数据 库 中 可 以 划分 为 学 生 、 课 程 、 成 绩 等 ， 因 此 可 
以 设计 “学 生 信息 ” 表 、“ 班 级 ” 表 、“ 成 绩 ” 表 、“ 课 程 ” 表 、“ 宿 舍 ” 表 等 ， 如 图 2-1 所 示 。 

[ 国 福全 \( 国 HRN 国 成 有 2( 国 课 旭 \( 国 全 \ x 


了 -| 学 而 以 解 奶 - 
尝 (新 建 ) 
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图 2-1 “学 生 信 息 管理 ”数据 库 中 的 表 
EH 设计 字段 


每 个 表 中 都 应 包含 同一 主题 的 信息 ， 即 表 中 的 字段 应 围绕 这 个 主题 而 创建 。 在 设计 表 中 

字段 时 ， 应 注意 以 下 几 点 。 

六 ”字段 应 涉及 所 有 需要 的 信息 。 

六 ”以 最 小 的 逻辑 部 分 存储 信息 。 例 如 ， 学 生 姓 名 通常 分 为 两 个 字段 存储 ， 即 “名 字 ” 和 
“姓氏 ”。 

六 不 要 创建 相互 类 似 的 字段 。 例 如 ， 在 “供应 商 ” 表 中 ， 如 果 创 建 了 “产品 1” 和 “ 产 
品 2” 字 段 ， 就 很 难 查找 所 有 提供 某 一 特定 产品 的 供应 商 。 

六 不 应 包含 派生 或 计算 得 到 的 数据 。 例 如 ， 如 果 有 “单价 ”和 “数量 ”字段 ， 就 不 要 
额外 再 创建 一 个 “总 价 ” 字 段 存储 这 两 个 字段 值 的 乘 数 。 该 数据 完全 可 以 通过 建立 
查询 来 实现 。 

交 ”明确 有 唯一 性 的 字段 。 
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为 了 连接 保存 在 不 同 数据 表 中 的 信息 , Access 数据 库 中 的 每 个 数据 表 必 须 设置 主键 字段 。 
例如 ,在 “学 生 信 息 ” 表 中 设计 “学 号 ”“ 姓 名 ”“ 性 别 ”“ 出 生日 期 *“ 籍 贯 ”等 字段 , 其 中 ， 
设置 “学 号 ”字段 为 主键 ， 如 图 2-2 所 示 。 


























字段 名 称 | 数据 类 型 说 明 (可 选 ) 


[LDL > 


























Ex 小 255 


字段 名称 最 长 可 到 64 个 字 行 (包括 空 局 ) 按 
月 狠 可 重 春 有 关 字 段 名 称 的 帮助 。 














图 2-2 “学 生 信 息 ” 表 中 的 字段 


设计 关系 

Access 数据 库 中 的 数据 被 保存 在 不 同 的 表 中 , 因此 必须 要 有 一 些 方法 能 够 连接 这 些 数 据 ， 
使 之 作为 一 个 整体 使 用 ， 建 立 表 间 的 关系 即 可 解决 此 问题 。 

例如 , 在 “学 生 信 息 管理 ”数据 库 中 , 想 要 查看 一 个 学 生 的 基本 信息 及 其 所 住宿 舍 的 信息 ， 
一 个 学 生 只 能 有 一 个 宿舍 ， 而 一 个 宿舍 可 以 有 多 位 学 生 ， 在 “宿舍 ” 表 和 “学 生 信息 ” 表 之 
间 建 立 一 对 多 关系 后 ， 就 可 以 把 这 两 个 表 中 的 数据 结合 在 一 起 查询 了 ， 如 图 2-3 所 示 。 
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0O Di | 
图 2-3 “学 生 信 息 管 理 ” 数 据 库 中 的 表 关系 
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第 2 章 “出 色 的 数据 库 设计 Rs pp 


数据 库 表 关 系 要 求 关系 中 所 涉及 的 两 个 表 内 有 唯一 的 字段 ， 如 果 表 中 没有 唯一 的 字段 ， 
则 数据 库 引擎 无 法 正确 链接 并 提取 相关 的 数据 。 这 时 就 需要 向 表 中 添加 一 个 额外 的 字段 ， 让 
该 字段 作为 与 其 他 表 形 成 关系 的 点 。 


[2.4.5 | 优化 设计 

在 设计 完 需要 的 表 、 字 段 和 关系 后 ， 应 该 检查 设计 并 尽量 找 出 任何 可 能 存在 的 不 足 ， 
为 改变 当前 数据 库 的 设计 要 比 改 变 已 经 输入 数据 的 表 容 易 得 多 。 

开发 者 应 在 每 个 表 中 输入 充足 的 示例 数据 ， 以 方便 检查 设计 。 可 以 创建 各 种 查询 ， 从 得 
到 的 结果 来 检查 数据 库 中 的 关系 ， 还 可 以 创建 窗 体 和 报表 的 草稿 ， 检 查 显示 的 数据 是 否 符合 
期 望 ， 从 中 查找 不 需要 的 重复 数据 ， 并 对 其 修改 。 

另外 ， 许 多 表 结 构 在 当时 使 用 效果 非常 好 ， 但 常常 会 因为 用 户 修改 或 添加 数据 而 骨 溃 。 
在 用 户 使 用 过 程 中 ， 开 发 人 员 会 发 现 经 常 需 要 重新 设计 表 的 结构 来 适应 这 些 变化 ， 并 且 表 结 
构 发 生变 化 时 ， 所 有 相关 的 内 容 也 会 发 生变 化 。 因 此 ， 预 测 这 些 变化 可 以 减少 问题 的 发 生 。 


EZ 创建 窗 体 


经 过 优化 设计 后 ， 如 果 当 前 的 表 结 构 符合 期 望 ， 就 可 以 在 表 中 添加 所 有 的 数据 了 ， 然 后 
是 设计 窗 体 。 在 Access 数据 库 系统 中 ， 开 发 者 和 使 用 者 往往 是 分 离 的 ， 而 窗 体 设计 更 多 地 需 
要 站 在 使 用 者 的 角度 。 因 此 ， 设 计 一 个 操作 方便 、 外 观 美观 的 界面 在 数据 库 设计 中 占有 相当 
重要 的 地 位 。 

窗 体 以 表 或 查询 为 数据 源 。 设 计 窗 体 之 前 ， 若 当前 存在 的 表 不 满足 需求 ， 开 发 者 还 需 创 
建 查询 来 作为 数据 源 。 

设计 窗 体 时 需要 在 屏幕 上 放置 以 下 三 类 对 象 。 

六 ”标签 和 文本 框 控 件 ， 方 便 输入 数据 。 

六 ”其 他 特殊 控件 ， 如 按钮 、 列 表 框 、 复 选 框 等 。 

六” 美化 窗 体 效果 的 图 表 对 象 ， 如 颜色 、 线 条 、 和 矩形 等 。 

设计 窗 体 时 ， 将 上 述 控件 放置 在 窗 体 中 的 相应 位 置 ， 并 设置 对 应 的 事件 属性 ， 即 设置 对 
应 的 宏 ， 至 此 ， 一 个 简单 的 数据 库 系统 就 设计 完成 了 。 若 要 完成 更 复杂 的 功能 ， 设 计 相应 的 
VBA 模块 对 象 即 可 。 


2.5 ， 大 神 解 惑 


小 白 : 什么 是 良好 的 数据 库 设 计 原 则 ? 
大 神 : 为 了 获得 一 个 良好 的 数据 库 设计 ， 必 须 遵循 如 下 一 些 基本 原则 。 
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(1) 避免 重复 数据 。 

(2) 确保 信息 的 正确 性 和 完整 性 。 

小 白 : 当前 数据 库 系统 所 支持 的 主要 数据 模型 有 哪些 ? 

大 神 : 数据 库 系统 的 一 个 核心 问题 是 数据 模型 。 根 据 组 织 数据 库 中 数据 的 结构 类 型 的 
不 同 ， 数 据 库 系统 所 支持 的 主要 数据 模型 有 层次 模型 、 网 状 模型 和 关系 模型 等 。 其 中 ， 
层次 模型 和 网 状 模型 被 统称 为 非 关 系 模型 ， 它 们 在 早期 开发 数据 库 中 使 用 。 

在 非 关 系 模型 中 ， 实 体 用 结 点 表示 ， 每 个 结 点 代表 一 个 实体 ， 实 体 间 的 联系 用 结 点 之 
间 的 连 线 表示 。 其 中 ， 层 次 模型 利用 树 型 结构 来 表示 各 类 实体 及 实体 间 的 联系 ， 它 要 求 
只 有 一 个 结 点 没有 父 结 点 ， 除 此 之 外 的 其 他 结 点 都 只 能 有 一 个 父 结 点 ， 这 使 得 层次 数据 
库 系 统 只 能 处 理 一 对 多 的 实体 关系 ， 而 网 状 模型 是 一 种 比 层次 模型 更 具 普 遍 性 的 结构 ， 
它 去 掉 了 层次 模型 的 两 个 限制 ， 但 因此 变 得 复杂 且 数 据 独立 性 较 差 。 

关系 模型 的 数据 结构 简单 清晰 ， 无 论 是 实体 还 是 实体 之 间 的 联系 都 用 关系 〈 二 维 表 )》 
来 表示 ， 具 有 更 高 的 数据 独立 性 ， 简 化 了 程序 员 的 工作 和 数据 库 开发 建立 的 工作 。 
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数据 库 的 基本 操作 


全 第 3 章 操作 数据 库 
全 第 4 章 数据 表 的 基本 操作 
全 第 5 章 数据 库 查 询 操作 


EL NE 





操作 数据 库 





| 
随 着 数据 库 技术 的 不 断 发 展 ， 人 们 可 以 科学 地 。 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 芷 中 打 钧 ) 





组 织 和 存储 数据 、 高 效 地 获取 和 处 理 数据 。 数 据 库 口 掌握 创建 新 数据 库 的 方法 
技术 作为 数据 管理 的 主要 技术 ， 目 前 已 广泛 应 用 口 掌握 数据 库 的 基本 操作 

于 各 个 领域 。 若 想 辕 入 学 习 Access 数据 库 ， 首 先 应 口 掌握 数据 库 对 象 的 基本 操作 
该 掌握 数据 库 的 基本 操作 ， 这 是 学 习 一 个 新 软件 必 

不 可 少 的 步骤 。 


地 
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时 
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3.1 ， 创 建新 数据 库 


在 使 用 Access 2016 处 理 数据 之 前 ， 首 先 需 要 创建 一 个 新 数据 库 。 新 数据 库 可 以 是 空白 
数据 库 ， 也 可 以 是 模板 数据 库 。 


























本 了 创建 一 个 空白 数据 库 


用 户 既 可 以 在 已 打开 的 Access 数据 库 中 创建 空白 数据 库 ， 也 可 以 直接 在 Access 2016 的 
工作 首 界面 中 创建 空白 数据 库 。 


人 在 Access 2016 的 工作 首 界面 中 创建 空白 数据 库 
在 Access 2016 的 工作 首 界面 中 创建 空白 数据 库 的 具体 操作 步骤 如 下 。 


步骤 依次 选择 【开始 】 一 Access 2016 命令 ， 启 动 Access 2016 软 件 ， 如 图 3-1 
所 示 。 
































| 四 名 云 | 若 桌 面 上 有 Access 2016 的 快捷 方式 图 标 ， 直 接 双 击 也 可 启动 Access 2016。 


进入 Access 2016 的 工作 首 界面 ， 在 其 中 选择 【空白 桌面 数据 库 】 选 项 ， 如 图 3-2 
所 示 。 
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最 使 用 的 文档 re 5 
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office 得 Ri 放 。 项 目 。 本 请 
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图 3-1 选择 Access 2016 图 3-2 ”Access 2016 的 工作 首 界 面 


步骤 弹出 【空白 桌面 数据 库 】 对 话 框 ， 单 击 其 中 的 【文件 夹 】 按 钮 ， 如 图 3-3 所 示 。 
步骤 弹出 【文件 新 建 数据 库 】 对 话 框 , 在 其 中 设置 数据 库 在 计算 机 中 的 保存 位 置 , 在 【 文 
件 名 】 文 本 框 中 输入 数据 库 的 名 称 ， 例 如 输入 “人 事 管理 ”， 然 后 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 3-4 
所 示 。 
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图 六 4 二 sx 三 x 
6 [EGG F 
-4 部 三文 从 夫 入 : © 
x CE 加 zw 一 bE] a 
空白 桌面 数据 库 » pe Wa 总 村 与 和 表 所 作 2 的 而 
i ee Se 
NS | “一 sam 
i po 
| = 
se EN | v| 
向 arp Microrof ceo 2007 _2010 ERR 3 
2 和 zw ~ a 
3-3 单 击 【 文 件 夹 】 按 钮 图 3-4 【文件 新 建 数据 库 】 对 话 框 





步骤 贺 返回 到 【空白 桌面 数据 库 】 对 话 框 ， 单 击 【 创 建 】 按 钮 ， 如 图 3-5 所 示 。 











CE 对 4 (sd 所 诛 ] 对 话 杠 中 的 【文件 名 ] 文本 权 中 同样 可 以 设置 数据 库 


的 名 称 。 








匡 划 图 创建 一 个 名 为 "人事 管理 "的 s 空白 数据 库 ,同时 在 数据 库 中 会 自动 创建 一 个 名 为 “ 表 





1” 的 数据 表 ， 如 图 3-6 所 示 。 














ET 3 
EE 3 








图 3-5 单 击 【 创 建 】 按 钮 


图 3-6 空白 数据 库 


全 在 已 打开 的 Access 数据 库 中 创建 空白 数据 库 
若 要 在 已 打开 的 Access 数据 库 中 创建 空白 数据 库 ， 可 以 通过 执行 【新 建 】 命 令 来 实 


具体 的 操作 步骤 如 下 。 





建 】 按 钮 ， 如 图 3-8 所 示 ， 即 可 创建 空白 数据 库 。 








步骤 项 在 Access 数据 库 中 选择 【文件 】 选 项 卡 ， 然 后 在 左 侧 列表 中 选择 【新 建 】 命 令 , 进入 
【新 建 】 界 面 ， 在 其 中 选择 【空白 桌面 数据 库 】 选 项 ， 如 图 3-7 所 示 。 


步骤 弹出 【空白 桌面 数据 库 】 对 话 框 , 在 其 中 设置 数据 库 的 保存 位 置 及 名 称 后 , 单 击 【 创 








设置 数据 库 的 保存 位 置 及 名 称 的 方法 与 上 面相 同 ， 这 里 不 再 黄 述 。 


NN Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 


A EF FF 人 AS accdb ecess 2007-20- ?了 — PD Xx 








a= 
ET 万 
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图 3-7 选择 【空白 桌面 数据 库 】 选 项 


图 3-8 【空白 桌面 数据 库 】 对 话 杠 


好 了 利用 模板 快速 创建 数据 库 


Access 2016 提供 了 14 个 数据 库 模 板 ， 包 括 5 个 应 用 程序 模板 和 9 个 桌面 数据 库 模 板 。 
利用 这 些 数 据 库 模板 ， 用 户 可 快速 创建 包含 表 、 查 询 等 多 个 对 象 的 数据 库 。 具 体 的 操作 步骤 


如 下 。 
| 步骤 国 在 Access 数据 库 中 选 








择 【 文 件 ] 选项 卡 ， 


然后 在 左 侧 列表 中 选择 





【新 建 】 命令 , 进入 


【新 建 】 界 面 ， 其 中 除了 【空白 桌面 数据 库 】 和 【 自 定义 Web 应 用 程序 】 两 个 选项 外 ， 其 余 


均 为 数据 库 模板 选项 。 例 如 选择 【营销 项 目 】 这 一 数据 库 模板 ， 如 





图 3-9 所 示 。 


Access 2016 的 工作 首 界 面 与 【新 建 】 界面 类 似 ， 在 其 中 同样 可 以 利用 模板 快 - 





过 创建 数据 库 。 
2 | | 弹出 【营销 项 目 】 对 话 框 ， 在 其 中 设置 数据 库 的 保存 位 置 及 名 称 后 
按钮 ， 如 图 3-10 所 示 。 
新 建 


9 提 条 瑞峰。 业务。 日 在， 判 胡 Office 机关 到 用 和 大 自生 











后 ， 单 击 【创建 】 





营销 项 目 
提 凡 者 。 Microsoft Corporatio 


Mee, BRE eRe 
的 可 交付 结果 及 供应 商检 ) 


下 要 大小 928 KB 








CAUsers MAdministrato\Documents\ 














图 3-9 选择 【营销 项 目 】 模 板 


步骤 加 利用 模板 快速 创建 “营销 项 目 ” 数 
的 表 、 查 询 等 对 象 ， 如 图 3-11 所 示 。 
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图 3-10 【营销 项 目 】 对 话 框 








居 库 完成 ， 在 左 侧 窗 格 中 可 看 到 该 数据 库 包 
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图 3-11 


3.2 


“营销 项 目 ” 数 据 库 


数据 库 的 基本 操作 


数据 库 创 建 完成 后 ， 用 户 还 需要 掌握 数据 库 的 基本 操作 ， 包 括 打开 、 保 存 、 关 闭 以 及 
查看 属性 等 。 只 有 掌握 了 这 些 操作 ， 才 能 为 进一步 学 习 数 据 库 打 下 基础 。 





攻打 开 数据 库 


若 要 编辑 数据 库 ， 首 先 需要 将 其 打开 。 下 面 介 绍 两 种 常用 的 方法 。 


@ 双击 已 有 文件 打开 

在 计算 机 中 找到 要 打开 的 数据 库 文 件 图 
标 ， 双 击 鼠 标 左 键 即 可 启动 Access 2016 并 打 
开 该 数据 库 ， 如 图 3-12 所 示 。 








vi 当天 夫 - 


















全 使 用 [打开 ] 命令 打开 

若 要 在 已 打开 的 Access 数据 库 中 打开 其 
他 数据 库 , 可 以 通过 执行 [打开 】 命 令 来 实现 。 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 
在 Access 数据 库 中 选择 【文件 】 
选项 卡 , 然后 在 左 侧 列表 中 选择 【打开 】 命 令 ， 
进入 【打开 】 界面, 在 其 中 单 击 【 浏 览 ] 按钮 ， 
0 图 3-13 所 示 。 
弹出 【打开 】 对 话 框 ， 在 计算 机 
h 找 到 要 打开 的 数据 库 并 选中 它 ， 单 击 【 打 
开 ]】 按钮 ， 即 可 打开 所 选 的 数据 库 ， 如 图 3-14 
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RAUeerAdminietator. ?7 — DD xX 
| | 图 5 x 
打开 月 | < 个 看 = am 和 网 ，mE vo| | a 加 
得 如 大 建文 件 去 转 四 
访 最 近 没 有 打开 | a 
(中 、 师 EE 合用 的 文件 i EE 
小 本 六 
全 oneprive a 
ere es 
中 ino 二 
Ed v 
浏览 六 PE 可 Mooron hecess 习 
- IIRU FO wh | 
图 3-13 【打开 】 有 界面 图 3-14 【打开 】 对 话 框 


她 邓 保存 数据 库 


对 数据 库 进行 编辑 后 ， 需 要 将 数据 库 保存 ， 以 便于 下 次 直接 调用 。 另 外 ， 用 户 在 操作 数 
据 库 时 应 该 养 成 随时 保存 的 良好 习惯 ， 以 免 出 现 意外 导致 大 量 数据 丢失 。 


@ 直接 保存 数据 库 

直接 保存 数据 库 是 指 将 数据 库 以 原 有 名 称 保存 在 原来 的 路 径 。 用 户 共 有 三 种 方法 可 以 直 
接 保存 数据 库 。 

(1) 单 击 【快速 访问 工具 栏 】 上 的 【保存 】 按 钮 ， 如 图 3-15 所 示 。 


(2) 在 Access 数据 库 中 选择 【文件 】 选 项 卡 ， 然 后 在 左 侧 列表 中 选择 【保存 】 命 令 ， 如 
图 3-16 所 示 。 












































人 事 营 理 ; 数据 库 - F\ 数 据 库 \ 人 事 管理 … 里 一 口 x 
如 录 
信息 和 
人 事 管理 
下 >» 数据库 
je 8 上。 | 压缩 和 修复 
NM As 12 空 昌 照 Ei 
Wm rk EE 
站 NE 一 用 宅 码 进行 加 密 
所 有 Access 对 .© « |r | en 
| | 类 (新 奸 ) 上 | we | 高 版 本 的 文科 已 被 加 密 。 下 
妻 加 ES ] 品 
图 3-15 单 击 【保存 】 按 知 图 3-16 选择 【保存 】 命 令 


(3) 按 Ctrl+S 组 合 键 进行 保存 。 
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查询 等 对 象 ， 使 用 以 上 三 种 方法 
进行 保存 时 ,会 弹出 【另存 为 】 
对 话 框 。 在 该 对 话 框 中 需要 输入 
表 、 查 询 等 对 象 的 名 称 ， 然 后 单 
击 【 确 定 】 按 钮 即 可 进行 保存 ， 
如 图 3-17 所 示 为 保存 表 时 的 对 话 








框 显示 。 
另存 为 ? x 
素 名 称 (N): 四 
|| 男 _ a 
| El 
图 3-17 【另存 为 】 对 话 框 
@” 5 在 为 数据 库 


另存 为 数据 库 是 指 在 保存 数据 库 时 可 以 
修改 数据 库 的 名 称 、 文 件 格式 以 及 存放 路 径 
等 。 该 操作 可 通过 执行 【另存 为 】 命 令 来 实现 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 
| 步骤 国 在 Access 数据 库 中 选择 【文件 】 
选项 卡 ， 然 后 在 左 侧 列表 中 选择 【另存 为 】 
命令 ， 进 入 【另存 为 】 界 面 ， 在 其 
存 为 】 按 钮 ， 如 图 3-18 所 示 。 


















本条 全 开放 





3-18 【另存 为 】 有 界面 
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弹出 Microsoft Access 对 话 框 ， 提 
示 保 存 数 据 库 前 必须 关闭 所 有 打开 的 对 象 ， 

已 经 关闭 了 所 有 对 象 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 
图 3-19 所 示 。 














Microsoft Access x 


在 继续 此 操作 之 前 ,必须 关闭 所 有 打开 的 对 象 . 
您 希望 Microsoft Access 关闭 对 象 吗 ? 


Ce sw 


图 3-19 Microsoft Access 对 话 框 


外 注意 





若 没有 关闭 所 有 打开 的 对 ， 
象 ， 单 击 【 是 】 按 钮 后 会 强制 进 ， 
行 关闭 ， 并 且 不 会 保存。 因此 ， | 
用 户 需要 在 关闭 所 有 打开 的 对 象 
所 再 执行 “ 男 训 为 ” 操作 。 | 


区 要 加 弹出 【另存 为 】 对 话 框 ， 在 计算 
机 中 选择 数据 库 的 保存 位 置 ， 在 【文件 名 】 
文本 框 中 可 以 设置 数据 库 的 新 名 称 ， 然 后 单 
Ff【 保 存 】 按 钮 即 可 ， 如 图 3-20 所 示 。 








图 Se 为 x 
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各 新建 XH 大 E © 
es “za 个 改 电 基 天 
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图 3-20 【另存 为 】 对 话 框 


好 天 关闭 数据 库 


当 不 需要 使 用 数据 库 时 ， 就 可 以 关闭 数 
据 库 了 。 关 闭 数据 库 主 要 有 5 种 方法 ， 下 面 
分 别 进行 介绍 。 
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1) 在 Access 数据 库 中 选择 【文件 】 选 项 卡 ， 然 后 在 左 侧 列表 中 选择 【关闭 】 命 令 ， 如 
到 3-21 所 示 。 



































(2) 单 击 工作 界面 右上 角 的 【关闭 】[&| 按 钮 ， 如 图 3-22 所 示 。 
人 事 知 至 : 数据 库 - Fi\ 类 据 记 \ 人 事 管 理 .… 党 一 oo x 
到 好 
信息 | 
人 事 管理 
让 » 数据 证 
= | 压缩 和 修复 所 有 Access 对 ..@ “| 瑟 硬 
lr 使 用 "压缩 和 修复 "有 助 于 防止 并 校正 数 ID 2.7 
压 阁 和信 所 | 扰 车 文件 问题. 站 守 - 四 | 民 (新 建 ) 
数 拒 库 去 | 
用 密码 进行 加 密 
= 蝇 a ss | 
所 a | 2007 Microsof 条 Access 六 | | 
1 这 Re i | _ | 二 4 医 1 页 共 1 现 | Mm， | 素 无 沪 汪 | 
E ws DEN 疙 
图 3-21 选择 【关闭 】 命 令 图 3-22 单 击 【关闭 】 按 甸 














(3) 在 标题 栏 中 单 击 鼠 标 右键 , 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【关闭 】 菜 单 命令 , 如 图 3-23 所 示 。 
(4) 将 光标 定位 在 任务 栏 中 的 Access 图 标 上 ， 上 方 会 显示 出 数据 库 缩 略图 ， 单 击 缩 略图 右 
上 和 角 的 【关闭 】 按 钮 xj， 如 图 3-24 所 示 。 
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国 委 1 





E20 EEC 天 要 二 三 
数据 表 视 图 ws BE | 


图 3-23 选择 【关闭 】 菜 单 命令 图 3-24 单 击 【 关 闭 】 按 钮 
5) 按 Alt+F4 组 合 键 可 快速 关闭 所 选中 的 数据 库 。 


加 查看 数据 库 属性 


通过 查看 数据 库 属 性 , 可 以 了 解数 据 库 的 相关 信息 , 包括 数据 库 的 类 型 、 存 放 位 置 、 大 小 、 
内 容 等 。 查 看 数据 库 属性 的 具体 操作 步骤 如 下 。 

在 Access 数据 库 中 选择 【文件 】 选 项 卡 ， 在 左 侧 列 表 中 选择 【信息 】 命 令 , 进入 【 信 
息 】 界 面 ， 在 其 中 单 击 【查看 和 编辑 数据 库 属性 】 超 链接 ， 如 图 3-25 所 示 。 
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步骤 弹出 【属性 】 对 话 框 ,其 中 包括 【常规 】 、【 摘 要 】、【 统 计 】、【 内 容 】 和 【 自 定义 】 


5 个 选项 卡 。 在 【常规 】 选 项 卡 中 可 查看 文件 的 存放 位 置 、 大 小 和 创建 时 间 等 信息 ， 如 图 3-26 


所 示 。 





人 事 关 至 accdb 技 住 
号 规 。 手 要 。 统 寺 有 内容 


二 人 事理 
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:Microsoft Access Database 


inistrator\Documents\access 


位 十，CAUsers 
坟 小 364KB (372.736 字条 





属性， 癌 ] 只 沪 (R) 


HO 


和 家 (D) 
BS) 





Ms-DOS 文件 各 人事 管理 accdb 

2016 征 10 月 8 16:3830 
2016 年 10 月 8 17.2445 
2016 年 10 月 8 16:3830 


EX 





wh | 





图 3-25 单 击 【 查 看 和 编辑 数据 库 属 性 】 超 链接 
[步骤 轿 切换 到 [摘要 了 选项 卡 , 在 其 中 可 以 设置 标题 主题 作者、 主管 等 


所 示 。 


切换 到 【统计 】 选 项 卡 , 在 其 


人 事 管理 accdb 尾 性 
常规 。 所 要 。 统计 内 容 ” 丘 定 义 


人 事 管理 


Administrator 
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汪 


























ml 


图 3-26 








人 事 营 理 accdb 尾 性 


【属性 】 对 话 框 
等 摘要 信息 , 如 图 3-27 


ph 可 以 查看 创建 时 间 、 修改 时 间 等 信息 , 如 图 3-28 所 示 。 

















图 3-27 【摘要 】 选 项 卡 














蒜 遍 
估 闹 “六 要 统计 内容。 自 定 义 
人 于 时 间 ， 2016 年 10 月 6 12.47:54 
修改 时 间 。 2016 年 10 月 8 日 17:24:45 
访问 时 间 。 2016 年 10 月 8 日 1638.30 
nay 
上 次 保存 者 : 
修订 号 - 
Si 
RE | | 
图 3-28 【统计 】 选 项 卡 


35 世 


本 0 全 人 Access 2016 茹 语言 库 用 开发 

















步骤 切换 到 【内 容 】 选 项 卡 ， 在 其 中 可 以 查看 当前 数据 库 包 含 的 所 有 对 象 ， 如 图 3-29 
所 示 。 












































步骤 加 切换 到 【 自 定义 】 选 项 卡 , 在 其 中 可 以 设置 数据 库 的 名 称 、 类 型 、 取 值 等 自 定义 信息 。 
操作 完毕 后 ， 单 击 【和 确定】 按钮 ， 关 闭 对 话 框 即 可 ， 如 图 3-30 所 示 。 
人 事 E 至 accdb 属性 ? x 人 于 E 到 accdb 所 二 
| 蛋 现 。” 握 受 ” 统 叶 内容。 目 定 义 晶 现 ”再 有 闹 叶 内容 全 定义 
下 = a 2 和 (NN): ee— FN) 
音 体 入 者 Sm] 
忆 看 
| 数据 访问 页 部 门 
me 2 
闫 am: [x 同 
职 从 Vj 内 罕 ( 
故人 性 (P): 名 称 值 类 型 
| Cw | 
图 3-29 【内 容 】 选 项 卡 图 3-30 【 自 定义 】 选 项 卡 


3.3 | 数据 库 对 象 的 基本 操作 


数据 库 对 象 的 基本 操作 包括 打开 、 复 制 、 显 示 、 隐 藏 等 ， 这 些 操作 均 可 通过 导航 窗 格 





广 梓 工具 | #8 


全 打开 数据 库 对 象 

打开 数据 库 对 象 可 以 通过 以 下 两 种 方法 
@> 双 击 鼠 标 打开 

在 导航 窗 格 中 双击 数据 库 对 象 的 名 称 ， 
即 可 将 其 打开 ， 如 图 3-31 所 示 。 


所 有 Access 对 象 日 «| 宇和 人 





喜多 
EE 
窗 体 





国 BA 
国 识 和 人 洲 寺 信 意 
报 雪 a 

国 Fa 人 Sn 

ss 记 寻 m+ 区 1 项 其 1 至，m。 | 
本 地 看 二 


图 3-31 双击 息 标 打开 





























区 36 


AN 


全 ”使 用 右键 的 快捷 菜单 打开 

在 导航 窗 格 中 的 对 象 名 称 上 单 击 鼠标 右 
键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【打开 】 菜 单 
命令 ， 可 直接 将 其 打开 ; 若 选择 【设计 视图 】 
菜单 命令 ， 可 在 设计 视图 中 打开 该 对 象 ， 右 
键 快捷 菜单 如 图 3-32 所 示 。 











所 有 Access 对 象 @ 
E> 
雪 
司 BE 双人 














I io 
EE 天 
可 体 SS 入 MW) 
国联 系 人 列表 E13] 
国 ”联系 人 详 要 信 | 到， 三 友和 MW) 
报 志 
国联 系 人 电话 列 
国联 系 人 等 
ES 


图 3-32 使 用 右键 的 快捷 菜单 打开 











在 此 间 中 隐 总 (H) 

SD) [ 

QFII 和 三 二 | 
% 克 D i 





糯 池 复制 数据 库 对 象 


复制 数据 库 对 象 是 指 建立 该 对 象 的 副本 。 用 户 既 可 将 对 象 复制 到 同一 数据 库 中 ， 也 可 将 
其 复制 到 不 同 的 数据 库 中 。 

在 导航 窗 格 中 选择 要 复制 的 对 象 ， 单 击 鼠 标 右 键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【复制 】 菜 
单 命令 ， 如 图 3-33 所 示 ， 或 者 按 Ctrl+C 组 合 键 ; 然后 选择 要 粘贴 的 目标 数据 库 ， 按 Ctrl+V 
组 合 键 ， 弹 出 【粘贴 为 】 对 话 框 ， 如 图 3-34 所 示 ， 在 其 中 输入 复制 后 的 对 象 名 称 ， 单 击 【 确 
定 】 按 钮 ， 即 可 复制 粘贴 所 选 的 对 象 。 























由 设计 杭 因 (D) 











文件 。 开始 SH® 
号 重合 名 (M) 

史 Access| 。 ug 

二 WD 

国 联系 人 % WD 

虽 联系 人 扩展 信息 | 所 ”粘贴 D) a 粘贴 为 ? x 
le) 窗 体 名称 (N): 

国 联系 人 洋 二 信息 | 二 一 一 一 
报 和 | 联系 人 列表 的 副本 | 
国 ”联系 人 电话 二 

一 地 











图 3-33 选择 【复制 】 莱 单 命令 图 3-34 【粘贴 为 】 对 话 框 


E 本 隐藏 和 显示 数据 库 对 旬 


当 数据 库 中 包含 较 多 对 象 时 ， 可 以 将 无 须 显示 的 对 象 在 导航 窗 格 中 隐藏 起 来 ， 从 而 使 数 
据 库 看 起 来 更 加 简洁 干净 。 此 外 ， 隐 藏 操作 也 可 有 效 地 保护 数据 。 
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人 ”隐藏 数据 库 对 旬 


在 导航 窗 格 中 的 对 象 名 称 上 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【在 此 组 中 隐藏 】 
菜单 命令 ， 如 图 3-35 所 示 ， 即 可 隐藏 所 选 的 对 象 ， 如 图 3-36 所 示 。 





































文件 开始 | 工具 | 创建 | 外 部 政 


所 有 Access 对 象 @“ 































EE 局 
习 了 人 [CC 查 鹿 人 
a 联系 人 扩展 信息 
加 RA 扩展 信 和 | 外 ee 
国 An el] 国 联系 人 列表 
联系 人 详细 信息 | 加 | 重信 全 (MD 站 
表 和 
A ET 国 联系 人 电话 列表 
和 站 
国 “下 系 人 通讯 短 村 = PE 
WW (OO E33 就 绪 数字 
图 3-35 选择 【在 此 组 中 隐藏 】 莱 单 命令 图 3-36 隐藏 数据 库 对 象 


@ 器 示 数据 库 对 条 
若 要 显示 数据 库 对 象 ， 在 导航 窗 格 的 





bi 
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8 上 
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空白 处 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 “六 

中 选择 【导航 选项 】 菜 单 命令 ， 如 图 3-37 。 | 也 

所 示 ， 弹 出 【导航 选项 】 对 话 框 ， 在 【 显 加 这 2 区 

示 选 项 】 区 域 中 选中 【显示 隐藏 对 象 】 复 

选 框 ， 如 图 3-38 所 示 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， es 

即 可 显示 出 对 象 。 Sm 加 


Ca 




















ea | wi a i 
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sx RA 
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图 3-38 【导航 选项 】 对 话 框 
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3.4 | 综合 实战 一 -创建 一 个 “学 生 管 理 ” 
二 ” 业 B 库 


全 案例 描述 
本 例 中 将 利用 模板 创建 一 个 “学 生 管理 ”数据 库 ， 并 对 其 进行 保存 、 关 闭 等 操作 ， 从 而 
掌握 数据 库 的 各 种 基本 操作 。 


人 案例 操作 过 程 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 


步骤 一 在 Access 数据 库 中 选择 【文件 选项 卡 , 然后 在 左 侧 列表 中 选择 【新 建 ] 命 令 , 进入 
es 界面 ， 在 其 中 选择 【学 生 】 这 一 数据 库 模 板 ， 如 图 3-39 所 示 。 


弹出 【学 生 】 对 话 框 ， 单 击 【 文 件 夹 】 按 钮 ， 如 图 3-40 所 示 。 





























m= 
学 生 
六 召 供 者 ”Microscft Corporatio 
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EE 














人 ] 
CAUsenwdministatonDecumentN 让 











Li 














图 3-39 选择 【学 生 】 模 板 图 3-40 单 击 【文件 天 】 按 馈 


步骤 贺 弹出 【文件 新 建 数据 库 】 对话 框 , 在 其 中 设置 数据 库 在 计算 机 中 的 保存 位 置 , 在 【 文 
件 名 】 文本 框 中 输入 “学 生 管 理 ”， 如 图 3-41 所 示 ， 然 后 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 


步骤 返回 到 【学 生 】 对 话 框 ， 单 击 【创建 】 按 钮 ， 如 图 3-42 所 示 。 


人 » ~- Sa ， 三 vie] [meme 5 
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= NCS (6) 
品 站 千 








文件 二 IN): 计生 管 到 -| 
保生 娄 TMicrosoft Access 2007 - 2016 数 计 ~ [ 


| Tan - CC 
图 3-41 【文件 新 建 数据 库 】 对 话 框 3-42 ” 单 击 【创建 】 按 钮 
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步骤 此 时 创建 了 一 个 “学 生 管 
在 其 中 输入 相关 数据 。 例 如 ， 在 “学 4 





以 保存 数据 ， 如 图 3-43 所 示 。 
步骤 品 输入 数据 后 , 选择 




















理 ” 数 据 库 ， 该 数据 库 中 已 包含 了 预 设 的 对 象 ， 用 户 可 














列表 ” 窗 体 中 输入 学 生 的 信息 ， 然 




















如 图 3-44 所 示 。 
学 生 管理 : 郑 据 库 - PN 数据 庄 \ 学 生 管理 口 x 
登录 
S 
EE 
2 ( 盟 ) 学 生 列表 pe 
| Wer Bie7waten) 从 ouook Bm wded 缩 和 修 
D -| 用 民 -| 证 于 -| 市 了 好 人 区 于 rm 
1 刘 区 123456TBqq con 
rT 
| 江 和 1 
用 密码 进行 加 宅 
使 用 府 码 限制 访问 绝热 数 振 库 .使 用 
2007 Micresoft Access 文人 或 更 
DI rE OD = g ss 
a es ] ol 





后 单 击 【 保 存 】 按 钮 ， 


择 【文件 ] 选 项 卡 , 在 左 侧 列表 中 选择 【关闭 ] 命 令 , 退出 数据 库 即 可 ， 








图 3-43 输入 并 保存 数据 


3.5 


大 神 解 惑 


图 3-44 选择 【关闭 】 命 令 


小 白 : 备份 数据 库 有 几 种 方法 ? 


大 神 : 








备份 数据 库 主要 有 两 种 方法 ， 分 别 如 下 。 


(1) 找到 数据 库 在 计算 机 中 的 存储 位 置 , 使 用 “复制 + 粘贴 ”的 方式 建立 数据 库 的 副本 ， 


从 而 达到 备份 数据 库 的 目的 。 





(2) 在 数据 库 中 选择 【文件 】 选 项 卡 ， 在 左 侧 列表 中 选择 【另存 为 】 命 令 ， 
存 为 】 界 面 ， 在 【数据 库 另存 为 】 区 域 


然后 单 击 














框 中 以 “数据 库 名 + 日 期 ”的 形式 进行 重 命 名 即 可 ， 如 图 3-46 所 示 。 








图 3-45 单 击 【另存 为 】 按 知 
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pm pe pee 








La 


CE 


进入 【 另 


bh 选择 【Access 数据 库 】 或 【备份 数据 库 】 选 项 ， 
【另存 为 】 按 钮 ， 如 图 3-45 所 示 ; 弹出 【另存 为 】 对 话 框 ， 在 【文件 名 】 文 本 











E25) 
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【另存 为 】 对 话 框 
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小 白 : 在 提供 的 模板 中 ， 用 户 如 何 识别 模板 是 应 用 程序 模板 还 是 桌面 数据 库 模 板 ? 

大 神 : 应 用 程序 模板 的 图 片 中 包含 地 球 图 标 ， 如 图 3-47 所 示 的 “项 目 管理 ”数据 
库 模板 ;而 桌面 数据 库 模板 的 图 片 中 不 包含 地 球 图 标 ， 如 图 3-48 所 示 的 “项 目 ” 数 据 
库 模 板 。 

















项 目 管理 ma F 
图 3-47 “项 目 管理 ”数据 库 模板 图 3-48 “项 目 ” 数 据 库 模板 
小 白 : 在 创建 应 用 程序 模板 时 ， 为 何 会 出 现 图 3-49 所 示 的 错误 提示 ? 


Microsoft Access x 





尝试 与 服务 器 "http://" 通 信 时 ,客户 簧 发 生 错误 
请 与 系统 管理 员 或 技术 支持 联系 . 


图 3-49 错误 提示 
大 神 : 若 出 现 该 错误 提示 ， 说 明 在 创建 应 用 程序 模板 时 没有 输入 SharePoint 或 Office 
365 网 站 地 址 ， 或 者 Access 无 法 识别 输入 的 地 址 。 注 意 输 入 的 地 址 必须 是 有 效 的 ， 而 且 
用 户 对 其 有 “完全 控制 ”的 权限 。 
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草 
数据 表 是 Access 数据 库 中 最 重要 、 最 基本 的 。 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 稚 中 打 钧 ) 





























对 象 ， 也 是 其 他 5 种 对 象 的 基础 。 简 单 来 说 ， 数 据 口 了 解数 据 表 的 基础 知识 
表 被 用 来 存储 数据 库 的 数据 ， 从 而 为 查 光 、 报 表 等 口 掌握 创建 新 数据 表 的 方法 
对 象 提供 数据 。 本 瑟 获 详细 介绍 数据 表 的 基本 操作 ， 掌握 添加 字段 和 数据 类 型 的 方法 
通过 对 本 章 的 学 习 ， 读 者 应 该 熟练 掌握 创建 和 编辑 掌握 设置 字段 属性 的 方法 
数据 表 、 设 置 字段 、 建 立 表 关系 等 操作 。 掌握 设置 主键 的 方法 
掌握 建立 表 关系 的 方法 
口 掌握 编辑 数据 表 的 方法 
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4.1 ， 初 识 数据 表 


四 在 操作 数据 表 前 ， 用 户 需 要 了 解数 据 表 的 基础 知识 ， 包 括 数 据 表 的 结构 和 视图 。 


[ES 表 的 结构 


数据 表 与 Excel 表格 的 结构 非常 相似 ， 
是 以 二 维 表 的 形式 来 存储 相关 数据 的 ， 如 。 时 
图 4-1 所 示 。 mim i 

表 中 的 第 1 行 被 称 为 标题 行 ， 每 个 标题 
即 为 一 个 字段 ， 相 当 于 Excel 表格 中 的 表 头 ; 
下 面 每 一 行 数据 被 称 为 记录 ， 主 要 用 于 记录 
对 应 字段 的 值 。 




















1989/5/22 河东 
1967/11/16 四 川 区 安 
1989/9/28 潮 北 十 汤 2 
1990/2/14 济南 永州 
1963/5/27 山东 青 身 
1989/8/26 河南 并 
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图 4-1 数据 表 


[了 表 的 视图 


在 Access 数据 库 中 ， 视 图 是 一 个 十 分 重要 的 概念 。 每 种 对 象 都 有 不 同 的 视图 模式 ， 而 在 
不 同 的 视图 模式 下 ， 可 以 对 一 个 对 象 进行 不 同 的 操作 。 数 据 表 有 两 种 视图 模式 ; 数据 表 视 图 
和 设计 视图 。 其 中 ， 前 者 是 默认 的 视图 模式 。 
六 ”数据 表 视 图 : 在 该 视图 中 , 用 户 可 以 查看 表 中 所 有 的 数据 记录 , 也 可 以 对 记录 进行 添加 、 
更 新 和 删除 等 操作 ， 如 图 4-2 所 示 。 
六 设计 视图 : 该 视图 不 显示 详细 的 数据 记录 。 通 过 该 视图 ， 用 户 可 以 修改 字段 名 称 、 修 
改 数据 类 型 、 设 置 属 性 等 ， 如 图 4-3 所 示 。 


































































辣 二 SEE 二 
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区 二 文本 
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As 0717-7369767 4 西区 2005136207 二 至 I 
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ET 3 EE me 
= BW me = 
图 4-2 数据 表 视 图 图 4-3 设计 视图 
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若 要 切换 视图 模式 ， 可 以 通过 以 下 3 种 i 
方法 来 完成 。 

(1) 单 击 【 开 始 】 选 项 卡 下 【视图 】 组 中 
的 【视图 】 按 钮 ， 或 者 单 击 【 视 图 】 按 钮 的 
































所 有 Access .. © «| eer ks i Es 
Ne 、 We 本 可 机 和 
下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列表 中 选择 视图 模 ， | a 0 
| | rasex = 
式 ， 如 图 4-4 所 示 。 | 本 | Ne a | 
国 ss) 0 
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图 4-5 在 快捷 菜单 中 选择 视图 模式 








四 esaso = 


















MX mso ssseIEESE | (3) 单 击 状态 栏 右 侧 的 【数据 表 视 图 】 按 
3 amex " 0717-8426312 钮 良 浊 或 【设计 视图 ] 按 钮 县 一, 也 可 进行 切换 。 
刁 0717-7654353 


i 
i 
i 
i 
i 
i 
i 


0717-7369767 
[CE 对 。 于 立 坝 、 言 体 、 反 去 手 对 | 
条 ， 轨 搞 视 图 模式 的 方法 与 对 
条 相同 。 


图 4-4 在 【视图 】 下 拉 列 表 中 选择 视图 模式 


(2) 在 标题 位 置 处 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 
的 快捷 菜单 中 选择 视图 模式 ， 如 图 4-5 所 示 。 | Nn 








4 .2 | 创建 新 数据 表 


uy 作为 整个 数据 库 的 基本 单位 ， 表 的 结构 设计 的 好 坏 直 接 影响 到 数据 库 的 性 能 ， 
设计 一 个 结构 和 关系 良好 的 数据 表 在 系统 开发 中 是 相当 重要 的 。 











四 
号 








开 的 对 象 ， 如 图 4-7 所 示 ， 单 击 【是 】 按 钮 。 


区 本 使 用 表 模 板 创建 数据 表 


Access 2016 提供 了 一 些 表 模 板 ， 使 用 
这 些 表 模 板 可 以 方便 快捷 地 创建 对 应 的 数据 
表 。 使 用 表 模板 创建 数据 表 的 具体 操作 步骤 | 
如 下 。 | 
[步骤 一 创建 一 个 空白 数据 库 , 单 击 【 创 建 
选项 卡 下 【模板 】 组 的 【应 用 程序 部 件 】 按 钮 ， 
在 弹出 的 下 拉 列 表 中 可 以 选择 表 模 板 ， 如 选 






































择 【 任 务 】 模 板 ， 如 图 4-6 所 示 。 入 EE 
步骤 弹出 Microsoft Access 对 话 框 ， 提 | 卫 = A 和 
示 安 装 此 应 用 程序 部 件 之 前 必须 关闭 所 有 打 | 图 4-6 选择 【任务 】 模 板 














从 | 鲜 Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 





Microsoft Access x 


安装 此 应 用 程序 部 件 之 前 必须 关闭 所 有 打开 的 对 象 - 
是 否 要 Microsoft Access 关闭 所 有 打开 的 对 象 ? 


图 4-7 Microsoft Access 对 话 框 
步骤 使 用 表 模 板 创 建 “ 任 务 ” 数 据 表 
完成 ， 该 表 中 已 包含 了 相应 的 字段 ， 用 户 只 
中 添加 记录 即 可 ， 如 图 4-8 所 示 。 


否 (N) 


























bd 


所 有 Acces: 





s 对 .日 «| 多 




















© 5 全 用 “任务 ”模板 创建 数据 


表 时 ， 同 时 还 会 创建 窗 体 对 象 ， 
包括 “任务 数据 表 ” 和 “任务 详 
细 信 息 ” 两 个 窗 体 。 


使 用 数据 表 视 图 创建 
数据 表 


在 数据 表 视 图 中 创建 数据 表 是 最 直接 的 
方法 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 在 Access 数据 库 中 单 击 【创建 】 








选项 卡 下 【表格 】 组 的 【 表 】 按 钮 ， 如 图 4-9 
所 示 。 





步骤 回 


区 46 








此 时 将 新 建 一 个 名 为 “ 表 1” 的 i 










i 空白 数据 表 , 并 自动 进入 该 表 的 数据 表 视 
如 图 4-10 所 示 。 











查询 
所 有 Access 对 .… 回 “ 
E 2 pe 


图 4-9 单 击 【 表 】 按 甸 


忆 TUEESETEED 





[环卫 
3 国明 沁 





图 4-10 进入 数据 表 视 图 


在 表 中 单 击 【 单 击 以 添加 】 按钮， 
在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 字段 的 数据 类 型 ， 
如 选择 【数字 】 类 型 ， 如 图 4-11 所 示 。 


[加 去 八 x 
ID -| 各 起 以 项 加 - 

bad (新 建 )| ne 短文 本 O 
LN N 
® 车) 

日 期 和 8j 间 (D) 

是 / 否 W 

坦 阿 和 关系 仙 

格式 文本 00 

长 文本 (O) 

日 ”附件 (加 

起 链接 (H) 

计算 字 良 (O 。， 

车 贴 为 字 委 旧 














图 














FREE 
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4-11 选择 字段 的 数据 类 型 


此 时 在 表 中 添加 了 一 个 名 为 “ 


E32 


段 1” 的 字段 ， 并 且 字段 名 称 处 于 编辑 状态 , 如 | 
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此 时 成 功 在 数据 表 视 图 中 创建 了 





图 412 所 示 。 一 个 “员工 信息 表 ”， 该 表 共 包含 3 个 字段 ， 
加 表 八 x 如 图 4-15 所 示 。 
ID -下 到 ] 癌 赤 以 话 加 - 
(新 建 ) 0 
| 所 有 Access 对 . 日 <] 于 RTES 表 \ x 
ss E | 工 号 “-| 得 看 -| 蔬 志 以 且 角 
记 如 | M 0 | 下 无 入 迁 器 | 搜索 NPN 
数字 国 
图 4-12 在 表 中 添加 字段 | 
步骤 在 “字段 1” 文本 框 中 输入 新 名 | "入 1 项 并 1 再， "| 到 无 % 运 缮 | 辽 宫 | 
数 记 委 视 项 ww 必 











称 “ 工 号 ”， 按 Enter 键 ， 即 可 为 字段 命名 。 
使 用 同样 的 方法 ， 可 以 为 数据 表 添 加 其 他 字 


段 ， 


i 





图 


如 图 4-13 所 示 。 














图 4-15 在 数据 表 视 图 中 创建 的 “员工 信息 表 ” 


使 用 设计 视图 创建 
数据 表 


在 设计 视图 中 创建 数据 表 时 ， 用 户 不 仅 









































按钮 回 , 弹出 【另存 为 对 话 框 ,在 【 表 名 称 
文本 框 中 输入 名 称 “ 员 工 信 息 表 ”， 如 图 4-14 
所 示 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 














另 让 为 ? x 
雪 名 称 (N): 
员工 信息 志 | 
| 
ms 





可 以 设置 字段 的 名 称 、 数 据 类 型 ， 还 可 以 设 
置 字段 的 属性 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 


在 Access 数据 库 中 单 击 【 创 建 】 
选项 卡 下 表格 ] 组 的 [ 表 设计 按钮 , 如 图 4-16 








| 
| 
Ws 12 松 电 本 Ee 四 | 
二 | 
9 
er 四 i 工 和 | 各 名 条 万 以 质 加 | 
国有 1 i 
la rsa | sme | 所 示 。 

i 
图 4-13 为 字段 命名 | 

步骤 品 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 











图 4-16 单 击 【 表 设计 】 按 鱼 
此 时 将 新 建 一 个 名 为 “ 表 1” 的 
空白 数据 表 ， 并 自动 进入 该 表 的 设计 视图 ， 
如 图 4-17 所 示 。 


在 【字段 名 称 】 列 中 输入 “ 





器» 


= 





图 4-14 【另存 为 】 对 话 框 





i 然后 单 击 【数据 类 型 】 列 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 
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在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 数据 类 型 ， 如 选择 
【数字 】 类 型 ， 如 图 4-18 所 示 。 









所 有 Access 对 .-@ “| 下 
i 加 字 要 各 称 ”| 妆 氟 类 型 [IE | 
去 各 | 
SS arses 了 BE 

RM 下 


地 本 名 隐 呈 可 可 64 个 字符 ( 包 基本 构 . 榨 
站 针 可 委 寿 有关 地 了 名 和 的 者 凤 ， 








RR wy We 


4-17 进入 设计 视图 








匡 要 本 有 在 【说 明 ( 可 选 )】 列 中 输入 说 明 性 文本 。 使 用 同样 的 方法 ， 在 表 中 添加 其 他 字段， 
如 图 4-19 所 示 。 





也 ED (3) 列 中 的 内 容 是 选择 性 的 ， 可 以 输入 也 可 以 不 输入 。 | 























ED x 
宇 也 名 可 EEE 而 是 (可 渤 ) 品 
[EE 到 二 铜 呈 中 一 ， 作 为 王 匀 | 
| 产品 看 际 后 文 本 
xx | 产地 短文 本 
现 丁 (可 地 ) 各 RE 
圳 观 本 网 
片 本 大 小 长 
Wt 
小 殉 信 下 目 动 
过 入 后 三 
HE 
| 9 闻 了 各 站 后 长 可 到 64 个 闻 写 包 据 空 情 )， 按 
ei 一 一 i 坟 可 要 者 有关 地 从 生生 的 和 了 
有 关 歼 控 类 型 的 a 
区 殖 
E33] 于 
区 本 到 齐 江油 
由 2 四 下 
图 4-18 添加 “编号 ”字段 并 设置 数据 类 型 图 4-19 添加 其 他 字段 


步骤 设置 完成 后 ， 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 回 ， 弹 出 【另存 为 】 对 话 框 ， 
在 【 表 名 称 】 文 本 框 中 输入 “产品 信息 表 ”， 如 图 4-20 所 示 ， 单 击 【确定 】 按 钮 。 


步骤 加 弹出 Microsoft Access 对 话 框 , 提示 尚未 定义 主键 , 如 图 4-21 所 示 , 单 击 【 否 】 按 钮 ， 



































暂时 不 定义 主键 。 
另存 为 人 Microsoft Access 
表 名 称 (N): 放 丰 定义 主 鲜 _ 
| 产品 信息 天 上 = 震 不 是 必 委 的 ， 但 应 尽量 定义 主 轿 .一 个 志 ,只 有 定义 了 主键 , 才能 定义 该 志 与 数据 库 中 其 他 志 避 的 关系 - 
my | 
4-20 【另存 为 】 对 话 框 图 4-21 Microsoft Access 对 话 框 
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步骤 此 时 成 功 在 设计 视图 中 创建 了 一 个 “产品 信息 表 ”， 


图 4-22 所 示 。 














步骤 图 单 击 【开始 】 选 项 卡 下 【视图 】 组 
中 可 以 看 到 “产品 信息 表 ” 的 数据 表 视 图 模式 ， 如 图 4-23 所 示 。 





了 了 在 是 长 可 到 4 个 于 玉生. 按 
有 昌林 百 吉美 于 全 从 的 本 





二 
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该 表 中 共 包 含 3 个 字段 ， 如 
ph 的 【视图 】 按 钮 切换 到 数据 表 视 图 ， 在 其 



























x: 2 
ea We ht nt 
现 图 。 更 巾 板 5 排 原 和 入 先 记录 查找 
所 有 Access 对 .… 日 “|| 异 产 ae 志 \ 
i | 
事 a | 
rases 
辕 员工 信和 表 
记 垢 m4| 阐 1 项 开 1 页 | + Mm， | 素 无 读 过 二 | 本 二 
数字 Ee 必 











图 4-22 在 设计 视图 中 创建 的 “产品 信息 表 ” 


图 4-23 


2 使 用 SharePoint 列表 创建 表 











SharePoint 可 以 在 数据 库 中 创建 导入 或 链接 到 SharePoint 列表 的 表 ， 还 


ea 创建 新 的 SharePoint 列表 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 加 在 Access 数据 库 中 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【表格 】 组 的 【SharePoint 列表 】 按 钮 ， 


在 弹 则 





Et 


的 下 拉 列 表 中 可 选择 类 型 ， 如 选择 【任务 】 选 项 ， 如 图 


“产品 信息 表 ” 的 数据 表 视图 











可 以 使 














4-24 所 示 。 


预 


[ 步 虹 圆 弹出 【创建 新 列表 】 对 话 框 ， 如 图 4-25 所 示 。 在 【指定 SharePoint 网 站 】 文 本 杠 





站 的 URL 地 址 ， 在 【指定 新 列表 的 名 称 】 文 本 框 中 输入 新 列表 的 名 称 ， 在 【说 明 】 


文本 框 中 添加 说 明 ， 输 入 完成 后 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 即 完成 使 用 SharePoint 列表 创建 表 的 
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图 4-24 选择 【任务 】 选 项 


图 4-25 


【创建 新 列表 】 对 话 框 
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4 .3 | 添加 字段 和 数据 类 型 


A 只 有 在 数据 表 中 正确 地 添加 字段 和 数据 类 型 ， 数 据 表 
才能 够 准确 地 存储 数据 。 








1 数据 类 型 概述 








类 型 都 有 其 特定 用 途 ， 详 细 信息 见 表 4-1。 


”“ 日 期 和 时 间 ” 和 “货币 ”等 。 


类 型 用 于 定义 字段 中 可 以 存储 什么 类 型 的 数据 以 及 存储 的 基本 规则 。Access 2016 提 
es 型 包括 “短文 本 ”“ 长 文本 ”“ 数 字 


每 种 
































表 4-1 Access 2016 常见 的 数据 类 型 
数据 类 型 用 法 存储 大 小 
短文 本 存储 文本 或 文本 和 数字 相 结 合 的 数据 0-255 个 字符 
长 文本 存储 长 度 较 长 的 文本 和 数字 0-~65 538 个 字符 
攻 存储 数值 数据 , 分 为 “ 字 节 ”“ 整 型 ”“ 长 整 型 ”“ 单 精度 型 ” 
A “ 双 精 度 型 ” “同步 复 制 ID” 和 “小 数 ” i 
日 期 和 时 间 | 存储 日 期 和 时 间 格式 的 数据 8 个 字 节 
货币 存储 与 货币 相关 的 数据 8 个 字 节 
自动 编号 Access 2016 为 每 条 新 记录 生成 的 唯一 值 4 个 字 节 
本 又 被 称 为 布尔 类型 ， 当 字段 只 包含 两 个 不 同 的 可 选 值 ， 如 | | 人 洒 
Yes/No、Trme/False 或 者 On/Off， 使 用 该 类 型 bp 
该 类 型 支持 连接 或 嵌入 OLE 对 象 ，OLE 对 象 是 指使 用 二 
OLE 对 象 。” “| OLE 协议 程序 创建 的 对 象 ， 如 Word 文档 、Excel 表格 、 图 ee 
像 、 声 音 
超 链接 存储 超 链 接地 址 ， 可 以 是 URL 或 者 UNC 路 径 0-64 000 个 字符 
该 类 型 支持 将 图 片 、 文 档 、 表 格 、 图 表 等 文件 附加 到 数据 | 。、， 
旧作 表 中 ， 比 OLE 对 象 字 段 的 灵活 性 更 高 和 全 
、 , 0 取决 于 “结果 类 型 ”属性 
计算 该 类 型 支持 使 用 表达 式 进行 计算 i 
本 该 关 型 将 提供 一 个 包含 各 字段 内 容 的 列表 ， 用 户 可 在 列表 | 取决 于 列表 中 字段 内 容 的 
a 中 选择 相应 选项 作为 字段 的 具体 内 容 数据 类 型 








RE 


使 用 正确 的 数据 类 型 ， 有 助 于 消除 数据 宛 余 ， 优 化 存储 ， 提 高 数据 库 的 性 能 。 对 于 如 何 











选择 正确 的 数据 类 型 ， 用 户 可 以 参考 以 下 三 点 规则 。 
(1) 存储 的 数据 内 容 。 例 如 需要 存储 的 数据 为 货币 值 ， 则 不 能 选择 文本 类 型 等 。 
(2) 数据 内 容 的 大 小 。 例 如 输入 的 数据 为 文章 的 标题 ， 那 么 设置 为 短文 本 类 型 。 
(3) 数据 内 容 的 用 途 。 例 如 需要 存储 的 数据 为 时 间 ， 则 必然 要 设置 为 日 期 /时间 类 型 。 


(ED wn 


创建 了 数据 表 后 , 用 户 就 可 以 添加 字段 了 。 添加 字段 的 同时 , 还 需要 设置 字段 的 数据 类 型 。 


下 面 介 绍 在 数据 表 视 图 和 设计 视图 两 种 模式 下 添加 字段 的 方法 。 
人 ”在 数据 表 视 图 下 添加 字段 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 


[ 东 又 天 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Cho4\ 信息 .accdb” 文 件 ， 在 左 侧 窗 格 中 双击 打开 
工 信 息 表 ”， 进 入 该 表 的 数据 表 视 图 ， 如 图 4-26 所 示 。 











30 


[又 国 将 光标 定位 在 “姓名 ”字段 列 , 单 击 【表格 工具 】 一 【字段 】 选 项 卡 下 【添加 和 删除 】 
组 中 的 【短文 本 】 按 钮 ， 即 可 在 “姓名 ”字段 右 侧 添加 一 个 “短文 本 ”类 型 的 字段， 并 且 字 








段 名 称 处 于 编辑 状态 ， 如 图 4-27 所 示 。 


所 有 Access 加 
全 ex 
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i ri | ls Hen ee | 
图 4-26 “员工 信息 表 ” 的 数据 表 视 图 图 4-27 添加 “短文 本 ”类 型 的 字段 
[ 蒜 桔 图 在 其 中 输入 新 名 称 “ 性 别 ”， 然 ”周志 Sea 





m=-] 工 芋 “| 站 吉 


可 全 ”| 
后 在 其 他 单元 格 内 单 击 ， 确 认输 入 ， 即 完成 ”EGG 上 = 





添加 字段 的 操作 ， 如 图 4-28 所 示 。 
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图 4-28 为 字段 命名 
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在 “姓名 ”字段 列 首 处 单 击 
鼠标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 
选择 【插入 字段 】 莱 单 命令 ， 可 
在 该 字段 左 侧 派 加 一 个 字段 ， 如 ， 
图 4-29 所 示 。 此外， 直接 在 数据 


表 内 单 击 【 单 击 以 添加 】 按 和 馈 ， 
在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 数据 类 
型 ， 也 可 添加 字段 (具体 方法 可 
参考 4.2.2 节 ) 。 


EL NN x 
| — 





| ID ey 
| (新 建 ) 


只 SRRD 
Dd) 
取消 队 闪 字段 (U) 

冻结 闻 织 区 ) 
取消 柜 填 所 有 字 右 (A) 





me sl 大 


NET 防 1 项 共 1 项 | 
Ll 吧 重信 名 李 息 (N) 


图 429 选择 【 桩 八字 的 】 某 单 命 全 


@ 在 设计 视图 下 添加 字段 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 


[步骤 柄 接 上 面 的 操作 ， 单 击 【 开 始 】 选 
项 卡 下 【视图 】 组 中 的 【视图 】 按 钮 ， 切 换 
至 设计 视图 ， 如 图 4-30 所 示 。 




















图 4-30 切换 至 设计 视图 
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i [ 步 取 圆 在 【字段 名 称 】 列 中 输入 “出 生 


日 期 ”, 在 【数据 类 型 的 下 拉 列 表 中 选择 【日 
期 /时 间 】 数 据 类 型 ， 完 成 添加 字段 的 操作 ， 
如 图 4-31 所 示 。 





T 各 过 严 型 T 识 明 [可 带 ) 日 
UE 目 动 如 号 
国 工 s 双 字 
] 狂 名 短文 过 
性 别 
出 生日 明 加 
Fi 


各 玉 定 用 户 所 名 存在 训 字 从 中 值 移 梓 

















上 基 ， 按 月 天 可 全 看 有 关 政 生 兴 轩 的 相册 
关闭 
人 
香 疯 
为 
* 
图 4-31 添加 字段 


单 击 “性 别 ”字段 的 行 首 , 选 
中 该 行 ， 然 后 单 击 【表格 工具 】 一 
【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 中 ， 
的 【插入 行 】 按 钮 ， 可 在 “性 
别 ” 字 段 上 方 添加 一 个 空白 行 ， | 
如 图 4-32 所 示 。 在 空白 行 中 设置 
字段 名 称 和 数据 类 型 ， 也 可 完成 
添加 字段 的 操作 ， 效 果 如 图 4-33 
所 示 。 | 












uu" i El 


susan | 








CT = | 


图 4-32 添加 一 个 空白 行 
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| 此 时 “姓名 ”字段 的 数据 类 型 








“短文 本 ”更 改 为 “长 文本 ”， 如 图 4-35 
所 示 。 

















id 
甘 二 有 名 可 天 间 实 汪 下 的 可 








| 机 , Ca 


图 4-33 在 空白 行 中 添加 字段 


上 天 更 改 数据 类 型 


完成 字段 添加 后 , 若 数据 类 型 设置 错误 ， 
用 户 可 以 根据 需要 进行 修改 ， 从 而 使 字段 能 











记录 / 项 1 贡 下 1 出。 m+ | 系 无 六 过 二 | 于 过 ] 
ww BE 必 





图 4-35 更 改 数 据 类 型 


全 在 设计 视图 下 更 改 数 据 类 型 





够 正确 地 存储 数据 。 具体 的 操作 步骤 如 下 。 
人 在 数据 表 视 图 下 更 改 数据 类 型 接 上 面 的 操作 ， 单 击 【开始 】 选 
项 卡 下 【视图 】 组 中 的 【视图 】 按 钮 ， 切 换 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 


至 设计 视图 ， 然 后 单 击 “ 工 号 ”字段 所 对 应 
的 【数据 类 型 】 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 
中 选择 【自动 编号 】 数 据 类 型 ， 如 图 4-36 
所 示 。 


打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch04\ 信 
息 .accdb” 文 件 ， 进 入 “员工 信息 表 ” 的 数 
据 表 视图 ， 单 击 “ 姓 名 ”字段 的 列 首 ， 选 中 
该 字段 ， 然 后 单 击 【表格 工具 】 一 【字段 】 
选项 卡 下 【格式 】 组 中 的 【数据 类 型 】 按 钮 } 























右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 < Ee 
【长 文本 】 数 据 类 型 ， 如 图 4-34 所 示 。 | 
| 宇 段 名 称 





此 
所 有 Access … 





图 4-36 选择 【自动 编号 】 数 据 类 型 
此 时 “ 工 号 ”字段 的 数据 类 型 
rr “数字 ”更 改 为 “自动 编号 ”， 如 图 4-37 
i 所 示 。 

































































图 4-34 选择 【长 文本 】 数 据 类 型 
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所 有 Access … 
| EE 

2 PE 才 编 呈 
过 工 号 
Ee 对 名 去 文 二 
于 有 A 信 S 志 Be 
ER 

人 和 主 网 
FS Fah 3 回 

Ea 人 

4 

=] 无 

1 3 
Fe 





关于 天 二 用 = 上 环保 记 在 下 了 下 中 四 9 
美 , 按 站 鳃 可 要 二 有 天 部 下 关 里 的 大 肥 . 


涡 明 何 池 时 








图 4-37 更 改 数据 类 型 


4.4 | 设置 字段 属性 


表 中 的 每 个 字段 都 有 属性 ， 通 过 设置 字段 属性 ， 可 以 定义 字段 的 特征 和 行为 。 由 于 字 
段 属性 众多 ， 本 节 将 介绍 一 些 常 用 的 属性 。 





























区 本 字段 属性 概述 


利用 设计 视图 下 的 【字段 属性 】 面 板 ， 用 户 可 以 对 字段 属性 进行 设置 ， 面 板 中 可 设置 的 








属性 根据 数据 类 型 的 不 同 而 不 同 。 








图 4-38 和 图 4-39 分 别 是 “数字 ”和 “短文 本 ”数据 类 型 字段 的 【字段 属性 】 面 板 ， 在 








其 中 可 以 看 到 ， 两 者 可 设置 的 属性 是 不 同 的 。 
宇 罗 省 你 [| 说明 (可 志 ) 
全 | 半 字 国 编 S 作 一 , 作 力主 刍 
产品 名 称 人文 二 
产地 短文 本 
六 良 后 性 
吓 规 埋 间 
让 Ce 
I 
a 
和 AN 
人 
a 目 
3 
图 4-38 “数字 ”类 型 的 【字段 属性 】 面 板 





培 明 (可 先 ) 日 
编号 唯一 ， 作 为 主键 


二) 二 用 广 所 生 保 生生 该 字 段 让 全 的 和 
兰 妆 P 知 可 吉 吉 有关 交友 于 抱 攻 国 - 


[EE 


条 


短文 本 ”类 型 的 【字段 属性 】 面 板 


【字段 属性 】 面 板 包含 【常规 】 和 【 查 | 
阅 】 两 个 选项 卡 。 在 【常规 】 选 项 卡 下 可 以 
设置 字段 的 大 小 、 格 式 、 验 证 规则 等 属性 
在 [查阅 选项 卡 下 则 可 以 设置 控件 类 型 属性 
下 面 对 【 常 规 】 选 项 卡 下 的 常用 属性 进行 


介绍 。 
六 
















字段 大 小 : 短文 本 型 的 默认 值 不 超过 
255 个 字符 。 不 同 的 数据 类 型 ， 大 省 





























范围 不 一 样 。 

格式 : 限定 字段 数据 在 视图 中 的 显示 
格式 。 

输入 掩 码 ， 显 示 编辑 字符 以 引导 数据 
输入 。 


标题 : 在 数据 表 视 图 中 要 显示 的 列 名 ， 
默认 的 列 名 为 字段 名 。 

小 数位 数 : 指定 显示 数字 时 要 使 用 的 
小 数位 数 。 

默认 值 : 添加 新 记录 时 自动 向 字段 分 
配 该 指定 值 。 

验证 规则 : 提供 一 个 表达 式 ， 从 而 限 
定 输入 的 数据 ，Access 只 在 满足 相应 
的 条 件 时 才能 输入 数据 。 
验证 文本 : 和 验证 规则 相配 合 ， 
户 输入 的 数据 违反 验证 规则 后 ， 
提示 信息 。 

必需 : 该 属性 取 值 为 “是 ”时 ， 
必须 填写 该 字段 ， 为 “ 否 ” 时 ， 
可 以 为 空 。 

Unicode 压缩 : 为 了 使 一 个 产品 在 不 
同 国家 的 各 种 语言 情况 下 都 能 正常 运 
行 而 编写 的 一 种 文字 代码 。 该 属性 取 
值 为 “是 ”时 ， 表 示 本 字段 中 数据 库 
可 以 存储 和 显示 多 种 语言 的 文本 。 
索引 : 决定 是 否 将 该 字段 定义 为 表 
中 的 索引 字段 。 通 过 创建 和 使 用 索 


当 用 
给 出 


i 
i 
i 
和 
i 
i 
i 
上 
i 
i 
i 
|! 
i 
和 
i 
和 
和 
| 
i 
i 
i 
| 
i 
和 
i 
i 
i 
i 
| 
i 
i 
| 


表示 
字段 





次 
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引 ， 加 快 对 该 字段 中 数据 的 读 取 访问 
速度 。 
文本 对 齐 : 指定 控件 内 文本 的 默认 对 
章 方 式 。 


切换 到 【查阅 】 选 项 上 不， 在 【显示 控件 】 


的 下 拉 列 表 中 可 以 设置 控件 类 型 ， 图 4-40 是 
“组 合 框 ”控件 可 设置 的 属性 。 























加 

























图 4-40 【查阅 】 选 项 卡 


下 面 对 【 查 阅 】 选 项 卡 下 的 常用 属性 进 


行 介绍 。 


攻 


显示 控件 : 窗 体 上 用 来 显示 该 字段 的 
控件 类 型 。 

行 来 源 类 型 ， 控件 的 数据 来 源 类 型 。 
行 来 源 : 控件 的 数据 源 。 

列 数 : 等 显示 的 列 数 。 

列 标题 : 是 否 用 字段 名 、 标 题 或 数据 
的 首 行 作为 列 标题 或 图 标 标签 。 
列表 行 数 ， 在 组 合 框 列表 中 显示 行 的 
最 大 数目 。 

限于 列表 : 是 否 只 在 与 所 列 的 选择 之 
一 相符 时 才 接 受 文 本 。 

允许 多 值 : 一 次 查阅 是 否 允 许多 值 。 
仅 显 示 行 来 源 值 : 是 否 仅 显 示 与 行 来 
源 匹配 的 数值 。 
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4.4.2 医 三 


通过 设置 字段 的 【格式 】 属 性 ， 可 以 确 
定数 据 的 显示 方式 。 设 置 【格式 】 属 性 的 具 
体操 作 步 又 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch0 小 信 
息 .accdb” 文 件 ， 进 入 “宿舍 信息 表 ” 的 数 
据 表 视图 ， 在 其 中 可 以 查看 “宿舍 人 数 ” 字 
段 的 显示 方式 ， 如 图 4-41 所 示 。 


























到 帘 全 信息 表 x 
宿舍 号 -| 宿舍 电话 - ] 宿舍 人 数 -| 宿舍 位 置 -| 复 训 长 学 号 - 
il ne 


A2 0717-2365412 4 东区 2005136203 


人 as 0717-5426312 4 西区 2005136204 
A4 0717-7654353 4 东区 2005136206 
A5 0717-7369767 4 西区 2005136207 
#* 0 





[EEC RE 和 二 基站 1 品 
E33 





图 4-41 “宿舍 信息 表 ” 的 数据 表 视 图 
[ 汪 桔 国 切换 至 设计 视图 , 选中 “宿舍 人 数 ” 
字段 ， 在 【字段 属性 】 面 板 【常规 】 选 项 卡 
下 的 【格式 】 框 中 输入 自 定义 格式 “ 妇 人”， 
如 图 4-42 所 示 。 





闻 良 悍 生 


NA 直 0 说 村 纸 的 呈 示 作 后 。 这 本 宁 宇 义 的 司 二 或 给 入 
验证 蜗 让 定义 格式 。 按 Fi 多 可 至 委 有 关 格 式 的 大 
本 - 





天 到。 | 
图 4-42 设置 【格式 】 属 性 





步骤 保存 设置 后 的 数据 表 ， 切 换 回 数 | 
据 表 视 图 ， 此 时 “宿舍 人 数 ” 字 段 的 数据 已 : 
发 生 相 应 改变 , 在 数据 后 面 添加 了 “人 ”文本 ，: 











如 图 4-43 所 示 。 


区 56 











到 病 全 信息 表 \ x 
宿舍 号 -| 宿舍 电话 -| 宿舍 人 数 -| 宿舍 位 置 - | 窗 室 长 学 号 - 
Al 0717-1234567 4 人 东区 2005136201 
A2 0717-2365412 4 人 东区 2005136203 
EA3 0717-5426312 4 人 西区 2005136204 
Ad 0717-7654353 4 人 东区 2005136206 
LA5 0717-7369767 4 人 西区 2005136207 
#* 








EE TEI TI EE leno 
和 ee. 二 





图 4-43 设置 属性 后 的 效果 


式 】 右 侧 的 下 拉 按 但 ， 在 弹出 的 








下 拉 列 表 中 可 选择 预 设 的 格式 ， 
如 货币 、 百 分 比 、 科 学 记 数 等 ， 
如 图 4-44 所 示 。 
字段 属性 

第 规 查 网 

字段 大 小 长 要 型 

相 式 [II 

小 数位 数 常规 数字 3456.789 

输入 掩 码 货币 ¥3,456.79 

标题 元 €3,456.79 

冉 认 值 国定 3456.79 

验证 规则 标准 3.456.79 

塞 引 无 

文本 对 齐 军 规 


图 444 【格式 】 下 拉 列 表 中 显示 了 预 设 的 格式 


号 天 输 和 掩 码 


通过 设置 字段 的 【输入 掩 码 】 属 性 ， 可 

以 限制 用 户 以 特定 的 格式 来 输入 数据 ， 从 而 
保持 数据 的 一 致 性 ， 使 数据 库 更 易于 管理 。 

下 面 介绍 输入 掩 码 的 组 成 结构 。 输 入 掩 

码 由 一 个 必需 部 分 和 两 个 可 选 部 分 组 成 ， 每 
个 部 分 用 分 号 分 隔 。 每 个 部 分 的 用 途 如 下 。 

六 第 一 部 分 是 必需 的 。 它 包括 掩 码 字符 

或 字符 串 〈 字 符 系列 ) 以 及 字面 数据 





第 4 章 数据 表 的 基本 操作 Rs pp 


(如 括号 、 句 点 和 连 字符 ) 。 i 码 ， 以 及 指定 占 位 符 ， 这 里 保持 默认 不 变 ， 
交 第 二 部 分 是 可 选 的 ， 是 指 嵌入 式 掩 码 ， 如 图 4-48 所 示 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 。 
字符 和 它们 在 字段 中 的 存储 方式 。 若 | 




















[= ys 











































































































了 字 户 志 称 [二 EE 说 明 何 选 ) 
设置 为 0， 则 这 些 字符 与 数据 存储 在 ; “各 本 
一 起 ， 若 设置 为 1， 则 仅 显示 而 不 存 ，“”“ i 
储 这 些 字符 。 注 意 ， 设 置 为 1 时 可 以 | es 由 
节省 数据 库存 储 空间 。 二 
六 第 三 部 分 也 是 可 选 的 ， 指 明 用 作 占 位 } 笃 上 ee 
符 的 单个 字符 或 空格 。 默 认 情 况 下 ， Re 
Access 使 用 下 划 线 (_) 作为 占 位 符 。 
设置 【输入 掩 码 】 属 性 的 具体 操作 步骤 | 至 一 
| 图 4-46， 单 击 回 按 钮 
如 下 。 | 
[步骤 一 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch04 信 | | sams 
息 .accdb” 文 件 ， 在 左 侧 窗 格 中 的 “学 生 信 息 清光 扣 所 和 的 纺 入 所 克 : 
上 单 击 鼠标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 | ey 
择 【 设 计 视图 】 菜单 命 令 ， 如 图 4-45 所 示 。 如 要 更 光 缠 入 撞 友 列表 , 清单 主 " 编 颖 列表" 按钮。 
护 入 撞 码 : 鸡 据 查看 ; 
EI 1ooo2 到 
短 日 期 (中 如 96 年 4 月 24 日 
人 汉 人 
Rb。 直 序 和 入 EE a|! 短 时 间 和 v 
有 Access .， 回 : 一 
国 产品 作息 于 
EE re | wansu | wn Sev | so | 
国 员工 党 和 表 § 
pore | 图 4-47 选择 【长 日 期 (中 文 )】 选 项 
Ey EI a 5 | 绩 入 挤 码 向 号 
图 4-45 选择 【设计 视图 】 菜 单 命令 请 确定 是 否 更 改 输入 掩 友 : 
绩 入 掉 码 名 称 : 长 日 期 (中 广 ) 
步骤 贺 进入 “学 生 信息 表 ” 的 设计 视图 ， 过 和 拓 到 . EEEEEEDEEEEIR 
选中 “出 生日 期 ”字段 ， 单 击 【字段 属性 】 的 上 他 村 
面板 【常规 】 选 项 卡 下 【输入 掩 码 】 右 侧 的 四 和 
按钮 ， 如 图 4-46 所 示 。 i 加 
步骤 弹出 【输入 掩 码 向 导 】 对 话 框 ， 
在 下 方 列表 框 中 显示 了 预 设 的 掩 码 类 型 。 例 
如 选择 [长 日 期 (中 文 )] 选 项 , 如 图 4-47 所 示 ，. | 
































单 击 【下 一 步 】 按 钮 。 | [ms | [FS | wee | 
步骤 国 在 对 话 框 中 确认 是 否 更 改 输入 掩 | 














图 4-48 单 击 【完成 】 按 馈 
57 吧 
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步骤 此 时 “出 生日 期 ”字段 的 输入 掩 码 被 设置 为 “9999\ 年 99\ 月 99\ 日 ;0; ”, 如 图 4-49 





[CE 3 友和 % 一 训 分 中 的 “0” 表示 接 码 字符 将 与 数据 一 起 存储 ， 第 三 部 分 表示 | 
| 指定 下 划 线 (_) 作为 占 位 符 字符 。 | 


步骤 加 保存 设置 后 的 数据 表 ， 切 换 至 数据 表 视 图 ， 在 “出 生日 期 ” 列 中 输入 数据 时 可 以 























发 现 ， 此 时 将 按照 特定 的 格式 进行 输入 ， 如 图 4-50 所 示 。 

常规 音 阅 

Ea 

过 入 掉 码 起 999\ 年 99\99\ 昌 ;0:] 国 ss > 

标题 ge 本 和 到 开 生 日 遇 a 7 两 琶 本 “| 前 者 如 

| oa 1 00525 A 

1958/10/10 ee 2010525 

E27 : ra 

验证 文本 07 | 

必需 否 010625 所 

sl 无 rn 

过 入 法 模式 aa 

给 入 法 语句 模式 无 转化 0 1383/8/26 表 关 训 。 2010625 他 

文本 对 齐 河 | jz005136210 隆 杀 男 198B/7/4 河北 石家庄 2010526 1 

显示 日 期 选取 器 | 为 日 其 加 | EEC | 
NE I TE TE EN [= 

图 4-49 设置 完成 的 【输入 掩 码 】 属 性 图 4-50 设置 属性 后 的 效果 


9 5 天 在 Access 2016 中 ， 用户 只 能 为 “短文 本 和 “日 期 /时 间 ” 这 两 个 数据 类 型 
i 的 字段 设置 【输入 拉 码 】 属 性 。 | 


区 到 验证 规则 和 验证 文本 


通过 设置 字段 的 【验证 规则 】 和 【验证 文本 】 属 性 ， 可 以 为 数据 增加 有 效 性 规则 ， 从 而 

限制 只 能 输入 符合 规则 的 数据 ， 避 免 输 入 错误 的 数据 。 

在 操作 前 ， 先 来 了 解 设置 数据 有 效 性 验证 的 方法 。Access 提供 了 以 下 3 层 有 效 性 验证 的 

方法 。 

六 ”数据 类 型 验证 。 数 据 类 型 通常 提供 第 一 层 验证 。 在 设计 数据 库 表 时 ， 为 表 中 的 每 个 字 
段 定义 了 一 个 数据 类 型 ,该 数据 类 型 限制 用 户 可 以 输入 哪些 内 容 。 例 如, “日 期 /时 间 ” 
字段 只 接受 日 期 和 时 间 ，“ 货 币 ” 字 段 只 接受 货币 数据 ， 以 此 类 推 。 

认 字段 大 小 验证 。 字 段 大 小 提供 了 第 二 层 验证 。 例 如 ， 如 果 创 建 存储 名 字 的 字段 ， 可 以 
将 其 设置 为 最 多 接受 20 个 字符 ， 这 样 做 可 以 防止 用 户 恶意 地 向 字段 中 粘贴 大 量 的 无 用 
文本 ， 也 可 以 防止 缺少 经 验 的 用 户 在 存储 名 字 的 字段 中 错误 地 输入 名 字 和 姓氏 。 

六 属性 验证 。 字 段 属性 提供 了 第 三 层 验 证 。 它 提供 了 非常 具体 的 几 类 验证 ， 例 如 : 

@ 可 以 将 【必需 】 属 性 设置 为 【是 】， 强 制 用 户 在 字段 中 输入 值 。 
@ 输入 掩 码 验证 。 使 用 输入 掩 码 可 以 强制 用 户 以 特定 方式 输入 值 ， 从 而 验证 数据 。 








区 58 


@ 使 用 【验证 
存在 错误 。 





规则 】 属 性 要 求 输入 特定 的 值 ， 并 使 用 【验证 文本 】 
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属性 来 提醒 用 户 

















以 上 第 一 层 和 第 二 
如 何 设置 【验证 规则 】 和 【验证 文本 】 





层 验 证 方法 在 之 前 小 节 9 
属性 。 
【验证 规则 】 是 一 个 逻辑 表达 式 ， 设 置 这 一 属性 


Ph 已 经 简单 介绍 过 ， 这 里 不 再 凌 述 。 下 面 介绍 











【验证 规则 】 将 根据 表达 式 的 逻辑 


后 ， 





值 确认 输入 数据 的 有 效 性 。 
证 规则 】 配 合 使 用 。 当 输入 数据 时 ， 
时 便 弹 出 提示 窗口 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 




















打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch04\ 信 息 .acedb* 文 件 , 进入 “学 生 信息 表 ” 的 设计 视图 ， 











【验证 文本 】 通 常 是 一 句 有 完整 语句 的 提示 句子 ， 
【验证 规则 】 首 先 对 输入 的 数据 进行 检查 ， 若 数据 无 效 


它 往往 与 【 验 





图 

















选中 “性 别 ” 字 段 ， 在 【字段 属性 】 面 板 【 常 规 】 选 项 卡 下 【验证 规则 】 文 本 框 中 输入 表达 式 





“" 男 "Or" 女 "”, 在 【验证 文本 】 文 本 框 中 输入 提示 语句 “性 别 只 能 输入 男 或 女 ”， 如 





所 示 。 


[步骤 圆 保存 设置 后 的 数据 表 , 切换 至 数据 表 视 图 , 在 “性 别 ” 列 中 输入 不 满足 规则 
此 时 将 弹出 警告 框 ， 提 示 用 户 输入 正确 的 数据 ， 如 图 4-52 所 示 。 


| 
字段 大 小 255 
档 式 
过 入 抽 
标量 
BR 全 
2 Or 坟 
了 验证 六 本 EEEEEERCEEE 
际 否 
区 县 
| 天 
Unicode 压 沈 旦 
后 入 法 模式 地 
输入 法 生 句 模式 无 针 化 
文 寺 开 钢 
4-51 设置 【验证 规则 】 和 【验证 文本 】 属 性 


单 击 【验证 规则 】 右 侧 的 回 
按钮 ,将 弹出 【表达 式 生 成 器 】 
对 话 框 ， 借 助 于 该 对 话 框 ， 用 户 
可 方便 快捷 地 输入 相关 表达 式 ， 
如 图 4-53 所 示 。 








图 4-51 


的 数据 ， 





























| 

男 19867874 湖南 州 酒 
去 
男 
女 2010527 
EE 
到 ferosoh 

2005136207 引 刀 女 | 

065156506 | 

2005136209 刘 南 源 “ 男 

2005lzeal0 武 条 男 了 

a 3 

+ 

TE ET I DI 





图 4-52 输入 错误 时 将 弹出 警告 框 





过 区 生成 器 
苇 和 一 个 于 达 式 以 如 证 尼 字 所 中 的 其 扰 下 x 
tt field1] + fed 和 [feld1] < 5) 


























图 4-53 【表达 式 生 成 器 】 对 话 框 
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表 4-2 列 出 了 常用 的 【验证 规则 】 表 达 式 ， 以 供用 户 参 考 。 
表 4-2 ”Access 2016 常用 的 验证 规则 表达 式 














验证 规则 的 表达 式 说 明 介 绍 
<>0 输入 非 零 值 
0 值 不 得 小 于 零 〈 必 须 输入 正 数 ) 
0 or >100 值 必须 为 0 或 者 大 于 100 





BETWEEN 0AND 100 


输入 介 于 0~100 的 值 (相当 于 “>0 And <100”) 











<#01/01/2017# 输入 2017 年 之 前 的 日 期 
>=#01/01/2016# AND <#01/01/2017# 必须 输入 2016 年 的 日 期 
<Date0 不 能 输入 将 来 的 日 期 

StrComp (UCase([ 姓氏 有 ).[ 姓氏 ].0)=0 “姓氏 ”字段 中 的 数据 必须 大 写 
>=Int(NowO) 输入 当天 的 日 期 

MOrF 输入 M 或 F 


LIKE"[A-Z]*@[A-Z].com" OR "[A-Z]*@[A-Z].net" 
OR "[A-Z]*@[A-Z].org" 


[ 要求 日 期 ]<=[ 订购 日 期 ]+30 
[结束 日 期 ]>=[ 开始 日 期 ] 


输入 有 效 的 .com、.net 或 .org 电子 邮件 地 址 


输入 在 订单 日 期 之 后 的 30 天 内 的 要 求 日 期 
输入 不 早 于 开始 日 期 的 结束 日 期 


【验证 规则 】 表 达 式 虽然 不 使 用 任何 特殊 的 语法 ， 但 是 用 户 在 创建 表达 式 时 需 牢记 下 列 


规则 。 


区 


期 都 是 字段 的 名 称 。 
日 期 

















六 
六 
六 
表 


将 字段 的 名 称 用 方 括号 括 起 来 。 例 如 [结束 日 期 ><[ 开始 日 期 ]， 结 束 日 期 和 开始 日 


井 号 (#) 插 起 来 。 例 如 <#01/01/2015#。 

将 字符 串 值 用 双 引 号 括 起 来 。 例 如 "[A-Z]*@[A-Z].com"。 

使 用 逗号 来 分 隔 项 目 ， 并 将 列表 放 在 圆 括 号 内 。 例 如 IN(" 东京 "" 巴黎 "" 莫斯科 ")。 
4-3 列 出 了 验证 规则 表达 式 中 常用 的 算术 运算 符 ， 并 提供 了 使 用 方法 示例 。 


表 4-3 ”表达 式 中 常用 的 算术 运算 符 





运算 符 说 明 介绍 


示 例 





比较 运算 符 之 前 使 用 


测试 相反 值 。 在 除 IS NOT NULL 之 外 的 任何 








NOT>10 (与 <=10 相同 ) 














测试 值 是 否 等 于 列表 中 的 现 有 成 员 。 比 较 值 必 


须 是 括 在 圆 括号 中 的 逗号 分 隔 列表 


INC" 东 京 "" 





巴黎 "" 莫斯科 ) 





BETWEEN 


测试 值 范围 。 必 须 使 用 两 个 比较 值 〈( 低 和 高 ) ， 
并 且 必须 使 用 AND 分 隔 符 来 分 隔 这 两 个 值 








BETWEEN 100 AND 1000 (与 >=100 
AND<=1000 相同 ) 
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( 续 表 ) 
运算 符 说 明 介绍 示 例 
LIKE 匹配 文本 和 备注 字段 中 的 模式 字符 串 LIKE "Geo*" 
Ee 强制 用 户 在 字段 中 输入 值 。 此 设置 与 将 【必需 】| Ts NoT NUIL 


字段 属性 设置 为 【是 】 具 有 同样 的 效果 。 





>= #01/01/2016# AND <=#03/06/ 

















Re 上 定 和 入 的 所 有 数据 必须 为 The 或 在 指定 的 区 人 
效 性 规则 。 例 如 NOT " 英国 " AND 
LIKE " 英 *" 

OR 指定 可 以 有 一 段 或 多 段 数据 为 True 一 月 OR -月 

< 小 于 

一 小 于 或 等 于 

> 大 于 

> 大 于 或 等 于 

等 于 


不 等 于 


< 一 
[14.4.5 各 | 

索引 是 对 数据 表 中 一 列 或 多 列 的 值 进行 排序 的 一 种 结构 ， 使 用 索引 可 快速 访问 数据 表 中 
的 特定 信息 ， 大 大 提高 系统 的 性 能 。 索 引 好 比 是 一 本 书 的 目录 ， 通 过 它 可 以 快速 锁定 需要 的 
章节 。 当 然 ， 索 引 也 有 其 缺点 ， 它 增加 了 数据 库 的 存储 空间 ， 并 且 当 对 表 中 的 数据 进行 增加 、 
删除 和 修改 的 时 候 ， 索 引 也 要 动态 维护 ， 这 样 就 降低 了 数据 维护 的 速度 。 

在 创建 索引 时 用 户 可 参考 以 下 几 点 规则 ， 从 而 选择 合适 的 字段 设置 索引 。 

六 在 经 常 需要 搜索 的 列 上 创建 索引 ， 这 样 可 以 加 快 搜索 的 速度 。 

六 ”在 作为 主键 的 列 上 创建 索引 ， 从 而 强制 该 列 的 唯一 性 和 组 织 表 中 数据 的 排列 结构 。 

六 在 经 常用 在 连接 的 列 上 创建 索引 ， 这 些 列 主 要 是 一 些 外 键 ， 可 以 加 快 连接 的 速度 。 

六 在 经 常 需要 根据 范围 进行 搜索 的 列 上 创建 索引 ， 因 为 索引 已 经 排序 ， 其 指定 的 范围 是 
连续 的 。 
在 经 常 需要 排序 的 列 上 创建 索引 , 因为 索引 已 经 排序 , 这 样 查询 可 以 利用 索引 的 排序 ， 
加 快 排序 查询 时 间 。 


人 为 单字 段 设 置 索引 
为 单字 段 设 置 索引 的 具体 操作 步骤 如 下 。 
步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch0 小 信息 .accdb” 文 件 , 进入 “学 生 信 息 表 ” 的 设计 视图 ， 
61 世 





























站 
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选中 “出 生 














期 ”字段 ， 单 击 【字段 属性 】 面 板 【 常 规 】 选 项 卡 下 【索引 】 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 


在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【有 (有 重复 )】 选 项 ， 如 图 4-54 所 示 。 


提示 


【无 】 选 项 表示 不 在 此 字段 上 设置 索引 (或 删除 现 有 索引 ) ; 


【有 (有 重复 ) 】 


选项 表示 在 此 字段 上 设置 索引 ,而 且 可 以 在 多 条 记录 中 输入 相同 值 【有 (无 重复 )】 
选项 表示 在 此 字段 上 设置 唯一 索引 ， 即 每 条 记录 是 唯一 的 。 | 








步骤 为 “出 生日 期 ”字段 设置 索引 ， 
第 规 查阅 
格式 
给 入 掩 码 
标题 
默认 值 
验证 规则 
验证 文本 
必需 否 
泰 引 加 
输入 法 模式 无 
办 入 法 语句 | 
文本 对 齐 有 (无 重复 ) 
显示 日 期 选取 器 为 日 期 


图 4-54 选择 【有 (有 重复 )】 选 项 


@ 为 多 字段 设置 索引 


效果 如 图 4-55 所 示 。 


字段 名 称 部 所 类 型 说 明 (可 选 ) 日 
四 学 号 短文 本 
量 站 名 短文 本 
量 攻 别 文 
导出 生日 戎 日 其 /时间 
= 


3 村 0 轩 闻 也 二 当 案 及 二 抒 的 加 区 ， 伍 可 能 
本 会 人 更 林 实 寓 ， 交 反 “让 (天 重 身 )， 可 每 止 注 


二 中 出 也 要 生 全 ， 检 1 刍 可 襄 午 有关 索引 
回 了 下 的 可 由。 
E 悦 
7 
右 
FF 为 日 央 


图 4-55 为 “出 生日 期 ”字段 设置 索引 


如 果 用 户 经 常 同时 依据 两 个 或 多 个 字段 进行 搜索 或 排序 ， 则 可 以 为 多 个 字段 设置 索 
引 。 设 置 多 字段 索引 时 ， 需 要 设置 字段 的 次 序 。 如 果 第 一 个 字段 中 的 记录 具有 重复 值 ， 
则 Access 会 依据 第 二 个 字段 来 进行 排序 ， 以 此 类 推 。 为 多 字段 设置 索引 的 具体 操作 步骤 


如 下 。 


步骤 
引 】 按 钮 ， 如 图 4-56 所 示 。 


步骤 加 




















接 上 一 例 的 操作 ,， 单 击 【表格 工具 】~【 设 计 ] 选 项 卡 下 【显示 /隐藏 】 组 中 的 【 索 


弹出 【索引 : 学 生 信息 表 】 对 话 框 ， 在 【索引 名 称 】 列 中 输入 索引 的 名 称 ， 在 【 字 





段 名 称 】 下 拉 列 表 中 选择 字段 名 称 ， 在 【排序 次 序 】 下 拉 列 表 中 选择 该 字段 的 排序 次 序 ， 即 


可 为 多 字段 设置 索引 ， 如 图 4-57 所 示 。 


所 有 Access .… 
1 


志 
国产 品 息 去 


E 
本 st 和 
再 3T 信 8 去 


的 一 个 字段 或 多 个 字段 ， 用 
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寺 引 : 学 生 信息 专 
字段 名 称 | 排序 次 序 -| 
号 | ~ 


学 号 
出 生日 其 
夭 叶 


x 














委 引 属性 


到 加 


记录 可 按 升 序 或 降序 来 排序 ， 











【索引 : 学 生 信息 表 】 对 话 框 


来 唯一 标识 表 中 存储 的 每 条 记录 。 一 张 表 中 





癌 


E 键 的 值 不 允许 为 空 ， 也 不 能 重复 出 现 。 





5 到 主键 的 作用 


在 Access 数据 库 中 ， 主 键 并 不 是 必须 设置 的 ， 但 通常 还 是 需要 为 数据 表 指 定 一 个 主键 。 









































主键 主要 有 以 下 几 方 面 的 作用 。 
六 确保 数据 库 的 完整 性 。 
六 ”使 数据 库 的 操作 速度 更 快 。 
六 ”在 添加 新 记录 时 ， 将 自动 检测 主键 所 在 字段 ， 从 而 限制 出 现 重复 数据 。 
六 ”主键 将 自动 设置 为 索引 ， 以 快速 检索 记录 。 
六 ”主键 与 外 键 组 成 参照 完整 性 约束 ， 防 止 出 现 数 据 不 一 致 的 情况 。 














主键 能 够 确保 表 中 的 记录 被 唯一 识别 。 例 如 ， 为 了 更 好 地 管理 客户 ， 一 所 规模 较 大 的 


a | 








询 . 故人 


名 


pr 设置 主键 的 方法 


下 面 介绍 两 种 设置 主键 的 方法 。 

(1) 在 设计 视图 中 选择 要 设置 为 主键 的 字段 ， 
组 中 的 【主键 】 按 钮 ， 即 可 将 所 选 字段 设置 为 3 
段 左 侧 有 遇 图 标 。 






































需要 建立 一 个 客户 表 ， 包 括 客 户 的 公司 名 称 、 公 司 地 址 、 姓 名 、 邮 箱 等 信息 ， 但 是 姓 
[能 会 重 名 ， 电 话 可 能 会 改变 ， 如 何 能 够 在 表 中 快速 查找 到 客户 的 信息 呢 ? 此 时 就 需要 
每 个 客户 赋予 一 个 客户 ID， 它 是 唯一 且 不 可 改变 的 ， 通 过 客户 人 D 可 以 快速 查找 客户 的 








单 击 【 表 格 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 
E 键 ， 如 图 4-58 所 示 。 注 意 ， 设 置 为 主键 的 字 
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(2) 在 字段 上 单 击 鼠标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【主键 】 菜 单 命令 ,也 可 设置 主键 ， 
如 图 4-59 所 示 。 
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所 有 Access ..。 回 < || 悦 学 生 信息 表 国 | 

EE | Es 字段 名 称 国 二 

本 ^ | 如 名 | 

ree 性 别 画 
图 4-58 单 击 【主键 】 按 旬 图 4-59 选择 【主键 菜单 命令 


若 要 设置 多 字段 主键 ， 选 中 第 一 个 字段 后 ， 按 住 Ct 键 不 放 并 选中 其 他 字段 ， 
然后 使 用 上 述 方法 进行 设置 即 可 。 

删除 主键 与 设置 主键 的 方法 是 一 臻 的， 这 里 不 再 次 述 。 注 意 ， 在 删除 主键 之 前 ， 必 须 确 
定 它 没有 参与 任何 表 关系 。 若 要 删除 的 主键 与 某 个 表 建立 了 表 关系 ， 删 除 时 Access 会 警告 必 
须 先 考 除 表 关系 。 





主键 一 定 是 唯一 性 索引 ， 唯 一 性 索引 并 不 一 定 是 主键 | 


4.6 | 建立 表 之 间 的 关系 


良好 的 数据 库 设 计 目 标 之 一 就 是 消除 数据 宛 余 〈 即 重复 数据 ) 。 要 实现 这 一 目标 ， 可 
将 数据 拆 分 为 多 个 基于 主题 的 表 ， 尽 量 使 每 条 记录 只 出 现 一 次 ， 然 后 在 相关 表 中 放置 公共 
字段 ， 并 建立 各 表 之 间 的 关系 ， 从 而 将 拆 分 的 数据 组 合 到 一 起 ， 这 也 是 关系 型 数据 库 的 运 
行 原理 。 由 此 可 知 ， 表 关系 是 数据 库 中 非常 重要 的 一 部 分 。 

在 Access 2016 中 共有 三 种 类 型 的 表 关 系 , 分 别 是 一 对 一 关系 、 一 对 多 关系 和 多 对 多 关系 。 
本 节 将 分 别 介绍 这 三 种 类 型 。 


到 一 对 一 志 关 系 


在 一 对 一 关系 中 ， 第 一 个 表 中 的 每 条 记录 在 第 二 个 表 中 只 有 一 个 匹配 记录 ， 而 第 二 个 表 
中 的 每 条 记录 在 第 一 个 表 中 也 只 有 一 个 匹配 记录 。 这 两 个 表 通常 是 基于 同一 个 主题 。 
在 实际 应 用 中 ， 这 种 关系 并 不 常见 ， 因 为 多 数 与 此 方式 相关 的 信息 都 存储 在 一 个 表 中 。 
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事实 上 ， 一 对 一 关系 通常 应 该 避免 ， 因 为 这 违反 了 规范 化 的 规则 。 但 在 某 些 特殊 情况 下 还 是 
需要 使 用 一 对 一 表 关系 。 

六 ”出 于 安全 原因 ， 隔 离 表 中 部 分 数据 ， 仅 限于 特殊 权限 的 用 户 查 看 。 

妆 将 常用 和 不 常用 字段 放置 于 两 个 表 中 ， 以 提高 常用 字段 的 检索 和 查询 效率 。 

在 创建 一 对 一 关系 时 ,两 个 表 必 须 共享 一 个 公共 字段 , 并 且 该 公共 字段 必须 具有 唯一 索引 。 
创建 一 对 一 关系 的 具体 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch04\ 客户 管理 .accdb” 文 件 ， 进 入 “客户 信息 表 ” 的 
设计 视图 ， 单 击 【 表 格 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【关系 】 组 中 的 【关系 】 按 钮 ， 如 图 4-60 
所 示 。 
[ 步 聚 加 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 在 【 表 】 选 项 卡 下 显示 了 当前 数据 库 中 所 有 的 表 对 象 。 
在 其 中 选择 “客户 信息 表 ” 和 “原始 信息 表 ”， 单 击 【添加 】 按 钮 ， 如 图 4-61 所 示 。 
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国 :se ee 国志 国名 区 地 。 两 者 名 有 
EM ES - 性 
-RR 轩 直 /向 和 。 闻 身 而 录 NU 胡 格 填 件 x et 
所 有 Access 对 .… 日 “|| 写 SP 下 peng 
Ee | [9 可 户 访问 要 
国 TW 
国 Ummmws 
Hi < 呈 
格式 图 
四 ee 
于 
ER 
En 
me 2 EE 
ee 榴 避 图 4-61 【显示 表 】 对 话 杠 


[步骤 加 此 时 将 打开 “关系 ”窗口 ， 并 且 其 中 已 添加 了 相应 的 表 对 象 。 在 【显示 表 】 对 话 
框 中 单 击 【关闭 】 按 钮 ， 关 闭 对 话 框 ， 然 后 在 “关系 ”窗口 中 ， 将 “客户 信息 表 ” 中 的 “ 客 
户 ID” 字 段 拖 动 至 “原始 信息 表 ” 中 的 “客户 ID” 字 段 上 ， 如 图 4-62 所 示 。 


上 二 





在 左 侧 窗 格 中 将 表 对 象 抑 动 到 "关系 " 窗口 中 ， 也 可 添加 该 表 对 象 到 关系 ” 窗口 中 。 













































































图 4-62 “关系 ”窗口 图 4-63 【编辑 关系 】 对 话 框 
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步 又 此 时 已 创建 一 对 一 表 关 系 ， 两 个 表 中 的 “客户 DD” 字段 使 用 关系 连接 线 连 接 起 来 ， 
如 图 4-64 所 示 。 

步骤 加 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 保存 创建 的 表 关系 。 将 “客户 信息 表 ” 
切换 至 数据 表 视 图 ， 可 以 发 现 每 条 记录 的 行 首 出 现 了 | 国 | 图 标 。 单 击 该 图 标 ，Access 以 子 表 的 
形式 显示 出 “原始 信息 表 ” 中 该 客户 的 数据 ， 如 图 4-65 所 示 。 


[ 辑 全 [3 关 \ EE aC Ea 



























。_ 老 户 ID -| 客户 姓名 -| 联系 电话 “- | 出 生 百 期 -| 公司 名称 -| 
喜 户 信息 表 原 治 信息 表 = 20001 李 先 生 ”12345078911 1982J8/17 
可 可 FID 本 一 一 | YD | | | Er 























二 PE PE | 
联系 电话 襄 户 证 件 三 加 20002 于 小 给 11456336635 197578/17 
出 和 6 期 || 家 旺 住 址 | 2000s 张 小 姐 18525333333 -1965/8/17 
公司 名 称 = 20004 刘 先 生 13888333338 1988/8/17 
公司 地 址 本 9 © 

[EE TE TIE 于 玫 一 1 
图 4-64 创建 一 对 一 表 关 系 图 4-65 创建 关系 后 的 效果 


车 打开 “原始 信息 表 ” 的 数据 表 视图 ， 在 其 中 可 以 发 现 ，Access 同样 会 以 子 ， 
| 表 的 形式 显示 出 “客户 信息 表 ” 中 该 客户 的 数据 。 | 


呈 加 一 对 多 志 关 系 


一 对 多 表 关 系 在 数据 库 中 最 为 常见 。 在 关系 “一 方 ” 的 字段 必须 具有 唯一 索引 ， 该 字段 
通常 为 主键 ， 该 表 被 称 为 主 表 。 关 系 “ 多 方 ” 的 字段 不 应 具有 唯一 索引 ， 它 可 以 有 索引 ， 但 
必须 允许 重复 ， 该 字段 通常 被 称 为 表 关系 的 “外 键 ”。 

要 在 数据 库 中 表示 一 对 多 关系 ， 需 要 设置 表 关 系 “ 一 方 ” 的 主键 ， 并 将 其 作为 额外 公共 
字段 添加 到 关系 “多 方 ” 的 表 中 。 假 设 在 客户 管理 数据 库 中 ， 有 “客户 信息 表 ” 和 “订单 表 ”， 
一 个 客户 可 以 有 多 个 订单 ， 而 一 个 订单 只 能 对 应 一 个 客户 。 因 此 ， 在 一 对 多 的 表 关 系 中 ， 关 
系 “ 一 方 ”应 为 “客户 信息 表 ”， 而 关系 “多 方 ”应 为 “订单 表 ”， 这 里 就 需要 将 “客户 信 
息 表 ”中 的 “客户 ID” 字 段 (主键 〉 添 加 到 “订单 表 ” 中 。 

创建 一 对 多 表 关 系 的 具体 操作 步骤 如 下 。 
步骤 接 上 一 节 的 操作 ,切换 到 “关系 ”窗口 ， 单 击 【 关 系 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【 关 
中 的 【显示 表 】 按 钮 ， 如 图 4-66 所 示 。 
步骤 弹出 【显示 表 】 对 话 框 , 在 【 表 】 选 项 卡 下 选择 “订单 表 ”, 如 图 4-67 所 示 , 单 击 【 添 
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步骤 将 “订单 表 ” 添 加 到 “关系 ”窗口 中 ， 在 【显示 表 】 对 话 框 中 单 击 【 关 闭 】 按 钮 ， 


关闭 对 话 框 ， 然 后 在 “关系 ”窗口 中 将 “客户 信息 表 ” 中 的 “客户 了 DP ”字段 拖 动 至 “订单 表 ” 
中 的 “客户 也 ”字段 上 ， 如 图 4-68 所 示 。 








步骤 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 , 保持 默认 设置 不 变 , 如 图 4-69 所 示 , 单 击 【 创 建 】 按 钮 。 















































































































































显示 表 ? x 
表 查询 两 者 都 有 
me en er 二 Em 
In XR a 订单 纳税 状 坊 表 
所 有 Access 对 ... @ «|[ 忆 sesa|=3 总 \ 可 全 产 党 同 要 
外 Pp Ee 全 去 口 客户 信息 表 
在 ws “|. 有 ee 
国 订单 纳 村 二 所 外 et 
| Den] [as 
图 4-66 单 击 【 显 示 表 】 按 钮 图 4-67 【显示 表 】 对 话 框 
国 客户 信息 表 |=3 关系 编辑 关系 ? x 
喜 户 信息 表 | 原始 信息 要 于 _ 相关 表 / 查 询 (R}: 
rl Wee 六 息 雪 | 订单 | i 
联系 电话 喜 户 证 件 号 寄 户 ID 回 客 户 ID 
出 生日 期 家 庭 住址 | 
公司 名 称 联接 类 型 ().. 
公司 地 址 器 v 
和 Dp) Se 
订单 ID 航 联 更 新 相关 字段 (U) 
和 级 联 删 除 相关 记录 (D) 
产品 名 称 
单价 关系 类 型 : 一 对 多 
订购 日 期 了 
图 4-68 “关系 ”窗口 图 4-69 【编辑 关系 】 对 话 框 
| 步骤 加 此 时 已 创建 一 对 多 表 关 系 ， 两 个 表 中 的 “客户 ID ”字段 使 用 关系 连接 线 连接 起 来 ， 
如 图 4-70 所 示 。 
图 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 按钮 , 保存 创建 的 表 关 系 。 打开 “客户 信息 表 ” 
的 


单 信息 ， 如 图 4-71 所 示 。 


数据 表 视图 ， 单 击 某 条 记录 行 首 的 | 国 图 标 ， 在 下 方 将 以 子 表 的 形式 显示 出 该 客户 的 所 有 订 


























图 4-70 创建 一 对 多 表 关 系 


国 客户 信息 表 |=3 关系 从 
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图 4-71 创建 关系 后 的 效果 
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在 一 对 多 的 表 关系 中 ， 只 有 关系 “一 方 ” 的 数据 表 才 能 查看 子 表 的 信息 。 关 
系 “ 多 方 ”的 数据 表 是 无 法 出 现 子 表 的 。 


gy 多 对 多 表 关 系 


要 表示 多 对 多 关系 ， 用 户 需要 创建 第 三 个 表 ， 该 表 通 常 被 称 为 联接 表 。 它 将 多 对 多 关系 
划分 为 两 个 一 对 多 关系 ， 并 将 这 两 个 表 的 主键 都 插入 第 三 个 表 中 ， 或 者 将 第 三 个 表 的 主键 插 
入 这 两 个 表 中 ， 通 过 第 三 个 表 的 连接 建立 起 多 对 多 的 关系 。 注 意 ， 第 三 个 表 既 可 作为 一 对 多 
关系 中 的 “一 方 ”， 也 可 作为 “多 方 ”。 

例如 ， 在 客户 管理 数据 库 中 包含 “订单 纳税 状态 表 ”， 一 个 订单 纳税 状态 可 以 出 现在 多 
张 订单 中 ， 它 与 “订单 表 ” 是 一 对 多 表 关 系 ， 而 “客户 信息 表 ” 与 “订单 表 ” 也 是 一 对 多 表 
关系 。 因 此 可 以 说 ，“ 订 单 纳 税 状态 表 ” 和 “客户 信息 表 ” 是 多 对 多 表 关 系 ， 而 “订单 表 ” 
即 是 第 三 个 表 《〈 联 接 表 ) ， 它 作为 一 对 多 关系 中 的 “多 方 ” 连 接 这 两 个 表 。 创 建 表 关系 时 ， 
用 户 需要 将 这 两 个 表 的 主键 字段 插入 “订单 表 ” 中 ， 如 图 4-72 所 示 。 














订单 纳税 状 志 雪 订单 志 喜 户 信息 表 
TID - 订单 ID 二 | 立 吉 六 ID 

纳税 状态 名 称 客户 ID = 客户 好 名 
订购 数量 联系 电话 
产品 名 称 出 生日 期 
单价 公司 名 称 
订购 日 期 公司 地 址 
交易 全 客 职位 
纳税 状态 ID 邮箱 




















图 4-72 “订单 纳税 状态 表 ” 和 “客户 信息 表 ” 是 多 对 多 表 关 系 
假设 在 客户 管理 数据 库 中 还 包含 “客户 访问 表 ”， 一 个 客户 可 以 多 次 访问 公司 ，“ 客 户 
信息 表 ” 与 “客户 访问 表 ” 是 一 对 多 表 关 系 。 因 此 可 以 说 ，“ 订 单 表 ”和 “客户 访问 表 ” 是 
多 对 多 表 关 系 ， 而 “客户 信息 表 ” 即 是 第 三 个 表 ， 它 作为 一 对 多 关系 中 的 “一 方 ” 连 接 这 
两 个 表 。 创 建 表 关系 时 ， 用 户 需要 将 “客户 信息 表 ” 的 主键 字段 插入 这 两 个 表 ， 如 图 4-73 
































所 示 。 
订单 表 客户 信息 雪 客户 访问 表 
本 于 恒 
es /| we | 习作 
订购 数量 联系 电话 开始 时 间 
产品 名 称 出 生日 期 结 这 时 间 
单价 公司 名 称 位 置 
订购 日 期 公司 地 址 说 明 
交易 全 客 职位 
纳税 状态 ID 邮箱 
图 4-73 “订单 表 ” 和 “客户 访问 表 ” 是 多 对 多 表 关 系 
创建 多 对 多 表 关 系 的 具体 操作 步骤 如 下 。 
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“客户 访问 表 ”， 
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步骤 接 上 一 节 的 操作 ,切换 到 “关系 ”窗口 ， 单 击 【 关 系 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【 关 
系 】 组 中 的 【显示 表 】 按 钮 ， 如 图 4-74 所 示 。 


步骤 圆 在 弹出 的 【显示 表 】 对 话 框 中 选择 


单 击 【添加 】 按 钮 ， 然 后 关 


























闭 对 话 框 ， 即 可 将 “客户 访问 表 ” 添 加 到 “关系 ”窗口 中 ， 如 图 4-75 所 示 。 将 “客户 访问 表 ” 
中 的 “客户 ”字段 拖 动 至 “客户 信息 表 ” 中 的 “客户 ID” 字段 上 。 
EENEEZI 
所 有 Access 对 TS | a 
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图 4-74 单 击 【显示 表 】 按 钮 
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和 “订单 表 ” 即 为 多 对 多 表 关 系 ， 如 图 4-77 所 示 。 
坊 弛 关系 ? x 
要 /查询 (T): 相关 要 /查询 (R): 
客户 ID 回 客 户 ID ~ | 
| mam). | 
口 实 移 参 下 寺 星 由 区 -| 
肥 联 更 新 相关 字段 (U) 
肥 联 给 恰 关 记录 (D) 
关系 站 型. —yg 
图 4-76 【编辑 关系 】 对 话 框 


[CEE 


图 4-77 





“客户 访问 表 ” 和 








图 4-75 添加 “客户 访问 表 ” 


步骤 贺 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 , 保持 默认 设置 不 变 , 单 击 【创建 按钮， 如 图 4-76 所 示 。 
步骤 圆 完成 创建 “客户 信息 表 ” 和 “客户 访问 表 ” 的 一 对 多 表 关 系 ， 此 时 “客户 访问 表 ” 

















客户 信息 去 奈 好 信息 专 
TPID 同一 | Teo 
客户 寻 全 窜 记 性 
联系 紧 活 村 户 汪 御 3 疆 
出 生 互 其 守 许 住址 
公司 各 答 
司 地 址 
十 半 
1 aD G 
MD 
9 下 县 
产品 名 称 
单价 
J9E 鸯 a 











“订单 表 ” 为 多 对 多 表 关 系 


用 户 也 可 以 直接 将 “客户 访问 表 ” 的 “客户 ID” 字 段 拖 动 到 


“订单 表 ” 的 二 本 


户 ID” 字 段 上 ， 从 而 创建 两 个 表 之 间 的 多 对 多 关系 。 但 在 实际 应 用 中 ， 通常 是 用 | 
两 个 一 对 多 关系 来 表示 多 对 多 关系 ， 而 非 直 接 创建 。 


本 查看 与 编辑 表 关 系 


表 关 系 创建 完成 后 ， 用 户 可 以 根据 需要 对 表 关 系 进行 查看 、 编 辑 或 隐藏 等 操作 。 
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@ 查看 表 关 系 
查看 表 关系 的 具体 操作 步骤 如 下 。 
步骤 在 要 查看 表 关 系 的 数据 库 中 单 击 【数据 库 工 具 】 选 项 卡 下 【关系 】 组 中 的 【关系 】 












































按钮 ， 如 图 4-78 所 示 。 
步骤 打开 “关系 ”窗口 ， 在 其 中 可 查看 当前 数据 库 中 所 有 的 表 关 系 ， 如 图 4-79 所 示 。 
中 | 配 
ec ei 所 有 Access 对 @ “| 9 
项 宏 关系 0 项 一 图 = 一 二 py mmce | 
所 有 Access 对 加 “ EF eve 
3 EE 
加 订 轴 WW 听 人 太 志 和 rm | i EE | 
盏 宫 户 访 月 表 | i 
0 L gma Hl: 
E33 Ea 梦 sr 
图 4-78 单 击 【 关 系 】 按 钮 图 4-79 “关系 ”窗口 


人 @》 编辑 表 关系 


打开 “关系 ”窗口 后 , 功能 区 中 会 增加 【 关 
车 隐 臣 表 
系 工具 】 一 【设计 】 选项 卡 ， 利 用 该 选项 上 。 | ~ 国 Pusxx 加 


篇 名 关系 EJ 关系 报告 ” 显示 要 关闭 




















h 的 各 命令 按钮 可 编辑 表 关 系 ， 如 图 4-80 路 所 有 关系 


所 示 。 





工具 关系 





图 4-80 【关系 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 
各 按钮 的 作用 如 下 。 

六 【编辑 关系 】: 在 “关系 ”窗口 中 单 击 要 编辑 的 关系 连接 线 ， 此 时 该 关系 连接 线 显 示 
得 较 粗 , 表示 为 选中 状态 , 如 图 4-81 所 示 ; 然后 单 击 该 按钮 ,弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 
















































































在 其 中 可 以 设置 实施 参照 完整 性 、 设 置 联接 类 型 和 新 建 表 关 系 等 ， 如 图 4-82 所 示 。 
IEENX 坟 全 关系 ? x 
ee rs Cw | 
OE 客户 ID 回 客 户 ID ~ 
公司 和 聊 | as). | 
公司 地 址 bd i 
WE | 口 实 施 参 恩 老 素性 (E) (ee | 
Se 站 归 联 更 新 相关 字 各 (U) 
ees 委 联 币 除 相关 记录 (D) 
em = zs 一 
图 4-81 单 击 选中 关系 连接 线 图 4-82 【编辑 关系 】 对 话 框 
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六 【清除 布局 】: 单 击 该 按钮 ， 可 隐藏 “关系 ”窗口 中 所 有 的 表 对 象 及 关系 连接 线 ， 效 
果 如 图 4-83 所 示 。 

夜 【关系 报告 】: 单 击 该 按钮 ，Access 将 自动 生成 表 关系 的 报表 ， 并 进入 打印 预览 模式 ， 
用 户 可 打印 该 报表 ， 效 果 如 图 4-84 所 示 。 






























SR EN ED 

sn 和。 ee mm Ed 

ne, 站 

所 有 Access 对 .…@ “| 三 xx 

二 加 | Er rr 

是 mms 二 | 

国 iis 攻 

四 才 i 境 

es Er rr 

国 恒信 息 到 Song Bea 

十 竹 坟 扎 一 一 一 一 i 
图 4-83 ”清除 布局 图 4-84 生成 表 关 系 的 报表 

六 【显示 表 】: 单 击 该 按钮 ， 将 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 在 其 中 可 添加 表 对 象 到 “关系 ” 

窗口 中 。 





交 【隐藏 表 】: 在 “关系 ”窗口 中 选择 表 对 象 后 ， 单 击 该 按钮 ， 可 隐藏 所 选 的 表 对 象 。 
六 【直接 关系 】: 在 “关系 ”窗口 中 选择 表 对 象 后 ， 单 击 该 按钮 ， 可 显示 出 与 该 表 有 直 
接 关系 的 所 有 表 。 
【所 有 关系 】: 单 击 该 按钮 ， 将 显示 出 当前 所 有 的 表 关 系 。 
【关闭 】: 单 击 该 按钮 ， 可 退出 “关系 ”窗口 。 


时 刁 实施 参照 完整 性 


Access 允许 数据 库 实施 参照 完整 性 规则 ， 从 而 保护 数据 不 会 丢失 或 遭 到 破坏 。 例 如 ， 
“客户 信息 表 ” 和 “订单 表 ” 之 间 存 在 一 对 多 关系 ， 假 设 要 在 “客户 信息 表 ” 中 删除 一 条 
客户 信息 ， 而 该 客户 在 “订单 表 ” 中 具有 订单 ， 那 么 删除 该 客户 信息 后 ， 这 些 订单 将 成 为 
“孤立 记录 ”。 即 ， 这 些 订 单 仍然 包含 客户 ID， 但 该 客户 ID 不 再 有 效 ， 因 为 它 所 参照 的 客 


户 信息 不 再 存在 。 由 此 而 知 ， 使 用 参照 完整 性 规则 的 目的 就 是 防止 出 现 孤立 记录 并 保持 参照 
同步 。 



































实施 参照 完整 性 的 具体 操作 步骤 如 下 。 


步骤 加 接 上 一 节 的 操作 , 打开 “关系 ”窗口 , 双击 “客户 信息 表 ” 和 “订单 表 ” 的 关系 连接 线 ， 
如 图 4-85 所 示 。 
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步骤 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 , 在 其 中 选中 【实施 参照 完整 性 】 复 选 框 , 如 图 4-86 所 示 ， 
单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
EE 护坡 关系 和 
| A 万 /查询 (D: 相关 去 /生词 R 
"we P| Se 
联系 电话 填 户 证 叶 号 取消 
出 生 6 其 Ul 吉星 住 灶 客户 ID 岗 宕 户 ID ~ 
公司 名 称 | 
~ [有 
本 和 问 关 二 e 琶 人 E 昌 _ 新建 (N)- 
Sn = 口 委 职 更 新 相关 闻 积 (U) 
pe | 产品 名 称 口 级 联 出 除 相 关 记 录 (D) 
识 昌 ~ 订购 日 期 wg 
图 4-85 双击 关系 连接 线 图 4-86 【编辑 关系 】 对 话 框 


[步骤 本 为 所 选 表 实 施 参照 完整 性 ， 此 时 关系 连接 线 上 分 别 以 国 和 证 符号 标记 出 一 对 多 的 


表 关 系 ， 如 图 4-87 所 示 。 









































3 关 R\ 
天 广 信息 本 信息 要 
可 志 户 ID 局 二 者 产 ID 
喜 广 和 名 喜 产 姓名 
联系 电话 喜 户 证 件 号 
出 生日 期 家 谋 住 址 
公司 名称 
公司 地 址 
去 广 沪 问 要 订单 要 
Tio 日 TD = 
PID Fe 
heaj 问 
订购 数量 
be 产品 全 称 
位 置 = 单价 
次 明 订 隐 区 




















图 4-87 实施 参照 完整 性 的 效果 


注意 ， 在 实施 参照 完整 性 之 后 ，Access 将 拒绝 违反 表 关 系 参照 完整 性 的 任何 操作 ， 并 会 
严格 限制 主 表 和 中 间 表 的 记录 修改 和 更 新 操作 。 限 制 规则 如 下 。 


六 


六 








如 果 在 主 表 的 主键 字段 中 不 存在 某 条 记录 , 则 不 能 在 相关 表 的 外 键 字段 中 输入 该 记录 ， 

否则 会 创建 孤立 记录 ， 即 不 允许 在 “多 端 ” 的 字段 中 输入 “一 端 ”主键 中 不 存在 的 值 。 
当 “ 多 端 ”的 表 中 含有 和 主 表 相 匹 配 的 记录 时 ， 不 可 从 主 表 中 删除 这 条 记录 。 例 如 ， 

如 果 在 “订单 表 ” 中 有 某 客户 的 订单 ， 则 不 能 从 “客户 信息 表 ” 中 删除 该 客户 的 记录 。 
但 是 如 果 在 【编辑 关系 】 对 话 框 中 选中 了 【级 联 删 除 相 关 记 录 】 复 选 枉 ， 则 用 户 在 进 
行 删除 操作 时 可 以 删除 “客户 信息 表 ” 中 某 个 客户 的 记录 ， 系 统 会 同时 删除 “订单 
表 ” 中 该 客户 所 有 的 订单 记录 ， 从 而 保证 数据 的 完整 性 。 

当 “ 多 端 ”的 表 中 含有 和 主 表 相 匹配 的 记录 时 ,不 可 从 主 表 中 改变 相应 的 主键 的 值 。 例 如 ， 
如 果 在 “订单 表 ” 中 有 某 客户 的 订单 ， 则 不 能 从 “客户 信息 表 ” 中 改变 该 客户 的 客户 
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了 D 值 。 但 是 如 果 在 【编辑 关系 】 对 话 框 中 选中 了 【级 联 更 新 相关 字段 】 复 选 框 ， 则 允 
许 完成 此 操作 。 


了 更 设置 级 联 先 项 


用 户 有 时 可 能 需要 更 新 或 删除 关系 一 方 的 值 , 那么 关系 另外 一 方 的 值 会 发 生 什么 变化 呢 ? 
对 于 数据 库 完整 性 而 言 ， 用 户 希 望 当 关 系 一 方 的 值 更 新 或 删除 时 ， 系 统 能 自动 更 新 或 删除 所 
有 受 影响 的 值 ， 这 样 数 据 库 可 以 进行 完整 更 新 ， 有 效 地 防止 了 整个 数据 库 呈 现 不 一 致 的 状态 。 

Access 提供 的 【级 联 更 新 相关 字段 】 和 【级 联 删 除 相关 记录 】 两 个 选项 可 以 解决 该 问题 ， 
如 图 4-88 所 示 。 如 果实 施 了 参照 完整 性 并 选中 【级 联 更 新 相关 字段 】 复 选 框 ， 当 更 新 主键 时 ， 
Access 将 自动 更 新 参照 主键 的 所 有 字段 。 同 样 地 ， 如 果 选 中 【级 联 删 除 相关 记录 】 复 选 框 ， 
当 删 除 包含 主键 的 记录 时 ，Access 会 自动 删除 参照 该 主键 的 所 有 记录 。 




































































坑 往 关系 "Xx 

表 / 喜 淘 (T): 栓 关 表 / 查 词 (R): 

i 9 EI 

客户 ID 国 客户 ID | 二 es 
联接 类型 由 

v 

回 实施 参照 充 整 性 (E) | 

团委 联 更 新 相关 字段 (U) 

回 委 联 而 除 相关 记录 (D) 

关系 类 型 : 一 对 多 











4-88 设置 级 联 选 项 


起 作用 ,因为 系统 无 法 更 改 “ 自动 编号 ” 人 
才能 设置 相关 级 联 选项 。 | 


人 删除 表 关系 


若 要 删除 表 关系 ， 只 需 在 “关系 ”窗口 中 删除 关系 连接 线 即 可 。 下 面 介绍 两 种 删除 表 关 

系 的 方法 。 

[CEE: ee 
他 程序 使 用 ， 则 无 法 删除 该 表 关 系 。 











(1) 在 “关系 ”窗口 中 选择 要 删除 的 关系 连接 线 (选中 状态 时 显示 得 较 粗 )， 按 Delete 键 ， 
弹出 Microsoft Access 对 话 框 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 即 可 删除 表 关 系 ， 如 图 4-89 所 示 。 
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(2) 在 关系 连接 线 上 单 击 鼠 标 右键 , 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 [删除 菜单 命令 , 如 图 490 所 示 。 


[EE 



































Microsoft Access x 








1 确实 要 从 数据 库 中 永久 删除 迁 中 的 关系 吗 ? 


[Caw [ww | 


图 4-89 ”Microsoft Access 对 话 框 图 4-90 选择 【删除 】 菜 单 命令 


4.7 | 编辑 数据 表 


类 似 于 在 Excel 中 编辑 电子 表格 一 样 , 用 户 可 以 方便 快捷 地 在 数据 表 中 对 数据 进行 编辑 ， 
包括 向 表 中 添加 和 修改 记录 、 选 定 和 删除 记录 、 查 找 和 替换 数据 等 操作 。 



































{ 氏 SI 向 表 中 添加 与 修改 记录 


数据 表 创建 完成 后 , 向 表 中 添加 和 修改 数据 记录 是 必 不 可 少 的 操作 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 


[ 步 又 天 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Cho4\ 信息 .accdb” 文 件 ， 进 入 “产品 信息 表 ” 的 数据 
表 视 图 ， 如 图 4-91 所 示 。 


将 光标 定位 至 第 一 行 各 单元 格 中 ， 在 其 中 输入 相关 数据 ， 即 可 成 功 添 加 一 条 产品 
信息 记录 ， 效 果 如 图 4-92 所 示 。 












































[一 PEEe 才 \ 
编写 -| 产品 名 称 -| 单位 -| 规格 -| 备注 
铝板 ks 4606178T 外 购 
素 0 
办 一作 为伍 es = i [ 忆 慑 4 + 苦 1 项 共 1 页 |， “| 有 天 二 二 | 耻 雪 h CI 
图 4-91 “产品 信息 表 ” 的 数据 表 视 图 图 4-92 添加 一 条 产品 信息 记录 
区 74 
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步 取 加 将 光标 定位 至 第 二 行 各 单元 格 中 ， [FE gy La 
可 添加 第 二 条 产品 信息 记录 。 若 要 修改 记录 ， 男 1002 真 字 吸 大 pcs 通用 型 /DP-20 
选中 相应 的 单元 格 ， 进 入 编辑 状态 ， 在 其 中 * 
输入 新 数据 即 可 ， 如 图 4-93 所 示 。 

[已 有 “项 1 贾 共 2 珊 | ，M ”| 志 无 5 二 | 国 穴 ED 














图 4-93 添加 第 二 条 记录 


[2 挝 定 与 删除 记录 


若 不 需要 某 条 记录 时 ， 可 以 选 定 并 删除 这 条 记录 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
接 上 一 节 的 操作 ， 将 光标 定位 在 第 二 行 的 行 首 ， 当 光标 变 为 国 形 状 时 ， 单 击 鼠 标 
左 键 即 可 选 定 该 行 记 录 ， 效 果 如 图 4-94 所 示 。 
在 行 首 处 单 击 鼠标 右键 , 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【删除 记录 菜单 命令 , 如 图 4-95 
所 示 。 





















































EE 一 产品 电表 \\ 
| > | 产品 名 称 -| 单位 -| 规格 -| 备注 编号 -| 产品 名 称 0 单位 -| 规格 ” -| 备注 
| 1001 贱 网 电话 坟 1001 AGDG1/ST 
加 0 ET 
% uD 
明 各 iO 
请 和 Wp) 
IIL RD).-. 
居 寺 4 便 2 页 共 2 项 | 外 呈 | 忒 元 半 二 二 | 的 雪 | [| [二 4 4 莉 2 项 共 2 现 | * MH | 各 无 入 二 | 县 过 GD 
图 4-94 单 击 行 首 从 而 选 定 该 行 记录 图 4-95 选择 【删除 记录 】 莱 单 命令 
弹出 Microsoft Access 对 话 框 ， 单 Microsoft Access x 
击 【是 】 按 钮 , 可 删除 所 选中 的 记录 , 如 图 4-96 
所 示 您 正 准备 删除 1 条 记录 。 





a | | sm 


图 4-96 ”IMicrosoft Access 对 话 框 
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XE 选 定 记录 后 ， 直 接 按 Delete 
键 , 或 者 单 击 【开始 ] 选 项 卡 下 【 记 











寺院 己 Ee 强 | 未 休 G 
邓 】 组 中 【删除 】 按 铝 右 侧 的 下 img Da ,国信 >. 
拉 接 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选 。 :Res Tenss  、 卫 国 国 晶 和- 
排序 和 等 选 Xx sD) 查找 


择 【 删 除 】 或 【删除 记录 】 选 项 ， 
均 可 删除 记录 ， 如 图 4-97 所 示 。 


编号 








图 4-97 选择 【删除 】 或 


La 数据 的 查找 与 替换 


当 表 中 的 数据 太 多 时 ， 若 要 快速 查找 某 一 数据 ， 可 以 使 用 Access 提供 的 查找 功能 ;而 如 
果 需 要 修改 多 处 相同 的 数据 , 则 可 以 使 用 替换 功能 。 数据 的 查找 与 替换 都 是 通过 【查找 和 替换 】 


【删除 记录 】 选 项 


对 话 框 来 完成 的 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
[步骤 一 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch04\ 信息 .accdb” 文 件 ， 
表 视 图 ， 如 图 4-98 所 示 。 


进入 “学 生 信 息 表 ” 的 数据 








[步骤 加 单 击 【 开 
在 【查找 】 选 项 卡 下 


设置 为 【当前 文档 】， 然 后 音 


CEEEEB 


六 于 设置 查找 范围 是 一 个 字段 列 ， 








始 】 选 项 卡 下 【查找 】 组 中 的 【查找 】 按 钮 ， 弹 出 【查找 和 替换 】 对 话 框 ， 
【查找 内 容 】 文 本 框 中 输入 关键 字 ， 如 输入 “ 刘 南 漳 ”， 将 【查找 范围 】 
a 击 【 查 找 下 一 个 】 按 钮 ， 如 图 4-99 所 示 。 











| 【查找 范围 】 下 拉 列 表 中 包括 【当前 字段 】 和 【当前 文档 】 两 个 选项 ， 主要 


还 是 杏 个 数据 表 。 





Bm ? x 

a Bm 

ma 9 [Erm 
| mw 








DESAHS(O seas) 





图 4-98 


步骤 回 


“学 生 信息 表 ” 
查找 出 相应 结果 ， 并 且 光 标 会 跳 转 至 结果 处 ， 如 图 


的 数据 表 视 图 图 4-99 在 【查找 】 选 项 卡 下 进行 设置 





4-100 所 示 。 





步骤 
蔡 换 
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在 【查找 和 蔡 换 】〗】 对 话 框 


ph 切 换 到 【替换 】 选 项 卡 ， 在 【替换 为 】 文 本 框 





后 的 数据 ， 然 后 单 击 【 蔡 换 】 按 钮 ， 如 图 4-101 所 示 。 


P 输 入 
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| 加 学 生 信 各 者 
学 号 -| 姓 副 
2005136201 张 三 
2005136202 李 去 
2005136203 马 平 
2005136204 王 帅 
2005136205 武海 涛 





性别 ”| 呈 生 日 戎 -| 荐 页 ” -| 天 红 避 
1988/8/4 湖南 湘潭 。 2010525 
1988/10/10 辽宁 大 连 。 2010525 | 
1989/1/5 湖北 武汉 2010527 D0 和 
1989/5/22 湖南 长 沙 。 2010527 一 
1987/11/16 四 川 家 宾 。 2010525 














六 对 押 烟 半 鼻 对 押 
































a 玉宇 (N， 风 高 全 -~ [Brn 

2005136206 王守仁 1989/6/28 湖北 十 垣 。 2010526 =»r: 已 国 
“2005136207 华 记 1990/2/14 湖南 永州 。 2010526 ET 本 | | 
“2005136208 区 1988/5/27 山东 青岛 。 2010527 me 
吉 | snd 20105 ass [zs 周 

2005136210 起 各 男 1988/7/4 河北 石家庄 ”2010526 me 
记 + 古 9 项 其 0 项，M 小 | 素 无 所 车 | 及 案 hI 

图 4-100 查找 出 相应 结果 图 4-101 在 【替换 】 选 项 卡 下 进行 设置 


CE 对 *# = 【车次 ] 校 得 ,可 以 单个 进行 普 接 ， 若 单调 【全 部 痊 摘 】 校本， 可 以 同 | 
时 替换 所 有 相关 记录 。 


> a Ek: 机 可 池 生 信和 表 \ 
[步骤 贺 完成 营 换 操 作 ， 效 果 如 图 4-102 学 号 ”| 如 各 "| 但 列 “| 下 生日 二 “| 和 页” “| 琉 级 可 
所 示 。 2005136201 张 三 1988/8/4 湖南 湘潭 2010525 
|2005136202 本 去 1988/10/10 辽宁 大 连 2010525 
e2005130203 马 平 1989/1/5 湖北 武汉 2010527 


男 
CE FE kornst, Ky¥E [| Ss Re 
- -一 按 Ctrl+F 组 合 键 ,或 单 击 【 开 ， 2005136204 要 1989/5/22 沙 。 2010527 
男 
实 
女 





2005136205 ”武海 涛 1987/11/16 四 川 家 宾 。 2010525 


始 】 选 项 卡 下 【查找 】 组 中 的 【 替 | “2005136206 王守仁 

| 2005136207 华电 

换 ] 按 乌 , 均 可 打开 【查找 和 替换 】 了 mao 4 

对 话 框 。 7 
和 2005136210 武 捍 。 男 1988/7/4 河北 石家庄 ”2010526 
CT [aa 


图 4-102 完成 替换 操作 
EZ 数据 的 排序 


数据 排序 是 指 按 一 定 规则 对 数据 进行 整理 和 排列 ， 包 括 简单 排序 和 高 级 排序 两 种 。 简 单 
排序 是 对 数据 进行 升序 或 者 降序 排序 ， 而 高 级 排序 是 利用 创建 的 查询 来 进行 排序 。 


合 简单 排序 

简单 排序 的 具体 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch04\ 信息 .accdb” 文 件 ， 进 入 “学 生 信 息 表 ”的 数据 
表 视图 ， 单 击 “ 班 级 号 ”字段 的 列 首 ， 选 中 该 列 ， 如 图 4-103 所 示 。 
单 击 【开始 】 选 项 卡 下 【排序 和 筛选 】 组 中 的 【升序 】 按 钮 ， 即 可 对 “班级 号 ” 
字段 列 进行 升序 排序 ， 效 果 如 图 4-104 所 示 。 


1989/6/28 湖北 十 卉 2010526 
1990/2/14 湖南 永州 2010526 
1988/5/27 山东 青岛 。 2010527 








命令 , 也 可 完成 排序 操作 。 此外, 单 击 【 开 始 】 选 项 卡 下 【排序 和 筛选 】 组 中 的 【 取 
消 排序 】 按 知 可 以 取消 对 数据 的 排序 。 | 
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| 一 人 Sa 才 \、 

学 号 "| 征 有 各- 悍 别 “| 出 主 目 用 芋 寓 
2005138201 张 三 。 男 1988/8/4 湖南 潭 河 
2006136202 李 云 “去 1998/10/10 辽宁 大 连 
20o5135203 马 平 男 1989/1/5 淹 北 武汉 
2005136204 王 师 支 198e/5/22 湖南 长 沙 
2005136205 武海 涛 男 1337/11/13 四 川 焉 户 
20051s6206 王 可 全 男 1s8sy6728 测 北 十 卉 
2005136207 华 如 。 女 19e0/2/14 测 南 永州 
zo5136208 区 其 女 1988/5/27 山东 青岛 
2005136209 刘 济 。 男 1989/8/26 河南 郑州 

“2005138210 武具 男 1988/7/4 柯 北 石 系 庄 
* 
BR Ne Ll 














图 4-103 单 击 列 首 从 而 选中 该 列 


多 高 级 排序 


当 数据 中 有 大 量 的 重复 数据 或 者 需要 同时 对 多 个 字段 进行 排序 时 ， 简 单 排序 将 无 法 满足 
要 求 ， 这 时 可 以 进行 高 级 排序 。 使 用 高 级 排序 时 ， 数 据 先 按 第 一 个 排序 准则 进行 排序 ， 当 有 
相同 的 数据 出 现时 , 再 按 第 二 个 排序 准则 进行 排序 , 以 此 类 推 。 高 级 排序 的 具体 操作 步骤 如 下 。 
接 上 例 的 操作 ， 单 击 【开始 】 选 项 卡 下 【排序 和 筛选 】 组 中 的 【高 级 】 按 钮 ， 在 
弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【高 级 筛选 / 排序 】 选 项 ， 如 图 4-105 所 示 。 

[ 虚 桔 圆 此 时 将 新 建 一 个 名 为 “学 生 信息 表 筛选 1” 的 查询 窗口 ， 窗 口上 方 显示 了 “学 生 
信息 表 ” 的 各 个 字段 ， 在 下 方 窗 格 中 可 以 设置 排序 条 件 ， 如 图 4-106 所 示 。 


国 子 生 信息 表 | 全 学 生 信息 表 短 选 1 


图 4-104 单 击 【 升 序 】 按 钮 





















































学 生 信息 表 
E 中 学 门 
3 姓名 
9 排序 和 渍 合 近 窗 体 入 迁 吕 a L 
所 有 Access .加 “|| 恒 Eh oan | we 3 l 
号 
下 2 20051364 | 站 面 
EF sma00530d 全 字段 : 县 T E 
加 产品 信息 表 | Ee 
国 痊 合 信息 表 20051362 可 pd 升序 圆 
国 学 生 信息 表 20051364 pe 或 
国 员工 信息 表 |20051362 时 
Jo8iad Se ED 村 
图 4-105 选择 【高 级 筛选 /排序 】 选 项 图 4-106 ”查询 窗口 


步骤 加 在 下 方 窗 格 中 已 经 设置 了 第 一 个 排序 字段 ， 这 里 在 第 二 列 添加 第 二 个 排序 字段 “ 宿 
， 将 【排序 】 设 置 为 [升序 】 ， 如 图 4-107 所 示 。 

步骤 单 击 快速 访问 工具 栏 的 【保存 】 按 钮 ， 弹 出 【另存 为 查询 】 对 话 框 ， 在 【查询 名 称 】 
文本 框 中 输入 “学 生 信息 表 排 序 ”， 如 图 4-108 所 示 ， 单 击 【和 确定】 按钮 ， 保 存 为 “学 生 信 
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息 表 排 序 ” 查 询 对 象 ， 然 后 关闭 查询 对 象 。 

















第 4 章 数据 表 的 基本 操作 Rs pp 



































国 学 生 信息 志 。 与 学 生 信息 表 竺 选 1 x 
学 生 信息 表 日 
姓名 器 加 | 
性 别 
出 生日 期 
5 另存 为 查询 ? Xx 
宿 售 号 = = 
[DD 口 国 查询 名 称 (N): 
字 息 : [天 器 人 而 问 | | ] 
于 升序 回 ] Ss 
| [ww | 
图 4-107 设置 第 二 个 排序 字段 图 4-108 【另存 为 查询 】 对 话 框 
在 左 侧 窗 格 中 双击 打开 “学 生 信息 表 排 序 ” 查 询 对 象 ， 在 其 中 可 以 查看 完成 高 级 








排序 后 的 结果 ， 如 图 4-109 所 示 。 





EZEI TE TIED 








图 4-109 高 级 排序 后 的 结果 





EES ， 用 户 使 用 排序 操作 时 应 注意 以 下 规则 对 数据 类 型 为 “文本 ”的 字段 默认 按 
昭 首 字母 排序 ， 在 文本 字段 中 保存 的 数字 会 作为 字符 囊 而 不 是 数值 参加 排序 ， 在 


按 升序 对 字段 进行 排序 时 , 任何 包含 空 字段 的 记录 都 将 排 在 列表 中 的 第 一 行 ; 


文本 ”类 型 的 字段 只 


段 在 任何 情况 下 ， 都 不 能 进行 排序 。 


号 加 数据 的 饰 先 


数据 筛选 是 指 从 数据 清 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 











单 中 找 出 满足 指定 


条 件 的 数据 ， 将 暂 


| 


根据 前 255 个 字符 进行 排序 ; 数据 类 型 为 “OLE 对 象 ”的 字 | 





寺 不 需要 的 记录 隐藏 起 来 。 











步骤 打 玫 
表 视 图 ， 单 击 





F 随 书 光盘 中 的 








“性 别 ” 字 段 右 侧 


“素材 \Ch04'\ 信息 -accdb” 文 件 ， 进 入 “学 生 信息 表 ” 的 数据 








的 下 拉 按 钮 ~， 在 弹出 的 下 拉 列 表 


bh 取消 【全 选 )】 复 选 框 ， 
79 了 区 
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选中 【 男 】 复 选 框 ， 如 图 4-110 所 示 ， 然 后 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 
步骤 筛选 出 性 别 为 “ 男 ” 的 学 生 信息 ， 效 果 如 图 4-111 所 示 。 

















局 SN 出 生日 骨 莫 责 项 级 可 “| 许 寺 可 LI 
ER — pe RE 学 由 厂 -性 一 而 生日 基 一 | 二 页 一 -| 各 寻 村 一 冲 盏 村 - 





CE 
好 


|2005136203 马 平 ” 勇 1989/175 潮 北 武 汉 。 2010527 

| 1367/1L16 四 咱 百 完 。 2010525 43 
20l0526 44 
2010525 44 


2005136202 李 云 
20051s0203 马 平 








1688/7/4 河北 石家庄 2010526 4 











2005136207 闪电 > 
2005156208 其间 次 
005130208 多 浊 
2005136210 武打 
a Cr | ai ESE E77 | 
图 4-110 设置 第 选 条 件 图 4-111 筛选 结果 


CR 对 %% 训 入 迁 炽 作 后 ， 单 二 状态 栏 中 的 【已 第 先 ] 按 氏 ， 可 切 按 至 未 入 选 状态; | 
| 再 次 单 击 该 按钮 ， 可 重新 切换 至 筛选 状态 。 ; 


区 开本 设置 数据 表格 式 


在 Access 数据 库 中 可 以 根据 需要 设置 数据 表 的 格式 ， 包 括 设置 表 的 行 高 、 列 宽 和 字体 格 
式 等 ， 从 而 使 其 更 加 美观 。 设 置 数据 表格 式 的 具体 操作 步骤 如 下 。 

[ 医 棍 融 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch04\ 信息 .accdb” 文 件 ， 进 入 “宿舍 信息 表 ” 的 数据 
表 视图 ， 将 光标 定位 至 任意 单元 格 内 ， 如 图 4-112 所 示 。 

[王权 国 在 【开始 】 选项 卡 的 【文本 格式 】 组 中 可 设置 字体 格式 和 对 齐 方式 等 ， 这 里 将 字 
体 设 置 为 【微软 雅 黑 】， 将 字号 设置 为 【14】， 效 果 如 图 4-113 所 示 。 


宣 宿舍 信息 表 
奏 窒 号 “| 痊 富 电话 “| 闪 多 大 数 “| 闪 低位 置 -| 神 训 长 学 写 -| 
bes 2005136201 














IA2 0717-2365412 4 东区 2005136203 
加 4 0717-5426312 4 西区 2005136204 
|A4 0717-7654353 4 东区 2005136206 
145 0717-7369767 4 西区 2005136207 
六 0 
20051362 
20051362 
20051362 
0717-73697 20051362 
[局 受 4 戎 1 项 共 5 现 | Mm | 下 无 法 迁 稀 | 扫 家 ai ET TT OO en 
图 4-112 “宿舍 信息 表 ” 的 数据 表 视 图 图 4-113 在 【文本 格式 】 组 中 设置 格式 


步骤 将 光标 定位 至 “宿舍 号 ”和 “宿舍 电话 ”字段 的 列 首相 交 处 ， 当 光标 变 为 种 形状 时 ， 
按 住 鼠 标 左 键 不 放 ， 向 右 拖 动 鼠标 ， 可 增 大 “宿舍 号 ” 列 的 宽度 ， 如 图 4-114 所 示 。 

步骤 使 用 同样 的 方法 ， 设 置 其 他 列 的 宽度 ; 然后 将 光标 定位 至 第 一 行 和 第 二 行 的 行 首 
相交 处 ， 当 光标 变 为 踢 形 状 时 ， 按 住 鼠 标 左 键 不 放 ， 向 下 拖 动 鼠 标 ， 可 增加 所 有 行 的 高 度 ， 
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如 图 4-115 所 示 。 
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后 窗 会 信息 去 \ 
Ec 闪 舍 号 “| 痊 合 电话 “| 宿舍 人 数 “| 痊 客 位 置 -| 
看 全 号 中 丰 全 电 话 “| 宿舍 人 妆 -| 和 会 位 秆 -| 禄 室 长 学 -| 党 。 |A1 0717-1234567 4 东区 
由 An| (0717-1234: 4 东区 ”20051362 
里 A2 0717-2365< 4 东区 20051362 a Bs 4 东区 
| 训 0717-5426: 4 西区 20051362 A3 0717-5426312 4 西区 
Ad4 0717-7654: 4 东区 20051362 
IA5 0717-73697 4 西区 20051362 2 A 4 东区 
机 0 A5 0717-7369767 4 西区 
| 0 
[TI 辣妹 M4 是 1 项 共 5 项 |，MMS| 和 天 这 二 车 | 脐 夫 “J [3 
图 4-114 增 大 “宿舍 号 ” 列 的 宽度 图 4-115 增加 所 有 行 的 高 度 


选中 第 一 行 ， 在 行 首 处 单 击 饼 标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【 行 高 ] 莱 
单 命令 ， 如 图 4-116 所 示 。 弹 出 【 行 高 】 对 话 框 ， 在 【 行 高 】 文 本 框 中 输入 数值 ， ， 
可 精确 调整 行 高 , 如 图 4-117 所 示 。 精确 调整 列 宽 的 方法 与 之 类 似 ,这 里 不 再 黄 述 。| 


[加 闪 人 信息 表 \\ 


宿舍 号 “| 宿舍 电话 ”| 宿舍 人 数 -| 宿舍 位 置 
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> 17-7654353 4 东区 行 高 (R)}: a 
| 
[17-7369767 4 西区 
| 可 口 标 对 吉庆 (9) 
I TE TF ol 








图 4-116 选择 【 行 高 】 菜 单 命令 图 4-117 【 行 高 】 对 话 框 


@ 案例 描述 


本 例 上 
存 信息 表 ” 


和 字段 属性 、 

















将 创建 一 个 较为 简单 的 “仓库 管理 系统 "数据库, 其 
”“ 入 库 记录 表 ”“ 出 库 记 录 表 ”和 
建立 表 关 系 等 操作 ， 来 掌握 数据 表 的 各 种 基本 操作 。 


人 实例 操作 过 程 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 





步骤 苇 启动 Access 2016， 创 建 一 个 空白 数据 库 ， 将 其 命名 为 “仓库 管理 系统 ”。 
数据 库 中 将 自动 创建 一 个 “ 表 1”， 


单 击 状态 栏 中 的 【设计 视图 】 按 钮 有 


中 共 包 含 4 个 数据 表 , 分 别 
“仓库 信息 表 ”。 通 过 创建 数据 表 、 


综合 实战 一 创建 “仓库 管理 系统 ”的 表 


是 “ 库 
设置 主键 





此 时 该 


， 切 换 至 该 表 的 设 
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计 视 图 ， 如 图 4-118 所 示 。 
步骤 在 【字段 名 称 】 列 中 输入 字段 名 称 ， 在 【数据 类 型 】 的 下 拉 列 表 中 设置 相应 的 数 
据 类 型 ， 如 图 4-119 所 示 。 
国 表 1 i 
字段 名 称 | 数据 类 型 | 说 明 (可 选 ) [a 
图 喇 
Er | 区 加 雪人 x 
字 左 入 ”数据 类 型 有 
商品 编号 动 编号 
让 部 一 
站 库 罗 3 
月 入 库 数字 
本 月 出 库 数字 
本 月 结存 数字 
单价 
设计 视 同 。 F6 - 切换 效 属 。 F1 -帮助 看 备注 短文 > 
图 4-118 “ 表 1” 的 设计 视图 图 4-119 输入 字段 名 称 并 设置 数据 类 型 
| 在 “商品 编号 ”字段 所 在 的 行 首 处 单 击 鼠 标 右键 , 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【主键 】 
ee 令 ， 设 置 该 字段 为 主键 ， 如 图 4-120 所 示 。 
国 选中 “本 月 结存 ”字段 ， 在 下 方 【常规 】 选 项 卡 下 的 【验证 规则 】 和 【验证 文本 】 





文本 框 中 输入 表达 式 及 文本 ， 设置 该 字段 的 属性 ， 如 图 4-121 所 示 。 






















































































国 表 1 x 第 规 查 网 
可 字段 名 称 数据 类 型 说 明 ( 可 选 ) 9 字段 大 小 长 对 型 
高 口 纺 三 号 格式 
[| a 短文 本 小 下 位 数 自动 
交 加 WD 短文 本 壹 入 拓 码 
昌 MO 。 | 短文 未 Se 6 
数字 验证 规则 >=50 
和 插入 行 D 数字 验证 文本 库存 数量 不 得 小 于 50| 
目 属性 (P) 短文 本 | 文本 对 齐 党 规 
图 4-120 设置 主键 图 4-121 设置 “本 月 结存 ”字段 的 属性 
步骤 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 ， 弹 出 【另存 为 】 对 话 框 ， 在 【 表 名 称 】 文 本 框 
中 输入 “库存 信息 表 ”， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 如 图 4-122 所 示 。 至 此 ，“ 库 存 信息 表 ” 创 建 完成 。 
步骤 器 使 用 同样 的 方法 , 创建 “仓库 信息 表 ”, 设置 “仓库 编号 ”字段 为 主键 , 如 图 4-123 所 示 。 
Se ? 闪 于 仓 库 信息 表 \ x 
表 名 称 (N): 字段 名 称 数据 类 型 
中 自动 编号 
| 库存 信息 雪 [仓库 名 称 短文 本 
_ | 仓库 位 置 短文 本 
库 管 姓名 短文 本 
到 | 目 
图 4-122 【另存 为 】 对 话 框 图 4-123 仓库 信息 表 
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. 加 入 库 记录 表 


























第 4 章 数据 表 的 基本 操作 Rs pp 


步骤 创建 “出 库 记 录 表 ”， 并 设置 “出 库 编 号 ”字段 为 主键 ， 如 图 4-124 所 示 。 
步骤 图 创建 “入 库 记 录 表 ”， 并 设置 “入 库 编 号 ”字段 为 主键 ， 如 图 4-125 所 示 。 






































字段 名 称 ,数据 类 型 昌 字 季 各 称 新 据 类 型 呈 

by 自动 编号 | NE 编号 

出 库 日 期 日 期 /时 间 入 库 日 期 日 期 /时 间 

仓库 编号 数字 仓库 编号 数字 
| 仓库 名 称 短文 本 仓库 名 称 短文 本 
加 | 商品 寺 字 和 商品 编号 字 

品名 称 5 | 商品 名 称 短文 本 
出 库 数 量 数字 入 库 数量 字 
备注 短文 本 备注 短文 本 





图 4-124 出 库 记 录 表 


在 其 中 单 击 【关系 工具 】~【 设 计 】 选 项 卡 下 【关系 】 组 中 的 【显示 表 ]】 按 钮 ， 如 图 











图 4-125 入 库 记 录 表 
[步骤 辆 单 击 【 数 据 库 工具 】 选 项 卡 下 【关系 】 组 的 【关系 】 按 钮 ， 打 开 “ 关 系 ”窗口 ， 





4-126 所 示 。 


[步骤 厅 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 拖 动 鼠 标 指针 选中 4 个 表 ， 如 图 4-127 所 示 ， 单 击 【添加 】 


按钮 ， 将 其 添加 到 “关系 ”窗口 中 。 


Sg 交 主 ef 局 3 [x| 


8” 下 过 关系 
如 所 有 关 寺 
x 
«| 三 Xn\ 
| 


«| 


篇 久 关系 0 关系 报告 





工具 
所 有 Access … 回 
| 


要 
国 Sm 全 
国 Hviens 
Ge | 
Asias | 
om 





[2 


数字 











X 








[Cew |] 


和 











图 4-126 单 击 【 显 示 表 】 按 钮 





图 4-127 


【显示 表 】 对 话 


说 


步骤 加 添加 完成 后 , 关闭 【显示 表 】 对 话 框 , 返回 至 “关系 ”窗口 , 在 其 中 将 “出 库 记录 表 ” 
中 的 “商品 编号 ”字段 拖 动 至 “库存 信息 表 ” 中 的 “商品 编号 ”字段 上 ， 如 


步骤 贺 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 选 中 【实施 参照 完整 性 】、 【级 联 更 新 相关 字段 】 和 【级 





图 4-128 所 示 。 


联 删 除 相关 记录 】 复 选 框 ， 如 图 4-129 所 示 ， 单 击 【创建 】 按 钮 。 
























































| 
J 记录 | sees | 
辐 | I 刁 
| 
研 志 编号 音 品 名 称 
全 于 名 称 | 会 亩 沪 三 一 
商 革 编号 会 库 名 砍 
商品 名 称 | #AAF 
会 放生 二 a J 
Ee se LU 
EE = 关于 aig 
[oml el | 
图 4-128 拖 动 字段 图 4-129 【编辑 关系 】 对 话 框 
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步骤 创建 “库存 信息 表 ” 和 “出 库 记 录 表 ”的 一 对 多 表 关 系 。 使 用 同样 的 方法 ， 创 建 
其 他 表 的 表 关 系 ， 如 图 4-130 所 示 ， 然 后 保存 并 关闭 “关系 ”窗口 。 
步骤 在 导航 窗 格 中 双击 打开 “仓库 信息 表 ”， 进 入 该 表 的 数据 表 视 图 ， 在 其 中 添加 相 
应 的 记录 。 使 用 同样 的 方法 ， 在 其 他 表 中 添 


日 






















































| | 
二 ws 必 


图 4-130 创建 表 关 系 图 4-131 添加 记录 











4.9 | 大 神 解 惑 


小 白 : 删除 某 个 表 对 象 时 ， 为 何 出 现 如 图 4-132 所 示 的 警告 提示 ? 





Microsoft Access x 
是 否 贡 除 表 他 库 信息 下"? 册 除 该 对 象 会 格 其 从 所 有 的 组 中 赠 除 . 
如 果 不 可 这 信息 在 每 次 天 除 对 象 时 都 呈 示 , 清单 去- 帮助。 
[am ]| sm | | wm | 
图 4-132 警告 提示 
大 神 : 删除 表 对 象 之 前 ， 需 确保 已 经 删除 该 表 与 其 他 表 建 立 的 表 关系 ， 否 则 会 弹出 该 
警告 提示 。Access 的 这 种 机 制 主要 用 于 保护 数据 库 的 完整 性 。 
小 白 : 在 什么 情况 下 用 户 才能 对 数据 库 实施 参照 完整 性 ? 
大 神 : 当 满 足以 下 情况 时 ， 用 户 可 对 数据 库 实施 参照 完整 性 。 
(1) 来 自主 表 的 公共 字段 必须 为 主键 或 具有 唯一 索引 。 
(2) 建立 表 关 系 的 字段 必须 具有 相同 的 数据 类 型 。 
(3) 数据 表 必 须 存在 于 同一 个 Access 数据 库 中 ， 不 能 对 链接 表 实施 参照 完整 性 。 
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数据 库 查询 操作 


查询 是 数据 库 的 第 二 大 对 象 ， 是 数据 库 处 理 和 ® 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 蕉 中 打 钧 ) 

了 解 查询 的 基础 知识 

掌握 使 用 查询 向 导 创 建 查询 的 方法 
掌握 使 用 设计 视图 创建 查询 的 方法 
掌握 创建 SQL 特定 查询 的 方法 
掌握 创建 高 级 查询 的 方法 


分 析 数 据 的 工具 。 利 用 查询 对 象 ， 用 户 可 以 查找 符 
合 特定 条 件 的 记录 ， 并 对 该 记录 作 进 - 咒 的 汇总 、 
分 析 和 计算 。 通 过 到 章 的 学 习 ， 读 者 应 该 掌握 创建 
查询 的 各 种 方法 。 
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5.1 ， 初 识 查询 


有 本 节 主 要 介绍 查询 的 基础 知识 ， 包 括 查询 的 类 型 、 视 图 以 及 创建 方法 等 。 只 有 掌握 了 
这 些 基础 知识 ， 才 能 为 后 面 的 学 习 打下 基础 。 


C2 查询 概述 

查询 是 指 在 数据 表 中 ， 根 据 给 定 的 查询 条 件 ， 对 数据 库 中 的 数据 记录 进行 检索 ， 筛 选 出 
符合 条 件 的 记录 ， 形 成 一 个 新 的 数据 集合 ， 从 而 方便 对 数据 库 中 的 表 进 行 查看 和 分 析 。 

用 户 在 使 用 数据 库 的 数据 时 ， 并 不 是 简单 地 使 用 单个 表 中 的 数据 ， 而 是 常常 将 有 “关系 ” 
的 多 个 表 中 的 数据 一 起 调 出 使 用 ， 有 时 还 要 把 这 些 数据 进行 一 定 的 计算 以 后 才能 使 用 ， 利 用 
查询 对 象 可 以 轻松 达到 这 一 目标 。 

概括 地 说 ， 查 询 除 了 用 来 查看 、 搜 索 和 分 析 数 据 外 ， 还 可 以 实现 以 下 几 项 功能 。 

六 ”在 数据 库 中 添加 、 删 除 或 更 改 数据 。 
实现 筛选、 计算 、 排 序 和 汇总 数据 等 操作 。 
可 以 完成 复杂 的 多 表 之 间 的 查询 。 
可 以 生成 新 的 基本 表 。 
自动 处 理 数据 管理 任务 ， 如 定期 查看 最 新 数据 。 
查询 结果 可 以 作为 其 他 查询 、 窗 体 和 报表 的 数据 源 。 


{ 且 于 查询 的 类 型 


在 Access 2016 中 ， 查 询 共 分 为 5 种 类 型 :选择 查询 、 操 作 查 询 、 参 数 查询 、 交 叉 表 查询 
和 SQL 查询 。 

















区 鸡 允 对 鸡 





仿 选择 查询 | 的 查询 。 操 作 查询 又 可 分 为 4 种 类 型 ， 生 成 
选择 查询 是 最 简单 的 查询 类型， 它 从 一 下 查 询 、 更 新 查询 、 追 加 查询 和 出 除 查询 。 


个 或 多 个 表 或 查询 中 提取 所 需 的 数据 ， 还 可 ， CE fA 的 | 
数据 ， 而 且 这 些 更 改 无 法 报销 ， 















以 使 用 条 件 表 达 式 来 限制 查询 结果 ， 也 可 以 


对 提取 出 的 数据 进行 总 计 、 求 平均 值 等 运算 。 用 户 在 操作 之 前 务必 确认 清楚 ， 
选择 查询 又 可 分 为 4 种 类 型 ， 简 单 查 询 、 或 者 可 以 将 数据 进行 备份 ， 以 免 | 
总 查询 、 重 复 项 查询 和 不 匹配 项 查询 。 


数据 无 法 恢复 而 造成 不 必要 的 | 
损失 。 | 


@ 操作 查询 


: 根据 一 东 或 实 六 菜 衣 
操作 坦 询 是 在 一 个 操作 中 更 改 许多 记录 | ， 交 生成 表 查 询 : 根据 一 个 或 多 个 表 中 的 
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全 部 或 部 分 数据 新 建 表 。 

交 ”更 新 查询 :对 一 个 或 多 个 表 中 的 一 组 记录 进行 批量 更 改 。 例 如 ， 可 以 统一 给 某 一 类 员工 增 
加 5% 的 工资 。 

六 ”追加 查询 : 将 一 个 (或 多 个 ) 表 中 的 一 组 记录 追加 到 另 一 个 (或 多 个 ) 表 的 未 尾 。 例 如 ， 
获得 了 一 些 包含 新 客户 信息 表 的 数据 库 , 利用 追加 查询 将 有 关 新 客户 的 数据 添加 到 原 有 “ 客 
户 表 ”中 即 可 ， 不 必 手 工 输 入 这 些 内 容 。 

六” 删除 查询 : 从 一 个 或 多 个 表 中 删除 一 组 记录 。 例 如 ， 可 以 使 用 删除 查询 来 删除 没有 订单 的 
产品 。 使 用 删除 查询 ， 将 删除 整个 记录 而 不 只 是 记录 中 的 一 些 字段 。 


@ 参数 查询 

参数 查询 是 指 在 执行 查询 时 ， 将 弹出 【输入 参数 】 对 话 框 ， 在 其 中 输入 参数 ， 从 而 根据 
指定 的 参数 返回 查询 结果 。 例 如 ， 可 以 创建 一 个 参数 查询 ， 来 提示 用 户 输入 员工 姓名 ， 然 后 
查询 出 该 员工 的 详细 信息 。 


@>》 ”交叉 表 碍 询 

交叉 表 查询 是 用 来 计算 某 一 字段 数据 的 总 和 、. 平 均值 或 其 他 统计 值 , 然后 对 结果 进行 分 组 ， 
一 组 值 垂 直 分 布 在 数据 表 的 左 侧 ， 另 一 组 值 水 平分 布 在 数据 表 的 顶端 ， 使 得 数据 的 显示 形式 
更 加 清晰 , 用 户 更 容易 理解 和 分 析 。 例如 , 用 户 想 要 查看 产品 小 计 , 但 还 想 要 按 月 份 进行 统计 ， 
以 便 每 行 显示 一 种 产品 的 小 计 ， 每 列 显示 一 个 月 份 的 产品 小 计 。 要 同时 显示 一 种 产品 的 小 计 
和 一 个 月 份 的 产品 小 计 ， 就 可 以 使 用 交叉 表 查 询 。 


@ sa 坦 询 


SQL 查询 是 指使 用 SQL 语句 创建 的 查询 。SQL 查询 又 包括 联合 查询 、 传 递 查询 、 数 据 
定义 查询 和 子 查询 等 4 种 。 
六 ”联合 查询 : 将 一 个 或 多 个 表 、 一 个 或 多 个 查询 的 字段 结合 为 一 个 记录 集 。 
次 传递 查询 : 用 ODBC (开放 式 数 据 库 互联 ) 数据 库 的 SQL 语法 将 SQL 命令 直接 传递 到 
ODBC 数据 库 进 行 执行 处 理 ， 然 后 将 结果 传递 回 Access。 
六 ”数据 定义 查询 : 该 查询 用 于 创建 、 修 改 、 删 除数 据 表 或 创建 、 删 除 索引 。 
子 查询 : 包含 另 一 个 选择 查询 或 操作 查询 中 的 SQL Select 语句 。 


-一 查询 的 视图 


查询 有 三 种 视图 模式 : 数据 表 视 图 、 设 计 视 图 和 SQL 视图 。 

六 ”数据 表 视 图 : 在 该 视图 中 ， 用 户 可 以 查看 查询 的 结果 。 例 如 ， 在 删除 查询 的 数据 表 视图 中 ， 
可 以 查看 要 删除 的 记录 ， 如 图 5-1 所 示 。 

交 ”设计 视图 : 在 该 视图 中 ， 用 户 可 以 创建 查询 ， 设 置 查询 的 字段 、 条 件 等 ， 如 图 5-2 所 示 。 
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「 昌吉 了 查询 \\ 
员工 信息 表 -| 员工 ID -| 部 门 ID -| 员工 姓名 - 
| > 2017001 E1 李 攀 
男 2017002 P1 张磊 
男 2017004 P2 王 肯 
男 2017007 S2 钱 生 
男 2017009 S2 何 琛 
男 2017011 M1 周 川 

党 | 0 

| 记 如 * 耳 1 项 共 6 贡 | ， M9| 及 元 AGE 汪 | 蛤 案 |] 

图 5-1 数据 表 视 图 

夜 SQL 视图 : 在 该 视图 中 ， 用 户 可 以 查 





看 自动 生成 的 等 效 SQL 语句 ， 也 可 以 
直接 在 其 中 输入 SQL 语句 来 创建 查询 ， 
如 图 5-3 所 示 。 











[创建 查询 的 方法 

















El 国 | 员工 信息 去 的 副本 . 
员工 信息 表 的 副本 员工 信息 未 的 副本 
he rm 


人 





Om 加 | 加 








图 5-2 设计 视图 





IFROM [员工 信 


[peLETE 下 全 昌 析 昌吉 下 员工 性 别 ，[ 员 工 信 息 表 的 副本 ].* 。 和 
WHERE 〈(([ 员 工 信 息 表 的 副本 ]. 员工 性 别 )=“ 男 ”))， 


图 5-3 SQL 视图 





用 户主 要 有 3 种 方法 来 创建 查询 : 利用 查询 向 导 、 利 用 设计 视图 、 直 接 编写 SQL 语句 。 


利用 查询 向 导 





创建 的 查询 较为 简单 直观 , 单 击 【 创 建 ] 选 项 卡 下 【查询 】 组 中 的 【查询 


向 导 】 


按钮 ， 即 可 启动 向 导 ， 如 图 5-4 所 示 。 使 用 该 方法 可 以 创建 4 种 类 型 的 查询 ， 包 括 简单 查询 、 


交叉 表 查 询 、 重 复 项 查询 和 不 匹配 项 查询 。 


当 要 创建 有 条 件 的 查询 或 者 其 他 复杂 的 查询 时 ， 查 询 向 导 并 不 能 满足 需求 ， 此 时 可 





以 利 


用 设计 视图 来 创建 查询 。 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【查询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 ， 即 可 进 

入 查询 的 设计 视图 。 使 用 该 方法 可 以 随时 设 定 各 种 查询 条 件 或 以 统计 的 方式 来 创建 查询 。 
通常 情况 下 ， 使 用 以 上 两 种 方法 创建 的 查询 可 以 满足 用 户 的 大 部 分 需求 。 若 要 创建 更 高 

级 的 查询 时 ， 就 需要 直接 编写 SQL 语句 来 实现 。 


人 事 管 理 


外 部 数据 


: 数据 库 - F\ACC 
数据 库 械 具 





























EE 
应 用 程序 

部 件 - 

模板 素 格 


加 














图 图 








表 ” 素 没 计 Sharepoint ”查询 向 导 查询 设计 
列表 


查 淘 





图 5-4 单 击 【查询 向 导 】 按 锂 


区 88 


第 5 章 数据 库 查 询 操作 Re pp 


5.2 ， 使 用 查询 向 导 创建 查询 


本 使 用 查询 向 导 可 以 创建 4 种 类 型 的 查询 ， 由 于 交叉 表 是 较为 高 级 的 查询 ， 将 在 5.5.2 节 
详细 介绍 。 本 节 主 要 介绍 使 用 查询 向 导 创建 其 他 三 种 查询 的 方法 。 


EI 简单 查询 


利用 简单 查询 可 以 从 一 个 或 多 个 数据 表 中 检索 出 数据 , 也 可 以 对 检索 出 的 数据 进行 总 计 、 
计数 以 及 求 平均 值 等 运算 。 下面 以 在 “人 事 管理 ”数据 库 中 创建 “请 假 汇总 ”查询 为 例 进行 介绍 。 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 .accdb” 文 件 , 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 查 
询 】 组 中 的 【查询 向 导 】 按 钮 国 ， 如 图 5-5 所 示 。 
弹出 【新 建 查询 】 对 话 框 ， 在 其 中 选择 【简单 查询 向 导 】 选 项 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 
如 图 5-6 所 示 。 
















































外 部 数据 


数据 库 工 具 











模板 表格 
图 5-5 单 击 【 查 询 向 导 】 按 钮 图 5-6 选择 【简单 查询 向 导 】 选 项 
弹出 【简单 查询 向 导 】 对 话 框 , 在 【 表 / 查 询 】 的 下 拉 列 表 中 选择 【 表 : 员工 信息 表 】 
选项 ， 在 【可 用 字段 】 列表 框 中 选择 “员工 ID” 字 段 , 单 击 【 添 加 】 按钮 匡 天 ,将 其 添加 到 【 选 
定 字段 】 列 表 框 中 。 使 用 同样 的 方法 ， 再 次 添加 “员工 姓名 ”和 “员工 职位 ”字段 ， 如 图 5-7 
所 示 。 



























































[CE 于 3 【和 部 泊 加 ] 扶 得 世 ， 可 将 【可 用 字段 】 列 表 框 中 的 字段 全 部 添加 到 | 
【 选 定 字段 】 列 表 框 中 。 基 添加 错误 ， 单 击 [二 ] 接 钮 或 世 ] 接 锂 ， 可 将 【 选 定 字段 ] | 
列表 框 中 的 字段 退回 至 【可 用 字段 】 列 表 框 中 。 





从 人 Acce:: 2016 妆 庆 二 右 用 开发 





步骤 在 【 表 / 查询】 的 下 拉 列 表 中 选择 【 表 : 


员工 请 假 表 】 选 项 ， 并 将 “请 假 天 数 ” 























字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 
| Rss 站 导 
一 
:3 
Blt] 
Ee 局 
A): et 
ID -IE 
员工 性 别 ID 
| >> 
<< 

















然后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 5-8 所 示 。 














E99 [| wean 














Ee 守 hD 








图 5-7 添加 “员工 信息 表 ” 的 字段 


[ 琴 又 图 在 对 话 框 中 用 户 需 要 确定 创建 的 查询 是 





图 5-8 添加 “员工 请 假 表 ”的 字段 
采用 明细 查询 还 是 汇总 查询 ， 这 里 选中 【 汇 





总 】 单 选 按钮 ， 并 单 击 【汇总 选项 】 按 钮 ， 如 图 5-9 所 示 。 


明细 查询 可 以 查看 选 定 字段 的 明细 信息 ， 汇 总 查询 是 对 数值 型 字段 进行 统计 | 
| 操作 ， 或 对 文本 等 类 型 的 字段 进行 计数 操作 等 。 | 
压 素 梧 弹出 【汇总 选项 】 对 话 框 ， 在 其 中 选中 【汇总 】 复 选 框 ， 并 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 


如 图 5-10 所 示 。 


| 站 0 









































汇 后 运 顺 
CS i 
| 汇总 平均 最 小 屋 大 机 让 
请 名 天 下 回 口 口 口 ws 

口 统计 员工 请 假 表 中 的 记 

8 

Ws |< [Fm ] sp 
图 5-9 单 击 【汇总 选项 】 按 锂 图 5-10 【汇总 选项 】 对 话 框 











步骤 返回 至 【简单 查询 向 导 】 对 话 框 ， 在 其 中 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 在 对 话 框 中 需要 


为 查询 指定 标题 , 这 里 在 【请 为 查询 指定 
成 】 按 钮 ， 如 图 5-11 所 示 。 
步骤 加 此 时 
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标题 】 文 本 框 中 输入 “请 





假 汇 总 查询 ” 





， 然 后 单 击 【 完 





将 创建 一 个 查询 对 象 ， 并 自动 在 数据 表 视 图 中 显示 出 员工 请 假 汇 总 的 结果 。 





NR 





至 此 ， 即 完成 使 用 查询 向 导 创建 简单 查询 的 操作 ， 如 图 5-12 所 示 。 















































简章 吉 询 向 导 
本 去 六 理 询 丘 宇 5 
四 
以 上 是 向 导 创建 理 询 所 亏 的 全 部 信息 
F < 
了 各 而 请 入 天 地 之 音 让 
主 进 笃 是 打开 二 泥 还 是 修改 合 鹿 设计 : 本 事 广 同 是 
要 Ee 5 
® FE) 9 7 有 Tees 3 
o 司 aaIRES ee 入 2 
et en 
rss 
国 SITSE 地 
rps 
sm 
A RE 国 3 gce sg 
| -上 | Er TT TN I 
Ed mw B+ 水 
图 5-11 指定 查询 的 标题 图 5-12 简单 查询 的 结果 


[CE 于 jy 过 的 吉 询 对 象 是 以 “员工 信息 表 ” 和 “员工 请 假 表 ” 这 两 个 表 作为 数 | 

i 据 源 表 。 此 外 ， 用 户 还 可 以 单 表 或 查询 对 象 作为 数据 源 来 创建 查询 。 需 注意 的 是 ， 
当 以 多 表 作 为 数据 源 时 ， 表 之 间 必 须 建 立 了 表 关 系 ， | 
复 记录 ,这 一 原则 并 不 仅仅 是 针对 简单 查询 ,而 是 所 有 类 型 的 查询 都 是 如 此 。 因 此 ， 
在 创建 查询 前 用 户 最 好 为 数据 库 中 的 各 个 表 建 立 表 关系 。 


en 查找 重复 项 查询 


复 项 查询 可 以 帮助 用 户 在 数据 表 中 查找 具有 相同 内 容 的 记录 ， 还 可 以 用 来 确认 数 
es 下 面 在 “人 事 管理 ”数据 库 中 ， 查 找 “ 员 工 信 息 表 ”中 部 门 相 
同 的 员工 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 

[此 又 可 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 .accdb ”文件 , 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 查 
询 】 组 中 的 【查询 向 导 】 按 钮 国 ， 如 图 5-13 所 示 。 

[ 沙 取 加 弹出 【新 建 查询 】 对 话 框 ， 在 其 中 选择 【查找 重复 项 查询 向 导 】 选 项 ， 单 击 【 确 定 】 
按钮 ， 如 图 5-14 所 示 。 


















































| 表 ET 二 二 SRi 计 
es 妻 格 上 查询 E33 二 请 
图 5-13 单 击 【查询 向 导 】 按 馈 图 5-14 选择 【查找 重复 项 查询 向 导 】 选 项 
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步骤 弹出 【查找 重复 项 查询 向 导 】 对 话 框 ， 在 列表 框 中 选择 【 表 
单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 5-15 所 示 。 








: 员工 信息 表 】 选 项 ， 

















列表 框 中 选择 相应 的 查询 对 象 即 可 


[可 在 对 话 框 中 需要 确定 包含 重 






重复 信息 的 字段 , 这 里 在 【可 用 字段 】 列表 框 中 选择 “部 



























































门 ID” 字 段 , 单 击 【 添 加 】 按 铅 匡 , 将 其 添加 到 【重复 值 字段 】 列表 框 中 , 然后 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 ， 如 图 5-16 所 示 。 
EE 
| ™ | 二 [| | 6 
图 5-15 选择 【 表 : 员工 信息 表 】 选 项 图 5-16 添加 “部 门 ID” 字 段 


[CE 吉 罗 训 门 机 同 的 页 工 信 息 ,只 需 查 询 部 门人 D 是 否 相 同 即 可 .因此 选择 部 
| 门 D” 人 字段 作为 可 能 包含 重复 信息 的 字段。 


压 训 下 在 对 话 框 中 需要 确定 在 结果 中 想 要 显示 的 其 他 字段 。 这 里 将 “员工 姓名 ”和 “ 员 


员 

工 职 位 ”字段 添加 到 【另外 的 查询 字段 】 列 表 框 中 ， 然 后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 5-17 所 示 。 
步骤 加 在 对 话 框 中 需要 为 查询 指定 标题 ， 这 里 在 【请 指定 查询 的 名 称 】 文 本 框 中 输入 “ 查 
找 部 门 相 同 的 员工 ”， 然 后 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 5-18 所 示 。 


















































| = EE 
请 测定 奇 记 号 吾 量 示 抢 测 有 有 宣 其 但 泊 字 屋 二 外 科 吾 他 字 反 : 闻 We 
一 -一 一 2 加 
Cd 
SEE 
可 有 3 另外 的 查 光 字 2 | 
SID 员工 答 名 ® sa). 
Ci ©O wean. 
ws | -tem |[FSm> |]| wn | | 上 “|| < 上 *m | #3 




















图 5-17 添加 “员工 姓名 ”和 “员工 职位 ”字段 图 5-18 指定 查询 的 标题 
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此 时 将 创建 一 个 查询 对 象 ， 并 自 
动 在 数据 表 视图 中 显示 出 部 门 相同 的 员工 信 
息 。 至 此 ， 即 完成 使 用 查询 向 导 创建 查找 重 
复 项 查询 的 操作 ， 如 图 5-19 所 示 。 























加 rm 张 生 人 人 雪 妈 理 
由 s 何 到 销 舍 
加 周 | 销售 
图 | 钴 生 销 告 经 时 
到 
RE [TE TE TT LE | 
ns Ml = 必 











图 5-19 重复 项 查询 的 结果 
号 对 坦 找 不 匹配 项 查询 


查找 不 匹配 项 查询 可 以 从 指定 的 表 中 查找 在 另 一 个 表 中 没有 相关 记录 的 数据 。 下面 在 “ 工 
资 明 细 表 ”中 查找 与 “员工 信息 表 ” 不 匹配 的 记录 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 


打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 accdb” 文 件 ， 备 份 “ 工 资 明细 表 ”， 
建立 该 表 的 副本 , 然后 删除 该 表 中 “员工 ID ”为 “2017000” 的 所 有 记录 。 操作 完成 后 , 单 击 【 创 
建 】 选 项 卡 下 【查询 】 组 中 的 【查询 向 导 】 按 钮 国 ， 如 图 5-20 所 示 。 

弹出 【新 建 查询 】 对 话 框 ， 在 其 中 选择 【查找 不 匹配 项 查询 向 导 】 选 项 ， 单 击 【 确 
定 】 按 钮 ， 如 图 5-21 所 示 。 
























































新 建 查询 ? x 
二 该 向 导 创 建 的 查询 可 以 在 一 个 肆 中 
查找 那些 在 另 一 个 表 中 没有 相关 记 
录 的 记录 ( 行 ). 
国 国 晤 四 
应 用 程序 表 ” 囊 设 计 SharePoint 
部 件 - 列表 ~ SS 
模板 表格 查询 2 
图 5-20 单 击 【 查 询 向 导 】 按 钮 图 5-21 选择 【查找 不 匹配 项 查询 向 导 】 选 项 


项 查询 ， 这 里 需要 删除 “工资 明细 表 ” 中 “员工 ID” 为 “2017000” 的 记录 。 注 意 ， 
| 在 删除 操作 前 、 需 对 “工资 明细 表 ” 进 行 备份 ， 因 为 删除 操作 是 不 可 恢复 的 。 


步骤 弹出 【查找 不 匹配 项 查询 向 导 】 对 话 框 ， 在 列表 框 中 选择 【 表 : 员工 信息 表 】 选 项 ， 
即 查 询 在 “员工 信息 表 ” 中 存在 , 而 在 下 一 步 所 选 的 “工资 明细 表 ” 中 不 存在 的 记录 。 选中 后 ， 
单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 5-22 所 示 。 
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步 又 国 


步骤 回 





在 对 话 框 中 选择 


PETeaRS 


Nm HE Ss 
Ey 





【 表 : 工资 明细 表 】 选 项 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 











到 5-23 所 示 。 
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图 5-22 选择 【 表 : 员工 信息 表 】 选 项 图 5-23 选择 【 表 : 工资 明细 表 】 选 项 





在 对 话 框 中 选择 匹配 字段 ， 这 里 分 别 选择 两 侧 的 
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员工 也” 字段 ， 单 击 【对 比 】 


按钮 医 浊 ， 使 两 个 字段 匹配 ， 然 后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 5-24 所 示 。 


[ 步 又 加 在 对 话 框 中 需要 选择 在 结果 
电话 ” 

















“员工 职位 ”字段 添加 到 【 选 定 








显示 的 字段 ， 这 里 将 
字段 】 列 表 框 中 ， 





“员工 


” “员工 姓名 ” “员工 
单 击 【 下 一 步 】 按钮 ， 如 图 5-25 所 示 。 




















[| | [| ws [ee ve | we | 

图 5-24 选择 匹配 字段 图 5-25 添加 在 结果 中 显示 的 字段 
步骤 在 对 话 框 中 需要 为 查询 指定 标题 ， 这 里 保持 默认 设置 不 变 ， 单 击 【完成 】 按 钮 ， 
如 图 5-26 所 示 。 


诸 聚 男 


至 此 ， 


区 94 








即 完 成 使 用 查询 向 导 他 
区 Fa 














此 时 将 创建 一 个 查询 对 象 , 并 自动 在 数据 表 视 图 上 





司 


而 有 Access 对 象 


LTIITIUITITIDH 








P 显示 出 两 个 表 中 不 匹配 的 记录 。 


建 查找 不 匹配 项 查询 的 操作 ， 如 图 5-27 所 示 。 











[EECIETIECEISE 二 -车 | 
a BE 





5-26 ”指定 查询 的 标题 


图 5-27 不 匹配 项 查询 的 结果 
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5.3 ， 使 用 设计 视图 创建 查询 


使 用 设计 视图 可 以 创建 有 条 件 的 查询 或 较为 复杂 的 查询 。 查 询 的 设计 视图 窗口 分 为 两 
部 分 , 上 部 分 显示 查询 所 使 用 的 表 对 象 , 下 部 分 是 查询 设计 网 格 , 用 于 设 定 具 体 的 查询 条 件 。 
本 节 主 要 介绍 使 用 设计 视图 创建 各 类 查询 的 方法 。 


(SEE 过 反 直 


由 查询 的 类 型 可 知 ， 上 一 节 已 详细 介绍 了 使 用 查询 向 导 创建 各 类 选择 查询 的 方法 。 本 节 
介绍 使 用 设计 视图 创建 选择 查询 的 方法 。 下 面 在 “人 事 管理 ”数据 库 中 ， 以 “员工 原始 信息 ” 
和 “员工 信息 表 ” 作 为 数据 源 ， 查 询 员工 明细 情况 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 .accdb” 文件, 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 查 
询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 峡 ， 如 图 5-28 所 示 。 

此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 ， 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 按 住 Ctrl 键 不 放 ， 分 别 
选择 “员工 原始 信息 ”和 “员工 信息 表 ”， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 如 图 5-29 所 示 。 



























































文件 开始 ed 
图” 力 中 车 | 
es 表 ee 全 x 
图 5-28 单 击 【查询 设计 】 按 乌 图 5.29 【显示 才 】 对 话 杠 


添加 完成 后 ， 关 闭 【显示 表 】 对 话 框 。 此 时 在 查询 的 设计 视图 上 部 分 可 以 看 到 添 

加 的 表 对 象 ， 下 部 分 即 为 选择 查询 的 查询 设计 风格， 包括 【 字 段 】、【 表 】、【 排 序 】、【 显 

示 】 等 行 ， 如 图 5-30 所 示 。 

[CE 对 (sj] 本 用 于 设 于 查询 结果 中 显示 的 字段 : 【 表 ]】 行 用 于 设置 宁 彼 的 来 源 | 

| 表 ; 【排序 】 行 用 于 定义 字段 的 排序 方式 ， 分 为 升序 、 降 序 和 不 排序 3 类 ; 【 显 
示 】 行 用 于 控制 是 否 在 结果 中 显示 该 字段 ; 【条 件 】 行 用 于 设 定 查询 条 件 ;， 【或 】 
行 用 于 设 定 查 询 的 第 二 个 条 件 。 | 
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步骤 单 击 【 字 段 】 行 中 第 一 列 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 显 示 了 两 个 表 中 所 
有 的 字段 ， 这 里 选择 【员工 信息 表 . 员工 ID】 字 段 ， 即 可 成 功 添 加 该 字段 ， 如 图 5-31 
所 示 。 



















































ES 2 一 上 
文人 治 六 呈 ER 至 录 bs ed | 
TECN - 
围 上 国明 Hes ee ins a 
| 从 me MAREX ~ 和 的 
I a 员工 性 吧 
所 有 Access 对象。 日 *| 归 mm\ 员 T 吧 话 = LE = 
Ez pl wrems | 4 
局 [ee | 
ED 本 
加 明 TmnHi 法 
国 出 于 不: 
LR 条 件 : 
四 ATsRs 或 
Ee ! 入 
加 Tm 4 吾 
查询 表 ， 斩 信 | 
Fa 六 人 
4 Wa 路 A 
站 
证 | 人 
图 5-30 查询 的 设计 视图 图 5-31 添加 “员工 ID” 字 段 


| 步骤 图 使 用 同样 的 方法 ， 将 两 个 表 中 其 他 相关 的 字段 添加 到 【字段 】 行 中 ， 如 图 5-32 
所 示 。 

只 揭示， 训 DU | 
pr 添加 字段 后 ，【 表 】 行 会 自动 显示 该 字段 所 在 的 表 。 若 数据 源 表 和 字段 较 多 ，| 
那么 【字段 】 下 拉 列 表 中 的 选项 会 增多 ,此 时 可 以 先 在 【 表 】 的 下 拉 列 表 中 选择 ; 

数据 源 表 ， 那 么 【字段 】 下 拉 列 表 中 仅 会 显示 该 表 中 的 字段 ， 选 择 相应 的 字段 ; 
即 可 。 | 














步骤 品 设置 完成 后 ， 单 击 【 查 询 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 
运行 该 查询 ， 如 图 5-33 所 示 。 

















字段 员 2 | 员工 此 名 。 | 员 T 性 别 | 员外 活 号 工 学 万 | 天 党。 | SI 

4 | 员工 信息 表 “| 员工 信息 夫 “| 员工 信息 夫 | 员工 信息 表 “员工 具 始 信 | 员工 伯 娩 员工 原始 信 | 
| | 

a 杀 | 回 | 回 回 外 [= 回 [1 

| 











图 5-32 添加 其 他 字段 图 5-33 ” 单 击 【运行 】 按 钮 
步骤 此 时 将 切换 到 数据 表 视 图 ， 在 其 中 可 以 查看 选择 查询 的 结果 ， 如 图 5-34 所 示 。 


步骤 图 单 击 快速 访问 工具 栏 上 的 【保存 】 按钮 图 ,弹出 【另存 为 】 对 话 框 ,在 【查询 名 称 】 
文本 框 中 输入 名 称 “ 选 择 查询 ”， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 保 存 创 建 的 查询 即 可 ， 如 图 5-35 所 示 。 
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二 妈 各 | 同 寺 性别 -| 语 工 电 请 “| 记 工 学历 -| 畏 夺 -| 家 二 好 证 + 
138+etscte 本 科 湖南 






































Lasa| 2 a 
| |! 男 工 3S+HHkxktt 本 科 山东 = 右 表 名 称 (R) 
四 136ekeetb 本 科 河北 see 2 
2017008 刘 竹 女 158Bkesekkb 刘 竹 上 海 。 tnt 员工 原 治 信 简 加 ,ATSe 志 回 | 
| 2017004 王 鼎 男 工 32+Hkx++t 大 去 河南 ES (0) 
”2017005 张 前 女 189kesetkte 本 科 湖南 。 tt ZIO NO 
同 _2zol7oo6 赵 小 EE 155kotseitts 大 专 山东 set 同 |arop 回 | 
2017007 钱 生 3 158eesektb 本 科 湖 两 。 siete Ns 
| zol7oo8 周 梅 ”| 女 183ktkxskb 大 寺 广东 “skat 国 下 只 ES 再 个 宁 习 
”2017009 何 琛 3 189keeektt 高 中 湖北 ste 〇 2 外 汪 员工 原 冶 信息 "中 的 所 有 记录 和 "员工 信息 表 " 中 联接 字 各 相等 的 那些 记录 , 
zo17010 对 菲 女 139kkteekkts 本 科 山西 。 ss 
zo17011 周 咱 机 ee 潮 北 | 口 3。 名 后 员工 信息 表 - 中 的 所 有 记录 和 员工 原始 信息 "中 联接 字段 相等 的 那些 记录 ， 
ww | | a 
记 了 1 项 共 12 珊 二 | 于 天 WNE| 脸 案 ] 





-37 1 i 
后 5 二 过半 十 六 而 用 宣 图 5-37 【联接 属性 】 对 话 杠 





第 1 项 : 默认 选项 ， 表 示 只 有 两 个 表 中 








另存 为 ? x 
TR 都 存在 的 “员工 ID” 记 录 才能 够 被 查询 。 
Pe 第 2 项 : “员工 原始 信息 ”中 的 所 有 记 


录 都 将 被 查询 。 此 外 ， 全 在下 “员工 信 
息 表 ”， 在 “员工 原始 信息 ”中 没有 相关 联 
记录 ， 这 些 记录 将 不 能 够 被 查询 。 

第 3 项 : 与 第 2 项 相反 。 








Cw |] w | 


图 5-35 【另存 为 】 对 话 框 


OEE ann eenns 


刍 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【 联 5.3.2 设置 查询 条 件 
CA) ge 查询 条 件 类 似 于 一 种 公式 ， 它 是 由 运算 


ele rd 符 、 常 量 值 、 函 数 和 特殊 操作 符 等 组 成 的 表 
i 达 式 。 以 下 几 种 运算 符 或 操作 符 在 设 定 查询 
查询 ， -37 所 示 。 

条 件 时 会 经 常 使 用 ， 包 括 <、>、<=、>=-、 


员工 信息 表 员工 原始 信息 <>、Between、And、Not、Or、I、Is、Like 





















































sam 月。 va 站 和 Between…And 等 。 其 中 In 表示 指定 值 属 
Re pr 于 列表 中 所 列 出 的 值 ，Like 表示 查找 相 匹 配 
Se | | sme 下 的 文字 。 














对 于 不 同 数据 类 型 的 字段 ， 使 用 的 查询 
条 件 也 不 同 。 表 5-1 列 出 了 一 些 常用 的 查询 
” 条件， 用 户 在 使 用 时 可 以 作为 参考 。 

表 5-1 常用 的 查询 条 件 示例 





























查询 条 件 说 明 介绍 
"China" 完全 匹配 一 个 值 ， 返 回 字段 值 为 “China” 的 记录 。 适 用 于 文本 类 型 的 字段 
100 返回 字段 值 为 100 的 记录 。 适 用 于 数字 、 货 币 和 自动 编号 类 型 的 字段 
#2/2/2017# 返回 日 期 字段 值 在 2017 年 2 月 2 日 的 记录 。 适 用 于 日 期 /时 间 类 型 的 字段 
Not "China" 完全 不 匹配 一 个 值 ， 返 回 字 段 为 “China” 以 外 的 记录 
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( 续 表 ) 
查询 条 件 说 明 介 绍 
Like U* 返回 名 称 以 “U” 开 头 的 记录 
Not Like U* 返回 名 称 以 “U” 以 外 的 字符 开头 的 记录 





Like "*Korea*" 


返回 包含 字符 串 “Korea” 的 所 有 记录 

















Like "*ina" 返回 名 称 以 “ina” 结 尾 的 所 有 记录 

Is Null 返回 字段 中 没有 值 的 记录 

Is Not Null 返回 字段 中 有 值 〈 不 是 空 值 ) 的 记录 

>=100 返回 字段 值 大 于 或 者 等 于 100 的 记录 
>#2/2/2017# 返回 日 期 字段 值 在 2017 年 2 月 2 日 以 后 的 记录 





Between 50 and 100 


等 于 >50 and <100， 返 回 字 段 值 介 于 50 和 100 之 间 的 记录 





Like "[A-D]*" 

"USA" Or "UK" 
In(10，20，30) 
Right([CountryRegion]. 1) = "y" 
Len([CountryRegion]) > 10 
Like "Chi??" 

DateO 

DateO-1 





在 指定 范围 内 ， 返 回 名 称 以 字母 “A” 到 “D ”开头 的 记录 

匹配 两 个 值 中 的 任 一 值 ， 返 回 对 应 USA 或 UK 的 记录 

包含 值 列表 中 的 任 一 值 ， 返 回 字段 值 为 10、20 或 30 的 所 有 记录 
返回 最 后 一 个 字母 为 “y” 的 所 有 的 记录 

返回 名 称 长 度 大 于 10 个 字符 的 记录 

返回 名 称 为 五 个 字符 的 长 度 ， 并 且 前 三 个 字符 为 “Chi” 的 记录 
返回 日 期 字段 值 为 当天 的 记录 

返回 日 期 字段 值 为 前 一 天 的 记录 





不 同 数据 类 型 的 字段 ， 查 询 条 
件 的 用 法 大 致 相同 。 对 于 字符 事 类 型 ， 
即 文本 类 型 的 字段 值 ， 需 要 在 两 边 


[OEE 







用 英文 的 双 引 号 "" 括 起 来 ， 而 对 于 | 
日 期 /时 间 类 型 的 字段 值 ， 在 日 期 值 


两 边 括 以 # 字符。 


下 面 在 上 一 节 创 建 的 选择 查询 中 设置 查 
询 条 件 , 从 而 查询 出 所 有 “ 张 ” 姓 员工 的 信息 。 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 
接 上 一 节 的 操作 ， 进 入 查询 的 设计 视 
图 ， 在 “员工 姓名 ”字段 对 应 的 【条 件 】 行 中 输 
入 查询 条 件 “Like" 张 w%”， 如 图 538 所 示 。 








字段; | 员 IIy | 融 工 符 名 “员工 性 到 
上 | 员工 信息 表 Te 员工 记忆 表 
:| 一 加 一 | 一 杏 [sl 
条件 Like “3h” 
或 
ED 
图 5-38 设置 查询 条 件 





Pos EE 
也 称 为 通配符 。 | 


单 击 【 查 询 工具 】 一 【设计 】 选 
项 卡 下 【结果 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 运 行 该 
| 查询 ， 在 其 中 可 以 看 到 ， 此 时 将 查询 出 所 有 


| “ 张 ” 姓 员工 的 信息 ， 如 图 5-39 所 示 。 


起 择 杏 河上 
员工 TD - | 囊 工 餐 名 -页 工 性 列 - 员工 虽 话 “员工 芋 页 -| 畏 砚 “| 过 大 地 十 
laserreh 本 科 河北 Hott 





| 2017006 张 的 。。 女 TB9k+tethh 本 科 湖南 。 hut 
¥ 





RR 


图 5-39 查询 结果 


CE TE FE 


(CEE 


如 果 在 【条 件 】 行 和 【或 ] 行 | 
中 同时 输入 查询 条 件 ， 那 么 各 查询 | 
条 件 之 间 是 “Or” 的 关系 ， 查 询 结 | 
果 只 需 满足 其 中 一 个 查询 条 件 即 可 。| 
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[ES 生成 到 查询 


生成 表 查 询 是 指 从 一 个 或 多 个 表 中 提取 出 数据 ， 并 将 结果 生成 到 一 个 新 表 中 。 下 面 将 “ 员 
工 信 息 表 ”和 “工资 明细 表 ” 中 的 某 些 记 录 生 成 到 新 表 中 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch0S\ 人 事 管理 .accdb” 文件 , 单 击 【创建 选项 卡 下 【 查 
询 】 【查询 设计 】 按 钮 卫 ， 如 图 5-40 所 示 。 

此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 ， 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 按 住 Ctrl 键 不 放 ， 分 别 
选择 Se 和 “员工 信息 表 ”， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 如 图 5-41 所 示 。 
































pas 表 表 没 计 SharePoint 

















列表 ~ 
Wa Ce | 
图 5-40 单 击 【查询 设计 】 按 鱼 图 5-41 【显示 表 】 对 话 框 
[ 若 橙 国 添加 完成 后 ， 关 闭 【 显 示 表 】 对 | 二 
隐 CE 将 光标 定位 在 设计 视图 上 部 


话 框 。 此 时 在 查询 的 设计 视 可 以 看 到 添 | ; 
话 框 在 查询 的 设计 视图 中 可 以 看 到 添 ; | 分 的 空白 处 ， 单 击 饼 标 右键 在 


加 的 表 对 象 ， 单 击 【 查 询 工 具 】 一 【设计 】 | 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【查询 类 


选项 卡 下 【查询 类 型 】 组 的 【生成 表 】 按 钮 ， 
如 图 5-42 所 示 。 


型 】 一 【生成 表 查询 】 菜 单 命令 ， ， 
也 可 创建 生成 表 查 询 ， 如 图 5-43 | 









































3 加 = 











5-42 单 击 【 生 成 表 】 按 钮 
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步骤 弹出 【生成 表 】 对 话 框 , 在 【 表 名 称 】 文 本 框 中 输入 生成 的 新 表 名 称 “ 实 发 工资 表 ”， 
单 击 【确定 】 按 钮 ， 如 图 5-44 所 示 。 











[CE 对 。 [生成 天] 对 话 框 中， 默认 这 中 【当前 数据 库 】 单 选 按 血 ， 表 示 将 生成 的 新 | 
| 表 保存 在 当前 的 数据 库 中 , 若 选 择 第 2 项 , 表示 将 生成 的 新 表 保 存在 其 他 数据 库 中 


匿 村 图 进入 生成 表 查 询 的 设计 视图 ， 在 查询 设计 网 格 中 ， 将 “工资 明细 表 ” 中 的 “员工 
”“ 员 工 姓名 ”“ 实 发 工资 " “发 薪 日 期 ”4 个 字段 和 “员工 信息 表 ” 的 “员工 性 别 ”“ 员 
工 职位 ”两 个 字段 添加 到 【字段 】 行 中 ， 如 图 5-45 所 示 。 


















































EE 
Tra Er E 
? ToD 站 时 a 
Ee -J 
品 工 性 名 I 
实生 员工 性别 
4 成 表 be 基本 工 守 = EET = 
| 加 | 
生成 新 吉 一 
要 名 称 IN} | 安 发 工资 币 国 ， 字 成 : | 员 ID 员工 竹 名 。。 实 发 工资。 发 蕊 昌 期 。 员工 性 别 。 避 岗 区 日 
> | 表 : | 工资 虹 组 表 | 工 守明 纪 夫 | 工 资 肖 负 夫 工 帘 明细 厅 员工 信息 表 员工 信息 示 
© ie (O) 一 一 一 提取 加 | 
口 另 一 数 丘 亩 (A): a 怠 名 3 可 可 | 可 
文人 apt | | 或 
RB).-. 
I iD 
图 5-44 【生成 表 】 对 话 杠 图 5-45 添加 字段 


| 步骤 加 添加 完成 后 ， 单 击 【 查 询 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 的 【视图 】 按 钮 ， 
切换 至 数据 表 视图 ， 在 其 中 可 预览 生成 新 表 的 效果 ， 如 图 5-46 所 示 。 

[步骤 辆 预览 后 , 切换 回 设计 视图 , 然后 单 击 【 查 询 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【结果 ] 组 的 【 运 
行 】 按 钮 ， 如 图 5-47 所 示 。 





回 至 设计 视图 进行 修改 。 若 直接 单 击 【运行 】 按 钮 ， 系 统 会 执行 查询 ， 执 行 后 数 































































据 结果 将 无 法 修改 。 
ER 
员工 ID - 员工 姓名 - | 实 发 工资 ”发 材 日 路 - | 员工 性 别 -| 员工 各 位 
BY 6492 6 月 康 总 经 理 
2017000 赵 黑 6492 ?月 女 
| 2017o0l 字 谷 388o 8 月 国 
zo17001 李 柳 38s0 7 月 黑 
| zo7002 张 各 4154 5 月 时 
一 | 2017002 张 环 4154 7 月 男 一 ” 
3363 8 月 去 
2863 ?月 女 文件 开始 
A i 元 要 1 更 新 0D 联合 
党 :一 图 | FF es 
外 一 个 -| Ee 性。 肥 娄 定义 
记 我 N+ 秆 1 项 其 24 项 hh) 祭 元 WE 二 转 素 结果 查询 类 型 
图 5-46 预览 生成 新 表 的 效果 图 5-47 单 击 【运行 】 按 知 
步骤 图 弹出 Microsoft Access 对 话 框 ， 提 示 是 否 要 用 选中 的 记录 创建 新 表 ， 单 击 【 是 】 按 
钮 ， 如 图 5-48 所 示 。 
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步骤 好 此 时 在 导航 窗 格 中 可 以 看 到 生成 的 新 表 “ 实 发 工资 表 ”。 注 意 ， 该 表 与 其 数据 源 
表 并 没有 任何 关系 或 连接 ， 效 果 如 图 5-49 所 示 。 













=x 

EH EEDIE EA 

。 ||” 晶 工 ID。| 大 工 蝗 名 | 训 淮 工 深 | 小 圭 日 央 | 如 工 | 
去 





Microsoft Access x 上 











确实 要 用 选中 ? te 
Caw ] | sw | WE 
图 5-48 ”IMicrosoft Access 对 话 框 图 5-49 生成 的 “ 实 发 工资 表 ” 








[步骤 砚 切换 至 查询 对 象 , 单 击 【保存 】 按 钮 图 ,将 弹出 【另存 为 】 对 话 框 ， 在 【查询 名 称 】 
文本 框 中 输入 名 称 “ 生 成 表 查 询 ”, 单 击 【 确 定 】 按 钮 , 保存 创建 的 查询 即 可 ,如 图 5-50 所 示 。 
[步骤 大 若 要 再 次 执行 查询 ， 直 接 在 导航 窗 格 中 双击 该 查询 对 象 ， 如 图 5-51 所 示 。 
































该 查询 图 标 前 有 一 个 感叹 号 9， 表 示 该 查询 是 一 个 操作 坦 询 。 





所 有 Access 对 象 “日 * 
妻 从 
国 7 月 工商 明细 
国 8 月 工交 明细 
国 部 站 表 
国 工交 昌吉 表 
国 安 发 I 次 家 
查询 名 称 (N): 国 员工 清 候 表 
| 生成 要 本 询 | 团员 工 信 息 表 
国 呈 工 质地 信息 


|| prs 
图 5-50 【另存 为 】 对 话 框 图 5-51 双击 查询 对 象 
步 浓 癸 弹 出 警告 对 话 框 , 提示 该 查询 将 修改 表 中 的 数据 , 单 击 【 是 】 按钮 , 如 图 5-52 所 示 。 


步骤 继续 弹出 警告 对 话 框 ， 提 示 执 行 查询 前 将 删除 之 前 已 有 的 表 ， 单 击 【是 】 按 钮 ， 
如 图 5-53 所 示 。 


















































Microsoaf ft Access x 
Microsoft Access x 
执行 可 询 之 前 将 晋 除 已 有 的 表 " 实 发 工资 雪 ' 
您 正 准 备 执行 生成 表 查 询 ,该 查询 检修 改 您 中 的 数据 - LD sse 
上 。 克 实 要 执行 这 种 闫 型 的 动作 查询 吗 ? 一 
关于 如 何 适 旬 每 次 执行 动作 查询 时 都 呈 示 这 个 信息 ,请 选择 -帮助 - 按 秋 - 后 
[wm |] [sm | [enw | [sw | 
图 5-52 提示 查询 将 修改 表 中 的 数据 图 5-53 ”提示 执行 查询 前 将 删除 之 前 已 有 的 表 
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步骤 继续 弹出 警告 对 话 框 ， 提 示 是 否 Microsoft Access X 
用 选中 的 记录 创建 新 表 ， 单 击 【 是 】 按 钮 , 


即 可 执行 生成 表 查 询 ， 从 而 生成 新 表 ， 如 
二 * ， 单 主 "县 "后 ,将 不 能 用 "后 消 " 命 令 来 恢复 更 改 . 
图 5-54 所 示 。 确实 要 用 选中 的 记录 来 创建 新 表 吗 ? 


Ce Tm 


图 5-54 提示 是 否 用 选中 的 记录 创建 新 表 











您 正 准备 向 新 表 粘 贴 24 行 。 























EE 9 更 新 查询 


更 新 查询 可 以 对 一 个 或 多 个 数据 表 中 的 数据 进行 有 规律 的 、 批 量 的 更 新 或 修改 。 当 数据 
库 中 只 有 一 条 或 几 条 记录 需要 修改 时 ， 用 户 可 以 手动 地 逐条 查找 然后 修改 。 但 是 当 有 大 量 数 
据 要 修改 时 ， 就 可 以 使 用 更 新 查询 来 进行 批量 的 修改 。 下 面 以 更 新 “工资 明细 表 ” 为 例 进行 
介绍 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 .accdb ”文件 , 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 查 
询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 卫 ， 如 图 5-55 所 示 。 

此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 , 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 , 选择 “工资 明细 表 ”, 单 击 【 添 
加 】 按 钮 ， 如 图 5-56 所 示 。 
































[mw me] 











图 5-55 单 击 【 查 询 设 计 】 按 旬 图 5-56 【显示 表 】 对 话 框 
[步骤 本 添加 完成 后 ， 关 闭 【 显 示 表 】 对 话 框 。 此 时 在 查询 的 设计 视图 中 可 以 看 到 添加 的 
表 对 象 ， 单 击 【 查 询 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【查询 类 型 】 组 的 【更 新 】 按 钮 ， 如 图 5-57 
所 示 。 
[ 虚 桔 辆 进入 更 新 查询 的 设计 视图 ， 在 查询 设计 网 格 中 ， 将 “保险 费 ” 字 段 添 加 到 【字段 】 
行 中 ， 在 【更 新 到 】 行 中 输入 表达 式 “-[ 保险 费 ]”， 如 图 5-58 所 示 。 
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二 四 工资 明王 专 日 
保险 责 | 
工资 明细 表 
[保险 缆 ] 
= CD 
图 5-57 单 击 【更 新 】 按 旬 图 5-58 添加 字段 并 输入 表达 式 





设置 完成 后 ， 切 换 至 数据 表 视 图 ， 预 览 查询 结果 ， 然 后 切换 回 设计 视图 ， 单 击 【 查 
询 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 如 图 5-59 所 示 。 

[步骤 贺 弹出 Microsoft Access 对 话 框 ， 提 示 是 否 要 更 新 记录 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 如 图 5-60 
所 示 。 

















Microsoft Access x 
您 正 准 备 更 新 24 行 . 
1 单 二 "是" 后 ,将 不 能 用 "撤消 "命令 来 恢复 更 改 。 
确实 要 更 新 这 些 记 录 吗 ? 


图 5-59 单 击 【运行 】 按 鱼 图 5-60 ”Microsoft Access 对 话 框 


[步骤 加 执行 更 新 查询 后 ， 在 导航 窗 格 中 双击 打开 “工资 明细 表 ”， 在 其 中 可 以 看 到 ，“ 保 
险 费 ”字段 的 数据 已 全 部 添加 了 负 号， 最 后 保存 创建 的 查询 即 可 ， 如 图 5-61 所 示 。 

















说 贴 。 -| 加 斑 妾 球员 条 靳 - 保 隧 要 -| 妥 村 日 其 一 ] 
1000 6 ol 有 


-270 8 月 
0 -287 8 月 





图 5-61 更 新 查询 的 结果 


[CEE jitfts i 公认 下 Cottz 和 全 当铺 染 作 ， “工资 明 如 胡 " 的 记录 
也 是 无 法 恢复 的 。 | 
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ED hn 


追加 查询 是 将 一 组 记录 从 一 
通常 情况 下 ， 数 

下 面 在 “人 
“8 月 工资 
步骤 醒 
询 】 组 中 
步骤 回 














打开 随 书 光盘 





个 或 多 个 数据 源 表 或 查询 中 





添加 到 一 个 或 多 个 目标 表 的 末尾 。 


居 源 表 和 目标 表 位 于 同一 数据 库 中 ， 但 也 可 以 位 于 不 同 数据 库 中 。 


事 管理 ”数据 库 中 ,将 “7 月 工资 明细 ”上 
明细 ”中 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
的 “素材 \Ch05\ 人 对 
的 【查询 设计 】 按 钮 同 ， 如 图 5-62 所 示 。 


此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 , 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 , 选择 
单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 如 图 5-63 所 示 。 


























对 和 象 ， 和 





表示 将 数 


到 
国 7 月 次 明细 
国 8 月 工资 明细 











图 5-62 ” 单 击 【查询 设计 】 按 钮 


图 添加 完成 
pf 击 【 查 询 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 7 
步骤 加 弹出 






































管理 .accdb” 文 件 ， 单 训 


h 实 发 工资 大 于 


FF 4000 元 的 记录 追加 到 





【创建 】 选 项 卡 下 【 查 


择 “7 月 工资 明细 ”选项 ， 











Ce Cae 








图 5-63 





【显示 表 】 对 话 框 

后 ， 关 闭 【 显 示 表 】 对 话 框 。 此 时 在 查询 的 设计 视图 中 可 以 看 到 添加 的 表 
下 【查询 类 型 】 组 的 【和 追加】 按钮 ， 如 图 5-64 所 示 。 
【和 追加】 对 话 框 ， 在 六 称 】 的 下 拉 列 表 中 选择 【8 月 工资 明细 】 选 项 ， 
据 追 加 到 “8 月 工资 明细 ”中 ， 然 后 单 击 【确定 】 按 钮 ， 如 图 5-65 所 示 。 





























? x 
i 确定 
雪 包 和合 (N)。 有 于 过 本 到 === 
i 取消 
图 二 到 大 夺 ( 口 
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单 击 【 追 加 】 按 钮 


图 5-65 


【和 追加】 对 话 杠 
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字段 对 应 的 【条 件 】 行 中 输入 条 件 表达 式 “>4000”， 如 图 5-67 所 示 。 


步骤 进入 追加 查询 的 设计 视图 ， 在 查询 设计 网 格 中 ， 将 “工资 了 ”字段 添加 到 【字段 】 
行 中 ， 此 时 【追加 到 】 行 会 自动 显示 出 “8 月 工资 明细 ”中 相对 应 的 字段 ， 如 图 5-66 所 示 。 
步骤 加 将 “7 月 工资 明细 ”中 剩余 的 字段 都 添加 到 【字段 】 行 中 ， 然 后 在 “ 实 发 工资 ” 


























没 E 站 
排序 : 这 | 黄页 西天 和 一次 一天 本 
追加 到 : | 工资 | ~ 或 
条 件 : 
或 : 学 
LTD 叫 国 ED 


























图 5-66 添加 “工资 ID” 字 段 图 5-67 添加 其 余 字 段 并 设置 条 件 
[步骤 国 设置 完成 后 ， 单 击 【 查 询 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 的 【视图 】 按 钮 ， 
切换 至 数据 表 视 图 ， 在 其 中 可 预览 要 追加 的 数据 ， 如 图 5-68 所 示 。 


步骤 图 预览 后 , 切换 回 设计 视图 , 然后 单 击 【查询 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【结果 组 的 【 运 
行 】 按 钮 ， 如 图 5-69 所 示 。 


























JUL2 2017002 张 琵 4154 3500 





_ JIL4 2017004 王 鹏 4104 3500 
刘 0 0 0 
让 有 1 攻 1 页 攻 4 珊 | MM | 志 天 5 二 二 | 畏 要 





图 5-68 预览 要 追加 的 数据 图 5-69 单 击 【运行 】 按 知 
[步骤 加 弹出 Microsoft Access 对 话 框 , 提示 是 否 要 追加 选中 行 , 单 击 【 是 】 按 钮 ， 如 图 5-70 
所 示 。 
[ 琴 票 硬 执行 追加 查询 后 ， 在 导航 窗 格 中 双击 打开 “8 月 工资 明细 ”， 在 其 中 可 以 看 到 ， 
已 经 成 功 追 加 了 “7 月 工资 明细 ”中 实 发 工资 大 于 4000 元 的 记录 ， 最 后 保存 创建 的 查询 即 可 ， 
如 图 5-71 所 示 。 





旦 寺 1 | 到 8 月 工商 明明 
-ITD 
201 





“| 页 工 姓名 -| 实用 工资 -| 基本 工资 -| 
赵 默 6492| 8o00 
地: 


从 
吴 菲 
2017011 周 川 
2017002 张 惰 
2017003 刘 竹 





Microsoft Access x 





图 5-70 ”IMicrosoft Access 对 话 框 














图 5-71 


追加 查询 的 结果 
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ED 出 除 查 询 


删除 查询 是 从 一 个 表 或 两 个 相关 表 中 删除 满足 指定 条 件 的 记录 。 下 面 在 “人 事 管 理 ” 数 
据 库 中 ， 将 “员工 信息 表 ” 中 的 员工 性 别 为 “ 男 ” 的 记录 删除 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 .accdb” 文 件 ， 备 份 “ 员 工 信 息 表 ”， 创 
建 该 表 的 副本 ， 然 后 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【查询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 卫 ， 如 图 5-72 
所 示 。 




















由 于 “员工 信息 表 ” 与 其 他 表 存 在 表 关系 , 若 副 除 了 “员工 信息 表 "中 的 数据 ，， 
| 那么 其 他 表 中 相关 联 的 数据 也 会 删除 ， 并 且 底 除 操作 是 不 可 还 原 的 。 为 了 避免 出 
。 除 其 他 表 中 的 数据 ， 这 里 需 创 球 “员工 信息 表 ” 的 副本 ， 并 对 副本 执行 出 除 坦 询 。 


[步骤 圆 此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 ， 并 弹出 【显示 表 ] 对 话 框 ， 选择 尝 < 员 工 信 息 表 的 副本 ”， 
单 击 人 按钮 ， 如 图 5-73 所 示 。 





囊 查询 。 两 者 都 有 











应 用 程序 。 表 。 妻 设 计 SharePoint ” 查 光 向 导 
部 件 ~ 列 




















模板 素 格 查询 








图 5-72 单 击 【 查 询 设计 】 按 馈 图 5-73 【显示 表 】 对 话 框 
步骤 添加 完成 后 ， 关 闭 【 显 示 表 】 对 话 框 。 此 时 在 查询 的 设计 视图 中 可 以 看 到 添加 的 
表 对 象 ， 单 击 【 查 询 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【查询 类 型 】 组 的 【删除 】 按 钮 ， 如 图 5-74 
所 示 。 
步骤 进入 删除 查询 的 设计 视图 ,在 查询 设计 网 格 中 ,将 “员工 性 别 ” 字 段 添加 到 【字段 】 
行 中 ,在 对 应 的 【条 件 】 行 中 输入 删除 条 件 “ 男 ”。 然 后 将 “员工 信息 表 的 副本 .*” 添 加 到 【 字 
段 】 行 中 ， 如 图 5-75 所 示 。 






































图 5-74 单 击 【 删 除 】 按 钮 














纱 取 加 预览 后 


行 】 按 钮 ， 如 图 5-77 所 示 。 





EEN 
员工 信息 表 -| 员工 ID -| 部 门 ID -| 员工 姓名 - 
加 Ek 2017001 E1 李 攀 
男 2017002 P1 张 舌 
男 2017004 P2 王 鹃 
男 2017007 S2 钱 生 
男 2017009 S2 何 琛 
男 2017011 M1 周 川 
0 
[二 项 1 页 共 6 两 | ”MM | 不 无 入 光 器 | 归案 


图 5-76 预览 要 删除 的 数据 


图 5-78 所 示 。 
Ep 图 执行 删除 查询 后 








步骤 酬 | 弹出 Microsoft Access 对 话 框 ， 提 


， 在 导航 窗 格 中 双击 打 
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员工 性 别 日 
: | 员工 信息 表 的 副本 | 员工 信息 志 的 副本 
Nhe re 


| 员工 信息 未 的 副本 .* 日 


From 








[EL] ol 











示 是 否 要 删除 选中 的 记录 ， 单 击 


图 5-75 添加 字段 并 设置 条 件 


步骤 图 设置 完成 后 ， 单 击 【 查 询 工具 】~~【 设 计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 的 【视图 】 按 钮 ， 
切换 至 数据 表 视图 ， 在 其 中 可 预览 要 删除 的 数据 ， 如 
后 ,切换 回 设计 视 图 , 然后 单 击 【查询 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【 结 


图 5-76 所 示 。 


吉 果 】 组 的 【 运 





图 5-77 单 击 【运行 】 按 知 


【是 】 按 钮 ， 如 























“员工 信息 表 的 副本 ”, 在 其 中 可 以 看 到 ， 


经 成 功 删除 了 员工 性 别 为 “ 男 ” 的 记录 ， 最 后 保存 创建 的 查询 即 可 ， 如 图 5-79 所 示 。 


[ 另 可 91 汪 区 IE 衣 的 a 术 \ 








Microsoft Access 


您 正 淮 备 从 指定 表 删除 6 行 - 
! 单 主星" 后， 将 不 能 用 "撤消 "命令 来 恢复 更 改 . 
中 的 记录 吗 ? 


显示 帮助 (E) > > 





Ev] Es 





图 5-78 ”Microsoft Access 对 话 框 


员工 ID -| 部 门 ID -| 员工 姓名 -| 员工 性 别 -| 
_2017000| 赵 默 流 
2017003 P1 刘 竹 女 
2017005 G1 张 韵 7 
2017006 S1 赵 小 兰 女 
2017008 S2 周 梅 女 
2017010 D1 吴 菲 女 
类 0 
[EECIEOFEEAESTTAUICTIC 了 和 ES 本 | 


图 5-79 ”删除 查询 的 结果 
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5.4 | 创建 SQL 特 定 查询 


“a Access 会 自动 在 后 人 台 生 成 等 效 的 
SQL 语句 ， 这 意味 着 任何 一 个 查询 都 对 应 着 一 个 SQL 语句 。 查 询 创 建 完成 后 ， 可 以 通过 
SQL 视图 查看 对 应 的 SQL 语句 。 
此 外 ， 联 合 查询 、 传 递 查询 、 数 据 定义 查询 等 类 型 不 能 使 用 上 述 两 种 方法 创建 ， 只 能 
在 SQL 视图 中 输入 相应 的 SQL 语句 进行 创建 ， 这 几 种 查询 称 为 SQL 特定 查询 。 


( 续 表 ) 
SQL 概述 | 
5.4.1 | | 常用 语句 说 明 介 绍 


SQL 即 结构 化 查询 语言 (Structured Query | Update 语句 更 新 数据 表 中 的 记录 
Language)， 它 是 一 种 通用 的 、 功 能 强大 的 数 Create Table 语句 | 创建 一 个 新 的 数据 表 
据 库 查询 和 程序 设计 语言 ， 用 于 存 取 数据 以 

创建 一 个 新 的 窗 体 
及 查询 、 更 新 和 管理 数据 库 系统 。SQL 作为 一 
关系 数据 库 的 标准 查询 语言 ， 具 有 以 下 主要 ， 他 夺 一 个 新 的 来 引 
特点 。 i Drop 语句 删除 创建 的 表 或 索引 等 

女 。SQL 是 一 种 一 体 化 语言 ， 提 供 完整 的 Alter 语句 修改 数据 表 或 索引 竺 

数据 定义 、 数 据 查询 、 数 据 操纵 和 数 } 





























Create Form 语句 








Create Index 语句 











表 5-3 SQL 的 常用 函数 





















































据 控制 等 功能 。 一 
六 ”SQL 具有 完备 的 查询 功能 。 说 明 介绍 
六 ”SQL 结构 简洁 ， 易 学 易 用 。 | ComtC) 计算 个 数 
六 ”SQL 是 一 种 高 度 非 过 程 化 的 语言 。 。 | sum 计算 数值 型 数据 的 总 和 
从 SQL 的 执行 方式 多 样 。 | Avg 计算 数值 型 数据 的 平均 值 
如 果 读 者 想 要 真正 学 透 SQL， 可 以 查阅 | Max 人 入选 出 数据 的 最 大 什 
专业 的 SQL 书籍 ， 本 节 只 是 简单 介绍 SQL 的 i Min 入 过 轴 贡 时 的 最 让 世 
一 此 口 由 为 党 用 证 三 
些 基 础 知识 。 表 52 列 出 了 SQL 的 常用 语句 ， “SRS 和 
表 5-3 列 出 了 SQL 的 常用 函数 ， 读 者 可 作为 i 站 
参考 | Var 计算 方差 
表 5-2 SQL 的 常用 语句 Abs 计算 数值 型 数据 的 绝对 值 
常用 语句 说 明 介绍 COS、SIN 计算 三 角 函 数值 (余弦 、 正 弦 ) 
愉 = 
Select 语句 从 数据 表 中 检索 记录 Exp tlt 
Insert 语句 各 数据 表 中 添加 记 
sert 语 向 数据 表 中 添加 记录 RE PS 
Delete 语句 从 数据 表 中 删除 记录 | S 大 写 
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在 使 用 SQL 语句 时 ， 用 户 首先 需要 熟悉 SQL 的 语法 格式 。 下 面 通过 介绍 常用 的 Select 
语句 和 Insert 语句 ， 对 SQL 的 语法 格式 进行 简单 的 了 解 。 


金 Select 语 和 名 


Select 语句 是 根据 相应 的 条 件 从 数据 表 中 检索 出 记录 。 基 本 的 语法 结构 如 下 : 

SELECT[ 字段 1, 字段 2,…]…FROM[ 表 1, 表 2.…] 

[WHERE< 条 件 表达 式 >] 

[GROUP BY< 分 组 字段 >] 

[ORDER BY< 排序 字段 

其 中 ，SELECT 语句 中 的 字段 表示 要 显示 的 目标 字段 ; FROM 语句 中 的 表 名 是 指 目 标 字 
段 所 在 的 数据 表 ; WHERE 语句 表示 查询 的 条 件 ，GROUP BY 语句 表示 对 指定 字段 进行 分 组 ; 
ORDER BY 语句 表示 对 指定 字段 进行 排序 。 

例如 ， 查 找 出 “员工 信息 表 ” 中 部 门 P 为 “S2” 的 员工 姓名 、 员 工 电话 和 员工 职位 等 信 
息 。 使 用 以 下 Select 语句 可 以 实现 : 

SELECT 员工 姓名 , 员工 电话 , 员工 职位 FROM 员工 信息 表 WHERE ( 部门 ID="S2") 

例如 ， 查 找 出 “员工 信息 表 ” 中 所 有 员工 信息 ， 需 要 使 用 通配符 *: 

SELECT * FROM 员工 信息 表 

例如 ， 查 找 并 统计 出 “工资 明细 表 ” 中 实 发 工资 的 总 数 ， 代 码 如 下 : 

SELECT SUML( 实 发 工资 ) FROM 工资 明细 表 : 


@ Insert 语句 


Insert 语句 是 向 数据 表 中 追加 新 的 数据 记录 。 基 本 的 语法 结构 如 下 : 

INSERT INTO 表 名 (字段 1, 字段 2…) VALUES( 值 1, 值 2,…) 

其 中 ，INSERT INTO 语句 中 的 表 名 指定 要 追加 记录 的 表 ， 字 段 名 指定 要 将 数据 追加 到 哪 
些 字 段 ， VALUES 语句 中 的 值 列表 表示 要 追加 的 新 记录 ， 注 意 新 记录 中 每 个 值 都 会 追加 到 与 
之 对 应 的 字段 中 。 

例如 ， 向 “员工 信息 表 ” 中 插入 一 条 员工 IJD 为 2017012， 部 门 JP 为 E1， 员 工 姓名 为 冯 花 ， 
员工 性 别 为 女 的 新 记录 。 使 用 以 下 Select 语句 可 以 实现 : 

INSERT INTO 员工 信息 表 ( 员 工 ID,; 部 门人 D, 员 工 姓名 ,员工 性 别 )VALUES 
("2017012","E1"," 冯 花 "," 女 ") 


芭 较 sELEcT 者 询 


SELECT 查询 是 最 基本 的 SQL 查询 。 下 面 在 “人 事 管 理 ” 数 据 库 中 ， 使 用 SELECT 查询 
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语句 查询 部 门 


步骤 打开 随 书 光盘 
询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 呈 ， 如 图 





卫 为 “S2” 的 员工 姓名 、 











员工 电话 和 员工 职位 等 信息 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 





的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 .accdb ”文件 , 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 查 





5-80 所 示 。 


步骤 此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 , 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 , 选择 “员工 信息 表 ”, 单 击 【 添 





加 】 按 钮 ， 如 图 5-81 所 示 。 











文件 开始 


加 | 国 轩 四 | 车 隆 











应 用 程序 。 表 ” 甫 设计 ShareP 
部 件 ~ 


列 | Ny 
a | | Ca Lm | 


模板 





图 5-80 单 击 【查询 设计 】 按 鱼 
[步骤 本 添加 完成 后 ， 关 闭 【 显 示 表 】 对 话 框 。 在 查询 的 设计 视图 中 ， 单 击 【 查 询 工具 】 一 


【设计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 【视图 


选项 ， 如 图 5-8 





[三 又 国 切换 到 SQL 视图 ， 在 其 





2 所 示 。 





oint ” 坦 询 向 导 也 淘 没 诸 


】 按 钮 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【SQL 视图 】 




















图 5-81 【显示 表 】 对 话 框 





bh 输 入 以 下 SQL 语句 ， 如 图 5-83 所 示 。 


SELECT 员工 姓名 , 员工 电话 , 员工 职位 FROM 员工 信息 表 WHERE (部 门 ID="S2") 





加 | 
































二 | GD 联合 二 
| 中 ! zz! 攻 
”二 委 轩 Es = a 

诺 坟 | 外 数据 定义 
查询 类型 部 查 询 1 
数据 表 视图 (H) 上 本 | 
中 饼 。 © «| 二 rT 时 半 名 员工 电 话 员工 职位 ^ 
i 了 RON 员工 信和 
East 全 = WHERE (pi JID="s2") 
NM saramo I 9 AIID 门 
rs- pow 部 DID 
国 部 站 表 | 
国 工 明 井 表 pe = 
国 ”员工 青 保 表 <IEI v 
图 5-82 选择 【SQL 视图 】 选 项 





步骤 单 击 【 查 询 工具 】 一 【设计 】 








SQL 查询 ， 查 询 结果 如 图 


图 5-83 在 SQL 视图 中 输入 SQL 语 向 
选项 卡 下 【结果 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 如 图 5-84 








5-85 所 示 。 


第 5 章 “数据 库 查 询 操作 Re pp 





员工 姓名 -| 员工 电话 -| 员工 职位 - 
轻生 | 158+#+++++#+#+ 销售 经 理 
| 周 梅 183*+* 丰 本 丰 丰 站 本 销售 
局 何 琛 189+#####*# 销售 























| 到 和 ‘证 1 项 共 3 贡 | M ”| 不 无 党 渤 器 | 搜索 
图 5-84 单 击 【 运 行 】 按 鱼 时 S09 SRG 要 区 二 各 委 


[ES 数据 定义 查询 


数据 定义 查询 和 其 他 查询 不 同 , 它 并 不 操作 数据 , 而 是 使 用 数据 定义 语言 直接 创建 、 修改、 
删除 数据 表 ， 或 创建 、 删 除 索引 等 。 表 5-4 列 出 了 数据 定义 查询 常用 的 SQL 语句 。 
表 5-4 ”数据 定义 查询 常用 的 SQL 语句 

















数据 定义 查询 常用 的 SQL 语句 说 明 介绍 
Create Table 创建 新 的 数据 表 
Alter Table 修改 数据 表 ， 如 在 表 中 添加 或 删除 字段 等 
Drop Table 删除 数据 表 
Create Index 为 字段 或 字段 组 创建 索引 
Drop Index 删除 索引 


下 面 在 “人 事 管理 ”数据 库 中 ， 使 用 Create Table 语句 创建 一 个 “员工 考核 表 ”。 具 体 的 
操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 .accdb” 文件, 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 查 
询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 呈 。 此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 ， 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 
单 击 【关闭 】 按 钮 ， 关闭 对 话 框 ， 然 后 在 设计 视图 中 单 击 【 查 询 工具 】-~~【 设 计 】 选 项 卡 下 【 查 
询 类 型 】 组 的 【数据 定义 】 按 钮 ， 如 图 5-86 所 示 。 
进入 查询 的 SQL 视图 ， 在 其 中 输入 以 下 SQL 语句 ， 如 图 5-87 所 示 。 






































2 by Ms 
人 
所 有 Access 对 象 ” @< | 于 sa 2- 
二 本 日 | 时 am 
要 = 加 CREATE TABLE 员工 考核 表 ~ 
于 7PIsn | (员工 ID char (10) prinary key, 
四 8F 工 Sa 员工 姓名 char(10)， 
Sm 考核 char (5) 
Tees 工作 质量 char (5) 
i 工作 态度 char (5) 
二 考核 日 期 date); 
almse | 
EE 
这 ~ 
5-86 ” 单 击 【数据 定义 】 按 钮 5-87 在 SQL 视图 中 输入 SQL 语 向 
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CREATE TABLE 员工 考核 表 
(员工 ID char(10) primary key, 员工 姓名 char(10), 出 勤 考核 char(5), 工作 质量 char(5), 工作 
态度 char(5), 考核 日 期 date); 





抄本 单 击 【查询 工具 】- 一 -【 设 计 】 选项 卡 下 【 结 吉 果 】 组 的 【运行 】 按钮 ， 如 图 5-88 i 
步骤 运行 SQL 查询 ， 此 时 在 导航 窗 格 中 可 以 发 现 ， 已 成 功 创建 “员工 考核 表 ”， 














该 表 的 设计 视图 ， 效 果 如 图 5-89 所 示 。 























"EE ED ELL 攻 
所 Access 对 全 ee E Ds- ER 
大 员工 葵 避 短文 本 
国 Ime a 上 和 
国 Iaie 于 要 
回 se 让 i 
加 Teves 
口 ss 
EE 本 本 本 
El 匿 
国 STRsE MAN 
a 
1 于 国人 
一 司 列 54 个 子 全 ( 忆 拓 于/ 侣 这 
站 ee a 
a | 司 = | 二 | 下 ! 更 新 。 CD 联合 2 3 
< 本 四 | a 加 交 双 于 国信。 > i 
"be 国王 “ 本 
Sa ie 
图 5-88 单 去 【 【运行 】 按 钮 图 5-89 数据 定义 查询 的 结果 


5.5 ， 创建 高 级 查询 


uy 本 节 主 要 介绍 参数 查询 和 交叉 表 查询 这 两 种 高 级 查询 的 创建 方法 ， 从 而 实现 更 为 复杂 
的 查询 功能 。 


BE 参数 查询 


参数 查询 是 动态 的 ， 利 用 对 话 框 要 求 用 户 输 入 参数 ， 然 后 根据 参数 搜索 到 相关 的 记录 ， 
最 后 呈现 在 表格 中 。 例 如 在 人 事 管理 系统 中 ， 若 员工 众多 ， 当 需要 查看 一 个 员工 的 信息 时 ， 
往往 需要 根据 员工 姓名 或 者 员工 ID 进行 查询 。 这 时 就 可 以 创建 一 个 参数 查询 ， 在 每 次 运行 
时 会 提示 用 户 输入 员工 的 姓名 ， 再 根据 姓名 进行 查询 。 这 种 人 机 交互 式 的 查询 ， 就 是 参数 
查询 。 
下 面 在 “工资 明细 表 ” 中 创建 一 个 参数 查询 ， 要 求 输入 某 一 员工 的 ID， 可 以 查询 出 该 员 
的 工资 情况 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 国 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 全 


























管理 .accdb” 文 件 , 单 击 【创建 ] 选 项 卡 下 【 查 





pl 
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询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 峡 ， 如 图 5-90 所 示 。 
步骤 此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 , 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 , 选择 “工资 明细 表 ”, 章 
加 】 按 钮 ， 如 图 5-91 所 示 。 



































文件 开始 


国 国 曙 上 | 罗阳 


应 用 程序 。 表 ” 表 设 计 Sharepoint ”查询 向 导 埋 渔 设计 
部 件 ~ 




















列表 ~ 
模板 表格 二 人 | m0 | 
图 5-90 单 击 【查询 设计 】 按 钮 图 5-91 【显示 表 】 对 话 框 





[ 步 又 图 添加 完成 后 , 关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 在 查询 设计 网 格 中 , 将 “员工 ID” 字 段 和 “ 工 
资 明细 表 .*” 添 加 到 【字段 】 行 中 ,在 “员工 ID” 字 段 对 应 的 【条 件 】 行 中 输入 查询 条 件 “[ 请 
输入 员工 ID:]”， 注 意 文本 两 边 需要 用 方 括号 括 起 来 ， 如 图 5-92 所 示 。 

单 击 【 查 询 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 如 图 5-93 所 示 。 























字段 : | 员工 1D 工资 明细 表 .+ 冲 
志 : | 工资 明细 表 工资 明细 表 


























和 [请 输入 员工 15:] 








[LI CD] 








图 5-92 添加 字段 并 设置 查询 条 件 图 5-93 ” 单 击 【 运 行 】 按 钮 
步骤 弹出 【输入 参数 值 】 对 话 框 , 假设 在 【请 输入 员工 ID: 】 文 本 框 中 输入 “2017001”， 
单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 5-94 所 示 。 
步骤 加 即 可 查询 出 一 为 “2017001” 的 员工 工资 情况 ， 如 图 5-95 所 示 。 

















EE 
工资 明细 表 - | 工资 ID -| 字段 0。 - | 员工 姓名 - | 实 发 工资 - | 基本 工资 - | 
时 0 100 2017001 李 获 3880 3200 
输入 参数 值 党 x Mr! 2017001 JUL1 2017001 李 移 3880 3200| 
来 0 0 0 0 
请 输入 员工 1D: 




















| 有 
ESTE TE 7 TE [Dm 
5-94 【输入 参数 值 】 对 话 框 图 5-95 参数 查询 的 结果 
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以 上 是 单 参数 查询 ， 用 户 也 可 以 创建 多 参数 查询 。 多 参数 查询 是 指 设置 两 个 以 上 的 参数 
进行 查询 ， 只 需 在 多 个 字段 的 【条 件 】 行 中 输入 参数 的 表达 式 ， 即 可 完成 多 参数 查询 。 


[区 悦 交 又 到 查询 


交叉 表 查询 是 指 将 数据 水 平分 组 和 垂直 分 组 ， 在 水 平分 组 与 垂直 分 组 的 交叉 处 显示 出 
统计 结果 。 在 创建 交叉 表 查询 时 ， 需 要 指定 三 种 字段 : 行 标 题 、 列 标题 和 交叉 值 。Access 
规定 ， 交 叉 表 查询 中 行 标题 字段 最 多 可 以 有 3 个 ， 列 标题 字段 和 交叉 值 字段 只 能 各 有 


一 个 


@ 使 用 查询 向 导 创建 交叉 表 查 询 

使 用 查询 向 导 创 建交 叉 表 查询 时 ， 所 需要 的 字段 必须 存在 于 一 个 表 或 查询 中 。 下 面 以 “ 工 
资 明细 表 ” 为 数据 源 ， 查 询 每 位 员工 实 发 工资 总 和 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 accdb ”文件 , 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 查 
询 】 组 中 的 【查询 向 导 】 按 钮 国 ， 如 图 5-96 所 示 。 
弹出 [新建 查询 3 对话 框 , 选择 [交叉 表 查询 向 导 ] 选 项 , 单 击 【确定 ] 按 钮 , 如 图 5-97 
所 示 。 















































该 向 导 剑 建 的 交 又 表土 询 可 以 以 一 
种 权 训 的 、 类 侯 电 子 雪 格 的 形式 显 
示 数 据 . | 
| 
应 用 程序 。” 囊 雪 设 计 SharePoint 
部 件 ~ 列表 - . 
模板 雪 格 坦 启 [| 
图 5-96 ” 单 击 【 查 询 向 导 】 按 锂 图 5-97 选择 【交叉 表 查 询 向 导 】 选 项 





步骤 在 对 话 框 中 需要 选择 数据 源 表 ， 这 里 选择 【 表 : 工资 明细 表 】 选 项 , 单 击 【下 一 步 】 
按钮 ， 如 图 5-98 所 示 。 

步骤 在 对 话 框 中 需要 选择 作为 行 标题 的 字段 ， 最 多 可 以 选 3 个 。 这 里 分 别 选 中 “员工 
ID” 和 “员工 姓名 ”字段 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 让 J， 将 其 添加 到 【 选 定 字 段 】 列 表 框 中 ， 然 后 
【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 5-99 所 示 。 

步骤 在 对 话 框 中 需要 选择 作为 列 标题 的 字段 , 只 能 选择 1 个 。 这 里 选择 “发 薪 日 期 ”字段 ， 





















































单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 





5-100 所 示 。 
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步骤 加 在 对 话 框 中 需要 选择 值 字段 及 函数 类 型 。 这 里 在 【字段 】 列 表 框 中 选择 “ 实 发 

































































工资 ”字段 ， 在 【函数 】 列 表 框 中 选择 【总 数 】 选 项 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 5-101 
所 示 。 
冯 又 表 吉 向 号 交叉 雪 查 询 向 导 | 
请 措 定 哪个 去 或 本 询 中 舍 有 交 又 去 坦 。 | 委 : 7 月 工商 明细 请 哆 二 用 哪些 字段 的 信 作 为 行 标题 。 。 可 用 字段: 远 定 字段 
词 采 所 过 的 字 耻 ; 雪 8 月 工资 明 绍 TR IID 
态 部 门 家 最 匀 可 | 庄 择 3 个 字段. | Ee | ES 
拉 0 要 和 全 人 二 中 的 闻 隐 ,请 a 建 | 三 内 | a 
.请 建 一 | 表 : 只 工 信 息 
本 所 的 查 光 ,然后 用 ee et ea 本 a 
视 加 本 到 
@#0 Ommg OWEO 
| | 
| 标本 1 2 | | 员 TID | 员 T 姓 名 | m2 | 村 3 
Sit |aTIp1 | 员 T 姓 名 1 ”| 总 计 
员 TID2 员工 姓名 2 | 
i To areg 
员 TID4 | 员 T 姓 名 4 
LL™ Be EE | ws ||-+-»® | [下 >] 大 过 末 
图 5-98 选择 【 表 : 工资 明细 表 】 选 项 图 5-99 选择 作为 行 标题 的 字段 
交 双 家 查询 向 号 交 又 更 查 询 向 导 
请 山 定 用 哪 个 字 卫 的 从 作为 列 款 量 : 清油 定 为 每 个 列 行 的 交 双 点 计 算出 什么 、 字 耻 ; 
本 RD 
人 900 ,为 了 月 委 位 震 员 的 姓名 作 为 列 可 以 近 晤 国 家 和 地 区 ( 行 ) 为 每 位 
标题 ,可 以 选择 雇员 姓名 员 (H 计 算 "订购 量 -字段 的 总 和 . 
请 确定 是 否 为 每 一 行 作 小 计 : 
回 是 ,包括 各 行路 
| 员 TID | 员工 姓名 员 IID | 员工 姓名 “| 发 划 日 期 1 发 藻 日 期 2 。 | 发 东 日 期 3 
虽 工 ID1 | 员工 姓名 1 员工 ID1 | 员工 姓名 1 总 数 ( 安 发 工资 ) 
员工 ID2 | 员工 姓名 2 员工 ID2 | 员工 六 各 2 
Ear Args3 员工 ID3 员工 姓名 3 
[IID4 | 员工 姓名 4 IID4 | 员工 姓名 4 
| EE mw [tm [Fm>] 
图 5-100 选择 作为 列 标题 的 字段 图 5-101 选择 值 字 段 及 函数 类 型 








如 图 5-102 所 示 。 





完成 使 用 查询 向 导 创建 交叉 表 查 询 的 操作 ， 如 


步骤 在 对 话 框 中 需要 为 查询 指定 标题 ， 这 里 保持 默认 设置 不 变 ， 


步骤 加 此 时 将 创建 一 个 交叉 表 查 询 ， 并 自动 在 数据 表 视 图 








图 5-103 所 示 。 


单 击 【完成 】 按 钮 ， 








中 显示 出 查询 结果 。 至 此 ， 即 
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| 交叉 玫 吉 鹿 向 导 
谢 定 查询 的 名 称 : 
Cg TR 妈妈 ] 
以 上 是 向 导 创建 可 多 所 雪 的 全 部 二 时- 
于 II 次 阳 急 表 交 又 表 \ 
WO , Et 员工 而 “| 员工 姓名 -总 计 实 改 : -| 7 月 -| 8 月 
| z017000| 2984 0492 0492 
四 可 2017001 李 驳 7760 3880 3880 
〇 侈 坟 没 计 (M). | 2017002 张 敌 8308 4154 4154 
司 2017003 刘 竹 6226 2863 3363 
| 。 2017004 于 种 8008 4104, 3904 
一 2017005 张 竟 6776 3338 3438 
国 2017006 起 小 兰 6210 3155 3055 
加 2017007 钱 生 7708 3604 4104 
避 >ol7oos 周 梅 6692 3296 3396 
一 2017009 何 琛 6842 3446 3396 
导 | 2017010 吴 菲 7776 3963| 3813 
| 2017011 周 川 9464 4582 4882 
™ [evo | Le EYEESFEIDCT 有 二 二 [一 
图 5-102 ”指定 查询 的 标题 图 5-103 交叉 表 查 询 的 结果 


人 国 使 用 设计 视图 创建 交叉 表 查 询 


使 用 设计 视图 同样 可 以 建立 交叉 表 查 询 ， 与 使 用 查询 向 导 所 不 同 的 是 ， 它 可 以 在 一 个 或 
多 个 表 中 进行 创建 。 下 面 在 “人 事 管理 ”数据 库 中 ， 查 询 各 部 门 员工 的 籍贯 分 布 情况 。 具 体 





的 操作 步骤 如 下 。 





[ 汪 权 一 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 .accdb” 文 件 , 单 击 【创建 】 选项 卡 下 【 查 





询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 卫 ， 如 图 5-104 所 示 。 


[步骤 贺 此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 ， 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 按 住 Ctrl 键 不 放 ， 分 别 
选择 “部 门 表 ”“ 员 工 信 息 表 ”和 “员工 原始 信息 ”作为 数据 源 表 ， 单 击 【添加 】 按 钮 ， 如 


图 5-105 所 示 。 






































国 ”国电 四 本 





























应 用 程序 。 表 ” 表 设 计 SharePoint ”查询 向 导 
部 件 - 列表 ~ 





模板 妻 格 查询 








Cs me | 





图 5-104 单 击 【查询 设计 】 按 馈 图 5-105 


步骤 添加 完成 后 ， 关 闭 【显示 表 】 对 话 框 。 此 时 在 查询 的 设计 视图 中 可 以 看 到 添加 的 表 
对 象 ， 单 击 【查询 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【查询 类 型 】 组 的 【交叉 表 】 按 钮 ， 如 图 5-106 








所 示 。 
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【显示 表 】 对 话 框 
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步骤 进入 交叉 表 查 询 的 设计 视图 ， 在 查询 设计 网 格 中 ， 将 “部 门 名 称 ” 字 段 添 加 到 【 字 
段 】 行 中 ， 然 后 单 击 【交叉 表 】 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【 行 标题 】 选 项 ， 
表示 将 该 字段 设置 为 行 标题 ， 如 图 5-107 所 示 。 


























CD 加 
图 5-107 添加 “部 门 名 称 ” 字 段 作为 行 标题 














图 5-106 单 击 【交叉 表 】 按 钮 


[应 聚 图 使 用 同样 的 方法 ， 将 “籍贯 ”字段 
设置 为 【 列 标题 】， 如 图 5-108 所 示 。 


股 添加 到 【字段 】 行 中 ， 并 将 该 字段 的 【交叉 表 】 












































| 步骤 图 将 “员工 ID ”字段 添加 到 【字段 】 行 中 , 单 击 该 字段 对 应 的 【总 计 】 右 侧 的 下 拉 按钮 ， 
在 弹出 的 下 拉 列 表 框 中 选择 【计数 】 选 项 ， 如 图 5-109 所 示 。 
字段 : | 部门 名 称 黑 员工 ID 
i | 
总 计 : [er Dy 一 [voip 中 外 人 Si 
交叉 表 : | 行 标题 。 “ 列 标 国 
或 be 
Last 
Ex 
CD qm a 回 
图 5-108 添加 “籍贯 ”字段 作为 列 标题 图 5-109 选择 【计数 】 选 项 


[CE 对 (si4] 二 本 列表 中 的 选项 是 Access 提供 的 预定 义 函 数 ， 表 示 对 查询 结果 进 | 
行 统计 计算 。 其 中 ，Group By 为 默认 选项 ， 表 示 分 组 ; 合计 表示 统计 字段 值 的 总 ， 
和 ; 计数 表示 统计 记录 的 记录 数 ; StDev 表示 计算 字段 值 的 标准 偏差 值 ; First 表 ， 
示 返 回 该 字段 的 第 一 个 值 ，Last 表示 返回 最 后 一 个 值 ，Expression 表示 在 字段 中 ， 
自 定义 计算 公式 。 注 意 不 同 数 据 类 型 的 字段 ， 使 用 的 函数 是 不 同 的 。 | 


步骤 等 “员工 ID?” 字 段 的 【交叉 表 】 设 置 为 【 值 】， 然后 在 【字段 ] 行 的 第 4 列 中 输入 “人 
数 总 计 :[ 员工 ID]”， 将 该 字段 的 【总 计 】 设 置 为 【计数 】，【 交 叉 表 】 设 置 为 【 行 标题 】， 
如 图 5-110 所 示 。 





117 世 


从 鲜 Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 


又 设置 完成 后 ， 单 击 【查询 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 
图 5-111 所 示 。 






































字段: | 部 门 名 称 | 条 村 员工 了 人 数 总 计 : [员工 m] | 六 

表 : | 部 门 表 “| 员 工 原始 信息 | 员工 信息 表 “| 员工 信息 表 

总 计 ; |Group By |Group By 计数 计数 sa 
区 标题 。 | 列 村 是 值 行 标题 回 1 

欣 : | 习 en | < DRA 上 

或 图 ! 曙 峡 十 : Ea © wu 上 

且 和 过 择 生成 表 追加 未 
G = 人 久 删除 。 经 数据 定义 
上 al Dl 结果 查询 类 型 
图 5-110 添加 第 4 个 字段 图 5-111 单 击 【运行 】 按 甸 


步骤 贺 执行 交叉 表 查询 ， 查 询 结果 如 图 5-112 所 示 。 


EFT 
二 本 区 “i 广东 - | 河北 - 河南 - 湖北 - 湖南 - 山东 - 山西 - 上 海 - 
财务 部 1 











a 


加 
下 
or 记忆 


| 记录 “第 1 项 共 9 黄 | * Mm | 下 无 沪 迁 器 | 给 索 
图 5-112 交 又 表 查 询 的 结果 


5.6 ， 综合 实战 1 一 一 更 新 员工 工资 情况 


@ 案例 描述 
本 例 中 将 创建 一 个 更 新 查询 ， 筛 选 出 “工资 明细 表 ” 中 基本 工资 大 于 等 于 3000 元 的 员工 ， 
将 其 税率 上 提 5%〈 即 保险 费 上 提 5%)》。 


人 的 案例 操作 过 程 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 


步骤 国 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人 事 管理 .accdb” 文 件 , 单 击 【 创 建 】 选项 卡 下 【 查 
询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 国 ， 如 图 5-113 所 示 。 
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步骤 此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 , 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 , 选择 “工资 明细 表 ”, 单 击 【 添 
加 】 按 钮 ， 如 图 5-114 所 示 。 
































图 5-113 单 击 【 查 询 设计 】 按 知 图 5-114 【显示 表 】 对 话 框 
[步骤 辆 添加 完成 后 , 关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 在 查询 的 设计 视图 中 单 击 【查询 工具 】 一 【 设 
计 】 选 项 卡 下 【查询 类 型 】 组 的 【更 新 】 按 钮 ， 如 图 5-115 所 示 。 
[应 了 又 辆 进入 更 新 查询 的 设计 视图 ， 在 查询 设计 网 格 中 , 将 “基本 工资 ”字段 添加 到 【字段 】 
行 中 ， 在 【条 件 】 行 中 输入 查询 条 件 “>=3000”， 如 图 5-116 所 示 。 









































字段 :| 基本 工资 | | < 
表 : | 工资 明细 表 | 
更 新 到 | 
条 件 : |>=3000 
或 
=] 
回国 | ol | 
图 5-115 ” 单 击 【 更 新 】 按 钮 图 5-116 添加 “基本 工资 ”字段 并 设置 条 件 


[ 步 聂 图 将 “保险 费 " 字 段 添加 到 [字段 ] 行 中 , 在 [更 新 到 】 行 中 输入 表达 式 “[ 保 险 费 ]*1.05”， 
表示 将 保险 费 上 调 5%。 然 后 将 “ 实 发 工资 ”字段 添加 到 【字段 】 行 中 ， 在 【更 新 到 】 行 
中 输入 表达 式 “[ 基本 工资 ]+[ 津贴 ]+[ 加 班 费 ]-[ 缺勤 扣 薪 ]-[ 保险 费 ]*1.05”， 如 图 5-117 
所 示 。 

[ 步 又 图 设置 完成 后 ， 单 击 【查询 工具 】~~【 设 计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 
如 图 5-118 所 示 。 
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字 梭 ，| 酸 I 页 。 | 全 8 可 加 彤 
素 : | 工资 明 曙 表 “| 工资 朋 细 表 工资 明细 表 
we | [保险 更 ]%4. 05 | [ 芭 本 工资 ]+6 津 冉 ] 六 加 班 喜 ]-[ 浴 扶 折 县 ]-[ 伯 院 村 ]*i .05 











图 5-117 添加 其 他 字段 并 输入 表达 式 图 5-118 单 击 【运行 】 按 甸 


步骤 弹出 Microsoft Access 对 话 框 ， 提 示 是 否 要 更 新 这 些 记录 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 如 
图 5-119 所 示 。 

步骤 贺 执行 更 新 查询 后 ， 在 导航 窗 格 中 双击 打开 “工资 明细 表 ”， 在 其 中 可 以 看 到 ，“ 保 
险 费 ”和 “ 实 发 工资 ”字段 值 都 已 发 生 相 应 的 变化 ， 如 图 5-120 所 示 。 


EESDEES. 
贡 

















Microsoft Access x 


您 正 准备 更 新 20 行 - 


1 单 和 "是 "后 , 格 不 能 用 " 微 消 " 命 令 示 恢复 更 改 。 
确实 要 更 新 这 些 记录 玛 ? 


Ea wd 


图 5-119 Microsoft Access 对 话 框 图 5-120 查询 结果 








与 .7 | 综合 实战 2 一 一 查询 各 部 门 男女 员工 


时 分 布 情况 


人 案例 措 述 
本 例 中 将 创建 一 个 交叉 表 查 询 ， 要 求 统计 出 各 部 门 男 女 员 工分 布 情况 。 


人 的 案例 操作 过 程 

具体 的 操作 步骤 如 下 。 
步 又 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch05\ 人事 管理 .accdb” 文 件 , 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 查 
询 】 组 中 的 【查询 设计 】 按 钮 卫 ， 如 图 5-121 所 示 。 
此 时 会 进入 查询 的 设计 视图 ， 并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 按 住 Ctrl 键 不 放 ， 分 别 
选择 “部 门 表 ”和 “员工 信息 表 ”， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 如 图 5-122 所 示 。 
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列表 -~ 
妻 格 


图 5-121 


计 】 选 项 卡 下 【查询 类 


步骤 加 进 


段 】 行 中 











SharepPoint ” 坦 询 向 导 喜光 设计 


一 查询 
单 击 【 查 询 设计 】 按 钮 

步骤 添加 完成 后 , 关闭 【显示 表 】 对 话 框 。 在 查询 的 设计 视图 中 单 击 【 查 询 工 具 】 一 【 设 
型 】 组 的 【交叉 表 】 按 钮 ， 如 图 5-123 所 示 。 


入 交叉 表 查 询 的 设计 视图 ， 在 查询 设计 网 格 中 
， 将 该 字段 的 【交叉 表 】 设 置 为 【 行 标题 】， 然 


第 5 章 数据 库 查询 操作 RS pp 




















EE) 
【显示 表 】 对 话 框 





图 5-122 

















叉 表 】 设 置 为 【 列 标题 】， 如 图 5-124 所 示 。 








和 
所 有 有 Access 对 象 























莫 昌 目 目 量 目 目 目 目 沾 贡 以 




















， 将 “部 门 名 称 ” 字 段 添加 到 【 字 
后 添加 “员工 性 别 ” 字 段 ， 并 将 【 交 
字段: | 部 门 名 称 员工 性 别 日 
表 : | 部 门 表 | 员工 信息 表 
总 计 : |Group By (Group By 
交叉 表 : | 行 标题 | 列 标 题 ~ 
排序 | 
条 件 
或 
器 国 | 吕 | 











图 5-123 单 击 【 交 又 表 】 按 钮 





然后 在 【字段 4 





如 图 5-126 所 示 。 





字段 : | 部 门人 称 。 员工 性 别 DD Sit: 硬 Im] | | 

素 : | 部 门 夫 “员工 信息 替 ”| 员工 信息 夫 | 员工 信息 志 。 | | 
总 计 : |eroup By lorowp By 孝 计 
交叉 去: | 行 标题 “| 列 标 是 什 =| 
排 

条 件 

或 

EI] [CB] 














5-125 添加 其 他 字段 


图 5-124 添加 字段 作为 行列 标题 


步骤 贺 添加 “员工 ID ”字段 , 将 该 字段 的 【总 计 】 设 置 为 【计数 】,【 交 又 表 】 设 置 为 【 值 】， 
行 的 第 4 列 中 输入 “总 计 :[ 员工 ID]”， 
【交叉 表 】 设 置 为 【 行 标题 】， 如 图 5-125 所 示 。 


步骤 品 设置 完成 后 ， 单 击 【 表 格 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【结果 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 


将 该 字段 的 【总 计 】 设 置 为 【计数 】， 






文人 如 创建 外 

国 国 宣 误 +12 和 

wm | se ems mm EB oA 
- NN 人 刑 除 。 数据 定义 
结果 查询 类 型 


图 5-126 单 击 【 运 行 】 按 钮 
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步骤 执行 交叉 表 查询 ， 查 询 出 各 部 门 
男女 员工 分 布 情况 ， 如 图 5-127 所 示 。 


5.8 ， 大 神 解 惑 


小 白 : 在 执行 追加 查询 时 ， 为 何 有 i 
时 会 出 现 一 条 错误 消息 : Microsoft Office | 
Access 不 能 在 追加 查询 中 追加 所 有 记录 ? | 

大 神 : 此 错误 消息 可 能 是 由 以 下 原因 
引起 。 

(1) 类 型 转换 失败 : 用 户 可 能 试图 将 一 
种 类 型 的 数据 追加 到 另 一 种 类 型 的 字段 。 

(2) 键 值 冲突 : 用户 可 能 试图 将 数据 追 
加 到 属于 表 主键 的 一 个 或 多 个 字段 ， 如 ID 
字段 。 

(3) 锁定 冲突 : 如 果 目 标 表 在 【设计 
视图 】 中 打开 或 由 网 络 上 另 一 个 用 户 打 ， 
开 ， 这 可 能 导致 记录 锁定 ， 致 使 查询 无 
法 追加 记录 。 | 

(4) 验证 规则 冲突 : 检查 目标 表 的 设 | 
计 ， 查 看 是 否 存在 某 些 验证 规则 。 例 如 ， 
如 果 某 个 字段 为 必 填 字段 ， 但 用 户 的 查 
询 并 未 为 其 提供 数据 ， 就 会 出 现 错误 。 | 

小 白 : 在 执行 删除 查询 时 ， 为 何 有 时 : 
会 出 现 一 条 错误 消息 无 法 从 指定 的 数 
据 表 中 删除 ? | 

大 神 : 当 删 除 查 询 中 包含 多 个 源 数据 } 
表 ， 而 【唯一 的 记录 】 属 性 被 设置 为 否 ， | 
就 会 出 现 此 错误 。 若 要 解决 该 问题 , 在 : 
【属性 表 】 窗 格 中 将 【唯一 的 记录 】 属 | 
性 设置 为 【是 】， 然 后 重新 启动 查询 即 可 ， 





















1 消 告 部 2 1 
EEE IEC 和 和 二 了 al 


图 5-127 查询 结果 


如 图 5-128 所 示 。 
属性 表 * 


所 迁 内 容 的 类 型 : 查询 屋 性 


国 
(当前 ) 
使 用 事务 处 理 是 
记录 以 定 已 编 锅 的 记录 
出 锚 中 止 理 
ODBC 超时 6 


图 5-128 将 【唯一 的 记录 】 属 性 设置 为 【是 】 

小 白 : 在 执行 新 查询 时 ， 为 何 有 时 左 
下 角 状 态 栏 会 出 现 警告 : 操作 或 事件 已 
被 禁用 模式 阻止 ? 

大 神 : 当 数 据 库 未 在 受信 任 位置 或 未 
签名 时 ，Access 就 会 出 现 以 上 警告 。 若 要 
解决 该 问题 , 依次 选择 【文件 ] 选 项 卡 一 【 选 
项 】 一 【信任 中 心 】 一 【信任 中 心 设置 】 
一 【 宏 设 置 】 一 【启用 所 有 宏 】 选 项 ， 
然后 重启 数据 库 即 可 ， 如 图 5-129 所 示 。 
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图 5-129 选择 【启用 所 有 宏 】 选 项 
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界面 设计 


全 第 7 章 使 用 控件 和 窗 体操 作 
全 第 8 章 使 用 Access 报表 展示 数据 


EL NE 





设计 窗 体 





国 
窗 体 是 数据 库 的 第 三 大 对 象 。 一 个 优秀 的 数据 。 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 稚 中 打 钧 ) 





库 系 统 不 但 要 有 结构 合理 的 表 、 灵 活 方便 的 查询 ， 口 了 解 窗 体 的 基础 知识 

还 应 该 有 一 个 外 观 美观 、 操 作 方便 、 项 能 强大 的 用 口 掌握 创建 普通 窗 体 的 方法 

户 操作 界面 一 窗 侍 。 事 实 上 ， 在 Access 数据 库 中 口 掌握 创建 主 /次 窗 体 的 方法 
的 所 有 操作 都 是 在 各 种 各 样 的 窗 体 中 完成 的 ， 它 是 掌握 使 用 窗 体操 作 数 据 的 方法 











Access 提供 的 人 机 交互 界面 ， 其 设计 的 好 坏 直接 影 
响 数据 库 的 友好 性 和 可 操作 性 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 
读者 应 了 解 窗 体 的 作用 、 视 图 以 及 结构 ， 并 掌握 创 
建 窗 体 的 方法 。 
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6.1 | 初 识 窗 体 


uy 本 节 主 要 介绍 窗 体 的 基础 知识 ， 包 括 窗 体 的 概念 、 作 用 以 及 窗 体 的 视图 、 结 构 等 内 容 。 


(| 宕 体 概述 


窗 体 是 Access 数据 库 和 用 户 直接 交互 的 
界面 ， 是 一 个 窗口 ， 也 是 数据 库 中 数据 和 各 种 
操作 在 计算 机 屏幕 上 的 直观 表现 。 在 窗 体 中 ， 
用 户 既 可 以 查看 和 修改 数据 库 ， 又 可 以 对 数 
据 库 中 的 数据 进行 添加 、 修 改 、 删 除 等 操作 。 

总 的 来 说 ， 利 用 窗 体 可 以 将 整个 应 用 程 
序 组 织 起 来 ， 控 制程 序 流程 ， 形 成 一 个 完整 
的 应 用 系统 。 图 6-1 所 示 即 是 一 个 登录 窗 体 。 


[了 窗 体 的 作用 


窗 体 主 要 有 以 下 几 方 面 的 作用 。 

交 ” 显示、 编辑、 接收 数据 。 这 是 窗 体 最 基本 的 作用 ， 通 过 窗 体 用 户 可 以 非常 直观 地 查 
看 和 编辑 数据 库 中 的 数据 ， 也 可 以 在 其 中 输入 数据 。 

六 显示 消息 。 利 用 窗 体 可 以 显示 各 种 警告 、 提 示 或 出 错 消息 等 。 例 如 ， 当 用 户 输入 了 
非法 数据 时 ， 消 息 窗口 会 告诉 用 户 “输入 错误 ”， 并 提示 正确 的 输入 方法 。 

交 控制 应 用 程序 的 流程 。 窗 体 上 放置 了 各 种 命令 按钮 控件 ， 用 户 只 需要 单 击 窗 体 上 的 
各 个 按钮 ， 就 可 以 进入 不 同 的 程序 模块 ， 调 用 不 同 的 程序 。 


(EL 窗 体 的 视图 与 结构 
下 面 对 窗 体 的 视图 与 结构 进行 介绍 。 
> 音 体 的 视图 
窗 体 有 四 种 视图 模式 : 窗 体 视图 、 数 据 表 视图 、 布 局 视图 和 设计 视图 。 


六 窗 体 视图 : 该 视图 是 窗 体 的 工作 视图 。 用 户 通过 它 可 对 数据 进行 查看 、 添 加 、 修 改 、 
删除 和 统计 等 操作 ， 如 图 6-2 所 示 。 














图 6-1 登录 窗 体 
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六 数据 表 视图 : 该 视图 以 表格 的 形式 显示 表 或 查询 中 的 记录 ， 与 窗 体 视图 一 样 ， 多 用 
于 对 数据 进行 查看 、 编 辑 等 操作 ， 如 图 6-3 所 示 。 














会 等 自己 
证 妆 前 时 时 二 一 音 民 二 下 廊 世 由 下 














ES 隐身 胡 

加 艺 想 东 成 利 

书 各 布 : 比例 
| 中 作者 
| 出 虎 社 。 [再 而 本 后 证 一] 购 入 日 期 BOI7ZTZ 
| 忆 录 : WH 1 芒 1 项 上 15 项 MY | 下 无产 移 菇 || 演 襟 - TI 
[IC = 必 

图 6-2 窗 体 视图 图 6-3 数据 表 视 图 


六 布局 视图 : 该 视图 是 用 于 修改 窗 体 的 最 直观 的 视图 。 它 和 窗 体 视图 的 界面 几乎 一 致 ， 
不 同 的 是 ， 在 该 视图 中 可 修改 控件 的 位 置 和 大 小 ， 从 而 对 窗 体重 新 布局 ， 如 图 6-4 
所 示 。 

六 设计 视图 : 该 视图 主要 用 于 窗 体 的 设计 和 修改 。 用 户 通 过 它 可 以 根据 需要 向 窗 体 中 
添加 控件 并 设置 其 属性 ， 还 可 以 美化 窗 体 ， 如 图 6-5 所 示 。 
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四 关注 3 i 并 信息 | 
得 各 
莹 网 § :| Es 和 me I 
出 版 社 青岛 出 版 社 2017/7/1 :| 名 1 证 T 1 
了 全 者 | ][ 作 者 二 
I TE EE 3 QD 订 加 
太 辣 图 my 器 忆 EE 3 
图 6-4 布局 视图 图 6-5 设计 视图 
@> 市 休 的 结构 








由 窗 体 的 设计 视图 可 以 看 出 ， 窗 体 是 由 窗 体 页 层 、 页 面 页 导 、 主 体 、 页 面 页 脚 和 窗 
体 页 脚 五 部 分 组 成 ， 每 个 部 分 称 为 一 个 节 。 其 中 窗 体 页 眉 / 页 脚 不 被 滚动 条 影响 ， 始 终 都 
会 显示 ， 而 页 面 页 收 / 页 脚 只 有 打印 或 预览 窗 体 时 才 可 见 ， 正 常 窗 体 视 图 情况 下 是 看 不 
见 的 。 



































六 窗 体 页 收 : 用 于 显示 窗 体内 容 说 明 ， 如 窗 体 的 标题 。 在 打印 时 ， 窗 体 页 眉 只 显示 在 
第 一 页 项 部 。 

六 ”页面 页 丑 : 用 于 显示 列 标 头等 信息 。 在 打印 时 ， 会 显示 在 每 页 的 顶部 。 

六 主体 : 是 窗 体 的 主要 组 成 部 分 ， 用 于 显示 、 修 改 控件 等 

六” 页 面 页 脚 : 用 于 显示 日 期 或 页 码 等 信息 。 在 打印 时 ， 会 显示 在 每 页 的 底部 。 

六 窗 体 页 脚 : 用 来 显示 命令 按钮 或 窗 体操 作 说 明 等 信息 。 在 打印 时 ， 只 显示 在 尾 页 。 
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6.2 ， 创建 普通 窗 体 
本 Access 提供 了 多 种 创建 普通 窗 体 的 方 


法 ， 主 要 是 利用 【创建 】 选 项 卡 下 【 窗 体 】 
组 中 的 各 个 按钮 来 实现 的 。 此 外 , 在 【 窗 体 】 
组 中 【其 他 窗 体 】 的 下 拉 列 表 中 列 出 了 更 pss 
多 种 创建 窗 体 的 方式 ， 如 图 6-6 所 示 。 























多 个 项 目 (U) 














对 数据 表 (A) 














EE jp 






































= 模式 对 话 框 (M) 


图 6-6 利用 【 窗 体 】 组 的 按钮 可 创建 窗 体 


窗 体 设计 : 进入 窗 体 的 设计 视图 ， 通 过 各 种 窗 体 控件 创建 窗 体 。 
空白 窗 体 : 创建 一 个 空白 窗 体 ， 在 该 空白 窗 体 中 添加 字段 从 而 建立 窗 体 。 
窗 体 向 导 : 通过 向 导 帮 助 用 户 创建 窗 体 。 


允 鸡 鸡 允 允 





当 计 划 将 数据 库 发 布 到 Web 中 的 时 候 ， 导 航 窗 体 尤 其 重要 。 
多 个 项 目 : 创建 一 个 可 以 同时 查看 多 个 记录 的 窗 体 。 
数据 表 : 创建 一 个 数据 表 窗 体 。 





鸡 允 郊区 


模式 对 话 框 : 创建 一 个 带 有 命令 按钮 的 浮动 对 话 框 窗口 。 


(CE 使 用 “ 窗 体 ”工具 创建 窗 体 


窗 体 : 最 快速 创建 窗 体 的 工具 ， 利 用 当前 打开 的 数据 表 或 查询 快速 创建 一 个 窗 体 。 


导航 : 用 于 创建 只 包含 导航 控件 的 窗 体 。 导 航 窗 体 是 任何 数据 库 的 绝 佳 附 加 功能 ， 


分 割 窗 体 : 创建 一 个 分 割 窗 体 , 该 窗 体 同 时 提供 两 种 视图 , 即 窗 体 视 图 和 数据 表 视 图 。 


使 用 “ 窗 体 ” 工 具 可 以 自动 创建 一 个 单项 目 窗 体 ， 该 窗 体 每 次 只 显示 一 条 记录 。 具 体 的 





操作 步骤 如 下 。 
步骤 国 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch0G\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 单 
作为 数据 源 的 表 对 象 “ 图 书信 息 ”， 然 后 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 窗 体 】 组 的 【 窗 体 】 
如 图 6-7 所 示 。 














选中 
按钮 ， 


步骤 即 可 根据 所 选 的 数据 源 表 自 动 创建 一 个 “图 书信 息 ” 窗 体 ， 该 窗 体 默认 处 于 布局 
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视图 模式 ， 且 每 次 只 显示 一 条 图 书记 录 ， 如 图 6-8 所 示 。 






































坚 

室 体 
Ee 去 个 EE 3 安仁 
所 有 Access 对 象 

Sa nian S22 区 
IE TE 3 DD | =— 和 加 
5 = Nl 
图 6-7 单 击 【 窗 体 】 按 馈 图 6-8 “图 书信 息 ” 窗 体 


若 数据 源 表 与 某 个 表 存 在 一 对 多 表 关系 ， 那 么 Access 将 在 基于 数据 源 表 的 窗 ， 

| 体 中 添加 一 个 子 数据 表 ( 即 子 窗 体 ) 。 在 本 例 中 ， 在 “图 书信 息 ” 和 “借阅 信息 ”| 
之 间 创 建 了 一 对 多 关系 ,因此 “图 书信 息 ” 窗 体 中 会 自动 添加 一 个 子 窗 体 ， 用 于 
dg Cl sd 
关系 ， 那 么 将 不 会 添加 子 窗 体 。 


-四 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图 ， 弹出 【另存 为 】 对 话 杠 ， 在 【 窗 体 名 称 】 
文本 框 中 为 窗 体 命 名 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 保 存 窗 体 即 可 ， 如 图 6-9 所 示 。 




















另存 为 Y 这 
窗 体 名 称 (N): 
| ww | 





图 6-9 【另存 为 】 对 话 框 


[E 王 使 用 “空白 窗 体 ”工具 创建 窗 体 


使 用 “空白 窗 体 ” 工 具 将 会 创建 一 个 新 的 空白 窗 体 ， 用 户 可 以 根据 需要 将 表 中 的 一 个 或 
多 个 字段 拖 动 到 空白 窗 体 上 ， 从 而 创建 专业 的 窗 体 。 这 是 一 种 非常 快捷 的 窗 体 构建 方法 ， 万 
其 是 当 只 在 窗 体 上 放置 几 个 字段 时 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
[步骤 可 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 图 书 管理 accdb ”文件 , 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 窗 
体 】 组 的 【空白 窗 体 】 按 钮 ， 如 图 6-10 所 示 。 

[还 又 加 此 时 将 创建 一 个 名 为 “ 窗 体 1” 的 空白 窗 体 ， 该 窗 体 黑 认 处 于 布局 视图 模式 ， 在 
窗口 右 侧 的 【字段 列表 】 窗 格 中 单 击 【显示 所 有 表 】 超 链接 ， 如 图 6-11 所 示 。 
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» 人 \ ~ 字段 列表 i 
所 有 Access 对 象 @“ 地 
本 吕 Rs 
| 志 各 
国 读者 信息 羡 
团 ” 信 阿 详细 信息 上 
团 借 网 信息 
国 自 # 尖 别 
国 四 书信 息 | 
一 和 一 [ET 
就 洛 G2 mr 后 
图 6-10 单 击 【空白 窗 体 】 按 钮 图 6-11 单 击 【显示 所 有 表 】 超 链接 


[步骤 图 即 可 在 窗 格 中 显示 出 所 有 表 对 象 ， 展 开 各 表 对 象 ， 拖 动 表 中 的 字段 到 窗 体 中 ， 或 
者 直接 双击 字段 ， 将 其 添加 到 窗 体 中 ， 如 图 6-12 所 示 。 














(CE 对 。[ 字 入 询 表 】 定格 的 【相关 友 中 的 可 用 字段 】 区 域 中 ， 会 显示 出 与 当前 表 | 
| 关联 的 表 ， 同 样 可 以 将 这 些 相关 联 表 中 的 字段 添加 到 窗 体 中 。 | 
[步骤 酌 ”字段 添加 完成 后 , 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 [保存 按钮 图 , 弹出 【另存 为 ] 对 话 框 ， 
在 【 窗 体 名 称 】 文 本 框 中 为 窗 体 命名 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 保 存 窗 体 即 可 ， 如 图 6-13 所 示 。 





















































二 字段 列表 x 
] | BB Re 
另存 为 i x 
窗 体 各 称 (N): 
| 读者 信 重 
想 关 表 中 的 可 用 字 耻 : 
图 俩 同 信 生 汰 独 志 
布局 视图 型 闻 = 3 
图 6-12 添加 字段 图 6-13 【另存 为 】 对 话 框 


区 下] 使 用 “ 窗 体 向 导 ” 工 具 创 建 窗 体 


使 用 “ 窗 体 向 导 ” 工 具 创 建 窗 体 , 只 需 按照 向 导 的 提示 , 设置 窗 体 中 显示 的 字段 以 及 布局 等 ， 
就 可 完成 创建 窗 体 的 操作 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 图 书 管理 .accdb ”文件 , 证 
体 】 组 的 【 窗 体 向 导 】 按 钮 ， 如 图 6-14 所 示 。 
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【创建 选项 卡 下 【 窗 
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步骤 弹出 【 窗 体 向 导 】 对 话 框 ， 


第 6 章 设计 窗 体 RS pp 








表 中 选择 数据 源 表 ， 这 里 选择 【 表 : 借阅 信息 】 选 项 ， 如 图 6-15 所 示 。 











单 击 【 表 /查询 】 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 






























































| 一 请 确定 窗 你 上 使 用 哪些 字段 
是 四 | 展 因 | 国 刷 口 EE 王 各 E33 。 wereaewoow 
于 SharePoint 于 内 可 设计 罕 作 和 休 疫 计 空 条 

同 其 他 罕 体 - ld 
表格 相亲 宣 体 
CL™ | | se | 
图 6-14 单 击 【 窗 体 向 导 】 按 钮 图 6-15 【 窗 体 向 导 】 对 话 框 

步骤 图 选择 表 后 ， 在 【可 用 字段 】 列 表 框 中 会 显示 出 该 表 的 所 有 可 用 字段 ， 单 击 【 全 部 
添加 】 按 钮 E, 将 字段 全 部 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ,然后 单 击 【 下 一 步 按钮 , 如 图 6-16 
所 示 。 























步骤 贺 在 对 话 框 中 需要 选择 布局 ，Access 共 提供 了 4 种 布局 方式 ， 这 里 选择 【两 端 对 齐 】 





布局 ， 然 后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-17 所 示 。 
军人 向 号 tds 
| 请 区 定 罕 侈 上 使 用 才 此 字 愉 ， ed 
TE = gg 
昌 一 可 愉 多 个 得 或 查 河 赴 示 取 . 
=== | O 〇 SEO 
Be OR 
nnn 国 口 数 掺 表 D) 
ES) 一 一 一 一 QT 
a “ao 
学 
四 
[| aa 
二 | 
| ms Bu:| =o | mm | < 上 esB |[ 下 >] | samp 
































图 6-16 添加 全 部 字段 


步骤 加 在 对 话 框 中 
如 图 6-18 所 示 。 








所 示 。 


图 6-17 选择 布局 方式 





步骤 咒 即 可 创建 窗 体 ， 该 窗 体 默认 处 于 窗 体 视图 模式 ， 且 每 次 只 显示 一 条 记录 ， 如 图 


需要 指定 窗 体 的 标题 ， 这 里 保持 默认 设置 不 变 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 


到 6-19 
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OO PamatM) 
-sm | IE “eo a 大 1 了 定语 时 而 
图 6-18 指定 窗 体 的 标题 图 6-19 创建 的 窗 体 





[ 步 又 国 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图 ， 保 存 窗 体 即 可 。 





以 上 是 基于 单 表 来 创建 窗 体 ， 








介绍 。 




















{EE 使 用 “多 个 项 目 ” 工 具 创建 窗 体 











使 用 
操作 步骤 如 下 。 








[步骤 国 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 
然后 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 窗 体 】 组 上 


， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【多 个 项 目 】 选 项 ， 如 图 6-20 所 示 。 
动 创建 一 个 “图 书信 息 ” 窗 体 ， 该 窗 体 默认 处 于 布 


作为 数据 源 的 表 对 象 “图 书信 息 ”， 


按钮 


[ 王 又 加 即 可 根据 所 选 
视图 模式 ， 且 同时 显示 了 多 条 记录 ， 











图 


视 














的 数据 源 表 自 








图 























图 


如 图 6-21 所 示 。 











书 管理 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 和 
bh 的 【其 











E@ 击 选中 
他 窗 体 】 


户 也 可 选择 多 个 数据 源 表 ， 从 而 创建 普通 窗 体 或 
主 / 次 窗 体 。 对 于 使 用 “ 窗 体 向 导 ” 工 具 基 于 多 表 创 建 主 / 次 窗 体 的 操作 将 在 下 一 节 详 细 


“多 个 项 目 ” 工 具 创 建 的 窗 体 也 称 为 连续 窗 体 ， 它 可 以 同时 显示 多 条 记录 。 具 体 的 
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» 上司 枉 # 传 所 
图 
悦 [ 辆 书信 息 | 
图 书 贸 号 书 名 作者 出 片 让 慰 存 量 | 
" 1 | 学 会 受 自 己 。 || 刘 敏 | 青岛 出 版 让 5 | 
所 有 Access… 加 “| 旺 | | 了 | 再 关 的 得 我 粮 || 理 飞 革 | 江 闻 文艺 出 版 7 
二 | 社 
国 sao 国 3 | 廊 身 衣 车 自 人 居所 五 | 
直 
| se 门 EZ EE 芽 [EC 加 
| 二 过 全 1 项 共 15 项 和 = 一 | Eee | | 
布局 枫 国 妆 字 EE E43 
选择 【多 个 项 目 】 选 项 图 6-21 多 项 目 窗 体 





委 昧 国 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图 ， 保 存 窗 体 即 可 。 


[GE 使 用 “数据 表 ” 工 具 创建 窗 体 


使 用 “数据 表 ” 工 具 可 以 创建 一 个 数据 表 窗 体 ， 该 窗 体 与 数据 表 对 象 的 外 观 基本 相同 ， 
通常 作为 一 个 子 窗 体 出 现在 其 他 窗 体 中 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 单 击 选中 
作为 数据 源 的 表 对 象 “图 书信 息 ”， 然 后 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 窗 体 】 组 中 的 【其 他 窗 体 】 
按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【数据 表 】 选 项 ， 如 图 6-22 所 示 。 
[步骤 圆 即 可 根据 所 选 的 数据 源 表 自动 创建 一 个 数据 表 窗 体 ， 该 窗 体 默认 处 于 数据 表 视 图 
模式 ， 如 图 6-23 所 示 。 
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人 一 加 (aE 
下 B 
EE 国 "ee 

ma 1 万 历 十 五 年 中 华 书 局 
本 [=] exanamon 1 这 个 历史 投 重 刘 湖南 人 民 出 版 社 
EP : ' 12 元 中 上 的 家 因 李 贵 韦 。 人 民 文字 出 版 社 
ET 三 只 小 猪 的 愉 实 故事 河北 辑 育 出 入 
TD Ese 3 员 郑 渊 应 21 世纪 出 版 社 
mt [a jl 
[3 

图 6-22 选择 【数据 表 】 选 项 图 6-23 数据 表 窗 体 





单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 国 ， 保 存 窗 体 即 可 。 
[ED 使 用 “分 割 窗 体 ”工具 创建 窗 体 


使 用 “分 割 窗 体 ”工具 可 以 创建 分 割 窗 体 ， 该 窗 体 可 以 同时 提供 窗 体 的 两 种 视图 : 窗 
体 视图 和 数据 表 视 图 。 这 两 种 视图 连接 到 同一 数据 源 ， 并 且 总 是 保持 相互 同步 ， 用 户 可 
以 使 用 数据 表 视 图 快速 定位 记录 ， 然 后 在 窗 体 视图 中 查看 和 编辑 记录 。 具 体 的 操作 步骤 
如 下 。 













































































步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 单 击 选中 
作为 数据 源 的 表 对 象 “ 图 书信 息 ”， 然 后 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 窗 体 】 组 中 的 【其 他 窗 体 】 


























按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【分 割 窗 体 】 选 项 ， 如 图 6-24 所 示 。 
步骤 即 可 根据 所 选 的 数据 源 表 自动 创建 一 个 分 割 窗 体 ， 该 窗 体 上 部 分 为 窗 体 视 图 ， 下 
部 分 为 数据 表 视 图 ， 如 图 6-25 所 示 。 

步骤 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图 ， 保 存 窗 体 即 可 。 
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em | woo 作者 ET 单 从 #36. 3 
所 有 Access..@* | 单价 30 
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ee Fa] emma 辐 1 己 5 
i 国 a Ez 雨天 的 槐 社 术 毕 习 衬 次 文 基山 7 
EP 国 s 隐身 帮 芋 韭 “人民 文 
em 国 4 梦想 家 感 利 ， 一 实 东 局 :2 忆 
[oe] a EUEESEE 不 天 :十 志 | 因 天 ol 
EL 总 

图 6-24 选择 【分 割 窗 体 】 选 项 图 6-25 ”分割 窗 体 


6.3 | 创建 主 /次 窗 体 


次 窗 体 是 指 插入 其 他 窗 体 中 的 窗 体 ， 又 称 为 子 窗 体 。 被 插入 的 窗 体 即 为 主 窗 体 ， 主 /次 
窗 体 也 被 称 为 阶梯 式 窗 体 或 父 / 子 窗 体 。 

在 处 理 关 系数 据 库 时 , 若 需 要 在 同一 窗 体 中 查看 来 自 一 对 多 关系 的 表 或 查询 的 数据 时 ， 
就 需要 用 到 子 窗 体 。 在 主 / 次 窗 体 中 ， 主 窗 体 和 次 窗 体 链接 在 一 起 ， 次 窗 体 只 会 显示 与 主 
窗 体 中 当前 记录 相关 联 的 记录 。 它 们 的 信息 保持 同步 更 新 ， 当 主 窗 体 中 的 记录 发 生变 化 时 ， 
次 窗 体 中 的 记录 也 会 发 生变 化 。 例 如 ， 当 主 窗 体 中 显示 某 一 本 书 的 信息 时 ， 次 窗 体 中 只 显 
示 该 书 的 借阅 信息 。 


























(OKED . 在 创建 主 /次 窗 体 之 前 ， 确 保 各 窗 体 的 数据 源 表 之 间 设 置 好 表 关系 。 若 不 存 
在 表 关系 ， 主 窗 体 只 能 作为 容纳 无 关联 于 窗 体 的 容器 使 用 。 


rn 使 用 向 导 创建 主 / 次 窗 体 


使 用 窗 体 向 导 创 建 主 / 次 窗 体 时 需要 选择 两 个 及 两 个 以 上 的 表 或 查询 对 象 作为 数据 源 ， 
才能 够 成 功 创建 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 图 书 管理 .accdb ”文件 , 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 窗 
体 】 组 的 【 窗 体 向 导 】 按 钮 ， 如 图 6-26 所 示 。 
步 又 弹出 【 窗 体 向 导 】 对 话 框 ， 在 【 表 / 查询】 的 下 拉 列 表 中 选择 【 表 : 图 书信 息 】 选 项 ， 
在 下 方 将 需要 显示 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 如 图 6-27 所 示 。 
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创建 这 确定 窗 打 上 使 用 哪些 字 际 : 
表 设 计 SharePoint ”查询 向 导 查询 设计 。 宣 笨 i 
列表 ~ es] 
素 格 埋 询 瘟 体 属相 信息 
Hee(A): eS) 
Em 本 
> "上 
ws [sw]| we 
图 6-26 单 击 【 窗 体 向 导 】 按 钮 图 6-27 【 窗 体 向 导 】 对 话 框 


[ 虚 聂 辆 在 【 表 / 查 询 】 的 下 拉 列 表 中 选择 【 表 : 借阅 信息 】 选 项 ， 在 下 方 将 该 表 中 需要 
显示 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 然 后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-28 所 示 。 
[步骤 辆 在 对 话 框 中 需要 确定 查看 数据 的 方式 ， 这 里 选择 【通过 图 书信 息 】 选 项 ， 在 下 方 
则 选中 【 带 有 子 窗 体 的 窗 体 】 单 选 按钮 ， 然 后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-29 所 示 。 


商 休 府 导 





















































™ BB: ]| *o 
图 6-28 添加 字段 




















步骤 图 在 对 话 框 中 需要 确定 子 窗 体 使 用 的 布局 ， 这 里 选择 【数据 表 】 布 局 方式 ， 单 击 [下 
一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-30 所 示 。 


步骤 加 在 对 话 框 中 需要 为 窗 体 指 定 标题 ， 这 里 保持 默认 标题 不 变 ， 然 后 选中 【修改 窗 体 
设计 】 单 选 按钮 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 6-31 所 示 。 
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| 二 | 
三 三 会 |‖ | OR 3 ] 
3 | ” en 
2 ed 人 SC) 
he J 
mw | -上 em [sm || wn ™ | -上 wm | ms 
图 6-30 ”确定 子 窗 体 使 用 的 布局 图 6-31 为 窗 体 指 定 标 题 





[ 琴 又 国 即 可 创建 主 /次 窗 体 ， 并 进入 该 窗 体 的 设计 视图 ， 在 【主体 】 节 中 选 


外 的 所 有 控件 ， 单 击 








所 选 控件 排列 整齐 ， 如 图 6-32 所 示 。 





| 在 【 窗 体 页 








眉 】 节 中 将 标签 名 称 由 “图 书信 息 1” 更 改 为 “图 书信 息 ”， 间 
高 度 ， 然 后 在 【主体 】 节 上 








择 除 子 窗 体 


【 窗 体 设计 工具 】 一 【排列 】 选 项 卡 下 【 表 】 组 中 的 【堆积 】 按 钮 ， 使 





F 调 整 





ph 将 子 窗 体 前 的 标签 删除 ， 并 调整 位 置 ， 效 果 如 图 6-33 所 示 。 

































































































































































步骤 四 
按钮 峡 |， 





图 6-32 使 控件 排列 整齐 


单 击 底部 状态 栏 





步骤 四 
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中 的 【 窗 体 视图 】 





切换 至 窗 体 视图 ， 
主 /次 窗 体 的 效果 ， 如 图 6-34 所 示 。 
单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 
按钮 国 ， 保 存 窗 体 即 可 。 


在 其 中 可 查看 
































图 6-34 主 / 次 窗 体 


[EEE 加 创建 两 级 子 窗 体 的 窗 体 
使 用 
相关 的 数据 源 表 即 可 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 




















步骤 弹出 【 窗 体 向 导 】 对 话 框 ， 在 【 表 / 查询 】 的 下 拉 列 表 上 


步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 单 
体 】 组 的 【 窗 体 向 导 】 按 钮 ， 如 图 6-35 所 示 。 





并 将 相关 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 如 图 6-36 所 示 。 





ms 
ed 二 击 宇 可 二 上 全 用 于 此 字 际 。 
二 司 从 多 个 开本 询 中 流 取 。 
lu] 
于 男 书 天 日 
可 用 + Me): 
ss= ~ 
| | Tem 
(3) mmm 
= mm 


窗 体 向 导 还 可 创建 含有 两 级 子 窗 体 的 窗 体 ， 只 需 在 【 窗 体 向 导 】 对 话 框 中 选择 3 





第 6 章 设计 窗 休 RS pp 


个 





【创建 】 选 项 卡 下 【 窗 


ph 选 择 【 表 : 图 书 类 别 】 选 项 ， 











图 6-35 单 击 【 窗 体 向 导 】 按 甸 图 6-36 











如 图 6-38 所 示 。 











【 窗 体 向 导 】 对 话 框 


步骤 图 在 【 表 / 查 询 】 的 下 拉 列 表 中 选择 【 表 : 图 书信 息 】 选 项 ， 并 将 相关 字段 添加 到 【 选 
定 字 段 】 列 表 框 中 ， 如 图 6-37 所 示 。 
步骤 国 在 【 表 / 查 询 】 的 下 拉 列 表 中 选择 【 表 : 借阅 信息 】 选 项 ， 并 将 相关 字段 添加 到 【 选 
定 字段 】 列 表 框 中 ， 然 后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 




















[Fem> | aa 

















图 6-37 添加 “图 书信 息 ” 表 中 的 字段 


图 6-38 添加 “借阅 信息 ” 表 中 的 字段 
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步骤 在 对 话 框 中 需要 确定 查看 数据 的 方式 ， 由 于 有 三 个 数据 源 表 ， 对 应 的 有 三 种 
查看 数据 的 方式 ， 这 里 选择 【通过 图 











书 类 别 】 选 项 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-39 
所 示 。 








步骤 了 ”在 对 话 框 中 需要 确定 子 窗 体 使 用 的 布局 ， 这 
一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-40 所 示 。 





























间作 内 导 
口 
| 十 过 面世 FA 
| 通过 借 风 信息 ® RD ] 
OO 和 8) 
® RS) 








图 天 有 于 面体 的 面体 (S) 


OO mB 











a rd sl 必要 [Em ed | 
图 6-40 确定 子 窗 体 使 用 的 布局 


[ 医 蒜 天 在 对 话 框 中 需要 为 窗 体 指定 标题 ， 这 里 保持 默认 设置 不 变 ， 单 击 【完成 】 按 钮 
如 图 6-41 所 示 。 











图 6-39 确定 查看 数据 的 方式 


图 即 可 创建 包含 两 级 子 窗 体 的 窗 体 ， 效 果 如 图 6-42 所 示 。 


而 直 向 导 


请 为 窗 体 指定 慰 征 : 















































6-41 为 窗 体 指定 标题 图 6-42 包含 两 级 子 窗 体 的 窗 体 


下 晒图 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图 ， 保 存 窗 体 即 可 。 
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若 希 望 已 经 存在 的 窗 体 作为 其 他 窗 体 的 子 窗 体 使 用 ， 








可 以 直接 将 其 








拖 动 到 其 





从 而 快速 创建 主 / 次 窗 体 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 


步骤 加 二 
类 别 ” 窗 体 上 和 
所 示 。 


步骤 圆 即 





志 














可 进入 “图 书 类 别 ” 窗 体 的 布局 视 


开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 的 “ 








自 ” 


图 ， 在 导航 窗 格 中 选中 “图 书信 息 


按 住 鼠标 左 键 不 放 ， 将 其 拖 动 到 “图 书 类 别 ” 窗 体 的 底部 ， 如 图 6-44 所 示 。 


所 有 Acce.… 回 “ 


吵 打开 O) 
DD 市 册 栅 图 四 
路 设 t 杭 图 D) 


图 6-43 选择 【布局 视图 】 莱 单 命令 
步骤 图 选中 添加 的 “图 书信 息 ” 窗 体 ， 单 





组 中 的 【属性 表 】 按 钮 ， 如 图 6-45 所 示 。 












































柯 图 书 类 别 
国 图 书 类 别 
类 别 编 号 [cl 

[ 重 


可 借 天 数 [如 


ww 


名 称 





款 [Y6.5/ 天 








TI | 
数字 吕 3 


图 6-44 ”将 子 窗 体 抱 动 到 主 窗 体 的 底部 














他 窗 体 中 





图 书 





击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【布局 视图 】 菜 单 命 令 ， 如 图 6-43 


窗 体 ， 








站 
[4 


#【 窗 体 布局 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 


步骤 国 弹出 【属性 表 】 窗 格 ， 单 击 【 数 据 】 选 项 卡 下 【链接 主 字段 】 右 侧 的 图 按钮 ， 如 
图 6-46 所 示 。 
3 属性 表 
加 2 放 癌 Sa 钱 看 所 选 内 容 的 类 型 : 子 窗 休 / 子 报表 ( 昌 
下 控件 接 和 加 保 村 二 
SE 加 
| za | ee 格式 数据 事件 其 他 全 部 
国 ase 5 | 大 末 图 书信 息 
国 加 sal 链接 主 字 段 忆 
ms 链接 子 字段 
空 母 版 上 的 第 选 器 | 是 
可 用 是 
i 是 否 否 
布局 视图 a 宁 四 半 
图 6-45 单 击 【 属 性 表 】 按 知 图 6-46 【属性 表 】 窗 格 
步骤 弹出 【 子 窗 体 字段 链接 器 】 对 话 框 ， 在 其 中 已 经 自动 选择 了 “类 别 编 号 ”字段 作 




















为 链接 字段 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 6-47 所 示 。 
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步骤 品 即 可 成 功 创建 主 / 次 窗 体 ， 调 整 窗 体 中 各 控件 的 宽度 ， 最 终 效果 如 图 6-48 所 示 。 



































国 牧人 林 闻 各 链接 厂 




















| 主 字 段 : 于 字 成 : 

gm 加 Bs 回 
[ 国 中 

| 加 习 

| 结果 : 








对 图 书 类 别 中 的 每 个 记录 用 类 别 编号 显示 到 书 信息 
































图 6-47 【 子 窗 体 字段 链接 器 】 对 话 框 图 6-48 主 / 次 窗 体 
[步骤 酿 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图 ， 保 存 窗 体 即 可 。 





re ne ee te 
| ”到 子 窗 体 中 ， 使 其 作为 子 窗 体 中 的 子 窗 体 即 可 。 | 


en 使 用 子 窗 体 控件 创建 主 / 次 窗 体 


使 用 子 窗 体 控件 创建 主 /次 窗 体 时 ， 子 窗 体 数据 源 中 必须 包含 与 父 窗 体 关联 的 字段 ， 即 
两 个 窗 体 的 数据 源 表 必须 建立 了 表 关 系 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 

打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 图 书 管理 .accdb "文件 , 在 导航 窗 格 中 的 “图 书 类 别 ” 
窗 体 上 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【设计 视图 】 菜 单 命令 ， 如 图 6-49 所 示 。 

即 可 进入 “图 书 类 别 ” 窗 体 的 设计 视图 , 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【 控 
件 】 组 中 的 【其 他 】 按 钮 引 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【 子 窗 体 / 子 报表 】 控 件 国 ， 如 图 6-50 
所 示 。 









































你 
















































































图 6-49 选择 【设计 视图 】 莱 单 命令 图 6-50 选择 【 子 窗 体 / 子 报表 】 控 件 
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步骤 图 选择 控件 后 , 在 【主体 】 节 中 所 有 控件 的 底部 单 击 , 将 弹出 【 子 窗 体 向 导 】 对 话 框 ， 
在 其 中 选中 【使 用 现 有 的 表 和 查询 】 单 选 按钮 ， 表 示 从 表 或 查询 中 自行 创建 子 窗 体 ， 然 后 单 
击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-51 所 示 。 














[5 可 贺 ”在 对 话 框 中 需要 选择 在 子 窗 体 中 包含 的 字段 ， 这 里 在 【 表 / 查询 】 的 下 拉 列 表 中 
选择 “图 书信 息 ” 表 作为 子 窗 体 的 数据 源 表 ， 在 下 方 添加 相关 字段 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 


单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-52 所 示 。 


子 四 作风 导 


















































= 








Te Be Ee Ba 
图 6-51 【 子 窗 体 向 导 】 对 话 框 图 6-52 选择 在 子 窗 体 中 包含 的 字段 
牙 标 图 在 对 话 框 中 选中 【从 列表 中 选择 】 单 选 按钮 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-53 
所 示 。 
[ 汪 检 加 在 对 话 框 中 需要 为 子 窗 体 指定 名 称 , 这 里 保持 默认 不 变 , 单 击 [完成 按钮 , 如 图 6-54 
所 示 。 


于 多 休 向 时 




















光 人 有 人 还 呈 从 下 的 有 去 内 
旋 生 









































取 尖 < 上 -ww Fs) > 守成 
图 6-53 选中 【从 列表 中 选择 】 单 选 按 甸 图 6-54 为 子 窗 体 指定 名 称 


步骤 返回 至 设计 视图 ， 在 导航 窗 格 中 可 以 看 到 创建 的 子 窗 体 ， 在 【主体 】 节 中 选中 各 
控件 以 及 子 窗 体 ， 调 整 其 大 小 和 位 置 ， 如 图 6-55 所 示 。 
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步骤 图 单 击 底部 状态 栏 中 的 【 窗 体 视图 】 按 钮 图 |， 切 换 至 窗 体 视 
窗 体 的 效果 ， 如 图 6-56 所 示 。 
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， 在 其 中 可 查看 主 /次 


























































































































Rss 和 ES 上 “五 eT 
se I sa | sume 
EE 一 一: 1 
EE ss 
本 TT 
图 6-55 调整 控件 的 大 小 及 位 置 图 6-56 主 / 次 窗 体 





[步骤 本 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图， 保存 窗 体 即 可 。 


6.4 | 使 用 窗 体 操作 数据 


掌握 创建 窗 体 的 各 种 方法 后 ， 本 节 开 始 学 习 如 何 对 窗 体 中 的 数据 进行 操作 ， 包 括 查看 、 
添加 、 删 除 、 第 选 、 排 序 和 查找 数据 等 。 注 意 , 在 窗 体 中 操作 数据 通常 是 在 窗 体 视 图 中 进行 的 。 


[CE 查看、 添加、 型 除 记录 


窗 体 创 建 完 成 后 ， 用 户 常 常 需要 在 窗 体 中 查看 、 添 加 和 删除 记录 ， 这 是 经 常 使 用 的 操作 。 


@> 坦 看 记录 
在 窗 体 的 窗 体 视 图 中 可 对 窗 体 中 的 记录 进行 查看 。 使 用 不 同 的 方法 创建 的 窗 体 ， 可 查 
看 的 记录 也 不 同 。 例 如 ， 有 些 窗 体 每 次 只 能 查看 一 条 记录 ， 而 有 些 窗 体 则 可 以 查看 所 有 
记录 。 
在 查看 记录 时 ， 用 户主 要 借助 于 窗 体 底部 的 记录 栏 ， 亦 称 为 导航 栏 。 单 击 记 录 栏 中 的 【第 
一 条 记录 】 按 钮 4 、【 上 一 条 记录 】 按 钮 4|、【 下 一 条 记录 】 按 钮 ”和 【 尾 记 录 】 按 钮 
MM， 即 可 查看 相应 的 记录 ， 如 图 6-57 所 示 。 
























































选项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【属性 表 】 按 钮 ， 弹 出 【属性 表 】 窗 格 ， 将 【格式 ] 选 ， 
项 卡 下 的 【导航 按钮 】 属 性 设置 为 【是 】 即 可 ， 如 图 6-58 所 示 。 | 














属性 表 * 
所 选 内 容 的 类 型 : 窗 体 
窗 休 同 
格式 数据 事件 其 他 全 部 
导航 近 钮 旦 回 ^ 
导航 标题 
分 隔 经 理 
滚动 条 两 者 都 有 
控制 框 是 
关闭 按钮 是 
I E33 最 大 最 小 化 按钮 。 两 者 都 有 v 
窗 体 视 加 NE 泽 








6-57 利用 导航 栏 查 看 记录 6-58 【属性 表 】 窗 格 


@> 添 m 记 录 

在 窗 体 中 添加 记录 同样 需要 借助 于 系统 的 记录 栏 。 单 击 其 中 的 【新 (空白 ) 记录 】 按 
钮 品 ， 将 显示 一 个 空白 记录 ， 在 其 中 输入 相应 的 值 即 可 添加 记录 ， 如 图 6-59 所 示 。 此 外 ， 
单 击 【 开 始 】 选 项 卡 下 【记录 】 组 的 【新 建 】 按 钮 ， 也 可 添加 记录 。 
@ 则 除 记录 

选中 要 删除 的 记录 ， 单 击 【 开 始 】 选 项 卡 下 【记录 】 组 的 【删除 】 按 钮 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 









































在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【删除 】 或 【删除 记录 】 选 项 即 可 ， 如 图 6-60 所 示 。 
» || 国 图 $ 信 息 x 
国 图 书信 息 
上 
图 书 编号 国 库存 量 [0 
意 书 名 类 别 编 号 
国 作者 单价 。 [#0.00 
出 版 社 购 入 日 其 库存 
| | 志 名 南 渡 北 大 ”| 类 别 编号 [C3 ] 
a 4 苇 16 项 并 161 ”MM | 下 无 党 运 器 2 于 - 记 上 |EE=TERIFERRESETICICR 一 下 | 
图 6-59 ”空白 记录 图 6-60 选择 【删除 】 或 【删除 记录 】 选 项 


上 加 饰 迁 、 排 序 、 查 找 记录 

在 窗 体 中 筛选、 排序 和 查找 记录 同样 是 较为 常用 的 操作 ， 下 面 分 别 介绍 。 
人 季 选 记录 

在 窗 体 中 第 选 记录 与 在 数据 表 中 租 选 记录 的 操作 类 似 , 下面 对 “图 书信 息 ” 窗 体 的 “出 版 社 ” 
字段 进行 筛选 操作 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 








人 夫人 Acces: 2016 攻 庆 讲 库 用 天 用 








步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 
书 管理 .accdb” 文 件 ， 进 入 “ 











图 
图 书信 息 ” 窗 





体 的 窗 体 视图 ， 将 光标 定位 在 “出 版 社 ” 右 


侧 的 文本 框 内 , 然后 单 击 【 开 始 】 选 项 卡 下 【 排 
序 和 筛选 】 组 的 【第 选 器 】 按 钮 ， 如 图 6-61 
所 示 。 


























学 会 爱 自己 
刘 教 

出 版 社 青岛 出 版 入 
记 杂 MW |1 项 并 15 项 MS 

















图 6-61 单 击 【 算 选 器 】 按 钮 


[步骤 加 即 可 在 “出 版 社 ” 字 段 上 显示 出 


筛选 器 , 在 其 中 取消 【全 选 ] 复 选 框 , 选中 【 北 | 


方 文艺 出 版 社 】 复 选 框 ， 单 
如 图 6-62 所 示 。 


四 





# 【确定 】 按 钮 ， 


和 4 升序 加 





























入 降序 CI) 四 
Po 
3 | 文本 各 迁 要 四 了 LA 
视图 。 基站 | 全 文 相 式 
= 9 口 生 加 a ~ 
视 加 。 本 巾 板 [ml 
» | BE \ 口 21 世 纪 出 版 社 
| XS 轩 
本 图 ; 口 河 #t 教 育 出 版 村 门 
上 口 痢 南 人 民 出 版 社 
图 书 编号 口 痢 南 文艺 出 版 社 
辣 OD iT5 文 Ed 版 广 ~ 
加 
Im DO 
= Es 疙 











图 6-62 在 【筛选 器 】 中 设置 第 选 条 件 


人 排序 记录 


将 光标 定位 在 要 进行 排序 字段 右 侧 的 文本 框 9 


区 144 












i [ 步 又 加 即 可 筛选 记录 ， 在 记录 栏 中 显示 
出 共 筛选 了 1 条 符合 条 件 的 记录 ， 如 图 6-63 











中 华 上 下 五 千年 








作者 未 良 南 单价 ¥49. 00 

出 版 社 | ^ 有 [2017/7/1 

1 项 并 1 项 | ;mE EL 
数字 Fhered 有 国明 下 名 





图 6-63 ”筛选 后 的 记录 


单 击 【开始 】 选 项 卡 下 【 排 


序 和 筛选 】 组 中 的 【高 级 】 按 | 
钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 若 选择 ， 
【 按 窗 体 利 选 】 选 项 ， 可 实现 多 ， 
条 件 利 选 ; 若 选择 【高 级 筛选 /| 
排序 】 选 项 ， 可 打开 查询 对 象 ， 
通过 在 其 中 设置 查询 字段 及 查询 | 
条 件 ， 从 而 筛选 记录 ， 如 图 6-64 | 
所 示 。 | 


导航 窗 格 


中 华 上 下 五 千年 ] 类 可 
作者 朱 良 调 ag 
| 二 半 + 泣 1 大 并 1 而 | »"» Ewe 




















【开始 】 选 项 卡 下 【排序 和 筛选 】 


Fe NR 





组 中 的 【升序 】/【 降 序 】 按 钮 ， 或 者 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【升序 】/【 降 
菜单 命令 ， 即 可 完成 排序 操作 ， 如 图 6-65 所 示 。 具 体 方法 可 参考 4.7.4 节 ， 这 里 不 再 
鞭 述 


@ 考 找 记录 
单 击 【 开 始 】 选 项 卡 下 【查找 】 组 中 的 【查找 】 或 【替换 】 按 钮 ， 将 打开 【查找 和 替换 】 


对 话 框 ， 利 用 该 对 话 框 可 完成 查找 和 替换 记录 的 操作 ， 如 图 6-66 所 示 。 具 体 方 法 可 参考 4.7.3 
节 ， 这 里 不 再 蓝 述 。 







































EE TR [A 已 手工 
二 四 人 ER 国 Bar Y 
» 格式 忆 Sr WF 和 ms - 冉 
杭 回 盘 巾 板 m 排 训 和 第 运 记录 
”| 国 图 书信 息 2 
国 图 书信 息 0 7 x 
,| a 
图 书 编 号 [1 库存 景 | 本 [六 ae 
] sas: | - 攻 E 
书 各 。。 [守信 爱 目 己 | 区 剂 编号 [cl | 鸣 [ 
作者 ”列表 单价 159 多 sem [53 同 » 
出 版 诗 [青岛 出 版 社 购 入 日 期 [20d 号 mm， |rFR 同 
,2 msy [2 用 
i fk DESAN sO PIR) 
对 族 反 (O) 
图 6-65 选择 【升序 】/【 降 序 】 莱 单 命令 图 6-66 【查找 和 替换 】 对 话 框 


6.5 ， 综合 实战 一 创建“ 部门 信息 ” 窗 体 
可 


人 案例 描述 
本 例 中 的 “部 门 信息 ” 窗 体 是 一 个 含有 访 套 子 窗 体 的 窗 体 ， 通 过 该 窗 体 ， 用 户 可 查看 某 
部 门 的 所 有 员工 信息 ， 以 及 每 位 员工 的 工资 发 放 情况 。 


人 国 ”案例 操作 过 程 

具体 的 操作 步骤 如 下 。 
[步骤 一 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch06\ 人 事 管 理 .accdb” 文件, 单 击 【 创 建 ] 选 项 卡 下 【 窗 
体 】 组 的 【 窗 体 向 导 】 按 钮 ， 如 图 6-67 所 示 。 
[ 步 又 国 弹出 【 窗 体 向 导 】 对 话 框 ， 在 【 表 / 查询】 的 下 拉 列 表 中 选择 “部 门 ” 表 ， 然 后 
将 其 字段 全 部 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 如 图 6-68 所 示 。 
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上 雪 格 < 四 

所 有 Access 对 .…@ “ 园 司 口 EG ne 

局 引 宇 笑 多 设计 全 让 看 休 国 S 的 国 se" 

了 二 全 图 

国 才 ] 二 放 | 

国 

-ey = 

国 员工 原始 信息 
ww | BE [|] we 

图 6-67 单 击 【 窗 体 向 导 】 按 钮 图 6-68 添加 “部 门 ” 表 中 的 字段 


在 【 表 / 查 询 】 的 下 拉 列 表 中 选择 “员工 ” 表 , 然后 将 需要 的 字段 添加 到 【 选 定 字 段 】 
列表 框 中 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 6-69 所 示 。 


[步骤 本 在 对 话 框 中 选择 【通过 部 门 】 这 一 选项 ， 单 击 【完成 】 按 钮 ， 如 图 6-70 所 示 。 












































LC™ | | 
图 6-69 添加 “员工 ” 表 中 的 字段 图 6-70 选择 【通过 部 门 】 选 项 





步骤 贺 即 可 创建 一 个 主 /次 窗 体 ， 切 换 至 设计 视图 ， 效 果 如 图 6-71 所 示 。 
[步骤 卫 在 导航 窗 格 中 选中 “工资 明细 ” 表 ， 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 窗 体 】 组 的 【 窗 体 】 
按钮 ， 创 建 一 个 “工资 明细 ” 窗 体 ， 如 图 6-72 所 示 。 
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六 站 | 二 


图 6-71 主 / 次 窗 体 的 设计 视图 图 6-72 创建 “工资 明细 ” 窗 体 

















第 6 章 设计 窗 体 RS pp 


切换 至 “工资 明细 ” 窗 体 的 设计 视图 , 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【 工 
具 】 组 中 的 【属性 表 】 按 钮 ， 弹 出 【属性 表 】 窗 格 ， 将 【格式 】 选 项 卡 下 的 【默认 视图 】 属 
性 设置 为 【数据 表 】， 然 后 保存 并 关闭 该 窗 体 ， 如 图 6-73 所 示 。 

步骤 国 在 导航 窗 格 中 选中 “工资 明细 ” 窗 体 ， 将 其 拖 动 到 主 /次 窗 体 中 的 “员工 ”这 一 
次 窗 体 的 【主体 】 节 中 ， 如 图 6-74 所 示 。 


















































































































































属性 表 下 

所 选 内 容 的 类 型 : 窗 体 

本 由 

和 于 -一 一 一 1 1 El 让 

标题 和 :| 加 re 一 I 一 辐 ] 

ER 国王 回 一作 厂 本 一 于 | 

允许 窗 体 机 图“ 是 : 一 一 一 一 下 

让 许 数 迫 表 视图 “ 井 = | 

允许 布局 视图 。 。 | 是 CE i 

图 片 类 型 斌 入 

图 片 辐 下 次 明细 四 

图 片 平 铺 否 v 让 

FT ee il 

图 6-73 设置 【默认 视图 】 属 性 图 6-74 将 窗 体 拖 动 到 子 窗 体 的 【主体 】 节 中 








[步骤 贺 选中 【 窗 体 页 眉 】 节 中 的 控件 ， 在 【 窗 体 设计 工具 】 一 【格式 】 选 项 卡 下 的 【字体 】 
组 中 设置 字体 格式 ， 然 后 将 控件 中 的 文本 更 改 为 “部 门 信息 ”， 如 图 6-75 所 示 。 

[步骤 咒 单 击 【 窗 体 页 眉 】 节 的 空白 处 选中 该 节 ， 然 后 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【格式 】 
选项 卡 下 的 【控件 格式 】 组 中 的 【形状 填充 】 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 橙色 作为 填充 
颜色 ， 如 图 6-76 所 示 。 
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信用 的 全 

















中 








从 中 | [IT [一 加 
ii ee je wanaun 
图 6-75 设置 字体 格式 并 更 改 标题 文本 图 6-76 设置 【 窗 体 页 局 】 节 的 填充 颜色 


步骤 设置 【主体 】 节 中 各 控件 的 大 小 及 位 置 ， 然 后 将 次 窗 体 中 的 “员工 ”标签 选中 ， 
按 下 Delete 键 删除 ， 如 图 6-77 所 示 。 

步骤 切换 至 布局 视图 ， 调 整 子 窗 体 中 各 列 的 宽度 。 至 此 ， 即 完成 创建 “部 门 信息 ” 窗 
体 的 操作 。 注 意 ， 该 窗 体 是 一 个 含有 主 套 子 窗 体 的 窗 体 ， 如 图 6-78 所 示 。 
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| 
ET [| 
| 中 -| 3 站 总 
设置 控件 的 位 置 及 大 小 图 6-78 “部 门 信息 ” 窗 体 
6.6 | 大 神 解 惑 
Li 
小 白 : 为 了 数据 库 的 安全 性 ，Access 属性 表 x 
2016 中 如 何 实现 禁止 其 他 用 户 在 窗 体 中 9 
修改 后 合 数据 ? 
大 神 : 若 要 实现 这 一 目标 ， 用 户 需要 ea a 
在 【属性 表 】 窗 体 中 设置 相关 属性 。 打 i 
开 该 窗 体 后 , 在 【数据 】 选 项 卡 下 , 将 “ 允 ee 
许 删 除 ” 和 “人 允许 编辑 ”属性 均 设置 为 ae 
【和 否 】， 将 “记录 锁定 ”属性 设置 为 【所 ms 
有 记录 】 即 可 ， 如 图 6-79 所 示 。 A 





图 6-79 在 【属性 表 】 窗 体 中 设置 相关 属性 
小 白 : 当 在 窗 体 中 新 增 数据 时 ， 为 何 会 出 现 图 6-80 所 示 的 警告 提示 ? 
大 神 : 当 新 增 的 记录 在 数据 源 表 中 已 经 存在 ， 并 且 数 据 源 表 建 立 的 主键 或 索引 不 允许 
出 现 重 复 记 录 时 ， 就 会 出 现 该 错误 提示 。 用 户 可 以 更 改 数据 源 表 中 相应 字段 的 索引 ， 设 
置 为 “有 《有 重复 ) ” 即 可 。 


Microsoft Access 站 








1 直 于 格 在 过 引 、 主 关键 字 、 或 关系 中 他 建生 和 的 值 . 请 求 对 雪 的 改 放 闪 有 成 功 。 改 变 该 字 父 中 的 或 外 合生 特 数 迫 的 字 你 中 的 数 疾 . 油 除 计 引 或 重新 主义 大 引 LL 外 许 生 所 的 信 并 再 二 一次- 
EE 
图 6-80 ”警告 提示 











通常 来 说 ， 控 件 就 是 窗 体 和 报表 中 的 任何 对 象 ， 
是 构成 窗 体 和 报表 的 基础 ， 在 窗 体 和 报表 中 拥有 至 
关 重 要 的 地 位 。Access 2016 提供 了 多 种 类 型 的 控 
件 , 利用 它们 用 户 坪 种 建 出 功能 强大 的 窗 体 和 报表 。 
通过 本 章 的 学 习 ， 读 者 应 掌握 各 控件 的 用 途 及 使 用 
方法 。 


逐 
OO 
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0% 





使 用 控件 和 窗 体 


操作 


区 
。 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 稚 中 打 钓 ) 
了 解 控件 的 基础 知识 
掌握 使 用 控件 的 方法 
熟悉 数据 的 规范 性 
掌握 操作 控件 的 方法 
掌握 设置 窗 体 和 控件 的 属性 的 方法 
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7.1 | 初 识 控件 


BD A 创建 和 使 用 控件 的 方法 都 是 相同 的 。 本 节 主 要 介绍 控件 的 基础 
知识 ， 包 括 控件 概述 以 及 控件 的 类 型 。 


ZE 控件 概述 


控件 是 窗 体 和 报表 的 基本 构成 元 素 ， 主 i 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 中 的 各 按钮 ， 即 
要 用 于 显示 、 修 改 数据 ， 执 行 操作 ， 修 饰 窗 ' 可 创建 各 种 类 型 的 控件 ， 如 图 7-1 所 示 。 
体 及 报表 等 。 

常见 控件 包括 文本 框 、 命 令 按钮 、 复 选 框 
和 组 合 框 等 。 灵 活 地 运用 这 些 控件 ， 可 以 创建 } 
出 功能 强大 、 界 面 美观 、 更 为 专业 的 窗 体 。 在 ， 
窗 体 的 设计 视图 中 ， 利 用 【 窗 体 设计 工具 】 一 图 7-1 利用 【控件 】 组 创建 控件 


6 控件 类 型 


通常 情况 下 ， 控 件 分 为 绑 定 型 、 未 绑 定型 和 计算 型 3 种 类 型 。 

六 绑 定型 控件 : 又 称 为 结合 型 控件 ， 以 表 或 查询 中 的 字段 作为 数据 源 ， 用 于 显示 、 输 
入 及 修改 字段 的 值 ， 控 件 内 容 会 随 着 当前 记录 的 改变 而 动态 地 发 生变 化 。 

交 未 绑 定型 控件 :又 称 为 非 结合 型 控件 ， 它 没有 数据 来 源 ， 一 般 用 于 显示 信息 、 图 片 、 
线条 或 矩形 等 。 例 如 ， 显 示 窗 体 标 题 的 标签 控件 就 是 未 绑 定型 控件 。 

六 计算 型 控件 : 它 以 表达 式 〈 而 非 字 段 ) 作为 数据 源 。 表 达 式 可 以 是 运算 符 〈 如 = 或 
+ 等 ) 、 控 件 名 称 、 字 段 名 称 、 返 回 单个 值 的 函数 以 及 常数 值 的 组 合 等 。 例 如 ， 对 
于 表达 式 “=[ 单价 ] * 0.75”， 它 将 “单价 ”字段 的 值 乘 以 常数 值 (0.75) 来 计算 折 
扣 为 25% 的 图 书 价格 。 表 达 式 中 所 使 用 的 数据 可 以 来 自 窗 体 中 的 数据 源 表 或 查询 
的 字段 ， 也 可 以 来 自 窗 体 中 的 另 一 个 控件 。 


7.2 ， 使 用 窗 体 控件 


2 Access 提 供 了 多 种 控件 , 单 击 【控件 组 的 【其 他 ]】 按 钮 吕 , 用 户 可 查看 全 部 的 控件 种 类 ， 
如 图 7-2 所 示 。 
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全 ActiveX 控 伯 (O) 


图 7-2 全 部 的 控件 种 类 


对 于 不 同 的 控件 ， 其 功能 也 不 同 。 用 户 可 参考 表 7-1， 了 解 常见 控件 的 区 别 及 功能 。 





表 7-1 Access 2016 的 控件 




































































控件 名 称 说 明 介绍 
辐 | 选择 选择 控件 、 节 或 窗 体 ， 释 放 锁 定 的 按钮 
| 最 常用 的 控件 ， 用 于 显示 和 编辑 数据 ， 也 可 以 显示 表达 式 运算 后 的 结果 和 
接受 用 户 输入 的 数据 
和 | 标签 用 于 显示 说 明 性 的 文本 ， 如 窗 体 的 标题 等 
部 “| 按 包 也 称 为 命令 按钮 ， 用 于 完成 各 种 操作 ， 如 查找 记录 或 第 选 记录 等 
选项 卡 控件 用 于 创建 一 个 带 选项 卡 的 窗 体 ， 可 以 在 选项 卡 中 添加 其 他 对 象 
电 | 超 链接 在 窗 体 中 插入 超 链接 控件 
可 “| web 浏览 器 控件 | 在 窗 体 中 插入 浏览 器 控件 
回 ”| 导航 控件 在 窗 体 中 插入 导航 条 
中 | 选项 组 与 复 选 框 、 选 项 按钮 或 切换 按钮 拱 配 使 用 ， 可 以 显示 一 组 可 选 值 
全 ”| 插入 分 页 符 指定 多 页 窗 体 的 分 页 位 置 
划 结合 列表 框 和 文本 框 的 特性 ， 既 可 以 在 文本 框 中 输入 值 ， 也 可 以 从 列表 杠 
国 。 | 组 合 杠 
中 选择 值 
有 图 表 在 窗 体 中 插入 图 表 对 象 ， 以 图 形 的 格式 显示 数据 
| 可 以 在 窗 体 上 绘制 水 平 线 、 委 直线 和 对 角 线 等 直线 ， 用 来 突出 显示 的 数据 
和 或 者 隔 高 不 同 的 数据 
是 | 单 击 时 可 以 在 开 / 关 、 真 / 假 或 是 / 否 两 种 状态 之 间 切 换 ， 使 数据 的 输入 更 
加 直接 、 容 易 
| 以 固定 的 尺寸 出 现在 窗 体 上 ， 若 可 选项 超出 了 列表 框 的 尺寸 ， 在 列表 的 右 
于 例会 出 现 一 个 滚动 条 ， 只 可 选择 其 中 列 出 的 值 
矩形 用 来 绘制 一 个 矩形 方 框 ， 将 一 组 相关 的 控件 组 织 在 一 起 
表示 “是 / 否 ” 值 的 最 佳 控件 ， 显 示 为 一 个 方 框 ， 如 果 选 中 会 显示 一 个 标记 ， 
站 | 多 选 本 否则 就 是 一 个 空白 方 杠 

















151 芝 


sm fl 





















































Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 
( 续 表 ) 
控件 名 称 说 明 介绍 
a 用 于 显示 没有 绑 定 到 表 的 字段 上 的 OLE 对 象 或 嵌入 式 图 片 ， 如 Excel 表格 、 
未 绑 定 对 象 杠 Ward 文档 等 
0 附件 在 窗 体 中 插入 附件 控件 
了 又 称 为 单 选 按钮 ， 显 示 为 一 个 圆圈 ， 如 果 选 中 ， 中 间 会 显示 一 个 点 ， 作 用 
加 “| 交融 技 租 与 切换 按钮 类 似 
> i 次 ， 显 示 个 表 或 查 
子 窗 休 / 子 报表 用 于 在 主 窗 体 中 添加 另 一 个 窗 体 ， 即 创建 主 /次 窗 体 ， 显 示 来 自 多 个 表 或 
询 的 数据 
| 绑 定 对 象 框 用 于 显示 与 表 字 段 绑 定 在 一 起 的 OLE 对 象 或 嵌入 式 图 
El 图 像 显示 静态 图 像 ， 且 不 能 对 其 编辑 
图 控件 向 导 帮助 用 户 设计 更 复杂 的 控件 
全 ActiveX 控件 打开 一 个 ActiveX 控件 列表 ， 插 入 Windows 系统 提供 的 更 多 控件 
结合 上 表 所 列 出 的 控件 ， 下 面 将 详细 介绍 窗 体 中 一 些 常用 控件 的 使 用 方法 。 


EEE 文本 框 控件 


文本 框 控件 是 窗 体 中 最 常用 的 控件 ， 用 于 显示 和 编辑 数据 ， 也 可 以 接收 用 户 输入 的 数据 
或 显示 计算 结果 。 文 本 框 控 件 既 可 以 是 绑 定 型 和 未 绑 定型 控件 ， 也 可 以 是 计算 型 控件 。 绑 定 
型 文本 框 用 于 显示 数据 源 表 或 查询 的 字段 等 ， 未 绑 定型 文本 框 用 于 接收 用 户 输入 的 数据 ， 计 
算 型 文本 框 则 可 以 用 来 显示 表达 式 的 值 。 


多 








添加 绑 定 型 文本 框 控件 


添加 绑 定 型 文本 框 控件 最 简单 直接 的 方法 就 是 在 窗 体 中 添加 字段 ， 从 而 自动 添加 。 具 体 
的 操作 步骤 如 下 。 


步骤 项 打开 随 书 光 盘 中 的 “素材 \Ch07\ 图 书 管理 .accdb ”文件 , 单 击 
体 】 组 的 


窗 格 











单 击 【显示 所 有 表 】 按 钮 ， 显 示 出 所 有 表 对 象 ， 如 图 7-3 所 示 。 








步骤 在 窗 格 中 展开 “图 书信 息 ”， 然 后 在 其 中 双击 “ 书 名 ” 


添加 1 组 绑 定型 文本 框 控件 ， 该 控件 与 “图 书信 息 ” 中 的 “ 书 名 ” 


所 示 。 








【创建 ] 选项 卡 下 【 窗 
【 窗 体 设计 】 按 钮 ， 创 建 一 个 空白 窗 体 ， 并 切换 至 设计 视图 ， 然 后 在 【字段 列表 】 


字段 ， 即 可 在 窗 体 中 
字段 相关 联 ， 如 图 


7-4 


1 组 绑 定 型 文本 框 控件 通常 包含 两 个 控件 、 其 中 堪 侧 控件 为 标签 控件 ， 全 


为 文本 框 控件 。 
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图 7-5 添加 其 他 绑 定 型 文本 框 控件 


在 [属性 在] 窗 格 中 可 以 看 到 ， 


“ 书 名 ”文本 框 控件 的 【控件 来 源 】: 
属性 为 【 书 名 】, 表示 该 控件 与 “ 书 | 
名 ”字段 相关 联 ， 如 图 7-6 所 示 。 ， 


































































































图 7-4 添加 1 组 绑 定 型 文本 框 控 件 
| 步骤 轿 使 用 同样 的 方法 , 添加 其 他 字段 ， | 
即 可 添加 相应 的 绑 定 型 文本 框 控件 ， 如 图 7-5 | 
所 示 。 














“ 书 名 ”文本 框 控件 与 “ 书 名 ”字段 
相关 联 | 


人 添加 未 绑 定型 文本 框 控件 

具体 的 操作 步骤 如 下 。 
接 上 面 的 步骤 ， 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【文本 框 】 
按钮 男 ， 当 光标 变 为 男 形 状 时 ,在 窗 体 中 按 住 鼠标 左 键 不 放 ， 拖 动 鼠 标 绘制 文本 框 ， 如 图 7-7 
所 示 。 
释放 鼠标 , 弹出 【文本 框 向 导 】 对 话 框 , 在 其 中 用 户 可 以 设置 文本 框 内 文本 的 格式 ， 
包括 设置 字体 、 字 号 、 字 形 和 对 齐 方式 等 ， 设 置 完 成 后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-8 所 示 。 
在 对 话 框 中 需要 设置 输入 法 模式 , Access 共 提供 有 【随意 】、【 输 入 法 开启 】 和 【 输 
入 法 关闭 】3 个 选项 ， 这 里 保持 默认 设置 不 变 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-9 所 示 。 
在 对 话 框 中 需要 为 文本 框 命名 ， 这 里 在 【请 输入 文本 框 的 名 称 】 文 本 框 中 输入 “ 备 
注 ”， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 7-10 所 示 。 
返回 至 设计 视图 ， 在 其 中 可 以 发 现 ， 已 经 成 功 添加 了 一 个 名 为 “备注 ”的 未 绑 定 
型 文本 框 ， 如 图 7-11 所 示 。 
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图 7-8 【文本 框 向 导 】 对 话 框 
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图 7-9 设置 输入 法 模式 图 7-10 为 文本 框 命名 
区 别 , 如 图 7-12 











《CE 于 汪汪 要 将 未 铸 定 型 文本 本 控件 更 换 为 绑 定 型 文本 框 控件 ， 可 以 通过 设置 控件 | 
| 的 【控件 来 源 】 这 一 属性 来 实现 。 
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图 7-11 添加 的 未 绑 定 型 文本 框 图 7-12 观察 控件 的 区 别 
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人 添 in 计算 型 文本 框 控件 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 








步骤 接 上 面 的 步骤， 若 要 添加 计算 型 文本 框 ， 首 先 使 用 上 面 的 方法 ,添加 一 个 名 为 “总 
价 ” 的 未 绑 定型 文本 框 ， 如 图 7-13 所 示 。 
步骤 假设 每 本 图 书 共 购 了 10 本 , 需要 计算 总 价格 , 在 “总 价 ?文本 框 中 输入 表达 式 “=[ 单 





价 ]#*10”， 如 图 7-14 所 示 。 
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:| 全 而 便 价 | | 单价 y | 

上 ES 祭 思 定 奈 哪 定 

:| 得 放 于 EE [ | 

el | [| | | 局 

[I ] ] 
图 7-13 添加 “总 价 ” 未 绑 定 型 文本 框 图 7-14 输入 表达 式 


| 步骤 加 单 击 【 窗 体 设 计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 的 【属性 表 )】 按钮 ， 弹 出 【 属 
性 表 】 窗 格 ， 单 击 【 格 式 】 选 项 卡 下 【格式 】 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【 货 
币 】 选 项 ， 如 图 7-15 所 示 。 

| 步骤 加 切换 至 窗 体 视图 ， 在 其 中 可 查看 结果 ， 如 图 7-16 所 示 。 
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图 7-15 选择 【货币 】 选 项 图 7-16 查看 计算 型 文本 框 控件 的 结果 


号 加 标 等 控件 








若 用 户 需要 在 窗 体 或 报表 中 显示 说 明 性 文字 ， 可 以 使 用 标签 控件 。 标 签 控件 是 典型 的 未 
绑 定 型 控件 ， 并 不 显示 字段 的 值 ， 也 没有 数据 源 ， 只 能 单 向 地 向 用 户 传达 信息 。 
标签 控件 可 以 分 为 两 种 : 独立 标签 和 关联 标签 。 其 中 ， 独 立 标 等 是 利用 【标签 】 按 钮 手 


动 创建 的 标签 ， 是 和 


























他 标签 没有 关联 的 标签 ， 用 于 添加 说 明 性 的 文字 。 例 如 ， 可 以 添加 一 
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个 独立 标签 控件 作为 窗 体 的 标题 。 
而 关联 标签 是 和 除 标 签 控 件 外 的 其 他 控件 











同时 创建 的 ， 可 以 附加 到 其 他 控件 上 的 标签 ， 


又 称 为 附加 标签 ， 用 于 对 其 他 控件 进行 说 明 介绍 。 例 如 上 一 节 中 ， 在 添加 字段 时 将 自动 创建 














1 组 绑 定 型 文本 框 控件 ， 
Ph 左 侧 的 控件 即 随 文本 框 控 
件 同时 创建 的 关联 标签 控件 ， 
用 于 对 右 侧 控件 进行 说 明 ， 
如 图 7-17 所 示 。 
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图 7-17 关联 标签 控件 


下 面 介绍 创建 独立 标签 控件 的 方法 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 


[步骤 一 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch0 和 \ 








书 管理 .accdb” 文 件 ， 进 入 “图 书信 息 ” 窗 体 


的 设计 视图 ， 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【标签 】 按 钮 Ao， 
当 光 标 变 为 +A 形状 时 ， 在 窗 体 中 按 住 鼠标 左 键 不 放 ， 拖 动 鼠 标 绘制 标签 ， 如 图 7-18 所 示 。 


步骤 四 




























































绘制 完成 后 ， 在 标签 控件 中 输入 文本 “龙华 图 书馆 ”， 如 图 7-19 所 示 。 

























































































图 7-18 绘制 标签 





步骤 切换 到 窗 体 视 图 ， 在 其 中 可 
以 查看 标签 控件 的 效果 ， 如 图 7-20 所 示 。 
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国 图 书信 息 
姜 华图 书信 
6 
和 区 书 篇 面 ”| 让 旦 5 
是 书 名 [学会 下 己 。 | 类 别 编 号 豆 
作者 E23 ] 单价 358. 30 
出 凸 社 。[ 理 写 呈 吴 生 。 | 购 入 日 其 20177771 
记 苇 ，， 顾 1 珊 于 15 届 ”| 作 无 沪 汪 才 | 昭雪 [Iamicl | 
EE = Es 





图 7-20 查看 最 终结 果 
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ED 复 选 框 、 选 项 按钮 和 切换 按钮 控件 
复 选 框 、 选 项 按钮 和 切换 按钮 3 种 控件 都 用 于 显示 两 种 状态 , 如 是 / 否 、 开 / 关 或 真 / 假 等 。 
它们 的 区 别 在 于 提供 了 这 两 种 状态 的 不 同 图 形 表 示 ， 如 表 7-2 所 示 。 
表 7-2 3 种 控件 的 具体 图 形 表示 






































控 件 是 等 
复 选 框 eal 回 
选项 按钮 © © 
切换 按钮 [= 一 


这 种 图 形 表示 形式 既 易 于 理解 又 易于 使 用 ， 当 选中 或 按 下 控件 时 ,表示 “是 ”, 其 值 为 -1， 
反之 则 为 “ 否 ”， 值 为 0。 








通常 情况 下 ， 复 选 框 控件 是 表示 是 / 否 值 的 最 佳 控件 ， 是 向 窗 体 或 报表 中 添加 “是 / 否 ” 
字段 时 创建 的 默认 控件 类 型 。 而 选项 按钮 和 切换 按钮 控件 常常 作为 选项 组 的 一 部 分 。 

以 上 3 种 控件 可 以 分 为 绑 定型 和 未 绑 定型 此 外 ,用户 还 可 以 将 这 3 种 控件 互相 转换 。 例 如 ， 
在 切换 按钮 控件 上 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【更 改 为 】 一 【 复 选 框 】 或 【 选 
项 按钮 】 菜 单 命令 ， 即 可 将 其 转换 为 复 选 框 控件 或 选项 控件 ， 如 图 7-21 所 示 。 


以 生成 器 (8) 




















图 7-21 利用 快捷 菜单 转换 控件 
关于 这 3 种 控件 的 具体 创建 方法 ， 将 在 选项 组 控件 中 详细 介绍 ， 这 里 不 再 赣 述 。 


EEE 9 选项 组 控件 


选项 组 是 由 一 个 组 框架 和 一 组 复 选 框 、 选 项 按钮 或 切换 按钮 所 组 成 。 用 户 只 需 单 击 即 可 
选择 提供 的 选项 ， 但 一 次 只 能 选择 一 个 选项 。 

通常 ， 当 选项 的 数目 小 于 4 时， 推荐 使 用 该 控件 ， 若 大 于 等 于 4， 使 用 该 控件 会 占用 过 
多 的 屏幕 面积 ， 推 荐 使 用 组 合 框 控件 。 下 面 在 “图 书 管理 ”数据 库 中 ， 通 过 添加 选项 组 控件 
来 创建 一 个 简单 的 “读者 调查 ” 窗 体 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
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步骤 国 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \ChO7\ 图 书 管理 accdb” 文 件 ， 创 建 一 个 空白 窗 体 ， 并 切 
换 至 设计 视图 ， 单 击 【 窗 体 设计 工具 】--【 设 计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【选项 组 】 按 钮 站 ， 
当 光 标 变 为 站 形状 时 ， 在 窗 体 中 按 住 鼠 标 左 键 不 放 ， 拖 动 鼠 标 绘制 选项 组 控件 ， 如 图 7-22 
所 示 。 
步骤 辆 释放 鼠标 , 弹出 【选项 组 向 导 】 对话 框 , 在 【标签 名 称 ] 文本 框 中 输入 “满意 ”“ 一 
般 ” 和 “不 满意 ”， 然 后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-23 所 示 。 






























































































































































国 s NS 加 h 回 口 钨 固 巨 回 二 
机 国 主题 控件 
六 | 一 多 w1 
| 2 
| | 
i 四 站 国 面 面 面 | 
让 9 | 
由 | | ||| 
视图 
图 7-22 绘制 选项 组 控件 图 7-23 【选项 组 向 导 】 对 话 框 


[步骤 图 在 对 话 框 中 需要 确定 是 否 使 某 选 项 成 为 默认 选项 , 这 里 保持 默认 设置 不 变 , 单 击 [下 
一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-24 所 示 。 

| 步骤 贺 在 对 话 框 中 需要 为 每 个 选项 赋值 ， 同 样 保持 默认 设置 不 变 ， 单 击 【 下 一 步 】 按钮， 
如 图 7-25 所 示 。 


选项 昌 向 导 





























完成 ba < 上 - 步 @ | 下 - 步 N > 完成 四 









































图 7-24 确定 是 否 使 某 选 项 成 为 默认 选项 图 7-25 为 每 个 选项 赋值 


步骤 在 对 话 框 中 需要 确定 控件 类 型 及 样式 , 这 里 选择 【选项 按钮 控件 , 样式 为 【蚀刻 】， 
单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-26 所 示 。 





CREE 在 左 侧 【 示 例 】 中 ， 用 户 可 以 预览 确定 控件 类 型 和 样式 后 的 效果 。 


在 对 话 框 中 需要 指定 标题 ， 这 里 在 【请 为 选项 组 指定 标题 】 文 本 框 中 输入 “您 是 
否 对 图 书 资源 满意 ”， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 7-27 所 示 。 
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| 读 员 向导 迁 棒 理 向 导 
请 病 定 在 先 项 组 中 使 用 何 种 尘 型 的 皖 件 : 
请 为 选项 组 指定 标 一 : 

Ons ws Ee 
O 〇 -各 口 seeo 
Of 切 按 按 钥 以 上 是 向 导 创 建 选 项 组 所 般 的 全 部 信息 - 

请 靖 定 所 用 样式 

(oes) 1O ma 

OO O mw 

OS® 

< 上- 步 四 | 下 - 步 遇 > ED EU [ae |] 
图 7-26 确定 控件 类 型 及 样式 图 7-27 指定 选项 组 的 标题 





返回 至 设计 视图 ， 在 其 中 可 看 到 创建 好 的 选项 组 控件 ， 如 图 7-28 所 示 。 

使 用 同样 的 方法 ， 分 别 创建 复 选 框 和 切换 按钮 类 型 的 选项 组 控件 (只 需 在 步骤 5 
的 对 话 框 中 选择 相应 的 控件 类 型 即 可 ) ， 标 题 分 别 为 “您 是 否 经 常 去 图 书馆 ”和 “您 用 在 阅 
读 上 的 时 间 ”， 效 果 如 图 7-29 所 示 。 


























EE 的 时 间 




































































































































































加 
1 ID | 
图 7-28 创建 的 选项 组 控件 图 7-29 创建 其 他 类 型 的 选项 组 控件 


， 如 图 7-30 所 示 。 












































您 是 | 
| 国 
| O 不 请 意 (are ) 
| 问 和 经常 去 
Es 
| 口 人 来 不 去 | 
记录 “第 1 项 从 1 项 | ;MH | 素 无 法 迁 靶 | 搜索 llamo | 
窗 体 视图 m= Ba % 








图 7-30 ”最终 结果 
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目下 挝 项 控件 


当 窗 体 包含 较 多 控件 时 , 用 户 可 以 使 用 选项 卡 控件 , 将 同类 控件 放 在 选项 卡 控件 的 各 页 上 ， 
从 而 使 窗 体 更 有 条 理 ， 使 数据 处 理 更 为 容易 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 


步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch07\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 创 建 一 个 空白 窗 体 ， 并 
切换 至 设计 视图 ， 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【选项 卡 控件 】 


按钮 [ 吕 ， 当 光标 变 为 乌 形 状 时 ， 在 窗 体 中 按 住 鼠标 左 键 不 放 ， 拖 动 鼠 标 绘制 选项 卡 控件 ， 如 
图 7-31 所 示 。 



































































































































步 张 国 释放 鼠标 ， 即 可 绘制 一 个 包含 “页 1” 和 “页 2” 两 个 选项 卡 的 选项 卡 控件 ， 如 
图 7-32 所 示 。 
EE 二 :从 外加 多国 日 |， 厨 i\ 
ph 和 rr 
可 1 . T 
Es] | 











图 7-31 绘制 选项 卡 控 件 


区 2 下 E 量 二 要 添加 这 项 卡 ， 在 控件 空白 处 单 十 所 标 右 肆 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 [ 扯 | 
| ”入 页 】 菜 单 命令 即 可 。 | 
[ 王 票 国 单 十 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【添加 现 有 字段 】 按钮 ， 
弹出 re 窗 格 ， 在 其 中 选择 “读者 信息 ”中 的 “学 号 ”和 “姓名 ”字段 ， 将 其 拖 动 到 
“页 1” 选 项 卡 下 ， 如 图 7-33 所 示 。 
步骤 国 切换 至 “页 2” 选 项 卡 ， 在 其 中 绘制 一 个 名 为 “备注 ”的 未 绑 定 型 文本 框 控件 ， 
具体 方法 可 参考 7.2.1 节 ， 效 果 如 图 7-34 所 示 。 
EREE 字段 列表 号 


























































































































| [让 基肥 号 示 衬 语 记录 混 中 的 字 疏 EEE 

| 本 亲生 
加 TRY ee 
上 和 和 J 
| 和 ee 

E ER = 
外 | | 相关 雪 中 的 可 用 字 红 :- 
让 田 信 吧 信息 二 二 二 
I 起 i 

图 7-33 在 “页 1” 中 添加 字段 7-34 在 “页 2” 中 绘制 文本 框 控件 


区 160 


第 7 章 使 用 控件 和 窗 体操 作 RS pp 


步骤 切换 至 窗 体 视图 ， 在 其 中 查看 “页 1” 选 项 卡 的 效果 ， 如 图 7-35 所 示 。 
步骤 加 切换 至 “页 2” 选 项 卡 ， 效 果 如 图 7-36 所 示 。 






































记录 “了 1 项 共 8 页 | ， "| 或 无 六 运 器 | 及 案 庆 | 
窗 休 视图 wx BE % 


图 7-35 “页 1” 选 项 卡 的 效果 图 7-36 “页 2” 选 项 卡 的 效果 


中 了 因 列表 框 和 组 合 框 控件 


列表 框 控件 是 提供 一 列 选项 的 控件 ， 由 一 个 列表 和 一 个 可 选 标签 所 组 成 。 如 果 列 表 中 提 
供 的 选项 超过 控件 中 可 显示 的 数目 ， 则 Access 会 在 控件 中 显示 一 个 滚动 条 ， 拖 动 滚动 条 即 可 
显示 出 所 有 选项 。 此 外 ， 用 户 只 能 选择 列表 框 中 提供 的 选项 ， 而 不 能 在 列表 框 中 输入 其 他 值 。 

组 合 框 控件 综合 了 列表 框 和 文本 框 的 功能 ， 用 户 既 可 以 输入 值 ， 也 可 以 选择 列表 框 中 提 
供 的 选项 ， 它 的 显示 界面 比 列表 框 更 为 简洁 ， 除 非 单 击 下 拉 按 钮 ， 否 则 列表 项 将 一 直 处 于 隐 

列表 框 和 组 合 框 可 以 是 绑 定 型 或 未 绑 定型 控件 ， 它 们 的 数据 既 可 以 来 源 于 用 户 自 定义 的 
值 ， 又 可 以 来 源 于 表 或 查询 中 的 值 。 使 用 它们 可 以 使 用 户 从 一 个 列表 中 选取 数据 ， 从 而 减少 
键盘 输入 。 


仿 ”添加 组 合 框 控件 

具体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch07\ 图 书 管理 accdb” 文 件 ， 创 建 一 个 空白 窗 体 ， 并 
切换 至 设计 视图 ， 单 击 【 窗 体 设 计 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【组 合 框 】 按 
钮 于 ， 当 光标 变 为 国 形 状 时 ， 在 窗 体 中 按 住 鼠 标 左 键 不 放 ， 拖 动 鼠 标 绘制 组 合 框 控件 ， 如 
7-37 所 示 。 
步骤 释放 鼠标 ， 弹 出 【组 合 框 向 导 】 对 话 框 ， 在 其 中 选中 【使 用 组 合 框 获取 其 他 表 或 
查询 中 的 值 】 单 选 按钮 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-38 所 示 。 





















































若 选中 【自行 键入 所 需 的 值 】 单 选 按钮 ， 可 以 自 定义 组 合 框 中 显示 的 值 。 
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图 7-37 绘制 组 合 框 控 件 图 7-38 【组 合 框 向 导 】 对 话 框 
步骤 在 对 话 框 中 需要 选择 数据 源 表 或 查询 ， 这 里 选择 “图 书信 息 ” 表 ， 单 击 【下 一 步 】 
按钮 ， 如 图 7-39 所 示 。 


在 对 话 框 中 需要 选择 字段 , 这 里 将 “ 书 名 ”字段 添加 到 【 选 定 字 段 ] 列 表 框 中 , 单 击 【 下 
一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-40 所 示 。 
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图 7-39 选择 数据 源 表 7-40 选择 字段 


步骤 在 对 话 框 中 需要 选择 排序 次 序 ， 这 里 选择 “ 书 名 ”字段 ， 对 其 进行 升序 排序 ， 然 
后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-41 所 示 。 

步骤 卫 在 对 话 框 中 需要 指定 列 宽 ， 将 光标 定位 在 右 侧 边框 处 ， 按 住 鼠 标 左 键 不 放 ， 向 右 
拖 动 鼠标 到 合适 的 位 置 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-42 所 示 。 
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图 7-41 选择 排序 次 序 图 7-42 指定 列 宽 
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i 中 可 以 看 到 所 有 的 书 名 选项 , 如 图 7-45 所 示 。 








步骤 在 对 话 框 中 需要 指定 标签 名 称 ， 
在 【请 为 组 合 框 指定 标签 】 文 本 框 中 输入 “请 
选择 书 名 ”， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 7-43 









































所 示 。 
国 所 
以 上 是 向 导 创建 组合 杠 所 天 的 全 部 全息. 
Tw Ce EEC RS] a OSS | 
a 儿 凡生 在 设计 视图 中 的 组 合 框 控件 | 
| 上 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 
[ 步 又 贺 返回 至 设计 视图 ， 在 其 中 可 看 到 | 莱 单 中 选择 [更 改 为 ] 一 【列表 框 】 











创建 好 的 组 合 框 控 件 ， 如 图 7-44 所 示 。 | | 菜单 命令 ， 可 将 其 更 改 为 列表 框 
国 音 体 1 | | 控件 ， 如 图 7-46 所 示 。 | 

































































_ 用 于 至 - i 司 辑 xs | 
一 号 加。 Tab 键 次 序 (8). A ] 
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| | > 
粘贴 (D) 回 
:上 广 mm | | ， 
可 ] ol : 
图 7-44 创建 的 组 合 框 控件 AR ,| 局 es 
[ 东 票 贺 切换 至 窗 体 视图 ， 单 击 【 请 选择 图 7-46 选择 【列表 框 】 莱 单 命令 可 更 改 
书 名 】 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列表 | ”控件 类 至 


人 添加 列表 框 控件 

具体 的 操作 步骤 如 下 。 
接 上 面 的 步骤， 切换 至 设计 视图 ， 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【 控 
件 】 组 的 【列表 框 】 按 钮 看 ， 当 光标 变 为 j 国 形状 时 ， 在 窗 体 中 按 住 鼠 标 左 键 不 放 ， 拖 动 鼠 
标 绘制 列表 框 控件 ， 如 图 7-47 所 示 。 
释放 鼠标 ， 弹 出 【列表 框 向 导 】 对 话 框 ， 该 向 导 的 设置 步骤 与 【组 合 框 向 导 】 对 
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话 框 的 设置 步骤 完全 一 致 ， 这 里 不 再 蒙 述 ， 如 图 7-48 所 示 。 





该 同 续 本 他 过 一 个 列 委 栓 “其 中 皇 示 一 系列 数值 供 还 择 ， 和 确定 列表 三 5 了 
A 


































































































== [ORT | 
- | Ot 
村 得 选择 书香 ] | 未 绑 定 ~ 
E 目 了 
国 
机 和 二 下 下 三 二 二 下 
图 7-47 绘制 列表 框 控件 图 7-48 【列表 框 向 导 】 对 话 框 





设置 完成 后 ， 返 回 至 窗 体 视 图 
整 控件 的 高 度 ， 如 图 7-49 所 示 。 


[车 纶 国 切换 至 窗 体 视图 





， 在 其 中 可 查看 列表 框 控件 的 最 终 显示 效果 ， 如 图 7-50 所 示 。 
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图 7-49 调整 控件 的 高 度 


6 区 到 技 钮 控件 


按钮 控件 主要 用 于 响应 窗 体 中 
经 常用 到 的 【上 一 步 】、【 下 一 步 】、 
击 按钮 时 要 执行 的 操作 ， 既 可 以 
导 直 接 创 建 。 
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又 如 下 。 
步骤 
组 的 【按钮 】 
如 图 7-51 所 示 。 
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图 7-50 最 终 效果 


【确定 】 和 【取消 】〗】 等 按钮 均 属 于 按钮 控件 。 对 了 
Access 的 宏 对 象 或 VBA 程序 来 创建 ， 也 可 以 通过 按钮 向 


， 将 光标 定位 在 列表 框 右 侧 的 控件 上 ， 拖 动 鼠 标 调 


的 鼠标 事件 ， 当 用 户 单 击 该 控件 时 , 就 可 以 执行 某 个 操作 。 





F 单 


下 面 利 用 按钮 向 导 来 创建 一 个 按钮 控件 ， 功 能 是 单 击 该 按钮 即 可 关闭 窗 体 。 具 体 的 操作 


接 上 一 节 的 步骤 , 切换 至 设计 视图 , 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 
， 当 光 标 变 为 3 形状 时 , 在 窗 体 中 按 住 鼠标 左 键 不 放 , 拖 动 鼠标 绘制 按钮 控件 ， 
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步骤 释放 鼠标 ， 弹 出 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 ， 在 其 中 需要 选择 按 下 按钮 时 执行 的 操 
作 。 这 里 在 【类 别 】 列 表 框 中 选择 【 窗 体操 作 】 选 项 ， 在 【操作 】 列 表 框 中 选择 【关闭 窗 体 】 
选项 ， 表 示 当 单 击 按钮 时 ， 将 关闭 当前 的 窗 体 。 设 置 完成 后 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-52 
所 示 。 











































































































ms | EE [so |]| sD | 
图 7-51 绘制 按钮 控件 图 7-52 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 

| 步骤 图 在 对 话 框 中 需要 确定 按钮 上 显示 的 内 容 ， 既 可 显示 文本 ， 也 可 显示 图 片 ， 这 里 选 

择 【 图 片 】 单 选 按钮 ， 在 右 侧 列表 框 中 选择 【退出 入 门 】 选 项 ， 然 后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 

如 图 7-53 所 示 。 

| 步骤 加 在 对 话 框 中 需要 指定 按钮 名 称 ， 这 里 在 文本 框 中 输入 名 称 “ 关 闭 ”， 单 击 【 完 成 】 

按钮 ， 如 图 7-54 所 示 。 




































































欧 令 校 入 向 导 
| 省 在 反馈 上 加 未 文 二 还 且 吕 下 国 上 : 天 二 二 加 的 和 和 
如 果 运 择 文 本 ， 请 如 和 所 得 示 的 文 二。 如 果 迁 择 困 片 ,可 单机 -浏览 具有 行 二 意义 的 名称 和 便于 后 对 该 按 鳃 的 引用 . 
按 杀 以 查 所 要 旺 地 的 图片- 
Ei | 
?0 以 上 是 向 号 创建 位 按 角 折 么 的 生 部 信息 . 注意: 此 让 导 创 建 的 是 多 
emEE- EE 入 世 闪 7 Access 2003 或 更 平版 本 中 运行 或 凡 相 。 
口 旦 示 所 有 图 片 (S) 
| | < 上 -@ || 下 > 日 | ™ | | -上 *m | 了 区 
图 7-53 确定 按钮 上 显示 的 内 容 图 7-54 指定 按钮 名 称 











步骤 返回 至 设计 视图 ， 在 其 中 可 看 到 创建 好 的 按钮 控件 ， 该 按钮 以 图 片 显示 ， 作 用 是 
关闭 当前 窗 体 ， 如 图 7-55 所 示 。 
步骤 加 切换 至 窗 体 视图 ， 单 击 按钮 控件 ， 将 弹出 一 个 提示 框 ， 在 其 中 
即 可 关闭 窗 体 ， 如 图 7-56 所 示 。 
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【是 】 按 钮 ， 
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加 | "| [es x Bs 包 

图 7-55 创建 的 按钮 控件 图 7-56 单 击 按 钮 控件 后 的 效果 

在 上 面 步骤 中 ， 当 选择 相应 的 操作 时 ， 系 统 会 自动 创建 对 应 的 宏 ， 利 用 宏 来 实现 操作 。 

用 户 也 可 根据 需要 自行 创建 宏 或 者 VBA 事件 过 程 来 执行 相应 的 操作 。 具 体 方法 将 在 宏和 






































VBA 章节 详细 介绍 ， 这 里 不 再 效 述 。 


ED 图 像 控件 


图 像 控件 可 以 在 窗 体 中 插入 图 片 ， 以 美化 窗 体 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
二 四 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch07\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 进 入 “图 书信 息 ” 窗 体 
的 设计 视图 ， 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 中 的 【其 他 】 按 钮 |， 

在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【图 像 】 控 件 固 ， 如 图 7-57 所 示 。 
当 光 标 变 为 徊 形状 时 ， 在 窗 体 中 按 住 鼠 标 左 键 不 放 ， 拖 动 鼠 标 绘制 图 像 控 件 ， 然 
后 释放 鼠标 , 将 弹出 【插入 图 片 】 对 话 框 ,在 计算 机 中 找到 要 插入 的 图 片 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 
如 图 7-58 所 示 。 










































































[CE 到 ys 0sft] 和 中 的 [ 格 入 图 像 ] 校 乌 , 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 [浏览 ] 选项 ， 
| 同样 可 以 打开 【 桩 入 图 片 】 对话 框 。 
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图 7-57 选择 【图 像 】 控 件 图 7-58 【插入 图 片 】 对 话 框 
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ms Da ， 一 
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步骤 即 可 在 窗 体 中 插入 一 个 图 像 控件 , 选 
步骤 切换 至 窗 体 视图 ， 在 其 中 可 以 查看 最 终 的 效果 ， 如 图 7-60 所 示 。 











































































































图 7-59 调整 图 像 控件 的 大 小 和 位 置 


EE 到 田 到 控件 


图 表 控 件 是 以 图 





ph 该 控件 , 调整 其 
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大 小 和 位 置 , 如 图 7-59 所 示 。 
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出 版 社 。 [青鸟 出 新 社 购 入 日 期 [2017 
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表 的 形式 显示 数据 ， 从 而 使 数据 更 加 直观 明了 。 下 


图 7-60 最 终 效果 





创建 一 个 图 表 控件 ， 














用 于 显示 每 本 图 书 的 库存 数量 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
| 步骤 国 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Cho7 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 创 建 一 个 空白 窗 体 ， 并 切 


换 至 设计 视图 ， 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【 
当 光标 变 为 地 形状 时 ， 在 窗 体 中 按 住 鼠 标 左 键 不 放 ， 拖 动 鼠标 绘制 








图 表 】 按 钮 咖 ， 
图 表 控 件 ， 如 图 7-61 所 示 。 











[步骤 贺 释放 鼠标 ， 弹 出 【图 表 向 导 】 对 话 框 ， 在 列表 框 中 选择 “图 书信 息 ” 表 作为 图 表 
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[= 
文件 


数据 源 表 ， 自 





开始 | 创建 | 外 

































































EP' 





hE 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-62 所 示 。 








| 
[人 





本 加 本 











列 





所 示 。 


步骤 在 对 话 框 中 


步骤 在 对 话 框 中 


图 7-61 绘制 图 表 控 件 








图 7-62 【图 表 向 导 】 对 话 框 


ph 需 要 选择 字段 , 这 里 将 “ 书 名 ”和 “库存 量 ” 字 段 添加 到 【用 于 图 表 的 字段 】 
表 框 中 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-63 所 示 。 
需要 选择 图 表 类 型 ， 这 里 选择 柱 形 图 ， 单 





【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 
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-64 
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图 7-63 选择 字段 图 7-64 选择 图 表 类 型 


步骤 在 对 话 框 中 需要 指定 布局 方式 ， 这 里 保持 默认 设置 不 变 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 
如 图 7-65 所 示 。 

| 步骤 贺 在 对 话 框 中 需要 指定 图 表 标 题 ， 这 里 在 【请 指定 图 表 的 标题 】 文 本 框 内 输入 “图 
书库 存 表 ”， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 7-66 所 示 。 























二 2 
二 二 











= 
图 7-65 指定 布局 方式 图 7-66 指定 图 表 标题 
[步骤 天 返回 至 设计 视图 ， 在 其 中 可 看 到 已 创建 的 柱 形 图 表 控件 。 注 意 ， 该 图 表 是 系统 默 
认 的 示例 图 表 ， 并 不 是 所 创建 的 真实 图 表 ， 如 图 7-67 所 示 。 
切换 至 窗 体 视 图 ， 在 其 中 即 可 看 到 真实 的 柱 形 图 表 控件 ， 该 图 表 显示 了 每 本 书 的 
库存 数量 ， 如 图 7-68 所 示 。 


























LC 对 iw 设计 视图 ， 在 其 中 同样 会 显示 出 真实 的 栏 形 图 家， 而 非 示例 图 表 。 
辐 罕 休 1 到 












































口 第 三 地 砷 
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和 一 EE ie 
图 7-67 创建 的 柱 形 图 表 控件 7-68 ”最终 效果 
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ep 通常 创建 的 控件 并 不 十 分 美观 ， 因 此 需要 对 其 进行 调整 ， 包 括 调 整 大 小 、 位 置 、 颜 色 、 


排序 等 ， 从 而 使 控件 的 布局 更 合理 美观 。 








BE 到 壕 择 控 件 





选择 控件 是 操作 控件 的 前 提 条 件 ， 该 操作 只 能 在 设计 视图 或 布局 视图 中 进行 。 


人 入 选择 单个 控件 
单 击 控件 的 边框 ， 即 可 选择 单个 控件 ， 


如 图 7-69 所 示 。 需 注意 的 是 ， 若 某 个 控件 | 
有 附加 控件 ， 那 么 选择 一 个 控件 时 ， 另 一 个 | 
控件 的 移动 控 点 也 会 自动 选中 ， 此 时 移动 其 | 


中 一 个 控件 ， 另 一 个 控件 也 会 随 之 移动 ， 如 | 有 标尺 范围 内 的 控件 ， 如 图 7-72 所 示 。 


图 7-70 所 示 。 


aa e117. | 


| 和 主体 









































身 J Dl | 
图 7-69 选择 单个 控件 






































IE 2 "a < 日 “@, | 
和 主体 | 
2 后 
: | 
2 
| 5 
1 叫 国 


图 7-70 选择 具有 附加 控件 的 控件 


@> 选择 多 个 控件 
用 户 有 多 种 方法 可 选择 多 个 控件 ， 下 面 
分 别 介绍 。 


(1) 按 住 鼠标 左 键 不 放 并 拖 动 鼠标 拉 出 一 |} 











| 个 框 ， 可 将 方 框 接触 到 的 所 有 控件 选中 ， 如 
| 图 7-71 所 示 。 


(2) 在 水 平 标尺 〈 或 垂直 标尺 ) 上 ， 按 住 
鼠标 左 键 不 放 ， 此 时 会 出 现 一 条 水 平 线 〈 或 
垂直 线 ) ， 向 左 或 向 右 拖 动 鼠标 即 可 选择 所 





(3) 按 住 Shift 键 或 Ctrl 键 不 放 ， 单 击 各 














| 个 控件 即 可 。 
”WW) 按 下 CtltA 组 合 键 ， 可 选择 所 有 的 
| 控件 。 
: 可 Eapol GE 
| 
Buttonl 























































































































一 一 一 一 
Button3 
J 上 1 已 
] 加 
拖 动 鼠标 选择 多 个 控件 
pC RT I A | 
所 主体 
和 [ 
二 Buttonl 
: Butfon2 
Button3 
| | gm 1 I ] Is 
[OD | 叫 国 


图 7-72 利用 标尺 选择 多 个 控件 
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《县 困 调 束 控件 大 小 


调整 控件 大 小 主要 有 两 种 方法 ， 一 种 是 手动 调整 ， 另 一 种 是 利用 功能 区 调整 。 
@ 手动 调整 

选择 控件 后 ， 其 四 围 会 出 现 6 个 小 方块 ， 又 称 为 控制 柄 ， 将 光标 定位 至 这 些 控制 柄 上 ， 
光标 会 变 为 箭头 形状 ， 此 时 拖 动 鼠标 即 可 调整 控件 的 大 小 ， 如 图 7-73 所 示 。 





按 住 Shift 键 不 放 ， 拖 动 控制 柄 可 对 控件 大 小 进行 微调 。 










































































此 外 ， 双 击 任意 的 控制 柄 ，Access 会 自动 根据 内 容 来 调整 控件 大 小 ， 如 图 7-74 所 示 。 
aa | Eee 和 
站 二 H 国医 王 | 
:| Buttonl | :| 
加 ] 吕 国 于 ] 吕 国 
图 7-73 拖 动 控制 柄 调整 控件 大 小 图 7-74 双击 控制 枉 调 整 控件 大 小 


@ 利用 功能 区 调整 


选中 控件 后 ， 单 击 【 窗 体 设 计 工具 】 一 【排列 】 选 项 卡 下 【调整 大 小 和 排序 】 组 中 的 【大 
小 /空格 】 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【大 小 】 区 域 中 的 6 个 选项 ， 即 可 调整 控件 大 小 ， 
如 图 7-75 所 示 。 

其 中 ，【 正 好 容纳 】 选 项 表示 Access 将 根据 内 容 自动 调整 控件 的 大 小 ; 【至 最 高 】 选 项 
表示 让 所 选 控件 高 度 变 成 所 选 控件 中 最 大 的 高 度 值 ， 其 余 选 项 含义 与 之 类 似 ， 这 里 不 再 丙 述 。 















属性 表 


所 选 内 容 的 类型 : 命令 按 租 
Command0 同 


格式 数据 事件 其 他 全 部 







































































| [ 标题 Button1 ~ 
四 图 片 标 墅 排列 无 图 片 标题 
:| a 
上 | 图 片 [3 
| 量 ss EES 
加 | 水 平坦 00) [高度 0.688cm v 
Eg se 
图 7-75 利用 【大 小 】 区 域 调整 控件 大 小 图 7-76 利用 【宽度 】 和 【高 度 】 属 性 调整 
控件 大 小 
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上 区 更 对 六 控件 


选择 多 个 控件 后 ， 单 击 【 窗 体 设 计 工 
有 具 】 一 【排列 】 选 项 卡 下 【调整 大 小 和 排序 】 
组 中 的 【对 齐 】 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 
选择 相应 的 选项 ， 即 可 使 控件 排列 整齐 ， 如 
图 7-77 所 示 。 








































































































其 中 ，【 对 齐 网 格 】 选 项 表示 将 所 选 控 

件 的 左上 角 与 最 接近 的 网 格 点 对 齐 ;【 靠 左 】 Je |T ee 

选项 表示 将 所 选 控 件 的 左边 与 所 选 控件 的 最 。 be 1 
左边 对 齐 ， 其 余 选 项 含义 与 之 类 似 ， 这 里 不 “了 | 
再 装 述 。 图 7-77 利用 【对 齐 】 下 拉 列 表 对 齐 控件 


《区 设置 控件 外 观 


设置 控件 外 观 是 指 对 控件 内 文本 的 字体 以 及 控件 格式 等 进行 设置 , 该 操作 主要 是 利用 【 窗 
体 设计 工具 】 一 【格式 】 选 项 卡 下 各 命令 按钮 来 实现 ， 如 图 7-78 所 示 。 











宋体 广 父 -I -| 回 Ea (2 [ 国人 eas- 


和 Y 区 形 居 轮 廊 ~ 
Ew [co 背景 图 像 可 先行 基色 ”快速 样式 更 改 形状 条 件 按 式 
[| 6 * - FE 3 呈 形 枯 效果 
字体 数字 背 县 控件 格式 


图 7-78 利用 【格式 】 选 项 卡 设置 控件 外 观 
其 中 ,利己 字体] 组 中 的 各 按钮 可 设置 文本 的 字体 格式 ,包括 字体 、 字 号、 字体 颜色 的 设置 ， 
效果 如 图 7-79 所 示 。 利 用 【控件 格式 】 组 中 的 各 按钮 可 设置 控件 的 填充 颜色 、 轮 廓 颜色 、 形 
状 效果 等 ， 如 图 7-80 所 示 。 设 置 方法 与 在 Word、Excel 组 件 中 设置 形状 的 方法 一 致 ， 这 里 不 


























再 效 述 。 
em\ x| | ssi\ 
国 图 书 类 别 司 图 书 类 别 加 
» 
类 到 编号 [Cl 类 别 编 。 罚 
名 称 小 主 | 名 称 儿童 
可 借 天 数 |40 可 借 天 数 40 
超期 罚款 [ 节 0.5/ 天 _ 超期 罚款 ”0.5/ 天 











EEC 有 于 三 二 | 二 记 寺 人 荫 1 页 共 3 现 | ”六 | 忒 无 汪 晤 ] 掉 过 | 


图 7-79 设置 字体 格式 后 的 效果 7-80 ”设置 填充 颜色 后 的 效果 
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此 外 ,利用 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 
选项 卡 下 【主题 】 组 中 的 按钮 同样 可 设置 
控件 及 窗 体 的 主题 、 颜 色 、 字 体 等 ， 如 图 7-81 
所 示 。 









































图 7-81 利用 【主题 】 组 设置 控件 及 窗 体 的 外 观 


ED 组 合 榨 件 


组 合 控件 是 指 将 多 个 控件 组 合 起 来 ， 使 
其 成 为 一 个 整体 。 选 择 要 组 合 的 控件 后 , 单 ”二 过 
击 【 窗 体 设计 工具 】~~【 排 列 】 选 项 卡 下 【 调 。” 钢 目 二 EX ES Rao 下 村 
整 大 小 和 排序 】 组 中 的 【大 小 /空格 ] 按钮 ， 计 国 xf9 “mzw- 站 二 7 
合并 / 拆 分 移动 位 置 调整 大 小 和 排序 

在 弹出 的 下 拉 列表 中 选 把 [分 组 】 区 域 中 的 (组 可是 
合 】 选 项 ， 即 可 组 合 控件 ， 如 图 7-82 所 示 。 ] 
此 外 ， 若 选择 【取消 组 合 】 选 项 ， 则 可 “||:| | eg [i | 
取消 控件 的 组 合 操作 。 || | | 


+ F mi 


图 7-82 选择 【组 合 】 选 项 


分 组 
i 5) 人 

















Tl 





























人 RD 调整 控件 的 布局 


当 控 件 较 多 时 ， 对 齐 控件 较为 麻烦 ， 此 时 可 以 通过 调整 布局 来 排列 控件 ， 从 而 使 其 更 加 
整齐 美观 。Access 提供 了 【堆积 】 和 【表格 】 两 种 不 同 的 布局 方式 ， 只 需 单 击 【 窗 体 设计 工 
具 】 一 【排列 】 选 项 卡 下 【 表 】 组 中 的 【堆积 】 和 【表格 】 按 钮 ， 即 可 调整 布局 ， 如 图 7-83 
所 示 。 























外 部 数据 数据 库 工具 

















































































































] = 后 BF GE 
AH 让 下 EN 年 加 轩 选择 列 
网 属 续 堆 委 去 恪 拉 除 布 局 在 上 方 插入 在 下 方 桥 入 在 左 侧 活 入 在 右 全 十 入 站， 和 





表 行 和 列 
图 7-83 利用 【 扒 积 】 和 【表格 】 按 钮 调整 控件 布局 


【堆积 】 布 局 是 指 所 有 控件 从 上 到 下 堆积 排列 ， 效 果 如 图 7-84 所 示 。【 表 格 】 布 局 是 指 
附加 的 标签 控件 位 于 顶端 ， 所 有 控件 从 左 到 右 依次 排列 ， 效 果 如 图 7-85 所 示 。 
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[ 量 sess 
a 
图 书 编 邱 轩 库存 量 
书 名 学 会 爱 自己 | 类 别 编号 [ci EC | 
作者 。 [网 可 单价 5 可 四 庆 作者 岂 和 i 社 | 
出 版 社 [再 可 出 版 入 | 购 入 日 期 。 [20177771 上 E [| 调包 出 版 社 
E 
[ETEY  C 3 ICE RE 二 三 = 二 一 wun CE TE VET DCCA I mm lo el | 
图 7-84 【堆积 】 市 局 图 7-85 【表格 】 市 局 


ER 弄 除 控件 


选择 控件 后 , 按 下 Delete 键 , 可 将 其 删除 。 BE 














xw | 
此 外 ， 在 控件 上 单 击 鼠标 右键 ， 在 弹出 的 快 三 一 | Buttonl = 证 
捷 菜 单 中 选择 【 删除】 菜单 命令 ， 也 可 删除 大 NG) ,| 
控件 ， 如 图 7-86 所 示 。 Es ， 




















:本 


图 7-86 选择 【删除 】 菜 单 命令 删除 控件 


7.4 ， 设置 窗 体 和 控件 的 属性 


A Access 中 ， 所 有 数据 库 对 象 都 具有 属性 ， 不 同 对 象 所 能 设置 的 属性 各 不 相同 。 本 节 
主要 介绍 如 何 设置 窗 体 和 控件 的 属性 ， 该 属性 决定 了 窗 体 和 控件 的 结构 、 外 观 以 及 数据 特 
性 等 。 


中 本 设置 窗 体 的 属性 


在 窗 体 的 设计 视图 中 ， 单 击 【 窗 体 设 计 
































人 属性 表 x 
工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【 属 所 迁 内 容 的 类 型 : 窗 休 
性 表 】 按 钮 ， 或 者 按 下 F4 键 ， 将 打开 【属性 EE 尼 
表 】 窗 格 。 利 用 该 窗 格 ， 即 可 对 窗 体 的 标题 、 
数据 来 源 以 及 事件 等 属性 进行 设置 , 如 图 7-87 [0 

/允许 窗 体 视图 是 
所 示 。 允许 数据 表 视 图 ”| 否 

/允许 布局 视图 是 

图 片 关 型 谋 入 

图 片 苞 ) 加 
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【属性 表 】 窗 格 共 包 含 5 个 选项 卡 ， 又 称 为 5 个 属性 组 , 分 别 是 【格式 】、【 数 据 】、【 事 
件 】、【 其 他 】 和 【全 部 】 属 性 组 .其 中 【格式 】、【 数 据 】 和 【事件 】 是 3 个 主要 的 属性 组 ， 
而 【全 部 】 属 性 组 是 前 面 4 组 的 总 和 。 


@ [格式 ] 必 性 组 


【格式 】 属 性 组 主要 用 于 设置 窗 体 的 格式 属性 ， 如 窗 体 的 标题 、 默 认 视 图 、 背 景 图 片 等。 
表 7-3 列 出 了 一 些 常 用 的 格式 属性 。 
表 7-3 【格式 】 属 性 组 中 常用 的 格式 属性 














属性 名 称 属性 值 说 明 介 绍 
标题 字符 素 指定 在 了 窗 休 视 图 ] 中 标题 栏 上 显示 的 文本 
默认 视图 。 | 单个 窗 体 “默认 值 》、 连 续 窗 | 指定 窗 体 的 显示 形式 


体 、 数 据 表 和 分 割 窗 体 
允许 窗 体 视图 | 是 (默认 值 ) / 否 表明 在 【 窗 体 视图 】 中 是 否 可 以 查看 指定 的 窗 体 

图 片 类 型 嵌入 〈 默 认 值 》、 链 接 和 共享 | 指定 Access 是 将 图 片 存储 为 链接 对 象 还 是 嵌入 对 象 

可 以 将 窗 体 的 大 小 调整 为 指定 的 尺寸 。 窗 体 的 宽度 是 从 














宽度 数字 边框 的 内 侧 开始 度量 的 

自动 居中 ”| 是 / 否 (默认 值 ) 指定 在 窗 休 显示 时 ， 是 否 在 Windows 窗口 中 将 窗 体 自动 居中 

| 指定 在 打开 窗 体 时 ， 是 否 自 动 调整 窗 体 的 窗口 大 小 以 时 
示 整 条 记录 

记录 逻 择 器 ”| 是 《里 认 值 ) / 井 指定 在 【 宵 休 祝 图】 中 是 天 显示 记录 选择 器 

导航 按钮 | 是 《默认 值 ) / 否 指定 窗 体 上 是 否 显示 导航 按钮 


指定 是 否 使 用 分 隔 线 分 隔 窗 体 上 的 节 或 连续 窗 体 上 显示 





























分 隔 线 是 / 否 (默认 值 ) 的 记录 
= 两 者 殊 无 、 员 水平 、 只 垂直 和 | ,~ = a 
滚动 条 两 者 都 有 默认 值 ) 指定 窗 体 上 是 否 显示 滚动 条 ， 或 滚动 条 的 形式 
控制 杠 是 (默认 值 ) / 否 【 窗 体 视图 】 和 【数据 表 视 图 】 中 窗 体 是 否 具有 
最 大 最 小 化 无 、 最 小 化 按钮 、 最 大 化 按钮 | ,~ 
按钮 和 两 者 都 有 (默认 值 ) 指定 在 窗 体 上 最 大 化 或 最 小 化 按钮 是 否 可 见 
全 [数据 ] 属性 组 居 性 表 x 
【数据 】 属 性 组 主要 用 于 设置 窗 体 的 数 me 
据 源 、 记 录 集 类 型 、 第 选 、 数 据 输入 等 属性 ， 人 
如 图 7-88 所 示 。 局 人 人 = 
抓 取 默认 值 是 
算 选 
加 载 时 的 第 选 器 。 | 否 | 
排序 依据 | 
加 载 时 的 排序 方式 | 是 | 
ERAt 理 | 否 | 
数据 纺 入 理 | 
| 外 许 沃 加 上 由 


图 7-88 【数据 】 属 性 组 
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表 7-4 数据】 属性 组 常用 的 数据 属性 
属性 名 称 属性 什 说 朋 介 绍 
记录 源 表 名 称 、 坦 询 名 称 或 SQL 语 全 | 指定 窗 休 的 数据 源 
第 选 字符 串 表达 式 指定 在 数据 源 中 第 选 数据 的 规则 
排序 依据 ”| 字符 束 表 达 式 指定 如 何 对 窗 体 中 的 记录 进行 排序 
多 许 编辑 
多 许 出 除 | 。 指定 用 户 在 窗 体 运行 时 是 否 可 对 记录 进行 编辑 、 删 除 、 
允许 添加 。。 | 是 《默认 值 ) / 否 添加 或 第 选 等 操作 
允许 入 和 
wn | 动态 集 (默认 值 )、 动态 集 (不 | DT 
记录 集 类 型 | 完全 指定 何 种 类 型 的 记录 集 可 以 在 窗 体 中 使 用 








”于 伯 ] 属性 组 
【事件 】 属 性 组 主要 用 于 设置 事件 所 对 


























@” [其 他 ] 属性 组 


【其 他 】 属 性 组 主要 用 于 设置 窗 体 的 弹 























| 
| 
| 
应 的 操作 ， 这 些 操作 可 通过 创建 宏 或 编写 | 出 方式 、 模 式 、 快 捷 菜 单 等 属性 ， 如 图 7-90 
VBA 程序 来 实现 ， 如 图 7-89 所 示 。 关 于 【 事 | 所 示 。 表 7-5 列 出 了 【其 他 】 选 项 卡 中 常用 
件 】 属 性 的 相关 内 容 , 将 在 宏章 节 详细 介绍 。 : 的 属性 。 
| 
属性 表 x | 属性 表 x 
所 选 内 容 的 类 型 : 窗 体 : 所 选 内 容 的 类 型 : 窗 体 
| 槛 体 国 | [a« 加 
加 | | be > 
格式 数据 事件 其 他 全 部 | 格式 数据 事件 其 他 全 部 
成 为 当前 va ~ | 弹出 方式 否 回 ^ 
加 载 ! 模式 否 
单 击 ! 循环 所 有 记录 
更 新 后 | 功能 区 名 称 
更 新 前 ! 工具 栏 
揪 入 前 ! 快 搜 茶 单 是 
播 入 后 茉 单 栏 
确认 删除 前 快 搜 荣 单 栏 v 
图 7-89 【事件 】 属 性 组 图 7-90 【其 他 】 属 性 组 
表 7-5 【其 他 ]】 属性 组 常用 的 属性 
属性 名 称 属性 值 说 明 介绍 
、 指定 窗 体 是 否 作为 弹出 式 窗 体 打 开 ， 若 作为 弹出 式 窗 体 ， 将 停留 在 
弹出 方式 | 是 / 否 (默认 值 》 | 其 他 所 有 Access 窗 体 的 上 面 
a 。 指定 窗 体 是 否 可 以 作为 模式 窗 体 打 开 。 若 作为 模式 窗 体 ， 一 直到 关 
人 是 / 否 〈 黑 认 值 ) | 闭 该 窗 体 为 止 ， 将 不 能 在 当前 窗 体 以 外 的 屏幕 区 域 中 进行 操作 
快捷 菜单 ”| 是 (默认 值 ) / 否 。 | 指定 当 用 鼠标 右键 单 击 窗 体 上 的 对 象 时 是 否 显示 快捷 菜单 
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EE 


【全 部 】 属 性 组 是 以 上 4 个 属性 组 的 内 
容 汇总 。 利 用 该 属性 组 ， 用 户 可 以 方便 快捷 
地 查看 和 设置 以 上 4 组 的 全 部 属性 ， 并 且 各 | 
种 属性 选项 并 不 是 随意 地 排列 ， 而 是 系统 按 } 





所 示 。 
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【是 】 时 ， 该 窗 体 将 作为 弹出 式 
窗 体 显示 ， 效 果 如 图 7-91 所 示 。 
弹出 式 窗 体 和 模式 窗 体 多 用 于 登 
录 界 面 上 ， 灵 活 利 用 该 类 型 窗 体 ， 
可 增强 数据 的 保密 性 ， 减 少 错误 
的 发 生 。 


进 销 存 系统 登录 
SS， 


J 


29 -壮志 





图 7-91 弹出 式 窗 体 


【全 部 】 属 性 组 



































在 [属性 表 ] 窗 格 中 , 单 击 【所 
选 内 容 的 类 型 】 列 表 框 右 侧 的 下 
拉 按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选 
择 窗 体 或 控件 名 称 ， 即 可 对 所 选 
的 窗 体 或 控件 进行 属性 设置 ， 如 
图 7-93 所 示 。 | 

















图 7-93 设置 所 先 内 容 的 类 型 。 


6 区 辐 设置 控件 的 属性 


控件 的 【属性 表 】 窗 格 同样 包含 5 个 选 


这 按 项 卡 ， 不 同 的 控件 类 型 ，【 属 性 表 】 窗 格 中 
照 用 户 的 习惯 和 各 属性 的 使 用 频率 进行 了 的 属性 也 不 同 ， 但 含义 大 致 相同 。 图 7.94 所 
重新 排序 ， 有 次 序 地 显示 出 来 ， 如 图 7.92 ， 二 文本 全 控 必 的 【属性 表 】 窗 净 。 


属性 表 x 
所 选 内 容 的 类 型 : 窗 体 ks 
单价 加 | 

窗 体 ~ | 

a 格式 数据 事件 其 他 全 部 
用 数据 事件 其 他 名 称 单价 A 
FE 图 书信 息 和 控件 来 源 单价 
标题 | Eu 
BE 四 小 数位 数 全 动 
入 式 天 i 全 二 
默认 视图 单个 窗 体 二 = 
| 允许 窗 体 视图 ”” 旦 
A 显示 日 期 选取 器 为 日 期 
A 呈 误 度 13.131cm 
| 允许 布 v 高 度 0.714cm Y 

图 7-92 【全 部 】 属 性 组 i 图 7-94 文本 框 控 件 的 【属性 表 】 窗 格 
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其 中 ，【 格式】 属性 组 用 于 设置 控件 的 外 观 或 显示 格式 ， 包 括 标 题 、 字 体 、 名 称 、 字 
号 、 背 景色 等 , 【数据 】 属 性 组 用 于 设置 控件 的 来 源 、 输 入 掩 码 等 属性 ， 对 于 其 余 3 个 
属性 组 的 内 容 ， 与 窗 体 的 内 容 大 致 相同 ， 这 里 不 再 著述。 表 7-6 列 出 了 文本 框 控件 常用 的 
属性 。 











表 7-6 文本 框 控件 常用 的 属性 





属性 名 称 属性 值 说 明 介 绍 
文本 对 齐 | 常规 、 左 (默认 值 )、 居 中 、 右 、 分 散 | 指定 文本 框 的 内 容 采 用 何 种 对 齐 方式 
设 定 文本 框 的 数据 来 源 ， 若 为 空 的 话 则 为 未 绑 定 型 








控件 来 源 











控件 
输入 掩 码 规定 文本 框 中 数据 输入 的 格式 
默认 值 设置 文本 框 中 的 固定 值 
验证 规则 | 字符 串 表 达 式 限制 文本 框 中 数据 输入 的 范围 





指定 文本 框 是 否 可 读 ， 若 为 否 ， 表 示 文 本 框 为 可 读 
写 状态 ， 反 之 则 为 可 读 状态 


是 否 锁定 | 是 / 否 (默认 值 ) 














注意 ， 控 件 中 较为 重要 的 属性 就 是 “控件 来 源 ” 这 一 属性 ， 当 为 绑 定型 或 计算 型 控件 时 ， 
只 需 设置 这 一 属性 即 可 ; 若 为 未 绑 定型 控件 ， 则 无 须 设置 。 


7.5 ， 综 合 实战 一 创建 “信息 录入 ” 窗 体 


@ 实 例 描述 
本 例 中 将 创建 一 个 信息 录入 窗 体 ， 当 图 书馆 购 入 新 书 时 ， 管 理 员 可 通过 该 窗 体 录 入 新 书 
的 相关 信息 ， 而 无 须 在 数据 源 表 中 进行 添加 。 


人 案例 操作 过 程 

具体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch0 和 人 图书 管理 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 选中 “图 
书信 息 ” 表 。 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 窗 体 】 组 的 【 窗 体 】 按 钮 ， 快 速 创建 “图 书信 息 ” 窗 体 ， 
切换 至 设计 视图 ， 将 其 中 的 子 数据 表 删 除 ， 如 图 7-95 所 示 。 


步骤 选中 【主体 】 节 中 所 有 控件 ， 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 设 置 【 格 式 】 选 项 卡 下 的 【高 
度 】 属 性 为 “0.7cm”， 从 而 统一 设置 所 有 控件 的 高 度 ， 如 图 7-96 所 示 。 
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属性 表 
所 先 内 容 的 类 型 : 多 项 选择 
回 | 
格式 数据 事件 其 他 全 部 
3 可 哆 是 ~ 
: 安 度 
| 高 度 bz] 
日 上 边 距 
| 左边 距 
:i A EEE 痛 最 样式 
十 二 上 一 一 r 仿 背景 色 背 受 1 
| 边框 样式 ~ 
图 7-95 删除 子 数据 表 图 7-96 设置 【高 度 】 属 性 


步骤 按 住 Ctrl 键 不 放 ， 选 中 【主体 】 节 中 所 有 标签 控件 ， 调 整 其 宽度 ， 如 图 7-97 所 示 。 
步骤 选中 【 窗 体 页 收 】 节 中 的 标签 控件 ， 调 整 其 位 置 和 大 小 ， 然 后 在 【 窗 体 设计 工具 】 一 
【格式 】 选 项 卡 下 的 【字体 】 组 中 设置 字体 格式 ， 效 果 如 图 7-98 所 示 。 


| 国 S\N 
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ET ds = 和 a 
图 7-97 调整 控件 宽度 图 7-98 设置 标签 控件 的 位 置 、 大 小 及 字体 格式 
[步骤 图 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【按钮 】 控 件 E 思 ， 然 后 

















在 【主体 】 节 中 拖 动 鼠标 绘制 一 个 按钮 控件 ， 释 放 鼠 标 ， 弹 出 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 ， 在 【类 
别 】 列 表 框 中 选择 【记录 操作 】 选 项 ， 在 【操作 】 列表 框 中 选择 【添加 新 记录 】 选 项 , 单 击 【下 
一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-99 所 示 。 


步骤 贺 在 对 话 框 中 选中 【文本 】 单 选 按 钮 , 在 右 侧 文本 框 中 输入 “添加 记录 ”, 然后 单 击 【下 
一 步 】 按 钮 ， 如 图 7-100 所 示 。 
































| eal @x#m Ba | 

Es Ea me | 

Se 2 

w | Bl [|| we Wm [| [wr || we 
图 7-99 【命令 按 智 向 导 】 对 话 框 图 7-100 选中 【文本 】 单 选 按钮 
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控件 ， 用 于 关闭 窗 体 ， 如 图 





Er 


步骤 在 对 话 框 中 输入 按钮 名 称 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 
步骤 图 即 可 创建 一 个 按钮 控件 ， 用 于 添加 新 记录 。 使 
7-102 所 示 。 
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图 7-101 所 示 。 








































































































图 7-101 输入 按钮 名 称 


图 在 “类 别 编号 ”文本 框 控件 上 单 























用 同样 的 方法 ， 再 次 创建 一 个 按钮 
同 EREN | 
2 
5 主体 EE 
. [ 
| sal bas |] 芽 生生 | 计量 
:| 医 上 所 绩 ! em 
:| Re 
:| mt 
EE . 
TR 一 加 














图 7-102 创建 按钮 控件 
二 鼠标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 【更 改 为 】 一 





【组 合 框 】 菜 单 命令 ， 将 其 变更 为 组 合 框 控件 ， 如 图 7-103 所 示 。 


侧 的 





国 按 钮 ， 如 图 7-104 所 示 。 






























































图 7-103 选择 【组 合 框 】 菜 单 命令 
| 步骤 辆 弹出 【显示 表 】 对 话 框 , 选中 “图 书 类 别 ” 表 , 单 击 【 添 加 ]】 按 钮 ， 如 
| 步骤 加 操作 完成 后 , 关闭 【显示 表 】 对 话 框 ， 此 时 将 打开 “图 书信 息 : 查询 4 
将 “类 别 编 号 ”字段 添加 到 【字段 】 行 中 ， 然 后 保存 并 关闭 查询 窗口 ， 如 





[步骤 贺 选中 该 组 合 框 控件 ， 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 单 击 【数据 】 选 项 卡 下 【 行 来 源 】 右 














图 7-104 单 击 园 | 按 甸 








图 | 








7-105 所 示 。 
E 成 器 ”窗口 ， 







































































图 7-106 所 示 。 
呈 示 雪 YX x 
加 
表 。。 坦 向 两 者 部 有 ee 品 
信 亲 详细 信息 a 
借阅 信息 可 售 天 数 
El | EE G 
国信 息 ED er 
- 二 | 
7-105 


【显示 表 】 对 话 框 


图 7-106 在 查询 中 添加 字段 
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为 弹出 式 窗 体 ， 如 图 7-107 所 示 。 





步骤 切换 至 窗 体 视 图 ， 











属性 表 

所 选 内 容 的 类 型 : 窗 体 

sa 外 同 
格式 数据 事件 其 他 全 部 
障 出 方式 [sl 

模式 否 

循环 所 有 记录 
功能 区 名 称 

工具 栏 

快 于 森 单 是 


图 7-107 将 【弹出 方式 】 属 性 设置 为 【是 】 











A | Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 
步骤 返回 至 窗 体 的 设计 视图 ， 在 【属性 表 】 窗 格 中 的 【所 选 内 容 的 类 型 】 下 拉 列 表 中 
选择 【 窗 体 】 选 项 ， 然 后 将 【其 他 】 选 项 卡 下 的 【弹出 方式 】 属 性 设置 为 【是 】， 将 其 设置 














单 击 【 添 加 记录 】 按 钮 ,将 显示 出 空白 记录 , 在 其 中 输入 数据 后 ， 


再 次 单 击 该 按钮 ， 即 可 将 数据 自动 添加 至 “图 书信 息 ” 数 据 源 表 中 ， 从 而 完成 信息 录入 功能 。 
此 外 ， 在 【类 别 编号 】 下 拉 列 表 中 可 直接 选择 类 别 ， 无 须 手 动 输入 ， 如 图 7-108 所 示 。 


x 




















v 





EREIFITTTESTTEEICIEE 和 于 工 二 < 下 7 0 


图 7-108 最 终 效果 





7.6 ， 大 神 解 惑 


小 白 : 简 述 设置 Tab 键 次 序 的 作用 及 设置 方法 。 
大 神 : 当 窗 体 中 的 控件 较 多 时 ， 按 下 Tab 键 可 在 不 同 控件 之 间 进 行 切换 ， 从 而 使 光标 
跳 转 至 目标 对 象 ， 这 种 切换 顺序 默认 是 按照 控件 添加 的 顺序 。 为 了 使 其 更 加 完善 ， 就 需 


要 手动 设置 Tab 键 次 序 ， 


从 而 使 切换 按 顺序 依次 进行 。 


单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 上 不下 【工具 】 组 的 【Tab 键 次 序 】 按钮 ， 弹 出 【Tab 


ph 可 查看 当前 各 控件 的 Tab 键 次 序 ， 如 图 7-109 所 示 。 将 光标 定位 





键 次 序 】 对 话 框 ， 在 其 


至 控件 的 行 首 ， 向 上 或 向 下 拖 动 鼠标 即 可 调整 该 控件 的 Tab 键 次 序 ， 如 图 


7-110 所 示 。 





此 外 ,在 【属性 表 】 窗 格 中 , 设置 控件 的 【Tab 键 索引 ]】 这 一 属性 也 可 调整 Tab 键 次 序 。 


Tab 如 次 床 





x Teb 鲁 交 序 i 
































图 7-109 【Tab 


区 180 


键 次 序 】 对 话 框 图 7-110 ” 拖 动 所 标 调整 Tab 键 次 序 
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小 白 : 添加 标签 控件 时 ， 控 件 左 上 角 为 何 有 时 会 出 现 图 7-111 所 示 的 提示 符号 ? 

大 神 : 该 符号 是 用 于 提示 用 户 所 添加 的 标签 控件 是 一 个 未 关联 标签 控件 ， 即 独立 标签 
控件 , 通常 出 现 于 【主体 】 节 中 。 单 击 控件 左上 角 的 按钮 ,在 弹出 的 下 拉 列 表 中 若 选 择 【 将 
标签 与 控件 关联 】 选 项 ， 可 将 其 设置 为 关联 标签 控件 ， 若 选择 【忽略 错误 】 选 项 ， 可 使 
提示 符号 消失 ， 如 图 7-112 所 示 。 











图 7-111 控件 左上 角 出 现 提示 符号 图 7-112 选择 【将 标签 与 控件 关联 】 选 项 





181 世 


腔 
© 
SS 








+ 使 用 Access 报表 


展示 数据 


报表 是 Access 数据 库 的 第 四 大 对 象 。 在 一 个 。 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 稚 中 打 钧 ) 


完整 的 数据 库 系统 中 ， 肯 定 会 有 打印 输出 的 功能 ， 
而 Access 的 报表 对 象 正 是 为 了 这 一 功能 而 诞生 的 。 
报表 是 真正 面向 用 加 的 对 象 ， 提 供 了 查看 和 打印 信 
息 的 最 灵活 的 方法 ， 它 的 所 有 内 容 格式 以 及 外 观 都 
可 以 由 用 户 自己 设计 ， 还 可 以 根据 需要 对 数据 进行 
分 组 、 排 序 和 汇总 等 ， 从 而 方便 快捷 地 完成 复杂 的 
打印 工作 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 读 者 应 该 掌握 创建 报 
表 的 方法 以 及 报表 中 的 数据 运算 等 操作 。 


0% 





口 
口 
口 
口 
口 





了 解 报表 的 基础 知识 

掌握 创建 普通 报表 的 各 种 方法 
掌握 报表 中 的 数据 运算 

掌握 创建 高 质量 报表 的 方法 
掌握 预览 和 打印 报表 的 方法 
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8.1 | 初 识 报表 


ep 报表 是 打印 Access 数据 库 数据 的 最 佳 方式 ， 可 以 帮助 用 户 以 更 好 的 方式 展示 数据 。 本 
节 主 要 介绍 报表 的 基础 知识 ， 包 括 报表 的 功能 、 视 图 、 分 类 以 及 结构 等 内 容 。 


[ER 报表 的 功能 


报表 是 数据 库 中 数据 和 文档 信息 输出 的 一 种 形式 ， 它 可 以 将 数据 库 中 的 数据 信息 和 文档 
信息 以 多 种 形式 通过 屏幕 显示 或 打印 机 打印 出 来 。 报 表 的 具体 功能 如 下 。 

六 从 一 个 或 多 个 表 中 对 数据 进行 比较 、 分 组 、 排 序 和 小 计 等 。 

六 ”可 以 设计 成 美观 的 目录 或 数据 标签 ， 如 发 票 、 购 物 订单 等 。 

六 提供 单个 记录 的 详细 信息 。 

总 之 ， 报 表 是 专门 为 打印 而 生 的 特殊 窗 体 。 创 建 内 容 丰 富 、 清 晰 明了 的 报表 ， 可 以 最 大 
限度 地 提高 数据 分 析 的 效率 。 


名 报表 的 视图 与 分 类 
下 面 对 报 表 的 视图 与 分 类 进行 介绍 。 


人 报表 的 视图 
报表 有 四 种 视图 模式 : 报表 视图 、 打 印 预览 、 布 局 视图 和 设计 视图 。 
六 报表 视图 : 该 视图 是 报表 的 显示 视图 ， 用 于 在 报表 中 显示 报表 内 容 。 在 该 视图 中 用 
户 可 对 报表 中 的 数据 进行 筛选 、 查 找 等 操作 ， 如 图 8-1 所 示 。 
六 打印 预览 : 该 视图 是 报表 打印 时 的 显示 方式 。 在 该 视图 中 用 户 可 以 按 不 同 的 缩放 比 
例 预览 报表 的 打印 效果 ， 并 设置 打印 页 面 ， 如 图 8-2 所 示 。 
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六 布局 视图 : 该 视图 和 报表 视图 的 界面 大 致 相同 。 在 该 视图 中 ， 用 户 不 仅 可 以 查看 报 
表 内 容 、 调 整 和 修改 报表 ， 同 时 ， 用 户 还 可 以 向 报表 中 添加 控件 并 设置 其 属性 。 它 
综合 了 报表 视图 和 设计 视图 的 部 分 功能 ， 如 图 8-3 所 示 。 

六 设计 视图 : 该 视图 用 于 报表 的 设计 和 修改 。 在 该 视图 中 ， 用 户 可 以 根据 需要 添加 控 
件 或 表达 式 、 设 置 各 个 控件 的 属性 、 美 化 报表 等 ， 如 图 8-4 所 示 。 
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图 8-3 布局 视图 图 8-4 设计 视图 


人 报表 的 分 类 
通常 情况 下 ， 报 表 主 要 分 为 以 下 几 种 类 型 。 
六 ”表格 式 报 表 : 该 类 报表 以 行 和 列 的 形式 显示 数据 ， 类 似 于 Excel 表格 ， 如 图 8-5 所 示 。 
六 ” 纵 栏 式 报表 : 通常 以 垂直 方式 排列 报表 中 的 控件 ， 使 其 在 每 页 上 显示 一 条 或 多 条 记 
录 ， 如 图 8-6 所 示 。 
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图 8-5 表格 式 报表 图 8-6 纵 栏 式 报表 
六” 图 表 式 报表 : 以 图 表 的 形式 显示 数据 ， 可 以 直观 地 描述 数据 的 分 组 和 统计 等 信息 ， 
如 图 8-7 所 示 。 
交 标签 式 报表 : 在 一 页 中 包含 多 个 大 小 和 格式 一 致 的 标签 ， 可 以 用 来 粘贴 标识 性 信息 ， 
如 机 场 托 运行 李 的 标签 ， 如 图 8-8 所 示 。 
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图 8-7 图 表 式 报表 


[ES 报表 的 结构 


报表 和 窗 体 的 结构 相似 ， 通 常 由 5 个 部 分 所 组 成 ， 包 插 报 表 页 收 、 页 面 页 届 、 主 体 、 页 
面 页 脚 和 报表 页 脚 ， 每 个 部 分 称 为 报表 的 一 个 节 。 此 外 ， 在 分 组 报表 中 ， 还 存在 组 页 眉 和 组 
页 脚 两 个 部 分 ， 这 两 个 部 分 是 报表 所 特有 的 。 





交 报表 页 
打印 时 


页 面 页 








交 
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图 8-8 标签 式 报表 





表 中 已 添加 的 分 组 级 别 数 。 在 打印 时 ， 会 显示 在 每 个 新 记录 组 的 开头 。 


六 主体 : 是 报表 的 3 


要 组 成 部 分 ， 用 了 








六 


显示 报表 中 的 信息 。 


组 页 脚 。 在 打印 时 ， 会 显示 在 每 组 记录 的 结尾 。 


六 
六 


页 面 页 脚 ， 用 于 显示 日 期 或 页 
报表 页 脚 ， 用 来 显示 报表 操作 说 明 或 总 计 等 信息 。 在 打印 时 ， 


人 KE 报表 与 窗 体 的 区 别 


报表 和 窗 体 的 主要 











体 实现 的 功能 都 可 
作 方 法 几乎 完全 一 致 。 





区 186 


区 别 在 于 输出 结果 的 目的 不 局 
而 窗 体 除 了 查看 数据 外 ， 还 可 用 了 

















冒 : 用 于 显示 通常 出 现在 封面 上 的 信息 ， 如 报表 的 标题 、 徽 标 或 日 期 等 。 在 
， 报 表 页 眉 只 显示 在 第 一 页 项 部 。 
收 : 用 于 显示 列 标题 等 信息 。 在 打印 时 ， 会 显示 在 每 页 的 项 部 。 


组 页 收 : 显示 报表 的 分 组 信息 。 一 个 报表 中 可 具有 多 个 组 页 收 ， 这 取决 于 在 分 组 报 





组 页 脚 ， 显示 诸如 小 计 、 汇 总 等 信息 。 与 组 页 收 一 样 ， 一 个 报表 中 也 可 以 具有 多 个 


等 信息 。 在 打印 时 ， 会 显示 在 每 页 的 底部 。 


只 显示 在 尾 页 。 


。 报 表 将 数据 打印 出 来 , 从 而 查看 数据 ， 
数据 的 输入 和 与 用 户 的 交互 。 除 了 输入 数据 之 外 ， 通 过 窗 
以 通过 报表 来 实现 ， 并 且 创建 报表 、 控 件 和 设置 属性 的 方法 与 对 窗 体 的 操 
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8.2 | 创建 报表 




















有 Access 提供 了 多 种 创建 报表 的 方法 ， 司 福 可 Ba 
主要 是 利用 【创建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 报表 报表 设计 空 报表 目标 答 
中 的 各 个 按钮 来 实现 的 ， 如 图 8-9 所 示 。 报表 





图 8-9 【报表 】 组 的 各 按钮 
报表 : 最 快速 创建 报表 的 工具 ， 利 用 当前 打开 的 数据 表 或 查询 快速 创建 一 个 报表 。 
报表 设计 : 进入 报表 的 设计 视图 ， 通 过 各 种 控件 创建 报表 ， 并 对 其 进行 修改 。 
空 报表 : 创建 一 个 空白 报表 ， 在 该 空白 报表 中 添加 要 显示 的 字段 从 而 建立 报表 。 
报表 向 导 : 通过 向 导 帮 助 用 户 创建 报表 。 
标签 : 利用 标签 向 导 来 创建 一 组 大 小 、 格 式 都 相同 的 标签 。 


[CE 使 用 “报表 ”工具 创建 报表 


使 用 “报表 ”工具 可 以 根据 当前 选中 的 | 建 一 个 “图 书信 息 ” 报 表 ， 该 报表 默认 处 于 
表 或 查询 快速 创建 一 个 报表 ， 该 报表 将 显示 | 布局 视图 模式 ， 如 图 8-11 所 示 。 
表 或 查询 中 的 所 有 记录 。 上 有 具体 的 操作 步骤 ; 
如 下 。 | 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08&\ 图 | 
书 管理 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 单 击 选 | 
中 作为 数据 源 的 表 对 象 “图 书信 息 ”， 然 后 | 
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单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 】 
按钮 ， 如 图 8-10 所 示 。 
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二 图 8-11 “图 书信 息 ”报表 
村 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 
Fe 同门 aeons 按钮 圆 , 弹出 【另存 为 ] 对 话 框 , 在 【报表 名 称 】 
a a 园 == == 8s ”| 文本 框 中 为 报表 命名 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 
sse 日 | 保存 报表 即 可 ， 如 图 8-12 所 示 。 
国信 更 洋 晤 信息 
国 信和 向 信息 号 存 为 时 x 
Ee 一， 
和 图 书信 息 

图 8-10 单 击 【 报 表 】 按 钮 Cw |]| ww | 
步骤 即 可 根据 所 选 的 数据 源 表 自动 全 图 8-12 【另存 为 】 对 话 框 
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了 卫 邓 使 用 “ 空 报表 ”工具 创建 报表 


使 用 “ 空 报表 ”工具 会 创建 一 个 新 的 空白 报表 ， 用 户 可 以 根据 需要 将 表 中 的 一 个 或 多 个 
字段 拖 动 到 报表 上 ， 从 而 创建 专业 的 报表 。 这 是 一 种 非常 快捷 的 报表 构建 方法 ， 尤 其 是 当 只 
在 报表 上 放置 几 个 字段 时 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 

庶 蛇 翻 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ,a 
表 】 组 的 【 空 报表 】 按 钮 ， 如 图 8-13 所 示 。 

医 棍 国 此 时 将 创建 一 个 名 为 “报表 1” 的 空白 报表 ， 该 报表 默认 处 于 布局 视图 模式 ， 在 
窗口 右 侧 的 【字段 列表 】 窗 格 中 单 击 【 显 示 所 有 表 】 超 链接 ， 如 图 8-14 所 示 。 
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图 8-13 单 击 【 空 报表 】 按 馈 图 8-14 单 击 【 显 示 所 有 表 】 超 链接 
[步骤 图 即 可 在 窗 格 中 显示 出 所 有 表 对 象 ， 展 开 各 表 对 象 ， 拖 动 表 中 的 字段 到 报表 中 ， 或 
者 直接 双击 字段 ， 将 其 添加 到 报表 中 ， 如 图 8-15 所 示 。 


[步骤 本 字段 添加 完成 后 , 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图 , 弹出 【另存 为 对 话 框 ， 
在 【报表 名 称 】 文 本 框 中 为 报表 命名 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 保 存 报表 即 可 ， 如 图 8-16 所 示 。 












































图 8-15 ”将 字段 添加 到 报表 中 图 8-16 添加 字段 


全 于 使 用 “报表 向 导 ” 工 具 创建 报表 


使 用 “报表 向 导 ” 工 具 创 建 报表 ， 只 需 按 照 向 导 的 提示 ， 设 置 报表 中 显示 的 字段 以 及 分 
组 级 别 等， 就 可 完成 创建 报表 的 操作 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
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步骤 一 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08\ 图 书 管理 accdb” 文件 , 单 击 【创建 ] 选 项 卡 下 【 报 
表 】 组 的 【报表 向 导 】 按 钮 ， 如 图 8-17 所 示 。 
步骤 辆 弹出 【报表 向 导 ]】 对话 框 , 在 【 表 / 查 询 】 的 下 拉 列表 中 选择 【 表 : 图 书 类 别 】 选 项 ， 




















在 下 方 将 需要 显示 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 如 图 8-18 所 示 。 





攻 





CL™ |BBa]| we | 





图 8-17 单 击 【报表 向 导 】 按 钮 


图 8-18 添加 “图 书 类 别 ” 表 的 字段 





[还 险 国 在 【 表 / 查询】 的 下 拉 列 表 中 选择 【 表 : 图 书信 息 】 选 项 ， 在 下 方 将 该 表 中 需要 


显示 的 字段 添加 到 【 选 定 字 段 】 列 表 框 
[步骤 贺 在 对 话 框 





一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-20 所 示 。 

















Ph， 然 后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-19 所 示 。 











bh 需要 确定 查看 数据 的 方式 , 这 里 选择 [通过 图 书 类 别 ] 选 项 , 然后 单 击 [下 





















































1 上 用 失 闻 信 : REE 
7 Gere i 
RD 
二 加 目 
可 用 字 扣 (a) WEF: 
Em Ea 
be) EF 加 SE 
局 到 | 到” 
国 | se 
EE 
™ |e |]| ”= | ws || -tsw [Fsw-|| sup | 
图 8-19 添加 “图 书信 息 ” 表 的 字段 图 8-20 确定 查看 数据 的 方式 
步骤 在 对 话 框 中 需要 添加 分 组 级 别 , 从 而 对 报表 的 指定 字段 进行 分 组 , 这 里 选择 “名 称 ” 
单 击 【 添 加 】 按 钮 国 ， 表 示 对 该 字段 进行 分 组 ， 然 后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-21 


字段 ， 


所 示 。 
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步骤 加 在 对 话 框 中 需要 确定 排序 次 序 和 汇总 信息 ， 这 里 对 “ 书 名 ”字段 进行 升序 排序 ， 
然后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-22 所 示 。 













































































4 内 导 2 
是 否 永 加 分 姐 级 别 ? 请 交 定 和 信号 入 4 志和 0 江 总 信忠: 
最 多 可 护 本 个 闻 自 对 记录 进行 排序 . 可 升序 ， 也 本 际 序 . 
上 ep : 画 日 车 天 
梧 2 日 
国 | 
hs mh 
回 A] 国 2 
| rn. 
| Wi | [Tm Be] Ba < | FM 守 D 
图 8-21 添加 分 组 级 别 图 8-22 设置 排序 字段 


EE 时 雪 林 共计 行人 省 术 施 ， 寺 十字 代 后 ， 半 去 【 放 序 】 术 他 二天 










[ 虚 聂 天 在 对 话 框 中 需要 确定 布局 方式 ，Access 提供 了 3 种 布局 、【 块 】 
和 【大 纲 】， 并 提供 了 两 种 报表 打印 时 的 方向 【纵向 】 和 【横向 】。 这 里 分 别 选 择 【 块 】 
布局 方式 和 【横向 】 方 向 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-23 所 示 。 
图 在 对 话 框 中 需要 指定 报表 的 标题 , 这 里 在 【请 为 报表 指定 标题 】 文 本 框 中 输入 名 称 ， 
然后 选中 【修改 报表 设计 】 单 选 按钮 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 8-24 所 示 。 









































































































































Ed mg 

了 和 以 上 是 向 导 创 建 失 素 所 专 的 全 部 信息 . 

E 请 交 定 是 要 预 党 控 去 还 是 要 述 改 把 夫 讼 i 

O mssp 

了 ee 

mW | < 上 29 | [> | en Ea <- 上 2*a | ws 
图 8-23 设置 布局 和 方向 图 8-24 设置 报表 的 标题 

步骤 品 即 可 创建 报表 ， 并 进入 设计 视图 ， 在 其 中 调整 控件 的 大 小 及 位 置 ， 如 图 8-25 所 示 。 
步骤 单 击 底部 状态 栏 中 的 【报表 视图 】 按 钮 圈 |， 切 换 至 报表 视图 ， 在 其 中 可 查看 报到 
的 最 终 效果 ， 如 图 8-26 所 示 。 
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:| 传 称 “| 向 攻 天 妆 | 看 滑 册 称 ”|| 书 吉 TE 专 
所 页 而 而 革 

I = a 
“下 [Pagos] 去 

















Fev0 
| aemm 














ED 二 -二 ER 
图 8-25 调整 控件 的 大 小 及 位 置 图 8-26 最 终 效果 
步骤 琐 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图 ， 保 存 报表 即 可 。 


吴 邓 | 使 用 “标签 ”工具 创建 标签 类 型 报表 


标签 类 型 报 表 主 要 用 于 粘贴 标识 性 信息 。 例 如 在 机 场 托运 行李 时 ， 将 标签 贴 在 每 个 行李 
上 用 来 标识 等 。 下 面 创建 一 个 关于 图 书信 息 的 标签 报表 ， 从 而 打印 出 来 贴 在 每 本 书 的 麻 页 上 
用 来 标识 图 书 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 单 击 选 中 
作为 数据 源 的 表 对 象 “ 图 书信 息 ”， 然 后 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 的 【标签 】 按 钮 ， 
如 图 8-27 所 示 。 
[水 聚 辆 弹出 【标签 向 导 ] 对 话 框 , 在 【请 指定 标签 尺寸 ] 列 表 框 中 选择 型 号 为 C2166 的 标签 ， 
然后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-28 所 示 。 
























































































和 可 人 下 二 站 时 答 ,也 可 创建 昌 定 Y 和 和 ， 
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所 有 Access-… 回 “ 




















图 8-27 单 击 【 标 签 】 按 钮 图 8-28 设置 标签 尺寸 


[CE 到 ( 汶 壤 定 术 委 尺寸] 列表 框 中 提供 了 预 设 的 标签 尺寸 ， 基 不 满足 需求 ， 
| 击 【 自 定义 】 按 钮 ， 在 弹出 的 对 话 框 中 自行 设置 尺寸 。 

















步骤 在 对 话 框 中 需要 设置 标签 中 文本 的 字体 和 颜色 ， 这 里 将 字体 设置 为 “微软 雅 黑 ”、 
字号 为 “14”、 字 体 粗细 为 “中 等 ”， 然 后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-29 所 示 。 








191 世 


ai Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 





步骤 在 对 话 框 中 需要 确定 邮件 标签 的 显示 内 容 , 这 里 在 [ 可 用 字段 ] 列 表 框 中 双击 “ 书 名 ” 
字段 ， 将 其 添加 到 【原型 标签 】 列 表 框 中 ， 按 下 Enter 键 将 光标 跳 转 至 下 一 行 ， 然 后 添加 “ 作 
者 ”和 “出 版 社 ” 字 段 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-30 所 示 。 


ep 





! 





seiner 
半 E| | oer A 


| 
ES 回回 


se 
一 : FH 文 起 新 色 - ~ PS) 
和 至 可 RE | em 
Dem Cra [5 
| | 


图 8-29 设置 标签 中 文本 的 字体 和 颜色 图 8-30 确定 标签 的 显示 内 容 
[步骤 图 在 对 话 框 中 可 以 选择 对 哪些 字段 排序 ， 这 里 将 “ 书 名 ”字段 添加 到 【排序 依据 】 
列表 框 中 ， 表 示 以 该 字段 作为 排序 依据 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-31 所 示 。 


图 在 对 话 框 中 需要 指定 报表 的 标题 , 这 里 在 【请 指定 报表 的 名 称 】 文 本 框 中 


单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 8-32 所 示 。 
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图 8-31 设置 排序 字段 图 8-32 
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设置 报表 的 标题 

步骤 即 可 创建 标签 类 型 报表 ， 并 默认 
处 于 打印 预览 视图 ， 用 户 可 将 其 打印 出 来 粘 > | 四 rsa\ 
贴 在 图 书 的 弃 页 上 ， 效 果 如 图 8-33 所 示 。 
© a 站 了 | 

示 多 个 列 ， 而 其 他 视图 只 能 显示 上 

单列 数据 。 
sc 了 丁丁 历 验 记 ， ri 

er 














图 8-33 最终 效果 
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上 EE 于 使 用 “报表 设计 ”工具 创建 报表 


使 用 “报表 设计 ”工具 创建 报表 时 , 将 自动 创建 一 个 空白 报表 , 并 进入 该 报表 的 设计 视图 ， 
用 户 可 在 其 中 添加 控件 和 字段 ， 并 设置 相应 属性 ， 从 而 创建 专业 的 报表 。 下 面 创建 一 个 带 有 
查询 参数 的 报表 ， 在 其 中 输入 书 名 即 可 查询 出 相应 的 借阅 信息 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 打开 随 书 光 盘 中 的 “素材 \Ch08\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 , 单 击 【创建 选项 卡 下 【 报 
表 】 组 的 【报表 设计 】 按 钮 ， 如 图 8-34 所 示 。 


步骤 加 即 可 创建 一 个 空白 报表 ,并 进入 设计 视图 , 在 其 中 单 击 【报表 设计 工具 】 一 【设计 】 
选项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【属性 表 】 按 钮 ， 如 图 8-35 所 示 。 

























































































图 8-34 单 击 【报表 设计 】 按 钮 图 8-35 单 击 【属性 表 】 按 钮 


| 步骤 图 在 界面 右 侧 弹出 【属性 表 】 窗 格 ， 在 其 中 单 击 【 数 据 】 选 项 卡 下 【记录 源 】 右 侧 
的 国 按 钮 ， 如 图 8-36 所 示 。 

[ 砂 双 加 弹出 【显示 表 】 对话 框 , 按 住 Ctrl 键 不 放 , 选择 【 表 】 选 项 卡 下 的 “读者 信息 ”和 “ 借 
阅 信息 ”， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 如 图 8-37 所 示 。 




















属性 表 x 一 es 
所 选 内 容 的 类 型 : 报表 可 坦 询 。 两 考 部 有 
报表 [| 人 
借 朵 洋 细 信 息 
格式 数据 事件 其 他 全 部 RE 1 
记录 源 
~ 图书 信息 
自选 下 
加 载 时 的 算 迁 器 否 
排序 依据 
加 载 对 的 排序 方 : 是 
允许 算 迁 是 











nN | | aO 











图 8-36 【属性 表 】 窗 格 图 8-37 【显示 表 】 对 话 框 


步骤 操作 完成 后 ， 关 闭 【 显 示 表 】 对 话 框 ， 此 时 将 打开 一 个 查询 窗口 ， 并 且 在 其 中 已 
添加 了 相应 的 表 对 象 ， 如 图 8-38 所 示 。 


步骤 贺 在 查询 设计 网 格 的 【字段 】 行 中 添加 相应 的 字段 ， 然 后 在 “ 书 名 ”字段 所 在 的 【条 
件 】 行 中 输入 查询 条 件 “[ 请 输入 书 名 : ]”， 如 图 8-39 所 示 。 
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图 8-38 查询 窗口 
步骤 
图 , 在 其 
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图 8-39 在 查询 中 添加 字段 并 设置 查询 条 件 


操作 完成 后 ， 单 击 【 保 存 】 按 钮 回 ， 保 存 并 关闭 查询 对 象 ， 返 
中 单 击 【 报 表 设 计 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【添加 现 有 字段 】 按 钮 ， 
弹出 【字段 列表 】 窗 格 ， 其 中 





回 至 报表 的 设计 视 


P 列 出 了 在 查询 对 象 中 所 添加 的 字段 ， 如 图 8-40 所 示 。 


车票 国 在 [字段 列表 ] 窗 格 中 双击 各 个 字段 , 将 其 添加 到 报表 的 【主体 】 节 中 , 如 图 8-41 所 示 。 





ED 


DL 
NF 和 局 避 








如 图 8-42 


步骤 四 
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图 8-40 单 击 【 添 加 现 有 字段 】 按 锂 





单 击 状态 栏 底部 的 [报表 视图 
对 话 框 ， 这 里 在 【请 输入 书 名 : 


所 示 。 


即 可 在 报表 中 显示 出 “学 
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借 而 日期 











归还 日 期 











图 8-41 


] 按钮 而 | , 切 
】 文 本 框 中 输入 书 名 “学 会 爱 自己 ”， 然 后 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 


会 爱 自己 ”这 本 书 对 应 的 








所 在 系 别 
| i |E 1 











将 字段 添加 到 报表 中 


换 至 报表 的 报表 视图 , 弹出 【输入 参数 值 】 




















借阅 信息 ， 如 图 8-43 所 示 。 

















图 8-42 


【输入 参数 值 】 对 话 框 


8-43 最终 效果 
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步骤 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 图 ， 保 存 报 表 即 可 。 


0 建立 专业 报表 


直接 创建 的 报表 ， 其 功能 并 不 完善 ， 通 过 添加 各 种 控件 和 页 眉 / 页 脚 ， 并 设置 格式 ， 
a 具体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 接 上 一 节 的 操作 ， 切 换 至 报表 的 设计 视图 ， 单 击 【报表 设计 工具 】 一 【设计 】 选 
项 卡 下 【页 局 / 页 脚 】 组 的 【徽标 】 按 钮 ， 如 图 8-44 所 示 。 


步骤 弹出 【插入 图 片 】 对 话 框 ， 在 计算 机 中 选择 要 插入 的 图 片 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 
图 8-45 所 示 。 
































































































































图 后 A x 
2 i 
a PR 
*]| 回 as 二 a i 
| Ee 
: nl i] es 
让 中 | | 屠 - 一 A a 
; 本 , Ia ~ 三 | 
图 8-44 单 去 【徽标 】 按 钴 图 8-45 【插入 图 片 】 对 话 框 
[ 医 莹 国 即 可 在 【报表 页 眉 】 节 中 插入 所 选 图片 作 为 徽标 , 选中 该 图 片 右 侧 的 附加 标签 控件 ， 
按 下 Delete 键 将 其 删除 ， 然 后 调整 图 片 的 大 小 及 位 置 ， 效 果 如 图 8-46 所 示 。 





[步骤 贺 单 击 【 报 表 设 计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【标签 】 控 件 Aa， 然 后 
在 图 片 右 侧 绘制 一 个 标签 控件 ， 在 其 中 输入 标题 文本 ， 并 在 【格式 】 选 项 卡 下 的 【字体 】 组 
中 设置 字体 格式 ， 效 果 如 图 8-47 所 示 。 
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图 8-46 插入 图 片 作为 徽标 图 8-47 添加 标题 
步骤 单 击 【 报 表 页 收 】 节 中 的 空白 区 域 选中 该 节 ,， 然后 单 击 【 报 表 设计 工具 】 一 【格式 】 
选项 卡 下 【控件 格式 】 组 的 【形状 填充 】 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 颜色 ， 从 而 设置 【 报 
表 页 丑 】 节 的 背景 色 ， 如 图 8-48 所 示 。 
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步骤 加 


钮 ,弹出 【 























然后 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 8-49 所 示 。 






































图 8-48 








三 个 控件 的 位 置 ， 效 果 如 图 8-50 所 示 。 
图 单 击 [报表 设计 工具 】- 并 设计 选项 卡 下 [页 眉 / 页 脚 ] 组 的 [ 页码】 按钮 ,弹出 【页码 】 





对 话 框 ， 在 【格式 】 区 
面 底 端 】 单 选 按钮 ， 然 
























































设置 【报表 页 局 】 节 的 填充 颜色 
[步骤 天 即 可 在 【报表 页 眉 】 节 上 
































柄 二 E 地 于 级 国 mm 
司 相 上 地 由 。 和 收 条 中 局 ”在 上 方 李 在 下 方 括 入 在 生 人 括 入 在 右 负 笑 入 加 过 学 8。 合并 
EE 
EE Fi 
» | 面 EST 
7 = 2 
| 加 
一 全 本 于 上 
mr 
| 





























图 8-50 添加 日 期 控件 并 调整 位 置 


步骤 辕 


4 








步骤 四 


即 可 在 【页 面 页 脚 
节 中 各 控件 的 位 置 ， 如 图 8-52 所 示 。 
切换 至 报表 视图 








,在 弹出 的 输入 参数 值 ] 对 话 框 


定 】 按 钮 ， 可 以 查看 最 终结 果 ， 如 图 8-53 所 示 。 
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单 击 【报表 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【页 
期 和 时 间 】 对 话 框 ， 在 其 中 选中 【包含 日 期 】 复 选 框 ， 取 消 【 包 含 时 间 】 复 选 框 ， 





由/ 页 脚 】 组 的 【日 期 /时 间 】 按 





图 201 
O16- 


17: 


示 全 





日 期 和 时 间 了 x 
回 包 合 日 期 (D) 


O2016/119 
口 包 含 时 间 (D) 


17:12:52 
Sq2 


2016 年 11 月 9 日 


6 年 11 月 9 日 
11-09 


2 下午 


12 








图 8-49 


【日 期 和 时 间 】 对 话 框 


ph 添加 一 个 日 期 控件 ， 单 击 【 报 表 设 计 工 具 】 一 【排列 】 
选项 卡 下 【 表 】 组 的 【删除 布局 】 按 钮 删除 【报表 页 收 】 节 中 的 布局 ， 然 后 分 别 调整 其 中 








域 中 选中 【第 N 页 ， 共 M 页 】 单 选 按钮 ， 在 【位 置 】 区 域 中 选中 【页 
后 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 8-51 所 示 。 





页 吧 
格式 


口 每 
图 等 


位 置 


口 页 面 珊 洋 ( 页 眉 )(D) 
图 页面 底 污 (页 脚 )(B) 


对 齐 (A): 
| 居中 














回 曹 页 显示 页 码 (S) 


N 页 (N) 
N 页 , 共 M 页 (M) | 


回 








图 





8-51 【页 码 】 对 话 框 


】 节 中 添加 一 个 页 码 控 件 ， 然 后 调整 【主体 】 节 和 【页 面 页 脚 】 











Pp 输入 书 名 “学 会 爱 自己 ”, 单 击 【 确 
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DER x 
i i 全 图 书 借阅 信息 a 
[Rs 
| Ta 
:| 国 | | ys 
[FF 怒 名 区 | 省 同期 。 [B07778735 一 
了 | FE 期 iW] 所 在 和 别 区 JE 王 
< 了 
| 是 FE ] 可 BBS | 有 
I I r | 和 了 3 [Eonsissanr | 
| 攻 吧 隆 名 1 EE EE ED 把 名 [E33 ] 借阅 日 期 iT/a715 
| Ei 便于 日 组 全 和 过 条 在 系 别 站 | 归还 昌 央 El778 | 所在 系 别 全 不 宙 科 字 
[mm 2 SR PE 
Te To 
esr 
| T Ta | 共 1 页, 第 1 而 
Nee TT 人 i 
图 8-52 添加 页 码 控件 图 8-53 最 终 效果 


8.3 | 报表 中 的 数据 运算 


uy 在 报表 的 实际 应 用 中 , 经 常 需要 对 报表 中 的 数据 进行 运算 。 例如 , 计算 某 个 字段 的 总 和 、 
平均 值 和 百分比 ， 对 记录 进行 分 组 等 。 用 户主 要 有 两 种 方法 可 对 报表 中 的 数据 进行 运算 ， 
下 面 分 别 介绍 。 














@ 利用 计算 型 控件 进行 数据 运算 

若 要 在 报表 中 对 某 个 数据 进行 计算 , 可 以 创建 计算 型 控件 , 然后 在 控件 中 输入 表达 式 即 可 。 
通常 情况 下 ， 文 本 框 控件 是 最 为 常用 的 计算 型 控件 。 
下 面 在 “图 书 管理 ”数据 库 中 ,以 “读者 信息 ”作为 数据 源 表 , 创建 一 个 “读者 信息 ”报表 ， 
并 在 报表 中 添加 一 个 计算 型 控件 ， 从 而 根据 出 生日 期 计算 出 每 位 读者 的 年 龄 。 具 体 的 操作 步 
又 如 下 。 
本 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 双 击 打开 “读者 信息 ” 表 ， 
其 中 添加 一 个 “出 生日 期 ”字段 ， 并 输入 相应 记录 ， 如 图 8-54 所 示 。 
人 图 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 】 按 钮 , 快速 创建 一 个 “读者 信息 ”报表 ， 
然后 切换 至 该 报表 的 设计 视图 ， 效 果 如 图 8-55 所 示 。 























创建 一 个 计算 型 文本 框 控 件 ， 其 中 的 表达 式 为 “-Count(*)”， 表 示 对 当前 读者 人 
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图 8-54 添加 “出 生日 期 ”字段 


步骤 
如 图 8-56 所 示 。 


















[= ss] sass 和 


ER 


EE 区 才 信 县 
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图 8-55 “读者 信息 ”报表 


在 【页 面 页 收 】 节 中 选中 “出 生日 期 ”这 一 关联 标签 控件 ， 将 其 更 改 为 “年 龄 ”， 


[步骤 本 在 【主体 】 节 中 选中 “出 生日 期 " 文本 框 控件 ， 单 击 【 报 表 设计 工具 】 一 【设计 】 





选项 卡 下 【工具 】 组 的 【属性 表 】 按钮 ， 弹 出 【属性 表 】 窗 格 , 将 【全 部 】 选 项 卡 下 的 
属性 更 改 为 “年 龄 ”， 在 【控件 来 源 】 属 性 中 输入 表达 式 “=Year(DateO)-Year([ 出 生 








如 图 8-57 所 示 。 

















| | i 
所 碍 系 别 而 | ] 


| 出 生日 期 | 




















累计 借阅 次 数 








上 所 在 系 别 
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图 8-56 更 改 关联 标签 控件 的 标题 





frasep] &| 页 [ 第 征 & 中 agej 




















使 用 当前 的 年 份 减 去 出 生年 份 ， 即 可 计算 出 读者 的 年 龄 。 
































【名 称 
期 D”， 

属性 表 

所 选 内 容 的 类 型 : 文本 框 CD 

格式 数据 事件 其 他 全 部 

室 称 年 具 ce: 

控件 来 源 =Year(Date0)-Year([ 出 生日 期 )|w Ee| 

格式 

小 数位 数 自动 

可 见 是 

文本 格式 纯 文本 

数据 表 标 是 

宽度 2.381cm 

高 度 0.608cm 

上 边 距 0.053cm Y 


图 8-57 输入 表达 式 











步骤 
者 的 年 龄 ， 如 图 








8-58 所 示 。 








设置 完成 后 ， 切 换 至 报表 视图 ， 在 其 中 可 以 发 现 ，【 稀 








Ph 已 计算 出 每 位 读 

















在 【属性 表 】 窗 格 的 【全 部 】 选 项 卡 中 , 单 击 【控件 来 源 】 属 性 右 侧 的 加 按钮 ， 将 弹出 【 表 





达 式 生成 器 】 对 话 框 ， 在 【表达 式 元 素 】 列 表 框 中 选择 【函数 】 一 【内 置 函数 】 选 项 ， 在 右 
侧 可 以 看 到 Access 提供 的 多 种 内 置 函 数 ， 借 助 于 这 些 函 数 ， 可 以 方便 快捷 地 对 报表 中 的 数据 





进行 运算 ， 如 图 8-59 所 示 。 


区 198 









































第 8 章 使 用 Access 报表 展示 数据 Re pp 





















































x x 
入 一 人 SS 建 一 计算 二 人 (hk 
st [feld1] + Id 习习 fieldnl < 5) 
EF 
| 
WH 
有 Ez 
ER] 
:58:5r 00 IO ts 式 值 M) 
前 CE Se 3 
画 rp SQL RA [CVDat 
本 D sien ee pe 
5 an 全 二 汉代 Dateadd 
襄 因 Web Bs ee DetoDif 
提 国 天 BE 于 accdb Detepart 
巧 完 双 Deteserial 
加 Ee E33 DeteVal 
2 Esa -4 le. 
E 站 表达 式 学 制 四 革 。 
| 
图 8-58 最终 效果 图 8-59 【表达 式 生 成 器 〗】 对 话 框 


需 注意 的 是 ， 在 窗 体 和 报表 中 使 用 的 表达 式 与 在 查询 中 使 用 的 表达 式 是 有 


列 出 了 在 窗 体 和 报表 中 常用 的 表达 式 示 例 。 





区 别 的 。 表 8-1 








表 8-1 在 窗 体 或 报表 的 计算 型 控件 中 常用 的 表达 式 
表达 式 说 明 
=Date0 使 用 Date 函数 显示 系统 当前 的 日 期 
[名字]&""&[ 姓氏 ] a 字段 和 “名 字 ” 字 段 的 值 ， 两 者 之 间 
Left([ 产品 名 称 ], 1) 使 用 Left 函数 显示 “产品 名 称 ” 字 段 值 的 第 一 个 字符 
Trim([ 地 址 ] 使 用 Trim 函数 显示 “地 址 ”字段 的 值 ， 并 且 删 除 首 


=[ 小 计 ]+[ 运 费 ] 


尾 的 空格 
显示 “小 计 ” 和 “运费 ”字段 值 的 总 和 





[雇员 总 计 ][ 国 家 /地 区 总 计 ] 


显示 “雇员 总 计 ” 和 “国家 /地 区 总 计 ” 字 段 值 的 百 
分 比 





=If[ 确 认 ]=" 是 "" 订 单 已 确认 "" 订单 没有 确认 "7) 


如 果 “ 确 认 ” 字 段 的 值 为 “是 ” 则 显示 “订单 已 确认 ” 
消息 ， 否 则 显示 “订单 没有 确认 ” 




















如 果 “ 国 家 /地 区 ”字段 值 为 Null 则 显示 空 字符 串 ， 














-fsNull([ 国家 /地 区 ]).""[ 国 家 /地 区 了 ) 去 则 旺 生 “国家 /于 区 > 字 耻 的 入 
=Avg([ 运费 使 用 Avg 函数 显示 “运费 ”控件 的 平均 值 
i 使 用 Sum 函数 显示 “数量 ”和 “价格 ”控件 值 的 乘 


总 和 


全 利用 分 组 和 汇总 功能 进行 数据 运算 
利用 Access 提供 的 分 组 和 汇总 功能 ， 可 以 对 报表 的 数据 进行 分 组 、 排 序 和 汇总 ， 从 而 达 


到 数据 运算 的 目的 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 








步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08\ 图 书 管理 .accdb ”文件 , 在 导航 窗 格 中 单 击 选中 “ 











图 





书信 息 ” 数据 表 , 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 】 按 钮 ,快速 创建 一 个 “图 书信 息 ” 


报表 ， 并 切换 至 设计 视图 ， 如 图 8-60 所 示 。 
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步骤 单 击 【 报 表 设 计 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【分 组 和 汇总 】 组 的 【 
如 图 8-61 所 示 。 

























































































分 组 和 排序 】 按 钮 ， 
























































图 8-60 “图 书信 息 ” 报 表 图 8-61 单 击 【 分 组 和 排序 】 按 钮 
[步骤 图 此 时 在 窗口 下 方 将 打开 【分 组 、 排 序 和 汇总 】 窗 格 ， 该 窗 格 包 括 【 添 加 组 】 和 【 添 





加 排序 】 两 个 按钮 ， 如 图 8-62 所 示 。 


[步骤 本 单 击 【 添 加 组 】 按 钮 ， 在 弹出 的 列表 中 选择 “类 别 编号 ”字段 
对 数据 分 组 ， 如 图 8-63 所 示 。 























， 表 示 依 据 该 字段 






























































国 加 书信 外 Li 
Fa DD EE 
上 吾 理 目 
nr 
ET IE 
i :本 号 
恬 添加 组 外 藻 加 排序 














图 8-62 【分 组 、 排 序 和 汇总 】 窗 格 图 8-63 选择 “类 别 编 号 ”字段 


| 步骤 图 即 可 添加 一 个 分 组 依据 ， 并 默认 以 升序 进行 排序 ， 若 继续 单 击 
加 排序 】 按 钮 ， 可 添加 第 2 个 分 组 依据 ， 如 图 8-64 所 示 。 

[本 村 国 ， 

下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 列表 中 将 【汇总 方式 】 设 置 为 【库存 量 】， 将 【类 型 】 
并 选中 【在 组 页 脚 中 显示 小 计 】 复 选 框 ， 如 图 8-65 所 示 。 













































































【添加 组 】 和 【 添 


hE 击 其 中 的 【更 多 】 按 钮 ， 将 弹出 更 多 选项 以 供 设置 ， 这 里 单 击 【 汇 总 】 右 侧 的 





设置 为 【合计 】， 

















园 姑 书 全 号 \ x 
[和 区 曾 本 此 
A | 
计 分 组 币 二 类别 编号 ” 升 订 了 ， 更 > 全 sx 
各 添加 组 皮 庆 加 排序 口 号 示 弓 小 计 点 总 计 的 百分比 
口 在 组 页 居中 显示 小 计 
回 页 野 中 呈 示 小 计 
图 8-64 添加 一 个 分 组 依据 图 8-65 设置 汇总 方式 及 类 型 
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步骤 此 时 设计 视图 中 会 显示 出 【类 别 编号 页 脚 】 节 ， 并 自动 添加 了 一 个 计算 型 控件 ， 
如 图 8-66 所 示 。 

步骤 图 切换 至 报表 视图 ， 在 其 中 可 以 发 现 ， 此 时 将 以 “类 别 编 号 ”字段 进行 分 组 ， 并 汇 
总 出 每 种 编号 下 的 库存 量 总 和 ， 如 图 8-67 所 示 。 
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3 第 本 上 的 家 加 率 全 众人 民 文学 二 后 社 [10 国 Ye5, 50 [2017/371 








[TY 页 [机 6 EE | 








图 8-66 自动 添加 了 计算 型 控件 图 8-67 最 终 效果 


8.4” 制作 高 质量 的 报表 


在 8.2 节 介绍 了 创建 报表 的 多 种 方法 , 利用 这 些 方法 创建 的 报表 较为 简单 , 在 此 基础 上 ， 
通过 添加 控件 、 设 置 属性 等 操作 ， 可 制作 出 高 质量 的 报表 。 


[和 创建 主 , 次 报 志 


主 /次 报表 的 结构 及 创建 方法 都 与 主 /次 窗 体 类 似 ， 其 中 次 报表 又 称 为 子 报表 ， 插 入 在 主 
报表 中 ， 用 于 显示 与 主 报表 中 当前 记录 相关 联 的 记录 。 下 面 主 要 介绍 使 用 子 报表 控件 来 创建 
主 /次 报表 的 方法 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 

打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08\ 图 书 管理 .accdb ”文件 , 在 导航 窗 格 中 单 击 选中 “图 
书 类 别 ”数据 表 , 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 】 按 钮 ,快速 创建 一 个 “图 书 类 别 ” 
报表 ， 并 切换 至 设计 视图 ， 如 图 8-68 所 示 。 
将 光标 定位 在 【主体 】 节 下 边缘 位 置 ， 当 光标 变 为 主 形 状 时 ， 向 下 拖 动 鼠标 ， 增 
加 【主体 】 节 的 高 度 ， 如 图 8-69 所 示 。 
单 击 【报表 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 中 的 【其 他 】 按 钮 |=|， 在 
弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【 子 窗 体 / 子 报表 】 控 件 国 ， 如 图 8-70 所 示 。 
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图 8-68 “图 书 类 别 ” 报 表 图 8-69 增加 【主体 】 节 的 高 度 


步骤 贺 选择 控件 后 , 在 【主体 】 节 中 所 有 控件 的 底部 单 击 , 将 弹出 【 子 报表 向 导 】 对 话 框 ， 
在 其 中 选中 【使 用 现 有 的 表 和 查询 】 单 选 按钮 ， 然 后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-71 所 示 。 







































































Ee A 加 门 维 半 司 Ds 
ee i PP 
2 a 可 © 国 3e pS 
i i 
全 hctivex 控件 (Q) 
Eee /, EE | 
图 8-70 选择 【 子 窗 体 / 子 报表 】 榨 件 。 图 8-71 选中 【使 用 现 有 的 表 和 查询 】 单 选 按 名 


若 选 择 [使 用 现 有 的 报表 和 家 休 陪 先 拉 各， 2 a WL 子 报表 。| 


Er 在 对 话 框 中 需要 确定 子 报表 中 包含 的 字段 ， 这 里 在 【 表 / 查询】 的 下 拉 列 表 中 先 
择 【 表 : 图 书信 息 】 选 项 ， 然 后 将 需要 的 字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 ， 如 图 8-72 所 示 。 


步骤 器 在 对 话 框 中 选中 【从 列表 中 选择 】 单 选 按钮 , 然后 单 击 【下 一 步 】 按钮, 如 图 8-73 所 示 。 





























| Fane Fens 
于 名 访 交 二 三 扣 还 全 从 下 本 的 列 家 中 进 
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Fw 同 Le 


国庆 


[< | Pe Fe 出 严 示 本 人 | 





























| | | | we | 
图 8-72 ”确定 在 子 报表 中 包含 的 字段 图 8-73 选中 【从 列表 中 选择 】 单 选 按钮 
步骤 在 对 话 框 中 需要 指定 子 报表 的 名 称 ， 这 里 保持 默认 设置 不 变 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 , 
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如 图 8-74 所 示 。 


步骤 图 返回 至 设计 视图 ， 即 可 在 【主体 】 节 中 成 功 添加 一 个 子 报表 ， 单 击 【 报 表 设 计 工 具 】 一 
【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【新 窗口 中 的 子 报表 】 按 钮 ， 如 图 8-75 所 示 。 


























Beret 


ES 

















len 
图 8-74 设置 子 报表 的 标题 图 8-75 单 击 【 新 窗口 中 的 子 报表 】 按 钮 

| 步骤 图 进入 子 报表 的 设计 视图 ， 按 住 Ct 键 不 放 ， 选 中 所 有 的 控件 ， 单 击 【 报 表 设 计 工具 】 一 

【排列 】 选 项 卡 下 【 表 】 组 中 的 【表格 】 按 钮 ， 设 置 控件 的 布局 ， 然 后 调整 各 控件 的 宽度 ， 

使 其 更 加 美观 ， 效 果 如 图 8-76 所 示 。 


[步骤 贺 设置 完成 后 ， 保 存 并 关闭 子 报表 。 返 回 至 “图 书 类 别 ” 报 表 ， 在 其 中 需要 调整 各 
控件 的 宽度 及 节 的 宽度 ， 如 图 8-77 所 示 。 
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图 8-76 调整 子 报表 中 各 控件 的 布局 图 8-77 调整 主 报表 中 各 控件 的 布局 
步骤 切换 至 报表 视图 ， 在 其 中 可 以 查 
看 最 终 效 果 。 至 此 ， 即 完成 创建 主 /次 报表 
的 操作 ， 如 图 8-78 所 示 。 






































图 8-78 最 终 效 果 
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除了 上 述 方法 外 ,用户 还 可 使 用 鼠标 拖 动 的 方法 来 创建 主 / 次 报表 ,具体 操作 可 参考 6.3.3 











节 ， 这 里 不 再 准 述 。 








[也 创建 漳 出 式 报 志 


对 于 弹出 式 报表 ， 无 论 用 户 有 没有 访问 数据 库 的 其 他 对 象 ， 该 报表 始终 停留 在 其 


库 对 象 的 上 方 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 





步骤 贺 


阅 详细 信 





息 
阅 详细 信息 ”报表 ， 效 果 如 图 8-79 所 示 。 


步骤 
性 表 】 窗 格 ， 














| 国信 疗 详细 信息 


加 于 商号 呈 否 妥 汪 。。 考 如 天 名 





借 风 ID 


2016 年 3 再 Lo 日 





本 | 


[S| nj Sil | 

















图 8-79 


步骤 加 


弹出 式 报表 ， 在 其 




















中 可 以 发 现 ， 该 报表 是 


“借阅 详细 信息 ”报表 


切换 至 报表 视图 ， 即 可 成 功 创建 











他 数据 








打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 , 在 导航 窗 格 中 单 击 选中 “ 借 
”数据 表 ， 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 】 按 钮 ， 快 速 创建 一 个 “ 借 


单 击 【 报 表 布 局 工具 】 一 【设计 】 选 项 不 下 【工具 】 组 中 的 【属性 表 】 按 钮 , 弹出 【 属 
将 【其 他 】 选 项 卡 下 的 【弹出 方式 】 属 性 设置 为 【是 】， 如 图 8-80 所 示 。 





固 


图 8-80 ”将 【弹出 方式 】 属 性 设置 为 【是 】 








个 独立 窗口 ， 位 于 其 他 数据 库 对 象 的 上 方 ， 


效果 如 图 8-81 所 示 。 
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图 8-81 最 终 效果 
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[区 区 创建 图 表 报 去 


































































































































































































































































在 报表 中 添加 图 表 控 件 , 即 可 创建 图 表 报表 .。 在 某 些 情况 下 , 使 用 该 类 型 报表 来 展示 数据 ， 
更 加 直观 和 形象 ， 让 人 一 目 了 然 。 下 面 在 “图 书 管理 ”数据 库 中 创建 一 个 图 表 报 表 ， 用 于 展 
示 每 类 图 书 的 占 比 情况 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 , 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 报 
表 】 组 的 【报表 设计 】 按 钮 创建 一 个 空白 报表 ， 并 进入 设计 视图 ， 然 后 单 击 【 报 表 设 计 
工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【其 他 】 按 钮 引 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【图 表 】 
控件 嘿 ， 如 图 8-82 所 示 。 
此 时 光标 变 为 垃 形状 ， 在 【主体 】 节 内 单 击 ， 弹 出 【图 表 向 导 】 对 话 框 ， 在 【视图 】 
区 域 中 选中 【查询 】 单 选 按钮 ， 然 后 在 列表 框 中 选择 “图 书 汇总 ”查询 作为 数据 源 ， 单 击 【 下 
一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-83 所 示 。 
日 Be. za es 儿 国 口 电 门 蝗 es 
了 下 口 回国 
加 ES sl 关 六 加 
EE | ote 
二 es 
招 国 | 一 
:| | 
-|_| | 
EE [= Ba-| Ez 
8-82 ”选择 【图 表 】 控 件 图 8-83 选择 创建 图 表 的 数据 源 
[ 虚 聂 辆 在 对 话 框 中 需要 选择 图 表 所 使 用 的 字段 ， 这 里 将 两 个 字段 都 添加 到 【用 于 图 表 的 
gen ima ian 步 】 按 钮 ， 如 图 8-84 所 示 。 
[在 对 话 框 中 需要 选择 图 表 类 型 ， 这 里 选择 饼 图 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-85 
a 
出 和 ee 
庆 | 了 EE 
呈 男 巨 久 | 
到 一 上 二 曲 
天 || -上 sm [Fa |] wa | [7 
图 8-84 选择 图 表 数据 所 在 的 字段 图 8-85 选择 图 表 类 型 
步骤 图 在 对 话 框 中 需要 指定 布局 方式 , 这 里 在 右 侧 选 中 “ 书 名 ”字段 ,将 其 拖 动 到 饼 图 底部 ， 





























然后 单 击 





二 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-86 所 示 。 
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步骤 在 对 话 框 中 需要 指定 图 表 标题 , 这 里 保持 默认 设置 不 变 , 单 击 【完成 按钮 , 如 图 8-87 
所 示 。 
外 ee Be 
EE i 
[ DOF, "FENN). 
Comoms | | 
ES 
两 || sm [Eee | | aa 二 | ER [| 
图 8-86 指定 数据 在 图 表 中 的 布局 方式 图 8-87 设置 图 表 标 题 
[步骤 葬 返回 至 设计 视图 ， 在 其 中 可 看 到 已 创建 的 饼 图 。 注 意 ， 该 图 表 是 系统 默认 的 示例 
图 表 ， 并 不 是 所 创建 的 真实 图 表 ， 如 图 8-88 所 示 。 
步骤 图 切换 至 报表 视图 , 在 其 中 即 可 看 到 真实 的 饼 图 , 该 图 表 显 示 了 每 类 图 书 的 占 比 情况 ， 
如 图 8-89 所 示 。 


[EE 


[erm 
i 
EE 
吕 











é 
T T T 
图 8-88 示例 图 表 图 8-89 最终 效果 


8.5 ， 报 表 的 预览 和 打印 


A Access 中 创建 报表 的 最 终 目 的 是 将 其 打印 出 来 。 为 了 打印 出 美观 、 符 合 要 求 的 报表 ， 
在 实际 打印 前 ， 用 户 还 需 完成 以 下 3 个 步骤 。 





= 





图 书 汇总 






























































= 
Ai ol an en te 























(1) 进入 报表 的 打印 预览 视图 ， 预 览 报表 。 
(2) 设置 报表 的 【页 面 设置 】 选 项 。 
(3) 设置 打印 时 的 各 选项 。 
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[ED 预览 报 去 
在 报表 的 打印 预览 视图 中 ， 用 户 可 预览 报表 的 打印 效果 。 此 外 ， 在 该 视图 下 ， 功 能 
增加 了 【打印 预览 】 选 项 上 不， 利用 该 选项 卡 可 对 报表 进行 打印 设置 ， 如 图 8-90 所 示 。 


日 9- = ss 2016S 委 全 至 \Cn08 书香 eT 





风 
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时 百 SR IT] 
rm ar ra nm 国 国 三 > 。 an 四，ssas 灾 。 sk 白人 
地 mh ws a sm 
































图 8-90 【打印 预览 】 选 项 卡 
该 选项 卡 共 包括 【打印 】、【 页 面 大 小 】、【 页 面 布局 】、【 显 示 比 例 】、【 数 据 〗 和 【 关 
闭 预 览 】6 个 组 。 
六 【打印 】 组 : 用 于 打印 报表 ， 单 击 其 中 的 【打印 】 按 钮 ， 即 可 开始 打印 。 
六 【页 面 大 小 】 组 : 用 于 设置 纸张 大 小 和 页 边 距 等 内 容 。 
























































六 【页 面 布局 】 组 : 用 于 设置 纸张 方 me 1 x 
向 及 打印 选项 等 内 容 。 单 击 其 中 的 she 
【页 面 设置 】 按钮 ， 将 弹出 【 页 面 上 |535 
设置 ] 对 话 框 , 包括 【打印 选项 【页 】 一 | 
和 【 列 】3 个 选项 卡 。 通过 各 选项 卡 ， ae 加 
用 户 可 自 定义 页 边 距 、 设 置 纸张 方 
向 和 大 小 、 设 置 网 格 等 ， 如 图 8-91 Te 
所 示 。 ea 
Cw | 











图 8-91 【页 面 设置 】 对 话 框 
CE 对 (xs 得 中 的 【页 边 距 ] 按 乌 只 提供 了 预 设 的 【页 边 距 ] 选项 以 供 设置 ，| 
而 利用 【页 面 设置 】 对 话 框 ， 可 自 定义 页 边 距 。 | 


交 【显示 比例 】: 用 于 设置 报表 的 显示 比例 以 及 显示 页 数 。 
交 【数据 】 组 : 用 来 将 报表 导出 为 其 他 文件 格式 ， 如 Excel、 文 本 文件 、PDF 等 格式 。 
六 【关闭 预览 】 组 : 单 击 其 中 的 【关闭 打印 预览 】 按 钮 ， 可 切换 至 报表 视图 。 
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吓 加 打印 报 去 


在 打印 预览 视图 中 设置 相关 打印 选项 后 ， 接 下 来 用 户 就 可 以 打印 报表 了 。 
单 击 【打印 预览 】〗 选 项 卡 下 【打印 】 组 的 【打印 】 按 钮 ， 弹 出 【打印 】 对 话 框 。 在 【名 称 】 
下 拉 列 表 中 选择 目标 打印 机 ， 在 【打印 范围 】 区 域 中 可 设置 是 打印 全 部 报表 ， 还 是 指定 打印 
的 页 码 ， 在 【 份 数 】 区 域 中 可 设置 要 打印 的 份 数 。 设 置 完成 后 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 即 可 进 










































































行 打印 ， 如 图 8-92 所 示 。 
此 外 , 在 工作 窗口 中 选择 【文件 ] 选 项 卡 ， 然 后 在 左 侧 列表 中 选择 【打印 】 命 令 , 进入 【 扩 

印 】 界 面 。 该 界面 中 提供 了 3 个 选项 :【 快 速 打印 】 选 项 将 不 做 任何 设置 , 直接 打印 报表 ; 【 打 
印 】 选 项 将 弹出 【打印 】 对 话 框 ， 进 行 设置 后 即 可 打印 ; 【打印 预览 】 选 项 可 进入 打印 
预览 视图 ， 如 图 8-93 所 示 。 

打印 ? x 轩 3 和 :FACCESS20168 7 一 口 Xx 

打印 机 nia 

名 称 (Ni。 | 发 送 至 OneNote 16 本 和 ~ | REP 打印 上 

二 人 16 Driver 咯 Ee PE 

人 nuk 

庆 ed on rma 

打印 苍 轩 从 数 

图 全 部 WA) 打印 个 数 (C- [| 由 芭 打印 巴 郊 

ee . [Qommmes mrarn, 

i 2p a 逐 份 打 印 (O) 
aa CJ 
图 8-92 【打印 】 对 话 框 图 8-93 【打印 】 有 界面 


8.6 ， 综 合 实战 一 创建 员工 工资 汇总 报表 


@ 案例 描述 


本 例 中 将 创建 一 个 员工 工资 汇总 报表 ， 通 过 该 报表 可 查看 每 个 部 门 的 员工 工资 发 放 情况 
以 及 部 门 平均 工资 。 


人 案 例 操 作 过 程 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 
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步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch08\ 人 事 管 理 .accdb” 文 件 , 单 击 【创建 选项 卡 下 【 
表 】 组 的 【报表 向 导 】 按 钮 ， 如 图 8-94 所 示 。 


En 



















































步骤 弹出 【报表 向 导 】 对 话 框 ， 在 【 表 / 查询 】 的 下 拉 列 表 中 选择 “部 门 表 ”， 然 后 
将 “部 门 名 称 ” 字 段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 。 使 用 同样 的 方法 ， 将 “工资 明细 表 ” 中 
除 “工资 DD” 字段 以 外 的 其 他 字段 添加 进来 。 操 作 完 成 后 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-95 
所 示 。 
一 人 请 确证 报表 上 使 用 有 此 字 据 : 
Ed 可 从 克 个 表 或 查询 中 先 骏 。 
国 一 各 加 鲁 咱 四川 日 咱 5 本 
应 用 程序 ” 素 设计 Shar repoint be 窗 体 报表” 宏 与 代码 | 到; 工资 明科 表 
表格 CR | 攻 可 所 字 各 (A)}: 
加 | 间 口 GE 
| 据 表 所 过 设计 从 据 麦 标 尝 
| 报表 
就 结 数字 














图 8-94 单 击 【报表 向 导 】 按 钮 图 8-95 添加 字段 


[步骤 贺 在 对 话 框 中 选择 【通过 部 门 表 】 选 项 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-96 所 示 。 
[步骤 贺 在 对 话 框 中 保持 默认 设置 不 变 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-97 所 示 。 





| TE 邱 ] 称 | 


后 工 ID. 届 工 作 二 二 有 工交 苍术 工 覃 潭 沾 
| 30B 闫 趟 寺 村 保险 交尾 亲 昌 期 


后 工 ID 再 工 性 去 帮工 衣 基本 工交 过 站 
0 江 吉 扣 末 保险 奖 发 亲 昌 其 




















Ev:] aa | 上 | 





下 -AN > | iD 

















图 8-96 ”确定 查看 数据 的 方式 


步骤 在 对 话 框 中 设置 对 
所 示 。 


图 8-97 设置 添加 分 组 


工 ID” 字 段 进行 升 排序 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 


“ 员 





8-98 














单 选 按钮 ， 单 击 





步骤 加 在 对 话 框 的 【布局 
【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 8-99 所 示 。 





局 】 





区 域 中 选中 【 递 阶 】 单 选 按钮 ， 在 【方向 】 





区 域 中 选中 【横向 】 
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IE a 
请 确定 明史 信息 使 用 的 振 序 次 永和 汇 名 信息 : 请 确定 扎 素 的 布局 方式 : 
县 多 梧 按 四 个 字段 对 记录 进行 排序 ,可 升序 , 也 可 降序 。 布局 
了 @ inG 
-== O am 
了 SN 导 O xD) 
2 ~ ba > 
3 El 日 
5 9 EEE 了 
上 回 再 莹 字段 完 度 ,以便 使 所有 字段 者 能量 示 在 
汇总 选项 (O)- 一 页 WwW. 
Tm | | we | [wm | -se [rr || wo 
图 8-98 设置 排序 字段 图 8-99 设置 报表 的 布局 和 方向 


在 对 话 框 的 【请 为 报表 指定 标题 】 文 本 框 中 输入 “部 门 员 工 工资 发 放 情 况 ”， 在 


下 方 选中 【修改 报表 设计 】 生 


a 选 按钮 ， 然 后 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 8-100 所 示 。 








[还 桶 国 即 可 成 功 创建 报表 ， 并 进入 设计 视图 ， 在 【报表 页 眉 】 节 


ph 选 择 标题 控件 ， 利 用 





【报表 设计 工具 】 一 【格式 】 选 项 卡 下 【字体 】 








组 设置 标题 文本 的 字体 格式 ， 效 果 如 图 8-101 
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| 区 
































所 示 。 
报表 向 导 
请 为 报 检 指定 标题 : 
Ed | 本 门口 工资 改作 情 况 
py | 以 上 是 向导 创 汗 报表 所 需 的 全 部 信息 . 
请 确定 是 要 预览 报表 还 是 要 眉 改 报 雪 设计 : 
RSIR 表 P) 
EC 二 
[ww || < 上 >o | 0 | 
图 8-100 设置 报表 的 标题 
步骤 回 
选项 卡 下 【控件 格式 】 组 中 的 【形状 填充 】 按 钮 ， 





表 页 眉 】 节 的 填充 颜色 ， 如 图 8-102 所 示 。 


图 8-101 设置 标题 文本 的 字体 格式 
在 【报表 页 收 】 节 的 空白 处 单 击 选中 该 节 ， 然 后 单 击 【 报 表 设 计 工 具 】 一 【格式 】 


在 弹出 的 下 拉 列 表 





ph 选 择 【 绿 色 3】 作 为 【 报 





步骤 按 住 Ctrl 键 不 放 ， 选 中 


ph 各 控件 ， 单 击 【 报 表 设 计 工 具 】 一 【排列 】 选 项 卡 下 【 表 】 





组 中 的 【表格 】 按 钮 ， 将 所 选 控 人 
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件 生成 一 个 类 似 电子 表格 的 布局 ， 如 图 8-103 所 示 。 





第 8 章 使 用 Access 报表 展示 数据 





















































图 8-102 









[步骤 回 单 击 
按钮 ， 弹 出 【日 期 和 


日 期 和 时 间 的 样式 ， 


H 


























击 【 报 表 设 讨 














Dil EE 


nn 


rim 
EE 


» | RTTwA 


RR 


然后 和 


村 间 】 对 话 框 ， 选 中 
然后 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 





设置 【报表 页 局 】〗 节 的 填充 颜色 


调整 各 控件 的 宽度 ， 
中 】 按 钮 国 ， 使 文本 居中 对 齐 ， 如 图 








Ca 


EE 击 【报表 设计 
8-104 所 示 。 
[工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【页 丑 / 页 脚 】 组 中 的 【日 期 和 时 间 】 
P【 包 含 日 期 】 和 【包含 时 间 】 复 选 框 ， 


» | 加 WaTTRAER 


7 























iliiiiiii eR 
村 入 色 中 一 








mm erm 












































8-105 所 示 。 
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@ 20164F11 有 229 
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口 731 下 午 
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步骤 天 
步骤 四 

















即 可 在 【报表 页 眉 】 节 中 
EE 





ph 添 加 
a 击 【 报 表 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【分 组 和 汇总 ] 组 中 的 【分 组 和 排序 】 按 钮 ， 
在 窗口 下 方 弹出 【分 组 、 排 序 和 汇总 】 窗 格 ， 在 其 中 单 击 【 更 多 】 按 钮 ， 如 图 8-107 所 示 。 


图 8-105 





日 期 和 时 间 控 件 ， 








分 组 、 排 序 和 汇总 















































分 组 形式 部 门 D ” 升序 ~ 





[一 ; 排序 依 插 员工 ID 














8-106 添加 日 期 和 时 间 控 件 








步骤 弹出 更 多 的 选项 , 和 


页 脚 节 】 选 项 ， 如 图 





| 
【 日 期 和 时 间 】 对 话 杠 
效果 如 图 8-106 所 示 。 


图 8-103 单 击 【表格 】 按 钮 
f 工 具 】 并 格式 ] 选 项 卡 人 T 字 体 ] 组 中 的 【 





居 

















在 下 方 选择 





| 
| 





SS 


医 添加 组 包 添加 排序 


图 8-107 单 击 【更 多 】 按 钮 








8-108 所 示 。 


a 击 【 无 页 脚 节 】 右 侧 的 下 拉 按 钮 , 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【有 
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步骤 即 可 在 设计 视图 中 显示 出 【部 门 刀 页 脚 】 节 ， 单 击 【 控 件 】 组 中 的 【直线 】 控 
件 国 ， 然 后 按 住 Shit 键 不 放 ， 在 【部 门 ID 页 脚 】 节 中 拖 动 鼠标 绘制 一 条 直线 ， 如 图 8-109 所 示 。 





























分 组 、 排 序 和 汇总 

































| 不拘 组 放 在 同 

















要 组 放 在 同一 页 
一 计 绯 序 依据 员工 ID 






































图 8-108 选择 【有 页 脚 节 】 选 项 图 8-109 绘制 一 条 直线 
单 击 【 控 件 】 组 中 的 【文本 框 】 控 件 E 敬 ， 然 后 在 直线 下 方 绘制 一 个 文本 框 控件 ， 
设置 关联 标签 名 称 为 “部 门 平 均 工 资 ”, 在 【文本 框 】 控 件 中 输入 表达 式 “=Avg([ 实 发 工资 )”， 
计算 每 个 部 门 的 平均 工资 ， 如 图 8-110 所 示 。 
单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 ， 保 存 报表 。 切 换 至 报表 视图 ， 在 其 中 可 
以 查看 部 门 员 工 工资 表 及 每 个 部 门 的 平均 工资 ， 如 图 8-111 所 示 。 


DT 


























图 8-110 添加 一 个 文本 框 控件 


8.7 | 大 神 解 惑 
加 小 白 : 在 切换 到 打印 预览 视图 时 ， 有 | 


时 为 何 会 弹出 如 图 8-112 所 示 的 提示 框 ? 


Microsoft Access 访 


图 8-111 最 终 效果 


大 小 和 位 置 ， 若 仍 出 现 提示 框 ， 缩 短 报 
表 的 宽度 即 可 。 

小 白 : 利用 标签 向 导 创建 标签 类 型 报 
表 时 ， 对 字段 的 数据 类 型 有 何 要 求 ? 

大 神 : 使 用 标签 向 导 只 能 添加 以 下 数 
据 类 型 的 字段 : “短文 本 ” “数字” “日 
期 /时 间 ”“ 货 币 ”“ 是 / 否 ” 和 “附件 ” 





节 之 朗 大 于 克 完 度 , 而 且 在 附加 的 空间 中 没有 内 容 , 所 以 有 些 页 可 租 是 空 的- 
0 





sl Wl 
图 8-112 提示 框 








大 神 : 在 报表 的 【主体 】 节 、【 页 面 ， 
眉 】 节 或 【页 面 页 脚 】 节 中 ， 当 控件 . 


页 
的 宽度 大 于 设置 的 打印 纸张 的 宽度 时 就 
全 


弹出 该 提示 框 。 此 时 可 以 调整 控件 的 | 





类 型 。 若 要 添加 “长 文本 >”“OLE” 或 “ 超 
链接 ”数据 类 型 的 字段 ， 用 户 需 要 在 设 
计 视 图 中 打开 该 标签 类 型 报表 ， 然 后 利 
用 【字段 列表 】 窗 格 来 添加 字段 。 
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舌 篇 


编程 技术 


全 第 9 章 使 用 宏 
全 第 10 章 VBA 编程 语言 
全 第 11 章 处 理 错误 与 异常 


EL NE 





使 用 


”由 





宏 是 Access 数据 库 的 第 五 大 对 象 。 它 是 一 种 ® some ( 已 掌握 的 在 方 葵 中 打 钧 ) 














特殊 的 编程 语言 ， 这 种 语言 无 须 用 户 去 编写 复杂 的 了 解 宏 的 基础 知识 

代码 ， 只 需 灵活 使 用 Access 提供 的 几 - 几 种 预定 义 的 四 掌握 创建 与 设计 宏 的 方法 

宏 操 作 ， 即 可 有 次 漂 地 自动 执行 一 系列 的 操作 ， 从 掌握 宏 的 基本 操作 

而 使 用 户 更 加 方便 快捷 地 操纵 数据 库 系统 。 通 过 对 口 掌握 宏 的 运行 与 调试 

本 章 的 学 习 , 读者 应 掌握 创建 、 调 试 、 运 行 宏 的 方法 。 口 熟悉 宏 在 Access 中 的 一 些 应 用 
口 熟悉 宏 的 安全 设置 
口 掌握 使 用 宏 创建 快捷 菜单 的 方法 


腔 
© 
< 





0% 
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9.1 ， 初 识 安 


-aanaamn， 包括 宏 的 功能 和 类 型 、 宏 设计 视图 、 宏 操作 命令 等 内 容 。 




















[ED 安 的 功能 和 类 型 航 窗 格 中 是 可 见 的 。 

i ” 女 嵌入 宏 : 与 独立 宏 相 反 ， 嵌 入 宏 是 

宏 是 一 个 或 多 个 操作 的 集合 ， 其 中 每 个 操 | 嵌入 窗 体 、 报 表 或 控件 中 的 宏 ， 成 

作 执 行 特定 的 功能 。 下 面 介绍 宏 的 功能 和 类 型 。 为 所 嵌入 的 对 象 或 控件 的 一 个 属性 。 
多 宏 的 功能 | 它 在 导航 窗 格 中 是 不 可 见 的 。 


交 数据 宏 : 数据 宏 人 允许 用 户 在 表 事 件 
〈 如 添加 、 更 新 或 删除 数据 等 ) 中 
添加 逻辑 。 有 两 种 类 型 的 数据 宏 ， 





在 Access 中 ， 经 常 需要 进行 一 些 重复 性 
的 工作 , 如 打开 表 、 查询 或 窗 体 , 打印 报表 等 ，| 
此 时 用 户 可 将 这 些 重复 性 的 工作 创建 成 为 一 } 














tt 一 种 是 由 表 事件 触发 的 数据 宏 ， 另 

大 ， 八 实 还 休 友 员 呈 Ei » i > a 
| 一 种 是 为 响应 按 名 称 调用 而 运行 的 

提高 工作 效率 。 此 外 ， 每 次 运行 安 时 ， 都 会 ， re 






按照 同样 的 方式 操作 ， 极 大 地 增加 了 数据 库 } 
的 准确 性 和 有 效 性 。 [9.1.2 | 宏 设 计 视 图 


总 而 言 之 ， 宏 几乎 可 以 完成 数据 库 的 大 
部 分 操作 , 灵活 运用 宏 , 能 使 数据 库 更 为 强大 。 使 用 宏 的 前 提 是 要 了 解 宏 的 设计 视图 。 
单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 宏 与 代码 】 组 中 的 


它 的 主要 功能 如 下 。 

六 执行 重复 性 的 操作 ， 节 约 用 户 的 时 :【 宏 】 按钮， 即 可 进入 宏 的 设计 视图 ， 如 图 9-1 
间 ， 如 打开 或 关闭 数据 表 、 查 询 、 ; 所 示 。 此 时 功能 区 中 会 增加 [ 宏 工具 】--【 设 计 】 

窗 体 、 报 表 对 象 等 。 i 选项 卡 , 关于 该 选项 卡 下 各 命令 按钮 的 功能 ， 

使 数据 库 中 的 各 个 对 象 联系 得 更 加 紧密 。i 将 在 后 面 章节 中 详细 介绍 。 

执行 报表 的 显示 、 预 览 和 打印 功能 。 

可 以 查询 或 筛选 数据 记录 。 

设置 窗 体 、 报 表 或 控件 的 属性 。 

发 出 提示 或 警告 信息 。 


@> 去 的 类 型 

在 Access 中 ， 如 果 按 照 打 开 宏 设计 视图 
的 方法 来 分 类 ， 可 以 分 为 以 下 几 种 类 型 。 7 加 二 和 

六 独立 宏 : 独立 宏 是 独立 的 对 象 ， 独 | a 
立 于 表 、 窗 体 等 对 象 之 外 。 它 在 导 | 


























浆 鸡 允 节 和 






































图 9-1 宏 的 设计 视图 
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宏 设 计 视 图 的 工作 区 主要 包括 【 宏 生 成 j 


器 】 窗 格 和 【操作 目录 】 窗 格 ， 主 要 用 于 添 
加 和 编辑 宏 操 作 ， 下 面 分 别 介绍 。 


人 [安生 成 器 ] 凋 格 


【 宏 生 成 器 】 窗 格 中 只 有 一 个 【添加 新 
操作 】 列 表 框 ， 用 户 可 以 直接 在 其 中 输入 宏 
操作 命令 ， 从 而 完成 添加 操作 ; 也 可 单 击 其 
右 侧 的 下 拉 按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 
宏 操 作 命令 ， 如 图 9-2 所 示 。 














图 9-2 


【 宏 生成 器 】 窗 格 


全 [操作 目录 ] 窗 格 


【操作 目录 】 窗 格 以 树 型 结构 分 别 列 出 | 
了 【程序 流程 】 【操作 】 和 【在 此 数据 库 中 】 | 
3 个 主 目录 ， 每 个 主 目录 下 方 还 有 相应 的 子 | 


目录 ， 如 图 9-3 所 示 。 


回 > 





， 辆 ”在 此 数据 库 中 


图 9-3 【操作 目录 】 窗 格 





EA 2 


从 【程序 流程 】 目 录 : 包括 Comment 
(注释 ) 、Group (组 )、If (条 
件 ) 和 Submacro ( 子 宏 ) 4 个 程 
序 块 。 其 中 ， 注 释 是 对 宏 的 整体 
或 一 部 分 进行 说 明 ; 组 可 以 根据 
目的 把 宏 操作 命令 进行 分 组 ， 使 
其 结构 更 为 清晰 ， 条 件 是 指定 在 
执行 宏 操 作 之 前 必须 满足 的 某 些 
标准 或 限制 ， 子 宏 可 以 用 于 创建 
宏 组 。 

交 【操作 】 目 录 : Access 针对 宏 操 作 
命令 的 功能 将 其 分 为 8 类 ， 对 应 【 操 
作 】 目 录 下 包含 的 8 个 子 目录 。 展 
开 各 子 目 录 ， 即 可 添加 该 类 别 下 的 
宏 操 作 。 注 意 ，【 操 作 】 目 录 中 所 
提供 的 宏 操 作 与 【 宏 生成 器 】 窗 格 
中 提供 的 宏 操 作 是 完全 一 致 的 。 

从 【在 此 数据 库 中 】 目 录 : 在 该 目录 中 ， 
系统 列 出 了 当前 数据 库 中 已 存在 的 
宏 对 象 ， 以 便 用 户 查看 和 重复 利用 。 
此 外 , 根据 已 存在 的 宏 的 实际 情况 ， 
还 会 列 出 该 宏 对 象 上 层 的 报表 、 窗 
体 等 对 象 。 

















IE 宏 操作 命令 


Access 提供 了 非常 丰富 的 宏 操 作 命 令 
用 户 既 可 以 在 【 宏 生 成 器 】 窗 格 中 的 【添加 
新 操作 下 拉 列 表 中 进行 查看 ,也 可 以 通过 【 操 
作 目 录 】 窗 格 中 的 【操作 】 目 录 查 看 。 注 意 ， 
每 个 操作 命令 都 是 按照 其 功能 来 命名 的 ， 如 
“OpenForm” 或 “CloseWindow” 等 。 

表 9-1 列 出 了 一 些 常用 的 命令 ， 
参考 。 





以 供 
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表 9-1 Access 2016 常用 的 宏 操 作 命 令 




















宏 操 作 命令 功能 介绍 
AddMenu 用 于 将 菜单 添加 到 自 定义 的 菜单 栏 上 或 创建 自 定义 快捷 菜单 栏 
ApplyFilter 用 于 第 选 或 限制 表 、 窗 体 或 报表 中 的 记录 。 用 于 报表 时 ， 只 能 在 报表 的 
OnOpen 事件 的 嵌入 宏 中 使 用 此 命令 
Beep 使 计算 机 的 扬声器 发 出 “ 嘟 哪 ” 声 
CancelEvent 取消 引起 宏 操作 的 事件 





CloseWindow 


CloseDatabase 


EMailDatabaseObject 


ExportWithFormatting 
FindRecord 


FindNextRecord 


GoToControl 


GoToPage 


GoToRecord 


MaximizeWindow 


MessageBox 


MinimizeWindow 


关闭 指定 的 窗口 。 如 果 没 有 指定 窗口 ， 则 关闭 当前 的 活动 窗口 





关闭 当前 的 数据 库 


将 指定 的 表 、 窗 体 、 报 表 、 模 块 或 数据 访问 页 包含 在 电子 邮件 中 ， 以 便 进 行 
查看 和 转发 


导出 指定 的 数据 库 对 象 
查找 符合 FindRecord 参数 指定 条 件 的 数据 库 的 第 一 个 实例 
依据 FindRecord 操作 使 用 的 查找 准则 查找 下 一 条 记录 


在 打开 的 窗 体 、 表 或 查询 中 ， 将 焦点 移动 到 指定 的 字段 或 控件 ， 使 用 该 命令 
还 可 以 根据 某 些 条 件 在 窗 体 中 导航 


在 活动 窗 体 中 将 焦点 移动 到 指定 页 的 第 一 个 控件 上 
指定 表 、 查 询 或 窗 体 中 的 记录 成 为 当前 记录 


最 大 化 活动 窗口 ， 从 而 使 其 充满 Access 窗口 。 该 命令 可 以 使 用 户 尽 可 能 多 地 
看 到 活动 窗口 中 的 对 象 


可 以 显示 一 个 包含 警告 或 信息 性 消息 的 消息 框 





与 MaximizeWindow 命令 的 作用 相反 ， 该 命令 最 小 化 活动 窗口 ， 使 其 缩小 为 
Access 窗口 底部 的 标题 栏 























OnError 省 定 当 宏 出 现 错误 时 如 何 处 理 
在 【 窗 体 视图 】、【 设 计 视 图 】、【 打 印 预览 】 或 【数据 表 视 图 】 中 打开 窗 体 。 
OpenForm 通过 设置 参数 ， 用 户 可 以 为 窗 体 选择 数据 输入 和 窗口 模式 ， 并 可 以 限制 窗 体 
显示 的 记录 
OpenQue 在 【数据 表 视图 】、【 设 计 视 图 】 或 【打印 预览 中 打开 选择 查询 或 交叉 表 查 询 ， 
或 执行 动作 查询 。 同 时 ， 还 可 以 选择 该 查询 的 数据 输入 模式 
OpenReport 在 【设计 视图 或 【打印 预览 ] 中 打开 报表 , 或 将 报表 直接 发 送 到 打印 机 。 同时， 





还 可 以 限制 报表 打印 的 记录 
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( 续 表 ) 
宏 操 作 命令 功能 介绍 
OpenTable 在 【数据 表 视 图 】、【 设 计 视 图 】 或 【打印 预览 】 中 打开 表 ， 还 可 以 选择 该 
表 的 数据 输入 模式 
QuitAccess 退出 Access 2016 数据 库 系统 
对 对 象 上 指定 控件 的 数据 源 进 行 再 次 查询 ， 从 而 实现 对 该 控件 中 数据 的 更 新 。 
Requery 如 果 没 有 指定 控件 ， 会 对 对 象 自身 的 数据 源 进行 再 次 查询 。 该 命令 可 确保 对 
象 或 者 其 包含 的 控件 显示 最 新 数据 
RestoreWindows 将 处 于 最 大 化 或 最 小 化 的 窗口 改 为 原来 的 大 小 
RunCode 调用 VBA 函数 过 程 
RunMacro 从 其 他 宏 中 运行 宏 ， 也 可 以 根据 条 件 运行 宏 ， 或 者 将 宏 附 加 到 自 定义 菜单 命令 中 
StopMacro 终止 当前 正在 运行 的 宏 
.1.4 
事实 上 , 一 个 宏 对 象 中 可 以 包含 多 个 宏 ， 忌 二 x 
从 而 执行 不 同 的 操作 ， 这 个 宏 通 常 被 称 为 宏 下 了 加 ~ 
组 . 宏 组 以 单个 宏 的 形式 显示 在 导航 窗 格 中 机 
组 。 宏 4 i 人 Es OpenForm (该 洗 信息 窗 体 ,，，, 共通 ) 
但 它 其 实 包含 多 个 宏 ， 从 而 便于 用 户 管理 和 End submacro 
操作 数据 库 。 宏 组 下 的 多 个 宏 又 被 称 为 子 宏 ， 日 子安 打开 者 信息 报 雪 
用 户 可 以 为 宏 组 和 子 宏 分 别 命 名 ， 如 图 9-4 OpenReport ( 议 者 信息 , 报表 ， 苦 通 ) 
所 示 End submacro 
十 | 滞 10 新 强 作 同 





图 9-4 宏 组 和 子 宏 
宏和 宏 组 的 关系 如 下 。 
六 宏 是 操作 的 集合 ， 而 宏 组 是 宏 的 集合 。 
六 一 个 宏 组 中 可 以 包含 多 个 宏 ， 每 个 宏 中 又 可 以 包含 一 个 或 多 个 宏 操作 。 


9.2 | 宏 的 创建 与 设计 


Access 提供 了 63 种 预定 义 的 宏 操作 命令 。 添 加 需要 的 宏 操作 后 ， 设 置 各 项 操作 参数 ， 
即 可 创建 宏 。 
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[创建 与 设计 独立 宏 








独立 宏 是 独立 于 表 、 窗 体 等 对 象 之 外 的 





左 。 


下 面 在 “图 书 管理 ”数据 库 中 创建 一 个 











独立 宏 ， 其 功能 是 向 “图 书信 息 ” 表 中 添加 
新 记录 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 


步骤 国 











打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch0%\ 





图 





书 管理 .accdb ”文件 , 单 击 (创建 ] 选 项 卡 人 T 安 
与 代码 】 组 的 【 宏 】 按 钮 ， 如 图 9-5 所 示 。 














加 器 模块 
站 类 模块 
0 
有 四 vsual eosic 
安 与 代码 


| 








[步骤 加 创建 一 个 空 


图 9-5 单 击 【 宏 】 按 钮 
宏 ， 并 进入 宏 的 设 

















计 视 图 , 单 击 【添加 新 操作 】 右 侧 的 下 拉 按钮 ， 
在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 OpenTable 宏 操作 ， 
9-6 所 示 。 






































OnError 
OpenForm 
OpenQuery 
OpenReport 








PrintObject 
PrintPreview 
QuitAccess 
Redo 

Refresh 
RefreshRecord 








命令 ， 或 者 在 【操作 目录 】 窗 格 | 
中 双击 宏 操 作 命 令 进行 添加 。 | 


成 功 添加 OpenTable 这 一 
包含 3 个 参数 : 表 名 称 、 视 
据 模式 ， 如 图 9-7 所 示 。 














命令 ， 二 





宏 操 作 
图 和 数 














[ 妹 宏 八 x 
日 OpenTable X 
表 名 称 | 必需 加 | 
F 
数据 模式 | 编辑 回 | 
+ | 添加 新 弛 作 ~ 














图 9-7 添加 OpenTable 宏 操作 


将 【 表 名 称 】 设 置 为 【图 书信 息 】， 


【视图 】 设 置 为 【数据 表 】，【 数 据 
设置 为 【增加 】， 如 图 9-8 所 示 。 
[ 忌 二 IN 


模式 】 


x 





日 OpenTable x 
素 名 称 | 图 书信 息 3 
四 [zxE 去 同 
多 模式 | 障 加 口 
+ | 添 j0 新 控 作 
图 9-8 设置 参数 


单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【 





保存 】 


按钮 日 ， 弹出 【另存 为 对话 框 , 在 【 宏 名 称 】 


文本 框 中 输入 “添加 记录 ”， 如 图 
然后 单 击 【确定 】 按 钮 ， 保 存 宏 。 
步骤 贺 单 击 【 宏 工具 】 一 【设计 】 


9-9 














图 9-6 选择 OpenTable 宏 操 作 
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所 示 ， 


选项 卡 


i 下 【工具 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 如 图 9-10 所 示 。 
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5 “| E 芭 困 创建 与 设计 蕊 入 安 

宏和 名 称 (N): 

Bass 谍 入 宏 是 嵌入 窗 体 、 报 表 或 控件 的 事件 
Cw 属性 中 的 宏 ， 是 所 嵌入 对 象 的 一 部 分 ， 在 导 





航 窗 格 中 是 不 可 见 的 。 


图 9-9 【另存 为 】 对 话 杠 











创建 庶 入 宏 主要 有 如 下 两 种 方法 。 第 一 
种 方法 是 使 用 控件 向 导 添 加 控件 时 自动 创建 
嵌入 宏 。 例 如 , 在 7.2.7 节 , 在 【命令 按钮 向 导 】 





i 4 对 话 框 中 选择 【关闭 窗 体 】 操 作 ， 从 而 添加 
ly | 了 一 个 用 于 关闭 窗 体 的 按钮 控件 ， 如 图 9-13 
”和 | 所 示 。 此 时 在 该 按钮 的 [属性 表 ] 窗 格 中 的 【 事 


图 9-10 单 击 【运行 】 按 旬 
[步骤 国运 行 宏 , 此 时 将 打开 “图 书信 息 ” 





表 , 该 表 为 空白 表 sil 用 户 定义 控件 要 执行 的 操作 后 ， 
所 示 。 创建 该 宏 。 
尽 [如 语 )GB 录 滞 图 书信 和 和 x 


编号 -| -| 作者 -| 出 版 全 -| 库存 量 - 
a 王石 清华 大 学 出 版 让 起 





记 好 4 《 傅 1 项 共 1 项 | ”MH | 系 无 二 二 器 | 搜索 TT 


图 9-11 在 空白 表 中 输入 新 记录 











件 】 选 项 卡 下 ，“ 单 击 ”事件 的 属性 被 自动 
设置 为 【说 入 的 宏 】， 如 图 9-14 所 示 。 即 ， 
系统 会 自动 












































输入 新 记录 后 关闭 数据 表 ， 然 后 | 一 一 一 一 一 
在 导航 窗 格 中 双击 打开 “图 书信 息 ” 表 , 在 | 图 9-13 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 
其 中 已 经 添加 了 新 记录 ， 如 图 9-12 所 示 。 | 属性 表 “ 

所 选 内 容 的 类 型 : 命令 按钮 

Ba 图 

格式 数据 事件 其 他 全 部 

单 击 [嵌入 的 实 ] [wj 人 ^ 

失去 焦点 

双击 

局 标 按 下 

筷 标 释放 v 



































图 9-14 设置 “ 单 击 ” 事件 的 属性 为 【嵌入 的 宏 】 





图 9-12 在 “图 书信 息 ” 表 中 已 经 添加 了 记录 : ”在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 单 击 【 单 击 】 属 
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宏 的 设计 视图 ， 在 其 中 可 以 发 现 ， 该 
一 个 CloseWindow 宏 操 作 所 组 成 的 , 如 图 9-15 
所 示 。 











closeWindow 
对 象 名 称 
保存 提示 
+ [添加 新 操作 


回 














图 9-15 嵌入 宏 的 设计 视图 
第 二 种 方法 是 自 定义 控件 或 窗 体 等 对 象 
的 事件 属性 ， 以 创建 谍 入 宏 。 创 建 后 ， 当 对 
象 上 指定 的 事件 发 生 时 ， 便 会 执行 宏 操作 。 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch09\ 
图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 进 入 “图 书信 息 ” 
窗 体 的 设计 视图 ， 选 中 “类 别 编号 ”文本 框 
控件 ， 在 【属性 表 】 窗 格 中 单 击 【 事 件 ] 选 | 
属性 右 侧 的 加 按钮， 如 图 9-16 | 




















项 卡 下 【 单 
所 示 。 























i [ 步 桶 国 弹出 【选择 生成 器 】 对 话 框 ， 在 


其 中 选择 【 宏 生 成 器 】 选 项 ， 如 图 9-17 所 示 ， 
单 击 【确定 】 按 钮 。 








选择 生成 器 























图 9-17 【选择 生成 器 】 对 话 框 
此 时 打开 宏 的 设计 视图 ， 在 其 中 
添加 OpenReport 这 一 宏 操 作 命 令 , 然后 将 【 报 
表 名 称 】 设 置 为 【图 书 类 别 】, 【窗口 模式 】 
设置 为 【对 话 框 】， 如 图 9-18 所 示 ， 设 置 完 
成 后 ， 保 存 并 关闭 宏 窗口 。 
习 图 书信 息 之 图 书信 息 : 类 别 编号 : 单 击 \ x 
OpenReport 
报表 各 称 图 书 类 别 
视图 报表 
往 选 名 称 





























当 和 位 件 


窗口 模式 对 活 框 





+ | 添加 新 强 作 














图 9-18 添加 宏 操 作 并 设置 参数 
步骤 加 返回 至 窗 体 的 设计 视图 ,此 时 
















































































I 有 及 数据 时 
库存 量 用 
I 
下 es 
本 单价 六 
CC—— 加 人 
数字 图 下 是 区 
图 9-16” 单 击 图 按 甸 
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i 别 编号 ”文本 框 控 件 的 【 单 击 】 








属性 已 被 设 
置 为 【嵌入 的 宏 】， 如 图 9-19 所 示 。 
切换 至 窗 体 视图 ， 在 其 中 竺 
别 编号 ”文本 框 控件 ， 即 可 触发 该 事件 ， 执 
行 OpenReport 宏 操 作 ， 从 而 打开 “图 书 类 别 ” 
报表 ， 如 图 9-20 所 示 。 





由 
志 














CE Ey [yi] 人 向 的 | 
拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列表 中 选择 
已 存在 的 宏 ， 可 直接 将 其 生成 谋 入 ， 
宏 ,如 图 9-21 所 示 。 需 注意 的 是 ， | 
车 选择 宏 组 作为 嵌入 宏 ， 那 么 执行 ， 
宏 操作 时 ， 只 会 执行 宏 组 中 的 第 一 | 
个 宏 ， 其 余 宏 将 被 忽略 。 | 












































































































图 图 书 类 别 














wo CY 名 从 鱼 按 下 
EY V5 0 豆 和 j 鱼 际 放 
me EEE 二 区 a = 和 
EE 区 
- a 进入 打开 该 者 信息 列表 
退出 v 





图 9-20 触发 “ 单 击 ” 事件 后 的 效果 |。 图 9.21 在 下 拉 列 表 中 选择 宏 作为 误 入 宏 


号 天 创建 与 设计 数据 宏 


数据 宏 类 似 于 触发 器 ， 人 允许 用 户 在 表 事件 〈 如 添加 、 更 新 或 删除 数据 等 ) 中 添加 逻辑 。 
在 添加 数据 宏 之 后 ， 无 论 如 何 访问 数据 ， 数 据 宏 都 将 运行 ， 并 有 效 地 提高 数据 表 的 应 用 程序 
可 靠 性 和 数据 准确 性 。 数 据 宏和 访 入 宏一 样 ， 在 导航 窗 格 中 是 不 可 见 的 。 

目前 Access 提供 有 两 种 主要 的 数据 宏 类 型 : 一 种 是 由 表 事件 触发 的 数据 宏 , 也 被 称 为 “ 事 
件 驱动 的 ”数据 宏 。 其 中 ， 表 事件 包括 更 改 前 、 删 除 前 、 插 入 后 、 更 新 后 和 删除 后 5 种 。 另 
一 种 是 为 响应 按 名 称 调用 而 运行 的 数据 宏 ， 也 被 称 为 “已 命名 的 ”数据 宏 。 

下 面 在 “图 书 管理 ”数据 库 的 “借阅 详细 信息 ” 表 中 ， 创 建 一 个 【更 改 前 】 事 件 的 数据 
宏 来 验证 用 户 输入 的 数据 。 当 更 改 表 中 的 数据 时 ， 若 不 符合 条 件 ， 则 会 弹出 警告 提示 。 具 体 
的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch09\ 图 书 管理 .accdb” 文 件 ， 进 入 “借阅 详细 信息 ” 
表 的 数据 表 视 图 ， 单 击 【 表 格 工具 】 一 【 表 】 选 项 卡 下 【前 期 事件 】 组 的 【更 改 前 】 按 钮 ， 
如 图 9-22 所 示 。 
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ER 


输入 一 个 去 二 式 D 执 行 和 作 或 法 行 到 号- 
(tN [eld1] + 国 cld2] 和 ffield1] < 5) 























冠 和 辣 
插入 后 有 后 Ba 关系 对 象 相 关 性 
后 期 事件 已 命名 的 去 关 笃 

学 号 。 - | 图书 编号 “ | 是否 归还 | 超 贿 天数 - 
2005136201 3 是 | 图 | 
2005136204 7 是 0 
2005136206 1 理 30 
2005136205 7 香 2 
2005136204 10 是 0 
2005136203 10 是 0 
2005136202 3 否 5 
2005136205 3 是 0 
2005136208 10 是 0 

项 1 项 并 1 项， ,| 和 二 = 二 下 一 








图 9-22 单 击 【更 改 前 】 按 馈 
此 时 将 打开 “借阅 详细 信息 : 更 
改 前 ” 宏 的 设计 视图 ， 在 【操作 目录 】 窗 格 
中 双击 【程序 流程 】 目 录 下 的 下 选项 ， 添 加 | 























下 块 ， 然 后 单 击 【 表 达 式 生成 器 】 按 钮 窟 ， 
如 图 9-23 所 示 。 















折 本 | 懈 开 
BE 


加 性 | 条 件 要 过 工 


+ 
[ER 可 








End if 
+ [ 二 ho 新 强人 


国 














图 9-23 单 击 【 表 达 式 生成 器 】 按 锂 
步骤 弹出 【表达 式 生 成 器 】 对 话 
框 ， 在 列表 框 内 输入 条 件 表达 式 “[ 超期 天 
数 ]>60”， 如 图 9-24 所 示 ， 单 击 【 确 定 】 
按钮 。 
步骤 返回 至 宏 的 设计 视图 ， 在 Then 
语句 下 方 的 【添加 新 操作 】 下 拉 列 表 中 选择 
RaiseError 宏 操作 命令 ， 从 而 添加 该 操作 ， 如 
图 9-25 所 示 。 
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图 9-24 【表达 式 生成 器 】 对 话 框 


出 疝 洋 皇 | 忌 借阅 详细 信息 : 更 改 前 : \ 村 


日 只 [起 由 天 类] >60 Then 











日 RaiseError 会 号 X 
错误 号 | 
错 江 二 还 
+ [ 渗 j0 新 疆 作 器 0 Else 渗 加 Else if 
End if 
二 | 添加 新 组 作 | 
图 9-25 添加 RaiseError 宏 操 作 
CEFD | 
RaiseError 宏 操作 表示 出 错 | 





时 的 通知 应 用 程序 ， 可 用 于 失败 | 
”验证 。 | 


在 RaiseError 宏 操 作 中 设置 【 错 
误 号 】 为 “10001”， 在 【错误 描述 】 文本 框 
中 输入 文本 “超期 天 数 不 能 高 于 60 天 ， 请 通 
知 读者 尽快 归还 ”， 如 图 9-26 所 示 。 
成 后 ， 保 存 并 关闭 宏 窗口 。 
CRE (ws] sw 下 训 析 | 
定 错误 的 错误 号 ， 可 由 用 户 自行 
定义 , 它 对 于 Access 是 无 意义 的 。 | 


设置 完 











日 f 天 骨 9] >60 Then 














日 Raiseerror 全 号 X 
ss [7070 
锐 放 全 玉 | 下 央 天 到 不 家 训 于 60 天 ,请 油 和 者 尽快 呈 还 

+ [nf 国 wise wn Eker 


End 时 











图 9-26 设置 RaiseError 宏 操作 的 参数 
步骤 加 返回 至 数据 表 视图 ， 假 设 将 “起 
期 天 数 ” 列 中 某 一 行 数据 更 改 为 “70” (不 





符合 条 件 的 数据 ) ， 将 会 弹出 警告 提示 ， 提 
示 该 数据 不 符合 条 件 ， 如 图 9-27 所 示 。 
完成 创建 数据 宏 的 操作 。 






























x 
图 书 编号 - | 是 否 归还 - 超期 天 数 - 超期 
4 局 ， 2005136201 3 是 | _ 79 
Et 2005136204.7 是 
a 20051| Microsoft Access x 
加 BZ 20051| 
田 B3 20051 
mp4 20051| 中。 反 WES 胡 高 于 60 天 ， 庆 知 六 者 尽快 还 
田 B5 20051 
由 B6 20051| 
Be 一-- 
[mss 20051 5302073 天 页 
|aB9 2005136207 7 是 0 
#* 0 0 
下 无 注 迁 器 | 搜索 aT 


记录 ,Ms 第 1 项 共 11 项 MH 
ED 





格 工具 】 一 【设计 】 选项 卡 下 【 字 
段 、 记 录 和 表格 事件 】 组 的 【 创 
建 数据 宏 】 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 
列表 中 选择 事件 ， 也 可 创建 数据 
宏 ， 如 图 9-28 所 示 。 此 外 ， 在 表 
的 数据 表 视 图 中 ， 单 击 【 表 格 工 
具 】 一 【 表 】 选 项 卡 下 【已 命名 
的 宏 】 组 的 【已 命名 的 宏 】 按 钮 ， 
在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【创建 
已 命名 的 宏 】 选 项 ， 可 创建 “已 
命名 的 ”数据 宏 ,， 这 是 另 一 种 类 
型 的 数据 宏 ， 如 图 9-29 所 示 。 





























肖 ( 可 选 ) 





旧 寻 规 宣 习 馈 和 Eg 的 
部 芭 大 小 EN 辣 2 5 
3 月 各 可 本 大 有 关 字 让 名 种 的 帮助. 
这 入 挤 码 














% 宁 固 归 


图 9-28 在 【创建 数据 宏 】 二 列表 中 这 样 
件 以 创建 数据 宏 










目 加 中 革 昌 车 


去 必 尾 性 ss 所 WE mE sai 关系 对 条 相关 性 








pt | 章 建 已 的 克 ( 


于 全 训话 姻 信息 \\ | 创建 代 三 以 更 新 束 ， 从 闫 或 事件 
借阅 ID “| 字号。 图书 编 代码 凋 用 nj， 此 代码 桂 运 行 。 
加 | a005136201 3 pe 
B10 2005136204 7 RE Wee 
B11 2005136206 1 
8 B2 2005136205 7 ns 
Bs 2005136204 10 六] 时 吉庆 的 吉隆 各 

的 闯 或 事件 代 王 


2005136203 10 
2005136202 3 

四 Bt 2005130205 3 

| 荐 1 项 莫 11 项 上 1] 世 天 信守 | 彩 案 


5 


本 





vo > 服 
I™ Omenl 
ws DE 性 





图 9-29 创建 “已 命名 的 ”数据 宏 。 





人 创建 合 有 子 宏 的 宏 组 


一 个 宏 可 以 包含 多 个 宏 操 作 ， 还 可 以 包 
含 多 个 子安 。 当 包含 多 个 子 宏 时 ， 这 个 宏 被 
称 为 宏 组 。 在 Access 中 ， 宏 组 和 子 宏 都 可 单 
虫 引用 , 引用 子 宏 的 格式 为 “ 宏 组 名 . 子 宏 名 ”。 
下 面 创建 一 个 “读者 信息 ” 宏 组 。 具体 的 操 
作 步 又 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch09\ 图 
书 管理 .accdb ”文件 , 单 击 【创建 选项 卡 【 宏 
与 代码 】 组 的 【 宏 】 按 钮 ,创建 一 个 空白 宏 ， 
并 进入 宏 的 设计 视图 ， 然后 双击 【操作 目录 】 
窗 格 中 的 Submacro 宏 操 作 ， 如 图 9-30 所 示 。 
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j 将 其 命名 为 “打开 读者 信息 窗 体 ”， 然 后 添加 
两 个 宏 操 作 OpenForm 和 MaximizeWindow， 












































并 设置 其 参数 ， 如 图 9-33 所 示 。 
~ | 豆 守 人 过 
x 区 
一 日 子 实 : 打开 这 土语 拒 报到 
十 | 添加 新 报 作 ~ | 关于 Dl 
-4 是 在 宁 污 全 四 | De 
局 comment 报表 名称 读 腹 信息 
§ Crop 一 讽 加 报到 
加 submacro We 
号 当 条 件 
ee 主 D 必 式 二天 
就 络 到 字 MaximizeWindow 会 XX 
图 9-30 双击 Submacro 宏 操 作 MM STR 目 
步 辽 加 添加 Submacro 宏 操作 , 创建 -个 | - 
子 宏 ， 在 【 子 宏 】 文 本 框 中 输入 名 称 “ 打 开 | 图 9-32 在 子 宏 中 添加 宏 操 作 
读者 信息 报表 ”， 如 图 9-31 所 示 。 i 二 二 





忌 安 1\、 





日 子安 :| 打开 让 者 信息 报表 





日 子安 ， 打 于 者 全 自控 委 


OpenReport (这 者 信息 损 表 ，, 共通 ) 








MaximizeWindow 
+ |[ 渗 jn 新 强人 区 End submacro 

End Submacro 日 子 实 ， 打 于 者 信息 富 休 

+ [0 人 加 OpenForm (有 仿 . 痢 休 ，，， 共通 ) 

MinimizeWindow 会 X 
4 外 加 | 
End Submacro 和 
图 9-31 创建 子 宏 并 设置 名 称 本 国 5 





在 【 子 宏 】 内 部 的 【添加 新 操 
作 】 下 拉 列 表 中 选择 OpenReport 宏 操 作 ， 
并 设置 相关 参数 ， 然 后 在 该 操作 下 方 添 加 
MaximizeWindow 宏 操作 ， 如 图 9-32 所 示 。 


步骤 使 用 


9.3 | 宏 的 基本 操作 


在 掌握 了 创建 与 设计 宏 的 方法 后 , 用 户 还 需 掌 握 宏 的 基本 操作 , 包括 添加 、 移动、 删除 等 。 


[EED 添加 操作 


在 创建 空白 宏 后 ， 需 要 在 其 中 添加 宏 操 作 命令 ， 并 设置 相关 参数 ， 才 能 正确 地 创建 宏 。 


图 9-33 创建 第 2 个 子 宏 并 添加 宏 操 作 


单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 
按钮 ， 保 存 宏 组 。 注 意 ， 当 运行 此 宏 组 时 ， 
i 只 会 运行 第 1 个 子安 ， 除 非 专门 指定 要 运行 


同样 的 方法 , 创建 第 2 个 了 宏 ，| 的 子 宏 。 
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下 面 介绍 添加 宏 操 作 命 令 的 几 种 常用 方法 。 

(1) 在 【添加 新 操作 】 框 内 输入 宏 操 作 命 
令 ， 然 后 按 下 Enter 键 即 可 。 

(2) 在 【添加 新 操作 】 下 拉 列 表 中 选择 要 
添加 的 宏 操 作 命令 。 

(3) 在 【操作 目录 】 窗 格 中 双击 要 添加 的 
宏 操 作 命令 , 或 者 直接 将 其 拖 动 到 宏 生 成 器 
窗 格 中 。 


[区 移动 操作 

当 宏 中 包含 多 个 操作 命令 时 ， 通 过 移动 
各 个 操作 命令 ， 可 以 实现 不 同 的 功能 。 下 面 
介绍 移动 宏 操作 命令 的 几 种 常用 方法 。 

(1) 选择 操作 后 ， 按 住 鼠 标 左 键 不 放 ， 向 
上 或 向 下 将 其 拖 动 到 合适 的 位 置 。 

(2) 选择 操作 后 ， 按 Ctrlra 组 合 键 或 
Ctrlta 组 合 键 完成 上 下 移动 。 

(3) 选择 操作 后 ， 单 击 其 右 侧 绿色 的 【上 
移 】 按 钮 会 或 【下 移 】 按 钮 最 完成 上 下 移动 ， 
如 图 9-34 所 示 。 


有 未 We\\ x 















OpenForm 
多 名称 匡 古 信息 
视图 主体 
算 迁 名 称 
全 件 
至 掺 异 式 
音 口 模式 对 活 杠 
Beep 
OpenReport ”( 国 书 信息 报 夫 .. 对 活 查 ) 














+ [ 渗 10 新 扣 作 ~ ~ 


图 9-34 利用 【上 移 】 和 【下 移 】 按 人 钮 完成 
上 下 移动 


(4) 在 操作 上 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快 





捷 菜 单 中 选择 【上 移 】 或 【下 移 】 菜单 命令 ， 
如 图 9-35 所 示 。 





昨 OO 





全 如 入 四 

有 

OpenReport (图 书信 息 报表 . 对 活 咎 ) 册 
+ | 二 i 人 v 


图 9-35 利用 快捷 菜单 完成 移动 


[ER 出 除 操 作 


如 果 需 要 在 宏 中 删除 某 个 宏 操 作 命令 
可 以 使 用 以 下 方法 。 

(1) 选择 操作 后 ， 按 Delete 键 即 可 删除 。 

(2) 选择 操作 后 ， 单 击 其 右 侧 的 【删除 】 
按钮 X 。 

(3) 在 操作 上 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快 
捷 菜 单 中 选择 【删除 】 菜 单 命令 。 
| 注意 ， 若 删除 了 某 个 操作 块 ， 如 下 或 
| Group 块 ， 该 块 中 的 所 有 操作 都 将 被 删除 。 


[ER 展开 和 折叠 宏 操 作 或 块 


在 创建 宏 后 ，【 宏 生成 器 】 窗 格 中 将 

显示 出 所 有 宏 操作 ， 并 且 其 参数 都 是 可 见 
的 。 根 据 宏 的 大 小 ， 可 以 折 寺 部 分 或 全 部 
宏 操 作 〈 以 及 操作 块 ) ， 以 便于 观察 宏 的 
结构 。 
单 击 宏 名 称 或 块 名 称 左 侧 的 日 按钮 
或 者 按 左 箭头 一 即 可 完成 折枝 操作 ， 效 果 如 
图 9-36 所 示 ; 同 理 ， 单 击 其 左 侧 的 田 按钮 ， 
或 者 按 右 箭头 一 即 可 完成 展开 操作 ， 效 果 如 
9-37 所 示 。 
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如 示 N\ x 
5 OpenForm 要 录 X 
et ]* 
| 喜 示 后 去 \ 去 关口 楼 式 | 瑟 适 怪 二 
田 OpenForm (图 书信 息 , 窗 体 ，，, 对 话 杠 ) sx Se 
Beep 的 的 二 
OpenReport (图 书信 息 , 报表 ，, 对 活 眉 ) Ws 
+ | 添 h0 新 绍 作 回 es 
:ee 加 
图 9-36 折 登 宏 操作 或 块 图 9-37 展开 宏 操作 或 块 
此 外 , 选中 操作 后 , 单 击 【 宏 工具 】 一 【 设 
计 】 选 项 卡 下 【 折 寺 /展开 】 组 的 【展开 操作 】 


或 【 折 夫 操作 
的 宏 操 作 ; 若 





】 按 钮 ， 也 可 展开 或 折枝 所 选 
hE@ 击 【全 部 展开 】 或 【全 部 折 夫 】 








按钮 ， 可 展开 


或 折 码 所 有 宏 操 作 。【 折 枝 / 


展开 】 组 合 按钮 如 图 9-38 所 示 。 





9.4 | 宏 的 调试 与 运行 


uy 创建 宏 以 后 ， 并 不 是 所 有 的 宏 都 能 符合 用 户 的 要 求 。 此 时 需要 对 宏 进 行 调试 ， 以 保证 
宏 的 执行 效果 与 用 户 的 需求 一 致 ， 调 试 成 功 后 就 可 以 运行 宏 了 。 





折合 /展开 
图 9-38 【 折 酝 /展开 】 组 








ID ms 
对 于 由 多 个 操作 组 成 的 复杂 宏 ， 可 以 使 用 
系统 提供 的 调试 工具 进行 调试 ， 从 而 观察 宏 的 
流程 及 每 一 步 运行 结果 ， 以 确保 其 符合 需求 。 
调试 宏 是 通过 Access 提供 的 “ 单 步 ” 运 


行 功能 来 实现 
每 运行 一 次 宏 


对 宏 的 每 个 操 


目的 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
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的 。 在 “ 单 步 ”运行 状态 下 ， 
只 会 执行 一 个 操作 ， 从 而 逐步 


进入 “示例 宏 ” 的 设计 视 区 
由 3 个 宏 操作 所 组 成 。 单 
计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 的 【 单 步 】 按 钮 ， 











i 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch09\ 图 
书 管理 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 的 “ 示 
例 宏 ” 上 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 
中 选择 【设计 视图 ] 菜 单 命令 , 如 图 9-39 所 示 。 





示 























使 其 





作 单 步 运行 ， 以 达到 调试 宏 的 





， 七 


#【 宏 工具 】 一 【 设 


呈现 选中 状态 ， 表 示 当 前 为 “ 单 步 ” 运 
i 行 状态 ， 然后 单 击 【工具 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 
”如 图 9-40 所 示 。 


| 所 有 Access 对 象 e <|| 


Es 
表 

| 窗 体 
报表 
宏 
忌 

| 忌 
己 
忌 


到 字 





EE ee 
BR 工具 折 登 /展开 
» 上 | 豆 示 gi 守 \ 
OpenForm (图 书信 息 , 窗 体 ，，, 对 话 框 ) 
Beep 
和 OpenReport (图 书信 息 , 报表 ，, 对话 框 ) 
+ | 滞 0 新 强 作 器 








图 9-40 单 击 【 单 步 】 和 【运行 】 按 钮 


步骤 豆 弹出 【 单 步 执行 宏 】 0 
在 其 中 显示 出 当前 正在 执行 的 宏 名 称 、 











件 、 操 作 名 称 、 参 数 和 错误 号 等 信息 ， | 


击 【 单 步 执行 】 按 钮 ， 执 行 第 一 个 宏 操 作 | 
“OpenForm”， 如 图 9-41 所 示 。 








i 此 时 将 打开 “图 书信 息 ” 窗 
示 第 一 个 宏 操作 执行 成 功 。 由 于 该 窗 体 














叶 ID》 测 














有 一 个 谋 入 宏 ， 下 面 需 要 执行 该 宏 ， 单 直 
中 的 “类 别 编号 ”文本 框 控 件 , 如 图 9-42 所 示 。 





Ht 















xf# FIR 


1 时 于 














入 Visual Bac 图 书信 息 
= 下 
Tue 3m 夺 | 
openform 天 和 HH | 
aa Ct | 作者 ] 
上 + | | | 
辐 | 
人 | 
单价 ] 
图 9-42 执行 第 一 个 宏 操作 


[步骤 辆 再 次 弹出 【 单 步 执行 宏 】 对 话 框 ， 
在 其 中 可 以 查看 嵌入 宏 中 包含 的 操作 以 及 参 


























数 ， 如 图 9-43 所 示 ， 单 击 【 单 步 执 行 】 按 钮 。 
章光 执行 宏 ? x 
9 ] 

停 上 所 有 安 中 | 
条 作 

WO | 

A 借 误 SN 
OpenRepor 1 


委 开 : 
因 世 3 到 5,,, 营 通 | 








图 9-43 查看 嵌入 宏 

















单 步 要 行 定 了 
| 

| AS) 
Fm bem 

| 停止 所 有 宏 (m) 
| 冬 件 : OC 一 
| 

天 作 2 称 : 

[GE ee 


| 得 
[人 .对 和 本 








图 9-41 【 单 步 执行 宏 】 对 话 框 








[ 步 聚 图 执行 说 入 宏 ， 打开“ 图 书 类 
报表 ， 如 图 9-44 所 示 。 

关闭 窗 体 和 报表 ， 返 回 至 【 单 步 
执行 宏 】 对 话 框 ， 在 其 中 会 显示 出 下 一 个 宏 
操作 , 如 图 9-45 所 示 , 单 击 【 单 步 执行 】 按 钮 ， 
依次 执行 各 个 宏 操作 ， 这 里 不 再 著述 。 
[步骤 国 所 有 宏 操作 都 单 步 执行 成 功 后 
ee ere ea tn 
| 组 的 【 单 步 】 按 钮 ， 取 消 “ 单 步 ” 运 行 状态 ， 


别 ” 
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如 图 9-46 所 示 。 








i 宏 ; 或 者 在 宏 对 象 上 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 
的 快捷 菜单 中 选择 【运行 】 菜 单 命 令 ， 也 可 




























































运行 宏 ， 如 图 9-47 所 示 。 
| | | 所 有 Access 对 象 @ 
OpenForm (加 书 辣 | p 
ME 3 | 窗 体 ¥ 
i | 报表 y 
| 六 众 中 
| 已 去 组 
| 最 快 津 荣 单 
图 9-44 执行 嵌入 宏 (25 
| hia | be tmlD) 
单 步 执行 宏 了 X 
这 "| 
人 ED -一 吨 ” 重 命名 (M) 
| 5 图 9-47 选择 【运行 】 菜单 命令 
wn 人 全 利用 [执行 宏 】] 对 话 框 运行 宏 
: 单 击 [数据 库 工具 选项 卡 下 宏 ] 组 的 [ 运 
行 宏 】 按 钮 ， 弹 出 【执行 宏 】 对 话 框 ， 在 【 安 
| 名 称 】 下 拉 列 表 中 选择 宏 对 象 ， 如 图 9-48 所 











示 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 即 可 运行 所 选 的 宏 。 
































执行 害 ? x 
| 闫 名 称 (N): 
5“ 王 单 上 二 | | 未 ~ 


Hs | | 
二 和“ 噶 格 六 转换 为 Visual Basic 代码 ”记述 作 | 
| Cw | 2 


工具 
图 9-46 取消 “ 单 步 ”运行 状态 


| 9.4.2 导入 
运行 宏 有 多 种 方法 ， 下 面 介 绍 几 种 常用 
的 方法 。 


人 ”在 导航 窗 格 中 运行 宏 


在 导航 窗 格 中 双击 宏 对 象 ， 即 可 运行 该 i 





































图 9-48 【执行 宏 】 对 话 框 


既 可 将 包含 子 宏 的 宏 组 作为 


整体 来 运行 ， 也 可 以 单独 运行 每 | 
个 子 宏 。 若 要 单独 运行 子 宏 , 在 | 
【执行 宏 】 对 话 框 中 的 【 宏 名 称 】 
下 拉 列 表 中 选择 子 宏 即 可 。 注 意 ， 
子安 会 以 下 安 短 比 芭 子安 这 的 
形式 呈现 出 来 。 
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bo Wo EE 
全 在 设计 视图 中 运行 去 | 
日 RunMacro X 
进入 宏 的 设计 视图 后 ， 单 击 【 宏 工具 】 一 去 名称 | 运 加 沁 录 
【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 的 【运行 】 按 钮 | 
可 运行 该 宏 ， 如 图 9-49 所 示 。 Ee | 
+ | 添加 新 近 作 加 








图 9-50 ”从 另 一 个 宏 中 运行 宏 


全 ”以 中 应 军 体 、 报 表 或 控件 中 
发 生 的 事件 的 形式 运行 宏 

: 该 方法 其 实 就 是 说 入 宏 的 工作 方式 ， 主 

| 入 宏 被 设置 为 某 一 事件 的 属性 。 当 窗 体 或 报 

| 表 对 象 发 生 相 应 的 事件 时 ， 就 会 运行 该 宏 ， 

i 如 图 9-51 所 示 。 


属性 表 ” 





图 9-49 单 击 【运行 】 按 鱼 


@ 人 s 一 个 去 中 运行 去 
此 方法 需要 使 用 RunMacro 这 一 宏 操作 | 
命令 来 实现 。 在 宏 中 添加 该 操作 后 ， 在 其 【 宏 | 所 选 内 容 的 类 型 : 命令 按钮 











名 称 】 参 数 中 设置 要 运行 的 其 他 宏 ， 然 后 单 | 
击 【 宏 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】. 
组 的 [运行] 按钮, 即 可 在 该 宏 中 运行 其 他 宏 ，， 
如 图 9-50 所 示 。 | 


[command1 


牛 | 数 汪 于 医 他 | 全 记 
单 击 浅 入 的 去 区 四] 









































图 9-51 以 响应 事件 的 形式 运行 宏 


9.5 ， 宏 在 Access 中 的 应 用 


在 Access 中 ， 其 他 对 象 各 自 都 具有 强大 的 数据 处 理 功 能 ， 但 是 它们 各 自 独 立 工 作 ， 不 
能 相互 协调 、 相 互 调 用 。 使 用 宏 可 以 将 这 些 对 象 连接 在 一 起 ， 自 动 完 成 各 种 重复 性 工作 ， 
从 而 提高 工作 效率 。 











[IE 和 使 用 宏 打 印 报 去 


要 实现 该 功能 ， 需 要 使 用 Access 提供 的 OpenReport 和 PrintOnut 宏 操 作 命令 。 添 加 操作 后 ， 
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还 需 设置 相关 参数 , 包括 要 打印 的 目标 报表 、 i 单 击 【 宏 工具 】 一 【设计 】 选 项 
打印 范围 、 打 印 质量 、 打 印 份 数 等 。 下 面 创 ; 卡 下 【显示 /隐藏 ] 组 的 【显示 所 有 操作 按钮 , 
建 一 个 能 够 自动 打印 “借阅 信息 ”报表 的 宏 。 ; 使 其 处 于 选中 状态 ， 如 图 9-54 所 示 。 

具体 的 操作 步骤 如 下 。 

[ 虑 又 一 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch09\ 图 
书 管理 .accdb” 文 件 ， 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 
下 【 宏 与 代码 】 组 的 【 宏 】 按 钮 创建 一 个 i 
空白 宏 , 在 其 中 添加 OpenReport 宏 操作 命令 ， | 
如 图 9-52 所 示 。 | 















































图 9-54 单 击 【 显 示 所 有 操作 】 按 知 


















































(aN 此 时 在 【添加 新 操作 】 下 拉 列 表 
op Ee 中 显示 出 Access 提供 的 所 有 宏 操 作 ， 在 其 中 
二 记 总 | 添加 PrintOut 宏 操作 命令 , 并 设置 打印 参数 ， 
各 不 |] 如 图 9-55 所 示 。 
当 杀 件 = 全 i | 5 
窗口 模式 | 普通 > 上 
更 站 二 数 OpenReport ( 借 网 信息 .打印 预 昨 ,共通 ) A 
+ [ 活 j0 新 所作 同 Sh Printout 会 X 
和 打印 范围 | 全 部 > 
开始 页 码 
图 9-52 添加 OpenReport 宏 操作 命令 et 
[ 步 又 国 将 【报表 名 称 】 参 数 设置 为 【 借 Es > 
阅 信息 】, 将 【视图 ] 参 数 设 置 为 【打印 预览 】， 一 此 = 
如 图 9-53 所 示 。 + | 添加 新 强人 | 
避 守 八 Ee ee 去 
日 openReport x 图 9-55 添加 PrintOut 宏 操 作 
报表 名 称 | 信 风 信息 器 
| 一 四 区 认 情 况 下 ，【 涨 加 新 操作 】 
ae 一 下 拉 列 表 和 【操作 目录 】 窗 格 中 | 
窗口 模式 [普通 同 仅 显 示 在 不 受信 任 的 数据 库 中 执 | 
PS ER 行 的 宏 操 作 命令 。 若 要 查看 所 有 | 
= 的 命令 ， 需 单 击 【显示 所 有 操作 】 





按钮 从 而 显示 出 所 有 的 命令 ; 
再 次 单 击 该 按钮 ， 可 隐藏 部 分 
命令 。 | 


保存 宏 对 象 ， 然 后 单 击 【 宏 工具 】 一 


图 9-53 设置 参数 


中 的 【视图 】 参 数 设置 为 【打印 】， 


那么 可 以 直接 打印 “借阅 信息 ” 报 ，， 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 的 【运行 】 按 
人 包 ， 即 可 运行 宏 ， 从 而 打印 “借阅 信息 ” 
数 等 信息 。 


已、 


i 报表 。 





卫 加 使 有 安 发 送 Access 驹 


要 实现 该 功能 ， 需 要 使 用 Access 提供 的 
EMailDatabaseObject 宏 操 作 命 令 。 具 体 的 操 
作 步 骤 如 下 。 
步骤 柄 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch09\ 图 
书 管理 .accdb” 文 件 ， 单 击 【创建 】 选 项 卡 
下 【 宏 与 代码 】 组 的 【 宏 】 按 钮 ， 创 建 一 个 
空白 宏 ， 在 其 中 添加 EMailDatabaseObject 宏 
操作 命令 ， 如 图 9-56 所 示 。 


豆 安 仆 x 








eMailDatabaseObject 
wg | 





























图 





二 [of 扣 作 > 

















图 9-56 添加 EMailDatabaseObject 宏 操 作 命 令 
步骤 回 将 【对 象 类 型 参数 设置 为 【 表 】,【 对 
象 名 称 】 参 数 设置 为 【图 书信 息 】, 【输出 格式 】 
参数 设置 为 【PDF 格式 (*pdD)】， 【主题 】 参 数 | 
设置 为 “图 书信 息 表 ”， 

























































然后 在 【到 】 参 数 中 | 





EMailDatabaseObject 宏 操作 ， 
命令 中 的 【对 象 类 型 】 参 数 提供 ， 
了 多 个 选项 ， 包 括 表 、 查 询 、 窗 | 
体 等 ， 选 择 不 同 的 选项 ， 可 发 送 | 
不 同 的 对 象 。 需 注意 的 是 ， 当 将 ， 
其 设置 为 【模块 ] 时 ,【 输 出 格式 】， 
参数 只 能 被 设置 为 【文本 文件 】 | 
格式 ， 即 模块 对 象 只 能 以 文本 文 ， 
件 的 格式 发 送 。 | 
保存 宏 对 象 ， 然 后 单 击 【 宏 工具 】 一 
Le 选项 卡 下 【工具 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 
| 即 可 启动 邮件 收发 软件 (如 Outlook) ， 发 送 
| “图 书信 息 表 ”对 象 到 指定 的 电子 邮箱 地 址 中 。 


好 汪 使 用 宏 实 现 数据 的 导出 
”要 实现 该 功能 ， 需 要 使 用 Access 提供 的 
i ExportWithFormatting 宏 操作 命令 。 具 体 的 操 
| 作 步 骤 如 下 。 














| 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch09\ 图 
| 书 管理 .accdb” 文 件 , 单 击 【创建 选项 卡 下 【[ 宏 
与 代码 】 组 的 【 宏 】 按钮 创建 一 个 空 自 安 ， 

















































































































豆 寺 人 \ 2 
输入 要 发 送 的 电子 邮箱 地 址 ， 如 图 9-57 所 示 。 
S ExportWithFormatting Ls 
[本 RN RS | 委 “| 
日 EMailpatabaseobject 二 | 
9 专 | 边 出 柯 式 加 
了 条 称 [加 他 信 息 | 输出 文件 | 
en] | 生动 启动 | 至 司 | 
到 [ymn@sina.com 性 | 
扑 尖 | 
和 hd] 
密 件 抄 送 | 
主题 | 图 书信 息 委 一 ~ | 
诺 和 文 本 + | 这 各 人 加 ~ 
加 沿 污 号 | 呈 
ee 图 9-58 ”添加 ExportWithFormatting 宏 操作 命令 
二 | 添加 新 控 作 lel 























设置 参数 





将 [对象 类 型 ] 参 数 设 置 为 【报表 】， 
【对 象 名 称 】 参 数 设置 为 【读者 信息 】, 【和 输 


233 世 


EN Af Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 




































































出 格式 】 参 数 设 置 为 【Excel 97-Excel 2003 Ee 加 x 
EP SNE 六 
工作 秒 (fxl9】,【 输 出 质量 了 参数 设置 为 “ 屏 | we 有 
幕 ”， 如 图 9-59 所 示 。 or ee 
Toreoit Ries 206nna 1057 文人 天 
全 二 pe Wechar Fes 201611/19 1208 文人 天 
日 ExportwithFormatting Xx 
对 象 类 型 | 报表 ~ 
对 每 名 称 | 读者 信息 区 
里 出 格式 |Excel 97 - Excel 2003 上 作 等 faxds) ~ i 本 
输出 文件 | i ): -Excel 2003 工作 得 S| 
EB 动 | 再  “ 国 1 
模 要 文件 一 mm- Cw | ww 
人 | 加 国 目 | ; 
二 | 本 |: 图 9-60 【输出 到 】 对 话 框 
+ | 二 I0 新 组 作 同 = 














图 9-59 设置 参数 


图 保存 安 对 象 ， 然 后 单 击 【 宏 工具 】 一 
【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 的 【运行 】 按 钮 ， 


Al 加 无 ‖ 所 在 和 别 








这 书 和 全 同和 天 | 


李 丽 学 会 爱 自己 13-Aug-17 27-Aug-17 















隐身 衣 os-Jul-17 05-Jul-17 

、 三 经济 管理 “2005135206 赵 洛 “学 会 受 白 己 03-Aug-17 29-Aug-17 

弹出 【输出 到 】 对 话 框 ， 在 计算 机 中 选择 导 历史 omatzn4 Er 万 历 十 五 0 Auel 7 Ze Aue 7 

% 到 和 中 化 上 下 五 二 年 “26-Aug-17， 28-Aug-17 

出 文件 存放 的 位 置 ， 如 图 9-60 所 示 , 单 击 【 确 2005130207_ 李 梅 17-Aug-17 27-Aug-17 

外 下 .2005135205 刘 傅 ”隐身 让 09-Aug-17 12-Aug-17 

定 这 9 中 华 上 下 五 千年 00-Jul-17 18-Jul-17 

定 】 按 钮 。 0 万 历年 。 10-hve-17 17-hue-17 

:: (= 了 | 中 文 隐身 衣 07-Aug-17 26-Aug-17 

国 将 “读者 信息 ”报表 导出 到 指定 ; 二 万 历 十 五 年 0 
12 避 

径 Fi 这 L oT | | 

路 径 ， 打 开 该 表 ， 效 果 如 图 9-61 所 示 。 过 





图 9-61 导出 “读者 信息 ”报表 
9.6 | 宏 的 安全 设置 


虽然 Access 提供 了 几 十 种 预定 义 的 宏 操 作 命令 ， 可 以 用 来 执行 一 些 常见 的 任务 ， 但 为 了 
实现 更 强大 的 功能 ， 往 往 需要 编写 VBA 代码 来 创建 复杂 的 宏 ， 这 些 宏 或 VBA 代码 可 能 会 引 
起 潜在 的 安全 风险 。 若 一 些 具 有 恶意 企图 的 人 员 通 过 文档 或 文件 引入 恶意 宏 ， 一 旦 打开 这 些 
文档 或 文件 ， 就 会 自动 执行 恶意 宏 ， 从 而 使 计算 机 感染 病毒 或 泄露 资料 等 。 因 此 ， 使 用 宏 时 
必须 对 宏 进行 安全 设置 。 

在 Access 中 ， 宏 的 安全 性 是 通过 【信任 中 心 】 对 话 框 进行 设置 和 保证 的 。 当 用 户 打开 一 
个 包含 宏 的 文档 时 ,【 信 任 中 心 】 首 先 要 对 以 下 各 项 进行 检查 ,然后 才 会 允许 在 文档 中 启用 宏 。 

六 开发 人 员 是 否 使 用 数字 等 名 对 包含 宏 的 数据 库 进行 了 等 名 。 
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六 
六 沪 
六 与 该 数字 签名 关联 的 证 书 是 否 由 受 
信任 的 根 证 书 颁发 机 构 (CA) 颁发 。 
对 宏 进行 签名 的 开发 人 员 是 否 为 受 
信任 的 发 布 者 。 

在 通过 了 以 上 5 项 检查 后 ， 才 能 够 在 文 
档 中 执行 宏 。 关 于 如 何 对 数据 库 进行 数字 签 
名 ， 将 会 在 后 面 章节 中 详细 介绍 。 


好汉 解除 阻止 的 内 容 


如 果 【 信 任 中 心 】 检 测 到 任何 一 项 出 现 
问题 ， 就 会 禁用 宏 。 例 如 ， 打 开 某 数据 库 
时 ， 工 作 窗口 中 出 现 【 安 全 警告 】 消 息 栏 ， 
通知 用 户 部 分 活动 内 容 已 被 禁用 。 这 意味 着 
【信任 中 心 】 检 测 到 某 一 项 有 问题 ， 只 有 解 


六 


























除 安全 警告 ， 才 能 够 正常 运行 宏 ， 如 图 9-62 
所 示 。 









工 上 站 建 
雇 半 Se 
到 


视图 和 由 v 
视图 。 药 贴 板 排序 和 竺 迁 
大 ”安全 公告 部 分 活动 内 容 已 裕 革 用 。 单 主 此 处 了 解 洋 尖 信息 . 


所 有 Access 对 .… 回 “ 


启用 内 容 x 





区 
图 9-62 【安全 人 警告】 消息 栏 
单 击 【安全 警告 消息 栏 中 的 【启用 内 容 








按钮 ， 即 可 解除 阻止 的 内 容 。 

若 单 击 【 部 分 活动 内 容 已 被 禁用 。 单 击 
此 处 了 解 详细 信息 。】 这 一 栏 ， 进入 【信息 】 
窗口 , 如 图 9-63 所 示 , 在 其 中 单 击 【启用 内 容 
按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【启用 所 有 
内 容 】 选 项 , 也 可 解除 阻止 的 内 容 ， 如 图 9-64 
所 示 。 当 再 次 打开 该 数据 库 时 ，Access 已 将 
其 设置 为 受信 任 的 文档 ， 不 会 再 出 现 【 安 全 

消息 栏 。 

















| 
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ER 
i 
2 
信息 上 
信息 
好 
安全 警告 
0 
局 用 内 容 畦 。 已 禁用 以 下 内 容 : 
VEA 去 
内 有 信任 文件 的 内 容 ， 才 应 启用 内 容 。 
信任 中 心 设置 
了 解 有 关 活 动 惟 窜 的 详细 信息 
Ey | 压 络 和 个 筷 
图 9-63 【信息 】 窗 口 
信息 ; 数 乱 库 - CAUsercWAdministraton\. 了 一 [=] x 
a 
信息 F 
信息 
文 册 
ol - 




















9-64 选择 【启用 所 有 内 容 】 选 项 


选择 【启用 所 有 内 容 】 选 项 


后 ， Access 将 启用 所 有 禁用 的 ， 
内 容 (包括 潜在 的 恶意 代码 ) 。 ， 
如 果 恶 意 代 码 损坏 了 数据 或 计算 | 
机 ，Access 将 无 法 弥补 该 损失 。 ， 
因此 ， 请 谱 忆 使 用 该 顶 。 





若 在 【启用 内 容 】 下 拉 列 表 中 选择 【高 
级 选项 】 选 项 ， 仅 会 在 此 次 会 话 中 启用 宏 
当 再 次 打开 该 数据 库 时 ，Access 将 继续 阻止 
该 数据 库 中 的 宏 。 


EEHI ftv 


在 【信息 】 窗 口 的 【安全 警告 】 区 域 中 ， 
单 击 【 信 任 中 心 设置 ] 按 钮 , 或 者 依次 选择 【 文 



































i 件 】 一 【选项 】 一 【信任 中 心 】 一 【信任 中 
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心 设置 】 选 项 ,如 图 9-65 所 示 , 即 可 打开 【 信 i 


















































任 中 心 】 对 话 框 ， 如 图 9-66 所 示 。 

Access 过 页 ? x 
Oy tnt 
Do 安全 和 上 其 他 信息 
Ce 清 沪 同 Office.com 以 了 解 有 关 保护 各 的 隐私 各 安全 的 洋 避 信息 。 
术 对 
Mier 
客户 济 设 置 Microsoft Accers 信任 中 心 
和 信任 中 心包 言 挛 主 设置 和 隐 稚 设 秆 .这 些 设 
快速 访问 工具 桩 TP 人 过 以 RE 

这 此 设置. ee 
加 二 项 
十 EE 
图 9-65 选择 【信任 中 心 设置 】 选 项 
信任 中 心 ? x 


要 信任 的 发 布 者 
受信 任 位 置 

要 信 任 的 文档 
受信 任 的 加 载 项 目录 
加 输 项 


ActiveX 设置 








Ran : 
〇 禁用 所 有 十, 并且 不 通知 () 
图 禁用 所 有 实 ,并 发 出 通知 (D) 
〇 禁用 无 斤 字 怎 要 的 所 有 立 (G) 
〇 启用 所 有 宏 ( 不 推荐 ; 可 能 会 运行 有 潜在 危险 的 
代码 )(6) 





确定 




















图 


9.7 


人 实例 描述 

本 例 中 将 利用 宏 在 报表 中 创建 右键 的 快 | 
捷 菜 单 。 通 过 该 快捷 菜单 ， 用 户 可 以 添加 党 
用 的 操作 ， 包 括 打 印 、 退 出 等 。 
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66 【信任 中 心 】 对 话 杠 


在 【信任 中 心 】 对 话 框 的 【 宏 设 置 】 区 
域 中 提供 了 4 个 单 选 按钮 ， 用 于 设置 使 用 宏 
的 模式 。 

交 【禁用 所 有 宏 ， 并 且 不 通知 】: 表 

示 文 档 中 的 所 有 宏 以 及 有 关 宏 的 安 
全 警告 都 将 被 禁用 。 

交 【禁用 所 有 宏 ， 并 发 出 通知 】: 系 
统 的 默认 选项 ， 表 示 禁 用 文档 中 的 
所 有 宏 ， 但 会 给 出 上 全 提 
示 框 ， 由 用 户 来 选择 是 否 启用 宏 。 

交 【禁用 无 数字 过 轩 的 所 有 雪 1， 六 
示 启 用 由 受信 任 的 发 布 者 添加 了 
ee 禁用 所 有 未 签名 的 

， 并 且 不 发 出 通知 。 对 于 除 此 之 
3 将 会 禁用 文档 中 的 所 
有 宏 ， 但 会 给 出 【安全 警告 】 提 
示 框 。 

六 【启用 所 有 宏 (不 推荐 ， 可 能 会 运行 
有 潜在 危险 的 代码 )】: 允许 所 有 宏 
运行 。 此 项 会 使 用 户 的 计算 机 容易 
受到 潜在 恶意 代码 的 攻击 ， 因 此 不 
建议 使 用 。 



































合 实战 一 一 使 用 宏 创 建 快捷 菜单 





| 人 案例 操作 过 程 


具体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch09\ 图 
书 管理 .accdb ”文件 , 单 击 【创建 ) 选 项 卡 【 宏 








| 与 代码 】 组 的 【 宏 】 按 钮 ,创建 一 个 空白 宏 ， 
i 如 图 9-67 所 示 。 





交 || 豆 RN 




















Submacro 操作 ， 从 而 添加 一 个 子 宏 ， 将 其 命 | 


名 为 “打开 借阅 信息 表 ”， 如 图 9-68 所 示 。 


忌 安 1 x 











日 子 实 : | 打开 全 网 信息 表 | 








+ [人 
End Submacro 


+ [添加 新 操作 


问 
品 





图 9-68 添加 子 宏 并 设置 名 称 
在 子 宏 内 部 添加 OpenTable 宏 操 
作 ， 并 设置 各 参数 ,该 子 宏 的 功能 是 打开 “ 借 
阅 信息 ” 表 对 象 ， 如 图 9-69 所 示 。 


忌 安 1 x 





日 子安 打开 借 网 信息 表 




















日 OpenTable 会 X 
表 名 称 | 信 阅 信息 ~ 
视图 | 数据 表 ~| 
数据 模式 编辑 | 

+ | 添 h0 新 扫 作 回 





End Submacro 


+ | 添加 新 强 作 器 


图 9-69 在 子 宏 中 添加 宏 操作 








一 一 一 一 一 一 一 一 操作 目录 x 
+wsse 辆 EFE 注 

“ omment 此 
3 

六 好 submacro 
和 oe 

CE 

就 绪 数 子 

图 9-67 创建 空白 宏 
步骤 加 在 【操作 目录 】 窗 格 中 双击 | 


第 9 章 a SR a 


“打印 报表 ”， 并 在 其 中 添加 OpenReport 宏 
操作 ， 然 后 设置 相关 参数 ， 该 子 宏 的 功能 是 
打印 “借阅 信息 ”报表 ， 如 图 9-70 所 示 。 


| 如 









































+ | 志 m 新 要 广 问 大 








| 图 9-70 派 加 第 2 个子 宏 并 在 其 中 添加 宏 操作 
| 医 划 图 添加 第 3 个 了 宏 , 将 其 命名 为 “ 退 
| 出 报表 ”, 并 在 其 中 添加 CloseWindow 宏 操作 ， 
| 然后 设置 相关 参数 ,该 子安 的 功能 是 退出 “ 借 
i 阅 信息 ”报表 ， 如 图 9-71 所 示 。 





i 豆 二 \ 六 
图 子安 。 打 开价 网 信息 表 
图 子 会 条 向 报 万 


日 子 会 进出 报 才 


日 closewindow 合 
对 全 类 型 | 报表 
对 银 名 称 | 合同 信息 
保存 | 当 示 











避 回 回 > 

















+ [icf 国 
End Submacro 六 


图 9-71 添加 第 3 个 子 宏 并 在 其 中 添加 宏 操作 


保存 并 关闭 创建 的 宏 ， 并 将 其 命 
名 为 “快捷 菜单 ” 宏 ， 然后 在 功能 区 的 空白 
处 单 击 鼠标 右键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 
【 自 定义 功能 区 】 菜 单 命令 , 如 图 9-72 所 示 。 
弹出 【Access 选项 】 对 话 框 ， 在 
右 侧 【 主 选 项 卡 】 列 表 框 中 选择 【开始 】 选 
i 项 卡 ， 单 击 【 新 建 组 】 按 钮 ， 在 其 下 方 新 建 
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一 个 组 :然后 在 左 侧 【 从 下 列 位 置 选择 命令 】 
下 拉 列 表 中 选择 【不 在 功能 区 中 的 命令 】 选 项 ， 
从 而 显示 出 所 有 不 在 功能 区 中 的 命令 ， 在 其 
中 选择 [用 宏 创 建 快捷 菜单 命令 , 单 击 添加】 




















单 击 【确定 】 按 钮 。 





» 自 定 义 快速 访问 工具 栏 (Q..… 
在 功能 区 下 方 显示 快速 访问 工具 栏 (S) 
自 定义 功能 区 (B)… 
折 生 功能 区 (N) 


图 9-72 选择 【 自 定义 功能 区 】 莱 单 命令 


eee 











图 9-73 【Access 选项 】 对 话 框 
步骤 加 返回 至 工作 窗口 ， 此 时 【开始 】 





了 一 个 【新 建 组 】 组 。 在 导航 
窗 格 中 选中 “快捷 菜单 ” 宏 ， 单 击 【新 建 组 】 
组 的 【用 宏 创 建 快捷 菜单 】 按 钮 ， 将 其 创建 
为 快捷 菜单 ， 如 图 9-74 所 示 。 

步骤 贺 在 导航 窗 格 中 双击 打开 “借阅 信 
息 ” 报 表 ， 并 切换 至 设计 视图 ， 在 【属性 表 】 
窗 格 中 ， 将 【其 他 ]】 选 项 卡 下 【快捷 菜单 栏 】 
的 属性 设置 为 【快捷 菜单 】， 如 图 


选项 卡 下 添加 
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按钮 ， 将 其 添加 到 新 建 组 中 ， 如 图 9-73 所 示 ， 














9-75 所 示 。 | 












视图 。 甘 贴 桓 “排序 和 管庄 


所 有 Access 对 象 @* 





现 字 












































图 9-75 设置 【快捷 菜单 栏 】 属 性 
切换 至 报表 视图 ， 在 空白 处 单 击 
鼠标 右键 ， 可 以 看 到 ， 当 前 的 快捷 菜单 已 经 
变更 为 “快捷 菜单 ” 宏 中 各 子 宏 的 名 称 ， 如 
图 9-76 所 示 。 选 择 某 菜单 命令 ， 即 可 执行 相 
应 的 操作 。 

























x 
SS 
可 打开 借阅 信息 胡 时 
和 | 
退出 报表 
次 借阅 ID 站 rm 号 
条 Bl || 2005136201 和 
B10 | 2005136204 7 
B11 |[ 2005136206 1 
B2 | 2005136205 一 站 
IE ] 5 
振 去 视图 下 国 Es 











图 9-76 查看 右键 的 快捷 菜单 


9.8 | 大 神 解 惑 
4 


小 白 : 在 添加 OpenForm 或 OpenReport 宏 操作 命令 时 ， 为 何 有 时 【 当 条 件 】 参 数 不 能 产 
生 预 期 的 结果 ? 

大 神 : OpenForm 或 OpenReport 操作 的 【 当 条 件 】 参 数 不 能 产生 预期 的 结果 ， 可 能 有 以 
下 几 种 原因 。 

(1) 【 当 条 件 】 参 数 的 表达 式 中 使 用 了 无 效 的 语法 来 引用 控件 或 属性 的 值 。 

(2) 【 当 条 件 】 参 数 中 使 用 了 无 效 的 语法 将 字段 、 控 件 或 属性 的 值 与 文字 字符 串 合并 。 

(3) OpenForm 或 OpenReport 操作 通过 在 过 程 中 使 用 相应 的 VBA 的 方法 来 运行 ， 而 【 当 
条 件 】 参 数 在 参数 列表 中 的 位 置 不 对 。 

小 白 : RunCode 宏 操 作 能 不 能 运行 VBA 的 模块 ? 

大 神 : RunCode 操作 不 能 直接 运行 VBA 的 模块 ， 只 能 用 于 调用 模块 中 的 Function 过 程 。 
此 外 ， 如 果 Function 过 程 的 函数 名 称 与 模块 名 称 相 同 ， 将 不 能 从 宏 中 调用 该 Function 过 程 。 
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VBA 编程 语 
一 
园 
画 
贺 
3 

VBA 模块 是 Aecess 的 第 六 大 对 象 。 在 前 面 章 ® 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 框 中 打 钧 ) 
节 中 ， 已 经 分 别 介绍 了 Access 的 前 五 大 对 象 ， 利 口 了 解 VBA 的 基础 知识 
用 这 五 大 对 象 ， 用 户 可 创建 出 精美 的 界面 或 报表 ， 口 熟悉 VBA 的 语法 
可 以 实现 数据 的 快速 查询 或 筛选 等 。 但 是 如 果 仅 仅 口 掌握 VBA 常见 的 程序 结构 
利用 这 五 大 对 象 ， 用 户 还 不 能 随心 所 和 欲 地 开发 各 种 口 掌握 模块 和 过 程 的 创建 方法 
需要 的 功能 。 这 时 ， 用 户 可 以 使 用 Access 提供 的 口 掌握 生成 彩票 号 码 的 代码 的 创建 方法 





VBA 编程 ， 从 而 创建 出 功能 强大 的 专业 数据 库 管理 
系统 。 通 过 对 本 章 的 学 习 ， 读 者 应 该 掌握 VBA 编程 
的 基础 知识 ， 能 够 创建 各 种 简单 的 VBA 程序 。 


赤 
© 
< 
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10.1 1 初 识 VBA 


可 一 作为 面向 对 象 的 开放 型 数据 库 ， 提 供 了 强大 的 个 性 化 开发 功能 ， 最 重要 的 体 
现 就 在 于 VBA 编程 语言 。 本 节 主 要 介绍 VBA 的 基础 知识 ， 包 括 VBA 概述 、VBA 编写 
环境 等 。 


[本 veA 概述 


要 想 了 解 VBA (Visual Basic for Applications) ， 首 先 需 了 解 VB (Visual Basic) 。VB 是 
由 Microsoft 公司 开发 的 可 视 化 程序 设计 语言 ， 有 着 十 分 强大 的 编程 功能 。 此 外 ，Microsoft 
公司 又 对 VB 进行 了 开发 和 整合 ， 形 成 了 两 个 重要 的 VB 子 集 : VBA 和 VBScript。 其 中 ， 
VBA 被 集成 在 Office 办 公 软 件 中 ， 用 来 开发 应 用 程序 。 

VBA 是 基于 VB 发 展 而 来 的 ， 它 们 具有 相似 的 语言 结构 ， 但 是 VBA 更 加 简单 。 如 果 用 
户 已 经 了 解 了 VB， 会 发 现 学 习 VBA 非常 快 。 相 应 地 ， 学 习 VBA 会 给 学 习 VB 打下 坚实 的 
基础 。 在 本 文中 ，VBA 是 指 Access 2016 内 置 的 一 种 编程 语言 。 当 然 ， 其 他 的 Office 软件 如 
Word、Excel 等 也 都 内 置 了 相同 的 VBA, 只 是 不 同 的 应 用 程序 中 有 不 同 的 内 置 对 象 和 属性 方法 。 
VBA 内 置 于 Office 系列 软件 内 ， 它 只 能 依 于 各 软件 执行 ， 不 能 脱离 Office 环境 而 存在 。 

用 VBA 语言 编写 的 代码 ， 将 被 保存 在 Access 的 一 个 模块 里 ， 并 通过 类 似 在 窗 体 中 触发 
宏 的 操作 来 启动 这 个 模块 ， 从 而 实现 相应 的 功能 。VBA 提供 了 面向 对 象 的 程序 设计 方法 ， 提 
供 了 相当 完整 的 程序 设计 语言 。 同 其 他 面向 对 象 的 编程 语言 一 样 ，VBA 语言 中 也 有 对 象 、 属 
性 、 方 法 和 事件 等 。 其 中 ， 对 象 是 代码 和 数据 的 一 个 结合 单元 ， 如 表 、 窗 体 等 都 是 对 象 ， 一 
个 对 象 是 由 语言 中 的 “类 ”来 定义 的 ， 属 性 是 指定 义 的 对 象 特性 ， 如 颜色 、 大 小 等 ; 方法 是 
指 对 象 能 够 执行 的 动作 ， 决 定 了 对 象 能 够 完成 什么 事 ， 如 打开 、 关 闭 等 ， 事 件 是 指 对 象 能 够 
识别 的 动作 ， 如 单 击 事件 、 双 击 事件 等 。 


[由 VBA 程序 与 宏 的 关系 


简单 来 说 ， 使 用 宏 可 以 完成 一 些 较为 简单 的 工作 ， 如 打开 或 关闭 窗 体 、 运 行 报表 等 ， 并 
且 其 构建 应 用 程序 的 速度 更 快 。 此 外 ， 为 了 确保 数据 库 的 安全 ， 应 该 在 可 能 的 情况 下 尽量 使 
用 宏 ， 而 只 使 用 VBA 来 完成 宏 操 作 无 法 完成 的 工作 ， 因 为 VBA 可 用 于 创建 危害 数据 安全 或 
损坏 文件 的 代码 。 

在 实际 应 用 中 ， 用 户 是 使 用 宏 还 是 VBA 来 完成 工作 ， 取 决 于 要 完成 任务 的 性 质 。 对 于 以 
下 情况 ， 用 户 应 该 使 用 VBA， 而 不 是 使 用 宏 。 

交 创建 自 定义 函数 。 除 了 使 用 Access 提供 的 内 置 函数 外 ， 通 过 使 用 VBA 代码 ， 用 户 

可 以 创建 自 定义 函数 。 
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六 ”创建 或 操作 对 象 。 大 多 数 情况 下 ， 用 | 





户 必须 在 设计 视图 中 处 理 对 象 。 然 而 
在 有 些 情况 下 ， 可 能 需要 在 代码 中 操 
作对 象 的 定义 。 通 过 使 用 VBA， 用 户 
可 以 操作 数据 库 中 的 所 有 对 象 ， 包 括 
数据 库 本 身 。 

交 方便 数据 的 维护 。 与 宏 不 同 ，VBA 
代码 作为 事件 过 程 谋 入 在 窗 体 或 报 
表 的 内 部 ， 如 果 把 窗 体 或 报表 从 一 
个 数据 库 移 动 到 另 一 个 数据 库 ， 访 
入 在 窗 体 或 报表 内 部 的 事件 过 程 也 





























会 随 之 移动 ， 这 极 大 地 方便 了 数据 | 


的 维护 和 管理 。 


[由 VBA 的 编写 环境 


Access 提供 了 VBA 程序 的 编程 、 调 试 环 ; 


境 。 在 了 解 VBA 的 编写 环境 前 ， 首 先 来 了 解 | 属性 设置 为 【事件 过 程 】， 然 后 单 击 其 右 侧 


| 的 圆 按钮 ， 即 可 进入 VBA 的 编写 环境 ， 如 
| 图 10-3 所 示 。 


一 下 如 何 进 入 VBA 的 编写 环境 ， 主 要 有 以 下 
3 种 方法 。 


人 直接 进入 vBA 的 编写 环境 


单 击 【数据 库 工具 】 选 项 卡 下 【 宏 ] 组 | 


的 Visual Basic 按钮 ， 进 入 VBA 的 编写 环境 
如 图 10-1 所 示 。 








数据 库 工具 


及 数据 库 文档 管 
洛 分 析 性 能 
品 分 析 表 





ES 


Ee 运行 去 关系 对 傅 相 关 性 
复数 据 库 


TIR 人 去 关系 分 析 





图 10-1 单 击 Visual Basic 按 鱼 


新 建 一 个 模块 , 进入 VBA 的 编写 
环境 


单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 宏 与 代码 】 组 
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的 【 模块】 按钮 ， 新 建 一 个 VBA 模块 ， 同 
时 进入 VBA 的 编写 环境 ， 如 图 10-2 所 示 。 
此 外 ， 单 击 【 类 模块 】 按 钮 ， 可 新 建 一 
模块 ， 同 时 进入 编写 环境 ， 或 者 直接 单 击 
Visual Basic 按钮 进入 。 




















6 模块 | 
口 村 
EVisual Basic 


去 与 代码 人 
图 10-2 单 击 【 模 块 】 按 钮 


人 新建 一 个 用 于 响应 窗 体 、 报 表 
或 控件 的 事件 过 程 .进入 VBA 的 
编写 环境 


将 某 个 控件 或 窗 体 、 报 表 等 对 象 的 事件 














属性 表 各 


所 选 内 容 的 类 型 : 命令 
[command! 回 | 
格式 数据 可 人 其 他 全 部 
单 击 
获得 焦点 
失去 焦点 


双击 
筷 标 按 下 v 





图 10-3 设置 属性 为 【事件 过 程 】 
通过 以 上 3 种 方法 均 可 进入 VBA 的 编写 
环境 ， 如 图 10-4 所 示 。 窗 口 项 部 是 菜单 栏 和 
工具 栏 ， 这 是 大 家 所 熟悉 的 。 下 方 由 3 个 窗 
口 所 组 成 ， 分 别 是 【工程 】 窗 口 、【 属性】 
窗口 和 【代码 】 窗 口 。 
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部 有 两 个 组 合 框 ， 当 为 事件 过 程 时 ， 
左边 框 的 下 拉 列 表 中 会 显示 所 有 对 
象 的 名 称 ， 右 边框 的 下 拉 列 表 中 会 
显示 当前 对 象 能 识别 的 所 有 事件 名 
称 。 选 定 一 个 对 象 , 再 选 定 一 个 事件 ， 
系统 会 自动 生成 相应 事件 过 程 的 起 
始 行 与 结束 行 ， 用 户 只 需 在 两 行 中 
间 添 加 过 程 代 码 即 可 ， 如 图 10-7 所 
示 。 当 为 通用 过 程 时 ， 右 边框 的 下 
拉 列 表 中 会 显示 出 当前 所 有 的 过 程 
名 称 ， 如 图 10-8 所 示 。 此 外 ， 窗 口 
左下 角 有 【过 程 视 图 】 忆 | 和 【全 模 
块 视 图 】 司 两 个 按钮 ， 前 者 只 显示 
当前 过 程 ， 后 者 为 默认 选项 ， 会 显 












































图 10-4 VBA 的 编写 环境 | 
六 【工程 】 窗 口 ， 该 窗口 以 一 个 分 层 ， 
结构 列表 显示 了 数据 库 中 所 有 的 类 ， 
模块 和 标准 模块 对 象 ， 如 图 10-5 所 | 
示 。 双 击 某 个 模块 ， 在 【代码 】 | 














示 出 全 部 过 程 。 
窗口 中 即 可 显示 和 编辑 这 个 模块 的 ， 0 
VBA 程序 代码 。 | 一 -| i 本 







Po Sb 发 件 [D_Bsfersupdete(Canosl ks Integer) 
nd sub 




















. | 图 10-7 事件 过 程 的 【代码 ] 窗口 
图 10-5 【工程 窗口 | [BR) DC J 

















Pa 





妆 【属性 】 窗 口 : 该 窗口 可 以 显示 和 | 
设置 VBA 模块 对 象 的 各 种 属性 ， 如 | 
图 10-6 所 示 。 当 选择 多 个 控件 时 ， 属 | 








性 窗口 会 列 出 所 有 控件 的 共同 属性 。 ， | 吧 上 
mam | ed 
CE 图 10-8 通用 过 程 的 【视图 】 茉 音 
按 字 母 序 “ 按 分 类 序 








梳头 ! ai 
上 总 去 “下 
时 ， 第 一 行 默认 的 代码 “Option | 


Compare Database” 只 能 在 Access | 








图 10-6 【属性 】 窗 口 中 使 用 ， 表 示 当 需要 进行 字符 囊 
六 【代码 】 窗 口 : 该 窗口 可 以 显示 、 比较 国 汗 要 把 元 据 库 的 区 战 ID 
编写 和 修改 VBA 程序 代码 。 窗口 项 | 确定 的 排序 级 别 进 行 比较 。 
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[加 将 安 转换 为 VBA 代 码 


无 论 是 独立 宏 ， 还 是 嵌入 宏 ，Access 都 | 














可 自动 将 其 转换 为 VBA 代码 。 


人 转换 典 入 安 














下 面 将 “登录 系统 ” 窗 体 中 的 嵌入 宏 转 | 


换 为 VBA 代码 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 





书 管理 .accdb” 文 件 ， 进 入 “登录 系统 ” 窗 体 
的 设计 视图 ， 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 











选项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【将 窗 体 的 宏 转 换 
为 Visual Basic 代码 】 按 钮 ， 如 图 10-9 所 示 。 








图 10-9 单 击 【 将 窗 体 的 宏 转换 为 Visual Basic 
代码 】 按 铂 

弹出 【转换 窗 体 宏 : 登录 系统 】 

对 话 框 , 选中 【给 生成 的 函数 加 入 错误 处 理 】 

和 【包含 宏 注 释 】 复 选 框 ， 如 图 10-10 所 示 ， 

单 击 【 转 换 】 按 钮 。 

















图 10-10 【转换 窗 体 宏 : 登录 系统 】 对 话 框 


弹出 【将 宏 转换 为 Visual Basic 代 
码 】 对 话 框 提示 转换 完 ， 如 图 10-11 所 示 ， 

单 击 【 确 定 】 按 钮 。 

步骤 转换 完毕 后 ， 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 
【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【查看 代码 











按钮 ， 即 可 打开 VBA 窗口 ， 在 其 中 可 查看 转 : 


步骤 国 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch10\ 图 | 
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换 





后 的 VBA 代码 ， 如 图 10-12 所 示 。 














将 寺 转 换 为 Visual Basic 代码 x 


@ “= 


【将 宏 转 换 为 Visual Basic 代码 】 
对 话 框 





图 10-11 





四 Microsoh Visua Besc fr Apphcations - 人 过 信和- Fonn 于 如 绩 (FC83)] - 0O x 
轴 zf#D RD 和 mW FA) WD) EG) IRD HRS) ENAW SM) -ox 





























图 10-12 ”查看 转换 后 的 VBA 代码 


将 窗 体 或 报 胡 中 的 设 入 安 转 


换 为 VBA 代码 后 ， 可 在 【代码 】 

窗口 中 编辑 该 代码 。 保 存 以 后 ，， 
当 窗 体 或 报表 移动 时 ， 代 码 也 会 : 
” 随 之 移动 。 | 


© 转换 独立 宏 
进入 独立 宏 的 设计 视图 后 ， 单 击 【 宏 工具 】 一 





【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【将 宏 转 
换 为 Visual Basic 代码 】 按 钮 ， 即 可 进行 转换 ， 
这 里 不 再 著述 ， 如 图 10-13 所 示 。 











10-13 ” 单 击 【将 宏 转换 为 Visual Basic 代码 】 
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10.2 VBA 语法 简介 


ep 掌握 VBA 的 语法 是 创建 VBA 程序 的 前 提 条 件 。 只 要 读者 曾经 学 习 过 任何 一 种 编程 
语言 ， 就 会 发 现 VBA 语法 与 之 是 大 同 小 异 的 。 











[到 数据 类 型 


VBA 支持 多 种 数据 类 型 ， 不 同 的 数据 类 型 有 着 不 同 的 存储 方式 和 数据 结构 。 如 果 不 指定 





数据 类 型 ，VBA 会 默认 将 其 作为 变 体型 Variant， 此 类 型 可 以 根据 实际 需要 
动 转换 数据 类 型 会 使 程序 的 执行 效率 降低 , 这 是 非常 不 可 取 的 。 
此 ， 在 编写 VBA 代码 时 ， 必 须 定义 好 数据 类 型 ， 选 择 占用 字 节 最 少 、 又 能 很 好 地 处 理 数 




















其 他 数据 类 型 。 但 是 ,让 VBA 











据 的 类 型 ， 才 能 保证 程序 运行 更 快 。 





























自动 转换 成 相应 的 


VBA 支持 的 数据 类 型 主要 有 字符 串 型 、 数 值 数据 型 、 日 期 型 、 货 币 型 等 。 除 了 这 些 内 置 

















的 数据 类 型 之 外 ， 用 户 还 可 以 自 定义 数据 类 型 。 表 10-1 列 出 了 常用 数据 类 型 ， 以 供 参 考 。 

表 10-1 VBA 的 常用 数据 类 型 
数据 类 型 类 型 标识 符 数据 范围 字 节 数 

定 长 字符 串 型 String $ 最 多 可 包含 大 约 65400 个 字符 

变 长 字符 串 型 String $ 最 多 可 包含 大 约 20 亿 个 字符 

布尔 型 Boolean 无 Tme 或 False 

字 节 Byte 无 0~255 之 间 的 整数 1 

整 型 Integer % -32768~32767 多 

长 整 型 Long & -2147483648~2147483647 4 

“Manamsiee | :| ee ' 

mmaim pone| | 

日 期 型 Date 无 100/1/1-9999/12/31 8 

货币 型 Currency -922337203685477.5808~922337203685477.5807 8 

变 体型 Variant pe 可 以 包含 任 











@ 字符 型 





一 个 字符 序列 ， 由 字母 、 数 字 、 符 号 和 文字 | 
等 组 成 。 在 VBA 中 ， 字 符 串 类 型 分 为 定 长 字 | 


符 串 和 变 长 字符 串 两 类 。 

用 户 定义 字符 串 时 ， 需 要 用 双 引 号 把 字 
符 串 括 起 来 .同时 , 双 引号 并 不 算 在 字符 串 中 。 
例如 ，"abcdefg" "Access 数据 库 """( 空 字符 
串 ) 等 均 表示 字符 串 型 数据 。 

具体 来 说 ， 定 义 字 符 串 型 数据 的 方法 


如 下 。 

以 上 表示 声明 一 个 名 为 strl 的 字符 串 型 
变量 。 

对 于 定 长 字符 串 的 定义 ， 
"String*Size" 的 方式 ， 例 如 : 


Dim stra as strimo 
人 数值 数据 型 

数值 数据 型 是 可 以 进行 数学 计算 的 数据 。 
在 VBA 中 ， 数 值 数 据 型 分 为 字 节 、 整 型 、 长 
整 型 、 单 精度 浮 点 型 和 双 精 度 浮 点 型 。 

其 中 ， 整 型 和 长 整 型 数据 是 不 带 小 数 点 
和 指数 符号 的 数 ， 例 如 : 

123、-123、123% 均 表示 整 型 数据 。 

123 人 多 、-123& 均 表 示 长 整 型 数据 。 

单 精度 浮 点 型 和 双 精 度 浮 点 型 数据 是 带 
有 小 数 部 分 的 数 。 例 如 : 





可 以 使 用 





123 ! 、-123.34、0.123E+3 均 表 示 单 精 | 


度 浮 点 型 数据 。 


| 型 数据 以 8 


123#、-123.34#、0.123E+3#、0.123D+3 | 
| 后 的 数字 都 将 被 舍 去 。 


均 表 示 双 精度 浮 点 型 数据 。 


在 VBA 中 ， 定 义 整 型 数据 变量 有 两 种 方 | 


i 法 : 一 种 是 直接 使 用 Integer 关键 字 ， 
| 面 定义 字符 串 型 变量 的 方法 ， 另 一 种 是 直接 


字符 串 类 型 用 来 存储 字符 串 数 据 ， 它 是 | 在 变量 的 后 边 添加 一 个 百分比 符号 (%) 。 
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类 似 上 


例如 : 


以 上 定义 的 al 和 a2 都 是 整 型 数据 变量 。 

定义 其 他 数值 数据 类 型 的 方法 与 定义 整 
型 数据 变量 的 方法 类 似 ， 只 是 后 面 的 类 型 标 
识 符 不 一 样 ， 这 里 不 再 一 一 介绍 。 


@> 日 期 型 


日 期 型 用 来 表示 日 期 和 时 间 信 息 ， 按 8 
字 节 的 浮 点 数 来 存储 。 日 期 型 数据 的 整数 部 
分 被 存储 为 日 期 值 ， 小 数 部 分 被 存储 为 时 
间 值 。 

用 户 定义 日 期 型 数据 时 ,需要 用 井 号 (#) 
把 日 期 和 时 间 括 起 来 。 例 如 : 

#August 1,2015#、 #2009/10/10#、#2010- 
10-10 10:30:00 PM# 等 均 表示 日 期 型 数据 。 

定义 日 期 型 数据 的 方法 如 下 。 


另外 ， 在 Access 中 ， 系 统 提 供 了 现成 的 
调用 系统 时 间 的 函数 ， 用 户 可 以 使 用 NowO 
函数 来 提取 当前 的 日 期 时 间 ， 使 用 Date0 函 
数 提取 当前 日 期 ， 使 用 Time0 函数 提取 当前 
时 间 。 


@ 人 和 型 


货币 型 是 为 了 表示 钱 款 而 设置 的 。 该 类 

字 节 进行 存储 ， 并 精确 到 小 数 点 

后 4 位 ， 小 数 点 前 有 15 位 ， 小 数 点 后 4 位 以 
定义 货币 型 数据 的 方法 如 下 。 


247 吧 


EE fl Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 





布尔 型 用 于 逻辑 判断 ， 其 值 为 逻辑 值 ， 
用 2 个 字 节 进行 存储 。 此 外 ， 布 尔 型 数据 只 | 
有 True ( 真 ) 或 False〈 假 ) 两 个 值 。 | 


i 


定义 布尔 型 数据 的 方法 如 下 。 | 


[mao 

当 将 布尔 型 数据 转换 成 整 型 时 ，Tme 转 | 
换 为 -1，False 转换 为 0， 而 当 将 其 他 类 型 | 
数据 转换 成 布尔 型 数据 时 ， 非 0 数据 转换 为 
True，0 转换 为 False。 


@ su 


当 用 户 在 编写 VBA 时 ， 若 没有 定义 某 , 
个 变量 的 数据 类 型 ， 那 么 系统 会 自动 将 这 ， 
个 变量 定义 为 变 体型 。 在 以 后 调用 这 个 变 | 





量 时 ， 它 可 以 根据 需要 改变 成 为 不 同 的 数据 
类 型 。 

变 体型 是 一 种 特殊 的 数据 类 型 ， 除 了 定 | 
长 字符 串 型 和 用 户 自 定义 类 型 之 外 ， 它 可 | 
以 包含 任何 种 类 的 数据 ， 甚 至 包含 Empty、 
Error、Nothing 及 Null 等 特殊 值 。 


人 自 定 义 的 数据 类 型 

除了 上 述 系统 提供 的 基本 数据 类 型 外 ， 
在 VBA 中 ， 用 户 还 可 以 自 定义 数据 类 型 。 自 
定义 的 数据 类 型 实质 上 是 由 基本 数据 类 型 构 : 
建 而 成 的 一 种 数据 类 型 ， 其 语法 格式 如 下 。 


例如 ， 以 下 定义 一 个 名 为 “Reader” 的 
用 户 数据 类 型 。 : 
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其 中 ， 共 包含 4 个 元 素 : RDnumber 定义 
了 读者 号 为 长 整 型 变量 ，RDname 定义 了 读 
者 姓名 为 字符 串 型 变量 ，RDphone 定义 了 读 
者 电话 为 长 整 型 变量 ，RDbirthday 则 定义 了 
读者 生日 为 日 期 型 变量 。 


2 变 量 、 常 量 和 数组 


对 于 基本 数据 类 型 ， 按 其 取 值 是 否 可 改 
变 又 分 为 常量 和 变量 两 种 。 在 程序 执行 过 程 
中 ， 值 不 发 生 改变 的 量 被 称 为 常量 ， 值 可 变 
的 量 被 称 为 变量 。 在 程序 中 使 用 常量 和 变量 


i 前 ， 首 先 要 对 它们 进行 定义 。 


@ * 

常量 是 指 在 程序 执行 的 过 程 中 ， 值 不 能 
被 改变 的 量 。 用 户 可 以 将 程序 中 经 常 使 用 的 
常数 值 或 者 难以 记忆 的 数值 定义 为 常量 ， 这 
样 既 增加 了 代码 的 可 读 性 ， 又 使 代码 更 加 容 


| 易 维护 。 


VBA 有 两 种 形式 的 常量 : 一 种 是 系统 内 
部 定义 的 常量 ， 如 vbBlack、vbSunday 等 ， 


| 通常 是 由 应 用 程序 和 各 种 控件 提供 ， 另 一 种 
i 就 是 用 户 使 用 Const 语句 定义 的 常量 ， 其 语 
| 法 格式 如 下 。 


这 里 Const 是 定义 常量 的 关键 字 ， 等 号 
后 面 常 量 值 表达 式 计算 后 的 结果 将 被 保存 在 
常量 名 中 ， 保 存 之 后 ， 用 户 就 不 能 修改 常量 


i 名 中 保存 的 值 了 。 例 如 : 


上 面 分 别 声 明了 一 个 整 型 常量 VAR1 和 
字符 串 型 常量 MSG， 使 用 Const 也 可 以 一 > 
定义 多 个 常量 ， 例 如 : 


© sa 


变量 是 指 在 程序 执行 的 过 程 中 ， 值 会 发 
生变 化 的 量 。 根 据 变量 的 作用 域 不 同 ， 可 将 
其 分 为 局 部 变量 和 全 局 变量 。 

一 个 变量 有 以 下 3 个 要 素 。 

六 变量 名 : 通过 变量 名 来 指定 
内 存 中 的 存储 位 置 。 
变量 类 型 : 它 决定 了 数据 的 存储 方 
式 和 数据 结构 。VBA 程序 并 不 要 求 
在 使 用 变量 之 前 必须 声明 变量 类 型 ， 
但 用 户 最 好 在 允许 的 情况 下 ， 尽 可 
能 地 声明 变量 的 数据 类 型 。 
变量 的 值 : 在 内 存 中 存储 的 变量 值 
是 可 以 改变 的 值 ， 在 VBA 中 可 通过 
赋值 语句 来 改变 变量 的 值 。 

对 于 变量 名 ， 用 户 在 声明 时 必须 遵循 以 
下 命名 规则 。 

六 变量 名 只 能 由 字母 、 数 字 和 下 划 线 
构成 , 不 能 有 空格 和 其 他 特殊 字符 。 
变量 名 必须 以 字母 和 下 划 线 开头 。 
VBA 不 区 分 大 小 写 ， 但 在 命名 变量 
时 最 好 体现 该 变量 的 作用 ， 以 增加 


数据 在 


交 


六 
六 








程序 的 可 读 性 。 | 

六 不 能 使 用 VBA 中 的 关键 字 作 为 变 | 
量 名 。 

六 ”变量 名 最 多 可 以 包含 254 个 字符 。 

六 变量 名 必须 唯一 ， 不 能 与 模块 中 其 | 
他 的 名 称 相同 。 


| 符 串 类 型 的 变量 ， 
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党 二 吉 的 作业 上 灾 要 名 
et 


注意 ， Dn 
在 程序 中 使 用 它 ， 这 时 系统 会 自动 创建 一 
oa 
成 良好 的 编程 习惯 ， 在 使 用 之 前 强制 声明 变 
量 ， 这 样 可 以 提高 程序 的 效率 ， 同 时 也 使 程 
序 易于 调试 。 其 语法 格式 如 下 。 


as 关键 字 后 面 指定 变量 的 数据 类 型 ， 这 
个 类 型 可 以 是 系统 提供 的 基本 数据 类 型 ， 也 
可 以 是 用 户 自己 定义 的 数据 类 型 。 这 里 “as 
数据 类 型 ”使 用 中 括号 括 起 来 ， 表 示 在 声明 
变量 时 可 以 不 指定 as 关键 字 后 面 的 数据 类 

系统 会 根据 指定 的 值 自动 为 该 变量 指定 
数据 类 型 。 

其 中 ， 定 义 词 可 以 是 Dim、Static、 
Public 等 。 当 定义 词 为 Public 时 ， 声 明 的 是 
全 局 变量 ， 表 示 应 用 程序 中 的 所 有 模块 都 能 
使 用 这 个 变量 。 当 定义 词 是 Static 时 ， 声 明 
的 是 局 部 变量 ， 同 时 还 是 静态 变量 ， 表 示 只 
能 在 该 过 程 中 引用 这 个 变量 , 对 于 其 他 过 程 ， 
即便 是 保存 在 同一 个 模块 中 ， 也 无 从 知道 这 
个 过 程 中 声明 的 变量 。 此 外 ， 在 过 程 结束 后 
这 个 变量 所 占有 的 内 存 不 会 被 回收 。Dim 是 
最 常用 的 定义 词 ， 也 被 用 来 声明 局 部 变量 。 
与 Static 不 同 的 是 ， 它 声明 的 是 动态 变量 
当 过 程 结 束 时 ， 该 变量 所 占有 的 内 存 就 会 被 


| 系统 回收 。 例 如 下 面 的 例子 。 


上 面 分 别 声明 了 3 个 变量 ， 第 一 个 是 字 
第 二 个 是 整 型 变量 ， 第 三 
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个 是 日 期 类 型 的 变量 。 
另外 多 个 变量 也 可 以 在 同一 个 Dim 语句 中 声明 ， 此 时 需要 指定 每 一 个 变量 的 数据 类 型 ， 
例如 : 


该 语句 声明 了 3 个 整 型 变量 ， 名 称 分 别 为 intA、intB 和 intC。 
如 果 某 个 变量 没有 指定 数据 类 型 ， 例 如 : 


在 这 里 ，intA 和 intB 没有 指定 数据 类 型 ， 因 此 它们 的 数据 类 型 是 变 体型 Variant， 而 只 
intC 的 数据 类 型 是 整 型 。 


@ wa 


数组 是 一 组 相关 数据 的 集合 。 其 中 ， 每 个 变量 的 排列 顺序 号 被 称 作 变 量 的 下 标 ， 而 每 个 
带 有 不 同 顺序 号 的 同名 变量 被 称 作 这 个 数组 的 一 个 元 素 。 在 定义 了 数组 后 ， 可 以 引用 整个 数 
组 ， 也 可 以 引用 数组 中 的 某 个 元 素 。 

声明 数组 的 方法 和 声明 变量 的 方法 是 一 致 的 ， 下 面 用 最 常用 的 Dim 语句 进行 声明 ， 其 语 
法 格式 如 下 。 


其 中 ， 如 果 在 数组 范围 中 不 定义 数组 下 标的 下 限 ， 则 默认 下 限 为 0。 例 如 : 


这 条 语句 声明 了 一 个 具有 11 个 元 素 的 数组 ， 并 且 每 个 数组 元 素 均 为 整 型 变量 ， 其 元 素 分 
别 为 bAge(0),bAge(1),bAge(2),…,bAge(10)。 
若 需 要 指定 数据 下 标的 范围 ， 可 以 使 用 to 关键 字 ， 例 如 : 


这 条 语句 即 声 明了 一 个 具有 8 个 元 素 的 数组 ， 其 元 素 分 别 为 bAge(3),bAge(4),…， 
bAge(10)。 
在 VBA 中， 还 允许 用 户 定义 动态 数组 ， 例 如 : 


这 条 语句 没有 指定 数组 的 范围 ， 声 明了 一 个 动态 数组 。 


[CEE 绞 veA 中 的 运算 符 与 表达 式 
运算 符 连接 表达 式 中 各 个 操作 数 ， 其 作用 是 用 来 指明 对 操作 数 所 进行 的 运算 。 运 用 运算 
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符 可 以 更 加 灵活 地 对 数据 进行 运算 ， 常 见 的 运算 符 类 型 有 算术 运算 符 、 比 较 运 算 符 、 逻 辑 运 
算 符 等 。 


@ 筑 术 运算 符 
算术 运算 符 是 最 基本 的 运算 符 ， 用 于 对 两 个 或 多 个 数字 进行 计算 。 常 见 的 算术 运算 符 如 
表 10-2 所 示 。 
表 10-2 算术 运算 符 


运算 符 作 用 示 例 





卜 
汀 






在 VBA 窗口 中 ， 选 择 【 视 图 】 一 【立即 | 也 可 以 输入 下 列 语句 。 


"a 用 


即 窗口 】， 在 其 中 用 户 可 以 验证 运算 符 的 使 ! 
| 可 以 看 到 返回 的 结果 为 2, 如 图 10-15 所 示 。 

















用 效果 。 ! 
全 Microsoft Visual Basic for Applications - 快递 信息 | 立即 窗口 加 
i | sovz.5 ~ 
国 “代码 音 DQO 人 | 
对 象 窗 口 (8) Shift+F7 | print 22.5 mod 4.5 
定义 (D) Shift+F2 | 2 
县 后 位 置 (N) ”Ctrl+Shift+F2 ! 
本 地 窗口 (S) v 
多 监 杭 认 口 由 “ 国 下 
10-14 选择 【立即 窗口 】 莱 单 命令 国 3035， 秦 放 基本 汉江 析 
如 ， 在 【立即 窗口 】 中 输入 以 下 语句 。 示 。， 交 汪 于 汪 | 
例如 ， 在 【立即 窗 中 输入 以 下 语句 示 在 VBA 中 ，[ 主 即 窗口] 
这 里 为 了 方便 理解 运算 符 ， 将 其 
按 Enter 键 ， 可 以 看 到 返回 的 结果 为 5。 作为 立即 显示 计算 结果 的 工具 。 
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全 比较 运算 符 

比较 运算 符 也 被 称 为 关系 运算 符 ， 表 示 对 两 个 值 或 表达 式 进 行 比较 。 使 用 比较 运算 符 构 
成 的 表达 式 总 是 会 返回 一 个 逻辑 值 (True 或 False) 或 Null ( 空 值 或 未 知 ) 。 在 VBA 中 提供 了 
8 种 比较 运算 符 ， 如 表 10-3 所 示 。 









































表 10-3 ”比较 运算 符 
运算 符 含 义 示 例 结 果 
等 于 2=3 False 
一 或 ! = 不 等 于 2—3 True 
> 大 于 3>4 False 
二 大 于 等 于 "A">="B" False 
小 于 3<4 True 
Me 小 于 等 于 6<=5 False 
Like 比较 样式 
Is 比较 对 象 变量 
同样 地 ， 在 【立即 窗口 】 中 可 以 验证 比 ”ms ”加 


较 运 算 符 的 使 用 效果 。 例如 , 输入 以 下 语句 。 


按 Enter 键 ， 可 以 看 到 返回 的 结果 为 逻辑 
值 False。 也 可 以 输入 下 列 语句 。 


可 以 看 到 返回 的 结果 为 True， 如 图 10-16 < 图 > 
所 示 。 图 10-16 ”验证 比较 运算 符 


全 过 辑 运 算 符 
逻辑 运算 符 也 被 称 为 布尔 运算 符 ， 用 于 在 表达 式 中 创建 多 个 条 件 。 用 逻辑 运算 符 连 接 两 
个 或 多 个 表达 式 ， 可 以 组 成 一 个 布尔 表达 式 。 它 与 关系 运算 符 类 似 ， 通 常会 返回 一 个 逻辑 值 
(True 或 False) 或 Null。 常 见 的 逻辑 运算 符 如 表 10-4 所 示 。 
表 10-4 ”逻辑 运算 符 





Print “只 > B” 
了 alse 





print 2《23 
True 














运算 符 含义 示 例 结 果 
Not 逻辑 非 Not 1<2 False 
And 逻辑 与 1<2 And 2>3 False 
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( 续 表 ) 
运算 符 | 含 义 示例 结 果 
Or | 逻辑 或 1<2 Or 2>3 True 
Xor | 逻辑 异 或 1<2 Xor 2>3 True 
Eqv | 逻辑 等 于 1<2 Eqv 2>3 False 
例如 ， 在 【立即 窗口 】 中 输入 以 下 语句 。 vm 加 














print 1<2 And 223 
了 alse 





print 1<2 Rnd 2>3 
按 Enter 键 ， 可 以 看 到 返回 的 结果 为 逻辑 
值 False。 也 可 以 输入 下 列 语句 。 





print Jot 1¢2 
了 alse 


print Not 1<2 


可 以 看 到 返回 的 结果 为 False， 如 图 10-17 
所 示 。 





图 10-17 验证 逻辑 运算 符 
在 计算 表达 式 时 ， 系 统 会 根据 运算 符 的 优先 级 按照 先后 顺序 进行 计算 ,如同 最 常见 的 “ 先 
乘除 ， 后 加 减 ” 一 样 。 在 VBA 中 ， 各 种 运算 符 的 优先 顺序 如 表 10-5 所 示 。 
表 10-5 运算 符 的 优先 级 
优先 级 运算 符 
最 低 Eqv 























=， 僵 ，<，>，<=， 盖 〈 比 较 运算 符 ) 


及 (连接 符 ) 











Mod 
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[CE 5 Tm 格 , 则 四 拉 3 © 数学 函数 





ea Abs0: 绝对 值 函数 ， 返 回 某 数 的 绝 

遵守 定义 的 运算 符 优先 级 。 对 值 。 例 如 : 
10.2.4| 常用 的 标准 函数 | 六 Int0， 取 整 函数 ， 返 回 某 数 的 整数 
| 值 。 当 参数 为 负数 时 ， 将 返回 小 于 
在 VBA 中 , 系统 提供 了 大 量 的 内 置 函数 ，; 和 尝 于 六 参半 入 的 第 一 前 业 才 , 柚 关 


如 Sin0、Max0 等 。 在 编写 程序 时 ， 开 发 者 
可 以 直接 引用 这 些 函数 。 在 引用 函数 时 要 注 
意 以 下 几 点 。 

六 ”函数 的 名 称 ， 在 每 种 编程 语言 中 ， 数 
学 函数 都 有 固定 的 名 称 ， 如 用 Sin0 
函数 求 正弦 、Cos0 函数 求 余弦 等 。 

认 ”函数 的 参数 : 参数 跟 在 函数 名 后 面 ， 
需要 用 括号 “0” 括 起 来 。 当 函数 没 
有 参数 或 参数 个 数 为 零 时 ， 括 号 内 
不 写 即 可 。 当 参数 个 数 为 2 个 或 2 
个 以 上 时 ,各 参数 之 间 需 要 用 逗号 “,” 
分 隔 开 。 函 数 的 参数 具有 特定 的 数 
据 类 型 。 

六 函数 的 返回 值 : 每 个 函数 均 有 返回 
值 ， 并 且 函 数 的 返回 值 也 具有 特定 
的 数据 类 型 。 

VBA 常用 的 标准 函数 分 为 五 大 类 ， 分别 

是 数学 函数 、 字 符 串 函数 、 日 期 /时间 函 数 、 
类 型 转换 函数 和 其 他 函数 。 


| 
ppp 8 


交 Sqr0: 平方 根 函 数 ， 返 回 某 数 的 平 
方 根 。 例 如 : 


六 Sin0: 正弦 函数 ， 返 回 某 个 角 的 正 
弦 值 。 例 如 : 


六 Cos0: 余弦 函数 ， 返 回 某 个 角 的 余 
弦 值 。 具 体例 子 可 参考 正弦 值 函数 。 

交 Log0: 自然 对 数 函 数 ， 返 回 某 数 的 
自然 对 数值 。 例 如 : 


六 ”Rnd0: 产生 随机 数 函 数 , 返回 一 个 0 一 
] 之 间 的 单 精 度 浮 点 型 随机 数 ， 还 可 指 
定 随机 数 的 范围 和 数据 类 型 。 例 如 : 


六 Round0O: 四 含 五 入 函数 ， 返 回 某 数 进行 四 舍 五 入 后 的 值 ， 还 可 指定 进行 四 售 五 入 运 
算 时 小 数 点 右边 保留 的 位 数 。 例 如 : 


以 上 的 例子 均 可 在 【立即 窗口 】 中 运行 出 来 ， 读 者 可 自行 验证 。 
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人 字符 申 函 数 
妆 Left(< 字符 串 表达 式 >，<N>): 字符 | 


@ 


串 截取 函数 ， 返 回 某 字 符 串 从 左边 
截取 的 N 个 字符 。 例 如 ， | 


还 有 Right(< 字符 串 表 达 式 >，<ND) | 
函数 ， 它 返回 某 字符 串 从 右边 截取 的 | 
NN 个 字符 .具体 例子 可 参考 Left0 函数 。 
Mid(< 字 符 串 表达 式 >, <N1>, [N2]) 
同样 为 字符 串 截取 函数 ， 返 回 从 字 
符 串 左边 第 N1 个 字符 起 截取 的 N2 
个 字符 。 例 如 : 


Len0: 求 字符 串 长 度 函数 ， 返 回 字 | 
符 串 的 长 度 。 例 如 : | 


Trim0， 删除 空格 函数 ， 返 回 将 某 字 | 
符 串 的 左右 两 边 空格 全 部 去 除 后 的 | 
字符 串 。 例 如 : | 
rein apds ") "abde" 
还 有 Liim0 和 RTrim0 函数 ， 分 别 | 
返回 将 某 字符 串 的 开关 和 结尾 空格 去 
除 后 的 字符 囊 。 这 里 不 再 具体 介绍 。 
Ucase0， 大 小 写 转换 函数 ， 可 以 将 
字符 串 中 小 写字 母 全 部 转换 成 大 写 
字母 。 例 如 : 


与 之 对 应 的 是 Lease0 函数 ， 可 以 将 字 
符 串 中 大 写字 母 全 部 转换 成 小 写字 母 。 ， 


日 期 /时 间 函 数 


六 Date0: 获取 系统 当前 日 期 函数 ， 返 


交 


交 
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回 系统 当前 的 日 期 。 

Time0: 获取 系统 当前 时 间 函 数 ， 返 
回 系统 当前 的 时 间 。 

Now0: 获取 系统 当前 日 期 和 时 间 函 
数 ， 返 回 系统 当前 的 日 期 和 时 间 。 


人 ”类 型 转换 函数 


交 


六 
净 
交 


次 


Asc0: 返回 参数 中 第 一 个 字符 的 
ASCII 码 值 。 

Cbool0: 返回 任何 有 效 的 字符 串 或 
数值 表达 式 的 布尔 运算 值 。 

Cint0: 将 字符 串 或 数值 转换 为 整 型 。 
Clng0: 将 字符 串 或 数值 转换 为 长 整 型 。 
Csng(): 将 字符 串 或 数值 转换 为 单 精 
度 型 。 

Cdbl0: 将 字符 串 或 数值 转换 为 双 精 
度 型 。 


@ 其 他 范 数 


次 


次 


MsgBox0: 输出 函数 ， 将 弹出 一 个 
对 话 框 ， 在 框 中 显示 消息 ， 等 待 用 
户 单 击 按钮 ， 并 返回 一 个 整 型 值 告 
诉 用 户 单 击 了 哪 一 个 按钮 。 
InputBox0: 输入 函数 ， 将 弹出 一 个 
对 话 框 ， 等 待 用 户 输入 内 容 ， 并 返 
回 所 输入 的 内 容 。 


Lo25 程序 语 名 


程序 语句 是 由 各 种 变量 、 常 量 、 运 算 符 


次 


交 


和 务 数 等 连接 在 一 起 ， 能 够 完成 特定 功能 的 
| 代码 块 。 它 是 整个 程序 中 非常 重要 的 组 成 部 
| 分 。 在 VBA 中 , 程序 语句 可 以 分 为 以 下 3 种 。 


声明 语句 : 用 于 命名 变量 、 常 量 或 数 
组 等 , 并 设 定数 据 类 型 、 定 义 范围 等 。 
赋值 语句 : 用 于 给 某 一 个 变量 或 党 





255[Y 


I Afl Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 


量 赋予 确定 的 值 或 表达 式 。 
可 执行 语句 :一 条 可 执行 语句 就 是 
VBA 的 一 个 动作 ， 执 行 一 个 方法 或 
者 函数 ， 从 而 实现 过 程 所 完成 的 功 ， 
能 。 它 是 过 程 的 主体 ， 通 常 包 含 数 | 
学 运算 符 或 条 件 运算 符 。 | 
当然 ， 任 何 编程 语言 对 程序 语句 都 有 一 ， 
定 的 语法 要 求 ， 如 下 所 示 。 | 
六 每 个 语句 的 结尾 都 要 按 Enter 键 结束 。 
六 通常 情况 下 ， 一 条 语句 需 写 在 同一 | 
行 中 ， 但 也 可 以 利用 下 划 线 “ ”将 | 
语句 持续 到 下 一 行 中 。 下 划 线 应 该 
与 它 前 面 的 字符 之 间 至 少 保留 一 个 } 
空格 ， 否 则 系统 会 直接 将 下 划 线 与 | 
其 前 面 的 字符 当 作 一 个 字符 串 。 
若 多 条 语句 写 在 同一 行 中 ， 可 以 用 
冒号 “:” 隔 开 。 例 如 : 


¥ 
E 
和 
E 
4 
上 
E 
E 
E 
E 
E 
i 
上 
E 
上 
E 
上 
| 
上 
E 
上 
E 
目 
E 
上 
目 
上 
i 
上 
i 
E 
3 
上 
上 
上 
了 


可 以 写 在 一 行 中 : 


六 语句 中 的 定义 词 、 变 量 名 或 函数 等 | 
不 区 分 大 小 写 。 | 

在 VBA 中， 系统 会 对 输入 的 语句 进行 简 | 
单 的 格式 化 处 理 。 用 户 可 以 在 VBA 的 【代码 】; 
窗口 中 输入 某 个 语句 , 按 Enter 键 观察 其 结果 。 
例如 ， 当 用 户 输入 语句 “dim stmame”， 按 ， 
Enter 键 后 ， 会 变 成 “Dim stmame”， 即 自动 ; 
将 定义 词 的 第 一 个 字母 大 写 。 系 统 还 会 自动 ， 
在 运算 符 前 后 加 空格 ， 或 将 输入 的 函数 变 为 ， 
固定 的 格式 等 。 这 种 做 法 能 使 代码 的 格式 统 } 
一 ， 便 于 阅读 和 管理 ， 极 大 地 方便 了 用 户 。 


人 声明 语句 | 
在 VBA 中 ， 用 户 通过 声明 语句 来 命名 和 | 
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i 定义 常量 、 变 量 、 数 组 、 过 程 等 ， 并 通过 定 


义 的 位 置 和 使 用 的 关键 字 来 决定 这 些 内 容 的 
生命 周期 和 作用 范围 。 在 10.2.2 节 介绍 变量 
时 已 涉及 了 声明 语句 。 这 里 再 介绍 一 个 具体 
的 例子 。 


以 上 代码 共 包 含 了 3 条 声明 语句 ，Sub 


i 语句 声明 了 一 个 名 为 “library” 的 过 程 ， 当 


library 过 程 被 调用 或 运行 时 ，Sub 与 End Sub 


i 语句 之 间 包含 的 语句 都 将 被 执行 。Dim 语句 
i 声明 了 名 为 “Iname” 的 变量 ， 而 Const 语句 
i 声明 了 一 个 常量 。 


人 赋值 语句 


赋值 语句 可 以 将 特定 的 值 或 表达 式 赋 给 
常量 或 变量 等 。 在 赋值 语句 中 ， 最 重要 的 就 


i 是 赋值 运算 值 “-”， 它 可 以 将 运算 符 右边 的 
| 值 赋 给 运算 符 的 左边 。 例 如 : 


上 面 有 3 条 赋值 语句 ， 前 两 条 直接 赋予 
了 明确 的 值 ， 而 最 后 一 条 的 含义 是 将 原来 a2 
的 值 加 10 再 重新 赋 给 a2。 注 意 ， 不 能 在 一 
条 赋值 语句 中 ， 同 时 给 多 个 变量 赋值 。 


全 结束 语句 


在 VBA 中 使 用 End 语句 来 结束 一 个 程序 
的 运行 。 它 还 可 以 结束 过 程 、 函 数 等 。 例 如 : 
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开发 者 应 该 养 成 使 用 End 语句 结束 程序 的 良好 习惯 ， 从 而 减少 错误 的 发 生 ， 增 强 程序 的 
可 读 性 。 另 外 ， 在 前 面 已 经 提 过 ， 在 VBA 中 ， 系 统 会 对 输入 的 语句 进行 简单 的 格式 处 理 。 
在 这 里 ， 系 统 会 将 End 语句 作为 约定 的 格式 。 例 如 ， 在 【代码 】 窗 口中 输入 “Sub library0”， 
按 Enter 键 ， 系 统 会 自动 在 下 方 增加 “End Sub” 语 句 。 


@> 输入 语句 
在 VBA 中 ,有 多 种 输入 语句 的 方法 , 这 里 介绍 最 常用 的 一 种 , 使 用 InputBox 函数 进行 输入 。 
它 的 作用 在 介绍 标准 函数 时 已 经 讲 过 ， 下 面 是 其 语法 格式 。 


TBaEes(pranpet， titlelt gerault][, xpos]l, yposll, helpme contex 

各 个 参数 的 含义 如 下 。 

六 ”prompt: 必 填 参数 ， 用 于 显示 输入 对 话 框 中 的 消息 。 

站 ”tile: 可 选 参数 ， 用 于 定义 在 对 话 框 标题 栏 处 显示 的 文本 内 容 ， 如 果 不 定义 ， 系 统 会 
默认 把 应 用 程序 名 “Microsoft Access” 放 在 标题 栏 。 

交 default， 可 选 参数 ， 用 来 定义 当 用 户 没 有 输入 内 容 时 返回 的 值 ， 如果 省 略 ， 则 默认 
返回 为 空 。 

交 xpos: 可 选 参数 ， 指 定 对 话 框 左边 与 屏幕 左边 的 水 平 距 离 ， 如 果 省 略 ， 则 对 话 框 会 
放置 在 水 平方 向 居中 位 置 。 

六 ypos: 可 选 参数 ， 指 定 对 话 框 上 方 与 屏幕 上 方 的 垂直 距离 ， 如果 省 略 ， 则 对 话 框 会 
放置 在 垂直 方向 距 屏幕 上 方 约 1/3 的 位 置 。 

六 ”helpfile: 可 选 参数 ， 字 符 串 表达 式 ， 识 别 向 对 话 框 提 供 上 下 文 相关 的 帮助 文件 。 如 
果 提 供 了 helpfile 参数 ， 也 必须 提供 相应 的 context 参数 。 

交 ”context: 可 选 参数 ， 数 值 表 达 式 ， 由 帮助 文件 的 作者 指定 给 适当 帮助 主题 的 帮助 上 
下 文 编号 。 

例如 ， 在 【立即 窗口 】 中 输入 以 下 语句 。 


按 Enter 键 , 就 会 弹出 一 个 【数学 练习 】 对 话 框 , 若 在 文本 框 中 输入 “20”, 如 图 10-18 所 示 ， 
单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 可 以 看 到 【立即 窗口 】 中 将 返回 输入 的 值 ， 如 图 10-19 所 示 ; 若 不 输入 值 ， 
则 默认 返回 为 10。 

















数学 缂 习 x 立即 窗口 
Bi inputbox (“请 输入 一 个 数字 “数学 练习 ”, 10，，,， “帮助 *, 2) 
注入 一 他 CE 
| 
加 ] < 本 
图 10-18 【数学 练习 】 对 话 框 图 10-19 返回 输入 的 值 
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人 答 出 语句 
在 VBA 中 ， 同 样 有 多 种 输出 语句 的 方法 ， 这 里 介绍 使 用 MsgBox 函数 进行 输出 ， 其 语法 
格式 如 下 。 


各 个 参数 的 含义 如 下 。 

六 ”prompt: 必 填 参数 ， 用 于 显示 对 话 框 中 的 消息 。 

六 ”buttons: 可 选 参数 ， 用 于 定义 输出 窗口 的 按钮 样式 及 图 标 显示 类 型 ， 默 认为 “确定 ” 
按钮 。 关 于 各 按钮 的 常数 以 及 对 应 的 返回 值 ， 用 户 可 查阅 相关 的 手册 ， 这 里 不 再 
一 一 列 出 。 

六 ”title; 可 选 参数 ， 用 于 定义 在 对 话 框 标题 栏 处 显示 的 文本 内 容 ; 如 果 不 定 义 ， 系 统 会 
默认 把 应 用 程序 名 “Microsoft Access” 放 在 标题 栏 。 

六 ”helpfile: 可 选 参数 ， 字 符 串 表达 式 ， 识 别 向 对 话 框 提供 上 下 文 相关 的 帮助 文件 。 如 
果 提 供 了 helpfile 参数 ， 也 必须 提供 相应 的 context 参数 。 

六 context: 可 选 参数 ， 数 值 表达 式 ， 由 帮助 文件 的 作者 指定 给 适当 帮助 主题 的 帮助 上 
下 文 编号 。 

例如 ， 在 【立即 窗口 】 中 输入 以 下 语句 。 


按 Enter 键 ， 将 弹出 【显示 框 】 对 话 框 ， 显 示 出 设 定 的 消息 ， 如 图 10-20 所 示 。 单 击 【 确 
定 】 按 钮 ， 此 时 在 【立即 窗口 】 中 将 返回 【确定 】 按 钮 对 应 的 整 型 值 1， 如 图 10-21 所 示 。 


显示 框 x 立即 窗口 
Drint msgbox(" 这 是 一 个 例子 ，，“ 蜡 示 框 ”) ~ 





这 是 一 个 例子 
L 
图 10-20 【显示 框 】 对 话 框 图 10-21 返回 【确定 】 按 钮 对 应 的 整 型 值 1 


以 上 是 在 【立即 窗口 】 中 简单 展示 了 MsgBox 函数 的 用 法 。 下 面 使 用 MsgBox 函数 ， 在 
具有 【是 】 和 【 否 】 按 钮 的 对 话 框 中 显示 一 条 信息 ， 提 示 是 否 关闭 系统 。 在 【代码 】 窗 口中 
输入 以 下 代码 ， 如 图 10-22 所 示 。 





按 F5 键 执行 ， 弹 出 对 话 框 ， 提 示 是 否 退 出 系统 ， 有 【是 】 和 【和 否 】 两 个 按钮 ， 如 图 10-23 所 示 。 
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(通用 ) ~| [msgtest 














Microsoft Access 








| Dption Compare Database 





etest0 
a 二 下-epox(" 您 确定 退出 系统 四 ?"，vbreslo) 
End Sub 


图 10-22 输入 代码 


> 外 


您 确定 退出 系统 吗 ? 


EEC 





图 10-23 ”对 话 框 


10.3 创建 VBA 程序 


初步 了 解 了 VBA 的 语法 规则 及 一 些 常见 的 语句 后 ， 用 户 就 可 以 开始 创建 一 些 简单 的 
VBA 程序 了 。 对 于 所 有 的 程序 语言 ,通常 可 以 分 为 顺序 结构 、 选 择 结构 和 循环 结构 3 种 。 
下 面 通过 这 3 种 程序 结构 ， 介 绍 如 何 创建 VBA 程序 。 

















上 到 怖 鼎 结构 


顺序 结构 是 最 基本 的 结构 ， 它 是 在 执行 
完 一 条 语句 后 ， 顺 序 执行 下 一 条 语句 ， 即 一 
条 一 条 按 顺 序 执行 语句 。 下 面 创建 一 个 简单 
的 顺序 结构 的 VBA 程序， 具体 的 操作 步骤 
如 下 。 


打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch10\ 快 
递 信息 .accdb ”文件 , 单 击 【 创 建 ] 选 项 卡 下 【 宏 i 





与 代码 】 组 的 【模块 】 按 钮 ,如 图 10-24 所 示 。 








ESIVisual Basic 
闫 与 代码 人 


图 10-24 单 击 【模块 】 按 锂 


步骤 此 时 将 新 建 一 个 模块 ， 并 进入 该 
模块 的 VBA 编写 环境 ， 如 图 10-25 所 示 。 








童 DO 帮助 
因 必 -日 | X 导 双 执 | I PnaYs sO 


的 Microsoft Visual Basic for Applications - 快递 信 息 - 噶 决 1 (fi 一 口 x 
政文 件 四” 妨 纺 E) 视图 WW 揪 NU。 调试 (D) ”运行 R) 工具 由。 外 过 程序 (A) 








[RY ~ [() 











Option Conpure Datebase 














按 字母 序 “ 按 分 类 序 





= 所 < 


x 
| 








图 10-25 模块 的 VBA 编写 环境 





如 图 10-26 所 示 。 





Sub test() 

Dim mystr, myint 

mystr = "Hello World" 

myint = 5 

Debug.Print “mystr="; mystr 
Debug.Print “myint="; myint 
End Sub 








在 【代码 】 窗 口中 输入 以 下 代码 ， 





| 按 F5 键 执行 程序 ， 然 后 打开 


EN Nf 


即 窗口 】， 在 其 中 可 以 查看 顺序 结构 的 代码 i 


的 执行 结果 ， 如 图 10-27 所 示 。 








ta 


A 
myint = 5 
Jebug. Print mystr= mystr 
Debug. Print “myint="; myint 
End Sub 
4 


图 10-26 输入 代码 


立即 窗口 加 


mystr=Hello World 
myint= 5 


< > 
图 10-27 在 【立即 窗口 】 查 看 结果 


选择 结构 


结构 又 被 称 为 分 支 结 构 ， 该 结构 中 
aaa 根据 语句 中 条 
件 表 达 式 的 结果 执行 不 同 的 操作 ， 从 而 控制 
程序 的 流程 。 

选择 结构 主要 有 两 种 : 下 语句 和 Case 语 
句 。 下 语句 又 被 称 为 条 件 语句 ，Case 语句 又 
被 称 为 情况 语句 ， 两 者 的 本 质 是 一 样 的 ， 都 
是 在 VBA 中 进行 条 件 判断 。 当 进行 简单 的 条 
件 判断 时 使 用 下 语句 ， 如 果 判 断 之 后 的 结果 
较 多 ， 可 以 使 用 Case 语句 。 


@'ii#a 


VBA 中 最 常见 的 分 支 语句 就 是 下 语句 ， 
根据 实际 需要 可 以 分 为 以 下 3 种 类 型 。 


区 260 










第 一 种 为 最 简单 的 形式 ， 只 有 一 个 条 件 
判断 分 支 语句 ， 语 法 格式 如 下 。 





如 果 条 件 表达 式 的 结果 为 Tue， 则 执行 
Then 后 面 的 “语句 1”， 否 则 就 直接 跳 过 该 
下 语句 。 

第 二 种 形式 是 带 有 Else 的 形式 。 





它 比 第 一 种 形式 多 了 Else 语句 ， 表 示 当 
条 件 表达 式 的 结果 为 True 时 ， 执 行 Then 后 
面 的 “语句 1”， 否 则 就 执行 Else 后 面 的 “ 语 
全 2 

以 上 两 种 形式 都 只 有 一 个 条 件 ， 当 有 多 
重 条 件 时 ， 可 以 使 用 第 三 种 形式 。 





以 上 的 执行 流程 是 ， 先 判断 条 件 1， 若 
为 True， 执 行 “ 语 句 1”， 否 则 就 继续 判断 


条 件 2， 若 为 True， 执 行 “ 语 句 2”…… 一 直 
判断 到 条 件 n， 若 为 Tue， 执 行 “ 语 句 m”， 

若 结果 一 直 为 False， 执 行 Else 后 面 的 “语句 
nt+1”。 若 没有 Else 语句 , 则 跳出 整个 下 语句 ， 


| 继续 执行 End If 后面 的 语句 。 


此 外 ， 格 式 中 的 条 件 表达 式 一 般 都 为 逻辑 


表达 式 ， 如 果 为 数值 表达 式 ， 那 么 结果 为 非 0 
| 时 表示 True， 只 有 结果 为 0 时 表示 False。 
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下 面 使 用 于 多重 条 件 判 断 语句 ， 根 据 学 | 如 图 10-30 所 示 。 
生 的 成 绩 发 放 奖 学 金 ,具体 的 操作 步骤 如 下 。 












Microsoft Access x 
二 pre We 请 晤 入 分 数 一 
块 〗】 菜 单 命 令 ， 新 建 一 个 模块 ， 如 图 10-2: [和 
所 示 。 

86| 

















全 Microsoft Visual Basic for Applications - 快递 信息 - | 
; 兢 文件 昌 ” 编 加 视图 W | 插入 中 | 调 坛 D) 运 | 图 10-30 输入 分 数 
J 此 时 系统 将 根据 输入 的 分 数 进行 
固 避 - 回 |%* 昌 攀 的 | | 判断 ， 并 显示 出 相应 的 结果 “该 学 生 获得 二 
| 等 奖学金 ”， 如 图 10-31 所 示 。 














Microsoft Access x 


图 10-28 选择 【模块 】 菜 单 命令 


步骤 圆 在 【代码 】 窗 口中 输入 以 下 代码 ， 
如 图 10-29 所 示 。 





该 学 生 获得 二 等 奖学金 


图 10-31 判断 应 获得 的 奖学金 
由 执行 结果 可 以 看 到 下 语句 从 上 到 下 依 
次 进行 检测 ， 当 分 数 为 “86” 时 ， 满 足 第 2 
个 ElseIf 语句 ， 分 数 大 于 85 且 小 于 等 于 95， 
因此 执行 第 2 条 Then 后 面 的 语句 。 
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为 True， 执 行 相应 的 语 身后 ， 程 ， 
序 便 会 跳出 整个 下 语 向 ， 不 再 执 ， 
行 后 面 的 语 揣 。 此 外 ， 多 个 条 件 ， 
之 间 并 不 一 定 是 并 列 关系 ， 如 果 | 
多 个 条 件 都 为 True 时 ， 程 序 只 执 ， 





Dim stuScore As Inte: 
stuszorecs tupstBoct 有 输入 分 数 ^ 
II stuSeore > 95 Then 本 
让 吉 o 法学 生 多 簿 等 如 学 全 
Elself stusgore > 85 Then 
Tax 入 学 生 基 得 二 等 必 学 全 


“Waspox “该 学 生 未 获得 奖学金 


行 第 一 个 符合 条 件 的 语 向 块 ， 执 | 
行 完 成 后 就 会 跳出 下 语 向 。 | 
= 后 < E 


图 10-29 输入 代码 @ Case 语句 


按 F5 键 执行 程序 将 弹出 当 条 件 表达 式 的 结果 较 多 时 ， 使 用 耳语 
Microsoft Access 对 话 框 ， 假 设 在 【请 输入 分 : 句 建立 的 程序 可 读 性 较 差 ， 不 容易 理解 ， 这 时 
数 】 文 本 框 中 输入 “86”, 单 击 【 确 定 】 按钮 ，i 可 以 使 用 Case 语句 来 实现 。 其 语法 格式 如 下 。 
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Case 语句 以 Select Case 开始 ， 以 End : 
Select 结束 。 这 里 与 于 语句 不 同 的 是 ， 芷 语 
句 中 条 件 表达 式 的 结果 只 能 是 True 或 False， 
而 Case 语句 中 条 件 表达 式 的 结果 可 以 是 数值 : 


或 者 字符 串 。 若 条 件 表 达 式 的 值 与 某 
后 面 的 值 匹配 ， 则 执行 该 Case eb 

然后 执行 End Select 后 面 的 语句 ; 如 果 不 止 
一 个 Case 与 条 件 表达 式 的 值 匹配 ， 则 只 对 第 
一 个 匹配 的 Case 执行 相关 的 语句 ， 如 果 所 有 
的 表达 式 值 没有 一 个 与 条 件 表达 式 的 值 匹 配 ， 
则 VBA 执行 Case Else 语句 后 面 的 语句 2。 


个 Case 


i 语句 中 可 以 包含 一 条 或 多 条 代码 。 


i 
i 
. 
[车 要 - 
上 
和 
上 


下 面 使 用 Case 语句 ， 根 据 学 生 的 成 绩 判 


| 断 等 级 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
| 接 上 面 的 操作 ， 新 建 一 个 模块， 


i 【代码 】 窗 口中 输入 以 下 代码 ， 如 图 10-32 
i 所 示 。 





[步骤 圆 按 F5 键 执行 程序 ， 弹 出 Microsoft Access 对 话 框 ， 假 设 在 【请 输入 分 数 】 文 本 框 
中 输入 “92”， 如 图 10-33 所 示 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 。 











sub 成 缚 等 级 0 
Din gr As 工 ntei 




















图 10-33 输入 分 数 


1 ve ss SS a 





步骤 贺 此 时 系统 将 根据 输入 的 分 数 进行 | 负数 。 步 长 为 1 时 可 省 略 Step 子 句 。 
判断 ， 并 显示 出 相应 的 结果 “分 数 为 92 等 级 | ”” 妆 ”循环 体 ， 表示 要 执行 的 循环 内 容 。 
为 优秀 ”， 如 图 10-34 所 示 。 | 六 Next: 表示 终止 循环 语句 ， 后 面 的 


循环 变量 与 For 语句 中 的 循环 变量 
必须 相同 ， 可 省 略 。 
| 下 面 使 用 For…Next 循环 计算 1+2+3…+ 
| x 的 累加 值 ， 并 输出 结果 。 在 【代码 】 窗 品 
| 中 输入 以 下 代码 。 


Microsoft Access x 


分 数 为 92 等 级 为 优秀 


图 10-34 判断 等 级 


FH 循环 结构 


结构 也 被 称 为 重复 结构 ， 可 以 使 某 | 
有 ee 


VBA 中 提供 了 不 同形 式 的 循环 结构 ， 最 常 | 
用 的 有 两 种 ，For…Next 循环 和 Do While..。| 对 话 框 ， 在 文本 框 中 输入 任意 值 可 计算 1 到 


Loop 循环 。For.…Next 循环 可 以 按 指定 的 次 | 这 个 值 的 累加 值 ， 如 输入 “55”， 如 图 10-35 





按 F5 键 执行 程序 ， 弹 出 Microsoft Access 


数 重复 执行 语句 ， 而 Do While…Loop 循环 则 | 所 示 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 显 示 出 1 到 55 的 
| 累加 值 为 1340， 如 图 10-36 所 示 。 


需 根据 条 件 判断 是 否 继续 执行 循环 ， 需 要 在 | 





给 定 的 条 件 满足 时 执行 循环 体 。 Microsoft Access x 
人 For…Next 循环 
For…Next 循环 是 最 常用 的 一 种 循环 控制 | 加 








结构 。 它 的 语法 格式 如 下 。 





图 10-35 输入 累加 的 终 值 


Microsoft Access XX 





六 ”循环 讼 量 ， 亦 被 称 为 循环 控制 变量 ， | 
作为 循环 控制 的 计数 器 ， 必 须 是 一 | 1540 
个 数值 型 变量 。 | 
六 初 值 和 终 值 : 表示 循环 变量 的 初始 | 
值 和 终止 值 ， 都 是 数值 表达 式 。 
六 步 长 ， 表示 每 次 循环 时 ， 循 环 变量 | Pe 
增加 的 值 ， 不 能 为 0， 可 以 是 正 数 或 | 图 10-36 显示 出 累加 值 
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对 于 只 知道 控制 条 件 ， 但 不 能 预先 确定 | 按 Fs 键 执 行程 序 ， 弹 出 Microsoft Access 





需要 执行 多 少 次 循环 体 的 情况 ， 可 以 使 用 Do， 对 活 框 。 在 文本 框 中 输入 任意 值 ， 可 计算 1 到 
While…Loop 循环 。 它 的 语法 格式 如 下 。 i 


| 这 个 值 的 阶乘 值 , 如 输入 “9”, 如 图 10-37 所 示 ， 


i 单 击 【确定 】 按 钮 ， 显 示 出 1 到 9 的 阶乘 值 
| 362880， 如 图 10-38 所 示 。 


当 执 行 Do While 时 ， 首 先 对 条 件 进行 判 ;| Moo Access 

















断 ， 如 果 结 果 为 Tue， 则 执行 下 面 的 语句 块 ， | | 过 和 和 的 值 [ 
接着 向 下 执行 到 Loop， 程 序 自动 返回 到 Do 车 
While 语句 ， 继 续 新 一 轮 的 判断 与 循环 : 一 | 5 


直到 判断 结果 为 False 时 ， 程 序 跳出 语句 块 ， 
直接 执行 Loop 后 面 的 语句 。 

下 面 使 用 Do…While 循环 求 阶乘 ， 计 算 ; 
s=1*2*3.…*n 的 值 ， 并 输出 结果 。 在 【代码 】 
窗口 中 输入 以 下 代码 。 


图 10-37 输入 阶乘 值 


Microsoft Access XX 
362880 


图 10-38 显示 出 阶乘 值 


E 
E 
i 
! 
! 
: 
! 
! 
| 
! 
1 
i 
3 
i 
上 
i 
! 
i 
i 
i 
3 
i 
3 
i 
1! 
! 
| 
i 





10.4 过 程 与 模块 


用 户 编写 的 VBA 代码 实际 上 被 保存 在 Access 的 模块 中 。 因 此 ， 若 需要 完成 更 复杂 的 
功能 ， 必 须 掌 握 模块 的 使 用 。 











ff 过 程 和 模块 概述 


过 程 是 由 能 够 完成 某 项 特定 功能 的 代码 段 所 组 成 。 利 用 过 程 可 将 复杂 的 代码 细 分 为 许多 
部 分 ,每 种 过 程 完成 其 独特 的 功能 ， 以 方便 用 户 管理 。 另 外 , 使 用 过 程 还 可 以 扩展 VB 的 构件 ， 
以 及 用 于 共享 任务 或 压缩 重复 任务 等 。 


区 264 














模块 是 由 声明 、 语句 和 过 程 组 成 的 集合 ， 
它们 作为 一 个 单元 存储 在 一 起 


[加 创建 过 程 


在 VBA 中 ， 将 过 程 分 为 事件 过 程 和 通用 
过 程 两 类 。 


人 创建 事件 过 程 

事件 是 指 用 户 对 对 象 操作 的 结果 。 
Access 提供 了 约 50 多 种 事件 ， 如 单 击 鼠标 、 
通过 键盘 输入 数据 等 均 被 称 为 事件 。 

事件 过 程 是 指 在 某 事件 发 生 时 执行 的 代 | 
码 。 例 如 ， 可 以 为 单 击 事件 设 定 代码 ， 指 示 | 
单 击 鼠标 后 要 执行 的 动作 ， 可 以 是 退出 某 个 | 
程序 或 者 执行 程序 等 动作 。 具 体 的 操作 步骤 | 
如 下 。 | 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Chl 和 图 i 
书 管理 .accdb” 文 件 ， 进 入 “运单 信息 ” 窗 | 
体 的 设计 视图 ， 选 中 “关闭 ”按钮 控件 ， 如 | 











图 10-39 所 示 。 
国 运单 信息 上 
运单 信息 | | | | za 









































区 过 单 号 运单 号 

2 FE- 一 一- 一: 
局 涯 件 ID 发 件 ID 

上 EX 
- 涯 件 人 鸦 名 | 发 件 人 姓名 

Tt Tr 
1 








图 10-39 选中 “关闭 ”按钮 控件 
步骤 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 
选项 卡 下 【工具 】 组 中 的 【属性 表 】 按 钮 ， 
弹出 【属性 表 】 窗 格 , 将 【事件 】 选 项 卡 下 【 单 
击 】 的 属性 设置 为 【事件 过 程 】， 然 后 单 击 
右 侧 的 图 按钮 ， 如 图 10-40 所 示 。 
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属性 表 


所 选 内 容 的 类 型 : 命令 按钮 





|command' 

















图 10-40 【属性 表 】 窗 格 


| [ 步 桑 辆 此 时 会 进入 VBA 工作 窗口 ， 并 且 
| 系统 自动 新 建 一 个 名 为 “Form 运单 信息 ” 


的 类 模块 。 在 【代码 】 窗 口中 已 经 生成 了 
Command1_Click 过 程 ， 如 图 10-41 所 示 。 





及 Microsoft Visual Basic for Applications - 快递 信息 - [Form_… 口 
路 文件 日 ” 交 得 日 ”视图 插入 调式 (D) 运行 R) 工具 外接 程序 (A) 
OW wD -sx 
因 改 -日 |X 导 吧 况 IRI na 人 AIO 

X| | |comeendl ~] [click ~ 


x 








































~ 
Private Sub Commandl_Click() | 
na Sub 


















智 控 件 的 【名 称 】 属 性 ，Click 是 ， 
指 “ 单 击 ” 事 件 。 由 此 可 见 ， 事 | 
件 过 程 的 命名 规则 默认 为 : 控件 ， 
名 称 + 下 划 线 + 事件 名 称 。 在 
Sub 语 揣 和 End Sub 语 向 中 间 ， 用 ， 
户 即 可 添加 代码 实现 相应 的 功能 。 
在 【代码 】 窗 口中 输入 以 下 代 
码 ， 单 击 【 保 存 】 按 钮 园 ， 将 其 保存 ， 如 














i 图 10-42 所 示 。 
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从 从 A 0s 


























Dption Compare Database 


Private Sub Commandl_Click() 
DoCmd. Close 
End Sub 




























浙江 省 杭州 市 +++ 
记 恕 w+[1 J， 各 无 党 迁 器 | 国 D 

图 10-43 单 击 【关闭 】 六 得 可 关闭 窗 体 
< 面 


图 10-42 输入 代码 人 创建 通用 过 程 


GEE | ”上 面 创建 的 事件 过 程 只 能 作用 于 一 个 事 
p DoCmd 是 Aceess 的 一 个 特 ， 件 , 若 要 使 多 个 控件 或 事件 执行 同样 的 动作 ， 
二 a 可 以 创建 一 个 公共 过 程 ， 然 后 设置 各 个 控件 
人 a 或 事件 调用 这 个 过 程 。 这 个 公共 过 程 通常 被 
本 -| 称 为 通用 过 程 。 
通用 过 程 根据 是 否 返回 值 又 可 以 分 为 以 
下 两 类 : Sub 过 程 和 Function 过 程 。 

















_ 《 








[站 | 切换 至 窗 体 的 窗 体 视图 ， 在 其 中 
单 击 【 关 闭 】 按 钮 ， 即 可 关闭 当前 的 窗 体 ， 


如 图 10-43 所 示 。 i 

Sub 过 程 即 子 过 程 ， 它 可 以 执行 一 系列 操作 但 是 不 返回 值 。Function 过 程 通常 被 称 为 函数 
过 程 ， 它 将 返回 一 个 值 。 

(1) 创建 Sub 过 程 

创建 Sub 过 程 的 语法 结构 如 下 。 





Private: 可 选 参数 ， 表 示 只 有 在 同一 模块 中 的 过 程 可 以 访问 该 Sub 过 程 。 

Public: 可 选 参数 ， 表 示 所 有 模块 的 过 程 都 可 访问 该 Sub 过 程 。 

Static: 可 选 参数 ， 表 示 在 调用 之 间 保 留 Sub 过 程 的 局 部 变量 的 值 。Static 属性 对 在 
Sub 外 声明 的 变量 不 会 产生 影响 ， 即 使 过 程 中 也 使 用 了 这 些 变量 。 

< 过 程 名 称 >: 用 于 指定 Sub 过 程 的 名 称 。 

[( 参数 列表 )]: 可 选 参数 ， 表 示 在 调用 时 要 传递 给 Sub 过 程 的 参数 的 变量 列表 。 多 
个 变量 需 用 逗号 隔 开 。 

六 [语句 段 ]: 包含 Sub 过 程 中 所 执行 的 任何 语句 组 。 


人 四 俱 孝 
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下 面 创建 一 个 Sub 过 程 ， 用 于 输出 九 九 乘法 表 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 











Dption Compare Dat 


< 国 ny 
图 10-44 新建 一 个 模块 


-| [TestSubl ~ 





(通用 ) 








> 





图 10-45 输入 代码 


[ 基 票 辆 按 F5 键 执行 程序 ， 然 后 打开 【 立 | 
即 窗口 】， 在 其 中 可 查看 结果 ， 如 图 10-46 | | 


所 示 。 


过 程 ， 用 户 还 可 在 对 话 框 中 定义 Sub 过 程 ， 
只 需 指定 子 过 程 的 名 称 、 类 型 和 使 用 范围 ， 


就 可 创建 该 Sub 过 程 的 模板 代码 。 具 体 的 操 


作 步 骤 如 下 。 


以 上 是 手动 在 【代码 】 窗 口中 创建 Sub 





步骤 接 上 面 的 操作 , 新建 一 个 模块 ， 此 时 在 【代码 】 窗 口上 方 的 状态 条 中 显示 出 “通用 ” 
字样 ， 表 示 当 前 为 通用 过 程 ， 如 图 10-44 所 示 。 


步骤 加 在 【代码 】 窗 口中 输入 以 下 代码 ， 打 印 输出 九 九 乘法 表 ， 如 图 10-45 所 示 。 








v 


| [em > 


图 10-46 查看 结果 


| 接 上 面 的 操作 , 选择 [插入 ] 一 [过 


Boblie, sub Te thi) i 
下 Blinn 
3 
=lToi 
bag PrEnt Tah(G 一 1) # 9+): 3 8X aje 
时 
v 


外 请 dd ， 如 图 10-47 所 示 。 


| 弹出 【添加 过 程 】 对 话 框 ， 在 【名 
| 称 pe “testl”， 
| 在 【类 型 】 区 域 中 选中 【 子 程序 】 单 选 按钮 ， 
| 在 【范围 】 区 域 中 选中 【私有 的 】 单 选 按钮 ， 
1 如 图 10-48 所 示 ， 然 后 单 击 【确定 】 按 钮 。 


Er. 类 型 】 区 域 中 的 【 子 程 


序 】 表 示 Sub 过 程 ，【 函 数 】 表 ， 
示 Function 过 程 。【 范 围 】 区 域 
中 的 【公共 的 】 表 示 在 代码 中 添 ， 
加 Public 关键 字 ，【 私 有 的 】 表 ， 


示 添 加 Private 关键 字 。 此 外 ， 若 ， 
选中 【把 所 有 局 部 变量 声明 为 静 
态 变量 】 复 选 框 ， 将 在 过 程 名 前 
面 添加 Static 关键 字 。 | 





DN Afl Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 





和合 Microsoft Visual Basic for Applications - 快递 信息 - | [步骤 图 此 时 会 在 【代码 】 窗 口中 自动 生 
成 Sub 过 程 的 模板 代码 ， 用 户 只 需 在 Sub 和 
End Sub 语句 之 间 添 加 代码 即 可 ， 如 图 10-49 
过 模块) | 所 示 。 


; 兢 文件 昌 ”编辑 昌 ”视图 WW) | 插入 DB 调式 (D) 
加 澡 - 回 |¥%X 宪 区 的 | 





























时 艺 | 局 | [通用 ) ~| [testl ~ 
RR 






Dpti on Com 
Private Sub testl 





图 10-47 选择 【过 程 】 莱 单 命令 End Sub 





时 若 前 面 没 有 使 用 Public 或 Private 关键 字 ， 
则 默认 该 Sub 过 程 是 Public 类 型 的 过 程 ， 即 
其 他 模块 也 可 以 访问 该 过 程 。 


a | 

类 型 [了 | i < 国 > 4 

@ 子 程序 (S) i 

口 函 数 (F) | 图 10-49 生成 过 程 代码 

oe ”注意 ， 每 个 Sub 过 程 必须 有 一 个 End Sub 
a i 语句 ， 表 示 当 程序 执行 到 这 里 就 结束 该 过 程 
加 私有 的 人 | 的 运行 。 不 过 ， 用 户 也 可 以 使 用 Exit Sub 语 

i 句 跳出 过 程 的 执行 。 此 外 ， 在 定义 Sub 过 程 

口 把 所 有 局 部 变 旦 声明 为 静态 变量 从 ) | 


图 10-48 【添加 过 程 】 对 话 框 


(2) 创建 Function 过 程 
创建 Function 过 程 的 基本 语法 结构 如 下 。 





六 数据 类 型 ， 表示 Function 过 程 的 返回 值 的 数据 类 型 ， 可 以 是 Byte、Boolean、Integer、 
Long、Curency、Single、Double、Date、String( 除 定 长 》、Object、vVariant 或 任何 用 户 
定义 类 型 。 

六 ”表达 式 1: 可 选 参 数 ， 用 于 指定 Function 的 返回 值 。 


其 余 参 数 与 Sub 过 程 的 含义 相同 ， 这 里 不 再 黄 述 。 通 过 比较 Function 过 程 和 Sub 过 程 的 
语法 结构 可 以 看 到 ， 其 结构 大 部 分 相似 ， 但 是 Function 过 程 又 有 其 自身 的 特点 : 
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站 ”在 函数 第 一 行 的 声明 语句 中 ， 使 用 “As 数据 类 型 ”定义 函数 的 返回 值 类 型 。 
交 ”在 函数 体内 ， 通 过 给 函数 名 赋值 来 指定 函数 的 返回 值 。 
下 面 是 一 个 计算 长 方形 周 长 的 Function 过 程 。 





该 函数 过 程 定义 了 一 个 带 有 参数 x、y 的 | 
ciucu 函数 ， 返 回 值 为 一 个 单 精度 浮 点 型 。 Do.4.3, VBA 程序 模块 
模块 是 VBA 声明 、 语 句 和 过 程 的 集合 ， 而 
过 程 是 由 一 段 代码 组 成 打开 一 个 【代码 ] 窗 口 ， 
| 这 个 窗口 就 是 一 个 模块 ， 而 每 一 段 灰色 横 线 
的 中 间 部 分 则 为 一 个 过 程 ， 如 图 10-52 所 示 。 


通用) ~ test 一 


在 另 一 个 过 程 中 调用 该 函数 过 程 ， 计 算 | 
一 个 长 为 3.5、 宽 为 2.5 的 长 方形 的 周 长 ， 代 | 
码 如 下 ， 如 图 10-50 所 示 。 














(通用 ) 












Private Function clroul 
Din x As Sinele 
z=2# (x+y) 

oircu = x 

MsgBox oireu 











图 10-52 【代码 】 窗 口 


图 10-50 输入 代码 模块 分 为 类 模块 和 标准 模块 两 种 类 型 。 
按 F5 键 执行 该 程序 ， 将 弹出 对 话 框 ， 在 ; 在 【工程 】 窗 口中 ，【 模 块 〗 目 录 下 即 是 标 
其 中 可 以 查看 计算 结果 ， 如 图 10-51 所 示 。 ，， 准 模块 ， 而 【Microsoft Access 类 对 象 】 和 【类 


RE : 模块 】 目 录 下 则 是 类 模块 ， 如 图 10-53 所 示 。 
Microsoft Access XX ! 





图 10-51 显示 出 计算 结果 








图 10-53 【工程 】 窗 口 
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人 标准 模块 


标准 模块 并 不 与 任何 对 象 相关 联 ， 通 常 ， 
建 标准 模块 主要 有 以 





用 于 存放 通用 过 程 。 创 
下 4 种 方法 。 
(1) 单 击 【创建 】 选 








项 卡 下 【 宏 与 代码 】 


组 的 【模块 】 按 钮 ， 如 图 10-54 所 示 。 





Visual Basic 
宏 与 代码 


图 10-54 单 击 
(2) 在 VBA 工 作 窗口 


【模块 】 按 甸 





钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 
如 图 10-55 所 示 。 


合 Microsoft Visual Ba 
; 娩 文件 日 ”编辑 人 ) 





Ex 
图 10-55 选择 


h 选 择 【 模 块 】 选 项 ， 


sic for Applications . 


视图 W 插入 





【模块 】 选 项 





(3) 在 VBA 工作 窗口 中 ， 选 择 【 插 入 】 一 


【模块 】 菜 单 命令 ， 


全 Microsoft Visual Basic for 





: 旭 文件 昌 ”编辑 E) ”视图 WW) 
:回避 - 国 |% 昌 权 的 | 


工程 - 快递 信息 
国 国 | 鲁 

















如 图 10-56 所 示 。 


Applications - 快递 信息 - 











| 已 如 快递 信息 (快递 信息 ) 


图 10-56 选择 【模块 】 莱 单 命令 


(4) 在 【工程 】 窗 口 
键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 了 





的 空白 处 单 击 鼠 标 右 
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| 为 “模块 1” “模块 2” 等 。 若 要 和 
在 【工程 】 窗 口中 选中 该 模块 ， 然 后 在 【 属 
的 工具 栏 中 , 单 击 [ 插 } 
入 模块 】 按 钮 党 ， 或 者 单 击 其 右 侧 的 下 拉 按 | 











i 块 】 菜 单 命令 ， 如 图 10-57 所 示 。 





le 























快递 信息 属性 (日 … 





插入 (N) 





导入 文件 人 D.… 








图 10-57 选择 【模块 】 快 捷 菜 单 命令 
新 建 一 个 模块 后 ， 系 统 会 自动 将 其 命 





和 命名 模块 ， 


性 】 窗 口 的 【名 称 】 文 本 框 中 输入 新 名 称 ， 
按 Enter 键 确认 即 可 ， 如 图 10-58 所 示 。 





| 模块 1 模块 





按 字母 序 “ 按 分 类 序 








mn 





| 图 10-58 ”在 【名 称 】 文 本 框 中 可 对 模块 醒 命名 


© 类 模块 


类 模块 是 包含 类 的 定义 的 模块 ， 通 常 分 


为 自 定义 类 模块 、 窗 体 类 模块 和 报表 类 模块 
i 3 种 。 


(1) 自 定 义 类 模块 : 该 类 模块 并 不 直接 与 
窗 体 或 报表 相关 联 ， 它 允许 用 户 定义 自己 的 











对 象 、 属 性 和 方法 ， 其 


创建 方法 与 创建 模块 





的 方法 类 似 。 
(2) 窗 体 类 模块 和 报表 类 模块 : 


该 类 模块 


通常 是 为 窗 体 、 报 表 或 控件 设置 事件 过 程 的 


i 模块 。 使 用 它们 可 以 使 用 户 更 加 方便 地 创建 
| 和 响应 窗 体 、 报 表 或 控件 的 各 种 导 
ph 选择 【插入 】 一 【 模 i 











有 件 。 相 对 


于 标准 模块 ， 窗 体 类 模块 和 报表 类 模块 主要 


1 VeANEs SS a 


有 以 下 优点 。 i 建 了 一 个 窗 体 类 模块 . 此 时 在 【工程 ] 窗 口中， 
交 类 模块 的 所 有 代码 都 保存 在 相应 的 ， 可 以 看 到 创建 的 窗 体 类 模块 “Form 运单 信 
窗 体 或 报表 中 ， 当 对 窗 体 或 报表 进 ; 息 ”， 如 图 10-59 所 示 。 
行 复制 、 导 出 等 操作 时 ， 事 件 过程 : 同样 地 ， 若 为 报表 中 的 控件 添加 事件 过 
作为 属性 一 起 被 复制 或 导出 ， 以 方 ; 程 ， 创 建 的 类 模块 可 被 称 为 报表 类 模块 。 




















全 和 全 的 多 才 Teaee 
六 事件 过 程 直接 与 事件 相连 ， 用 户 无 昌国 | 区 | 
须 进 行 太 多 的 设 定 。 让 Sa 本 


当 为 窗 体 、 报 表 或 控件 的 某 事件 属性 添 
加 事件 过 程 时 ， 同 时 也 意味 着 创建 了 一 个 类 
模块 。 例 如 在 10.4.2 节 中 ， 为 “运单 信息 ” 
窗 体 的 控件 添加 “ 单 击 ” 事 件 过 程 时 ， 即 创 









本 例 中 将 使 用 VBA 代码 ， 创 建 随机 生成 | 
彩票 号 码 的 程序 。 | 


@ 案例 操作 过 程 

具体 的 操作 步骤 如 下 。 | 
[ 步 又 一 新 建 一 个 空白 数据 库 , 单 击 【 创 建 】| 
选项 卡 下 【 宏 与 代码 】 组 的 【模块 】 按 钮 ， | 
如 图 10-60 所 示 。 


[ 步 双 国 此 时 进入 VBA 的 工作 窗口 并 新 建 ; 
一 个 模块 ， 在 【代码 】 窗 口中 输入 以 下 代码 ， 


如 图 10-61 所 示 。 














图 10-60 单 击 【模块 】 按 钮 
271 世 


ai Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 























全 Microsoft Visual Basic for Applications - Databasel1 - [ 懂 : 
视图 插入 WD 调式 (D) 运行 B®) 
代码 窗口 (OQ FP 
国 ”对象 窜 口 (8) Shift+F7 
定义 (D) Shift+F2 

最 后 位 置 (N) ”Ctrl+Shift+F2 




















Debug Print 
End Sub 





图 10-61 输入 代码 
步骤 贺 按 F5 键 执行 程序 ， 然 后 选择 【 视 ; 
图 】 一 【立即 窗口 菜单 命令 , 如 图 10-62 所 示 。 


打开 【立即 窗口 】， 在 其 中 可 查 
看 随机 生成 的 彩票 号 码 ， 如 图 10-63 所 示 。 


oe 大 神 解 惑 


小 白 : 按 F5 键 执行 程序 时 ， 为 何 有 时 会 和 
弹出 如 图 10-64 所 示 的 【 宏 】 对 话 框 ? 











图 10-63 ”查看 结果 


当 按 F5 键 执行 程序 时 ， 光 标 没 有 定位 于 Sub 
过 程 内 部 ， 就 会 弹出 【 宏 】 对 话 框 ，【 宏 名 
称 】 列 表 框 中 显示 了 当前 数据 库 中 包含 的 所 





















































宏 x 

ee 有 Sub 过 程 名 称 ， 用 户 需 要 选择 要 执行 的 过 

程 ， 然 后 单 击 【 运 行 】 按 钮 即 可 。 

图 和 小 白 : Select Case 结构 何 时 能 够 替换 

大 加 f…Then…Else 结构 的 语句 ? 

Hon Ti 大 神 : Select Case 结构 每 次 都 要 在 开始 
ey 时 计算 表达 式 的 值 ，If…Then…Else 结构 为 

加 吉 去 全 );。 [ 匡 间 信息 《 刁 冲 信息 ) v 每 个 ElseIf 语句 计算 不 同 的 表达 式 。 只 有 








10-64 当下 语句 和 每 一 个 ElseIf 语句 计算 的 表达 
We ee 式 相 同时 ， 才 能 用 Select Case 结构 替换 If… 
大 神 : 若 数据 库 中 包含 多 个 过 程 代码 ， | Then.…Else 结构 。 
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“处 理 错误 与 异常 
- 





bal 
在 VBA 代码 编写 过 程 中 ， 即 使 是 最 优秀 的 开 e 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 框 中 打 钧 ) 


发 人 员 ， 都 不 可 避免 地 会 出 现 各 种 各 样 的 错误 。 如 口 了 解 常见 的 错误 类 型 
果 幸 运 的 话 ， 问 题 及 其 原因 可 能 很 明显 并 且 很 容易 口 掌握 VBA 调试 工具 的 使 用 方法 
解决 。 最 糟糕 的 是 ， 明 知道 有 问题 ， 但 开发 者 却 无 口 熟悉 错误 处 理 的 方法 





法 立即 找 出 其 根源 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 读 者 应 该 了 
解 常见 的 错误 类 型 ， 以 及 在 发 生 错误 时 ， 如 何 正确 
地 使 用 Access 提供 的 VBA 调试 工具 ， 快 速 地 发 现 
问题 。 


地 
© 
3 








0% 
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11.1 理解 错误 


本 章 将 忽略 由 于 设计 不 佳 的 查询 而 导致 的 数据 错误 ， 由 于 不 合理 地 应 用 参照 完整 性 规 
则 而 导致 的 更 新 和 插入 异常 等 ,重点 介绍 在 编写 VBA 代 码 时 遇 到 的 错误 类 型 .通常 情况 下 ， 
大 概 分 为 以 下 3 种 类 型 的 错误 : 编译 错误 、 逻 辑 错 误 和 运行 错误 。 


[ED 编译 错误 


编译 错误 通常 是 由 各 种 语法 引发 的 ， 如 忘 了 语句 配对 (下 语句 中 忘 了 End If、For 语句 中 
忘 了 Next、Sub 语句 中 忘 了 End Sub 等 ) 、 少 一 个 分 隔 符 或 拼写 错误 等 。 这 些 错 误 非 常 容易 
检测 并 解决 ， 打 开 VBA 编辑 器 后 ， 依 次 选择 【工具 】 一 【选项 】 菜 单 命令 ， 如 图 11-1 所 示 。 
弹出 【选项 】 对 话 框 ， 在 其 中 可 以 看 到 ，【 代 码 设 置 】 区 域 中 提供 了 一 系列 选项 来 自动 检查 
语法 错误 ， 选 中 每 一 个 复 选 框 ， 可 帮助 用 户 快速 调试 VBA 代码 ， 如 图 11-2 所 示 。 











过 页 x 
仿 缠 器 入 加 器 必 式 ”通用 。 可 连接 的 

代码 设置 

回 自动 漂 法 检 列 人 回 自动 纺 进 (1) 

回 要 求 变量 声明 (R) 

回 自动 列 出 成员 ([) ntl 


回 自动 显示 快速 信息 (9) 
回 自 动 显示 数据 提示 (S) 


窗口 设置 
回 编辑 时 可 拖 放 文本 CD) 


缺 省 为 查看 所 有 模块 00 
回 过 程 分 隔 符 人 ) 














运行 (R) | 工具 CD 上 外 接 程序 和 冀 口 WW) 





击 了 关机 
图 11-1 选择 【选项 】 莱 单 命令 图 11-2 【选项 】 对 话 框 
当 运行 VBA 代码 时 ， 系 统 对 于 编译 错误 会 弹出 以 下 对 话 框 ， 如 图 11-3 和 图 11-4 所 示 。 









































Microsoft Visual Basic for Applications XX Microsoft Visual Basic for Applications XX 
1 编译 错误 : 1 编译 错误 : 
For 没有 Next 子 过 程 或 函数 未 定义 
um mn 


























11-3 编译 错误 : For 没有 Next 图 11-4 编译 错误 : 子 过 程 或 函数 未 定义 
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单 击 【确定 】 按 钮 ， 此 时 Access 会 将 光 
标定 位 在 发 生 错误 的 过 程 或 语句 中 ， 并 以 黄 
色 突 出 显示 ， 提 示 用 户 进行 更 正 ， 如 图 11-5 
所 示 。 





[于 加 慰 辑 错误 


逻辑 错误 一 般 是 由 程序 中 错误 的 逻辑 设计 引起 的 ， 导 致 应 用 程序 没有 按 计 划 执 行 ， 或 生 
此 类 错误 一 般 不 提示 任何 信息 ， 通 常 难以 检测 和 消除 。 当 发 生 此 类 错误 时 ， 


成 无 效 的 结果 。 























=- 让 aa 5 
图 11-5 提示 发 生 错 误 的 过 程 或 语 向 





可 以 使 用 VBA 提供 的 调试 工具 一 步 步 调试 ， 来 解决 问题 。 


[也 国运 行 错误 


运行 错误 指 程序 正常 运行 后 ，i 


到 非法 运算 从 而 引发 的 错误 。 例 如 ， 在 求 累加 值 时 ， 声 明 


变量 x 和 s 为 整 型 ， 即 它 的 数据 范围 为 -32768~32767， 当 输入 x 值 计算 它 的 累加 值 s 时 ， 若 计 
算 结 果 超出 了 此 数据 范围 ， 就 会 发 出 数据 溢出 的 错误 ， 如 图 11-6 所 示 。 或 者 声明 x 为 整 型 变量 ， 
但 试图 输入 一 个 字符 串 型 数据 ， 就 会 发 生 类 型 匹配 错误 ， 如 图 11-7 所 示 。 








Microsoft Visual Basic 


运行 时 错误 “6 : 
泗 出 





| [ER [| 


Microsoft Visual Basic 


运行 时 锚 误 “13  : 
类 型 不 匹配 





[ER Fe [ED 











帮助 00 











11-6 运行 错误 : 溢出 


还 有 一 些 其 他 的 非法 运算 ， 如 被 0 除 、 
向 不 存在 的 文件 中 写 入 数据 等 ， 都 可 能 引发 
运行 错误 。 发 生 此 类 错误 时 ， 单 击 对 话 框 中 
的 【调试 】 按 钮 ， 系 统 会 将 光标 定位 在 发 
生 错 误 的 语句 中 ， 并 以 黄色 突出 显示 ， 如 
图 11-8 所 示 。 








图 11-7 运行 错误 : 类 型 不 匹配 








Qa 











图 11-8 提示 发 生 错 误 的 语句 
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上 述 运行 错误 都 是 在 代码 内 部 产生 的 ， 在 实际 应 用 中 ， 开 发 者 还 可 能 遇 到 其 他 类 型 的 运 
行 错误 ， 如 错误 删除 文件 、 磁 盘 驱 动 器 不 够 、 网 络 通信 发 生 异 常 等 。 当 发 生 此 类 运行 错误 时 ， 
程序 将 停止 运行 ， 直 到 异常 被 清除 。 为 处 理 这 类 错误 ， 需 要 开发 者 在 编写 VBA 代码 的 过 程 
中 添加 错误 处 理 代 码 。 


11.2， 使 用 VBA 的 调试 工具 


当 发 生 错 误 时 ， 对 应 用 程序 中 的 错误 进行 定位 和 更 正 的 过 程 称 为 调试 。VBA 提供 了 
一 些 帮助 分 析 程序 运行 的 工具 ， 这 些 调试 工具 对 于 错误 源 的 定位 尤其 有 用 。 本 节 将 详细 
介绍 如 何 正 确 使 用 VBA 提供 的 调试 工具 ， 帮 助 用 户 快速 找到 问题 。 


[JE 有 vBA 的 调试 工具 


VBA 开发 环境 提供 了 强大 的 调试 工具 ， 依 次 选择 【视图 】 一 【工具 栏 】 一 【调试 】 菜 单 
命令 ， 如 图 11-9 所 示 。 弹 出 【调试 】 工 具 栏 ， 利 用 该 工具 栏 ， 即 可 对 VBA 代码 进行 调试 ， 
如 图 11-10 所 示 。 


视图 (W 上 插入 中 调试 (D) 运行 (R) 工具 中 ”外接 程序 (A) 


























国 “代码 窗口 CO P | 当天 |1@| 行 1 
国 。 对 急 刘 DB hift+F7 
定义 (D) Shift+F2 
最 后 位 置 (N) Ctrl+Shift+F2 
a s As Integer 
ED 号 隐 入 时 p03 终 值 ”) 
个 立即 窗口 四 Ctrl+G ep 1 
回 “本 地 军品 G) 
局 ” 监 风 音 中 
喇 。 调用 堆栈 (OO Ctrl+L 
是 工程 资源 管理 器 (p) 。 Ctrl+R 
车 尾 性 音 口 W) Fa 
类。 工具 条 CO 
I 上 ED Iw 编 握 








Microsoft Access ”Alkt+F11 Y| 标准 


= EE WR 
2 | 


图 11-9 选择 【调试 】 菜 单 命令 图 11-10 【调试 】 工 具 栏 
【 调试】 工具 栏 中 各 按钮 的 作用 如 表 11-1 所 示 。 


























[CE 于 (pK] 工具 柱 中 的 各 榨 杠 ， 在 〔 视 加】 、 【调试 ] 和 【运行 ] 3 个 茉 | 
| 单 的 下 拉 莱 单 中 均 可 以 找到 对 应 的 选项 。 | 
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表 11-1 【调试 】 工 具 栏 按钮 功能 说 明 























按钮 名 称 功 能 
4 设计 模式 打开 或 关闭 设计 模式 
上 运行 子 过 程 / 用 户 窗 体 用 于 运行 过 程 或 窗 体 
n 中 断 用 于 中 止 程序 的 运行 ， 并 切换 到 中 断 模式 ， 对 代码 分 析 
重新 设置 结束 正在 运行 的 程序 ， 重 新 进入 模块 设计 状态 
切换 断 点 用 于 设置 或 清除 断 点 
人 逐 语句 用 于 单 步 跟踪 操作 ， 每 操作 一 次 执行 一 名 代码。 当 遇 到 调用 过 
程 语 句 时 ， 会 跟踪 到 被 调用 过 程 内 部 去 执行 
[0 逐 过 程 每 操作 一 次 执行 一 个 过 程 ， 当 遇 到 调用 过 程 语句 时 ， 不 会 跟踪 


到 被 调用 过 程 内 部 ， 而 是 在 本 过 程 内 单 步 执行 
跳出 用 于 运行 当前 过 程 中 的 剩余 代码 
用 于 弹出 【本 地 窗口 】， 该 窗口 可 查看 当前 过 程 中 所 有 声明 的 





本 车 宙 局 变量 、 变 量 值 及 类 型 

| 用 于 出 【立即 窗口 】， 该 窜 可 查看 计算 结果 ， 根 所 结果 
| 用 于 出 【监视 向 】 该 祷 中 可 对 调试 中 的 程序 妆 量 或 表 达 
人 | 4 eet ore ee 
| 洞 用 堆 术 用 于 弹出 【调用 堆栈 】 对 话 框 ， 仅 在 中 断 模式 下 才 可 使 用 该 对 





话 框 ， 将 列 出 所 有 被 调用 且 未 完成 运行 的 过 程 


[ 王 罚 VBA 程序 调试 


在 熟悉 了 VBA 提供 的 调试 工具 后 ， 本 节 将 学 习 如 何 使 用 这 些 工 具 调试 VBA 程序 。 其 中 ， 
“切换 断 点 ”和 “ 单 步 执行 ”是 最 主要 的 两 个 方法 。 


人 切换 晰 点 


断 点 就 是 在 代码 的 某 个 特定 语句 上 设置 一 个 位 置 点 ， 以 中 断 程序 的 执行 ， 其 作用 主要 是 
为 了 更 好 地 观察 程序 的 运行 情况 。 断 点 的 设置 和 使 用 会 贯穿 在 程序 调试 运行 的 整个 过 程 。 在 
【代码 】 窗 口中 设置 断 点 并 进行 调试 的 具体 操作 步骤 如 下 。 
步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Chll'\ 错误 处 理 .accdb” 文 件 ， 单 击 【 数 据 库 工具 】 选 
项 卡 下 【 宏 】 组 的 Visual Basic 按钮 ， 如 图 11-11 所 示 。 
步骤 进入 VBA 编写 环境 ， 在 【工程 】 窗 口中 双击 打开 “testl ”模块 ， 然 后 在 【代码 】 

















277 世 


af Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 




















中 将 光标 定位 在 “Loop” 语 句 末尾 处 ， i 
hE 击 【 调 试 】 工 具 栏 中 的 【切换 断 点 】 按 
馈 辆 ， 如 图 11-12 所 示 。 


| © 旬 示 在 代码 处 按 F9 键 或 者 选 
择 【 调 试 】 一 【切换 断 点 】 莱 单 
命令 ， 也 可 设置 断 点 。 


由: 本 























图 11-11 单 击 Visual Basic 按钮 

















图 11-12 单 击 【 切 换 断 点 】 按 包 


[ 熙 纶 国 即 可 设置 断 点 ， 此 时 断 点 行 以 亮 
红色 显示 ， 如 图 11-13 所 示 。 


(通用 ) ~| [test1 ~ 


Dption Compare Database 



































me test1() 
Din sx As Tategr 


村 =- Heol “请 输入 阶乘 的 值 ”) 


a 
sms#n 


i 
ms’ 


图 11-13 设置 断 点 
步骤 单 击 工具 栏 中 的 【运行 子 过 程 / 
户 窗 体 】 按 钮 ，， 弹 出 Microsoft Access 
对 话 框 , 假设 在 文本 框 中 输入 “10”, 单 击 【 确 
定 】 按 钮 ， 如 图 11-14 所 示 。 
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Microsoft Access x 
请 绽 入 阶乘 的 值 

区 二 至 | 
10l 

















图 11-14 Microsoft Access 对 话 框 


在 【代码 】 窗 口中 可 以 看 到 ， 断 





行 以 黄色 显示 , 表示 代码 执行 到 此 处 停止 。 


若 没 有 设置 断 点 ， 程 序 正常 运行 时 ， 系 统 应 
弹出 对 话 框 , 显示 阶乘 值 为 “10” 的 计算 结果 

但 语句 “MsgBox s” 在 断 点 行 之 后 ， 系 统 不 
会 执行 此 代码 ， 因 此 不 会 显示 出 计算 结果 ， 

如 图 11-15 所 示 。 


代码 执行 到 断 点 处 之 后 ， 可 以 使 
【本 地 窗口 】 或 【立即 窗口 】 来 检测 变量 的 
值 ， 




















(通用) ~| [test1 ~| 














a test1() 
Din 5, 2 A We 


So -请 答 入 阶乘 的 值 ” ) 






= 也 


© bo 
Ys” 
= 上 仁 < 


> 


图 11-15 代码 执行 到 断 点 处 停止 



































判断 是 否 符合 设计 要 求 。 选 择 【 视 图 】 一 











【本 地 窗口 】 菜单 命令 ， 弹 出 【本 地 窗口 】， 


i 从 


运行 





























其 中 可 查看 当前 变量 的 值 。 图 11-16 即 为 
行 一 次 以 后 各 变量 的 值 。 

本 地 窗口 四 
es testl. testl 加 












estl 
Ya ri 
Integer 

n 2 Variant/Integer 


图 11-16 【本 地 窗口 





选择 
单 命令 ， 弹 出 【立即 窗口 】。 在 其 中 输入 以 
下 语句 :Debug Print s， 即 可 查看 变量 s 当前 
的 值 。 使 用 同样 的 方法 ， 可 以 查看 其 他 变量 
的 值 ， 如 图 11-17 所 示 。 





立即 窗口 





Debug. Frint s 
2 


图 11-17 【立即 窗口 】 


若 判断 出 当前 结果 符合 设计 要 求 ， 
单 击 工具 栏 中 的 【重新 设置 】 按 钮 国 ， 可 结 
束 断 点 的 运行 。 若 要 消除 断 点 ， 单 击 断 点 指 
示 符 即 可 ， 如 图 11-18 所 示 。 




















【视图 】 一 【立即 窗口 菜 i 
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否 符合 要 求 。 使 用 “ 单 步 执 行 ” 工 具 进 行 调 
试 的 具体 操作 步骤 如 下 。 

接 上 面 的 操作 ， 在 【工程 】 窗 口 

中 双击 打开 “test2” 模 块 ， 然 后 单 击 【调试 】 

工具 栏 中 的 【 逐 语句 】 按 钮 号 ， 此 时 第 一 条 

语句 以 黄色 显示 ， 如 图 11-19 所 示 。 














A sl 
(通用 ) 合计 (Fest2 

















Dption Compare Database 
Sob fet20 a 


Dim grade As Integer 
grade = Tuthos( A ) 


Select Case gradt 


Case 0 To 59 es 
Case Else: Msgp. 
End Select 


图 11-19 第 一 条 语句 以 黄色 显示 
再 次 单 击 【 逐 语句 】 按 钮 ， 跳 过 声 

















x = et x (请 输入 阶乘 的 值 ”) 


Nu 
= veo | > 
图 11-18 单 击 断 点 指示 符 消除 断 点 
由 上 述 方法 可 以 发 现 ， 在 设置 断 点 时 ， 
可 以 设置 运行 一 部 分 代码 , 并 通过 【立即 窗口 
或 【本 地 窗口 】 分 析 变 量 和 表达 式 的 值 在 语 
句 运行 后 的 变化 情况 ， 从 而 判断 结果 是 否 符 
合 设 计 要 求 。 在 一 个 过 程 中 ， 用 户 可 以 设置 





~ 





i 
i 
和 
i 
i 
i 
和 
i 
人 
i 
i 
| 
i 
和 
和 
和 
i 
和 
i 
i 
i 
和 
i 
| 
i 
i 
和 
i 
| 





多 个 断 点 进行 调试 。 
人 单 步 执 行 

单 步 执行 是 指 逐 步 运行 每 一 条 语句 ， 并 
观察 每 一 条 语句 运行 后 的 结果 ， 从 而 判断 是 } 





人 rd 明 变量 语句 ， 跳 至 InputBox 语句 ， 如 图 11-20 
[ontion Conpare Databsse 天 所 示 。 
中 te st1() i, 
a i test2 ~ 




























Dim grade As Integer 
lade = RE ei pena ) 


Select C: 


Case 0 To 59: MsgBox 
Case Else: MsgBox “数据 
End Select 

End Sub 


图 11-20 跳 至 InputBox 语句 


再 次 单 击 【 逐 语句 】 按 钮 ， 执 行 
es 弹出 对 话 框 。 假 设 在 文本 框 
中 输入 分 数 “92”， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 
11-21 所 示 。 

此 时 跳 至 下 一 
开始 执行 选择 判断 ， 如 图 





行 Select Case 语 句 ， 
11-22 所 示 。 
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Microsoft Access x 
诗人 下 CJ] 
取消 
92 
图 11-21 Microsoft Access 对 话 框 
(通用 ) ~v| |test2 ~ 





















Dption Compare Database 
Sub test2 

Dim grade As Integer 
ade = InputBox( 请 输入 分 数 “) 
Select Case grade 

Case 100; MsgBox “满分 

Case 90 To 99; JsgBox 次 天 
Case 80 To 89; JisgBox 


Case 70 To 79; MseBox 

Case 60 To 69; MsgBox ” ” 
Case 0 To 59: MsgBox 号 
Case Else; JsgsBox “ 煞 


End Select 
End Sub 



































Dim erade As Integer 

全 ade = InputBox( “请 输入 分 数 “) 
Select Case grade 

| Case 100: MseBox “满分 
Case 90 To 99: MseBox ”1 
Case 80 To 89: MseBox “| 
Case 70 To 79: MseBox ” 
Case 60 To 69: MsgBox, 
Case 0 To 59: MsgBox 
Case Else; 可 sgBox “数据 六 
End Select 

End Sub 












图 11-23” 跳 至 第 一 行 Case 语句 

再 次 单 击 【 逐 语句 】 按 钮 执行 
第 一 行 Case 语句 ， 因 Case 语句 的 值 与 输入 
的 值 不 匹配 ， 不 执行 后 面 的 MsgBox 语句 ， 
开始 跳 至 第 二 行 Case 语句 ， 如 图 11-24 所 示 。 
步骤 再 次 单 击 【 逐 语句 】 按 钮 ， 系 
统 判 断 此 时 条 件 表达 式 的 值 与 输入 的 值 相 
匹配 ， 跳 至 后 面 MsgBox 语句 ， 如 图 11-25 
所 示 。 
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Dption ea Database 
Sub test2 ~ 


Dim grade As Integer 
Fd InputBox 王 输入 分 数 个 
Select Case grade 
Case 100: MsgBox“ 满 分 ” 
1case 90 To 99: sgBox“ 优 秀 ” 
Case 80 To 89: MseBox 
Case 70 To 79; Msspox "中 。 
Case 60 To 69: MsgBox 
Case 0 To 59: MsgBox “ 
Case Flse; MsgBox “ 数 
End Select 
End Sub 


test2 ~ 


























图 11-24 跳 至 第 二 行 Case 语 向 





(通用 ) ~ 


Dption Compare Datsbase 
Sub test2 
Dim grade As Integer 


grade = InputBox( 请 输入 分 数 ") 


Select Case grade 
Case 100: MsgBox dE 


test2 ~ 




























| Case 90 To 99: MseBox 
Case 80 To 89; MsgBox 
Case 70 To 79: MsgBox 
Case 60 To 69; MsgBox 
Case 0 To 59: MsgBox “不 | 
Case Else: JsgBox “数据 上 
End Select 

End Sub 


执行 
i MsgBox 语句 ， 弹 出 对 话 框 ， 提 示 分 数 的 等 
i 级 为 优秀 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 如 图 11-26 
所 示 。 














x 


Microsoft Access 


优秀 


图 11-26 执行 MsgBox 语句 
此 时 系统 不 再 执行 剩余 的 Case 判断 
语句 ， 直 接 跳 至 End Select 语句 ， 如 图 11-27 
所 示 。 


再 次 单 击 【 逐 语句 】 按 钮 ， 跳 至 
i End Sub 语句 ,结束 该 过 程 ， 如 图 11-28 所 示 。 
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二 | |test2 








< 








《通用 ) ~| |test2 ~ CT 











Tim grade As Integer 
de apatmost 请 输入 分 数 人 
Select Case gr 
Case 100: 和 Ep 
se 90 To 99: 


Case 70 To 各 Jsgpox“ 中 
Case 60 To 69: ox 
Case 0 To 59: ep 
Case Else: MsgBox 泊 据 措 站 
了 nd Select 






Case 了 1se: 了 sgBox“: 
End Select 


图 11-27 跳 至 End Select 语句 图 11-28 跳 至 End Sub 语 铅 
在 单 步 执 行 时 ， 同 样 可 以 使 用 【本 地 窗口 】 和 【立即 窗口 】 检 测 每 个 变量 的 值 。 当 程序 
较 多 或 者 具有 多 个 变量 时 , 【本 地 窗口 】 中 可 能 显示 有 多 个 变量 ,此 时 还 可 以 通过 【监视 窗口 】 
指定 要 监视 哪些 变量 。 


11.3， 错 误 处 


可 - VBA 代码 时 ， 用 户 必 须 考 虑 到 出 现 错误 怎么 办 。 如 果 没 有 做 任何 错误 处 理 ， 代 
码 出 错时 VBA 将 停止 运行 并 显示 一 条 出 错 消息 。 当 消息 没有 明确 显示 出 错 原因 时 ， 用 户 
很 可 能 感到 迷惑 。 发 生 此 类 情况 时 ， 除 了 使 用 VBA 的 调试 工具 外 ， 开 发 者 还 可 以 在 程序 
中 建立 错误 捕获 代码 来 处 理 所 有 可 能 发 生 的 错误 。 


[于 什么 是 错误 处 理 


VBA 提供 了 广泛 的 错误 处 理 能 力 ， 开 发 者 既 能 够 向 程序 中 添加 代码 来 检测 错误 发 生 的 时 
间 ， 还 可 以 添加 代码 用 预测 的 方式 指导 程序 处 理 中 预期 的 错误 等 。 通 常情 况 下 ，VBA 程序 中 
所 有 的 错误 处 理 程序 都 需要 三 步 流程 

(1) 捕获 错误 ， 并 告诉 程序 发 生 错 误 时 转移 到 何 处 继续 执行 。 

(2) 将 程序 流转 向 错误 处 理 程序 ， 响 应 错误 的 具体 处 理 措施 。 如 继续 执行 之 前 的 代码 、 告 
诉 用 户 出 错 的 原因 以 便 让 用 户 尝 试 去 解决 等 。 

(3) 指导 程序 流 退出 错误 处 理 程 序 ， 返 回 到 过 程 的 主体 。 


[到 加 设置 基本 的 错误 捕捉 


我 们 通常 使 用 On Error GoTo 语句 捕捉 错误 , 并 将 过 程 流转 向 错误 处 理 语句 的 位 置 。 例 如 ， 
在 下 列 代码 中 将 过 程 流转 向 ErorHandler 标签 行 。 
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其 中 ，Err 对 象 为 系统 对 象 ， 在 这 里 使 用 
了 Er 对 象 的 Raise 方法 来 生成 指定 的 错误 号 : 
11，Err 对 象 的 Number 属性 将 返回 错误 所 对 | 
应 的 编号 ，Description 属性 返回 给 定 错误 对 
应 的 消息 文本 。 

当 运行 此 代码 时 ， 系 统 捕捉 到 错误 ， 程 序 
流 将 跳 至 错误 处 理 程序 ErorHandler， 此 时 弹 
出 Microsoft Access 对 话 框 ， 返 回 错误 编号 及 
对 应 的 消息 ， 从 而 使 用 户 对 发 生 的 错误 有 清 
晰 的 认识 ， 并 以 此 解决 该 错误 ， 如 图 11-29 所 
示 。 然 后 通过 Resume Next 语句 返回 到 发 生 错 
误 的 语句 的 下 一 行 语 句 ， 退 出 该 过 程 。 


Microsoft Access x 


Error number 11: 除数 为 地 


图 11-29 ” Microsoft Access 对 话 框 
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外 提示 


要 确保 其 名 称 是 唯一 的 ， 不 会 
| 过 程 中 的 其 他 任何 元 素 发 生 冲 突 
并 且 需 要 在 名 称 后 面 追 加 冒号 ， 
| 表示 定义 它 为 一 个 标签 。 在 错 
处 理 标 签 的 前 面 ， 需 要 放置 Exit 
Sub 或 Exit Function 语 向 ， 这 样 
以 预防 如 果 没 有 错误 发 生 ， 过 
将 不 会 执行 下 面 的 错误 处 理 程序 












(ED VBA Error 语句 


Access 提供 了 多 种 编程 元 素来 处 理 错 误 ， 
如 Error 事件 、Ermors 集合 、Er 对 象 或 VBA 
Error 语句 等 。 其 中 ， 最 常用 的 就 是 VBA Error 
语句 。 

由 11.3.2 节 的 例子 可 知 ， 处 理 错误 的 
VBA Error 语句 主要 包括 : On Error 语句 和 
Resume 语句 。 其 中 ，On Error 语句 主要 有 以 
下 三 种 形式 : 

站 On Error Resume Next 

六 On Error GoTo < 标签 > 

站 On Error GoTo 0 

以 上 三 种 形式 决定 了 程序 在 发 生 错 误 时 ， 
应 该 以 何 种 方式 处 理 。 


i 金 On Error Resume Next 语句 


该 语句 会 忽略 导致 错误 的 代码 ， 继 续 执 
行 发 生 错误 的 代码 的 下 一 行 。 如 果 用 户 想 要 


: 忽略 错误 ， 不 调用 错误 处 理 程 序 ， 那 么 可 以 


使 用 该 语句 。 例 如 : 





上 面 代码 中 试图 将 1/0 的 结果 赋值 给 变 
量 n， 这 当然 是 不 合法 的 。 但 是 若 使 用 了 On 
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Error 语句 ， 程 序 将 继续 运行 后 面 的 下 语句 ， | 
直至 结束 。 当 执行 此 段 代码 时 ， 系 统 不 会 弹 


出 错误 提示 框 ， 而 是 显示 出 n 最 终 的 值 ， 丸 当 登 录 过 程 中 发 生 错误 时 ， 将 执行 Err_ 








os 登录 _Click 标签 ， 输 出 产生 错误 的 原因 ， 并 
Microsoft Access XX 退出 当前 的 Sub 过 程 。 


@ On Error GoTo 0 


该 语句 将 禁用 错误 处 理 ， 并 重 置 Err 对 
象 的 属性 。 如 果 一 个 错误 处 理 程序 在 某 过 程 
中 有 效 ， 当 该 过 程 完成 运行 时 ， 错 误会 被 自 
动 关 闭 。 然 而 ， 如 果 用 户 想 在 过 程 代码 正在 
运行 时 就 关闭 错误 处 理 程序 ， 可 以 使 用 该 语 
句 。 运 行 该 语句 后 ， 错 误 可 被 检测 但 并 不 在 
过 程 中 捕获 。 

与 On Error 语句 一 样 ，Resume 语句 也 有 
以 下 三 种 形式 : 

六 Resume 

六 Resume Next 

六 Resume < 标签 > 

用 户 使 用 Resume 语句 的 目的 是 在 发 生 
错误 时 能 够 更 好 和 更 有 效 地 控制 程序 。 每 个 
VBA 错误 处 理 程序 都 应 当 包括 Resume 语句 。 
例如 : 












图 11-30 显示 出 nn 最 终 的 值 


@ On Error GoTo < 标签 > 语句 

该 语句 会 告诉 VBA 转 到 标签 名 称 指定 的 
代码 行 去 运行 ， 当 错误 发 生 时 ， 会 立即 执行 
标签 行 后 面 的 代码 ， 发 生 错 误 的 位 置 和 标签 
行 之 间 的 代码 都 不 会 执行 。 例 如 : 








在 本 例 中 ， 要 求 删除 DD 盘 中 Templ.txt 文件 ， 如 果 发 现 文件 不 存在 ， 程 序 会 跳 至 错误 处 
理 程 序 ， 此 时 弹出 提示 框 ， 提 示 未 找到 文件 ， 是 否 还 要 继续 删除 ， 若 单 击 【 是 】 按 钮 ， 则 执 
行 Then 后 面 的 Resume 语句 ， 将 程序 流 返 回 至 Kill 语句 ， 继 续 删 除 文件 ， 一 直 重 复 循 环 ， 直 
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到 该 文件 存在 并 删除 。 若 单 击 【 否 】 按 钮 ， 
则 执行 Else 后 面 的 Resume ExitHere 语句 ， 
跳 至 ExitHere 标签 行 ， 退 出 当前 的 过 程 ， 如 
图 11-31 所 示 。 由 此 可 知 ，Resume 语句 将 返 
回 导 致 错误 发 生 的 语句 ，Resume< 标签 > 语 


名 将 吉 色 标 和 全， 而 Resume Next 语句 则 是 否 (N) 


返回 到 导致 错误 发 生 的 语句 的 下 一 行 语句 。 


Microsoft Access 


未 找到 该 文 件 ,是否 人 























图 11-31 提示 未 找到 文件 ， 是 否 继续 执行 删除 
操作 


11.4 大 神 解 惑 


小 白 : 在 编写 VBA 代码 时 ， 开 发 者 应 采用 什么 方法 尽量 避免 错误 的 产生 ? 

大 神 : 避免 错误 的 常见 方法 如 下 。 

(1) 加 入 大 量 的 注释 。 在 用 户 分 析 代 码 时 ， 如 果 已 经 在 注释 中 对 每 个 过 程 的 目的 进行 了 说 
那么 就 可 以 更 好 地 理解 代码 ， 发 现 错误 产生 的 根源 。 

(2) 可 以 编写 一 个 程序 中 变量 和 对 象 的 命名 表 ， 确 保命 名 的 一 致 性 。 

(3) 建议 在 一 行 代码 中 放 入 一 个 变量 声明 语句 。 

小 白 : 每 个 过 程 中 都 必须 有 错误 处 理 程序 吗 ? 

大 神 : 不 是 每 个 过 程 都 必须 有 错误 处 理 程序 。 当 错误 发 生 时 ，VBA 使 用 最 后 一 个 On 
Error 语句 来 指导 代码 运行 。 如 果 引 发 错误 的 过 程 有 On Error 语句 ， 错 误 处 理 将 按照 上 面 所 讲 
的 方式 进行 。 然 而 ， 如 果 发 生 错误 的 过 程 没有 错误 处 理 代 码 ，VBA 将 回溯 过 程 调用 的 链条 。 
例如 ， 比 如 过 程 A 调 用 了 B，B 又 调用 了 C， 只 有 A 中 有 错误 处 理 代 码 ， 如 果 C 的 代码 发 生 
了 错误 ， 程 序 会 立即 转 到 A 的 错误 处 理 块 ， 跳 过 B 中 的 其 他 代码 。 


明 
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人 第 12 章 将 Access 与 SharePoint 搭配 应 用 
全 第 13 章 数据 的 导入 和 导出 
全 第 14 章 数据 库 安 全 及 优化 


EL NE 











将 Access 与 


SharePoint 搭配 


应 用 


el 
通过 前 面 章节 的 学 习 ， 用 户 已 经 可 以 成 功 地 建 @ 本 章 要 点 ( 已 掌 握 的 在 方 框 中 打 钧 ) 


立 一 个 完整 的 Access 数据 库 了 。 但 是 这 个 数据 库 只 
能 给 开发 者 自己 使 用 ， 如 何 能 够 实现 让 所 有 人 共享 
呢 ? 本 章 将 要 介绍 的 SharePoint 技术 正 是 解决 方法 
之 一 。SharePoint 技术 是 一 个 “企业 化 信息 平台 ”， 
是 企业 实现 知识 共享 和 文档 协作 的 一 种 工具 。 用 户 
可 以 将 Access 和 SharePoint 集成 在 一 起 ， 从 而 实 
现在 网 络 上 无 颖 地 共享 数据 。 


0% 





了 解 SharePoint 的 概念 

口 掌握 如 何 迁 移 Access 数据 库 
口 掌握 如 何 导 入 网 站 数据 
掌握 如 何 发 布 Access 数据 库 
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12.1 | 认识 SharePoint 


“ns Office 365 公有 云 应 用 的 必 备 组 件 之 一 ，SharePoint 是 业界 领先 的 企业 门户 
网 站 和 协作 共享 平台 ， 在 国内 外 的 中 小 型 企业 中 得 到 了 广泛 的 应 用 。 通 过 SharePoint 可 
以 为 企业 开发 出 智能 的 门户 站 点 ， 帮 助 企业 实现 信息 在 企业 内 部 甚至 企业 客户 内 部 的 协 
作 共 享 ， 使 得 企业 用 户 轻 松 地 完成 日 常 工作 中 诸如 文档 审批 、 在 线 申 请 等 业务 流程 。 
SharePoint 主要 由 以 下 两 个 软件 所 组 成 : SharePoint Services 和 SharePoint Portal Server。 

















[2 SharePoint Services 概述 


SharePoint Services 是 一 个 用 来 创建 能 够 实现 信息 共享 和 文档 协作 的 Web 站 点 的 引擎 ， 有 
助 于 提高 个 人 和 团队 的 生产 力 。 它 是 Microsoft Windows Server 中 所 提供 的 信息 工作 者 体系 结 
构 的 重要 组 成 部 分 ， 为 Microsoft Office System 和 其 他 的 桌面 应 用 程序 提供 了 附加 的 功能 ， 并 
能 够 作为 应 用 程序 开发 的 平台 。 它 一 般 都 是 结合 SharePoint Portal Server 来 使 用 的 。 

建立 在 Windows SharePoint Services 基础 之 上 的 站 点 被 称 作 SharePoint 站 点 。 这 些 站 点 将 
文件 存储 提升 到 一 个 新 的 高 度 ， 从 存储 文件 到 共享 信息 。 并 且 可 以 为 团队 协作 提供 一 个 活动 
空间 ， 使 得 用 户 能 够 在 文档 、 任 务 、 联 系 人 、 事 件 以 及 其 他 信息 上 开展 协作 。 这 样 的 环境 旨 
在 实现 轻松 和 灵活 的 部 署 、 管 理 以 及 应 用 程序 开发 。 


a2 什么 是 SharePoint Portal Server 


SharePoint Portal Server 是 一 个 可 伸缩 的 门户 服务 器 ， 类 似 于 Web 服务 器 或 应 用 程序 服 
务 器 。 

Windows SharePoint Services 为 团队 协作 和 生产 力 提 供 了 SharePoint 站 点 ， 并 且 实 现 了 大 
量 智能 空间 。 而 SharePoint Portal Server 通过 将 多 个 SharePoint 站 点 集成 起 来 ， 可 以 为 个 人 
或 公司 创建 门户 网 站 ， 并 将 这 些 站 点 空间 与 个 人 、 知 识 和 业务 流程 连接 起 来 ， 实 现 智 能 化 的 
企业 信息 化 平 侣 。 并 且 SharePoint Portal Server 还 为 SharePoint 站 点 提供 组 织 和 管理 工具 ， 
扩展 了 Windows SharePoint Services 的 功能 。 它 的 站 点 注册 表 提 供 了 一 种 企业 范围 的 整合 、 
组 织 和 发 布 SharePoint 站 点 的 方式 。 另 外 ，SharePoint Portal Server 还 使 得 用 户 可 以 将 存储 在 
SharePoint 站 点 上 的 信息 和 文档 发 布 给 整个 公司 。 

通过 使 用 SharePoint 站 点 为 个 人 或 公司 创建 门户 站 点 ，SharePoint Portal Server 充分 利用 
了 Windows SharePoint Services 服务 。 虽 然 这 些 站 点 是 专门 针对 SharePoint Portal Server,， 但 
它们 使 用 了 Windows SharePoint Services 平台 所 提供 的 各 种 技术 ， 如 Web 部 件 和 SharePoint 
文档 库 。 这 种 集成 显著 减少 了 开发 、 培 训 和 支持 的 时 间 和 费用 。 
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SharePoint Portal Server 通过 灵活 的 部 署 选项 和 管理 工具 ， 将 来 自 不 同系 统 的 信息 集成 到 
一 个 解决 方案 中 。 它 简化 了 端 到 端的 协作 ， 实 现 了 个 人 、 团 队 和 信息 的 整合 、 组 织 和 搜索 。 
用 户 可 以 通过 门户 内 容 和 布局 的 定制 和 个 性 化 以 及 目标 受众 ， 更 快 地 找到 相关 信息 。 公 司 也 
可 以 根据 受众 的 公司 职位 、 团 队 身 份 、 兴 趣 或 其 他 可 以 设置 的 成 员 规则 来 设 定 信 息 、 程 序 和 
更 新 等 。 


[12.1.3] 了 解 SharePoint 网 站 


一 般 来 说 ， 当 企业 发 展 到 一 定 规模 的 时 候 ， 如 果 这 个 企业 没有 自己 的 门户 网 站 ， 那 么 企 
业内 部 文档 的 传送 、 知 识 的 共享 等 ， 将 会 占用 大 量 的 时 间 和 宝贵 的 资源 。 用 户 使 用 SharePoint 
网 站 可 以 解决 这 一 问题 ，SharePoint 提供 了 灵活 、 安 全 和 有 效 的 数据 信息 系统 ， 其 他 用 户 只 
要 可 以 访问 Internet 就 能 够 访问 SharePoint 网 站 。 

SharePoint 网 站 是 一 种 协作 工具 ， 可 以 帮助 企业 内 部 共享 信息 并 协同 工作 。 它 可 帮助 用 户 
实现 以 下 功能 。 

六 ”协调 项 目 、 日 历 和 日 程 安排 。 

六 ”讨论 想法 、 审 阅 文档 或 提案 。 

六 ”共享 信息 并 与 他 人 保持 联系 。 

由 上 可 知 ，SharePoint 网 站 是 动态 和 交互 的 。 网 站 的 成 员 可 以 提出 自己 的 想法 和 意见 ， 也 
可 以 针对 他 人 的 想法 和 意见 发 表 评 论 。 

当 用 户 创建 SharePoint 网 站 时 ， 了 解 网 站 在 层次 结构 中 的 位 置 是 很 有 帮助 的 。 首 先 了 解 
以 下 三 个 概念 。 

(1) 顶级 网 站 : 由 Web 服务 器 提供 的 默认 顶级 网 站 。 若 要 打开 顶级 网 站 ， 需 要 提供 服务 器 
的 URL〔 例 如 http://My_server) ， 而 无 须 指定 网 页 名 称 或 子 网 站 。 管 理 员 转 到 此 网 站 可 更 改 
整个 网 站 集 的 设置 。 

(2) 子 网 站 : 一 个 存储 在 顶级 网 站 的 指定 子 目 录 中 的 完整 网 站 。 每 个 子 网 站 都 可 以 具有 独 
立 于 顶级 网 站 和 其 他 子 网 站 的 管理 、 创 作 和 浏览 权限 。 子 网 站 还 可 以 具有 自己 的 子 网 站 。 由 
于 顶级 网 站 下 的 每 个 网 站 实际 上 是 一 个 子 网 站 ， 因 此 每 个 子 网 站 通常 简单 地 称 为 网 站 。 若 要 
打开 子 网 站 ， 需 要 提供 服务 器 和 任何 子 网 站 的 URL〈 例 如 http:/My_serverMYy _site) ， 而 无 
须 指定 网 页 名 称 。 

(3) 网 站 集 : Web 服务 器 上 的 一 组 网 站 ， 其 中 的 所 有 网 站 都 具有 相同 的 所 有 者 并 共享 管理 
设置 。 每 个 网 站 集 仅 包含 一 个 顶级 网 站 ， 并 且 还 可 以 包含 一 个 或 多 个 子 网 站 。 在 每 个 Web 服 
务 器 上 可 以 有 多 个 网 站 集 。 在 创建 SharePoint 网 站 时 ， 用 户 通常 创建 顶级 网 站 的 子 网 站 或 现 
有 子 网 站 的 子 网 站 。 若 通过 浏览 器 在 “新 建 SharePoint 网 站 ”页 上 创建 网 站 ， 则 只 能 创建 当 
前 网 站 的 子 网 站 。 通 过 Office SharePoint Designer， 用 户 可 以 创建 对 其 具有 必要 权限 的 任何 网 
站 的 子 网 站 。 

注意 ， 除 非 服 务 器 管理 员 启 用 Windows SharePoint Services 中 的 “自助 式 网 站 创建 ”功能 ， 
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否则 , 非 管理 员 用 户 无 法 创建 顶级 网 站 。 当 启用 此 功能 时 , 用 户 可 以 创建 顶级 网 站 和 新 网 站 集 ， 
而 不 需要 Web 服务 器 上 的 管理 权限 。 

例如 ， 在 图 12-1 中 ，My_site 是 名 为 My_server 的 顶级 网 站 的 两 个 子 网 站 之 一 ，My_site 
也 具有 自己 的 两 个 子 网 站 ，My_server 和 所 有 四 个 子 网 站 一 起 组 成 了 一 个 网 站 集 。 

SharePoint 还 提供 了 多 种 网 站 类 型 模板 ， 如 图 12-2 所 示 。 








I a RI FA 
Ws 





图 12-1 网 站 集结 构 图 12-2 ” SharePoint 提供 的 网 站 类 型 模板 
六” 协作: 工作 组 网 站 、 博 客 、 开 发 人 员 网 站 、 项 目 网 站 、 社 区 网 站 。 
六 企业 : 文档 中 心 、 电 子 数 据 展示 中 心 、 记 录 中 心 、 商 业 智 能 搜索 、 企 业 搜 索 中 心 、 
我 的 网 站 宿主 、 社 区 门户 、 基 本 搜索 中 心 、Visio 流程 存储 库 。 

六 发 布 : 发 布 门户 、 企 业 Wiki、 产 品目 录 。 

六 自 定义 : 自己 定义 的 模板 类 型 。 

例如 ， 在 【创建 网 站 集 】 中 选择 类 型 为 “博客 ”， 则 系统 自动 创建 一 个 博客 网 站 ， 如 
图 12-3 所 示 。 

它 的 功能 包括 : 创建 和 管理 文章 、 管 理 评论 、 管 理 类 别 ， 该 网 站 能 够 满足 一 个 博客 的 基 
本 要 求 。 当 然 ， 在 用 模板 创建 网 站 后 ， 用 户 还 可 以 在 此 基础 上 进行 修改 和 设置 ， 创 建 出 属于 
自己 的 网 站 。 


































ms mm Ons A 
页 ES 万 
blog 
as 测试 博客 标题 博客 工具 
ry ord 由 
we see EE 
aa es 
Ca 
we 0 re wrasse 
pu EE= 加 


,a sn 
已 


图 12-3 博客 网 站 
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12.2 在 SharePoint 网 站 共享 数据 库 


用 户 有 多 种 方法 可 以 共享 Access 数据 库 , 具体 主要 取决 于 用 户 的 需求 和 资 


例如 ， 可 以 使 用 网 络 文件 夹 实现 数据 共享 ， 





中 的 方法 之 











一 , 将 Access 与 SharePoint 集成 在 一 起 , 在 网 络 下 无 缝 地 共 





资源 可 用 性 。 
或 者 将 数据 库 拆 分 实现 共享 。 本 节 主 要 介绍 
上 享 Access 数据 库 。 








人 为 wb 数据库 ( 即 应 用 程序 数据 库 ) 
对 于 Web 数据 如 果 用 户 具 有 运行 
SharePoint (尤其 是 运行 Access Services) 的 
服务 器 ， 那 么 在 启动 Web 数据 库 时 ，Access 
Services 将 创建 包含 该 数据 库 的 SharePoint 网 
站 。Web 数据 库 中 所 有 的 数据 库 对 象 和 数据 
会 迁移 至 该 网 站 中 的 SharePoint 列表 ， 从 
而 使 其 他 用 户 可 以 通过 Web 网 站 访问 该 Web 
数据 库 。 


在 发 布 数据 库 时 ， 用 户 距 可 


以 创建 在 浏览 器 窗口 中 运行 的 Web 
窗 体 和 报表 ， 也 可 以 创建 标准 的 客 
户 端 Access 对 象 。 若 其 他 用 户 在 
计算 机 上 安装 了 Access， 则 可 以 从 
Web 数据 库 中 使 用 客户 端 对 象 。 否 

则 ， 只 能 使 用 Web ee 














库 ， 








©. Access 桌面 数据 库 


对 于 Access 桌面 数据 库 ， 若 要 发 布 至 
SharePoint 网 站 ， 实 现 与 他 人 协作 的 功能 ， 
可 以 在 SharePoint 服务 器 中 存储 数据 库 的 副 
本 ， 即 将 数据 库 另 存 到 SharePoint 文档 管理 
服务 器 中 。 此 方法 类 似 于 将 数据 库 保 存 到 网 
络 文件 夹 ， 是 管理 数据 库 访问 的 简便 方式 。 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Chl2\ 数 
据 库 laccdb” 文 件 ， 选 择 【文件 】 选 项 卡 ， 























后 在 左 侧 列表 中 选择 【另存 为 】 命 令 ， 进 
入 【另存 为 】 界 面 ， 在 其 中 双击 SharePoint 
按钮 ， 如 图 12-4 所 示 。 
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文人 4 棕 仅 全 为 可 专 行 车 








图 12-4 【另存 为 】 有 界面 

弹出 【保存 到 SharePoint】 对 话 
框 , 在 其 中 输入 有 效 的 文档 管理 服务 的 路 径 ， 
单 击 【 保 存 】 按 钮 即 可 发 布 该 数据 库 ， 如 
图 12-5 所 示 。 
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图 12-5 【保存 到 SharePoint】 对 话 框 
将 数据 库 发 布 到 SharePoint 网 站 之 后 
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其 他 用 户 可 通过 SharePoint 列表 的 “视图 ”菜单 查看 Access 的 所 有 对 象 。 并 且 只 要 有 权 使 用 
该 网 站 的 用 户 都 可 以 共享 该 数据 库 。 如 果 用 户 有 权 在 发 布 了 数据 库 的 位 置 〈 如 文档 库 ) 上 更 
改 列 表 ， 则 他 们 可 以 更 新 数据 库 ， 如 果 用 户 有 权 对 SharePoint 网 站 上 的 列表 添加 内 容 ， 则 他 





们 可 以 向 数据 


12. 





数据 库 


除了 发 布 Access 数据 库 以 共享 数据 库 外 ， 
用 户 也 可 将 Access 数据 库 迁 移 至 SharePoint 
网 站 的 列表 中 ， 这 样 其 他 用 户 可 通过 链接 至 
SharePoint 列表 来 共享 数据 库 。 

在 进行 迁移 操作 时 ， 类 似 于 将 Access 数 
据 库 拆 分 成 两 部 分 ， 分 别 为 存储 数据 的 数据 
表 对 象 〈 称 为 后 端 数据 库 ) 和 数据 库 的 其 他 
对 象 ( 称 为 前 端 数据 库 ) 。 系 统 只 会 将 数 
据 库 的 表 对 象 迁移 至 SharePoint 网 站 ， 而 其 i 
他 对 象 则 存储 在 本 地 数据 库 中 。 在 完成 迁移 } 
后 ， 系 统 将 在 SharePoint 网 站 上 创建 列表 ， 
这 些 列表 链接 到 Access 数据 表 。 此 时 只 需 
要 分 发 数据 库 给 各 用 户 ， 就 可 以 实现 : 
用 户 共有 两 种 方法 将 Access 数据 库 移动 | 
到 SharePoint 网 站 的 列表 中 ， 分 别 如 下 。 

(1) 将 当前 Access 数据 库 中 的 全 部 数据 表 
迁移 到 SharePoint 网 站 的 列表 中 。 

(2) 将 当前 数据 库 中 某 个 特定 的 表 导 出 到 
SharePoint 网 站 的 列表 中 。 


到 迁移 Access 数据 库 


将 数据 库 从 Access 2016 迁移 至 SharePoint 
网 站 时 ， 系 统 会 在 SharePoint 网 站 上 创建 列表 ， 





全 osuu 


刚 病 
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库 添加 数据 ;如 果 用 户 有 权 查 看 列表 ， 则 他 们 可 以 查看 数据 库 中 的 数据 。 


通过 链接 至 SharePoint 列表 共享 





这 些 列表 将 保持 与 数据 库 中 表 的 链接 关系 。 
完成 迁移 后 ， 用 户 还 可 以 为 SharePoint 网 站 上 
的 列表 和 Access 数 据 库 分 配 各 种 级 别 的 权限 ， 
也 可 以 在 SharePoint 网 站 上 跟踪 和 管理 版 本 
信息 。 

下 面 介绍 如 何 迁移 Access 数据 库 ， 具 体 
的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Chl2\ 数 
据 库 1.accdb” 文 件 ， 单 击 【 数 据 库 工具 】 选 
项 卡 下 【移动 数据 】 组 中 的 SharePoint 按钮 ， 
如 














12-6 所 示 。 
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图 12-6 单 击 SharePoint 按钮 


[SEE «ew coat HR | 
数据 库 时 ， 才 可 使 用 该 功能 。 


弹出 [将 表 导 出 至 SharePoint 向 导 】 
对 话 框 , 在 【您 要 使 用 哪个 SharePoint 网 站 (S)】 
文本 框 中 输入 有 效 的 SharePoint 网 站 的 地 址 ， 
单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 12-7 所 示 。 


移动 数据 




















并 二 至 sharepoint 向 号 


数据 移动 的 目标 位 置 : 


便 用 本 疝 导 , 通过 为 每 个 委 创 建 汪 Sharcpoirt 列表 , 伏 后 村 每 汪 列 表 共 这 司 深 有 数据 诛 ,可 以 村 所 有 
的 了 各 动 Sharepcint 网 站 


雪人 Sharepeint JJ? 
apyiaharepoinysiesaccess 
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图 12-7 





步骤 贺 此 时 将 登录 该 SharePoint 网 站 ， 


登录 成 功 后 ， 在 对 话 框 中 显示 “您 的 表 已 成 | 
功 实现 共享 ”字样 ， 在 其 中 选中 【显示 详细 
信息 】 复 选 框 ， 可 以 查看 有 关 迁 移 的 更 多 详 | 
细 信 息 ， 然 后 单 击 【完成 】 按 钮 即 可 , 如 | 











图 12-8 所 示 。 





困 襟 出 至 sharepoint 向导 1 x 
您 的 表 已 成 功 实现 共享 , 
二 的 素 日 友 功 实现 开 部 。 
加 BWCD) 


Microsoft Access 已 创建 了 一 个 类 近 放 和 从 一 本. 
CNUsersWdministreto\Documents\ 近 序 2 各 从 ccdb 











leed 
图 12-8 提示 导出 成 功 

通过 上 述 步 又 ， 即 可 将 Access 数据 库 
中 的 全 部 数据 表 迁 移 至 SharePoint 网 站 。 
通常 情况 下 ， 在 迁移 Access 数据 库 时 ， 
系统 将 基于 SharePoint 网 站 上 的 列表 模板 
将 数据 迁移 到 列表 中 。 如 果 要 迁移 的 数据 
表 无 法 与 列表 模板 相 匹 配 ， 则 该 表 将 成 为 
SharePoint 网 站 上 数据 表 视 图 中 的 自 定义 
列表 。 
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将 Access 数据 库 迁 移 到 SharePoint 网 站 
后 ， 打 开 SharePoint 网 站 ， 在 首页 中 单 击 【 管 
理 中 心 】 选 项 ， 进 入 【管理 中 心 】 页 面 ， 如 
12-9 所 示 。 然 后 单 击 【应 用 程序 管理 】 
组 的 【管理 服务 应 用 程序 】 选 项 ， 即 可 查看 














”sharePoint 网 站 上 的 列表 ， 如 图 12-10 所 示 。 
【将 表 导 出 至 SharePoint 向 导 】 对 话 框 





图 12-9 【管理 中 心 】 页 面 








图 12-10 查看 SharePoint 网 站 上 的 列表 


12.3.3 | 导出 到 SharePoint 网 站 


在 12.3.1 节 中 ， 用 户 是 将 Access 的 全 部 
表 对 象 迁 移 到 SharePoint 网 站 。 如 果 需 要 将 
单个 表 对 象 移动 到 SharePoint 网 站 ， 可 以 将 
该 表 导 出 到 SharePoint 网 站 。 当 进行 导出 操 


i 作 时 ，Access 会 创建 该 表 的 副本 ， 并 将 该 副 
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本 存储 为 一 个 SharePoint 列表 。 


下 面 将 介绍 如 何 将 单个 表 对 象 导出 到 SharePoint 网 站 的 列表 中 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 贰 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch12\ 数据库 1.accdb ”文件 , 在 导航 窗 格 中 选中 “ 表 1”， 


单 击 【外 部 数据 】 选 项 卡 下 【导出 】 组 中 的 【其 他 】 按 钮 , 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【SharePoint 
列表 】 选 项 ， 如 图 12-11 所 示 。 














步骤 弹出 【导出 -SharePoint 网 站 】 对 话 框 ， 在 【指定 SharePoint 网 站 (S) 】 文 本 
框 中 输入 要 导出 到 的 SharePoint 网 站 地 址 ， 在 【指定 新 列表 的 名 称 】 文 本 框 中 输入 存储 到 
SharePoint 列表 的 表 名 ， 然 后 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 12-12 所 示 。 
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下 二- 
图 12-11 选择 【SharePoint 列表 】 选 项 图 12-12 【导出 -SharePoint 网 站 】 对 话 框 


[步骤 国 弹出 【将 表 导出 到 SharePoint 列表 】 对 话 框 ， 提 示 正 在 修改 “ 表 1” 的 列表 架构 ， 
it 如 图 12-13 所 示 。 





完成 操作 后 , 在 对 话 框 中 选中 【保存 导出 步骤 】 复 选 框 , 然后 单 击 【 保 存 导出 】 按 钮 ， 
本 和 至 此 ， 即 完成 将 “ 表 1” 导 出 至 SharePoint 网 站 的 操作 。 
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[i 本] 二 地 
图 12-14 保存 导出 步骤 


【保存 导出 】 按 钮 后 ， 下 次 再 导出 该 表 时 ， 系 统 会 直接 按照 保存 的 步骤 自动 导出 ， 
运行 导出 向 导 。 





图 12-13 【将 表 导 出 到 SharePoint 列表 】 对 话 框 
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12.4 访问 SharePoint 网 站 中 的 表 


可 


将 数据 表 上 传 到 SharePoint 网 站 中 的 殉 
后 ， 任 何 具有 访问 权限 的 其 他 用 户 都 可 通 

过 多 种 方式 对 其 进行 访问 和 这 些 用 户 
既 可 以 在 SharePoint 网 站 中 打开 指定 的 表 ， 
也 可 在 Access 数据 库 中 下 载 或 建立 到 该 表 的 
链接 。 

通常 来 说 ， 通 过 Access 访问 SharePoint 
列表 中 的 表 主 要 有 以 下 两 种 方法 。 

(1) 将 SharePoint 网 站 上 列表 中 的 表 导 入 








共享 。 














到 当前 数据 库 中 。 

(2) 建立 一 个 新 表 ， 并 将 其 链接 到 一 个 
SharePoint 网 站 列表 中 的 表 。 

下 面 介绍 第 2 种 方法 ， 即 创建 链接 表 来 


访问 SharePoint 列表 中 的 表 。 具 体 的 操作 步 
又 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch12 
数据 库 1.accdb” 文 件 ， 单 击 【 外 部 数据 】 选 
项 卡 下 【导入 】 组 中 的 【其 他 】 按 钮 ， 在 弹 
出 的 下 拉 列 表 中 选择 【SharePoint 列表 】 选 项 
如 图 12-15 所 示 。 
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已 保存 的 Excel 文本 文件 


[Fe De se 


已 保存 的 Excel Access ODBC 数据 库 
ee 

导入 并 链接 eS 
六 导入 或 佐 生 到 
SharePoint 


HTML 文稿 (HD 
且 入 或 合生 到 HTML 
文告 
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Outiook 文件 夹 QO) 
FF sAsessal 
Outiook 文件 去 


图 12-15 选择 【SharePoint 列表 】 选 项 








| [ 步 双 加 弹出 【获取 外 部 数据 -SharePoint 
网 站 】 对 话 框 , 在 【指定 SharePoint 网 站 (S) 】 
文本 框 中 输入 要 链接 到 的 SharePoint 网 站 地 
址 ， 在 下 方 选中 【通过 创建 链接 表 来 链接 到 
数据 源 】 单 选 按钮 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 
图 12-16 所 示 。 














“~ 

















图 12-16 【获取 外 部 数据 -SharePoint 网 站 】 


对 话 框 


若 选 中 【将 源 数据 导入 当前 ， 
数据 库 的 新 表 中 】 单 选 按钮 ， 可 
以 将 SharePoint 网 站 上 列表 中 的 
表 导 入 到 当前 数据 库 中 。 | 


此 时 将 登录 该 SharePoint 网 站 ， 
登录 成 功 后 ， 在 对 话 框 的 【选择 要 在 数据 库 
P 使 用 的 列表 】 列 表 框 中 选择 要 链接 的 表 ， 
单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 12-17 所 示 。 

在 导航 窗 格 中 可 以 看 到 ， 数 据 
库 中 已 创建 一 个 链接 表 ， 该 表 将 链接 至 
harePoint 网 站 的 “UserInfo” 表 ， 如 图 12-18 


开 示 。 
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图 12-17 选择 要 链接 的 表 图 12-18 成 功 创建 链接 表 


以 上 步骤 中 创建 的 表 是 链接 到 SharePoint 网 站 上 的 表 ， 该 表 称 为 链接 表 ， 用 户 只 能 以 共 
享 方式 打开 使 用 ， 而 不 能 以 独立 方式 打开 。 

除了 建立 链接 表 外 ， 用 户 在 访问 SharePoint 列表 时 ， 可 选择 将 源 数 据 导入 当前 数据 库 的 
新 表 中 ， 相 当 于 在 当前 数据 库 中 创建 该 列表 的 副本 。 在 执行 导入 操作 的 过 程 中 ， 用 户 可 以 指 
定 要 复制 的 列表 ， 对 于 每 个 选 定 列表 还 可 以 指定 是 要 导入 整个 列表 还 是 只 导入 特定 的 视图 。 

相对 于 导入 的 表 , 用 户 通 过 链接 表 可 以 链接 到 另 一 个 程序 中 的 数据 而 不 必 导 入 这 些 信 息 ， 
这 样 用 户 可 以 查看 和 编辑 原始 程序 和 Access 数据 库 的 最 新 数据 ， 而 不 必 在 Access 中 创建 和 
维护 这 些 数据 的 副本 。 


12.5 大神 解 
vw 


小 白 : SharePoint 的 安装 环境 是 什么 ? 
大 神 : SharePoint 的 安装 环境 如 下 : Window Server 2012 DataCenter + Microsoft SQL Server 














2012 (spl) + SharePoint Server。 

小 白 : 用 户 共 有 几 种 方法 可 共享 Access 桌面 数据 库 ? 

大 神 : 共有 5 种 方法 可 共享 Access 桌面 数据 库 ， 分 别 如 下 。 

(1) 使 用 网 络 文件 夹 共享 数据 : 这 是 最 简单 、 要 求 最 少 的 方法 ， 但 是 提供 的 功能 也 最 少 ， 
安全 性 较 差 。 

(2) 拆 分 数据 库 实现 共享 : 可 将 数据 库 拆 分 为 前 端 数据 库 和 后 端 数据 库 ， 每 个 用 户 都 通过 
使 用 前 端 数据 库 的 本 地 副本 与 数据 交互 。 相 对 于 第 1 种 方法 ， 提 高 了 安全 性 和 灵活 性 。 

(3) 在 SharePoint 网 站 共享 数据 库 : 如 果 用 户 具 有 运行 SharePoint 的 服务 器 , 可 以 使 用 此 方法 。 

(4) 通过 链接 至 SharePoint 列表 共享 数据 库 : 该 方法 具有 与 第 2 种 方法 相同 的 优点 。 

(5) 使 用 服务 器 共享 数据 库 : 可 将 Access 与 数据 库 服务 器 产品 (如 SQL Server) 一 起 使 用 。 


该 方法 的 安全 性 和 灵活 性 最 佳 。 
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3 数据 的 导入 和 导出 
器 





加 
目前 为 止 ， 只 分 绍 了 如 何 操作 Access 数据 库 @ 本 章 要 点 ( 已 掌 握 的 在 方 框 中 打 钧 ) 











内 部 的 数据 。 像 许多 软件 一 样 ，Access 也 有 自己 的 口 了 解 外 部 数据 的 概念 

文件 格式 , 大 多 数 情况 下 , 这 种 格式 是 足够 的 。 不 过 ， 掌握 导入 外 部 数据 的 方法 
在 某 些 时 候 ， 可 能 需要 将 数据 从 一 个 Access 数据 库 口 掌握 导出 数据 的 方法 
移动 到 另 一 个 数据 库 ， 或 者 将 不 同 格式 的 数据 文件 熟悉 Access 与 Office 软件 的 合作 











移动 到 Access 中 进行 交互 和 共享 。 使 用 Access 提 
供 的 导入 导出 工具 可 以 轻松 地 实现 这 一 功能 。 通 过 
本 章 的 学 习 ， 读 者 应 学 会 如 何 使 用 导入 导出 工具 实 
现 Access 数据 库 与 外 部 数据 的 交互 和 共享 。 
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13.1 什么 是 外 部 数据 
ww 


Access 作为 典型 的 开放 式 数据 库 系统 ， 支 持 与 其 他 类 型 的 外 部 数据 进行 交互 和 共享 。 打 
开 数 据 库 后 ， 在 4 个 默认 选项 卡 中 可 以 看 到 ，【 外 部 数据 】 选 项 卡 占有 一 席 之 地 ， 由 此 可 见 
数据 的 交互 和 共享 在 Access 数据 库 中 的 地 位 ， 如 图 13-1 所 示 。 














一 一 一 
5 煞 文 4X# |- 思 呢 xMt 文 上” 国 Access 
局 洒 咀 哩 虚 曙 加 吕 B 
已 的 已 玉 雪 Excel Access ODBC 吴桥 XML 文件 已 rge Excel 六 文件 Sa PDF 或 XPS 汐 Word 人 并 
导入 ”管理 加 本 他 导出 四 电子 闻 件 。 [号 其 地 
导入 并 链接 SS 出 ~ 


图 13-1 【外 部 数据 】 选 项 卡 


当 在 Access 中 进行 数据 交互 和 共享 操作 时 ， 可 以 使 用 导入 、 导 出 或 链接 等 方式 进行 操作 。 
表 13-1 列 出 了 这 3 种 方式 的 说 明 介绍 。 
表 13-1 3 种 操作 方式 的 说 明 介绍 










创建 与 其 他 的 格式 数据 或 另 一 个 Access 数据 库 对 象 的 链接 
将 数据 从 Excel 表 、 文 本 文件 等 应 用 程序 格式 中 复制 到 Access 表 中 
将 数据 从 Access 中 复制 到 Excel 表 、 文 本 文件 等 应 用 程序 格式 中 


导入 是 将 外 部 存储 的 数据 复制 到 Access 数据 库 中 ， 被 导入 的 数据 将 使 用 Access 数据 库 
的 格式 。 导 出 则 是 将 Access 数据 库 对 象 复制 到 其 他 类 型 的 文件 中 。 进 行 导入 导出 操作 后 ， 源 
文件 和 目标 文件 没有 任何 关系 ， 对 一 方 进行 编辑 ， 并 不 会 影响 到 另 一 方 。 

链接 与 导入 导出 均 不 同 ， 它 是 在 数据 库 中 创建 了 一 个 数据 表 链 接 的 对 象 ， 允 许 在 打开 链 
接 的 时 候 从 源 文件 中 获取 数据 ,数据 本 身 并 不 存储 在 Access 数据 库 中 ,而 是 保存 在 源 文件 中 。 
当 用 户 在 Access 数据 库 中 对 链接 的 对 象 进行 修改 时 ， 实 际 上 就 是 在 修改 源 文件 中 的 数据 ， 同 
样 地 ， 在 源 文件 中 对 数据 所 做 的 更 改 会 同时 在 数据 库 中 反映 出 来 。 对 于 不 同类 型 的 文件 ， 在 
Access 中 创建 链接 表 后 对 数据 的 限制 也 不 同 。 例 如 ， 在 一 个 数据 库 中 创建 另 一 个 数据 库 对 象 
的 链接 ， 用 户 可 对 双方 进行 编辑 ， 这 种 更 改 会 同时 反映 给 对 方 。 若 是 在 数据 库 中 建立 Excel 
电子 表 或 文本 文件 链接 ， 则 Access 只 能 将 链接 表 作 为 只 读数 据 处 理 ， 用 户 无 法 对 其 进行 编辑 
操作 。 一 般 情况 下 ， 如 果 作为 数据 源 的 数据 经 常 需要 在 外 部 进行 修改 ， 可 以 选择 链接 方式 ， 

一 般 不 需要 做 什么 修改 的 话 ， 可 以 选择 导入 方式 。 







































ES -5 贿 针 和 效 据 的 步 卫 与 狂 接 外 部 数据 的 步 取 基本 上 是 相同 的 。 因 此 本 章 不 再 详细 
介绍 建立 链接 表 的 步 又 。 
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13.2 导入 数据 


uD 在 Access 2016 中 ， 用 户 可 通过 两 种 方式 获取 数据 : 一 种 是 直接 在 数据 表 中 输入 数据 ， 
另 一 种 是 导入 外 部 数据 。 导 入 外 部 数据 实际 上 是 将 其 他 的 外 部 数据 作为 源 数据 ， 通 过 导 
入 向 导 在 Access 中 建立 一 个 该 源 数据 的 副本 。 








打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch13\ 快 
a 递 信息 .accdb” 文 件 ， 单 击 【 外 部 数据 】 选 
Aceess 支持 导入 多 种 类 型 的 外 部 数据 ， | 项 卡 下 【导入 并 链接 】 组 的 Access 按钮 ， 如 


通过 【外 部 数据 】 选 项 卡 下 【导入 并 链接 】 图 13-3 所 示 。 
组 的 各 按钮 可 查看 相关 类 型 ， 包 括 其 他 的 | 
Access 数据 库 、Excel 表格 、ODBC 数据 库 、 | 
文本 文件 等 类 型 。 ! 

此 外 ， 单 击 其 中 的 【其 人 他】 按钮， 在 弹 | 
出 的 下 拉 列 表 中 可 选择 更 多 的 导入 类 型 ， 包 | 
括 SharePoint 列表 、HTML 文档 等 类 型 ， 如 | 
图 13-2 所 示 。 | 





上 了 到 数据 导入 的 各 种 类 型 
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图 13-3 单 击 Access 按钮 


| 弹出 【获取 外 部 数据 -Access 数据 
| 库 】 对 话 框 , 单 击 【浏览 按钮 , 如 图 13-4 所 示 。 
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图 13-2 Access 支持 导入 并 链接 的 类 型 


[三 从 其 他 Access 数据 
库 导 入 


若 要 将 从 其 他 Access 数据 库 中 导入 数据 
库 对 象 ， 既 可 使 用 复制 粘贴 的 方式 来 完成 ， 
也 可 使 用 Access 提供 的 导入 向 导 。 使 用 后 者 
可 以 在 不 打开 其 他 数据 库 的 情况 下 完成 操作 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 








| ns E29 
图 13-4 单 击 【 浏 览 】 按 知 
弹出 【打开 】 对 话 框 ， 在 计算 机 
h 找 到 要 导入 的 数据 库 ， 单 击 【打开 】 按 钮 ， 
图 13-5 所 示 。 
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图 13-5 【打开 】 对 话 框 : 
步 辽 国运 回 到 【获取 外 部 数据 -Access 数 








据 库 】 对 话 框 ， 在 【文件 名 】 文 本 框 中 可 以 | 





击 【 和 确定】 按钮， 如 图 13-6 所 示 。 


到 要 导入 的 数据 库存 储 的 位 置 及 名 称 ， 单 






i 据 库 】 对 话 框 ， 选 中 【保存 导 


入 步骤 】 复 选 框 ， 
在 【另存 为 】 文 本 框 中 输入 名 称 “ 导 入 - 联系 


i 人 ”, 单 击 【 保 存 导入 】 按 钮 ， 如 图 13-8 所 示 。 
选择 数据 源 和 目标 ~ 4Fr | 
Ra: [recess 20158RA Bhat | ED 














| 





个 选项 卡 中 分 别 显 示 了 源 数据 库 中 的 各 个 对 
象 ， 这 里 在 【 表 】 选 项 卡 下 选择 “联系 人 ”， 


然后 单 击 





对 象 的 内 容 。 操作 完成 
如 图 13-7 所 示 。 


步骤 辐 返 





忆 300 















其 中 【将 表 、 查 询 、 窗 体 、 报 表 、 
宏和 模块 导入 当前 数据 库 】 选 项 是 
默认 选项 ， 表 示 导 入 后 的 对 象 与 源 
对 象 是 独立 的 ， 没 有 任何 关系 。 若 
选择 【通过 创建 链接 表 来 链接 到 数 
据 源 】 先 项， 相当 于 在 当前 数据 库 
中 创建 一 个 链接 表 ， 链 接 到 源 数据 
库 对 象 上 ， 此 链接 表 的 改动 是 双向 
的 ， 无 论 修改 源 对 象 还 是 当前 数据 
库 对 象 ， 都 会 将 更 改 同步 反映 给 双 
方 。 在 Access 中 ,利用 该 链接 功能 
可 以 实现 文件 的 共享 ， 并 且 数 据 的 ， 
变动 可 以 快速 地 反映 给 多 个 用 户 。 | 


弹出 【导入 对 象 】 对 话 框 ,在 6 





【选项 】 按 钮 根据 需要 设置 导入 
后 , 单 击 【确定 】 按 钮 , 
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图 13-7 【导入 对 象 】 对 话 框 
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回 至 【获取 外 部 数据 -Access 数 | 


13-8 保存 导入 步 又 


库 中 的 “联系 人 ” 











步骤 即 可 导入 源 数 据 
13-9 所 示 。 


表 对 象 ， 如 图 























若 需 再 次 导入 “联系 人 ” 表 ， 单 
击 【 外 部 数据 】 选 项 卡 下 【导入 
并 链接 】 组 的 【已 保存 的 导入 】 
按钮 ， 将 弹出 【管理 数据 任务 】 
对 话 框 ， 在 【已 保存 的 导入 】 选 
项 卡 中 选择 “导入 -联系 人 ”， 
单 击 【 运 行 】 按 钮 ， 即 可 直接 完 
成 导入 操作 ， 如 图 13-10 所 示 。 


[| es 
| 闻 直 可 王 凤 部 带 的 已 和 名 人 
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图 13-10 【管理 数据 任务 】 对 话 框 


注意 ， 对 于 以 下 两 种 情况 ， 导 入 的 数据 
库 对 象 是 不 可 用 的 。 

(1) 对 于 查询 、 窗 体 等 对 象 ， 如 果 导 入 后 
的 数据 库 中 没有 它们 的 数据 源 表 ， 则 导入 后 | 








| 面 更 为 直观 、 操 作 更 为 简便 。 
| 以 先 在 Excel 中 编辑 好 数据 ， 然 后 将 其 导入 
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无 法 正常 使 用 。 因 此 导入 此 类 对 象 时 ， 需 注 
意 连同 它们 的 数据 源 表 一 起 导入 。 

(2) 对 于 宏 、VBA 模块 等 对 象 ， 如 果 导 入 
后 的 数据 库 中 没有 与 之 相应 的 窗 体 、 报 表 等 
对 象 ， 导 入 后 也 无 法 正常 使 用 。 


[于 司 导入 电子 表格 数据 


对 于 一 般 用 户 而 言 ， 往 往 对 Access 的 
熟悉 程度 远 远 不 如 Office 的 另 一 组 件 一 一 
尤其 在 操作 表格 数据 时 ，Excel 的 界 
此 ， 用 户 可 











xcel, 

















ccess 中 ， 从 而 方便 快捷 地 制作 表 对 象 。 具 
体 的 操作 步骤 如 下 。 

打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch13\ 快 
递 信息 -accdb” 文 件 ， 单 击 【外 部 数据 】 选 
项 卡 下 【导入 并 链接 】 组 的 Excel 按钮 ， 如 
图 13-11 所 示 。 








图 13-11 单 击 Excel 按钮 


弹出 【获取 外 部 数据 -Excel 电 
子 表格 】 对 话 框 ， 单 击 【 浏 览 】 按 钮 ， 如 
13-12 所 示 。 

弹出 【打开 】 对 话 框 ， 在 计算 机 
ph 找到 要 导入 的 Excel 表 格 , 单 击 【 打 开 3 按 钮 ， 
0 图 13-13 所 示 。 
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Me 
图 13-12 单 击 【 浏 览 】 按 钮 
图 4 
人 个 hla vo [ah 四 
组 只 ”计件 突 FE- me 
Sr ra 上 
天 快 访 站 
mgr + me 2016/10/28 1226 Nicrosoft Ex| 
+ 
图 xg 了 
a 了 
ACCESS 20 


Micosch Ac v <B 
文人 名 IN | 配 兴 信 息 过 


- ~ ee 
Ia ~ mw | 
图 13-13 【打开 】 对 话 框 


国 返回 至 【获取 外 部 数据 -Excel 电 ， 





















i 选中 【显示 工作 表 】 单 选 按钮 ， 生 
按钮 ， 如 图 13-15 所 示 。 


p 击 【下 一 步 】 




















图 13-14 单 击 【确定 】 按 钮 











RE 


Em 
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网 户 不在 案 





























子 表格 】 对 话 框 ， 在 【文件 名 ] 文本 框 中 可 ， 
以 看 到 要 导入 表格 的 存储 位 置 及 名 称 ， 在 下 } 
方 选中 [将 源 数据 导入 当前 数据 库 的 新 表 中 】 
单 选 按钮 , 单 击 【确定 】 按 钮 , 如 图 13-14 所 示 。 


[KE 














若 选择 【向 表 中 追加 一 份 记 

录 的 副本 】 和 选项， 表示 将 Excel 
表 中 的 数据 追加 到 指定 的 数据 表 
中 。 若 指定 的 数据 表 不 存在 ， 
Access 将 创建 该 表 ; 若 选 择 【 通 
过 创建 链接 表 来 链接 到 数据 源 】 
选项 ， 表 示 将 创建 一 个 链接 表 ， 
从 而 链接 至 Excel 表格 。 





弹出 【导入 数据 表 向 导 】 对 话 框 ， 





图 13-15 选中 【显示 工作 表 】 单 选 按钮 


在 对 话 框 中 选中 [第 一 行 包 含 标题 】 
复 选 框 , 单 击 【下 一 步 ] 按 钮 , 如 图 13-16 所 示 。 
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选中 【第 一 行 包含 标题 】 复 选 框 





图 13-16 





步骤 在 对 话 框 中 需要 指定 每 个 字段 的 
名 称 、 数 据 类 型 、 索 引 等 信息 。 这 里 指定 “ 配 
送 ID” 字 段 的 【索引 】 为 【有 无 重复 ) 】， 
其 他 字段 信息 保持 默认 不 变 , 单 击 【 下 一 步 】 
按钮 ， 如 图 13-17 所 示 。 


ED x 


















































图 13-17 设置 字段 名 称 、 数 据 类 型 及 索引 





择 “ 配 送 ID” 字 段 ， 表 示 设 置 该 字段 为 主键 ， 
然后 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 13-18 所 示 。 


EEC x 
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步骤 图 在 对 话 框 中 选中 【我 自己 选择 主 ， 
键 】 单 选 按钮 ， 然 后 在 右 侧 的 下 拉 列 表 中 选 | 




















图 13-18 设置 主键 
步骤 贺 在 对 话 框 中 需要 指定 表 名 称 ， 这 
里 保持 默认 不 变 ， 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 
图 13-19 所 示 。 


返回 至 【获取 外 部 数据 -Excel 电 
子 表格 】 对 话 框 ， 选 中 【保存 导入 步骤 】 复 
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i 选 框 , 单 击 【 保 存 导入 】 按 钮 , 如 图 13-20 所 示 。 














图 13-19 设置 导入 后 的 表 名 称 











图 13-20 保存 导入 步骤 

即 可 成 功 导 入 Excel 表格 ， 并 在 
数据 库 中 创建 一 个 新 表 “ 配 送信 息 ”， 如 
图 13-21 所 示 。 
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图 13-21 导入 的 “配送 信息 ” 表 对 象 
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(CE 5 对 9 入 Excel 表格 后 ,用 户 可 在 Access 数据 表 中 任意 修改 数据 ， 并 不 会 影响 Excel | 
数据 源 表 ， 导 入 后 的 数据 表 与 源 表 之 间 无 任何 关系 。 如 果 在 步骤 4 中 选中 【通过 创 | 
建 链接 表 来 链接 到 数据 源 】 单 选 按钮 ， 那 么 将 创建 一 个 新 表 并 链接 到 源 表 ， 在 导 ， 
航 窗 格 中 可 以 看 到 ， 该 链接 表 的 
图 标 堪 侧 有 一 个 右 箭头 。 若 用 户 
对 源 数据 表 进行 修改 ， 这 种 更 改 








会 同步 映射 到 链接 的 数据 表 中 ， ee 

但 用 户 无 法 在 Access 中 编辑 链接 2 

表 , 只 能 将 其 作为 只 读数 据 处 理 。 2 

如 果 要 添加 、 编 辑 或 删除 数据 ， 有 

必须 在 源 文 件 中 进行 更 改 ， 如 [1 
13-22 所 示 。 图 13-22 创建 的 链接 表 | 


利用 Access 提供 的 导入 向 导 工 具 ， 可 轻松 将 各 种 类 型 的 数据 文件 导入 Access 中 。 读 者 
可 自行 练习 导入 其 他 类 型 的 数据 ， 这 里 不 再 熬 述 。 


13.3， 导 出 数据 


导出 数据 实际 上 就 是 对 Access 数据 库 中 现 有 数据 做 一 个 备份 ， 并 将 备份 以 指定 的 数 
据 形式 进行 存储 。 对 数据 进行 导出 操作 ， 主 要 是 为 了 数据 库 的 安全 性 和 实现 数据 共享 。 











13.3.1 数据 导 轴 的 各 种 区 天 | 表格 、 文 本 文件 等 类 型 的 文件 。 


Access 支持 将 数据 库 对 象 导 出 为 多 种 数 Er 


























a 网 于 加 xML 3 网 Por 或 xps 油 wod A 并 
据 类 型 。 通 过 【外 部 数据 】 选 项 卡 下 【导出 】 Fre ere 加 
pr 
组 的 各 按钮 可 查看 相关 类 型 ， 包 括 其 他 的 ese 
Access 数据 库 、Excel 表格 、 文 本 文件 、PDF ele 
等 类 型 。 局 ee ed 
SB RirimsgrY ODEC 
此 外 ， 单 击 其 中 的 【其 他 】 按 钮 ， 在 弹 ee 
出 的 下 拉 列 表 中 可 选择 更 多 的 导出 类 型 ， 包 mt 





插 SharePoint 列表 、Word 文档 、HTML 文档 
等 类 型 ， 如 图 13-23 所 示 。 
对 于 不 同 的 数据 库 对 象 ， 支 持 导出 的 数 ，,，， 一 次 只 能 导出 一 个 数据 库 对 象 。 并 且 在 
据 类 型 是 不 同 的 。 例 如 ， 宏 对 象 只 能 导出 到 | _” We 
其 他 Acoess 数据 库 中 ， 而 不 能 导出 到 Excel | “出 包含 了 窗 体 或 子 数据 表 的 窗 体 或 数据 表 
. i 时 ， 只 能 导出 主 窗 体 或 主 数据 表 ， 而 导出 报 


图 13-23 Access 支持 导出 的 类 型 
注意 ，Access 不 能 实现 数据 库 的 整体 导 
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表 时 ， 该 报表 中 包含 的 子 报表 会 随 主 报表 一 
起 导出 。 


[于 出 到 Access 其 他 
数据 库 


若 要 将 当前 的 数据 库 对 象 导 出 到 其 他 
Access 数据 库 中 ， 既 可 使 用 复制 粘贴 的 方式 
来 完成 ， 也 可 使 用 Access 提供 的 导出 向 导 。 
使 用 后 者 可 以 在 不 打开 其 他 数据 库 的 情况 下 
完成 操作 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch13\ 快 
递 信息 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 选中 
“ 送 货 员 ” 表 ， 然 后 单 击 【外 部 数据 】 选 项 
图 13-2 
































卡 下 【导出 】 组 的 Access 按钮 ， 如 
所 示 。 
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弹出 【保存 文件 】 对 话 框 ， 在 计 
算 机 中 选择 要 导出 的 目标 数据 库 , 单 击 【保存 】 
按钮 ， 如 图 13-26 所 示 。 






































图 Gex 件 3 
¢ 个 则 “于 ，cna ~|o shi Pp 
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， Wass 201611/23 1305 Niereaa 
| LE 2016/11/23 12.54 Microsal 
出 Access zone 
chos hb 
ET "| 
FD: Microsof Aecess "| 
~ In + Cass | ww 
图 13-26 【保存 文件 】 对 话 框 


返回 至 【导出 -Access 数据 库 】 对 
话 框 , 单 击 【确定 】 按 钮 , 弹出 【导出 】 对 话 框 ， 


i 在 文本 框 中 可 输入 导出 后 的 表 名 称 ， 在 【 导 


出 表 】 





区 域 中 可 设置 导出 内 容 ， 然 后 单 击 【 确 


















































大 操 加 办 三 等 SS 加 加 eS | 定 】 按 钮 ， 如 图 13-27 所 示 。 
所 有 Access 对 @ | 2 : 导出 ?7 x 
Es 3 | | Sn Sst | 
Hee | 
| | | Aaccdbp 
~ = | | Suu 
图 13-24 单 击 Access 按钮 | | @®vinsds(D) 
所 村 国 弹出 【导出 -Access 数据 库 】 对 话 “| > 
框 ， 单 击 【浏览 】 按 钮 ， 如 图 13-25 所 示 。 了 
I 择 数 所 导出 运作 的 日 标 ~ a 图 13-27 【导出 】 对 话 框 
| FE [ 虚 聂 图 返回 至 【导出 -Access 数据 库 】 
对 话 框 ， 选 中 【保存 导出 步骤 】 复 选 框 ， 在 
【另存 为 文本 框 中 输入 导出 步骤 的 名 称 “ 导 
出 -联系 人 ”， 单 击 【 保 存 导出 】 按 钮 ， 如 
图 13-28 ls 
打开 导出 后 的 目标 数据 库 ， 在 
i 上 导出 的 “ 送 货 员 ” 表 对 象 ， 如 
图 13-25 【导出 -Access 数据 库 】 对 话 框  : 13-29 所 示 。 
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图 13-28 保存 导出 步骤 
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图 13-29 导出 的 “ 送 货 员 ” 表 对 象 








若 需 再 次 将 “ 送 货 员 ” 表 导 出 到 
“联系 人 ”数据 库 ， 单 击 【 导 出 】 
组 的 【已 保存 的 导出 】 按 钮 ， 如 
13-30 所 示 。 弹 出 【管理 数据 
任务 ] 对 话 框 , 在 【已 保存 的 导出 】 
选项 卡 下 选中 “导出 -联系 人 ”， 

单 击 【 运 行 】 按 钮 ， 即 可 在 不 使 
用 导出 向 导 的 前 提 下 ， 直 接 完成 

导出 操作 ， 如 图 13-31 所 示 。 


已 保存 的 Exce| 文本 文件 XML 文件 PDF 或 XPS 电子 部 件 ~ 
导出 N 遍 基 他 - 





导出 


图 13-30 单 击 【 已 保存 的 导出 】 按 钮 


































E33 





【管理 数据 任务 】 对 话 框 


本 E27 











图 13-31 


于 司 导出 到 电子 表格 数据 


利用 Access 的 导出 功能 ， 可 将 数据 库 


| 对象 导 出 到 Excel 表格 中 。 这 样 用 户 既 可 在 
i Access 数据 库 中 存储 数据 ， 又 可 以 使 用 Excel 


来 分 析 数 据 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 

打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch13\ 快 
递 信息 .accdb” 文 件 ， 在 导航 窗 格 中 选中 “ 送 
货 员 ” 表 , 然后 单 击 【外 部 数据 】 选 项 卡 下 【 导 
出 】 组 的 Excel 按钮 ， 如 图 13-32 所 示 。 
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图 13-32 单 击 Excel 按钮 
弹出 【导出 -Excel 电子 表格 】 对 
话 框 ， 在 【文件 名 】 文本 框 中 输入 目标 路 径 
及 导出 后 的 文件 名 称 ， 在 【文件 格式 】 下 拉 


i 列表 中 选择 【Excel 工作 簿 (*.xlsx)】 选 项 ， 


在 【指定 导出 选项 】 








时 包含 格式 和 布局 】 和 【完成 导出 操作 后 打 
开 目 标 文件 】 复 选 框 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 
如 图 13-33 所 示 。 


rl 


选择 数据 导出 运作 的 目标 





EC 





sam 
NR 











CD 
图 13-33 指定 目标 文件 名 、 格 式 及 导出 选项 
步骤 图 在 对 话 框 中 选中 【保存 导出 步骤 】 
复 选 框 ， 单 击 【 保 存 导出 】 按 钮 即 可 ， 如 
图 13-34 所 示 。 

[ 落 聚 国 操作 完成 后 ， 系 统 自动 以 Excel 
表格 的 形式 打开 导出 的 “ 送 货 员 ” 表 ， 如 
图 13-35 所 示 。 

















区 域 中 选中 【导出 数据 | 
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图 13-34 保存 导出 步骤 
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| 258744 吴 六 。 男 。 进货 员 。。 1524ttxz44# 天 北新 区 润泽 加 大 
电 | 。 268745 张 景 宕 男 。 渤 贷 员 158ryrreyyy 新 和 
| 256746 顾 荣 。 加 。 涝 任 组 长 。 1B3hhhwt4 和 4 
各 | 。 2sE747 李 四。 男 。 进货 于 给 长 138ektxetix 
下 256749 3 朋 。 女 。 淘 货 员 134rhteott 计 乏 上 
Ls Dg I | 


中 9- 0 + 





图 13-35 导出 的 “ 送 货 员 ” 表 


13.4 Access 与 Office 软件 的 合作 


Office 2016 是 Microsoft 公司 最 新 推出 的 办 公 工 具 软 件 包 ， 提 供 了 多 种 不 同 功能 的 软件 。 


如 果 能 够 将 各 种 软件 进行 


合 ， 可 以 大 大 提高 工作 效率 。 


Access 作为 Office 的 一 员 ， 可 以 和 其 他 成 员 相互 合作 ， 互 取 所 长 。 例 如 ， 用 户 可 借助 


于 Excel 电子 表格 深入 分 析 Access 中 的 数据 ， 或 者 使 用 Word 发 布 数据 等 。 其 











中 ，Access 与 





Excel 表 格 的 交互 和 共享 在 前 面 章节 中 已 经 介绍 , 使 用 Word 发 布 数据 的 操作 步骤 与 Excel 类 似 ， 





这 里 不 再 黄 述 。 





下 面 介 绍 Access 与 Outlook 的 配合 使 用 ， 用 户 可 以 在 Outlook 中 创建 任务 ， 从 而 直接 使 
用 Outlook 完成 导入 导出 操作 ， 而 无 须 打 开 Access。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
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步骤 贰 打开 随 书 光 盘 中 的 “素材 \Chl3\ 快 
递 信息 .accdb” 文 件 ， 单 击 【 外 部 数据 】 选 项 
卡 下 【导入 并 链接 】 组 的 【已 保存 的 导入 】 按 钮 ， 
弹出 【管理 数据 任务 】 对 话 框 ， 在 【已 保存 的 

导入 】 选 项 卡 下 选择 “导入 - 联系 人 ”， 然 后 











ES x 


Divan9 Bamoa 
可 





上 嘱 ee 





基 枯 和 已 古 这 0 各 丰 吕 有 用， 玉生 信人- 





一 me Tas 
图 13-36 单 击 【 创 建 Outlook 任务 】 按 钮 


图 即 可 启动 Outlook 2016, 并 进入 “ 导 
入 -联系 人 -任务 ”工作 窗口 , 如 图 13-37 所 示 。 




















在 Microsoft Acress 组 中 昔 币 "运行 导入 "命令 所 行 已 保存 的 导入 提 作 号 入 -联系 人 ” 以 促 将 数据 号 
入 数据 军 PACCESS 2016 线 所 库 应 用 与 开 必 实 二 从 入 门卫 肖 \ 关 二 \Ch3\ 快 信息 ocdb。 


安全 全 和 人 全 了 上 寺中 中 用 详细 信息 ， 使 用 您 的 标识 写 入 数据 ， 仅 当 信 
任 以 下 各 才 应 间 击 证 行 导入 拉 


1 全 本。 全 后 和 理化 任务 的 用 户 以 及 有 分 本 此 任务 的 用 户 ， 
， 数据 库 的 位 于 











图 13-37 “导入 -联系 人 -任务 ”工作 窗口 


击 【任务 】 选 项 卡 下 【重复 周期 】 
期 】 按 钮 ， 弹 出 【任务 周期 】 
对 话 框 ， ,在 其 中 可 设置 定期 模式 、 重 复 范围 等 。 
操作 完成 后 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 13-38 
所 示 。 


步骤 
区 3o8 
















































单 击 【创建 Outlook 任务 按钮 , 如 图 13-36 所 示 。 











返回 至 Outlook 的 工作 窗口 ， 此 - 








i 时 在 功能 区 下 方 将 显示 信息 栏 ， 提 示 任 务 已 
经 设置 成 功 ， 如 图 13-39 所 示 。 
2 x 
走时 模式 
OAD | sm [1 | 周 5 的 
HE | De Das- Ham= Hen 
OE | [0 Ds 六 口 Ba 
ia。 | 口 eftss 关 Et 科 中。 1 刷新 生 有 新任 条 
| 
Fis 12016111/23 响 二 ) 辣 @FesBm(O) 
OBm®: ~ [10 |weem 
〇 和 吉日 基 8): 。 [2016/12/14 (机 二 回 
柄 ™ | ESG 

















图 13-38 






呈 六 唱 


保存 并 关闭 ”删除 ”转发 电 mn 


【任务 周期 】 对 话 框 
动作 


~ 度 站 
©@ Sum 


于 : 每 个 星期 三 、 星 期 四 和 星期 五 ,生效 时 间 : 2016/11/23. 

















主 归 册 局 入 -联系 人 

开始 日 期 DO ”| 无 状态 未 开始 

截止 日 期 (D) [Poreny23 C3 园 | 优先 私 (P) | 葵 通 
提醒 (M) 。 无 a 


图 13-39 ”提示 任务 设置 成 功 
“导入 -联系 人 ”中 保存 了 从 其 他 数 


| 据 库 中 导入 “联系 人 ” 表 的 操作 步骤 ， 在 


Outlook 中 创建 该 任务 并 设置 任务 周期 后 ， 当 
设置 的 时 间 到 期 时 , Outlook 会 自动 提醒 用 户 ， 
此 时 只 需 单 击 【 任 务 】 选 项 卡 下 Microsoft 
Access 组 中 的 【运行 导入 】 按 钮 ， 即 可 自动 


























完成 导入 “联系 人 ” 表 的 操作 ， 而 无 须 启动 
Access， 如 图 13-40 所 示 。 






aa EE Bibi Micresch Accers ~ 


图 13-40 单 击 【 运 行 导入 】 按 馈 
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此 外 ， 用 户 还 可 使 用 Outlook 发 送 Access 数据 库 ， 或 者 使 用 Word 创建 邮件 合并 文档 等 。 
由 此 可 知 ， 通 过 Access 与 其 他 Office 成 员 的 相互 沟通 、 互 取 所 长 ， 可 以 实现 更 强大 的 功能 。 


a 大 神 解 惑 


小 白 : 使 用 链接 表 访 问 外 部 数据 时 ，Access 将 不 得 不 检索 其 他 文件 中 的 记录 ， 这 种 处 理 
非常 耗费 时 间 ， 特 别 是 当 表 存储 在 网 络 上 或 SQL 数据 库 中 时 。 在 使 用 这 些 外 部 数据 时 ， 用 户 
可 通过 什么 方法 优化 数据 库 性 能 ? 

大 神 : 在 使 用 外 部 数据 时 ， 可 以 通过 以 下 基本 原则 优化 性 能 。 

(1) 避免 在 查询 中 使 用 函数 ， 尤 其 是 聚合 函数 。 

(2) 限制 要 查看 的 外 部 记录 数量 。 可 以 创建 一 个 查询 ， 使 用 某 个 条 件 来 限制 来 自 外 部 表 的 
记录 数量 。 

(3) 避免 在 数据 表 中 进行 过 多 移动 。 

小 白 : 使 用 导入 工具 向 Access 现 有 的 表 中 导入 外 部 数据 时 ， 有 时 会 出 现 错误 ， 简 述 出 现 
错误 的 几 种 常见 原因 。 

大 神 : 当 出 现 以 下 情况 时 ， 可 能 会 引发 错误 。 

(1) 要 导入 的 文本 文件 的 格式 不 符合 要 求 。Access 要 求 文本 文件 中 的 每 个 字段 用 逗号 或 制 
表 符 之 类 的 符号 分 隔 开 。 

(2) 要 导入 的 数字 数据 超出 了 Access 中 字段 设置 的 数据 范围 。 

(3) 要 导入 的 记录 中 可 能 存在 重复 主键 值 。 

(4) 要 导入 的 文本 文件 或 电子 表格 的 某 一 行 所 包含 的 字段 多 于 Access 表 包 含 的 字段 。 
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飞 
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第 TF 


Access 数据 库 因 操 作 便捷 、 界 面 大好 等 优点 拥 。 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 框 中 打鬼 ) 

口 掌握 创建 和 删除 数据 库 密码 的 方法 
口 掌握 优化 和 分 析 数 据 库 的 方法 

口 熟悉 创建 、 提 取 并 使 用 签名 包 的 方法 
口 熟悉 设置 信任 中 心 的 方法 


有 大 批 用 户 ， 随 着 Access 数据 库 的 广泛 使 用 ， 其 
性 能 和 安全 成 为 制约 数据 库 运 行 和 使 用 的 重要 因素 。 
对 数据 库 进 行 优化 ， 使 数据 库 运 行 得 更 快 ， 对 数据 
库 有 着 重要 的 意义 。 而 对 于 多 用 户 的 数据 库 ， 数 据 
库 的 安全 性 尤为 重要 ， 尤 其 是 放置 在 网 络 上 的 数据 
库 的 安全 问题 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 读 者 应 学 会 如 何 
保护 及 优化 数据 库 。 


0% 
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14.1 Access 数据 库 的 安全 





通常 我 们 建立 的 数据 库 并 不 希望 所 有 的 人 都 能 使 




















， 这 就 要 求 为 数据 库 设 置 密码 ， 从 








而 限制 一 些 人 的 访问 ， 防 止 数据 被 随意 修改 或 查看 数据 库 内 部 结构 。 


[ 隙 到 创建 数据 库 密 码 


在 为 数据 库 设 置 密码 后 ， 每 次 访问 
据 库 时 ， 系 统 都 会 提示 输入 密码 ， 若 不 
密码 ， 就 不 允许 访问 数据 库 。 注 意 ， 对 
库 设 置 密码 的 前 提 是 ， 必 须 以 独占 方式 
该 数据 库 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 依次 选择 【开始 】 一 Access 20 








7 








16 命 | 


令 ， 启 动 Access 2016 软件 ， 如 图 14-1 所 示 。 


有 问题 尽管 何 找 


图 14-1 启动 Access 2016 


若 桌 面 上 有 Access 2016 的 





快捷 方式 图 标 ， 直 接 双击 也 可 局 


动 Access 2016。 

















| 中 找到 目标 数据 库 ， 单 击 【打开 】 按 钮 右 侧 
| 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【以 

该 数 ; 独占 方式 打开 】 选 项 ， 如 医 

知道 

数据 ; 

打开 : 














14-4 所 示 。 


- Do x 














登录 以 充分 利用 
了 | 


HI 项 万 
mam 
omee 和 RX 入 风 E 序 。 大 上 斤 认 

























































































进入 Access 2016 的 工作 首 界面 ， 
在 其 中 单 击 【 打 开 其 他 文件 】 超 链接 ， 如 
图 14-2 所 示 
步 双 七 进入 [打开 ] 界 面 , 在 其 中 单 击 [ 浏 
览 】 按 钮 ， 如 图 14-3 所 示 。 
步骤 国 弹出 【打开 】 对 话 框 ， 在 计算 机 | 




















在 【 
同 的 





所 示 。 
步骤 图 弹出 【设置 数据 库 密码 】 对 话 框 ， 


图 14-2 单 击 【 打 开 其 他 文件 】 超 链接 
打开 
于) 的 文件 we 
杖 oneprive 
加 这 Sm 及 
中 ino 
浏览 BB 
| 图 14-3 单 击 【浏览 】 按 馈 
| [政宗 国 即 可 以 独占 方式 打开 目标 数据 库 ， 
在 其 中 选择 【文件 ] 选 项 卡 , 进入 【信息 】 界 面 ， 
单 击 【 用 密码 进行 加 密 】 按 钮 ， 如 图 14-5 








密码 】 和 【验证 】 两 个 文本 框 中 输入 相 
密码 , 单 击 【确定 】 按 钮 , 如 图 14-6 所 示 。 




















| 四 环 
和 个 加 < 和 Gh vo| [sre 
an 
-要 全 日 要 
天 BR5 同 
i 的 本 人 ge/24 1925 Me 
4 鸭 加 # 各 要 2016/11/24 1925 Mie 
Bw + 
加 上 
AccEss 20 
ems 
cn 
图 Mioesop acv 
HEIN) 加 5 Microcoft Access, 
Tw ” [EEC 
3 
MRA 
rr ET 
图 14-4 选择 【以 独占 方式 打开 】 选 项 
:Eccess20 7? ~- nm x 
a 
信息 
图 书 管理 
所 mACCESS 2016 至 外 时 素材 > Ch13 
» 压缩 和 修复 
用。 侈 季 压 呈 科 志 要 “有功 于 防止 开 校 正 到 
| 和 和 修 拓 天文 伯 问 是。 
|! 
区 用 密码 进行 加 室 
人 用 码 摧 抽 访 9 各 夯 ， 便 有 
用 闪 秽 挝 于 2007 Microsoft Access 文件 并 覃 














设置 数据 库 密 码 ? x 
密码 (P): 

E pe l 

验证 (V): 

Ee 一 





图 14-6 【设置 数据 库 密 码 】 对 话 框 


[Oo La j 吾 安 码 时 ,为 了 最 大 限 
: 度 地 保证 安全 性 ， 尽 量 使 用 由 大 
小 写字 母 、 数 字 和 符号 组 成 的 强 
密码 。 








步骤 至 此 ， 即 完成 给 数据 库 设置 密码 : 













i 的 操作 。 关 闭 并 再 次 打开 
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目标 数据 库 , 弹出 【要 
求 输入 密码 】 对 话 框 , 在 【请 输入 数据 库 密码 】 
文本 框 中 输入 设置 的 密码 , 单 击 【确定 按钮 ， 
才能 打开 该 数据 库 ， 如 图 14-7 所 示 。 

































¢ | El 
和 四 和 上 日” 二 ms Bes ad we 
2 条 小 > 
视图 ~ 
a 玉生 中 m 世 








图 14-7 【要 求 输 入 密码 】 对 话 框 
一 旦 设置 密码 ，Access 就 会 对 数据 库 进 
行 加 密 。 任 何 访问 该 数据 库 的 用 户 都 必须 输 
入 密码 。 这 种 方法 可 以 限制 访问 数据 库 的 用 
户 ， 但 数据 库 一 旦 打开 ， 用 户 可 查看 和 编辑 
数据 库 的 全 部 对 象 和 数据 ， 它 并 不 能 控制 用 
户 对 数据 和 数据 库 对 象 进行 了 什么 操作 。 


[了 匡 加 出 除数 据 库 密码 


若 要 删除 数据 库 密码 ， 同 





样 需要 以 独占 





i 方式 打开 数据 库 ， 再 进行 删除 操作 。 具 体 的 











操作 步骤 如 下 。 

启动 Access 2016， 以 独占 方式 打 
开 “ 图 书 管理 ”数据 库 ， 具 体 步 骤 参 考 创建 
密码 时 的 方法 。 此 时 会 弹出 【要 求 输入 密码 】 
对 话 框 ， 在 其 中 输入 密码 打开 数据 库 后 ， 选 
择 【 文 件 】 选 项 卡 ， 进 入 【信息 】 界 面 ， 单 
二 【解密 数据 库 】 按 钮 ， 如 图 14-8 所 示 。 
弹出 【撤销 数据 库 密码 】 对 话 杠 ， 
在 【密码 】 文 本 框 中 输入 设置 的 密码 , 单 击 【 确 
定 】 按 钮 , 即 可 删除 数据 库 密码 , 如 图 14-9 所 示 。 
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14. 


ame WCESS20. 7? - CD x 





信息 
图 书 管理 


所 = ACCESS 20168 扫 库 > 系 村 >Ch13 











解 
多 和 记 中 加 二、 




















图 14-8 单 击 【解密 数据 库 】 按 钮 





~ 











当 





户 创建 数据 库 各 对 象 后 ， 

















图 14-9 


【撤销 数据 库 密码 】 对 话 框 


优化 和 分 析 数 据 库 


于 频繁 的 读 取 、 更 新 等 操作 可 能 损坏 Access 数据 库 


结构 或 数据 ， 从 而 出 现 数据 读 取出 错 、 运 行 速度 慢 、 服 务 器 CPU 内 存 占用 过 高 等 问题 。 
这 时 可 以 利用 Access 提供 的 分 析 器 ， 分 析 表 间 数 据 的 分 布 或 性 能 ， 从 而 优化 数据 库 。 


了 7 下 相 压缩 和 修复 数据 库 


为 了 确保 数据 库 的 最 佳 性 能 ， 用 户 需 要 i 


定期 地 压缩 和 修复 Access 数据 库 。 注 意 ， 


在 进行 压缩 和 修复 操作 时 ， 用 户 必须 对 该 数 | 
据 库 拥有 【打开 】 和 【以 独占 方式 打开 】 的 ， 


权限 。 


进行 压缩 和 修复 操作 。 操 作 完 成 后 ，Access | 


会 自 


并 且 压 缩 后 的 文件 比 压缩 前 的 文件 占用 的 空 


在 数据 库 打 开 时 ， 主 要 有 以 下 两 种 方法 








动 将 压缩 和 修复 后 的 版 本 替换 原文 件 ， 





间 减 小 。 


入 [ 


组 的 


(1) 在 数据 库 中 选择 【文件 】 选项 卡 ， 进 
信息 】 界 面 ， 在 其 中 单 击 【压缩 和 修复 | 
数据 库 】 接 钮 ， 如 





图 14-10 所 示 。 
(2) 单 击 【数据 库 工 具 】 选 项 卡 下 【工具 】 
【压缩 和 修复 数据 库 】 按 钮 ， 如 图 14-11 














所 示 。 
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机 书 基 理 :下 颖 请- FWCCEss20， ?3 - 口 x 
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图 书 管理 
所 ACCESS 2016 数 多 诺 素材 > Ch13 
» 压缩 和 修 ! 


复 
有 。。 提 FEED 得" 有 勒 于 防止 校正 下 
全 文人 问题 


用 密码 进行 加 密 




















图 14-10 【信息 】 界 面 

用 户 还 可 以 设置 每 次 关闭 Access 数据 库 
时 , 系统 都 会 自动 对 其 进行 压缩 和 修复 操作 。 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 
在 数据 库 中 选择 【文件 】 选 项 卡 ， 
然后 在 左 侧 列表 中 选择 【选项 】 命 令 ， 如 





i 图 14-12 所 示 。 









| 3s 











| = 思 当 | 只 | | 四 
| Viual aas 这 人 大 国 全 性 分析 从 后 1 了 
工具 宏 关 竺 加 载 项 ~ 
所 有 Access 对 象 @“ 
E> 站 
去 ¥ 
吉 询 ¥ 
宣 体 四 
报表 ¥ 
安 > 
E33 Ea 
图 14-11 单 击 【 压 缩 和 修复 数据 库 】 按 鱼 
国人 ACCESS 2015。 ?了 一 口 XX 
信息 | 
图 书 管理 
所 w ACCESS 2016 台 所 库 * 素 村 > Ch13 
厂 各 | 且 缚 和 修复 
| [| 使 用 - 于 确 和 个 揽 " 有 了 于 防止 并 校正 殉 
信和 | 薪 上 叉 人 问 是 
| u 库 











图 14-12 选择 【选项 】 命 令 


[步骤 加 弹出 【Access 选项 】 对 话 框 ,在 | 


左 侧 选 择 【当前 数据 库 】 选 项 , 在 右 侧 选中 【 关 
闭 时 压缩 】 复 选 框 ， 然 后 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 
如 图 14-13 所 示 。 
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: 弹出 Microsoft Access 对 话 框 ， 提 
示 必 须 关闭 并 重新 打开 数据 库 ， 设 置 才 会 生 
效 , 单 击 【确定 】 按 钮 即 可 ,如 图 14-14 所 示 。 

















Microsoft Access x 


必须 关闭 并 重新 打开 当前 数据 库 ， 指 定 选项 才能 生效 。 


14-14 Microsoft Access 对 话 框 

操作 完成 后 ， 关 闭 并 重新 打开 数据 库 
| 再 次 关闭 时 系统 会 自动 压缩 该 数据 库 ， 并 将 
| 压缩 后 的 版 本 直接 替换 原版 本 。 

| 当 数 据 库 被 病毒 损坏 或 结构 破坏 时 ， 用 
| 户 可 以 直接 使 用 最 新 的 备份 文件 恢复 运行 。 
| 若 数据 库 损坏 得 不 严重 ， 可 以 使 用 压缩 和 修 
| 复 功能 来 修复 数据 库 。 


114.2.2 医 2 


| 利用 Access 提供 的 表 分 析 器 ， 可 以 检查 

















| 表 中 数据 是 否 重复 ， 并 给 出 优化 建议 。 具 体 





的 操作 步骤 如 下 。 

| [ 匡 桶 副 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Chl 小 图 
| 书 管理 .accdb” 文 件 ， 单 击 【数据库 工具 】 
| 选项 卡 下 【分 析 】 组 的 【分 析 表 】 按 钮 ， 如 











pr | | 图 14-15 所 示 。 
sn en | ! re 
Ss 
ee HE 所 由 工具。 他 
Nt pe ] 本 [ 让 对 数 绒 库 文 档 知 理 器 
2 | 让 ES 
于 wo 了 国 入 和 修 ”Visual Basic 运行 去 。 关系 对 全 相关 性 
i a 和 数据 库 | 
回 Ina 安 关系 分 析 
XIE Ee a ee J 
人 TB 所 有 Access 对 象 e “| 
加 吉 硬 EE po 
Em 者 a 辐 
国 读者 信息 ] 
司 Ea | 
国信 朋 信 息 
国 田 # 吕 = 
| 就 守 
图 14-13 【Access 选项 】 对 话 框 14-15 ” 单 击 【分 析 表 】 按 钮 
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步骤 弹出 【 表 分 析 器 向 导 】 对 话 框 ， | 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 14-19 所 示 。 
在 此 对 话 框 中 提供 了 一 个 具体 案例 ， 并 以 此 | sm 

描述 了 建立 表 时 的 常见 问题 , 单 击 【下 一 步 】 
按钮 ， 如 图 14-16 所 示 。 



































器 Snel) 

















ww | [so [rs] 
图 14-18 选择 分 析 的 目标 表 





























三 
图 14-16 描述 建立 表 时 的 常见 问题 


[步骤 图 在 对 话 框 中 针对 上 一 案例 中 描述 
的 问题 ,给 出 了 问题 的 可 能 解决 方案 , 单 击 (下 
一 步 】 按 钮 ， 如 图 14-17 所 示 。 











| 
| 
: 
: 
: | 
3 
! 
! 














ww | -a rE 
图 14-19 选中 【是 ， 由 向 导 决 定 】〗】 单 选 按 知 

















国 sam i 


er EE ws 类 定 , 则 奈 统 在 | 
| 下 一 个 对 话 框 中 将 提供 拆 分 表 的 | 
建议 。 若 选择 【 否 ， 自 行 决定 】 | 
单 选 按钮 ， 在 下 一 步 中 将 不 启动 | 
向 导 ， 由 用 户 自行 拆 分 。 | 


步骤 在 对 话 框 中 需要 选择 分 析 的 目标 在 对 话 框 中 列 出 了 分 析 结 果 ， 在 
表 ， 这 里 在 【 表 】 列 表 框 中 选择 “读者 信 ， 其 中 可 能 发 现 ， 向 导 将 “读者 信息 ” 表 拆 分 
息 ” 表 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 14-18 | 为 两 个 新 表 。 若 用 户 发 现 此 拆 分 没有 必要 ， 
所 示 。 | 单 击 【取消 〗】 按 钮 取消 向 导 即 可 ， 若 确认 拆 
步骤 国 在 对 话 框 中 需要 选择 是 否 由 向 导 ”分 操作 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 14-20 
决定 , 这 里 选中 【是 , 由 向 导 决定 】 单 选 按钮 ，; 所 示 。 

















CE [ru] 3 
图 14-17 列 出 问题 的 可 能 解决 方案 
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(CEE 到 4 站， 半 二 右上 角 的 
| 【 重 命名 表 】 按 甸 国 |， 可 对 “ 表 
1” 和 “ 表 2” 进 行 重 命名 操作 。 
此 外 ， 用 户 可 手动 将 “ 表 1” 中 
的 字段 拖 动 到 “ 表 2” 中， 从 而 
重新 分 配 字段 。 























二 a 
图 14-22 自动 为 表 设 置 了 主键 























Cw | Cw | BE 
图 14-20 ”分析 结 果 


步骤 辆 | 在 对 话 框 中 提示 尚未 给 建立 表 命 名 ， 
是 否 继续 操作 , 单 击 【是 按钮 , 如 图 14-21 所 示 。 


于 分 析 器 向 导 和 w 





























图 14-23 选中 【是 ,创建 查询 】 单 选 按钮 


返回 至 数据 库 ， 在 导航 窗 格 中 可 
以 看 到 ，“ 读 者 信息 ” 表 已 被 拆 分 为 “ 表 1” 
和 “ 表 2”, 并 新 建 了 “读者 信息 ”查询 和 “ 读 
者 信息 _OLD” 表 ， 如 图 14-24 所 示 。 


“读者 信息 * 查询 的 名 称 ， 


及 内 容 与 原始 的 “读者 信息 ” 表 ， 
相同 ， 因 此 基于 原始 “读者 信 
息 ” 表 的 窗 体 或 报表 都 将 自动 基 | 
于 该 查询 来 工作 ; “读者 信息 _ 
OLD” 表 与 原始 表 内 容 一 致 ， 只 ， 
是 名 称 不同 ， 以 有 效 地 防止 因 错 | 
误 的 拆 分 而 丢失 原始 数据 。 | 


读者 可 以 尝试 对 每 个 表 进行 分 析 ， 从 而 


县 VW) 否 (N) 
图 14-21 单 击 【是 】 按 馈 

| 步骤 图 在 对 话 框 中 自动 为 “ 表 1” 和 “ 表 
2” 设 置 了 主键 , 保持 默认 设置 不 变 , 单 击 【下 
一 步 】 按 钮 ， 如 图 14-22 所 示 。 

[应 票 图 在 对 话 框 中 需要 选择 是 否 创建 查 
询 ， 这 里 选中 【是 ， 创 建 查询 】 单 选 按钮 ， 
单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 14-23 所 示 。 


《GE - 寺 者 信息 ”去 后 ， 关 


于 该 数据 源 表 的 窗 体 、 报 表 等 对 象 
的 运行 可 能 会 出 现 问 题 。 而 创建 查 
询 正 是 为 了 使 这 些 对 象 不 会 因 表 的 
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从 Mf Acces: 2016 茹 语言 库 用 开发 


使 数据 库 看 起 来 更 加 规范 。 当 然 ， 表 分 析 器 i 


只 是 给 出 可 行 性 建议 ， 并 不 一 定 是 正确 的 ， 
读者 可 参考 其 中 给 出 的 建议 。 














IR a i 
所 有 Access 对 象 @“ 
中 

















BIE 


rr Ty 













系 】 和 【VBA 工程 】 两 个 选项 ; 【全 部 对 象 
类 型 】 选 项 卡 中 包括 前 面 7 个 选项 卡 中 所 有 
的 选项 。 


司 tS 
国 雪 师 村 向 国府 条 竹 扣 到 号 启 党 楼 内 了 3 办 全 部 对 条 关 型 


x 
































上 一 一 
三 国 起 者 信息 OLD 取消 

厂 图 吉 十 大 合 息 EE 
厂 国 和 选择 加 
三国 如 6 闫 别 

厂 国 查 书 信和 息 pr 

驯 油 全 六 (D) 
图 14-26 【性 能 分 析 器 】 对 话 框 


在 各 选项 卡 下 选择 要 分 析 的 数据 库 对 象 ， 





图 14-24 最 终 效 果 


5 王 细 分 析 性 能 


表 分析 器 针对 的 是 表 对 象 ， 性 能 分 析 器 
则 是 针对 所 有 的 数据 库 对 象 。 在 数据 库 中 ， 
单 击 【 数 据 库 工具 】 选 项 卡 下 【分 析 】 组 的 
【分 析 性 能 】 按 钮 ， 如 图 14-25 所 示 。 弹出 【性 
能 分 析 器 】 对 话 框 ， 如 图 14-26 所 示 。 








i | 关系 世 站 抱 桥 文档 共 理 器 。 | [有 
sm。 对 象 相关 性 3 析 性 说 
Visual Basic mz 袍 动 下 天 
帮 凡 和 修 Visual Basic 运行 二 See PR 加 项 
工具 安 关系 2 折 ns 页 人 
就 绪 数字 





















图 14-25 单 击 【 分 析 性 能 】 按 知 


该 对 话 框 中 包含 了 Access 的 六 大 对 象 选 
项 卡 、【 当前 数据 库 】 和 【全 部 对 象 类 型 】 





选项 卡 。 其 中 ,【 当 前 数据 库 】 选项 卡 包括 【 关 | 
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| 分析。 
| 着 要 分 析 整 个 数据 库 ， 切 换 到 【全 部 对 
象 类 型 】 选 项 卡 ， 在 其 中 单 击 【全 选 】 按 
钮 ， 然 后 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 14-27 所 
示 。 即 可 分 析 所 有 的 数据 库 对 象 ， 若 分 析 结 
果 显 示 为 “没有 改进 所 选 对 象 的 建议 ”， 说 
明 没有 必要 对 当前 数据 库 性 能 进行 优化 ， 如 
14-28 所 示 。 


性 髓 分 析 舌 
夫 师 要 国府 休 罩 名表 吕 安 党 楼 央 加 当 着 数 各 村 内 全 环 妆 类 虹 





【确定 】 按 钮 ， 即 可 对 选中 的 对 象 进行 











图 











六 








































日 二 -= 
让 < RM 
器 
四 电信 MMI 
器 国人 2 
人 
| 9 A 人 a 
栖 可 信和 
pa rasan 

图 14-27 选中 所 有 的 选项 

性 能 分 析 器 x 








二 i 


图 14-28 无 须 对 数据 库 进 行 优化 
若 当前 数据 库存 在 问题 ， 在 【分 析 结 果 】 











列表 框 中 可 查看 给 出 的 建议 , 选中 某 个 选项 ， 
【分 析 注 释 】 区 域 会 详细 列 出 Access 为 解决 
该 问题 给 出 的 方法 ， 如 图 14-29 所 示 。 





























图 14-29 查看 【分 析 注 释 】 区 域 中 的 解决 方法 
注意 ， 各 选项 左 侧 的 图 标 意 味 着 不 同 的 


含义 ， 如 果 是 【推荐 】 国 和 【建议 ] 国 图 标 
选中 该 项 后 ， 单 击 【优化 】 按 钮 ， 会 发 现 该 
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i 决 该 问题 ， 如 图 14-30 所 示 。 对 于 图 标 为 【 意 





选项 图 标 变更 为 【更正 】 图， 表示 系统 已 解 | 


14.3 数据 库 的 打包 、 签 名 和 分 发 





对 数据 库 打 包 并 对 包 添加 数字 签名 是 一 种 传达 信任 的 方式 ， 在 对 数据 库 打包 
后 ， 数 字 签 名 会 确认 在 创建 该 包 之 后 数据 未 经 过 更 改 ， 从 而 表明 该 数据 库 是 安全 





且 其 内 容 是 可 信 的 。 









见 】 国 | 的 选项 ， 用 户 可 参考 给 出 的 分 析 注 释 。 


x 





en 











图 14-30 图 标 变更 为 【更 正 】 
当然 ， 性 能 分 析 器 并 非 总 是 正确 的 ， 如 
条 加 索引 也 许 能 改变 查询 的 性 能 ， 但 也 增加 
了 数据 库 所 需 的 磁盘 空间 ， 降 低 了 输入 和 编 
辑 的 速度 。 用 户 可 参考 性 能 分 析 器 给 出 的 建 
议 , 若 合理 则 优化 , 若 不 合适 也 可 以 不 采纳 。 











[ 荆 辐 创建 符 名 包 


对 数据 库 打 包 的 前 提 是 添加 数字 
而 若 要 添加 数字 签名 ， i 
全 证 书 ， 可 以 获取 商业 安全 证 书 ， 也 可 以 创 
建 自己 的 安全 证 书 。 对 于 自己 创建 的 安全 证 
书 ， 它 是 未 经 验证 的 ，Access 将 只 信任 实际 
创建 该 证 书 的 计算 机 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
在 计算 机 中 打开 C:\Program Files 

















Microsoft Office\Office16 文件 夹 ， 在 其 中 双 : 







CE 依次 选择 [开始 】 一 【Microsoft | 
Office 2016 工 具 】 一 [VBA 工 . 
程 的 数字 证 书 】 命 令 ， 也 可 打开 | 
【创建 数字 证 书 】 对 话 框 。 若 用 
户 既 未 找到 【VBA 工程 的 数字 证 | 
书 】 命 令 ， 又 未 找到 “SELFCERT ， 
exe” 程 序 ， 则 可 能 需要 在 网 络 上 | 
下 载 并 安装 该 程序 。 


4 全 人 Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 




















































1 日 "lonme 大 二 二 -© x*|i 国 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Ch1 人 医 
人 » | Meosof Offee > 0 v0] [ER 书 管理 .accdb” 文 件 ， 选 择 【 文 件 】 选 项 卡 ， 
es . ze “| 然后 在 左 侧 列表 中 选择 【另存 为 】 命 令 ， 进 
ACCESS 2016W, 图 sedecdl 2015/7/31 9:59 
hi 图 SCNPST32.Dl 2015/7131 9:57 y ci 放 答 
3 et dhs 入 【另存 为 ] 界面, 在 其 中 双击 【打包 并 签署 】 
A OneDrive i 按钮 ， 如 图 14-34 所 示 。 
8 2015/7/31 957 Pi a 
A350 Drive 2015/7/31 956 加 书 管理 : 数 敌 库 - FWACCESS 20168 氟 富 \ 素 材 \Ch.- 入 一 [= x 
2015/7/31 956 a 
mn SHAREPOINTPROVIDER.DLL 2015171 957 
加 国 sgnalRciental 201317/51 ga 另存 为 
国 xz 要 国 steRRoR zosrpoazo w 
人 四 本 文件 类 型 
325 个 项 目 。 选中 1 个 项 目 351KB [E 己 
四] tm 库存 为 
图 14-31 双击 “SELFCERTexe” 程 序 
尼 ae 为 文人 村 公 绩 尝 可 ni 





步骤 加 弹出 【创建 数字 证 书 】 对 话 框 ， 





锥 名 份 数据 库 
在 【您 的 证 书 名 称 】 文 本 框 内 为 证 书 输入 一 es 


个 描述 性 的 名 称 , 如 输入 “图 书 管理 数据 库 ”， 
然后 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 14-32 所 示 。 


园 siE 书 x 











此 程序 创建 的 自行 签署 式 数字 证 书市 有 您 刍 入 的 名 称 ， 这 种 光 型 的 证 书 不 检查 您 的 身 
份 . 


国 为 自行 签署 式 数字 证 书 有 可 能 旦 伪造 的 ， 所 以 当 用 户 打开 刀 合 各 签名 的 宏 的 文件 时 
将 会 收 到 安全 警 桔 . 
Office 梅 只 信任 在 创建 该 证 书 的 计算 机 上 的 各 签名 证 书 . 


自行 签署 式 证 书 只 用 于 个 人 用 途 ， 如 果 需 要 一 个 经 过 鉴别 的 签名 代码 证 书 以 笠 轨 商业 
性 或 广泛 分 发 的 安 ， 怎 必须 与 证 书 颂 发 机 构 联系 。 


单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 14-35 所 示 。 








Windows 安全 性 x 
单 二 此 处 查看 商业 证 书 权威 列表 。 确认 证 书 
您 的 证 书 名 称 (Y): 
图 书 管理 数据 库 














wl . 
图 14-32 【创建 数字 证 书 】 对 话 框 | ee 


i 有 效 期 : 2016/1/1 至 2022/1/1 
步骤 弹出 【SelfCert 成 功 】 对 话 框 ， 表 单 击 此 处 查看 证 书 尾 性 
明 已 成 功 新 建 一 个 证 书 ， 单 击 【确定 】 按 钮 , 


关闭 对 话 框 ， 如 图 14-33 所 示 。 ee 


图 14-35 【Windows 安全 性 】 对 话 框 
步骤 加 弹出 【创建 Microsoft Access 签名 
包 】 对 话 框 ， 在 计算 机 中 选择 签名 包 存 放 的 
目标 路 径 ， 然 后 单 击 【创建 】 按 钮 ， 即 可 创 
建 一 个 “图 书 管理 (-accdc) ”签名 包 ， 如 
| 图 14-36 所 示 。 




















SelfCert 成 功 x 
已 为 图 书 管理 数据 库 成 功 地 新 建 了 一 个 证 书 。 


14-33 【SelfCert 成 功 】 对 话 框 
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注意 ，Access 签名 包 文 件 的 后 缀 名 | 
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Microsoft Access 安全 声明 ? 


x 



























































为 .accdc。 
已 确认 了 一 个 潜在 的 安全 问题 - 
nae -| | 包 
人 OTE 5 注意 : 此 数字 签名 有 效 , 但 您 尚未 选择 信任 签 轩 此 签名 的 发 布 者 。 
下 和 ee 文件 路 径 : FE 2016 数 所 库 \ 结 条 \Ch13\ 辐 书 管 理 .accdc 
ee 如 果 文 件 包 含 的 代码 有 破坏 计算 机 的 倾向 , 则 此 文件 可 能 会 不 安 
加 mr > 全 - 是否 打开 此 文件 ? 
二 签名 详细 信息 
ee ] | | [mensserng | | 
bwin "CB | 图 14-37 【Microsoft Access 安全 声明】 对 话 框 
图 14-36 【创建 Microsoft Access 签名 包 】 弹出 【将 数据 库 提取 到 】 对 话 框 ， 
对 话 要 在 计算 机 中 选择 提取 后 存放 的 目标 路 径 ， 单 
在 创建 签名 包 时 需 注 意 以 下 几 点 。 击 【 确 定 】 按 钮 ， 即 可 从 签名 包 中 提取 出 数 
六 一 个 包 中 只 能 添加 一 个 数据 库 。 据 库 ， 如 图 14-38 所 示 。 


该 过 程 将 对 整个 数据 库 ( 而 不 仅仅 是 宏 、 
模块 或 表达 式 ) 进行 签名 。 

该 过 程 将 压缩 包 文件 ， 以 便 缩 短 时 间 。 
仅 可 以 在 以 .accdb、.accdc 或 .accde 文 
件 格式 保存 的 数据 库 中 创建 签名 包 。 


[ 亚 玉 提取 并 使 用 签名 包 


对 数据 库 打包 并 签名 后 ， 其 他 用 户 可 以 | 
从 该 包 中 提取 数据 库 ， 提 取 的 数据 库 和 原 签 | 





名 包 之 间 将 不 存在 任何 关系 。 下 面 从 “图 书 
管理 ”签名 包 中 提取 “图 书 管理 ”数据 库 。 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 

步骤 接 上 一 节 的 操作 ， 双 击 打开 “图 
书 管理 ”签名 包 ， 弹 出 【Microsoft Access 安 
全 声明 】 对 话 框 ， 提 示 该 数字 签名 有 效 ， 但 
尚未 信任 签署 此 签名 的 发 布 者 ， 单 击 【 信 
来 自发 布 者 的 所 有 内 容 】 按 钮 ， 如 图 14-3 
所 示 。 














如 果 使 用 自 签名 证 书 对 数 ， 


据 包 进行 签名 ， 并 且 单 击 了 【 信 | 
任 来 自发 布 者 的 所 有 内 容 】 按 | 
钮 ， 那么 再 次 打开 使 用 该 发 布 者 
签署 的 签名 包 时 ， 系 统 不 会 弹出 | 
【Microsoft Access 安全 上 声明】 对 ， 
话 框 ， 将 始终 信任 使 用 该 发 布 者 | 
进行 签名 的 包 。 | 


停 必 期 
2016/11/23 1035 
2016/11/23 1114 





2016/11/11 1838 Micro 
2016/11/14 1835 Micro wy 















































图 14-38 【将 数据 库 提 取 到 】 对 话 框 
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14.4 设置 信任 中 心 


在 第 9 章 介 绍 宏 中 , 已 经 了 解 过 如 何在 【信任 





h 心 】 对 话 框 中 进行 宏 设置 。 除 此 之 外 ， 






































户 还 可 在 【信任 中 心 ] 4 


h 查 看 受信 任 的 发 布 者 或 者 设置 受信 任 的 位 置 等 。 





从 签名 包 中 提取 数据 库 时 ， 不 管 有 没有 | 
信任 该 发 布 者 ， 如 果 将 数据 库 提取 到 一 个 不 
受信 任 位 置 ， 则 默认 禁用 该 数据 库 的 某 些 内 
容 , 并 弹出 【安全 警告 】 栏 , 如 图 14-39 所 示 。 
在 禁用 模式 下 ，Access 会 禁用 下 列 内 容 。 : 
六 VBA 代码 、VBA 代码 中 的 任何 引用 及 . 

任何 不 安全 的 表达 式 。 | 
所 有 宏 中 的 不 安全 操作 。 

用 于 添加 、 更 新 和 删除 数据 的 某 些 操作 
查询 。 

用 于 在 数据 库 中 创建 或 更 改 对 象 的 数据 : 
定义 语言 查询 。 
SQL 传递 查询 。 
ActiveX 控件 。 











六 
六 






文件 IE 
要 1 
x 


i 
ee 下 





人 
未 贴 


视图 。 竟 贴 板 “5 。 排序 和 篇 壬 
和 安全 各 告 划分 活 动容 已 核 林 用 ， 单 二 此 外 了解 洋 肌 信 


启用 内 容 














图 14-39 【安全 警告 ] 栏 
若 将 数据 库 放 在 受信 任 位 置 中 ， 上 述 所 ; 
有 被 禁用 的 内 容 都 会 在 打开 数据 库 时 运行 ， 























不 会 再 弹出 【安全 警告 】 消 息 栏 。 具 体 的 操 
作 步 骤 如 下 。 
步骤 打开 随 书 光盘 中 的 “素材 \Chl4\ 图 
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书 管理 .accdb” 文 件 ， 选 择 【文件 】 选 项 卡 ， 
然后 在 左 侧 列表 中 选择 【选项 】 命 令 ， 如 
图 14-40 所 示 。 





和 
登录 
信息 
图 书 管理 
F > ACCESS 2016 数 据 库 > 素材 > Ch09 
去 全 警告 
活动 内 容 可 前 包 仿 病 志和 其 他 安 斌 奖 
局 用 志 容 患 ， 已 药 肌 以 下 二 容 ; 
| 二 
导向 全 
俩 任 中 心 旺 
了 着 有 关 活 动 内 容 的 详细 信息 
应 用 程序 日 志 
区 应 用 阳 厅 党 有 新 典 误 、 
站 看 应 用 隆 











图 14-40 选择 【选项 】 命 令 
弹出 【Access 选项 】 对 话 框 ， 在 
左 侧 选择 【信任 中 心 】 选 项 ， 在 右 侧 单 击 【 信 
h 心 设置 】 按 钮 ， 如 图 14-41 所 示 。 


























ccess 选项 了 x 

WS @ er ne. 

sm 

数据 表 安全 和 其 他 信息 

pa 青 矶 可 Officecom 以 了 解 有 天 保护 铝 险 私 和 去 全 的 主 细 信 息 , 

a 

Mia 

me Mleresott access 信 qh 

售 竺 十 心 血 语 去 全 认可 和 隐私 论 千 ， 这 些 讼 天 有 
动 于 保护 计算 机 的 安全 。 建 议 不 要 更 交 这 些 设 RD- 
时 Se oO. 
二 | 

















图 14-41 【Access 选项 】 对 话 框 


弹出 【信任 中 心 】 对 话 框 ， 在 左 
侧 选择 【受信 任 的 发 布 者 】 选 项 ， 在 右 侧 可 


i 查看 受信 任 的 发 布 者 ， 如 图 14-42 所 示 。 











Er x 
BE 
E73 Se SB 本 | 
习 书 全 下 业 寺 异世 乱 理 数 括 妆 ”2022/1/T 
































图 14-42 查看 受信 任 的 发 布 者 


在 左 侧 选择 【受信 任 位 置 〗 选 
项 ， 在 右 侧 可 查看 默认 的 受信 任 的 路 径 “C: | 
Program Files\..”。 用 户 可 直接 将 “图 书 管理 ”| 
数据 库 移动 或 复制 到 该 路 径 下 ， 从 而 将 其 放 | 
置 在 受信 任 位 置 。 此 外 ， 也 可 添加 一 个 受信 | 
任 位 置 ， 只 需 单 击 【添加 新 位 置 】 按 钮 , 如 | 





图 14-43 所 示 。 


| Ep 和 





和 信和 的 烧 者 





二 MEE: Caprogrom fies (vasjWeroroh Offc\ofRee 1ACEWIZ 
ee DAccors WA RE 
un i 

于 不 人 村 


a | web || wz- 
口交 许 网 结 上 的 受信 任 世 号 不 闪 守 | 人 WO 加 
口 aR) 








图 14-43 查看 受信 任 的 路 径 

置 】 对 话 框 ， 单 击 【 浏 览 】 按 钮 如 图 14-44 
所 示 。 

步骤 加 弹出 【浏览 】 对 话 框 ， 在 计算 机 





i | 警告 : 此 位 置 格 被 杭 为 打开 文件 的 可 信任 来 源 ， 如 果 要 更 改 或 添加 位 置 ， 请 确 
保 新 位 置 是 安全 的 . 


! [FACCESS 20162a 库 


步骤 弹出 【Microsoft Office 受信 任 位 | 
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i 置 的 子 文件 夹 】 复 选 框 ， 然 后 单 击 【确定 】 


按钮 ， 如 图 14-46 所 示 。 


Microsof Office 壬 信介 置 ? x 





车 千 : 此 位 秆 棕 锌 机 为 打开 文件 的 可 信任 六 源 。 如 军委 更 改 或 水 加 位 年 , 请 确 
全 新 位 于 是 安全 的 - 
EE): 





CNprogram Files (x86)\Microsoft Office\Office16\ACCWIZ\ 

















创建 日 其 8 后。 2016/11/24 10:29 











8 
图 14-44 【Microsoft Office 受信 任 位 置 】 对 话 框 

































宙 ms x 
>、 沾 国志 
i 生硬 
Pe 四 人 日 其 a 
~ zeas7 间 
mm + ee a 
EE 
mt 
pe 
i _ 
late (Ny | ACCESS 201 68 
Tu - CE | 
图 14-45 【浏览 】 对 话 框 
Microsoft Office 受信 任 位 置 ? x 











浏览 (B).. 





创建 日 期 和 时 间 : 2016/11/24 10:31 








Ez Ei 





中 选择 要 添加 的 受信 任 位 置 ， 单 击 【 确 定 】 
按钮 ， 如 图 14-45 所 示 。 

返回 至 【Microsoft Office 受信 任 
位 置 】 对 话 框 ， 此 时 【路 径 】 文 本 框 已 变更 





为 设置 的 路 径 ， 在 下 方 选中 【同时 信任 此 位 i 





图 14-46 【路 径 】 已 变更 为 设置 的 路 径 


返回 至 【信任 中 心 】 对 话 框 ， 可 
以 发 现 , 已 成 功 添加 受信 任 位 置 , 单 击 【确定 】 
按钮 ， 如 图 14-47 所 示 。 
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改 ] 按钮 可 进行 修改 , 单 击 【删除 】; 
按钮 可 删除 位 置 。 


注意 ， 添 加 了 新 的 受信 任 位 置 后 ， 不 仅 
仅 只 是 对 于 “图 书 管理 ”数据 库 有 效 。 对 
所 有 的 数据 库 ， 只 要 将 其 移动 或 添加 到 上 述 
的 默认 位 置 或 新 添加 的 位 置 ， 以 后 打开 时 均 
不 会 弹出 【安全 警告 】 消 息 栏 。 





























SE 
车 所 有 这 此 人 0 轩 闻 梓 六 打开 文件 的 委 信 任 太 源 。 如 果 作 要 改 太 汪 位 是 


BE 3 人 81 日 册 一 


FAccEss 2016%d2\ 2015111/24 1929 
GV-\OHice16WCCWID Access 8 人 得: 站 有 

第 EE@j:。 FWACCESS 20168 扣 本 

OD) 


大政 日 中，2015111124 1029 
了 FA 


wo. | | as 四 | | foo- | 





[we || ws 





添加 的 受信 任 位 置 


14.5， 综 合 实战 一 “设置 数据 库 安全 


@ 案 例 描述 
本 例 中 将 为 数据 库 创 建 密码 及 签名 包 ， 


并 对 其 进行 备份 操作 。 利 用 这 些 操作 ， 可 以 
让 读者 全 面 回顾 本 章 的 知识 要 点 ， 并 检验 是 ， 


否 已 经 掌握 了 数据 库 的 安全 及 优化 方法 。 


@ 宁 例 操作 过 程 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 

步骤 在 数据 库 中 选择 【文件 】 选项 卡 ， 

然后 在 左 侧 列表 中 选择 【打开 】 命 令 ， 进 入 
【打开 】 界 面 ， 在 其 中 单 击 【浏览 】 按 钮 ， 

如 图 14-48 所 示 。 
步骤 弹出 【打开 】 对 话 框 ， 在 计算 机 中 
选中 “联系 人 ”数据 库 ， 然 后 单 击 【打开 】 






































打开 站 
(上 ) 最 近 使 用 的 文件 

稚 oneprive 

大 这 台电 及 

中 in 


浏 星 展 = 





图 14-48 单 击 【 浏 览 】 按 馈 


弹出 【设置 数据 库 密码 】 对 话 框 ， 
在 【密码 】 和 【验证 】 两 个 文本 框 中 输入 相 





按钮 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 
选择 【以 独占 方式 打开 选项 , 如 图 14-49 所 示 。 
即 可 以 独占 方式 打开 数据 库 ， 在 
其 中 选择 【文件 】 选 项 卡 , 进入 【信息 】 界 面 ， 
单 击 【 用 密码 进行 加 密 】 按 钮 ， 如 图 14-50 
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同 的 密码 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 完 成 为 数据 
库 设 置 密码 的 操作 ， 如 图 14-51 所 示 。 


选择 【文件 】 选 项 卡 ， 然 后 在 左 
侧 列表 中 选择 【另存 为 】 命 令 ， 进 入 【另存 





i 为 】 界 面 ， 在 其 中 双击 【备份 数据 库 】 按 钮 ， 














如 图 14-52 所 示 。 
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图 14-49 【打开 】 对 话 框 
联系 人 : 数据 库 - F:ACCESS， 时 一 品 x 
到 录 
言 息 | 
联系 人 
Fw ACCESS 2016 数 据 库 » 素材 *Ch13 
出 压缩 和 修复 
a 使 用 - 压 包 和 修复 -有 有 于 芒 J 上 并 术 JE 骏 
夺 和 修 复 | 握 库 文件 问题 
Em 用 密码 进行 加 密 
飞人 tSeeg 到 库 。 使用 
用 镁 进 行 2007 Microsoft Access 文件 格式 或 更 
I 六 版 的 文件 已 被 用 





图 14-50 ” 单 击 【 用 密码 进行 加 密 】 按 钮 








设置 数据 库 密 码 ? x 





| mw | 
【设置 数据 库 密 码 】 对 话 框 
步骤 加 弹出 【另存 为 】 对 话 框 ， 在 计算 
机 中 选择 数据 库 备份 的 位 置 ，【 文 件 名 】 文 
本 框 已 自动 设置 为 “数据 库 名 + 日 期 ”格式 
的 名 称 ， 单 击 【保存 】 按 钮 ， 完 成 备份 数据 
库 的 操作 ， 如 图 14-53 所 示 。 








图 14-51 
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入: 尖 拓 FAACCESS z015 归 下放 | 素 轩 VCh1 3 有 
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图 14-52 双击 【备份 数据 库 】 按 知 
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在 左 侧 列表 


图 14-53 











EA FACCESS 20168 拓 中江 VCh13U 


另存 为 
文件 类 型 
WS 为 


区 seF 为 


【另存 为 】 对 话 杠 
再 次 选择 【文件 】 选 项 卡 ， 然 后 
bh 选择 【另存 为 】 选 项 ， 进 入 【 另 
| 存 为 】 界 面 , 在 其 中 双击 【打包 并 签署 

如 图 14-54 所 示 。 
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[小 聚 图 准 
| 单 击 【确定 】 按 钮 ， 如 图 








图 14-54 双击 【打包 并 签署 】 按 钮 


bh 【Windows 安全 性 】 对 话 框 ， 
14-55 所 示 。 
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步骤 弹出 【创建 Microsoft Access 签名 包 】 对 话 框 ， 在 计算 机 中 选择 签名 包 存 放 的 目标 
路 径 ， 单 击 【 创 建 】 按 钮 ， 完 成 创建 签名 包 的 操作 ， 如 图 14-56 所 示 。 
Windows 安全 性 Xx | [we wccsont Access SE | 
确认 证 书 + a [We 5 
a- I 
通过 单 击 -确定 -确认 此 证 书 。 如 果 这 不 是 正确 的 证 书 , 则 单 < sz ae x 
击 取 消 。 和 i 
图 书 管理 数据 库 el 
颁发 者 图 书 管理 数据 库 ES 
有 效 晴 : 2016/1/1 至 2022/1/1 a 
单 击 此 处 查看 证 书 尾 性 a 六 
x#2N: | 本 到 ~ 
me A 
i Ta - [CE [mm 
图 14-55 【Windows 安全 性 】 对 话 框 14-56 【创建 Microsoft Access 签名 包 】 对 话 框 


es 大 神 解 惑 


小 白 : 如 何 提高 数据 库 的 安全 性 ? | 
大 神 : 提高 数据 库 安全 性 主要 有 以 下 几 | 


种 方法 。 | 
(1) 对 数据 库 创建 密码 ， 强 制 用 户 必 须 正 ， 
确 输入 密码 才能 使 用 数据 库 。 : 


(2) 把 数据 库 重 命名 为 一 个 比较 复杂 的 名 ， 
字 ， 不 要 使 用 默认 的 acedb 扩展 名 ， 建 议 不 | 
用 扩展 名 或 使 用 一 个 特殊 的 扩展 名 。 | 

(3) 确保 Access 数据 库 不 能 通过 http 方式 
直接 下 载 , 如 果 可 以 下 载 , 可 能 会 被 黑客 利用 ， 
盗 取 网 站 上 的 全 部 资料 。 | 

(4) 将 数据 存储 在 管理 用 户 安全 的 数据 库 ， 
服务 器 (如 SQL Server) 上 。 | 

(5) 养 成 经 常备 份 和 压缩 数据 库 的 良好 | 
习惯 。 | 

小 白 : 当 出 现 如 图 14-57 所 示 的 警告 提 § 


示 时 ， 用 户 应 该 怎么 操作 ? 





i 果 用 户 只 是 信任 该 数据 库 ， 自 





i 文件 ， 单 击 【 信 各 


Microsoft Access 安全 声明 
团 Emmeenm. 


文件 路 径 。|FAACCESS 2016 数 据 库 \ 结 果 \Ch13\ 图 书 管理 .accdc 








和 如果 文件 包含 的 代码 有 破坏 计算 机 的 倾向 ， 则 此 文件 可 能 会 不 安 
全 。 旺 否 打开 此 文件 ? 


显示 签名 详细 信息 

















14-57 警告 提示 
大 神 : 此 对 话 框 表示 在 打开 签名 包 时 
用 户 尚未 选择 信任 签署 此 签名 的 发 布 者 。 如 
a 击 【 打 开 】 按 
钮 即 可 。 如 果 用 户 信任 来 自 该 发 布 者 的 所 有 
来 自发 布 者 的 所 有 内 容 】 
按钮 ， 这 样 当 以 后 打开 来 自 同 一 发 布 者 的 文 














1 件 时 ， 将 不 会 出 现 该 提示 框 。 
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项 目 实 战 
从 第 15 章 开发 进 销 存 管理 系统 
人 第 16 章 开发 人 事 管理 系统 
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性 “开发 进 销 存 管理 系统 
家 国 





园 
本 章 将 结合 名 侈 数据 库 对 象 ， 开 发 一 个 简单 的 。 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 框 中 打 钩 ) 















































进 销 存 管理 系统 。 随 着 信息 技术 的 飞速 发 展 ， 企 业 了 解 进 销 存 管理 系统 的 设计 概述 

的 进 销 存 管理 起 到 至 关 重 要 的 作用 。 通 过 有 效 的 进 熟悉 进 销 存 管理 系统 的 需求 分 析 

销 存 管理 系统 , 把 采购 、 入 库 、 销 售 动态 地 结合 起 来 ， 熟悉 进 销 存 管理 系统 的 模块 设计 

能 够 提高 企业 的 运作 效率 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 读 者 掌握 进 销 存 管理 系统 中 数据 表 的 设计 

应 掌握 数据 库 系 统 开发 的 基本 步骤 ， 了 解 进 销 存 管 掌握 进 销 存 管理 系统 中 表 关系 的 设计 

理 系统 的 模块 构成 。 掌握 进 销 存 管理 系统 中 操作 界面 的 设计 

口 掌握 进 销 存 管理 系统 中 查询 对 象 的 设计 

掌握 进 销 存 管理 系统 中 报表 对 象 的 设计 
掌握 进 销 存 管理 系统 中 VBA 代码 的 设计 
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15.1 系统 设计 概述 
ww 


随 着 企业 的 不 断 壮大 ， 操 作 流 程 不 规范 、 账 目 混乱 、 库 存 不 准确 、 信 息 更 新 不 及 时 等 问 
题 也 接 中 而 来 ， 这 些 问 题 已 成 为 制约 中 小 企业 发 展 的 瓶颈 。 对 于 企业 的 采购 、 进 货 、 销 售 以 
及 账目 等 每 一 道 程序 和 环节 ， 中 间 的 任何 拖延 和 错误 都 会 造成 企业 效率 的 降低 ， 依 靠 手工 管 
理 不 仅 费 时 费力 ， 还 容易 出 错 。 越 来 越 多 的 企业 管理 者 意识 到 ， 传 统 的 手工 管理 已 不 能 适应 
当前 市 场 的 需求 。 

为 了 提高 中 小 企业 的 管理 水 平 ， 规 范 业务 流程 ， 降 低 经 营 成 本 ， 提 高 工作 效率 ， 实 现 日 
常 管理 信息 化 ， 可 以 开发 一 个 进 销 存 系统 ， 它 是 典型 的 数据 库 应 用 程序 ， 是 集 进货 、 销 售 、 
存储 多 个 环节 于 一 体 的 信息 系统 。 不 仅 帮 助 企业 处 理 日 常 的 进 销 存 业务 ， 同 时 提供 丰富 的 实 
时 查询 统计 功能 。 有 效 的 进 销 存 系统 ， 使 得 企业 做 到 合理 生产 、 及 时 销售 ， 从 而 减少 积压 ， 
提高 经 济 效益 ， 并 且 能 够 帮助 管理 者 实时 全 面 掌 握 公 司 业务 ， 做 出 及 时 准确 的 业务 决策 。 











15.2 需求 分 析 


根据 企业 的 需求 ， 要 求 进 销 存 管理 系统 完成 以 下 功能 。 

用 户 登 录 。 只 有 经 过 身份 认证 的 用 户 ， 才 可 以 登录 该 系统 ， 进 行 相关 的 操作 。 
库存 管理 。 主 要 实现 对 某 产 品 库存 信息 的 查看 和 生成 报表 的 功能 。 

产品 入 库 、 出 库 操作 。 主 要 实现 对 入 库 、 出 库 记 录 的 添加 和 保存 ， 并 使 系统 自动 更 
新 相应 的 产品 库存 信息 的 功能 。 

销售 订单 管理 。 主 要 实现 对 订单 信息 的 查看 、 添 加 、 修 改 和 删除 的 功能 。 

客户 及 供应 商 管理 。 主 要 实现 对 客户 及 供应 商 的 查看 、 添 加 、 修 改 和 删除 的 功能 。 
生成 报表 。 主 要 实现 生成 报表 的 功能 。 

用 户 管理 。 主 要 实现 对 用 户 信息 的 添加 及 删除 的 功能 。 


区 区 











从 人 中 台 





15.3 模块 设计 


了 解 了 进 销 存 管理 系统 应 实现 的 基本 功能 后 ， 在 此 基础 上 ， 需 要 明确 系统 的 具体 功能 
目标 。 进 销 存 管理 系统 主要 由 7 个 功能 模块 组 成 ， 如 图 15-1 所 示 。 
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进 销 存 管理 系统 






注 叫 准 墩 到 癌 宁 


图 15-1 系统 功能 模块 图 


OO 数据 表 设 计 


明确 数据 库 的 功能 模块 以 后 ， 接 下 来 开始 设计 数据 库 。 其 中 最 重要 的 就 是 数据 表 结 构 的 
设计 ， 数 据 表 是 最 基本 的 数据 库 对 象 ， 是 创建 其 他 数据 库 对 象 的 基础 。 如 果 数 据 表 设计 得 不 
够 合理 ， 将 会 为 后 续 的 开发 工作 带 来 极 大 的 不 便 。 因 此 ， 设 计 结 构 良好 的 数据 表 是 数据 库 设 
计 过 程 中 最 重要 的 一 个 环节 。 

每 个 数据 表 应 该 只 包含 一 个 关于 主题 的 信息 ， 根 据 这 一 原则 ， 按 照 各 功能 模块 ， 可 以 设 
计 10 张 数据 表 ， 分 别 如 下 所 示 。 


@> “和 二" 夫 
“管理 员 ” 表 用 于 存放 系统 管理 人 员 的 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 15-1 所 示 。 
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表 15-1 “管理 员 ” 表 的 内 容 











字段 名 | 数据 类 型 字段 大 小 主键 
用 户 名 | 短文 本 18 否 
密码 | 短文 本 18 否 








@ “产品 信息 " 表 
“产品 信息 ” 表 用 于 存放 每 种 产品 的 相关 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 15-2 所 示 。 
表 15-2 “产品 信息 ” 表 的 内 容 









































字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 
产品 ID 数字 长 整 型 是 
产品 名 称 短文 本 18 否 
规格 型 号 短文 本 30 否 
计量 单位 短文 本 18 否 
单价 货币 否 
产地 短文 本 18 否 
供应 商 ID 数字 长 整 型 否 
备注 短文 本 255 否 


@ 供应 商 ' 到 
“供应 商 ” 表 用 于 存放 每 个 供应 商 的 相关 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 15-3 所 示 。 
表 15-3 “供应 商 ” 表 的 内 容 









































字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 
供应 商 ID 数字 长 整 型 是 
公司 名 称 短文 本 50 否 

地 址 短文 本 否 
姓名 短文 本 18 否 
职务 短文 本 18 否 
业务 电话 短文 本 18 否 
移动 电话 短文 本 18 否 
电子 邮件 短文 本 30 否 
备注 短文 本 255 否 
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你 “客户 ” 表 
“客户 ” 表 用 于 存放 每 个 客户 的 相关 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 15-4 所 示 。 
表 15-4 “客户 ” 表 的 内 容 






































字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 

客户 也 数字 长 整 型 是 

公司 名 称 短文 本 50 否 
地 址 短文 本 255 否 
姓名 短文 本 18 半 
职务 短文 本 18 否 

业务 电话 短文 本 18 否 

移动 电话 短文 本 18 否 

电子 邮件 短文 本 30 否 
备注 短文 本 255 着 
“出 库 记 录 ” 表 


“出 库 记 录 ” 表 用 于 存放 产品 出 库 的 相关 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 15-5 所 示 。 
表 15-5 “出 库 记 录 ” 表 的 内 容 


























字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主键 

出 库 了 D 数字 长 整 型 是 
类 别 了 D 数字 长 整 型 否 
品 卫 数字 长 整 型 否 

出 库 日 期 日 期 /时 间 否 
单价 货 否 
出 库 数量 数字 长 整 型 否 
总 额 货币 否 
经 办 人 短文 本 18 否 








@@ 入 库 记录 " 表 
“入 库 记 录 ” 表 用 于 存放 产品 入 库 的 相关 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 15-6 所 示 。 
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表 15-6 “入 库 记 录 ” 表 的 内 容 
字段 名 数据 类 型 字段 大 小 键 
入 库 JD 数字 长 整 型 是 
类 别 ID 数字 长 整 型 否 
产品 ID 数字 长 整 型 否 
入 库 日 其 日 期 /时 间 否 
单价 货币 否 
入 库 数量 数字 长 整 型 否 
总 额 货币 否 
经 办 人 短文 本 18 否 
“库存 ” 表 
“库存 ” 表 用 于 存放 每 种 产品 的 库存 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 15-7 所 示 。 
表 15-7 “库存 ” 表 的 内 容 
字段 名 数据 类 型 字段 大 小 
产品 人 D 数字 长 整 型 是 
供应 商 了 数字 长 整 型 否 
库存 量 数字 长 整 型 否 
存放 地 点 短文 本 18 否 
@@”"$5 类 下" 到 
“业务 类 别 ” 表 用 于 存放 产品 进出 的 几 种 业务 类 别 。 每 个 字段 的 信息 如 表 15-8 所 示 。 
表 15-8 “业务 类 别 ” 表 的 内 容 
学 入 名 数据 类 型 字段 大 小 
类 别人 | 数字 长 整 型 是 
业务 名 称 短文 本 18 否 
人 护 “销售 订单 表 
“销售 订单 ” 表 用 于 存放 每 个 销售 订单 的 相关 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 15-9 所 示 。 
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表 15-9 “销售 订单 ” 表 的 内 容 





























字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 
订单 于 数字 长 整 型 是 
客户 也 数字 长 整 型 否 
下 单 日 期 日 期 / 时间 否 
发 货 日 期 日 期 /时 间 否 
运 货 短文 本 18 否 
收 货 人 短文 本 18 否 
收 货 地 址 短文 本 80 否 
运费 货 否 
税 款 货 否 
总 额 货币 否 
付款 类 型 短文 本 18 否 
实际 付款 日 期 日 期 /时间 否 
负责 业务 员 短文 本 18 否 
状态 短文 本 18 否 








《从 “销售 订单 明细 ” 表 
“销售 订单 明细 ” 表 用 于 存放 每 个 销售 订单 中 包含 的 产品 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 
表 15-10 所 示 。 














表 15-10 “销售 订单 明细 ” 表 的 内 容 























字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主键 
D 自动 编号 是 

订单 也 数字 长 整 型 否 

产品 卫 数字 长 整 型 否 
数量 数字 长 整 型 否 
单价 货 否 
总 额 货币 否 
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15.5， 数 据 表 的 表 关 系 设 计 


Access 作为 典型 的 关系 型 数据 库 ， 支 持 创建 灵活 的 表 关系 。 通 过 表 关 系 ， 可 将 各 数 
据 表 的 字段 连接 起 来 。 下 面 为 进 销 存 管理 系统 中 的 数据 表 创 建 表 关系 。 具 体 的 操作 步骤 
如 下 。 








匡 梭 一 打开 “ 进 销 存 管理 ”数据 库 ， 单 | 关 字段 】 和 【级 联 删除 相关 记录 】 复 选 杠 ， 
击 【数据 库 工具 】 选 项 卡 下 【关系 ] 组 的 【关系 】| 单 击 【 创 建 】 按 钮 ， 如 图 15-4 所 示 。 


































































































































































































按钮 ， 弹 出 【显示 表 】 对 话 框 ， 按 住 cl 键 二 和 < 
不 放 , 在 其 中 选择 除 “ 管 理 员 ” 表 外 的 所 有 表 ，| | | ce | | 
单 击 【添加 】 按 钮 ， 如 图 15-2 所 示 。 | ms | | 和 en i 
i 计量 单位 出 库 E 期 | 得 名 
显示 表 ? x|! p= pe -A 
表 童 询 。 两 者 都 有 i 可 VHD [3] THD 加 
闫 呈 ID 客户 ID 订单 ID 
产品 ID 下 妾 日 期 产品 ID 
i 入 库 日 其 发 和 日 其 数量 
ee | Oo 
E 供应 商 ID 公司 名 称 业务 名 称 
库存 量 地 址 
! ee 外 司 
oa 
| 0] 上 0 别 
| 图 15-3 “关系 ”窗口 
| 关系 ?7 x 
[amw |] | | - 
15-2 【显示 表 】 对 话 框 | | Ea 加 产品 1D 
[ 步 桑 国 添加 完成 后 ， 关 闭 【 显 示 表 】 对 | 上- 1 | 
话 框 。 进 入 “关系 ”窗口 ， 在 其 中 可 看 到 添 | 站 RReREED SN- 
加 的 表 对 象 ， 将 “产品 信息 ” 表 中 的 “ 产 品 | 饭 gmgitex 字 a(U) 
ID” 字 段 拖 动 到 “入 库 记录 ” 表 中 的 “产品 ”| Senetexaa) 
ID” 字 段 上 ， 如 图 15-3 所 示 。 | 关系 关 型 : Ng 
步骤 辆 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 在 其 } - 
中 选中 【实施 参照 完整 性 】、【 级 联 更 新 相 | 站 
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步骤 即 可 创建 一 对 多 表 关 系 ， 使 用 同 | -一 一 -一 
样 的 方法 , 参照 表 15-11 创建 其 他 表 的 表 关系 ， [re 
效果 如 图 15-5 所 示 。 /| Ee 







































































中。 :| L 
图 15-5 创建 表 关 系 
表 15-11 表 关 系 
表 名 关联 的 表 名 字段 名 
产品 信息 库存 产品 ID 
产品 信息 品 ID 销售 订单 明细 品 ID 
产品 信息 品 ID 出 库 记录 品 JD 
产品 信息 供应 商 供应 商 ID 
销售 订单 销售 订单 明细 订单 ID 
销售 订单 客户 客户 ID 
业务 类 别 入 库 记录 类 别 ID 
业务 类 别 出 库 记录 类 别 ID 


15.6， 操 作 界 面 设计 


数据 表 和 表 关 系 设计 完成 后 ， 下 面 可 以 考虑 创建 窗 体 了 。 窗 体 是 数据 库 直 接 与 用 户 交 
流 的 平台 ， 用 户 通 过 它 查 看 和 访问 数据 库 中 的 数据 。 


(三 加 “登录 系统 ” 窗 体 


登录 功能 是 数据 库 管 理 系统 中 最 基本 的 功能 ， 关 系 到 用 户 数据 和 应 用 系统 数据 的 安全 。 
只 有 成 功 登录 进 销 存 管理 系统 ， 才 能 够 进行 相关 操作 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
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打开 “ 进 销 存 管 理 ” 数 据 库 , 单 i 
击 【 创 建 ] 选 项 卡 下 【 窗 体 】 组 的 【 窗 体 设计 】 
按钮 , 新 建 一 个 空白 窗 体 , 并 进入 设计 视图 ， 
在 其 中 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 
项 卡 下 【页 导 / 页 脚 】 组 中 的 【标题 】 按 钮 ， 

如 医 


























15-6 所 示 。 






































2 国 同 ^ 
记录 集 类 型 。 | 动态 天 

抓 取 只 直 是 

访 括 

加 对 时 的 信和 圳 。 否 













图 15-6” 单 击 【 标 题 】 按 钮 
[ 王 又 国 即 可 在 【 窗 体 页 眉 】 节 中 添加 一 个 
标题 ， 在 其 中 输入 “ 进 销 存 系统 登录 ”， 并 
利用 【 窗 体 设计 工具 】 一 【格式 】 选项 卡 下 【 字 
体 ] 组 的 各 按钮 设置 字体 格式 , 如 图 15-7 所 示 。 






























































图 15-7 添加 一 个 标题 
步骤 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【 设 
计 】 选 项 卡 下 【控件 】 组 的 【文本 框 】 控 件 
Bb|| , 然后 在 【主体 】 节 中 单 击 鼠标 , 将 弹出 [ 文 : 
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本 框 向 导 】 对 话 框 , 根据 向 导 的 提示 进行 操作 ， 
如 图 15-8 所 示 。 


RS 
可 以 在 基 性 窑 口中 更 站 设 宫 . 





se 
= 国 m 国 图 国 
ee 











5 
pe 加 
GE 机 下 


-和 
sp 回 b 回 














达 术 +: 


加 5。 本 








Ei 到 | 
【文本 框 向 导 】 对 话 框 


从 而 成 功 绘制 一 个 文本 框 控件 ， 
在 【属性 表 】 窗 格 的 【全 部 】 选 项 卡 下 ， 将 


2 


Ge] | me | 





图 15-8 


| 左 侧 关联 标签 控件 的 【名 称 】 属 性 设置 为 “用 
i 户 名 标签 ”, 【标题 】 属 性 设置 为 “用 户 名 ”， 














将 右 侧 文本 框 控件 的 【名 称 】 属 性 设置 为 “ 
户 名 ”， 如 图 15-9 所 示 。 


司 言 体 1 x 






























2143cm 
O82cm 
1.614cm 
2.302cm 
适 明 








下 
未 绑 定 














背景 1 

适 明 

Hairline 

边框 颅 色 。 文字 1, 淡色 505 
= ~ 





























图 15-9 设置 文本 框 控件 的 属性 


在 【主体 】 节 中 再 次 添加 1 个 文 
本 框 控 件 和 2 个 按钮 控件 ， 注 意 在 添加 按钮 
控件 时 ， 将 弹出 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 ， 
在 其 中 单 击 【 取 消 】 按 钮 ， 可 以 快速 添加 ， 
效果 如 图 15-10 所 示 。 

接 下 来 需要 在 【 
































属性 表 】 窗 格 的 [全 


部 】 选 项 卡 下 ， 设 置 1 个 文本 框 控件 和 2 个 
按钮 控件 的 【名 称 】 和 【标题 】 属 性 ， 如 
表 15-12 所 示 。 注 意 文本 框 控件 是 由 1 个 关 

















联 标签 和 1 个 文本 框 所 组 成 ， 需 要 分 别 设置 . 
















































































它们 的 属性 。 
E27 
用 店名 未 绑 定 
密 硝 | 未 绑 定 | 一 
图 15-10 添加 1 个 文本 框 控件 和 2 个 按钮 控件 | 
表 15-12 控件 的 【名 称 】 和 【标题 】 属 性 
控件 类 型 名 称 属 性 标题 属性 
标签 密码 标签 密码 
文本 框 密码 
按钮 登录 登录 
按钮 关闭 关闭 














窗 格 中 ， 单 击 【 数 据 】 选 项 卡 下 【输入 掩 码 】 
属性 右 侧 的 图 按钮 ， 如 图 15-11 所 示 。 


属性 表 x 
所 选 内 容 的 类 型 : 文本 框 上 四 
一 回 


格式 数据 事件 其 他 全 部 


数据 库 默 认 值 


v 


图 15-11 设置 【输入 掩 码 】 属 性 


步骤 贺 弹出 【输入 掩 码 向 导 】 对 话 框 ， 
在 【输入 掩 码 】 列 表 框 中 选择 【密码 】 选 项 ， 





还 票 国 选中 “密码 ”文本 框 , 在 【属性 表 ] | 





|! 
a 
i 
i 
i 
i 
| 
i 
i 
i 
i 
| 
i 
i 
i 
i 
i 
i 
i 
i 
i 
i 
i 
i 
i 


| 弹出 【插入 图 


i 单 击 【完成 】 按 钮 ， 如 图 





| 图 
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15-12 所 示 。 





输入 掩 玛 向 导 














长 日 期 (中 叉 ) 1996 年 4 月 24 日 
短 日 期 (中 = 96 年 4 月 24 日 v 
[ax | 











EE ECE ReG 
图 15-12 【输入 掩 码 向 导 】 对 话 框 





| [ 若 蛇 图 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【格式 】 
| 选项 卡 下 【背景 】 组 的 【背景 图 像 】 按 钮 ， 
| 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【浏览 】 选 项 ， 如 








15-13 所 示 。 


= 
上 


mm ENS 









器 直行 颜色” 快速 样式 
Ce 


15-13 选择 【浏览 】 选 项 
片 】 对 话 框 ， 在 计算 





i 机 中 选择 要 插入 的 图 片 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 , 


| 即 可 插入 图 片 作为 窗 体 的 背景 , 如 图 








15-14 所 示 。 


























| a x 
1 个 站“ 玉林 ，Ch14 二 | 日 | | 提要 "ch14 ” 
址 织 ” 。 新建 文人 Ht 闪 已 " m0 
+ tas 让 
a + 
时 TE + 
国 2z yx 2 
一 
AccEss 20- 
ch3 
cn ~ 
(Ny | 衣 因 ~ [Web = > 
IaY 二 | 取消 
15-14 【插入 图 片 】 对 话 框 
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步骤 在 【属性 表 】 窗 格 中 将 【所 选 内 
容 的 类 型 】 设 置 为 【 窗 体 】， 然 后 将 【格式 】 
选项 卡 下 的 【记录 选择 器 】、【 导 航 按钮 ] 和 【 关 
闭 按钮 】 属 性 均 设 置 为 【 否 】， 【滚动 条 】 


i 按钮 日 ， 弹 出 【另存 为 】 对 话 框 ， 在 【 窗 体 
名 称 】 文 本 框 中 输入 “登录 系统 ”， 单 击 【 确 
定 】 按 钮 ， 保 存 窗 体 ， 如 图 15-17 所 示 。 



















































































另存 为 ? x 
属性 设置 为 【两 者 均 无 】， 如 图 15-15 所 示 。 | ee 
所 选 内 容 的 类 型 : 窗 休 : ER 
人 [可 
| | 图 15-17 【另存 为 】 对 话 杠 
记录 选择 器 | 置 回 ^ [ 步 桑 国 切换 至 窗 体 视图 , 查看 最 终 效果 ， 
否 如 图 15-18 所 示 。 
ey 进 销 存 系 统 登 录 
显示 记录 选择 器 、 导 航 按钮 、 关 图 15-18 “登录 系统 ” 窗 体 


闭 按 钮 等 内 容 ， 从 而 使 窗 体 的 界 
| 前 洁 ， 且 夭 统 于 为 安全 。 







“ 主 切换 面板 ” 窗 体 


“ 主 切换 面板 ” 窗 体 是 整个 进 销 存 管理 
系统 的 入 口 , 它 建立 了 系统 的 所 有 功能 链接 ， 
户 只 需 单 击 这 些 链 接 按钮 ， 即 可 进入 相应 


切换 至 【其 他 】 选 项 卡 ， 将 【 弹 
a ， 【 快 
捷 菜单 】 属 性 设置 为 【 否 】, 如 图 15-16 所 示 。 





























属性 表 的 功能 模块 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
所 选 内 容 的 类 型 : 窗 体 
回 打开 “ 进 销 存 管理 ”数据 库 ， 新 





一 个 空白 窗 体 ， 并 切换 至 设计 视图 ， 在 【 窗 









































I = 体 页 眉 】 节 添加 一 个 标题 ， 在 其 中 输入 “ 进 
‘et 县 销 存 管理 系统 ”， 并 设置 其 字体 格式 和 填充 
竹 环 所 有 记录 i 
功能 区 名 称 颜色 ， 效 果 如 图 15-19 所 示 。 
一 导 国 在 【主体 】 节 中 添加 一 个 按钮 控 
且 间 ， 件 ， 然 后 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 单 击 【格式 】 





图 15-16 在 【其 他 】 选 项 卡 下 设置 属性 ;选项 卡 下 【图 片 】 属性 右 侧 的 加 按钮 ， 如 
步骤 单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 | 图 15-20 所 示 。 
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ra 返回 至 【图 片 生成 器 】 对 话 框 ， 

| 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 即 可 将 所 选 图 片 设置 为 

| ts 按钮 控件 的 背景 图 片 ， 调 整 其 大 小 ， 效 果 如 
图 15-19 添加 一 个 标题 图 15-23 所 示 。 

Ea 习 忆 * | 展 wS 

GT sanitised er 
选 销 相形 | 点 二 环 交 二 : a L 

‘a Bs 

:| Ee 是 不 主体 

上 sa 时 一- 圭 TT 

: 叹 一 一 型 ; A 

| 3 :J 

| 这 :TL : 

1 " 香 Y 1 中国 





图 15-20 添加 按钮 控件 并 设置 【图 片 】 属 性 


步骤 辆 绊 出 【图 片 生成 器 】 对 话 框 ， 单 
击 【 浏 览 】 按 钮 ， 如 图 15-21 所 示 。 


图 15-23 设置 图 片 为 按钮 的 背景 图 片 


选中 按钮 控件 ， 在 【属性 表 】 窗 
格 中 ， 将 【全 部 】 选 项 卡 下 的 【名 称 】 属 性 























i < i 设置 为 “Command1”， 如 图 15-24 所 示 。 
本 六 从 列表 中 选择 一 柱 攻 片 ， 人 也 可 以 使 用 济 先 - 招 定 白 定 义 的 区 片 , 属 性 表 x 
| 所 选 内 容 的 类 型 : 命令 按钮 
je [Commandi 同 
格式 数据 事件 其 他 全 部 
匀称 EC ~ 
标题 
图 15-21 【图 片 生 成 器 】 对 话 框 图 片 标题 排列 “无 图 片 标题 
可 见 是 
步骤 贺 弹出 【选择 图 片 】 对 话 框 ， 在 计 是 停 时 的 指针 超 链接 指针 v 


算 机 中 选择 要 添加 的 图 片 , 单 击 【打开 按钮 ，| 


图 15-24 ”设置 按钮 的 【名 称 】 属 性 
如 图 15-22 所 示 。 


在 按钮 控件 下 方 添加 一 个 标签 控 









































人 et | | 件 ， 在 其 中 输入 “库存 查询 ”， 然 后 单 击 标 
ES =- a @ | 签 控 件 右 上 角 的 图 图 标 ， 在 弹出 的 下 拉 列 
2 四 国 加 | 网 表 中 选择 [将 标签 与 控件 关联 】 选 项， 如 
Hr 本 杰 图 15-25 所 示 。 
ee 攻 ba 弹出 【关联 标签 】 对 话 框 ， 选 择 
0 与 之 关联 的 控件 “Command1”, 单 击 【确定 】 
5 可 可 | 按钮， 如 图 15-26 所 示 。 
7] [还 桶 国 此 时 按钮 控件 和 标签 控件 建立 了 
图 15-22 【选择 图 片 】 对 话 框 i 关联 。 选 中 该 组 控件 ， 复 制 粘贴 出 8 组 相同 
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的 控件 ， 分 别 设置 按钮 控件 的 背景 图 片 ， 具 i ( 续 表 ) 
体 方法 参考 “Commandl ”按钮 ， 这 里 不 再 控件 类 型 名 称 属 性 标题 属性 
效 述 。 然 后 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 设 置 按钮 | 
示 签 控件 的 尔 示 
和 标签 控件 的 【名 称 】 和 【标题 】 属 性 ， 如 | en 
表 15-13 所 示 。 
按钮 控件 ”| Command9 
季 窗 体 页 居 
瀑 销 奉 稚 理 蔡 统 村 于 近 作 | 库 征 本 光 
3 标签 控件 Lable2 入 库 操作 
四 标签 控件 Lable3 出 库 操作 
Ej 标签 控件 Lable4 订单 管理 
一 | 标签 控件 Lables 客户 管理 
二 标签 控件 Lable6 供应 商 管理 
标签 控件 Lable7 产品 报表 
15-25 际 关 
图 选择 【将 标签 与 控件 关联 】 选 项 和 a  E 
关联 标签 x 标签 控件 Lable9 退出 系统 
选择 要 与 该 标签 关联 的 控件 (E): 按 住 Ctrl 键 不 放 ， 选 中 各 控件 ， 
Frm | 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【排列 】 选 项 卡 





【调整 大 小 和 排序 】 组 中 的 【对 齐 】 按 钮 ， 
| 在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 相关 选项 ， 从 而 调 











过 | 显示 当前 节 中 所 有 控件 (S) 





| 整 控件 的 位 置 ， 使 其 排列 整齐 ， 如 图 15-27 
所 示 。 












































图 15-26 


【关联 标签 】 对 话 框 
表 15-13 设置 【名 称 】 和 【标题 】 属 性 




















mv 靠 下 (B) 





图 15-27 利用 【对 齐 】 按 钮 使 控件 排列 整齐 








保存 窗 体 ， 并 将 其 命名 为 “ 主 切 











换 面 板 ”。 切换 至 窗 体 视图 ， 查看 最 终 效果 ， 








控件 类 型 名 称 属性 标题 属性 
按钮 控件 Command1 
按钮 控件 Command2 
按钮 控件 Command3 
按钮 控件 Command4 
按钮 控件 Command5 
按钮 控件 Command6 








;如 图 15-28 所 示 。 
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主 切 换 画 板 
| 进 销 存 管 理 系 统 
图 党 豆 
库存 查询 入 库 操作 出 库 操作 
订单 管理 客户 管理 供应 商 管理 
加 了 辐 去 
产品 报表 用 户 管理 退出 系统 
图 15-28 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 


“库存 查询 ” 窗 体 


仓库 是 企业 物流 的 集散 结 点 ， 是 产品 归 
集 、 统 计 和 核算 的 基础 。 本 节 将 创建 “库存 
查询 ” 窗 体 ， 通 过 该 窗 体 ， 可 实现 企业 对 库 
存 的 全 面 控 制 和 管理 ， 从 而 降低 积压 ， 减 少 
资金 占用 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
[王权 副 打开 “ 进 销 存 管理 ”数据 库 ， 新 
建 一 个 空白 窗 体 ， 并 切换 至 设计 视图 ,在 【 窗 
体 页 眉 】 节 添加 一 个 标题 ， 在 其 中 输入 “ 库 
存 查 询 ”， 并 设置 其 字体 格式 和 填充 颜色 ， 
效果 如 图 15-29 所 示 。 

















图 15-29 添加 一 个 标题 





步骤 圆 单 击 【 窗 体 设 计 工 具 】 一 【设计 】 
选项 卡 下 【控件 】 组 的 【组 合 框 】 控 件 国 ， 





然后 在 【主体 】 节 中 单 击 鼠 标 ， 弹 出 【组 合 | 





框 向 导 】 对 话 框 ， 选 中 【使 用 组 合 框 获取 其 
他 表 或 查询 中 的 值 ] 单 选 按钮 , 单 击 【下 一 步 
按钮 ， 如 图 15-30 所 示 。 

在 对 话 框 中 选择 “产品 信息 ” 表 ， 
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| 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 15-31 所 示 。 








A 











该 向 导 棕 亨 建 一 个 担 合 三 , 其 中 于 示 一 禾 多 数值 供 选择 。 请 确定 组 全 杠 获取 
一 其 至 信 的 方式 : 
= | © HE 
〇 二 行 名 入 i 实 的 值 - 
ws SE "> | ED 
图 15-30 【组 合 框 向 导 】 对 话 框 
组合 杠 向 导 


和 这 反 为 妇 合 枉 香 供 娄 请 的 表 或 人 





到 USysApplicationLcg 





@#0nD 〇 二 (QO 〇 两 者 (0) 
i 








图 15-31 选择 【 表 : 产品 信息 】 选 项 


在 对 话 框 的 【可 用 字段 】 列 表 杠 
中 选择 “产品 ID” 字 段 ， 单 击 【 添 加 】 按 
钮 回 ， 将 其 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 








| 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 15-32 所 示 。 




















得 会 痊 向 导 
产品 信息 的 都 些 字 你 牛 含 有 要 色 合 到 担 合 征 中 的 数值 ? 选 定 的 字 良 桂 去 成 
得 全 9 
选 定 订 傅 : 
和 国 
Er BE 
产地 < 
Sm 到 
吝 注 ec 
bE 上- 秘 加 > | 攻克 汪汪 























图 15-32 添加 “产品 ID” 字 段 
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步骤 根据 组 合 框 向 导 的 提示 进行 操作 ， 





成 功 添加 一 个 组 合 框 控件 ， 设 置 该 控件 中 左 . 
侧 标签 控件 的 字体 格式 , 效果 如 图 15-33 所 示 。， 





基石 司 荆 5 加 本 








图 15-33 添加 一 个 组 合 框 控件 


[ 王 又 国 在 组 合 框 控件 右 侧 添加 3 个 按钮 
控件 ， 分 别 将 其 【名 称 】 和 【标题 】 属 性 均 | 
设置 为 “查询 ”“ 生 成 报表 ”和 “返回 主页 ”，| 


如 图 15-34 所 示 。 


所 窗 休 页 刷 







































































图 15-34 添加 3 个 按钮 控件 


了 图 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 
选项 卡 下 【控件 】 组 的 【 子 窗 体 / 子 报表 】 








如 图 15-35 所 示 。 
步骤 贺 在 对 话 框 的 【 表 / 查 询 】 下 拉 列 





表 中 选择 “库存 ” 表 和 “产品 信息 ” 表 ， 并 | 
添加 相应 字段 到 【 选 定 字 段 ] 列 表 框 , 单 击 【下 | 


一 步 】 按 钮 ， 如 图 15-36 所 示 。 


步骤 回 





单 击 【完成 】 按 钮 ， 如 图 15-37 所 示 。 
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在 对 话 框 的 【请 指定 子 窗 体 或 子 ; 
报表 的 名 称 】 文 本 框 中 输入 “库存 子 窗 体 ”， 














[Tw j 


EF sw | 冯 
图 15-35 【 子 窗 体 向 导 】 对 话 框 












































过于 上 作 克 子 报表 m 志 全 革 引 7 扩 
本 以 一 到 个 雪 和 /区 中 这 抬 闻 各 
/全 和 
dd 加 
用 各: EF 
Ei sens 

>> | | 计生 里 位 

Ey 
2 
< 
| my < 上 2 | [下 > wD 














图 15-36 添加 字段 


| 匿 昌 辆 即 可 在 【主体 】 节 中 成 功 添加 一 
i 个 子 窗 体 ， 将 子 窗 体 左 上 角 的 标签 删除 ， 然 


| 后 调整 位 置 ， 如 图 15-38 所 示 。 
控件 国 ， 然 后 在 【主体 】 节 中 单 击 鼠标 ， 弹 ; 


出 【 子 窗 体 向 导 】 对 话 框 ， 选 中 【使 用 现 有 | 
的 表 和 查询 】 单 选 按钮 , 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ，: 

















Bs < 上 2 | 




















图 15-37 设置 子 窗 体 的 名 称 
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|* 窗 页 后 i [和 ea\ | 
| | 因子 EECONeoarggeen 和 
到 Ee 医 i 生 秋末 | 

所 主体 

此 * 术 品 D 时 入 奈 ID ‘EE 里 价 四 
[ I I I 

周二 可 一 旺 
上 [em [E29 图 2 一 | ARE ， | 

主体 | 产品 ID 世事 | 总额 

< [ I I [ I I I 

让 语 恒 于 eal :| 网 所 日 四 | 入 库 日 其 区 页 5 人 ， 

:| 区 下 到 砍 稿 理 豆 = 
| HE 计量 童生 l ol | 
Hs 一 J 蔚 价 « > 
身 = 图 15-40 “入 库 记 录 ” 窗 体 




















图 15-38 添加 的 子 窗 体 | 选中 [ 窗 体 页 居 】 节 中 的 标题 控件 ， 


[步骤 国 保存 窗 体 ， 并 将 其 命名 为 “库存 i 设置 字体 格式 和 填充 颜色 ,如 图 15-41 所 示 。 
查询 ”。 切 换 至 窗 体 视图 ， 查 看 最 终 效果 ， | 
如 图 15-39 所 示 。 


| 国府 村 向 x 


库存 查询 
-= 





手 窗 体 页 局 


: 图 15-41 设置 标题 的 格式 
| 在 【主体 】 节 中 移动 文本 框 控件 ， 































































































































mm | | 重新 进行 布局 ， 并 设置 控件 格式 ， 如 图 15-42 
站 ys | | 所 示 。 
于 | 毛笔 200%14. G+11nn 支 
准 笔 刀 44+93#73nn 把 
六 主体 
二 并 亩 1 可: 入 库 ID 
和 4 征 1 套红 4 而 [9M 无 和 寺 吕 及 案 一 |=[ 人 区 BR 下 过 
二 ~ + 六 村 日 遇 和 A 桥 
图 15-39 “库存 查询 ” 窗 体 [| 上 加 
四 机 jE 产品 ID = 
入 库 操 作 ” 窗 体 #1 二 一 
不 管 是 从 供应 商 处 采购 的 原材料 ， 还 是 | | | 要] | [RE 
从 客户 处 退货 的 产品 ， 任 何 产品 在 进入 仓库 局 题 EE 


















































前 必须 填写 入 库 记 录 ， 在 更 新 入 库 记 录 的 同 
时 ， 会 相应 地 更 新 库存 信息 ， 这 样 才能 保持 
数据 的 一 致 性 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 

步骤 打开 “ 进 销 存 管 理 ” 数 据 库 ， 在 
导航 窗 格 中 选中 “入 库 记 录 ” 表 , 单 击 【 创 建 
选项 卡 下 【 窗 体 】 组 的 【 窗 体 】 按 钮 ， 快 速 
创建 一 个 “入 库 记 录 ” 窗 体 , 切换 至 设计 视图 ， 
如 图 15-40 所 示 。 





图 15-42 对 控件 重新 布局 
单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 
选项 卡 下 【控件 】 组 的 【直线 】 控 件 、， 按 
住 Shift 键 不 放 , 在 “入 库 ID”“ 经 办 人 ”和 “入 
库 日 期 ”文本 框 下 方 分 别 绘制 一 条 直线 ， 如 
15-43 所 示 。 
| [ 步 取 圆 在 文本 框 控件 底部 添加 3 个 按钮 
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控件 , 在 【属性 表 】 窗 格 中 , 分 别 将 其 【名 称 】i [15.6.5] 本 六 
和 【标题 】 属 性 均 设 置 为 “新 建 "““ 保 存 ” 和 * 返 出 库 操作 ” 窗 体 
回 主页 ”， 如 图 15-44 所 示 。 与 入 库 操作 类 似 ， 任 何 产品 在 领 出 仓库 
i 前 必须 填写 出 库 记 录 ， 在 更 新 出 库 记录 的 同 
shri ， 会 相应 地 更 新 库存 信息 ， 从 而 保持 数据 
he = 的 一 致 性 。“ 出 库 操作 ” 窗 体 以 “出 库 记 录 ” 
| 1 表 作为 数据 源 表 , 其 创建 方法 与 “入 库 操作 ” 
奕 到 ID 类 别 ID ~ 二 
窗 体 的 创建 方法 类 似 ， 这 里 不 再 更 述 ， 最 终 
下 | [| 效果 如 图 15-46 所 示 。 
图 15-43 在 3 个 文本 框 控件 下 方 绘制 直线 | EP - ao x 
| 上 上 上 出 库 记 录 
弄 品 Tn| 产品 ID | 日 
| | ED oa 
单价 单价 二 
i T 十 办 人 国 + 出 库 日 期 ; 
入 亩 数 入 库 数量 Mr 加 ] 
[EE EE I - I I 产品 ID 0 ] 
] 上 Pe | 单价 #0.00 | 
】 新 建 | | | 到 再 页 | 出 降 数 量 [/ ] 
| EE 0.00 ] 
图 15-44 添加 3 个 按钮 控件 
: J [Tm | [EN| 
[ 熙 聚 辆 保存 窗 体 ， 并 将 其 命名 为 “入 库 } 
操作 ”。 切 换 至 窗 体 视 图 ， 查 看 最 终 效果 ， | 图 15-46 “出 库 操作 ” 窗 体 
如 图 15-45 所 示 。 
EEC -一 | “订单 管理 ” 窗 体 
入 库 记录 | 订单 管理 也 称 为 销售 管理 ， 它 是 企业 面 
本 | 向 市 场 的 窗口 ， 实 现 企业 资金 的 转化 并 获取 
Re i 利润 。 通 过 “订单 管理 ” 窗 体 ， 用 户 可 添加 、 
# 经 办 人 : ~ 本 人 入 : 2015/6/1 
es 3 生 国 ”eeW nan | 修改 打印、 删除 订单 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
别 ID 销售 出 库 ~ 
| | | 攻守 加 打开 “ 进 销 存 管理 "数据库 ， 在 
MD 导航 窗 格 中 选中 “销售 订单 ” 表 , 单 击 【创建 】 
要 :00 选项 卡 下 【 窗 体 】 组 的 【 窗 体 】 按 钮 ， 快 束 
入 库 数 量 [400 | 创建 一 个 “销售 订单 ” 窗 体 , 切换 至 设计 视图 ， 
总 额 [3, 200.00 | 如 图 15-47 所 示 。 
[新建 | |[ 保存 | [返回 主页 | 步骤 圆 选中 [ 窗 体 页 眉 】] 节 中 的 标题 控件 ， 
ea 
画 膏 六 < 诛 抹 作 & 省 休 将 其 更 改 为 “订单 管理 ”， 并 设置 字体 格式 ， 





区 346 





i 如 图 15-48 所 示 。 


































































































噬 雪 地 伞 
































= 
| 唐 , 稍 入 订单 明 彝 





图 15-47 “销售 订单 ” 窗 体 


国 轩 时 
| | 
图 15-48 设置 标题 的 格式 


单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 
选项 卡 下 【控件 】 组 的 【按钮 】 控 件 E 四 ， 然 
后 在 【主体 】 节 中 单 击 鼠 标 ， 弹 出 【命令 按 
钮 向 导 】 对 话 框 , 在 【类 别 】 列 表 框 中 选择 【 记 
录 操作 】 选 项 ， 在 【操作 】 列 表 框 中 选择 【 添 
加 新 记录 】 选 项 ， 单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 负 
图 15-49 所 示 。 


个 入 检 要 向 导 


| 


所 窗 体 页 届 
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请 确定 在 村 条 上 号 示 文本 还 是 旺 示 图 片 : 


如 果 过 译文 本 ,请 和 入 所 寺 显 示 的 文本 。 如 果 沈 过 图片 ,可 单机 浏览" 
按 轩 以 本 拭 所 天 里 示 的 网。 


加 FID mm 


2 Ee | : 


a ] 











| ] 
图 15-50 选中 【文本 】 单 选 按钮 

根据 命令 按钮 向 导 的 提示 进行 操 
作 ， 成 功 添加 一 个 按钮 控件 。 使 用 同样 的 方 
| 法 ， 再 次 添加 两 个 按钮 控件 ,注意 在 【类 别 】 
列表 框 中 选择 【记录 操作 】 选 项 ， 在 【操作 】 
4 表 框 中 分 别 选择 【保存 记录 】 和 【删除 记录 】 
选项 ， 并 将 其 命名 为 “修改 订单 ”和 “删除 
订单 ”。 然 后 再 次 添加 两 个 按钮 控件 ， 该 控 
件 不 使 用 向 导 , 快速 进行 添加 , 将 其 命名 为 “ 生 
成 报表 ”和 “返回 主页 ”， 如 图 15-51 所 示 。 


添加 订单 EE 删除 订单 


添加 4 个 按钮 控件 


| | -上 2#@ | [Fw > x | 




















| 
i 
和 
i 
i 
i 
和 
| 
i 
让 





























生成 报表 和 返回 主页 





图 15-51 
CREE .ik 和 “返回 
主页 ”两 个 按钮 控件 ， 后 述 将 为 








美 别 名: 
E03 Ee 其 添加 VBA 代码 实现 相应 的 操 ， 
EE a 作 ， 因 此 可 以 不 使 用 向 导 ， 快 速 
a 添加 。 | 
| = 再 次 单 击 【 控 件 】 组 的 【按钮 】 
- 控件 E 思 ， 然 后 在 【主体 】 节 中 单 击 鼠标 ， 
图 15-49 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 








步骤 在 对 话 框 中 选中 [文本 】 单 选 按钮 
在 右 侧 文本 框 中 输入 按钮 的 标题 “添加 订单 ” 
单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 15-50 所 示 。 




















弹出 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 ， 在 【类 别 】 
| 表 框 中 选择 【记录 导航 】 选 项 ， 在 【操作 】 
上 表 框 中 选择 【 转 至 第 一 项 记录 】 选 项 ， 单 
| 击 【下 一 步 】 按钮， 如 图 15-52 所 示 。 
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| 吉 信 按 轩 向 号 

















下 -一步 > 
图 15-52 【命令 按钮 向 导 】 对 话 框 
步骤 在 对 话 框 中 选中 图片 } 单 选 按钮 ， 
在 右 侧 列表 框 中 选择 【 移 至 第 一 项 】 选 项 ， 

单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 15-53 所 示 。 


靖 令 接 胃 疝 导 


完 肥 四 

















请 大 定 在 技 铀 上 品 示 文本 还 是 显示 到 片 : 


如果 迁 择 文本 , 请 她 入 所 要 显示 的 文本 。 如 果 和 反 图片， 可 单 二 " 广 跑 ” 
近 条 以 查 技 所 条 显示 的 图 片 。 


O ms: 


@ BG] Ea 


口 BM) 


[me 




















图 15-53 选中 【图 片 】 单 选 按钮 
根据 命令 按钮 向 导 的 提示 进行 操 
作 ， 成 功 添加 一 个 图 片 类 型 的 按钮 控件 。 使 
用 同样 的 方法 ， 再 次 添加 其 他 3 个 按钮 控 
件 ， 注 意 在 【类 别 】 列 表 框 中 选择 【记录 导 
航 】 选 项 ， 在 【操作 】 列 表 框 中 分 别 选 择 
【 转 至 前 一 项 记录 】、【 转 至 下 一 项 记录 】 





和 【 转 至 最 后 一 项 记录 】 选 项 ， 如 图 15-54 ， 


所 示 。 







































| | | 
删除 订单 | 生成 报 夫 返回 主页 4 


图 15-54 再 次 添加 4 个 按钮 控件 
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进行 跳 转 。 





保存 窗 体 ， 并 将 其 命名 为 “订单 


| 管理 ”。 切 换 至 窗 体 视图 ， 查 看 最 终 效果 ， 
: 如 图 15-55 所 示 。 
| 日 - oO x 


订单 管理 
[ane [se mrs [4 sx [sn+n" 
1 





志高 并 














图 15-55 “订单 管理 ” 窗 体 


“客户 管理 ” 窗 体 


客户 管理 用 于 实现 客户 信息 的 添加 、 修 
改 、 删除 和 查找 功能 。“ 客 户 管理 ” 窗 体 以 “ 客 
户 ” 表 作为 数据 源 表 ， 其 创建 方法 与 “订单 
管理 ” 窗 体 的 创建 方法 类 似 , 这 里 不 再 效 述 ， 
最 终 效果 如 图 15-56 所 示 。 








| 国 srsa 口 x 
客户 管理 
Nhe la bleta, 
9 
IC 
公司 名 科 
地 址 




















图 15-56 “客户 管理 ” 窗 体 
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上 申 “供应 商 管理 ” 窗 体 ”2 池 “用 户 管理 ” 窗 体 


供应 商 管理 用 于 实现 供应 商 信息 的 添加 用 户 管理 用 于 实现 用 户 名 及 密码 的 添加 
修改 、 删 除 和 查找 功能 。“ 供 应 商 管 理 ” 窗 ; 和 删除 功能 。“ 用 户 管理 ” 窗 体 包 括 3 个 未 
体 以 “供应 商 ” 表 作为 数据 源 表 ， 其 创建 方 ; 绑 定型 文本 框 控件 和 3 个 按钮 控件 ， 注 意 在 
法 同样 与 “订单 管理 ” 窗 体 的 创建 方法 类 似 ， 条 加 这 些 控件 时 ， 需 要 分 别 设置 它们 的 【名 
这 里 不 再 歼 述 ， 最 终 效果 如 图 15-57 所 示 。 称 ] 和 【 标题】 属性。 该 窗 体 的 创建 方法 与 “ 登 
录 系 统 ” 窗 体 的 创建 方法 类 似 , 这 里 不 再 丙 述 ， 





































































国 maasn - oO x 
供应 商 管理 最 终 效 果 如 图 15-58 所 示 。 

CTC «+ i 

Se | 用 户 管理 

地 址 一 | 四 

: 用 户 名 

职务 | | 

业务 电话 [EE : 机 机 

a ee | 确认 密码 

se | Er 
i 
! 


图 15-57 “供应 商 管理 ” 窗 体 图 15-58 “用 户 管理 ” 窗 体 


15.7， 查询 设 计 


上 一 节 的 9 个 窗 体 中 ， 有 两 个 窗 体 〈“ 库 存 查询 ” 窗 体 和 “订单 管理 ” 窗 体 ) 需要 根 
据 指定 的 条 件 ， 检 索 出 数据 ， 并 通过 报表 展示 数据 。 要 实现 这 一 功能 ， 就 需要 为 其 创建 
参数 查询 。 








“库存 信息 ”查询 


“库存 信息 ”查询 是 当 用 户 输入 产品 人 D 参数 后 ， 返 回 该 产品 的 库存 情况 。 具 体 的 操作 步 
又 如 下 。 
步骤 打开 “ 进 销 存 管理 数据库, 单 击 【创建 选项 卡 下 【查询 】 组 的 【查询 设计 按钮 ， 
进入 查询 的 设计 视图 ,并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 按 住 Ctrl 键 不 放 , 选中 “产品 信息 ” 表 和 “ 库 
存 ” 表 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 添 加 完成 后 ， 关 闭 【显示 表 】 对 话 框 ， 如 图 15-59 所 示 。 
步骤 进入 查询 的 设计 视图 ， 在 上 方 可 以 查看 添加 的 表 对 象 ， 在 查询 设计 网 格 中 ， 将 相 
关 字 段 添加 到 【字段 】 行 中 ， 如 图 15-60 所 示 。 
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显示 雪 和 x 
表 查询 。 两 者 都 有 
出 库 记录 
供应 商 
管理 员 
客户 
入 库 记 录 
销售 订单 
销售 订单 明细 
业务 类 别 












































图 15-59 【显示 表 】 对 话 框 
[ 字 本 信息 
产品 信息 库存 
时 产品 ID 二 二 | ?产品 D 
产品 名 称 供应 商 ID 
吉 相 型号 库存 量 
计量 单位 存放 地 点 
他 3 
oi 
字 身 ;| 产品 TD。 供应 南 t | 库存 量 。 | 存 小 地点。 | 产品 名 称 。 | 规格 功 
| 诛 存 “| 慰 在 产品 信息 “产品 信息 
x: | 一 -| 一 回 一 | | 
天 | 





ED 


已 





15-60 在 查询 中 添加 字段 


[步骤 图 在 “产品 一 ”字段 所 在 的 【条 件 】 
行 中 输入 查询 条 件 “[Forms]![ 库存 查询 ]![ 产 | 


品 ID]”， 如 图 15-61 所 示 。 





[= 


: | 产品 ID 世 应 商 ID 
库存 





回 | 
:||[[Forms]! [库存 查询 ]! [产品 z] 


图 15-61 为 “产品 ID” 字 段 设置 查询 条 件 
步 又 保存 查询 ， 并 将 其 命名 为 “库存 信 
息 ” 查 询 。 切 换 至 数据 表 视图 ， 将 弹出 【输入 
参数 值 】 对 话 框 ， 在 其 中 输入 要 查询 的 产品 
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i ID“100”， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 如 图 15-62 
| 所 示 。 
































输入 参数 值 了 x 
Forms! 库 存 查 询 ! 产 品 ID 

10d 

图 15-62 【输入 参数 值 】 对 话 框 


| 即 可 查询 出 相应 的 结果 ， 如 图 15-63 
| 所 示 。 


产品 ID。 产品 各 村 “一 需 人 到 守 
EE 128e12. eel4mm 可 





BL RE ] 


-页 本 而 11 ， 康 宕 二 “| 入 天 训 
38. 00 宁 介 000 200B1 


图 15-63 “库存 信息 ”查询 的 结果 


上风 “订单 信息 ”查询 


“订单 信息 ”查询 是 当 用 户 输入 产品 人 D 
参数 后 , 返回 该 产品 的 订单 情况 。 该 查询 以 “ 销 
售 订单 ” 表 作为 数据 源 表 ， 并 且 包含 该 表 的 
| 所 有 字段 。 其 创建 方法 与 “库存 信息 ”查询 


站 :的 创建 方法 类 似 ， 这 里 不 再 次 述 ， 最 终 效果 


| 如 图 15-64 所 示 。 


全 订单 信息 \ x 



































畏 告 订单 加 
时 订单 ID 
音 户 ID i 
下 单 日 期 
发 和 期 | 
巴 国 
订单 | 穴 户 下 单 昌 期 | 发 类 日 其 EE 日 
车 订 间 销 入 订单。 销售 订单 销 千 订单 销售 订单 
回 | | 回 | | 回 
ES 辣 音 管理 5 单 1] 
| 
图 15-64 “订单 信息 ”查询 





注意 ， 这 里 需要 在 “订单 ID” 字 段 所 在 
的 【条 件 】 行 中 输入 查询 条 件 “[Forms]!i[ 订 
| 单 管理 ][ 订单 ID]”。 


15.8 报表 设计 
A 





表 和 “产品 信息 ”报表 。 


Ph 输入 查询 条 件 ， 并 通过 查询 检索 出 数据 ， 接 下 来 就 需要 在 报表 中 
检索 出 的 数据 。 本 系统 主要 包括 3 个 报表 ， 分 别 为 “库存 查询 ”报表 、“ 订 
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展示 和 打印 
单 信息 ” 报 











“库存 查询 ”报表 


在 “库存 查询 ” 窗 体 中 选择 要 查询 的 产 


品 ID， 单 击 【 生 成 报表 】 按 钮 后 ， 即 可 生成 | : 
该 产品 ID 对 应 的 报表 ， 这 一 报表 即 是 “库存 | 
查询 ”报表 。 该 报表 以 “库存 信息 ”查询 作 | 


为 数据 源 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 


[步骤 一 打开 “ 进 销 存 管理 ”数据 库 ， 在 | 
导航 窗 格 中 选中 “库存 信息 ”查询 ， 单 击 【 创 | 





建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 】 按 钮 ， 


如 图 15-65 所 示 。 



















表 页 眉 】 节 的 填充 颜色 , 效果 如 图 15-67 所 示 。 


国库 三 x 




















看 






















































































EE = 
E 亚 下面 库存 车 逢 玫 地 卡 
RSD ~ 了 |[ 记 存量 ”|[ 误 放 地 点 
T T T T T T T T | 
图 15-66 “库存 信息 ”报表 


Se 





原 往 告 和 


图 15-67 设置 标题 格式 


选中 “页 面 页 眉 ” 节 和 “主体 ” 
节 中 的 控件 ， 调 整 位 置 及 大 小 ， 并 设置 字体 


















































格式 ， 使 其 更 加 美观 ， 如 图 15-68 所 示 。 













































































图 15-68 调整 控件 的 布局 和 字体 格式 





国 国有 直 四 | 忻 忆 lallallls 

应 用 程序 。 表 到 没 计 ShercPoint 查询 向 全 查 党 设计 “” 窗 休 。 报 雪 “二 与 代码 

部 件 ~ 和 ey ee 

ER 表格 查询 

所 有 Access .… 加 “ 

EE 5 

事 y 

查 记 和 

别 订单 信息 

本 志 让 信息 

Ws 和 

人 : 

就 Ea 
图 15-65 单 击 【报表 】 按 色 

步骤 弹出 【输入 参数 值 】 对 话 框 ， 单 





击 【 确 定 】 按钮， 即 可 新 建 一 个 “库存 信息 ” 
报表 ， 切 换 至 该 报表 的 设计 视图 ， 如 图 15-6 
所 示 。 

在 【报表 页 眉 】 节 中 将 标题 左 侧 








的 图 片 删除 , 然后 设置 标题 的 字体 格式 及 【 报 | 


[ 虚 桶 加 在 【报表 页 局 】 节 中 选中 自动 生 
成 的 计算 型 文本 框 控件 ， 重 新 输入 表达 式 
“二 单价 ]*[ 库存 量 ]”， 然 后 在 其 左 侧 添 
0 一 个 标签 控件 ， 将 其 命名 为 “总 额 ”， 并 
将 该 控件 与 右 侧 的 文本 框 控 件 关 联 起 来 ， 如 
15-69 所 示 。 


单 击 【 报 表 设 计 工 具 】 一 【页 面 
受 置 】 选 项 卡 下 【页 面 布局 】 组 中 的 【横向 】 
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体格 式 ， 然 后 将 光标 定位 在 【主体 】 节 的 下 





按钮 ， 将 报表 设置 为 横向 页 面 ， 如 图 15-70 i 





所 示 。 i 边缘 处 , 按 住 鼠标 左 键 不 放 , 向 下 拖 动 鼠 标 ， 
二 i 增加 【主体 】 节 的 高 度 ， 如 图 15-73 所 示 。 












: 天 一 一 一 一 一 
昼 额 | ] [=[ 单 价 ]*[ 库 存量 ] | 
+ -+ 于 


























| Tess x 


t 
| 龙 户 |[ 下 其 晶 世 发 货 日 期 | “|| 连 货 商 | 











图 15-69 设置 控件 中 的 表达 式 

















































































































引 lh 
纵向 列 页面 设 置 
页 面 布局 
图 15-70 单 击 【 横 向 】 按 鱼 
[步骤 项 保存 报表 ， 并 将 其 命名 为 “库存 
查询 ”。 切 换 至 报表 视图 ， 查 看 最 终 效果 ， 
如 图 15-71 所 示 。 


Er 


图 15-72 “订单 信息 ”报表 




















































图 15-73 设置 控件 的 格式 
接 下 来 创建 一 个 子 报表 。 在 导航 
窗 格 中 选中 “销售 订单 明细 ” 表 , 单 击 【创建 】 
选项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 】 按 钮 ， 快 速 
创建 一 个 “销售 订单 明细 ”报表 ， 切 换 至 设 
计 视 图 ， 如 图 15-74 所 示 。 


LEDIEED 


I i | 











图 15-71 “库存 查询 ”报表 


国 习 “订单 信息 ”报表 


在 “订单 管理 ” 窗 体 中 单 击 【 生 成 报表 】 
按钮 后 ， 即 可 生成 该 订单 ID 对 应 的 报表 ， 这 
一 报表 即 是 “订单 管理 ”报表 。 该 报表 以 “ 订 
单 信息 ”查询 作为 数据 源 ， 并 且 还 需 创建 一 | | 
个 订单 明细 报表 作为 该 报表 的 子 报表 。 具 体 : 
的 操作 步骤 如 下 。 
打开 “ 进 销 存 管理 ”数据 库 ， 在 
导航 窗 格 中 选中 “订单 信息 ”查询 , 单 击 [ 创建】 
选项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 】 按 钮 ， 弹 出 
【输入 参数 值 】 对 话 框 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 
即 可 新 建 一 个 “订单 信息 ”报表 ， 切 换 至 该 
报表 的 设计 视图 ， 如 图 15-72 所 示 。 ME Ae 

、 本 i 拖 动 到 “订单 信息 ”报表 的 【主体 】 节 中 ， 
设置 【报表 页 眉 】 节 中 标题 的 字 | 各 图 15.76 所 示 。 

















下 亚 栈 ey 


a TPE TT J 










































































TT eT TR TT 


Le] TS 
图 15-74 “销售 订单 明细 ”报表 
将 【报表 页 眉 】 节 、【 页 面 页 脚 】 
节 和 【报表 页 脚 】 节 中 的 控件 删除 ， 然 后 调 
| 整 其 他 控件 的 位 置 及 大 小 。 操 作 完 成 后 ， 保 
存 并 关闭 该 报表 ， 将 其 命名 为 “销售 订单 明 
细 子 报表 ”， 如 图 15-75 所 示 。 
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i 本 | 报表 的 位 置 及 大 小 。 切 换 至 报表 视图 ， 查 看 
四 的 证 EE 二 三 EE EE 最 终 效 果 ， 如 图 15-79 所 示 。 
8 本 | 订单 Ip 产品 [Dp ， 国 丝 旦 单 从 总 额 国 x 
CEE 
二 = 了 和 i 
四 EE 辐 jasp 加 
图 15-75 设置 子 报表 的 格式 = 可 一 
于 加 














针 采 。。 | 对 订 音信 息 中 的 每 个 记录 用 订单 |D 显示 销售 订单 明 曙 | 




































EE 


TE 



























































图 15-78 【 子 报表 字段 链接 器 】 对 话 框 





订单 信息 











图 15-76 ”将 子 报表 抑 动 到 “订单 信息 ”报表 中 
| 步骤 回 在 【属性 表 ] 窗 格 中 , 单 击 【数据 】 
选项 卡 下 【链接 主 字段 】 右 侧 的 [ 回 按 钮 ， 如 
图 15-77 所 示 。 
属性 表 x 
所 选 内容 的 类 型 : 子 窗 体 / 子 报表 (日 
| 
格式 数据 事件 其 他 全 部 


[了 司 “产品 信息 ”报表 


“产品 信息 ”报表 对 应 于 “ 主 切换 面板 ” 
窗 体 中 的 【产品 报表 】 按 钮 ， 用 于 显示 出 所 
有 的 产品 信息 。 该 报表 以 “产品 信息 ” 表 作 
















































































FT 为 数据 源 表 ， 其 创建 方法 与 “库存 查询 ” 报 
en 表 的 创建 方法 类 似 ， 这 里 不 再 装 述 ， 最 终 效 
EE 果 如 图 15-80 所 示 。 


15-77 设置 【链接 主 字段 】 属 性 
步骤 国 弹出 [ 子 报表 字段 链接 器 ] 对 话 框 ，| 
单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 15-78 所 示 。 | 
步 统 国 返回 至 设计 视图 ， 在 其 中 调整 子 | 


15.9 程序 设计 


至 此 ， 进 销 存 管 理 系统 中 的 窗 体 、 查 询 、 报 表 等 对 象 都 已 设计 完成 ， 但 仅 赁 这 些 孤 立 
的 对 象 是 无 法 完成 工作 的 。 下 面 将 为 其 添加 事件 过 程 和 通用 过 程 ， 通 过 VBA 程序 ， 将 各 
对 象 连接 在 一 起 。 























图 15-80 “产品 信息 ”报表 
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EN Nf 


[时 到 公用 模块 


公用 模块 主要 定义 一 些 函 数 过 程 或 变量 ， 系 统 中 的 任何 模块 都 可 调用 该 公用 模块 中 定义 
的 函数 过 程 或 变量 ， 从 而 减少 重复 代码 ， 便 于 系统 的 维护 。 下 面 为 进 销 存 管理 系统 创建 一 个 
公用 模块 ， 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 “ 进 销 存 管理 ” 数据库, 单 击 【 创 建 】 选 项 卡 下 【 宏 与 代码 】 中 的 【模块 】 按 钮 ， 
如 图 15-81 所 示 。 
新 建 一 个 模块 ， 并 进入 VBA 编写 环境 ， 如 图 15-82 所 示 。 








全 Microsoft Visual Basic for Applications - 进 销 存 管理 - [模块 (一口 Xx 
: 窗口) 帮助 (H) ES 
和 国志 - 回 | 关 下 是 的 chua 岂 | 三 轩 安 关 |@ 





《通用 ) ~| | (声明 ) ~ 


Option Conpare Datsbase 

















~ 





CD Conk 








多 visual Basic 
宏 与 代码 及 = 后 :加 z 刘 
图 15-81 单 击 【 模 块 】 按 甸 图 15-82 VBA 编写 环境 


[ 步 了 又 图 在 【代码 】 窗 口中 输入 以 下 代码 ， 如 图 15-83 所 示 。 
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以 上 代码 定义 了 一 个 名 为 
ExeSQL 的 函数 过 程 ， 该 函数 通过 
字符 串 txtSQL 所 引用 的 SQL 语 
向， 返回 一 个 ADODB.Recordset 
对 象 实 例 。 在 其 他 模块 中 ， 用 户 
只 需 为 txtSQL 赋值 ， 即 可 调用 该 
哆 数 。 其 中 ，Check 布尔 值 是 一 
个 全 局 变量 ， 用 以 标识 用 户 的 登 
录 状 态 。 如 果 值 为 True， 则 表明 
用 户 已 经 登录 ; 如 果 值 为 False， 
则 表明 用 户 没有 登录 。 




















忆 录 全 六 
SQL = rs “返回 值 为 xsSqL 


xsSqL_Exit 
Bet rar Mothine 
i 





15-83 输入 代码 
[步骤 辆 单 击 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 加 |, 
弹出 【另存 为 】 对 话 框 ， 在 【模块 名 称 】 文 
本 框 中 输入 “公用 模块 ”， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 
保存 模块 即 可 ， 如 图 15-84 所 示 。 




















2 
图 15-84 【另存 为 】 对 话 框 





全 天 “登录 系统 ” 窗 体 代码 

















“登录 系统 ” 窗 体 用 于 限制 只 有 本 公司 
的 员工 才能 使 用 该 系统 ,下 面 给 窗 体 中 的 “ 登 
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i 现 相 应 的 功能 。 


i 
|i 
i 
i 
i 
I 
i 
i 
| 
i 
i 
| 
i 
上 
i 
i 
i 
| 
i 
i 
下 
i 
i 
i 
i 
i 








录 ” 和 “关闭 ”控件 添加 事件 过 程 ， 从 而 实 | 


人 为 “登录 系统 ” 商 体 添加 记录 源 

添加 记录 源 是 实现 当 用 户 输入 用 户 名 和 
密码 时 , 系统 将 与 记录 源 表 中 的 值 进行 比较 ， 
车 用 户 名 和 密码 存在 ， 才 能 成 功 登 录 。 具体 
的 操作 步骤 如 下 。 
打开 “ 进 销 存 管 理 ” 数 据 库 ， 进 
入 “登录 系统 ” 窗 体 的 设计 视图 ， 单 击 【 窗 
体 设 计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 
组 中 的 【属性 表 】 按 钮 , 弹出 【属性 表 】 窗 格 ， 









































i 如 图 15-85 所 示 。 






































pe a 号 
忆 证 :出 总 经 加 1 问 民 本 
wo | is RE a ek 
和 主 看 T/T Ta * 
四 Er x 

| 所 有 Ace- ce | rr 属性 表 x 
Ew. i 门 Mma 四 体 
事 r 
下 [ew 国 
* | 路 :| 全 | 
国志 TT enm SE 
3 rs 加 KE a 
ED 全 折 取 际 V 值 。 量 
a 让 Ee 

站 的 这 二 二 
网 .和 = 吉 原 依 开 
EL -| 户 第 | 一 十 ose 反方 式 站 
司库 77 查 河 号 D| Le 本 
Er mw 回 二 





图 15-85 单 击 【属性 表 】 按 钮 


| 切换 至 【数据 】 选 项 卡 ， 单 击 【 记 





录 源 】 属 性 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 
列表 中 选择 “管理 员 ” 表 即 可 , 如 图 15-86 所 示 。 



































图 15-86 设置 【记录 源 】 属 性 
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@ 为 “登录 ”按钮 控件 添加 “ 单 击 ”事件 过 程 


当 用 户 单 击 【 登 录 】 按 钮 时 ， 系 统 会 自动 搜索 ， 确 定 输入 的 用 户 名 和 密码 是 否 在 记录 源 
表 中 存在 ， 若 存在 ， 则 进入 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 。 下 面 为 该 按钮 添加 事件 过 程 来 实现 功能 。 





具体 的 操作 步骤 如 下 。 


[步骤 本 选中 “登录 ”按钮 控件 ， 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【事件 】 选 项 卡 下 【 单 击 】 属 





性 设置 为 【事件 过 程 】， 然 后 单 击 右 侧 的 图 按钮 ， 如 图 15-87 所 示 。 


[步骤 贺 进入 VBA 编写 环境 ， 并 在 【代码 】 窗 口中 自动 新 建 了 一 个 名 为 “登录 _ClickO” 


的 Sub 过 程 ， 如 图 15-88 所 示 。 








朋 Microsof Visual Basic for Applications - 进 锁 存 管理 - [For-… 
| 中 文件 曲 ” 六 各 晶 ”视图 W)， 插入， 调式 (D) 运行 R) 工具 由 外接 程 序 (从 ) 


因 改 -日 |*X 必 加 和 1 I la aa 拭 | 昱 定妆 夫人 @ 





























na sob 





















































“ 国 


Brivate Sub 登录 click() 


- DO x 


= 


~ 





~ 
> 





图 15-87 设置 【 单 击 】 属 性 图 15-88 ” 新建“ 登录 _Click()”Sub 过 程 
| 步骤 图 在 该 过 程 内 部 添加 以 下 VBA 代码 。 添 加 完成 后 ， 保 存 该 代码 即 可 。 
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在 编写 VBA 代码 前 ， 需 了 解 窗 体 中 各 控件 的 【名 称 】 和 【标题 】 届 性 。 注 
| Se 否则 VBA 代码 将 会 出 错 。 例如， 上 述 “IsNull( 用 户 名 )” 中 的 用 户 ， | 
| 名 即 是 “用 户 名 ”文本 框 的 【名 称 】 属 性 。 | 


@@ 为 "关闭" 按钮 控件 添加 “ 单 击 ” 事件 过 程 

当 用 户 单 击 【 关 闭 】 按 钮 时 , 将 关闭 “登录 系统 ” 窗 体 , 并 退出 当前 数据 库 。 因 此 需要 为 “ 关 
闭 ” 按 钮 控件 的 “ 单 击 ”事件 添加 以 下 代码 ， 从 而 实现 该 功能 。 具体 操作 方法 可 参考 为 “登录 ” 
按钮 添加 事件 过 程 的 操作 ， 这 里 不 再 袭 述 。 


在 【工程 】 窗 口中 可 以 看 到 ， 以 上 添加 的 代码 均 保 存在 “Form 登录 系统 ”模块 中 ， 
如 图 15-89 所 示 。 至 此 ， 即 完成 了 整个 用 户 登录 模块 的 设计 工作 。 当 用 户 输入 正确 的 用 户 
名 和 密码 后 ， 单 击 【 登 录 】 按 钮 ， 即 可 进入 进 销 存 管理 系统 ， 进 行 相关 操作 ， 如 图 15-90 
所 示 。 
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全 Microsoft Visual Basir for Applications - 注入 加 基 浊 -IForm_ 避 对 二 六 [HE 
和 x4D Wa We SAU HD) EF IRD 9HREF ECW Boe) - 







i sub 过 程 。 在 该 过 程 内 部 添加 以 下 VBA 代码 








回避 -加 |# 人 证 共 | ml wa 以 2 
| | 




































































图 15-90 登录 系统 


(民国 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 
代码 


在 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 中 ， 当 用 户 单 击 
各 按钮 控件 时 ， 即 可 进入 相应 的 模块 。 


@ 为 “ 主 切换 面板 " 窗 体 添加 “加 
载 ” 事件 过 程 

添加 “加 载 ” 事 件 过 程 的 作用 是 实现 当 

用 户 进 入 该 窗 体 时 ， 系 统 首先 将 检查 布尔 变 





量 Check 的 值 ， 如 果 Check 的 值 为 False, 会 : 
弹出 对 话 框 ， 提 示 用 户 先 登录 系统 ， 从 而 确 | 


保 用 户 在 进入 该 窗 体 时 处 于 已 登录 状态 。 





在 【属性 表 】 窗 格 中 设置 【加 载 ] 属 
性 为 【事件 过 程 】， 当 进入 VBA 编写 环境 ， 
时 ， 会 自动 新 建 一 个 名 为 “Fom Load0” 的 | 
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© 为 “Command” 按 钮 控件 添加 


即 可 。 






”““ 单 击 ”事件 过 程 


“ 主 切换 面板 ” 窗 体 包含 9 个 按钮 控 
【名 称 】 属 性 依次 为 “Commandl” 
“Command9”。 下 面 为 这 
9 个 按钮 控件 分 别 添加 “ 单 击 ” 事 件 过 程 ， 

VBA 代码 如 下 。 


件 ， 


“Command2”… 
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至 此 , 即 完成 了 主 切 换 面 板 的 设计 工作 。 


[2 卫 列 “库存 查询 ” 窗 体 代码 
“库存 查询 ” 窗 体 共 含有 3 个 按钮 控件 ， | 
在 组 合 框 中 选择 要 查询 的 产品 ID， 单 击 【 查 | 





询 】 按 钮 ， 在 下 面 的 子 窗 体 中 可 查询 出 该 产 
品 的 库存 ， 单 击 【 生 成 报表 】 按 钮 ， 可 打开 
相应 的 报表 ， 显 示 查 询 出 的 库存 信息 ; 单 击 
【返回 主页 】 按 钮 ， 将 会 返回 到 “ 主 切换 面板 ” 
窗 体 ， 如 图 15-91 所 示 。 i 


下 面 为 这 3 个 按钮 添加 “ 单 击 ”事件 过 程 以 实现 对 应 的 功能 ，VBA 代码 如 下 。 











ELEY V7 | 
图 15-91 “库存 查询 ” 窗 体 
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(办 控 作 窗 体 代码 | 
“入 库 操作 ” 窗 体 共 含有 3 个 按钮 控件 ， | ES 

单 击 【 新 建 】 按 钮 ， 可 显示 一 条 空白 记录 。 ein. gm 

录入 信息 后 ， 单 击 【保存 】 按 钮 ， 可 将 录入 | + 经 办 人 : 李 先 生 + 入 库 日 期 2015/8/1 

的 信息 自动 保存 到 “入 库 记 录 ” 表 中 , 并 在 “ 库 am [二 









































回 主页 】 按钮 ， 将 会 返回 到 “ 主 切 换 面 板 ” 单价 ¥8. 00 
窗 体 ， 如 图 15-92 所 示 。 入 库 数量 400 
总 额 ¥3, 200. 00 
[新建 ] 保存 返回 主页 




















存 ” 表 相 应 地 增加 该 产品 的 库存 量 。 单 击 【 返 | Fa 夯 


| 图 15-92 “入 库 操作 ” 窗 体 
下 面 为 这 3 个 按钮 添加 “ 单 击 ” 事 件 过 程 以 实现 对 应 的 功能 ，VBA 代码 如 下 。 
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ED “出 库 操作 ” 窗 体 代码 | 单 击 【 生 成 报表 】 按 钮 ， 可 打开 相应 的 报表 ， 


| 显示 当前 的 订单 信息 ; 单 击 【返回 主页 按钮 ， 
“出 库 操作 ” 窗 体 与 “入 库 操作 ” 窗 体 将 会 返回 到 “ 主 切 换 面板 ” 窗 体 。 依 次 单 击 

的 功能 类 似 ， 不 同 的 是 ， 当 单 击 【 保 存 】 按 ， 右 侧 的 4 个 按钮 ， 可 查看 第 一 张 订单 、 上 一 

钮 时 , 可 将 录入 的 信息 自动 保存 到 “出 库 记 录 ”| 张 订单 、 下 一 张 订单 、 最 后 一 张 订单 ， 如 

表 中 ， 并 在 “库存 ” 表 相 应 地 减少 该 产品 的 图 15-93 所 示 。 

库存 量 。 





























国 re 到 瑟 ,机 站 2 臣 
由 此 可 知 ， 其 代码 与 “入 库 操 作 ” 窗 体 的 | 坷 齐 兰 可 
代码 也 是 类 似 的 ， 这 里 不 再 獒 述 。 需 注意 的 | | Emm 
是 ， 定 义 “保存 ”按钮 的 “ 单 击 ” 事 件 过 程 ， | we [mm = 
时 ， 需 要 将 “rs(" 库存 量 ") = rs(" 库存 量 )+ | | J Rs 一 一 ” 荆 
入 库 数 量 " 语 句 更 改 为 "rs(" 库 存量 -rs | “ee [as sn 








积 赤 00 号 朝 ,100, 600 


: 
i 
| 
i 
到 
| 
i 
: 
i 
h 
| 
: 
(" 库存 量 ") - 出 库 数量 ”。 | 人 入 = 时 | 到 村 国人 [201570715 
§ 
i 
i 
4 
i 
i 
| 
: 
: 
i 
: 
i 
二 
1 
| 
i 
| 

















负责 业务 员 [ 齐 先 生 状态 已 关 辣 回 
全 殉 “ 订 单 管理 ” 窗 体 代码 


“订单 管理 ” 窗 体 共 含有 9 个 按钮 控件 ， 
单 击 【添加 订单 】 按 钮 , 可 显示 一 条 空白 记录 ; | 图 15-93 “订单 管理 ” 窗 体 
录入 相应 的 信息 后 ， 再 次 单 击 该 按钮 ， 可 将 ; ”由 于 部 分 按钮 已 通过 【命令 按钮 向 导 】 
录入 的 信息 自动 保存 到 “销售 订单 ” 表 中 ;| 对 话 框 设置 了 相应 功能 , 下 面 为 “生成 报表 ” 
单 击 【 修 改 订单 】 按 钮 ， 可 修改 当前 的 订单 ， | 和 “返回 主页 ”按钮 添加 “ 单 击 ”事件 过 程 ， 
单 击 【 删 除 订单 】 按 钮 ， 可 删除 当前 的 订单 ， | VBA 代码 如 下 。 




















[多国 “客户 管理 ” 窗 体 代码 
“客户 管理 ” 窗 体 与 “订单 管理 ” 窗 体 类 似 ， 这 里 只 需 为 “返回 主页 ”按钮 添加 “ 单 击 ” 
事件 过 程 即 可 ，VBA 代码 如 下 。 
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单 击 【返回 主页 】 按 钮 ， 将 会 返回 到 “ 主 切 
换 面 板 ” 窗 体 ， 如 图 15-94 所 示 。 


se . i 单 击 【添加 用 户 】 按 钮 ， 可 添加 一 个 新 用 户 
15.9.9j 人 窗 体 i 单 击 【删除 用 户 】 按 钮 ， 可 删除 当前 的 用 户 ， 


“供应 商 管理 ” 窗 体 与 “客户 管理 ” 窗 

















体 同样 是 类 似 的 ， 在 其 中 需要 为 “返回 主 es 
页 ”按钮 添加 “ 单 击 ”事件 过 程 ， 其 代码 与 用 户 葡 理 
“客户 管理 ” 窗 体 的 代码 相同 ， 这 里 不 再 本 

确认 密码 














人 于 “用 户 管理 ” 窗 体 代码 


“用 户 管理 ” 窗 体 共 含 有 3 个 按钮 控件 ， 


Ea cm mm 





效 述 。 | 密码 


图 15-94 “用 户 管理 ” 窗 体 


下 面 为 这 3 个 按钮 添加 “ 单 击 ” 事 件 过 程 以 实现 对 应 的 功能 ，VBA 代码 如 下 。 





以 上 各 节操 作 完 成 后 ， 已 经 成 功 创建 了 自己 的 进 销 存 管理 系统 。 下 面 需要 对 系统 进行 
一 些 简 单 的 设置 ， 使 其 更 加 人 性 化 、 更 加 安全 。 
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| 弹出 【 进 销 存 管理 系统 】 对 话 框 ， 
提示 必须 关闭 并 重新 打开 数据 库 ， 设 置 才能 
效 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 15-97 所 示 。 






所 于 网 设置 自动 启动 “登录 
系统 ” 窗 体 


当 用 户 在 打开 进 销 存 管理 系统 时 ， 为 了 : 





























| 进 销 存 管理 系统 x 
安全 起 见 ， 可 以 设置 自动 启动 “登录 系统 ” : 
窗 体 。 只 有 当 用 户 成 功 地 登录 后 ， 才能 进入 | 必须 关闭 并 重新 打开 当前 数据 库 ， 指 定 选项 才能 生效 。 
其 他 模块 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 | 





步骤 打开 “ 进 销 存 管理 ”数据 库 ， 选 : 
择 【 文 件 】 选 项 卡 , 然后 在 左 侧 列表 中 选择 【 选 
项 】 命 令 ， 如 图 15-95 所 示 。 





图 15-97 【 进 销 存 管理 系统 】 对 话 框 
退出 并 重新 打开 数据 库 ， 在 其 中 














0 | 可 以 看 到 ， 此 时 系统 自动 启动 “登录 系统 ” 
号 “| 窗 体 ， 由 于 该 窗 体 已 被 设置 为 模式 窗 休 ， 限 
si | 制 用 户 除非 登录 此 窗 体 ， 否 则 无 法 访问 数据 








用 密码 进行 加 密 
A 
2007 Merosof Access SW 


Fe EAE. 








0 











图 15-95 选择 【选项 】 命 令 : 
弹出 【Aceess 选项 】 对 话 框 ， 在 | 
左 侧 选择 【当前 数据 库 】 选 项 ， 然 后 在 【应 ;上 » 
用 程序 标题 】 文 本 框 中 输入 “ 进 销 存 管 理 系 ”图 15-98 自动 启动 “登录 系统 ” 窗 体 
统 ”， 在 【显示 窗 体 】 下 拉 列表 中 选择 “ 登 | 
录 系 统 ” 窗 体 。 操 作 完成 后 ， 单 击 【 确 定 】 
























(EU 隐 茂 导航 窗 格 和 选项 卡 




































































按钮 ， 如 图 15-96 所 示 。 
通过 隐藏 导航 窗 格 、 功 能 区 以 及 快捷 菜 
二 下 - 单 等 模块 ， 可 以 使 我 们 的 系统 界面 更 加 的 简 
rm | ei 洁 干净 ， 还 可 以 保护 系统 不 被 随意 修改 。 
Wee aD i ”首先 打开 【Access 选项 】 对 话 框 ， 在 左 
各 一 一 一 一 一 一 起- | | 侧 选择 【当前 数据 库 】 选 项, 在 右 侧 的 【导航 】 
re Nn i 区 域 中 取消 选中 【显示 导航 窗 格 】 复 选 框 ， 
| 在 [功能 区 和 工具 栏 选项 ] 区 域 中 取消 选中 [ 允 
se | De , “|| | 许 全 部 菜单 ] 和 【允许 默认 快捷 菜单 ] 复 选 框 ， 
于 || ss || ; 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 如 图 15-99 所 示 。 
图 15-96 【Access 选项 】 对 话 框 i 退出 并 重新 打开 数据 库 效果 如 
区 364 





图 15-100 所 示 。 
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Access 选项 





















































mrs | 国 
ex [EM 国 
Pre [mE 
快速 访问 工具 栏 口 t 许 轩 认 人 于 菜单 四 
加 堪 项 

名 称 自动 更 正 选项 ~ 
舍 EE 中 心 

确定 取消 
图 15-99 【Access 选项 】 对 话 杠 图 15-100 设置 后 的 效果 


15.11 系统 运行 


ww 


至 此 ， 进 销 存 管 理 系统 已 创建 成 功 。 下 | 














作 步 又 如 下 。 


[步骤 加 在 计算 机 中 双击 打开 “ 进 销 存 管 
理 ” 数 据 库 , 弹出 【登录 系统 】 对 话 框 , 在 【用 
户 名 】 和 【密码 】 文 本 框 中 分 别 输 入 用 户 名 


和 密码 , 单 击 【登录 





日 x 
| 
进 销 存 系统 登录 
用 户 名 Bamin | 
密码 PP ] 


= 


面 运行 该 系统 ， 查 看 最 终 的 效果 。 具 体 的 操 









]】 按 钮 , 如 图 15-101 所 示 





图 15-101 【登录 系统 】 对 话 框 





步骤 进入 “了 






切换 面板 ” 窗 体 ， 该 窗 | 





体 包含 9 个 按钮 ， 单 击 各 按钮 ， 可 进入 相应 
的 模块 。 首 先 单 击 【 库 存 查询 】 按 钮 ， 如 图 
15-102 所 示 。 

















目 om 二 工 剖 :其 
进 销 在 管理 系统 i 
ol 

区 区 

库存 查询 入 库 探 作 出 库 操作 

订 半 管 理 客户 管理 供应 商 管理 

司 | 

四 ?a 
产品 报表 用 户 管理 退出 系统 | 
[FT TE TYE "3 EL | | 














图 15-102 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 
弹出 “库存 查询 ” 窗 体 ， 单 击 【 产 
品 ID】 右 侧 的 下 拉 按钮 ， 在 弹出 的 下 拉 列 表 
h 选 择 产品 ID， 然 后 单 击 【查询 】 按 钮 ， 即 
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可 查看 该 产品 的 库存 信息 ， 
国 译 丰 查询 x 


库存 查询 


a 3 | 庄 存 量 - El 
| 
a 








F 

* 产 品 ID: [100 ~ 
产品 名 称 "| 规格 型 号 
圆 珠 第 138F12. O41 
































图 15-103 “库存 查询 ” 窗 体 


[步骤 栈 单 击 【 生 成 报表 】 按 钮 , 将 打开 “ 库 
存 查 询 ” 报 表 , 用 户 可 打印 该 产品 的 库存 信息 ， 
如 图 15-104 所 示 。 














未 过 到 和 sae 
ml 
图 15-104 “库存 查询 ”报表 


在 “库存 查询 ” 窗 体 中 单 击 [返回 主页 】 
按钮 , 返回 到 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 。 然 后 单 击 【 入 
库 操作 】 按 钮 ， 弹 出 “入 库 操作 ” 窗 体 ， 在 其 
中 可 添加 并 保存 入 库 信息 ， 且 系统 会 自动 更 新 
该 产品 的 库存 信息 ， 如 图 15-105 所 示 。 




















如 图 15-103 所 示 。 i 











“出 库 操作 ”模块 的 外 观 与 
功能 均 与 “入 库 操 作 ” 模 块 类 似 ， 
这 里 不 再 展示 。 

单 击 【返回 主页 按钮 , 返回 到 “ 主 
切换 面板 ” 窗 体 。 然 后 在 其 中 单 击 【 订 单 管 




















i 理 】 按 钮 ， 将 弹出 “订单 管理 ” 窗 体 ， 在 其 
| 中 可 查看 、 添 加 、 修 改 和 删除 订单 信息 ， 如 
i 图 15-106 所 示 。 


国 i 尝 和 理 一 0 x 
订单 管理 
[mre [ee eres [rans [zn 











[两 开 北 巾 = 号 ] 运费 


Yo.00 GE] 


to 






DEC 
同 交际 fj 诉 日 BDIS74716 














[Be" 


Fa TE 和 J 
“订单 管理 ” 窗 体 
单 击 【 生 成 报表 】 按 钮 , 将 打开 “ 订 
单 信息 ”报表 ， 在 其 中 可 打印 该 订单 的 详细 
信息 ， 如 图 15-107 所 示 。 





图 15-106 


订单 信息 




















图 15-107 “订单 信息 ”报表 


步骤 贺 单 击 【返回 主页 ] 按 钮 , 返回 到 “ 主 























国 入 放手 作 = 通 ' 广 
入 库 记 录 
9 
+ 人 和 庄 ID: 四 
+ 经 办 人 : 李 先 生 ”图 * 入 库 日 期 : 2015/6/1 
类 别 ID 请 售 出 库 加 
产品 ID 100 
单价 ¥8. 00 
入 库 数 星 400 
总 额 ¥3, 200. 00 
[新 建 | | 保存 ”| ”| 返回 主页 | 
图 15-105 “入 库 操作 ” 窗 体 
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i 单 击 【返回 主页 按钮 , 返回 


切换 面板 ” 窗 体 。 然后 单 击 【 产 品 报表 】 按 钮 ， 
将 打开 “产品 信息 ”报表 ， 在 其 中 可 查看 和 
打印 所 有 的 产品 信息 ， 如 图 15-108 所 示 。 

到 “ 主 
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切换 面板 ” 窗 体 。 然 后 单 击 【 用 户 管 理 】 按钮 
将 弹出 “用 户 管理 ” 窗 体 ， 在 其 中 可 添加 和 
















单 击 【返回 主页 】 按 钮 , 返回 到 “ 主 
切换 面板 ” 窗 体 。 然 后 单 击 【退出 系统 】 按 
钮 ， 弹 出 【确认 】 对 话 框 ， 单 击 【 是 】 按 钮 ， 
可 退出 数据 库 系 统 ， 如 图 15-110 所 示 。 




















删除 用 户 信息 ， 如 图 15-109 所 示 。 


ra 


























进 销 存 管 理 系 统 
Ee 库存 查询 入 库 操作 出 库 操作 
用 户 管 理 
| 加 
Wi | 订单 应 商 管理 
密码 i 
一 : | 
确认 密码 | = 7 
| 产品 报 用 户 管理 退出 系统 
| 
! 


图 15-109 “用 户 管理 ” 窗 体 图 15-110 退出 数据 库 系 统 


15.12， 实 例 总 结 


本 章 所 创建 的 进 销 存 管理 系统 只 是 一 个 相对 简单 初级 的 示例 。 通 过 创建 该 系统 ， 用 户 

可 以 掌握 以 下 知识 。 

六” 如何 进行 进 销 存 管理 系统 的 需求 分 析 。 

六 ”将 六 大 对 象 融合 起 来 完成 数据 库 开发 。 

六 使 用 VBA 编辑 器 ， 设 计 简单 的 VBA 程序 。 

六 ”能够 对 系统 进行 简单 设置 ， 解 决 一 些 基本 的 问题 。 

当然 ， 相 对 于 目前 的 系统 而 言 ， 若 要 真正 能 够 用 于 实际 工作 中 ， 该 系统 还 有 很 多 功能 需 
要 完善 。 要 实现 一 个 实际 系统 的 开发 ， 需 要 经 过 相当 复杂 的 工作 。 对 于 Access 的 初学 者 而 言 ， 
保持 不 断 地 学 习 、 不 断 地 实践 和 不 断 地 提高 ， 就 一 定 能 够 创建 出 满足 自己 需求 的 数据 库 系统 。 





15.13 项 目 经 验 总 结 


在 实际 创建 数据 库 系统 的 过 程 中 ， 用 户 难免 会 遇 到 各 种 问题 。 学 习 一 些 好 的 技巧 和 正 
确 的 方法 ， 能 够 让 用 户 在 开发 过 程 中 事半功倍 。 
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(FE 关于 表 设 计 


表 对 象 是 Access 其 他 数据 库 对 象 的 基础 ， 当 表 中 已 经 存储 了 数据 时 ， 不 能 随意 更 改 表 的 
结构 。 否 则 一 旦 删除 某 个 字段 ， 可 能 该 字段 中 的 数据 也 随 之 删除 ， 造 成 不 必要 的 损失 。 而 且 ， 
若 更 改 表 的 结构 ， 基 于 该 表 的 查询 、 窗 体 或 报表 等 对 象 都 可 能 受到 影响 ， 从 而 影响 工作 效率 
此 ， 在 创建 表 时 ， 可 以 收集 一 些 用 于 记录 数据 的 表格 ， 或 者 在 创建 数据 表 及 表 关系 后 ， 














在 每 个 表 中 输入 示例 数据 ， 创 建 各 种 查询 、 窗 体 或 报表 的 草稿 ， 从 而 检查 创建 的 表 是 否 
期 望 。 另 外 , 正确 地 使 用 Access 提供 的 表 分 析 器 , 参考 其 给 出 的 建议 , 也 可 以 及 时 地 发 现 问题 。 

另外 ， 还 可 以 通过 设计 字段 的 属性 ， 将 表格 设计 成 类 似 于 组 合 框 控件 的 样式 。 这 样 用 户 
可 以 不 用 在 表 中 输入 数据 ， 而 是 直接 选择 某 个 选项 。 例 如 ， 在 “入 库 记 录 ” 表 中 ， 选 择 “类 
别 卫 ”字段 ， 在 【字段 属性 】 列 表 框 中 选择 【查阅 】 选 项 卡 ， 单 击 【 显 示 控 件 】 右 侧 的 下 拉 
按钮 ， 选 择 【 组 合 框 】 选 项 ， 单 击 【 行 来 源 类 型 】 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 选 择 【 表 / 查询】 选项 ， 
在 【 行 来 源 】 右 侧 输入 以 下 SQL 语句 : 

















然后 设置 【 列 数 】、【 列 宽 】 等 属性 ， 如 图 15-111 所 示 。 操 作 完 成 后 ， 切 换 到 数据 表 视 图 ， 
单 击 【 类 别 ID】 列 的 下 拉 按 钮 ， 可 以 看 到 ， 用 户 只 需 选 择 相应 的 业务 名 称 ， 而 无 须 输 入 类 别 
ID。 这 样 既 节 省 时 间 ， 又 可 使 表格 中 的 数据 清晰 明了 ， 如 图 15-112 所 示 。 



























































男 入 库 记 录 惟 
字段 名 称 I 数据 类 型 T 
里 | 入 库 ID 数字 
类 别 ID [ME 
产品 ID 数字 
入 库 日 期 日 期 /时 间 
价 货币 
地 各 尾 性 
| 者 坦 网 
显示 控件 组 台 框 
行 来 源 类 型 | 要 /查询 
行 来 源 SELECT 业务 类 别 .类 别 ID, 业务 类 别 .业务 名 称 FROM 业务 类 别 ; 
如 定 列 1 
Bk 2 产品 ID | 入 库 日 期 -| 
六 二 100 2015/6/1 
二 101 2015/6/5 
A 区 102 2015/6/8 
限于 列表 是 了 100 2015/6/19 
[3 许多 值 | 102 2015/6/25 
区 许 编 绢 值 列表 理 0 
列表 项 目 编辑 窗 体 
仅 旺 示 行 来 源 什 3 
图 15-111 设计 “类 别 ID” 字 段 的 属性 图 15-112 最 终 效果 


中 于 交 字段 属性 和 窗 体 控件 的 关系 


在 创建 表 时 ， 若 预先 设置 字段 的 属性 ， 那 么 在 创建 窗 体 时 ， 基 于 该 字段 的 窗 体 控件 将 自 
动 继承 这 些 格式 属性 。 这 样 不 但 可 以 避免 发 生 错误 ， 还 可 以 提高 工作 效率 。 例 如 ， 在 以 “入 
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库 记录 ” 表 为 数据 源 创 建 “入 库 操作 ” 窗 体 时 ， | 男 和 sar = 可 芭 
在 上 一 节 中 已 经 设计 了 “类 别 ID” 字 段 的 属 入 库 记 录 
性 ， 那 么 该 窗 体 中 的 “类 别 卫 ” 控 件 将 自动 吕 
继承 这 一 属性 ， 由 原来 的 文本 框 变 更 为 组 合 *ARD S00 
框 控件 ， 如 图 15-113 所 示 。 + 经 办 人 : 李 先 生 图 + 入 库 日 期 : 2015/6/1 
类 别 ID 
产品 ID 
单价 
入 库 数 量 部 门 领 用 














总 额 ¥3, 200. 00 








[ 新建 | |[ 保存 | |[ 返 回 主页 | 


图 15-113 “入 库 操 作 ” 窗 体 














15.14 扩展 和 提高 


-> 相信 读者 已 经 能 够 开发 一 个 简单 的 数据 库 系统 。 下 面 介 绍 几 种 方法 ， 
可 以 在 此 基础 上 ， 加 深 对 Access 2016 的 了 解 。 








(及 国 数据 库 设计 的 原则 





| 数字 
在 数据 库 的 设计 过 程 中 ， 应 该 注意 以 下 二 识 一 一 
几 项 原则 。 : 短文 本 


(1) 遵守 数据 库 设 计 的 三 大 范式 。 











(2) 为 字段 设计 合适 的 数据 类 型 及 大 小 。 长 吾 型 
(3) 创建 合理 的 表 关系 。 自动 


(4) 设计 有 效 的 验证 规则 及 输入 掩 码 等 属 | 
性 。 例 如， 在 “库存 ” 表 中 ， 选择“ 库存 量 ” . 
字段 , 设计 【验证 规则 】 和 【验证 文本 】 属 性 ，. 
从 而 限制 库存 量 在 100 ~ 10000 之 间 ， 若 不 ， 
在 该 范围 内 ， 将 弹出 提示 框 提醒 用 户 , 如 | 





Between 100 And 10000 
库存 量 已 达到 上 限 或 下 限 ， 请 尽快 处 型 
否 


无 
车 规 


图 15-114 设计 “库存 量 ” 字 段 的 属性 
(5) 制作 详细 的 开发 文档 。 








图 15-114 所 示 。 这 样 ， 可 以 有 效 地 控制 库存 
数量 。 
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[陪同 利用 复制 功能 


在 创建 某 个 表 、 窗 体 或 控件 时 ， 为 了 提高 效率 ， 当 存在 与 其 类 似 的 表 或 窗 体 时 ， 可 以 在 
同一 数据 库 中 复制 粘贴 ， 然 后 在 此 基础 上 修改 即 可 。 例 如 ，“ 客 户 ” 表 和 “供应 商 ” 表 的 字 
段 基本 相同 ， 创 建 完 成 “客户 ” 表 后 ， 复 制 粘贴 该 表 ， 将 其 重 命名 为 “供应 商 ”， 然 后 稍 作 
修改 即 可 完成 “供应 商 ” 表 的 创建 。 
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本 章 将 综合 名 合 数 据 库 对 象 ， 开 入 个 完 束 的 e 本 章 要 点 ( 已 掌握 的 在 方 框 中 打 钩 ) 

人 事 管理 系统 。 通 过 本 章 的 学 习 ， 读 者 应 掌握 数据 了 解 人 事 管理 系统 的 设计 概述 

库 系 统 开发 的 基本 步骤 ， 了 解 人 事 管 理 系统 的 模块 熟悉 人 事 管理 系统 的 需求 分 析 

构成 ， 并 进一步 理解 表 、 查 询 、 窗 体 等 数据 库 对 象 熟悉 人 事 管 理 系统 的 模块 设计 

各 自在 数据 库 系统 中 的 作用 。 掌握 人 事 管 理 系统 中 数据 表 的 设计 
掌握 人 事 管 理 系统 中 表 关 系 的 设计 
掌握 人 事 管 理 系统 中 操作 界面 的 设计 
口 掌握 人 事 管理 系统 中 查询 对 象 的 设计 
掌握 人 事 管 理 系统 中 报表 对 象 的 设计 
掌握 人 事 管 理 系统 中 VBA 代码 的 设计 


国 上 加 本 央 
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16.1， 系 统 设计 概述 
可 


在 一 个 企业 中 ， 人 事 管理 是 一 项 非常 重要 的 工作 。 包 括 员 工 的 基本 资料 管理 、 职 位 管理 、 
加 班 管 理 、 薪 水 管理 、 培 训 管理 等 各 方面 。 这 些 工作 繁重 而 琐碎 ， 为 提高 工作 效率 ， 规 范 公 
司 的 管理 ， 可 以 使 用 Access 开发 一 套 完善 的 人 事 管 理 系统 。 

一 个 合理 有 效 的 人 事 管理 系统 , 可 帮助 人 事 管理 部 门 从 繁重 的 日 常 琐碎 事务 中 解放 出 来 ， 
普通 员工 也 可 以 根据 自己 的 工 号 查询 一 些 基 本 信息 。 通 过 该 系统 ， 可 提高 员工 的 工作 积极 性 
和 工作 效率 ， 为 企业 选拔 贤能 创建 一 个 良好 的 工作 环境 ， 使 企业 拥有 更 强 的 凝聚 力 和 竞争 力 ， 
加 快 企业 的 信息 化 建设 。 


志 2 需求 分 析 


每 个 企业 的 人 事 管理 系统 都 有 不 同 的 需求 ， 通 常情 况 下 ， 需 要 完成 以 下 功能 。 
登录 系统 。 通 过 该 功能 ， 将 限制 能 够 使 用 人 事 管理 系统 的 用 户 。 

新 员工 登记 。 通 过 该 功能 ， 可 以 录入 新 员工 的 详细 信息 。 

员工 信息 查询 。 通 过 该 功能 ， 可 以 查询 某 个 员工 的 部 门 、 工 号 、 就 职 时 间 等 信息 。 
工 考 勤 查询 。 通 过 该 功能 ， 可 以 查询 某 个 员工 的 出 勤 记 录 。 

员工 工资 查询 。 通 过 该 功能 ， 可 以 查询 某 个 员工 的 工资 发 放 情 况 ， 并 进行 打印 。 
报表 管理 。 通 过 该 功能 ， 可 以 生成 和 查看 报表 。 


3 模块 设计 


了 解 人 事 管理 系统 应 实现 的 基本 功能 后 ， 在 此 基础 上 ， 需 要 明确 系统 的 具体 功能 目标 。 
人 事 管理 系统 功能 模块 主要 由 4 个 部 分 组 成 ， 如 图 16-1 所 示 。 
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熙 由 了 委 本 HH 汉 


图 16-1 系统 功能 模块 图 


16.4， 数 据 表 设 计 


at 接 下 来 开始 设计 数据 库 。 由 前 面 章节 中 可 以 知道 ， 数 据 
表 是 最 基本 的 数据 库 对 象 ， 是 创建 其 他 数据 库 对 象 的 基础 。 如 果 数 据 表 设计 得 不 够 合理 ， 
将 会 为 后 续 的 开发 工作 带 来 很 大 的 不 便 。 因 此 设计 结构 良好 的 数据 表 是 数据 库 设 计 过 程 
中 最 重要 的 一 个 环节 。 











根据 人 事 管 理 数 据 库 的 需求 分 析 ， 可 以 设计 7 张 数据 表 ， 分 别 如 下 所 示 。 


多 “Switchboard ltems” 表 


“Switchboard Items” 表 用 来 存放 系统 主 切换 面板 和 面板 上 所 有 导航 按钮 的 信息 。 每 个 字 
段 的 信息 如 表 16-1 所 示 。 
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表 16-1 “Switchboard Items” 表 的 内 容 




















字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 
SwitchboardID 数字 长 整 型 是 
ItemNumber 数字 长 整 型 是 
ItemText 短文 本 255 否 
Command 数字 长 整 型 否 
Argument 短文 本 255 否 











@ -am 天 
“管理 员 ” 表 用 来 存放 系统 管理 人 员 的 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 16-2 所 示 。 
表 16-2 “管理 员 ” 表 的 内 容 




















字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 - 她 

员工 ID 短文 本 10 是 

用 户 名 短文 本 18 否 
密码 短文 本 18 否 











“员工 信息 ” 表 用 来 存放 企业 员工 的 个 人 资料 。 每 个 字段 的 信息 如 表 16-3 所 示 。 
表 16-3 “员工 信息 ” 表 的 内 容 



































字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 
员工 ID 短文 本 10 是 
姓名 短文 本 18 否 
性 别 短文 本 1 否 
出 生日 期 日 期 /时 间 否 
部 门卫 短文 本 5 否 
只 位 短文 本 20 否 
学 历 短文 本 8 否 
毕业 院 校 短文 本 20 否 
专业 短文 本 20 否 
家 庭 住址 短文 本 255 否 
联系 电话 短文 本 18 否 
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( 续 表 ) 
字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 
状态 短文 本 各 否 
入 职 时 间 日 期 /时 间 大 
电子 邮件 短文 本 50 否 
教育 培训 短文 本 255 否 
工作 经 历 短文 本 255 否 
@ “部 门 信息 " 表 


“部 门 信息 ” 表 用 来 存放 企业 中 各 部 门 的 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 16-4 所 示 。 























表 16-4 “部 门 信息 ” 表 的 内 容 
字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 
部 门 ID 短文 本 10 是 
部 门 名 称 短文 本 20 否 
部 门 职能 描述 短文 本 255 否 
部 门 经 理 短文 本 10 否 
“出 勤 记 录 ” 表 


“出 勤 记录 ” 表 用 来 存放 所 有 员工 每 天 的 出 勤 信息 。 每 个 字段 的 信息 


如 表 16-5 所 示 。 
































表 16-5 “出 勤 记录 ” 表 的 内 容 
字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 
出 勤 ID 自动 编号 是 
员工 ID 短文 本 10 否 
日 期 日 期 /时 间 查 
出 勤 配置 ID 数字 医 整 型 理 
@ “出勤 配置 " 夫 
“出 勤 配置 > 表 用 来 存放 出 勤 信息 , 与 “出 勤 记 录 ” 表 配合 使 用 。 每 个 字段 的 信息 如 表 16-6 所 示 。 
表 16-6 “出 勤 配置 ” 表 的 内 容 
字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主 键 
出 勤 配 置 ID 自动 编号 是 
说 明 短文 本 255 否 
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例 “工资 发 放 记 录 ” 到 
“工资 发 放 记录 ” 表 用 来 存放 已 经 发 放 的 工资 信息 。 每 个 字段 的 信息 如 表 16-7 所 示 。 
表 16-7 “工资 发 放 记 录 ” 表 的 内 容 





























字段 名 数据 类 型 字段 大 小 主键 
工资 ID 自动 编号 是 
员工 ID 短文 本 10 否 

年 份 数字 长 整 型 否 

月 份 数字 长 整 型 否 
基本 工资 数字 单 精度 型 否 
岗位 津贴 数字 单 精度 型 否 
加 班 补贴 数字 单 精度 型 否 
出 差 补贴 数字 单 精度 型 否 
违纪 扣 薪 数字 单 精度 型 否 
保险 扣 薪 数字 单 精度 型 否 

扣 税 数字 单 精度 型 得 
其 他 奖金 数字 单 精度 型 否 
实 发 工资 数字 单 精度 型 否 

备注 短文 本 255 否 





16.5 数据 表 的 表 关 系 设计 


Access 作为 典型 的 关系 型 数据 库 ， 支 持 创建 灵活 的 表 关 系 。 通 过 表 关 系 ， 可 将 各 数据 表 
的 字段 连接 起 来 。 下 面 为 “人 事 管理 ”系统 中 的 数据 表 创 建 表 关系 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
管理 ” 数据库, 单 击 【数据 库 工具 】 选 项 卡 下 【关系 】 组 的 【关系 】 按 钮 ， 


步骤 一 打开 


弹出 【显示 表 】 
如 图 16-2 所 示 





“人 村 








对 话 框 ， 在 其 











步骤 添 力 


表 对 象 ， 将 “员工 信息 ” 表 











如 图 16-3 所 示 
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0 完成 后 ， 关 闭 【 显 示 表 】 对 话 框 。 进 入 【关系 】 窗 口 ， 在 其 
ph 的 “员工 JP” 字段 拖 动 到 “管理 员 ” 表 中 的 “员工 ID” 字 段 上 ， 





选择 除 “Switchboard Items” 表 外 的 所 有 表 , 单 击 【添加 ]】 按 钮 ， 


P 可 看 到 添加 的 








显示 表 


束 音 询 两 者 者 有 


染 x 





Switchboard ltems 











[amw ] |_ xa0 

















图 16-2 【显示 表 】 对 话 框 



























































3 XR 
管理 品 工资 状 放 记录 
IID ID 可 
用 户 各 IID 站 
机 码 = 
基本 工资 
网 位 梁 贴 
部 门 信息 出 勤 梧 置 出 动 记录 
可 部 DID 囊 由 硬 本 二 | Tao 
部 门 名 称 说 明 员工 ID 
部 门 职 旋 揪 壕 日 期 
部 门 经 理 ID 出 芭 本 轨 ID 
ls . 
[ [ 已 图 
图 16-3 【关系 】 窗 口 : 
扫 绽 国 弹出 【编辑 关系 】 对 话 框 ， 在 其 ， 
中 选中 【实施 参照 完整 性 】、【 级 联 更 新 相 | 


关 字段 】 和 【级 联 删 除 相关 记录 】 复 选 框 ， 
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i 单 击 【 创 建 】 按 钮 ， 如 图 16-4 所 示 。 


















































图 16-4 【编辑 关系 】 对 话 框 
即 可 创建 一 对 一 表 关 系 ， 使 用 同 
| 样 的 方法 ， 参 照 表 16-8 创建 其 他 表 的 表 关系 ， 
! 效果 如 图 16-5 所 示 。 







































































有 
有 
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| 
Ll be 员工 信息 工 次 Six 及 
! [Yaro i TSTID Sbs TY IRD 司 
i Ee] 和 员 IID 
二 全 下 年 丛 
: 出 生日 期 月 份 
i 户 | hp 于 本 工 次 
| me 岗位 津贴 2 
: wa | a a 

VY go ID - VY halD 
i 至 门 2 将 im TID 
| J 日 由 

部 门 色 理 ID | | 

i 
有 
上 >| 
1 加 0 问 | 
| 
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图 16-5 创建 表 关系 




















表 16-8 表 关 系 
表 名 字段 名 关联 表 名 字段 名 
员工 信息 员工 人 D 管理 员 员工 了 
员工 信息 部 门卫 部 门 信息 部 门卫 
员工 信息 员工 也 工资 发 放 记录 员工 卫 
员工 信息 员工 了 出 勤 记录 员工 了 
出 勤 记 录 出 勤 配置 也 出 勤 配 置 出 勤 配 置 人 D 
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16.6 操作 界面 设计 


ap 数据 表 和 表 关 系 设计 完成 后 ， 下 面 可 以 考虑 创建 窗 体 了 。 人 事 管 理 系 统 中 较为 重要 的 
窗 体 是 “ 主 切换 面板 ”和 “登录 系统 ” 窗 体 ， 其 余 窗 体 可 以 根据 人 事 管理 系统 的 功能 而 
行 添加 。 














































i 司 @kTN 


pr We ey Ym RR Rd I Kea mE A eg 
名 窗 体 页 司 


| | [欢迎 使 用 富康 人 事 管理 系统 


上 


图 16-7 添加 一 个 标题 


“ 主 切换 面板 ” 窗 体 


“ 主 切换 面板 ” 窗 体 是 整个 人 事 管理 系 
统 的 入 口 ， 它 建立 了 系统 的 所 有 功能 链接 ， 
用 户 只 需 单 击 这 些 链接 按钮 ， 即 可 进入 相应 
的 功能 模块 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 “人 事 管理 ”数据 库 , 单 击 【 创 
建 】 选 项 卡 下 【 窗 体 】 组 的 【 窗 体 设计 】 按 
钮 ， 新 建 一 个 空白 窗 体 ， 并 进入 设计 视图 ， 
在 其 中 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 选 
项 卡 下 【页 眉 / 页 脚 】 组 中 的 【标题 】 按 钮 ， 






















































































如 图 16-6 所 示 。 








理 



























» | 本 全 #; 
ES [a 三 器 i [Om ma 6 中 加 
1 三 | Ba : 
Da 添加 。” 尾 性 夫 Tab 键 次 序 不 窗 体 页 届 
加 日期 0 时间。 现 有 闻 织 E : T ET 
控件 m/l I i : 
二 全 吉本 RE 中: Li 
主体 








图 16-8 设置 标题 的 字体 格式 


单 击 【 页 眉 / 页 脚 】 组 的 【徽标 】 

图 16-6” 单 击 【标题 】 按 钮 按钮 ， 弹 出 【插入 图 片 】 对 话 框 ， 在 计算 机 

即 可 在 【 窗 体 页 居 】 节 中 添加 一 i 中 选择 要 插入 的 图 片 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 

个 标题 ， 在 其 中 输入 “欢迎 使 用 富康 人 事 管 如 图 16-9 所 示 。 

理 系统 ”， 如 图 16-7 所 示 。 即 可 插入 图 片 作为 徽标 ， 调 整 其 
位 置 和 大 小 ， 如 图 16-10 所 示 。 


步骤 图 利用 【 窗 体 设计 工具 】 一 【格式 】 
选项 卡 下 【字体 】 组 中 的 各 按钮 设置 标题 的 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 
选项 卡 下 【控件 】 组 的 【按钮 】 控 件 E 四 ， 


字体 格式 ， 然 后 调整 其 位 置 ， 如 图 16-8 所 示 。 
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然后 在 【主体 】 节 中 单 击 鼠 标 ， 弹 出 【命令 i 
按钮 向 导 】 对 话 框 , 在 其 中 单 击 【取消 】 按 钮 ， 
取消 向 导 , 从 而 快速 绘制 按钮 控件 , 然后 在 [ 属 
性 表 】 窗 格 的 【全 部 】 选 项 卡 下 ， 将 按钮 控 
件 的 【名 称 】 属 性 设置 为 “button1”， 将 【 标 
题 】 属 性 中 的 内 容 删 除 ， 如 图 16-11 所 示 。 


























胃 括 和 国 片 x 
t -个 | 攻 … 素 8 ，ch15 ~|8| | 开 雪 "Ch15" ” 
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村 快速 访问 局 
EL 
电台 + 
国 2 了 
力图 片 玫 Wm 
AccEss 20 
cns 
六 SN | 证 守 ogo “| Bs 局 
5 局 
图 16-9 【插入 图 片 】 对 话 框 
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二 让 
ID 
添加 按钮 控件 并 设置 属性 
步骤 国 在 按钮 控件 右 侧 添加 一 个 标签 控 
件 , 然后 在 【属性 表 】 窗 格 的 [全 部 ] 选 项 卡 中 ， 
将 标签 控件 的 【名 称 】 属 性 设置 为 “btnl”， | 


了 
图 16-11 
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【标题 】 属 性 设置 为 “1”， 然 后 设置 字体 、 
字号 、 颜 色 、 高 度 等 属性 ， 如 图 16-12 所 示 。 
国 间作 1 x 


握 窗 人 FM 后 













































































图 16-12 添加 标签 控件 并 设置 属性 
选中 “btn1” 标 签 控件 ， 在 其 左上 
角 出 现 控件 关联 图 标 [ 仿 |， 单 击 该 图 标 ， 在 弹 
出 的 下 拉 列 表 中 选择 【将 标签 与 控件 关联 】 
选项 ， 如 图 16-13 所 示 。 








和 主体 


























图 16-13 选择 【将 标签 与 控件 关联 】 选 项 
弹出 【关联 标签 】 对 话 框 ， 选 择 
与 之 关联 的 控件 “button1”， 单 击 【确定 】 
按钮 ， 如 图 16-14 所 示 。 














起 显示 当前 节 中 所 有 控件 (S) 
二 


【关联 标签 】 对 话 框 























图 16-14 
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步骤 
标签 控件 建立 了 关联 。 选 中 该 组 控件 ， 复 制 
粘贴 出 3 组 相同 的 控件 ， 将 左 侧 按钮 控件 的 
【名 称 】 属 性 分 别 设置 为 “button2”“button3” 
和 “button4”， 将 右 侧 标签 控件 的 【名 称 
属性 设置 为 “<btn2”“btn3” 和 “btn4”,【 标 题 】 
属性 设置 为 “2”“3” 和 “4”， 如 图 16-15 
所 示 。 

单 击 快速 访问 工具 栏 中 的 【保存 】 














此 时 “button1” 按 钮 控件 和 “btn1”i 


据 这 些 记录 在 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 上 控制 执 
行 流程 ， 如 表 16-9 所 示 。 




































































按钮 上 加， 保存 该 窗 体 ， 并 将 其 命名 为 “ 主 
切换 面板 ”。 接 下 来 需要 在 “Switchboard 


Items” 表 中 添加 相应 的 记录 ，VBA 程序 将 根 | 















































可 D| | 


图 16-15 添加 3 组 相同 的 控件 并 设置 属性 


























表 16-9 “Switchboard Items” 表 中 各 字段 的 值 
SwitchboardID ltemNumber Command Argument 
1 1 2 新 员工 登记 
1 3 预览 报表 1 3 
2 1 2 员工 信息 查询 
2 2 员工 考勤 查询 2 员工 考勤 查询 
2 EE 员工 工资 查询 2 员工 工资 查询 
2 4 返回 主 切换 面板 1 1 
3 0 报表 切换 面板 0 
3 1 企业 工资 发 放 记 录 3 企业 工资 发 放 记 录 
3 2 企业 员工 出 勤 记 录 3 企业 员工 出 勤 记录 
3 4 返回 主 切换 面板 |: 1 














[9 习 “登录 系统 ” 窗 体 


登录 功能 是 数据 库 管 理 系统 中 最 基本 的 功能 ， 关 系 到 用 户 数据 和 应 用 系统 数据 的 安全 。 
只 有 成 功 登录 人 事 管 理 系统 ， 才 能 够 进行 相关 操作 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
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步骤 打开 “人 事 管理 ”数据 库 ， 新 建 | 名 为 “密码 ”, 将 两 个 按钮 控件 分 别 命名 为 “ 登 
一 个 空白 窗 体 ， 并 切换 至 设计 视图 ， 在 【 窗 | 录 ” 和 “取消 ”， 如 图 16-18 所 示 。 

体 页 眉 】 节 添加 一 个 徽标 和 标题 , 调整 其 位 置 
然后 将 标题 命名 为 “登录 系统 ”， 并 设置 其 
字体 格式 和 填充 颜色 , 效果 如 图 16-16 所 示 。 


各 窗 体 页 眉 



















































































[五 登录 | 一 取消 
图 16-18 添加 一 个 文本 框 控件 和 两 个 按钮 控件 
接 下 来 需要 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 
股 置 两 个 文本 框 控件 和 两 个 按钮 控件 的 【名 
称 】 和 【标题 】 属 性 ， 如 表 16-10 所 示 。 注 
意 文本 框 控件 是 由 一 个 关联 标签 和 一 个 文本 
i 框 所 组 成 ， 需 要 分 别 设置 它们 的 属性 。 

























































| 
| 
图 16-16 添加 一 个 徽标 和 标题 





可 参考 上 一 节 “ 主 切换 面板 ” 窗 
体 的 设计 ， 这 里 不 再 鞭 述 。 


大 更 图 单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【设计 】 
选项 卡 下 【控件 】 组 的 【文本 框 】 控 件 Bol， 
然后 在 【主体 】 节 中 单 击 鼠 标 ， 将 弹出 【 文 | 
本 框 向 导 】 对 话 框 ， 根 据 向 导 的 提示 ， 添 力 
一 个 文本 框 控件 ， 并 将 其 命名 为 “用 户 名 ”， 
如 图 16-17 所 示 。 


CEE 对 二 其 交 二 VBA 程序 时 将 
引用 窗 体 中 的 控件 名 称 ， 为 了 训 
免 混 清 ， 提 高 程序 的 可 读 性 ， 有 
必要 将 控件 名 称 与 其 前 面 关联 标 ， 
_ 稚 的 标题 名 称 保持 一 致 。 





































































































PT | 表 16-10 控件 的 【名 称 】 和 【标题 】 属 性 
ET 控件 类 型 名 称 属性 标题 属性 
EE Ss 标签 用 户 名 标签 用 户 名 

“7 标签 密码 标签 密码 

| 侏 绪 定 文本 框 用 户 名 
| 文本 框 密码 
按钮 登录 登录 
图 16-17 添加 一 个 文本 框 控件 i 取消 取消 
在 【主体 】 节 中 再 次 添加 一 个 文 选中 “密码 ”文本 框 ， 在 【属性 表 】 











窗 格 中 ， 单 击 【数据 】 选 项 卡 下 【输入 掩 码 】 





本 框 控件 和 两 个 按钮 控件 ， 将 文本 框 控件 命 | 
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属性 右 侧 的 [加 按钮 ， 如 图 16-19 所 示 。 
属性 表 x 
所 选 内 容 的 类 型 : 文本 框 中 
密码 ~v 














| 第 选 埋 找 数据 库 默 认 值 v 

图 16-19 设置 【输入 掩 码 】 属 性 
[ 步 又 图 弹出 【输入 掩 码 向 导 】 对 话 框 ， 
在 列表 框 中 选择 【密码 】 选 项 ， 单 击 【 完 成 】 











按钮 ， 如 图 16-20 所 示 。 
输入 掩 码 向 导 
请 选择 所 需 的 输入 掩 码 : 


如 要 查看 所 选 掩 码 的 效果 ,请 使 用 "尝试 " 框 . 
如 要 更 改 输入 掩 码 列表 ， 请 单 击 " 编 贺 列表" 按钮。 
输入 掩 码 : 


























数据 可 看 : 

邮政 蝙 码 100080 ~ 
身份 证 号 码 (15 或 18 位 ) 110107680603121 

长 日 期 1996/4/24 

长 日 期 (中 文 ) 1996 年 4 月 24 日 

短 日 期 (中 文 ) 96 年 4 月 24 日 ~ 
st | 

“nsw | [rv | *ee | 











图 16-20 【输入 掩 码 向 导 】 对 话 框 


设置 【输入 掩 友 ] 属性 的 日 


i 的 在 于 ， 当 在 “密码 ”文本 框 中 
输入 密码 时 ， 不 会 显示 具体 的 密 
码 ， 而 显示 为 星 号 *， 从 而 保护 
账号 安全 。 











在 【属性 表 】 窗 格 
容 的 类 型 】 设 置 为 【 窗 体 】， 将 【其 他 】 选 





【所 选 内 














项 卡 下 的 【弹出 方式 】 和 【模式 】 属 性 设置 
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i 为 【是 】, 【快捷 菜单 】 属 性 设置 为 【 否 】， 
然后 切换 至 【格式 】 选 项 卡 下 设置 相关 属性 ， 
如 图 16-21 所 示 。 














属性 表 * 
所 选 内 容 的 类 型 : 窗 体 
格式 数据 事件 其 他 全 部 
弹出 方式 是 和 
楼 式 是 
循环 所 有 记录 
功能 区 名 称 
工具 栏 
快 津 荣 单 吾 加 | 
菜单 栏 a 
图 16-21 设置 窗 体 的 属性 


保存 窗 体 ， 并 将 其 命名 为 “登录 
系统 ”。 切 换 至 窗 体 视图 ， 查 看 最 终 效果 ， 
当 在 【密码 】 文本 框 中 输入 密码 时 ， 可 以 发 
现 显 示 为 星 号 *， 如 图 16-22 所 示 。 











本 录 玉 
用 户 名 | 
密码 冰冰 | 
登录 取消 
图 16-22 “登录 系统 ” 窗 体 


“新 员工 登记 ” 窗 体 


“新 员工 登记 ” 窗 体 的 作用 是 记录 新 进 
员工 的 信息 , 并 将 该 信息 保存 到 “员工 信息 ” 
数据 表 中 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 

打开 “人 事 管理 ”数据 库 ， 在 导 
航 窗 格 中 选中 “员工 信息 ” 表 ， 单 击 【创建 】 


i 选项 卡 下 【 窗 体 】 组 的 【 窗 体 】 按 钮 ， 快 速 
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创建 一 个 “员工 信息 ” 窗 体 , 切换 至 设计 视 里 控件 ， 将 其 【名 称 】 和 【标题 】 属 性 均 设 
如 图 16-23 所 示 。 置 为 “添加 记录 ”和 “关闭 ”， 如 图 16-26 
可 RTRSN 开 示 。 
新 员 工 革 证 

9 二 ES 
Nr 员工 ID 同 ] | 医 研 开间 | 机] 号 一 | 
I I I I I I I T I I T T 
;| 加 到 姓名 | OD | | 束 ]|  | 奈 上 
| 帕 am RE JE JE [ES IE ES Bl | 请 呈现 本 二 
上 [一 [一 [一 一 一 一 | 二 二 | 天 关机 生 ET 
:| [BEE Em 后 后 | 侍 守 |- 地上 ET 

En -Am 二 7 而 作 -#4 | 一 

er ms 引 一 I 
| > 5 = | 

图 16-23 “员工 信息 ” 窗 体 | 上 十 后 | 
| | 
步骤 回 选中 【 窗 体 页 收 】 节 中 的 标题 控件 ， | 一 = 
将 其 更 改 为 “新 员工 登记 ”, 并 设置 字体 格式 ，| 国 625， 济 新 设 于 控件 的 和 大 
如 图 16-24 所 示 。 | 
主 王 | [一 一 一 一 一 一 一 
LE 
下 新 员 匡 对 许 | 
© | 评 如 记录 Za | 
图 16-24 设置 标题 的 格式 | T Wl | 

[ 东 聚 国 选中 【主体 】 节 中 各 文本 框 控件 ， | 图 16-26 添加 两 个 按钮 控件 








单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【排列 选项 卡 下 【 表 
组 中 的 【删除 布局 】 按 钮 删除 当前 的 布局 ， 
重新 调整 各 控件 的 位 置 及 大 小 ， 并 设置 字体 
格式 ， 然 后 将 每 组 文本 框 控 件 中 的 右 侧 控 件 
的 内 容 选 中 ， 按 Delete 键 删除 ， 从 而 将 其 由 
绑 定 型 文本 框 控件 变更 为 未 绑 定 型 文本 框 控 
件 ， 如 图 16-25 所 示 。 


四 ES a 



























将 每 组 文本 框 控件 中 的 右 侧 
控件 的 内 容 删 除 ， 相 当 于 删除 了 
【属性 表 】 窗 格 中 【数据 】 选 项 
卡 下 【控件 来 源 】 属 性 ， 因 此 这 
一 操作 可 将 其 变更 为 未 绑 定 型 文 


步骤 在 文本 框 控件 的 底部 添加 两 个 按 | 








单 击 【 窗 体 设计 工具 】 一 【格式 】 
选项 卡 下 【背景 】 组 的 【背景 图 像 】 按 钮 ， 

在 弹出 的 下 拉 列 表 中 选择 【浏览 】 选 项 ， 如 
图 16-27 所 示 。 








图 16-27 选择 【浏览 】 选 项 
弹出 【插入 图 片 】 对 话 框 ， 在 计 


算 机 中 选择 要 插入 的 
0 图 16-28 所 示 。 





图 片 , 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 
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ee “只 工 信 息 查询 ” 窗 体 
姐 织 ” 新 建文 件 天 -me 
+ i “员工 信息 查询 ” 窗 体 用 于 接收 用 户 输 
3 ad | 入 的 参数 “ 工 号 ”和 “姓名 ”， 从 而 查询 该 
mm 员工 的 具体 信息 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 “人 事 管理 ”数据 库 ， 新 建 
一 个 空白 窗 体 ， 并 切换 至 设计 视图 ， 在 【 窗 
一 一 一 | 体 页 眉 】 节 添加 一 个 标题 ， 将 其 命名 为 “ 员 
轩 16298， 下 反 术 图 洲 】 对 治 检 工 信 息 查询 ”, 并 设置 字体 格式 和 填充 颜色 ， 
步骤 国 即 可 将 所 选 图 片 设置 为 背景 图 片 ，' 效果 如 图 16-31 所 示 。 
然后 在 【属性 表 】 窗 格 中 将 窗 体 的 【弹出 方式 】| [50 
属性 设置 为 【是 】， 如 图 16-29 所 示 。 
属性 表 x 
区 > 器 图 16-31 添加 一 个 标题 
CE 步骤 国 单 击 【 窗 休 设 计 工具 】 一 【设计 】 
一 上 "ls 选项 卡 下 【控件 】 组 的 【组 合 框 】 控 件 国 |， 
ME | 然后 在 【主体 】 节 中 单 击 鼠 标 ， 弹 出 【组 合 
一 i 框 向 导 】 对 话 框 ， 在 其 中 选中 【使 用 组 合 框 


图 16-29 将 【弹出 方式 】 属 性 设置 为 【是 】 


[步骤 国 保存 窗 体 ， 并 将 其 命名 为 “新 员 
工 登记 ”。 切 换 至 窗 体 视 图 ， 查 看 最 终 效果 ， 























， 获取 其 他 表 或 查询 中 的 值 ] 单 选 按钮 , 单 击 [ 下 
| 一步】 按钮 ， 如 图 16-32 所 示 。 


说 向 导 椅 创 建 一 个 组 合 径 ,其 中 显示 一 用 列 收 信 供 挝 择 ， 诗 确定 组 合 民 蒜 取 
基数 全 的 方式 : 






































如 图 16-30 所 示 。 | 二 瑟 
Is x L 
新 员工 登记 

"| arm 址 名 i 
性 别 司 出 生日 其 ] 
部 门 ID 职位 
学 万 芋 业 院 校 
专业 家 庭 住 址 
联系 电话 [| 状态 | ™ BE | NE 
入 于 时 间 电子 闻 件 ] 

图 16-32 【组 合 框 向 导 】 对 话 框 











图 16-30 


“新 员工 登记 ” 





在 对 话 框 中 选择 【 表 : 员工 信息 】 
选项 , 单 击 【下 一 步 】 按钮， 如 图 16-33 所 示 。 
在 对 话 框 中 的 【可 用 字段 】 列 表 
框 中 选择 “员工 ID” 字 段 ， 单 击 【 添 加 】 按 














i 钮 E 国 将 其 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 ， 











后 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 16-34 所 示 。 














][ -+s»® |[ 下 eu ”|] EE 
图 16-33 选择 【 表 : 员工 信息 】 选 项 








组合 杠 和 对 
员工 信息 的 哪些 六 从 中 含有 要 外 记 到 绢 合 杜 中 的 开导 7 访 证 的 闻 包 村 宰 
站 名 全 枉 中 的 列 - 
S| 
二 要 




















生日 由 | 
ID | 
RE | 
[= | 
Et 有 村 < 
< 
a 
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i 在 组 合 框 控件 下 方 添加 一 个 按钮 


控件 ， 将 其 【标题 】 和 【和 名称】 属性 均 设 置 
为 “查询 ”， 然 后 设置 【主体 】 节 的 填充 颜色 ， 






































如 图 16-36 所 示 。 
41 | 习 \ » x 
= | 属性 表 关 
所 选 内 容 的 类 型 : 命令 按钮 
寺 生 本 轿 
林 竺 定 | 格式 数 纪 事件 其 他 全 部 
| | 加 区 于 ~ 
| 5 Ea 








| 图 片 标 归 济 列 “| 无 图 片 标题 
| nm 是 





























图 片 类 型 
图 片 而 
寓 度 2.593cm 
| 高度 O794cm |v 


图 16-36 添加 一 个 按钮 控件 


在 【属性 表 】 窗 格 中 将 窗 体 的 【 弹 
出 方式 】 属 性 设置 为 【是 】， 然 后 保存 窗 体 ， 























图 16-34 添加 “员工 ID” 字 段 
步骤 接 下 来 根据 向 导 的 提示 进行 操作 ， 
直至 成 功 添加 组 合 框 ,将 其 命名 为 “ 工 号 ”。 
使 用 同样 的 方法 , 添加 第 2 个 组 合 框 “姓名 ”。| 
注意 ， 它 以 “员工 信息 ” 表 的 “姓名 ”字段 | 





作为 数据 源 ， 如 图 16-35 所 示 。 


季 窗 体 页 眉 




















未 绑 定 ”加 


未 绑 定 


图 16-35 添加 两 个 组 合 框 控件 



























































| 获 述 ， 最 终 效果 如 图 16-38 所 示 。 








并 将 其 命 “员工 信息 查询 ”。 切 换 至 窗 
体 视图 ， 查 看 最 终 效果 ， 如 图 16-37 所 示 。 
国 员工 信息 查询 一 口 x 
员工 信息 查询 
>» 
工 号 口 
姓名 口 
记 舌 “第 1 项 并 1 项 | ，”， | 世 无 汪 寺 二 | 沂 守 





图 16-37 “员工 信息 查询 ” 窗 体 


[2 日 “员工 考勤 查询 ” 窗 体 


“员工 考勤 查询 ” 窗 体 的 外 观 及 功能 与 
“员工 信息 查询 ” 窗 体 类 似 ， 主 要 用 于 接收 
用 户 输入 的 参数 ， 从 而 查询 该 员工 的 考勤 信 
息 。 具 体 创 建 方法 可 参考 上 一 节 ， 这 里 不 再 
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员工 考勤 查询 


焉 号 





国 员工 考勤 查询 = 癌 x 


开始 日 期 



















































































结束 日 期 
查询 考勤 
记 寻 4 4| 第 1 项 共 1 巩 | ”MH | 有 无 直 和 汪 ] 妥 素 J 
图 16-38 “员工 考勤 查询 ” 窗 体 
该 窗 体 包括 3 个 文本 框 控 件 ( 工 号 、 开 
始 日 期 和 结束 日 期 以 及 一 个 按钮 控件 ( 查 
询 考勤 ) 。 其 中 ， 对 于 “开始 日 期 ”和 “ 结 
束 日 期 ”文本 框 控件 ， 需 要 在 【属性 表 】 窗 i 
格 中 ， 将 【格式 】 选 项 卡 下 的 【格式 】 属 性 | 
设置 为 【常规 日 期 】， 表 示 在 窗 体 中 通过 时 
间 控 件 来 输入 时 间 信 息 ， 如 图 16-39 所 示 。 
四 属性 表 
T atest ere 
三 每 未 绑 定 开始 日 期 ~ 
站 a El 格式 数据 事件 其 他 全 部 
折 析 豆油 | 慰 罕 证 “| ] 下 I 
小 数位 数 自动 
结 东 日 其 未 绑 定 | ee 
| 查询 考勤 区 一 一 这 党 
4 上 边 距 1.799cm 
季 理 体 页 肢 左边 距 5.053cm 
-| | 背 且 村 已 规 电 
Ba 和 


图 16-39 将 【格式 】 属 性 设置 为 
为 了 便于 管理 ， 还 需要 在 【 




















【常规 日 期 】 
属性 表 】 窗 





格 中 设置 文本 框 控 件 和 按钮 控件 的 【名 称 】 
和 【标题 】 属 性 ， 如 表 16-11 所 示 。 
表 16-11 控件 的 【名 称 】 和 【标题 】 属 性 























控件 类 型 名 称 属性 标题 属性 
标签 工 号 标签 工 号 
标签 开始 日 期 标签 开始 日 期 
标签 结束 日 期 标签 结束 日 期 























( 续 表 ) 
控件 类 型 名 称 属性 标题 属性 
文本 框 工 号 
文本 框 开始 日 期 
文本 框 结束 日 期 
按钮 查询 考勤 查询 考勤 











图 16-40 













国 员工 工交 查询 - OO x 
员工 工资 查询 
r 
| 
记 委 mH， 清 1 基于 1 再 | ”| 和 无 区 菇 | 及 家 





“员工 工资 查询 ” 窗 体 

“员工 工资 查询 ” 窗 体 的 外 观 与 功能 同 

样 与 “员工 信息 查询 ” 窗 体 类 似 ， 主 要 用 于 
查询 某 员工 的 工资 信息 ， 如 图 16-40 所 示 。 


























“员工 工资 查询 ” 窗 体 
| 该 窗 体 包括 一 个 文本 框 控件 ( 工 号 )、 两 
| 个 组 合 框 控件 ( 开始 月 份 、 结 束 月 份 ) 和 一 个 
按钮 控件 (查询 工资 ) 其 
i 和 “结束 月 份 ”组 合 框 控件 , 需要 在 【属性 表 】 
i 窗 格 中 ， 将 【数据 】 选 项 卡 下 的 【 行 来 源 类 
型 】 属 性 设置 为 【 值 列 表 】, 然后 在 【 行 来 源 】 
属性 中 输入 “1:2;3;4;5:6:;7;8:9;10;11;:12”， 表 
示 该 组 合 框 的 下 拉 列 表 中 将 显示 12 个 月 份 ， 
如 图 16-41 所 示 。 


CEED 


ph, 对 于 “开始 月 份 ” 





对 于 该 窗 体 中 的 控件 ， 同 样 
需要 设置 【名 称 】 和 【标题 】 属 . 
性 ， 设 置 规则 与 “员工 考勤 查询 ” 
窗 体 相同 ， 这 里 不 再 鞭 述 。 




































































四 [一 


图 16-41 


设置 组 合 框 控件 的 行 来 源 属性 


Gi 查询 设计 


上 一 节 的 6 个 窗 体 中 ， 后 面 3 个 窗 体 需 | 


要 根据 指定 的 条 件 ， 检 索 出 数据 ， 并 通过 报 ， 
表 展 示 数 据 。 实 现 这 一 功能 ， 主 要 有 两 种 方 ; 


法 ， 一 种 是 直接 根据 条 件 创建 查询 对 象 ， 然 
后 以 此 为 数据 源 生成 报表 ; 另 一 种 是 创建 带 
查询 参数 的 报表 ， 即 在 报表 中 创建 查询 。 

为 了 展示 多 种 操作 方法 ， 本 节 将 为 “ 员 
工 考 勤 查 询 ” 窗 体 和 “员工 工资 查询 ” 窗 体 
创建 两 个 参数 查询 ， 而 对 于 “员工 信息 查询 ” 
窗 体 ， 将 直接 在 报表 中 建立 查询 ， 无 须 建立 
单个 查询 。 


“员工 考勤 ”查询 


“员工 考勤 ”查询 是 当 用 户 输入 工 号 、 
开始 日 期 、 结 束 日 期 3 个 参数 后 ， 返 回 该 员 
工 在 这 段 日 期 之 间 的 考勤 情况 。 具 体 的 操作 
步骤 如 下 。 
打开 “人 事 管 理 ” 数 据 库 ， 单 击 
【创建 】 选 项 卡 下 【查询 】 组 的 【查询 设计 】 
按钮 ， 进 入 查询 的 设计 视图 ， 并 弹出 【显示 














i 








表 】 对 话 框 ， 按 住 Ctrl 键 不 放 ， 选 中 “员工 | 
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至 此 ， 窗 体 已 全 部 创建 完成 。 但 是 大 部 
分 窗 体 都 是 静态 的 ， 仅 仅 只 是 一 个 界面 ， 用 
户 必须 给 这 些 窗 体 建立 相应 的 查询 ， 当 输入 
参数 后 ， 单 击 【 查 询 】 按 钮 才能 查找 出 相应 
的 数据 。 





信息 ”“ 出 勤 记录 ”和 “出 勤 配置 ”3 个 表 ， 
单 击 [添加 ] 按 钮 , 添加 完成 后 , 关闭 【显示 表 】 
对 话 框 ， 如 图 16-42 所 示 。 


显示 表 和 


x 


音 询 。 两 者 都 有 





Switchboard items 
部 门 信息 


工资 发 放 记录 
Li 

















【显示 表 】 对 话 框 

进入 查询 的 设计 视图 ， 在 上 方 可 
以 查看 添加 的 表 对 象 ， 在 查询 设计 网 格 中， 
将 “员工 ID”“ 姓 名 ”“ 日 期 ”" 和 “说 明 ”4 
个 字段 添加 到 【字段 ] 行 中 , 如 图 16-43 所 示 。 


“员工 ID” 字 段 所 在 的 【条 件 】 
行 中 输入 查询 条 件 “[Forms]![ 员工 考勤 查 





关闭 (@ 











图 16-42 











387 世 


ai Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 




















































































































询 ][ 工 号 ]”， 如 图 16-44 所 示 。 i 
Es Forms! 员 工 考 吉 寺 询 ! 工 号 
出 支配 可 出 Wa 录 员工 信息 F1042001| 
| | 
L 革 . Sa 8 
[OD 输入 参数 值 ? 4 
性 攻 全 FormsI 员 工 考 芭 查 询 ! 开 始 日 期 
器 BH | | 可 2017/9/1 
图 16-43 ”将 字段 添加 到 【字段 】 行 中 
输入 参数 人 了 Xx 
a me es i 
器 Pe |2017/9/30 
mo 
四面 | ol™ 


















图 16-46 3 个 【输入 参数 值 ) 对话 框 


输入 参数 后 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 
即 可 查询 出 相应 的 结果 ， 如 图 16-47 所 示 。 


全 员工 考 劲 x 


员工 iD “| 姓名 -| 日期 -| 说 明 - 
米 


记录 : 4 第 1 项 共 1 项 | ，M 闻 | 于 无 入选 器 | 
图 16-47 “员工 考勤 ”查询 的 结果 


图 16-44 为 “员工 ID” 字 段 设置 查询 条 件 
步骤 贺 在 “日 期 ”字段 所 在 的 【条 件 】 
行 中 输入 查询 条 件 “Between [Forms]![ 员工 
考勤 查询 ]![ 开始 日 期 ] And [Forms]![ 员工 考 
勤 查询 ]![ 结束 日 期 ]”， 如 图 16-45 所 示 。 











字 耻 | 吕 Im | 对 各 上 百 央 局 
这 区 和 
下: | 回 回 

Se [Ferm=]![ 员 . Between [Ferns] 1 [员工 考勤 查 词 ]![ 开 始 目 期 ] nd 














ED 器 
图 16-45 为 “日 期 ”字段 设置 查询 条 件 


- © 二 示 sr 员工 专 走 为] 于 
| 始 日 期 ] 表示 “员工 考勤 查询 ” 
窗 体 中 的 “开始 日 期 "文本 框 控件 。 


步骤 保存 查询 ， 并 将 其 命名 为 “员工 考 
勤 ” 查 询 。 切 换 至 数据 表 视 图 ， 将 连续 弹出 3 
个 【输入 参数 值 】 对话 框 ， 需要 依次 输入 工 号 、 
开始 日 期 、 结 束 日 期 ， 如 图 16-46 所 示 。 





“员工 工资 ”查询 


“员工 工资 ”查询 是 当 用 户 输入 工 号 、 
开始 月 份 、 结 束 月 份 3 个 参数 后 ， 返 回 该 员 
工 在 这 段 月 份 之 间 的 工资 发 放 情况 。 其 创建 
方法 与 “员工 考勤 ”查询 的 创建 方法 类 似 ， 
这 里 不 再 获 述 ， 最 终 效果 如 图 16-48 所 示 。 

该 查询 以 “部 门 信息 ”“ 员 工 信 息 ” 和 “ 工 
i 资 发 放 记录 ”3 个 表 作为 数据 源 表 ， 添 加 相 
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应 字段 后 ， 需 要 设置 “员工 DD” 字段 和 “月 ” 访 肛 琴 \ 
~ ~ ~ 部 ] 信 息 员工 信息 工资 发 放 记录 
份 ”字段 的 排序 方式 及 查询 条 件 ， 如 表 16-12 : | 一 一 
? 各 DID - ? aIID | a 工资 ID 站 
~o 部 门 名 称 姓名 员 
所 示 部 门 可 府 杭 访 也 性 列 2 
部 站 各 理 ID 出 生日 其 月 份 
ID -| eT = 
[om ol | 
字段 : | 员工 站 名 J 种。 | 年 月 从 日 
|。 信息。 部 站 和。 INR 和 六 NE 
未 百 回 -一 可 
Nt eras]'[ 员 工 江 资 直 Between [Porns]i[ 
I 吕 国 








图 16-48 “员工 工资 ”查询 的 效果 
表 16-12 “员工 ID” 和 “月 份 ”字段 的 排序 方式 及 查询 条 件 


字 段 条 件 
员工 ID [Forms]![ 员工 工资 查询 ]![ 工 号 ] 
日 期 Between [Forms]![ 员工 工资 查询 ]![ 开始 月 份 ]And [Forms]![ 员工 工资 


查询 ]![ 结束 月 份 ] 


16.8 报表 设计 


在 窗 体 中 输入 条 件 ， 并 通过 查询 检索 出 数据 ， 接 下 来 就 需要 在 报表 中 展示 和 打印 检索 
出 的 数据 。 














“员工 信息 查询 ”报表 | 设计 工具 ] 一 【设计 】 选项 上 下 【页 由 /页 脚 】 
i 组 的 【标题 】 按 钮 ， 如 图 16-49 所 示 。 
当 在 “员工 信息 查询 ” 窗 体 中 输入 参数 “ 工 | 


号 ”和 “姓名 ”后 ， 即 可 在 报表 中 展示 该 员 
工 的 详细 信息 ,这 一 报表 即 是 “员工 信息 查询 ” 
报表 。 

从 16.7 节 可 以 看 出 ， 我 们 并 没有 为 “ 员 
工 信 息 查询 ”报表 建立 专门 的 查询 作为 数据 












加 | 全 


ur 
控件 插入 图 从 7 忌日 


主题 分 组 和 汇总 控件 页 导 / 页 脚 




































































源 。 因 此 需要 创建 一 个 带 查询 参数 的 报表 。 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 :7 
主体 

















步骤 加 打开 “人 事 管理 ”数据 库 , 单 击 【他 
建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 设计 】 按 
钮 ， 创 建 一 个 空白 报表 ， 在 其 中 单 击 【 报 表 | 


FT = Th] 
图 16-49 ” 单 击 【标题 】 按 钮 
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步骤 
个 标题 ， 





即 可 在 【报表 页 屑 】 节 中 添加 一 
在 其 中 输入 “员工 信息 ”， 并 设置 










































































字体 格式 ， 如 图 16-50 所 示 。 
| 不 报表 页 局 
员 也 得 中 
图 16-50 添加 一 个 标题 
步 又 单 击 【 报 表 设 计 工 具 】 一 【设计 】 


选项 卡 下 【页 眉 / 页 脚 】 组 的 【日 期 和 时 间 】 
按钮 ， 弹 出 【 
认 设 置 不 变 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 如 
所 示 。 























日 期 和 时 间 时 





过 包含 日 期 (D) 

图 2016 年 11 月 22 日 
O16-11-22 
O2016/11/22 














回 


包含 时 间 (D 
® 16:09:52 

O 〇 4:09 下 午 
O16:09 





示例 : 


2016 年 11 月 22 日 
16:09:52 


| my | 
图 16-51 【日 期 和 时 间 】 对 话 框 


步骤 即 可 在 【报表 页 眉 】 节 中 添加 
日 期 和 时 间 控 件 ， 调 整 其 大 小 和 位 置 ， 如 
图 16-52 所 示 。 


症 王 三 二 ll 


图 16-52 添加 日 期 和 时 间 控 件 


步骤 
内 容 的 类 型 】 设 置 为 【报表 】， 然 后 单 击 【 数 
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期 和 时 间 】 对 话 框 ， 保 持 默 ， 
图 16-51 : 


在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【所 选 ; 














| 据 】 选 项 卡 下 【记录 源 】 属 性 右 侧 的 回 按 钮 ， 
: 如 图 16-53 所 示 。 
| 属性 表 * 

所 选 内 容 的 类 型 : 报表 

EE -| 











图 16-53 【属性 表 】 窗 格 


此 时 将 打开 “查询 生成 器 ”窗口 ， 
并 弹出 【显示 表 】 对 话 框 ， 在 其 中 选择 “ 员 
工 信 息 ” 表 ， 单 击 【 添 加 】 按 钮 ， 添 加 完成 
后 ， 关 闭 【显示 表 】 对 话 框 ， 在 “查询 生成 
器 ”窗口 中 可 查看 添加 的 表 对 象 ， 如 图 16-54 
所 示 。 


























员工 信息 E 
里 员工 ID 
姓名 
性 别 
出 生日 期 c 
[如 CD 图 
3 图 日 
排序 
显示 口 | 口 
条 件 
图 16-54 “查询 生成 器 ”窗口 


在 查询 设计 网 格 中 , 将 “员工 信息 ” 
i 表 的 全 部 字段 添加 到 【字段 ] 行 中 , 然后 在 “ 员 
i 工 ID” 字 段 所 在 的 【条 件 】 行 中 输入 查询 条 
件 “[Forms]![ 员工 信息 查询 ]![ 工 号 ]”, 在 “ 姓 
i 名 ”字段 所 在 的 【条 件 】 行 中 输入 查询 条 件 
“[Forms]![ 员工 信息 查询 [姓名 ]”。 操 作 
i 完成 后 ,保存 并 关闭 查询 ， 如 图 16-55 所 示 。 

















性 别 出 生日 期 部 门 m 庆 | 
员工 信息 。 员工 信息 | 员工 信 


[a 百 


顾 和 回 站 名 
甫 ;| 员工 信息 员工 信息 


示 : 加 日 
et [rorns]! [员工 信息 查 [Forms]'! [员工 信息 二 
[I 


图 16-55 添加 字段 并 设置 查询 条 件 


返回 至 报表 的 设计 视图 ， 单 击 【 报 
表 设 计 工 具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 




















组 中 的 【添加 现 有 字段 】 按 钮 ， 弹 出 【字段 | 
列表 】 窗 格 ， 在 其 中 选中 所 有 字段 ， 拖 动 鼠 ， 
标 将 其 移动 到 【主体 】 节 中 ， 然 后 调整 各 控 | 











件 的 位 置 ， 如 图 16-56 所 示 。 




























































































【字段 列表 】 窗 格 中 显示 的 
字段 即 是 在 “查询 生成 器 ”窗口 
中 所 添加 的 字段 。 


步骤 图 保存 报表 ， 并 将 其 命名 为 “员工 
信息 查询 ”。 切 换 至 报表 视图 ， 弹 出 两 个 【 输 
入 参数 值 ] 对 话 框 , 需要 依次 输入 工 号 和 姓名 ， 
如 图 16-57 所 示 。 

步骤 输入 参数 后 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 


区 
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i 即 可 在 报表 中 查看 相应 的 结果 ， 如 图 16-58 


所 示 。 





输入 参数 值 ? 
Forms! 员 工 信 息 查 询 ! 工 号 
F1042001 


辖 入 参数 值 ? 




















取消 








Forms! 员 工 信 息 查 询 ! 姓 名 
ES 

















图 16-57 两 个 【输入 参数 值 】 对话 框 























员工 信息 2 
RIID oa00t 址 名 网 
性 芭 出 生日 期 98875718 
部 TD 元 职位 出 芝 工程 
学 历 a 毕业 院 校 。 区 识 大 学 
专业 和亲 机 科学 与 护林 家庭 住址 办 省 于 币 汉 由 区 
联系 电话 状态 区 
入 职 时 间 电子 邮件 | 
教育 培训 i 
I | 
图 16-58 “员工 信息 查询 ”报表 


“员工 考勤 查询 ”报表 


当 在 “员工 考勤 查询 ” 窗 体 中 输入 参数 后 ， 
即 可 在 报表 中 展示 该 员工 的 考勤 信息 ， 这 一 
报表 即 是 “员工 考勤 查询 ”报表 。 

与 16.8.1 节 不 同 的 是 ， 由 于 之 前 已 经 创 
建 了 “员工 考勤 ”查询 ， 这 里 可 直接 以 该 查 
询 作为 数据 源 ， 创 建 一 个 “员工 考勤 查询 ” 











,报表 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
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步骤 
航 窗 格 中 选中 “员工 考勤 ”查询 , 单 击 【创建 】 
选项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 】 按 钮 ， 如 
图 16-59 所 示 。 




















图 16-59 单 击 【报表 】 按 知 



























































打开 “人 事 管理 ”数据 库 ， 在 导 i 



























































































































































设置 其 字体 格式 , 然后 将 【页 面 页 脚 ] 节 和 【 报 

表 页 脚 】 节 中 的 控件 删除 ， 如 图 16-62 所 示 。 

下 丙 下 区 下 

FE 

车 吾 3 | Na [总 物 

EE 姓名 中 期 IE 

| TTTT [ET i | 
16-62 设置 其 他 控件 的 格式 

[ 滞 桶 国 保存 报表 ， 并 将 其 命名 为 “员工 考 

勤 查 询 ”。 切 换 至 报表 视图 ， 弹 出 【输入 参数 








值 】 对 话 框 ， 依 次 输入 参数 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 
即 可 在 报表 中 查看 相应 的 结果 , 如 图 16-63 所 示 。 


CE 


2016 年 11 月 2 日 
















































































































依次 弹出 3 个 【输入 参数 值 】 对 > te 二 
话 框 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 即 可 新 建 一 个 “ 员 | we ns ED JE 
工 考勤 ”报表 ， 切 换 至 该 报表 的 设计 视图 ， 一 
如 图 16-60 所 示 。 图 16-63 “员工 考勤 查询 ”报表 
IE 
rr “员工 工资 查询 ”报表 
-时 | | “员工 工资 查询 ”报表 的 创建 方法 与 “ 员 
Ee ] 绎 名 |[ 相 要 国 避 | 工 考 勤 查询 ”报表 类 似 ， 这 里 不 再 帝 述 。 该 
Tm ER ] | 报表 以 “员工 工资 ”查询 作为 数据 源 ， 效 果 
a TT TESTEFRTSTeIRe | 如 图 16-64 所 示 。 
[I es jews sms pl 
图 16-60 “员工 考勤 ”报表 
步骤 国 在 【报表 页 届 】 节 中 将 标题 左 侧 . ee 一 
的 图 片 删 除 ， 然 后 设置 标题 的 字体 格式 及 【 报 } 0 














表 页 眉 】 节 的 填充 颜色 , 效果 如 图 


TEST 


16-61 所 示 。 

















atao] 
ee 



























































| i 
图 16-61 设置 标题 格式 





步骤 加 


区 392 





选中 【 页面 页 届 】 节 中 各 标签 控件 ，; 






[ 济 ; 坟 | “企业 工资 发 放 记录 ” 


报表 


i “员工 工资 查询 ”报表 中 展示 了 某 个 员 
工 的 工资 发 放 情 况 , 而 “企业 工资 发 放 记录 ” 
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报表 则 展示 所 有 员工 的 工资 发 放 情 况 。 下 面 | 
利用 报表 向 导 ， 方 便 快 速 地 生成 该 报表 。 具 
体 的 操作 步骤 如 下 。 
步骤 打开 “人 事 管 理 ” 数 据 库 , 单 击 【 
建 】 选 项 卡 下 【报表 】 组 的 【报表 向 导 】 按 








[步骤 加 在 对 话 框 中 保持 默认 设置 不 变 ， 
单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 16-67 所 示 。 






























钮 ， 弹 出 【报表 向 导 】 对 话 框 ， 在 【 表 /查询 】| ems 回 
下 拉 列 表 中 选择 “员工 信息 ” 表 ， 然 后 将 “ 姓 | 咒 
名 ”字段 添加 到 【 选 定 字段 】 列 表 框 中 。 使 总 芝 cm 
用 同样 的 方法 ， 添 加 “工资 发 放 记录 ” 表 和 ;| ss .| 划 





“部 门 信息 ” 表 中 的 相关 记录 。 操作 完成 后 ， 
单 击 【下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 16-65 所 示 。 




















3 mw | -tm [Ty || wo 






























































报 囊 向导 | 
= 四 | FE | 图 16-67 保持 默认 设置 不 变 
可 从 吉 个 者 或 得 凶 中 谤 了 . | 
et | 在 对 话 框 中 设置 对 “年 份 ”和 “月 
En 目 | 份 ”字段 进行 升序 排序 , 单 击 【 下 一 步 ] 按钮 ， 
可 用 字段 人 迁 定 字 抽 (8) | 如 图 16-68 所 示 。 
Ne 
| ma 
! 最 多 可 按 匹 个 字 康 对 记录 进行 排序 ,可 升序 ， 也 可 降序 ， 
: 1 6 器 A | 
™ BB) we || | | ;看 | | 
图 16-65 添加 字段 | | 可 9 | 
! Ml | 
步骤 贺 在 对 话 框 中 选择 【通过 工资 发 放 记 l 
录 】 选 项 , 单 击 【下 一 步 ] 按 钮 , 如 图 16-66 所 | Ems 
报表 向 导 E 
| mess [eet | NE < | [| | >ae 








羡 站 名 称 , 员工 ID, 和 会 , 年 全 月 合 , 基本 工 次 
,次 位 差 补 由 违纪 扣 获 , 保 
| 隐 扣 新, 扣 陪 其 他 奖 会 , 实 肥 工资 备注 











图 16-68 设置 排序 字段 

在 对 话 框 的 【布局 ] 区 域 中 选中 【 表 
格 】 单 选 按 钮 ,在 【方向 】 区 域 中 选中 【横向 】 
单 选 按钮 ， 单 击 【 下 一 步 】 按 钮 ， 如 图 16-69 
所 示 。 
[ 睹 村 图 在 对 话 框 的 【请 为 报表 指定 标题 】 
文本 框 中 输入 报表 的 标题 “企业 工资 发 放 记 
ms | -上 4*@ |[ 下 um- 充 或 加 

| 录 ”, 在 下 方 选中 【修改 报表 设计 】 单 选 按钮 
图 16-66 选择 【通过 工资 发 放 记 录 】 选 项 。 ;然后 单 击 【 完 成 】 按 钮 ， 如 图 16-70 所 示 。 























加 号 未 更 多 信息 
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mw -so |[T Su] Wo Tw [cs | | 
图 16-69 设置 报表 的 布局 和 方向 图 16-70 设置 报表 的 标题 


加 即 可 创建 “企业 工资 发 放 记 录 ”报表 , 该 报表 并 不 够 美观 , 需要 对 控件 进行 字体 格式 、 
填充 颜色 等 设置 ， 效 果 如 图 16-71 所 示 。 


辆 企业 工资 发 放 记录 























































































ED 疯 位 泽 贴 ] CE 

F1042001 || 林 莞 2017 8 2000 1000 0 Io 0 100 0 500 3400 
Fl1042001 || 林 莞 2017 7 |2000 11000 0 0 0 1100 0 500 3400 
F1042002 | 李 攀 2017 8 1600 |900 |0 10 0 100 0 1400 2800 
F1042003 || 金 钟 民 ||2017 8 2500 1000 0 0 0 1100 0 600 4000 
1042004 || 张 英 兰 ||2017 8 1600 900 0 0 0 100 0 200 2600 
FE1042005 8 0 0 0 0 






















































































图 16-71 “企业 工资 发 放 记 录 ” 报 表 


由 “企业 员工 出 勤 记 录 ” 报 表 
























































“企业 员工 出 勤 记录 ” 
报表 的 创建 方法 与 “企业 工 
资 发 放 记 录 ” 报 表 类 似 ， 这 区 加 
里 不 再 乾 述 ， 效果 如 图 1 全 72 F1042001 | 阐 计 工程师 [20177971 
1042002 [ 开 各 策 助理 。 ||zo17/971 
所 示 。 


共 1 页 ,第 1 页 





图 16-72 “企业 员工 出 勤 记 录 ” 报 表 
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16.9 程序 设计 


至 此 ， 人 事 管理 系统 中 的 窗 体 、 查 询 、 报 表 等 对 象 都 已 设计 完成 ， 但 仅 赁 这 些 孤 立 的 
对 象 是 无 法 完成 工作 的 。 下 面 将 为 其 添加 事件 过 程 和 通用 过 程 ， 通 过 VBA 程序 ， 将 各 对 
象 连接 在 一 起 。 


GE 公用 模块 

本 节 将 建立 人 事 管理 系统 的 一 个 公用 模块 ， 主 要 用 于 建立 数据 库 的 连接 和 用 户 登 录 等 。 
具体 的 操作 步骤 如 下 。 
打开 “人 事 管 理 ” 数 据 库 ， 单 击 【创建 】 选 项 卡 下 【 宏 与 代码 】 中 的 【模块 〗】 按 钮 ， 
如 图 16-73 所 示 。 
新 建 一 个 模块 ， 并 进入 VBA 编写 环境 ， 如 图 16-74 所 示 。 








的 Microsop Visual Basic for Applicatione - 人事 坟 理 - 结 志 1 化、 一 。 口 。 X 
; 瘟 DW 帮助 4 


因 避 -日 | 加 区 入]IO DaaNFYAIO 
[| 


Option Conpare Databuse 






































os, 


Visual Basic 
宏 与 代码 人 


16-73 单 击 【模块 】 按 钮 图 16-74 VBA 编写 环境 
[ 步 又 天 在 【代码 】 窗口 中 输入 以 下 代码 ， 如 图 16-75 所 示 。 
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(通用 ) GetRs 


Option Compare Database 

















Option Gomer Detebuse 
Option Explicit 


了 Gut Vel troury RS Strine) As AD00B- Recordset 
ADODB. Ren 
Cc 








oa BBs 


Ra 
nd Punotion 


= < my 





图 16-75 输入 代码 


[CE ES ROOTRE 


| 符 串 StrQuery 所 引用 的 SQL 语 | 
| 向 ， 返 回 一 个 ADODB.Recordset ， 
| 对 象 实 例 ; adLockOptimistic 是 
指 开放 式 记录 锁定 ， 即 仅 在 调用 ， 
| Update 方法 时 锁定 记录 ;， check 










| 是 定义 的 全 局 布尔 变量 ， 用 来 表 | 
| 示 系 统 登录 状态 。 
[步骤 国 单 击 工具 栏 中 的 【保存 】 按 钮 回 |， : 
弹出 【另存 为 】 对 话 框 ， 在 【模块 名 称 】 文 

本 框 中 输入 “公用 模块 ”， 单 击 【 确 定 】 按钮 ，; 
保存 模块 即 可 ， 如 图 16-76 所 示 。 






































为 
模块 名 称 (N: 
公用 模 
Cw ] | ww 
图 16-76 【另存 为 】 对 话 框 


“登录 系统 ” 窗 体 代码 
“登录 系统 ” 窗 体 用 于 限制 只 有 本 公司 i 
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: 所 有 Access .… 回 
i es 


的 员工 才能 使 用 该 系统 ， 下 面 需 要 给 窗 体 中 
的 “登录 ”和 “取消 ”按钮 控件 添加 事件 过 程 ， 
从 而 实现 相应 的 功能 。 


人 为 "登录 系统 " 窗 体 添加 "加 载 " 
事件 过 程 和 记录 源 

添加 “加 载 ” 事 件 过 程 的 作用 是 实现 
当 用 户 需 要 登录 系统 时 ， 最 小 化 系统 中 的 
“ 主 切 换 面板 ” 窗 体 。 而 添加 记录 源 则 是 
实现 当 用 户 输入 用 户 名 和 密码 时 ， 系 统 将 
与 记录 源 中 的 值 进行 比较 ， 若 用 户 名 和 密 
码 存在 ， 才 能 成 功 登 录 。 具 体 的 操作 步骤 
如 下 。 
打开 “人 事 管理 ”数据 库 ， 进 入 
“登录 系统 ” 窗 体 的 设计 视图 ， 单 击 【 窗 体 














i 设计 工具 】 一 【设计 】 选 项 卡 下 【工具 】 组 


中 的 【属性 表 】 按 钮 ， 弹 出 【属性 表 】 窗 格 ， 
如 图 16-77 所 示 。 






: 昨 回 Ses | 国 


四 






有 


引 


























: 
昌 











回回 回回 时 厚 码 时 4 


Ep 








图 16-77 单 击 【属性 表 】 按 钮 
切换 至 【数据 】 选 项 卡 ， 单 击 【 记 
录 源 】 属 性 右 侧 的 下 拉 按 钮 ， 在 弹出 的 下 拉 
列表 中 选择 “管理 员 ” 表 ， 如 图 16-78 所 示 。 




















加 
回 
党 





























加 载 时 的 排序 方 : 是 





Y 





图 16-78 设置 【记录 源 】 属 性 


一 一 本 “管理 页 ” 


系统 所 需 的 用 户 名 和 密码 。 





表 中 趣 储 了 登录 ， 


| 


区 页 国 切换 至 【事件 】 选 项 卡 , 将 【加 载 】 


属性 设置 为 【事件 过 程 】， 
按钮 ， 如 图 16-79 所 示 。 


: 性] 窗 格 中 ，【 所 选 内 容 | 
| 的 类 型 】 栏 必须 显示 为 窗 体 。 同 ， 
| 样 地 ， 在 设置 某 个 控件 时 ， 确保 
| 【所 选 内 容 的 类 型 ] 是 某 个 控件 。 | 


然后 单 击 右 侧 的 图 
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窗口 中 自动 新 建 了 一 个 名 为 “Form LoadO?” 
的 Sub 过 程 ， 如 图 16-80 所 示 。 












































图 16-79 设置 【加 载 】 属 性 





全 Microsoft Visual Basic for Applications - 人 事 管理 - [Form 登录 .。 一 口 x 
谤 文件 日。 汽 和 日 。， 视 加 VW 插入 由 调式 (D) 运行 BB) 工具 四。 外接 得 序 (A) 





























证 DW 可 有 上 -日 x 
因 澡 -加 | 己 意 的 cliiae 凤 | 归 末 安生 | 加 

X|| [er | [Leed ~ 
回国 名 Option Conpare Database 司 

















中 合生 记 时 《人 各 这 Es 
人) ss 天 对 旬 




















图 16-80 ”新 建 的 “Form Load()”Sub 过 程 


[基本 国 进 入 VBA 纺 写 环 境 ,此 时 在 [代码 ] | 和 生生 和 证人 





添加 完成 后 ， 保 存 代码 ， 完 成 给 “登录 系统 ” 窗 体 添 加 “加 载 ” 事 件 过 程 的 操作 。 
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@ 为 “登录 ”按钮 控件 添加 “ 单 击 ”事件 过 程 

当 用 户 单 击 【登录 】 按 钮 时 ， 若 核实 用 户 名 和 密码 正确 ， 则 进入 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 。 
下 面 为 其 添加 事件 过 程 来 实现 该 功能 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 
[步骤 国 选中 “登录 ”按钮 控件 ， 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【事件 】 选 项 卡 下 【 单 击 】 属 
性 设置 为 【事件 过 程 】， 然 后 单 击 右 侧 的 | 国 按 钮 ， 如 图 16-81 所 示 。 


[ 步 又 国 进入 VBA 编写 环境 ， 并 在 【代码 】 窗 口中 自动 新 建 了 一 个 名 为 “登录 _ClickO” 
的 Sub 过 程 ， 如 图 16-82 所 示 。 











央 Merocoht Vieual Bosic for Applications - 全 入 理 -Form 如 杂 纺 (。 一 口 X 
; 隐 文件 四 ”第 入 虽 。 视 局 (Vj 插入 沽 二 DD) 到) 工具 (DD 外接 保 序 (A) 窗 DWD) 
< wah -ox 


























加 有 -om amsT20 
me 本 Ga = 
| SR = 


节 小 化 者 所 斥 画 件 并 初 内 化 语 甸 体 
fh rror GoTe » 




















je srForn“ 王 切 扩 面板。 









































rivate Sub 登录 Flick() 














tnd Sub 
= 后 < 旱 用 





























去 如 | 峰 
sy | 
图 16-81 设置 【 单 击 】 属 性 图 16-82 新建 的 “登录 _Click()”Sub 过 程 
图 在 该 过 程 内 部 添加 以 下 VBA 代码 。 添 加 完成 后 ， 保 存 该 代码 即 可 。 
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人 为 "取消 * 技 钮 控件 添加 * 单 击 " 
事件 过 程 

当 用 户 单 击 【取消 】〗 按 钮 时 ， 将 关闭 “ 登 
录 系 统 ” 窗 体 ， 并 退出 当前 数据 库 。 因 此 需 
要 为 “取消 ”按钮 控件 的 “ 单 击 ” 事 件 添加 
以 下 代码 ， 从 而 实现 该 功能 。 具 体操 作 方法 
可 参考 为 “登录 ”按钮 添加 事件 过 程 的 操作 ， 
这 里 不 再 更 述 。 








check 布尔 值 是 在 公用 模块 
| 中 定义 的 全 局 变量 ， 用 于 标识 用 ， 
| 户 的 登录 状态 。 如 果 值 为 True， ， 
| 表示 用 户 已 经 营 录 ; 如 果 值 为 ， 
False， 则 表示 用 户 没有 登录 。 | 














在 【工程 】 窗 口中 可 以 看 到 ， 以 上 添加 
的 代码 均 保存 在 “Form 登录 系统 ”模块 中 ， 


如 图 16-83 所 示 。 至 此 ， 即 完成 了 整个 用 户 | 
登录 模块 的 设计 工作 。 当 用 户 输入 正确 的 用 . 
户 名 和 密码 后 ， 单 击 【登录 】 按 钮 ， 即 可 进 | 
入 人 事 管理 系统 ， 进 行 相关 操作 ， 如 图 16-84 ; 


所 示 。 












| 内 Microsoft Vsual Besic for Applicaticns - 人 事 管理 -[Form 可 录 系 统 (， 一 口 X 
[机 xp 昌 生日 mW 撤 和 WD 两 K(D) 还 和 @) 工具 外 捞 标 硬 DA 
ay -mx 
四 党 -加 |% 避 区 扩 OO 
| [~ 











所 区 人事 管理 《人 事 管理 ) 
富生 crosott kecssr 类 对 生 
一 国 7orm 登录 条 巡 











Frivate Suh Forn_Losdl) 
7 可 小 化 考据 床 面 件 并 初 抬 化 该 塞 仁 
rrer GTe Forn_Open_Ire 


Ne 


as 


Forn_Dpen_Irr 























图 16-83 “Form 登录 系统 ”模块 











admin 

















上 


用 户 名 
密码 
上 登录 





图 16-84 登录 系统 


“ 主 切 换 面板 ” 窗 体 
代码 
下 面 为 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 及 各 控件 添 
”加 事件 过 程 。 
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| 


为 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 添加 “成 “此 村 图 进入 VBA 编写 环境 ， 并 在 【 代 


] 窗 口中 自动 新 建 了 一 个 名 为 “Form 
为 当前 ”事件 过 程 和 记录 源 型 国 
总 天 i Curent0” 的 Sub 过 程 。 在 该 过 程 内 部 添加 
添加 “成 为 当前 ”事件 过 程 的 作用 是 实 ; | 以 下 VBA 代码 。 


现 “ 主 切换 面板 ” 上 的 控件 数量 和 控件 标题 ; 
































等 信息 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 | 居 性 下 
[ 还 又 一 进入 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 的 设计 ， E 同 

视图 ， 在 【属性 表 】 窗 格 中 ， 将 【数据 ] 选 a 

项 卡 下 【记录 源 】 属 性 设置 为 “Switchboard 成 为 当前 [ES CNS 
Ttems” 表 ， 如 图 16-85 所 示 。 ee 

切换 至 【事件 】 选 项 卡 ， 将 【成 本 

为 当前 】 属 性 设置 为 【事件 过 程 】， 然 后 单 A 

















击 右 侧 的 | 国 按 钮 ， 如 图 16-86 所 示 。 
图 16-86 设置 【成 为 当前 】 属 性 





属性 表 

所 庄内 容 的 类型 : 宣 体 

kx | 

格式 政 妆 事件 其 他 全 部 

PER 新 “Switchboard Items 国 | 辐 ^ 
动态 集 图 








其 中 ，Fillbtns 是 另外 一 个 能 够 实现 报表 
选择 功能 的 过 程 。 在 使 用 该 过 程 前 ， 需 要 进 
行 定 义 。 因 此 ， 在 同一 【代码 】 窗 口中 需要 
| 输入 以 下 VBA 代码 。 添 加 完成 后 ， 单 击 【 保 
| 存 】 按钮 ， 保 存 代 码 即 可 。 






































| 豆 
图 16-85 设置 【记录 源 】 属 性 
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@> 为 “ 主 切换 面板 ”自体 添加 “加 载 ” 事件 过 程 

添加 “加 载 ” 事 件 过 程 的 作用 是 实现 当 进入 “ 主 切 换 面 板 ” 窗 体 时 ， 系 统 首先 将 检查 布 
尔 变 量 check 的 值 ， 如 果 check 的 值 为 False， 会 弹出 对 话 框 ， 提 示 用 户 先 登录 系统 ， 从 而 确 
保 在 进入 该 窗 体 时 处 于 已 登录 状态 。 

在 【属性 表 】 窗 格 中 设置 【加载 】 属 性 为 【事件 过 程 】， 当 进入 VBA 编写 环境 时 ， 会 自 
动 新 建 一 个 名 为 “Form Load0” 的 Sub 过 程 。 在 该 过 程 内 部 添加 以 下 VBA 代码 即 可 。 








”为 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 添加 “打开 ”事件 过 程 

添加 “打开 ”事件 过 程 的 作用 是 实现 当 用 户 在 打开 该 窗 体 时 ， 默 认 打开 主 切换 面板 ， 而 
不 是 其 他 的 切换 面板 。 

在 【属性 表 】 窗 格 中 设置 【打开 】 属 性 为 【事件 过 程 】， 当 进入 VBA 编写 环境 时 ， 会 自 
动 新 建 一 个 名 为 “Form_ Open0” 的 Sub 过 程 。 在 该 过 程 内 部 添加 以 下 VBA 代码 即 可 。 
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@> 为 "buron 按钮 控件 添加 * 单 击 "| 
事件 过 程 

在 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 中 单 击 选 中 
“button1” 按 钮 控件 ， 然 后 在 【属性 表 】 窗 | 
格 中 的 【事件 】 选 项 卡 下 【 单 击 】 属 性 框 中 | 
输入 “=HandleButtonClick(1)”， 从 而 为 该 控 | 
件 添加 “ 单 击 ”事件 的 响应 程序 ， 如 图 16-87 ， 
所 示 。 | 




















=HandleBuronClick() Eas 
| 

































































~ 


Ea s Be | 
图 16-87 设置 按钮 控件 的 【 单 击 】 属 性 

使 用 同样 的 方法 ， 为 其 余 3 个 (“button2”“button3” 和 “button4”) 按钮 控件 添加 
“ 单 击 ” 事 件 的 响应 程序 ， 分 别 输入 “=HandleButtonClick(2)”“=HandleButtonClick(3)” 和 
“=HandleButtonClick(4)” 。 

HandleButtonClickO 是 响应 按钮 单 击 事件 的 一 个 函数 ， 括 号 中 的 整 型 数值 1、2、3…， 就 
是 要 传递 给 HandleButtonClickO 函数 的 参数 。 

在 使 用 该 函数 前 ， 需 要 进行 定义 。 在 VBA 编写 环境 中 打开 “Form_ 主 切换 面板 ”模块 ， 
在 其 中 输入 以 下 代码 即 可 。 
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至 此 ， 即 完成 了 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 的 设计 工作 。 切 换 至 窗 体 视图 ， 查看 最 终 的 显示 效果 ， 
如 图 16-88 所 示 。 单 击 各 按钮 ， 可 以 进行 模块 的 切换 。 例 如 ， 单 击 【信息 查询 】 按 钮 ， 可 切 
换 至 信息 查询 面板 中 ， 如 图 16-89 所 示 。 





| ns 






































半 蚌 新 员工 登记 时 员工 信息 查询 

人 ”信息 查询 国 员工 考勤 查询 

加 预览 报表 | 员工 工资 查询 

加 退出 数据 库 全 ”返回 主 切换 面板 
EE TEE 」 [B71 











16-88 最终 效果 


图 16-89 信息 查询 面板 


( 荆 轴 “新 员工 登记 ” 窗 体 代码 


若 用 户 在 “新 员工 登记 ” 窗 体 中 添加 了 新 员工 的 信息 ， 当 单 击 【添加 记录 】 按 钮 时 ， 系 
统 会 自动 将 该 信息 保存 到 “员工 信息 ” 表 中 ， 当 单 击 【关闭 】 按 钮 时 ， 则 关闭 当前 的 窗 体 。 
下 面 为 这 两 个 按钮 添加 “ 单 击 ”事件 过 程 以 实现 相应 的 功能 。 

“添加 记录 ”按钮 控件 的 “ 单 击 ” 事 件 过 程 代码 如 下 。 








“关闭 ”按钮 控件 的 “ 单 击 ” 事 件 过 程 代 码 如 下 。 
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上 下 “员工 信息 查询 ” 窗 体 代码 


当 用 户 单 击 【 查 询 】 按钮 时 ， 系 统 会 自动 检查 “ 工 号 ”和 “姓名 ”组 合 框 中 的 值 ， 若 为 空 ， 
则 弹出 提示 框 ， 提 示 用 户 必须 输入 员工 工 号 和 姓名 才 可 查询 。 若 输入 正确 ， 则 打开 “员工 信 
息 查询 ”报表 ， 展 示 该 员工 的 信息 。 下 面 为 该 按钮 添加 “ 单 击 ” 事 件 过 程 以 实现 上 述 功能 。 
“查询 ”按钮 控件 的 “ 单 击 ” 事 件 过 程 代 码 如 下 。 





[ 荆 辐 “员工 考勤 查询 ” 窗 体 代码 


当 用 户 单 击 【 查 询 考勤 】 按 钮 时 ， 系 统 会 自动 检查 “ 工 号 ” “开始 日 期 ”和 “结束 日 期 ” 
框 中 的 值 ， 并 比较 “开始 日 期 ”和 “结束 日 期 ”的 大 小 ， 若 输入 正确 ， 则 打开 “员工 考勤 查询 ” 
报表 。 下 面 为 该 按钮 添加 “ 单 击 ” 事 件 过 程 以 实现 上 述 功能 。 

“查询 考勤 ”按钮 控件 的 “ 单 击 ”事件 过 程 代码 如 下 。 








405 吧 


EN Af Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 


代码 


当 用 户 单 击 【 查 询 工 资 】 按 钮 时 ， 系 统 
会 自动 检查 “ 工 号 ”“ 开 始 月 份 ” 和 “结束 
月 份 ” 框 中 的 值 ， 并 比较 “开始 月 份 ” 和 “ 结 
束 月 份 ”的 大 小 ， 若 输入 正确 ， 则 打开 “ 员 
工 工资 查询 ”报表 。 

这 里 需要 为 “查询 工资 ”按钮 添加 “ 单 击 ” 
事件 过 程 代码 ， 该 代码 与 工 考 勤 查 询 ” 


“员工 工资 查询 ” 窗 体 








击 





«oo 
由 





16.10 系统 设置 


以 上 各 节操 作 完 成 后 ， 


| 慌 








i 窗 体 中 的 代码 类 似 ， 这 里 不 再 歼 述 ， 效 果 如 


16-90 所 示 。 


因 Microsof Visual Easic for Applications - 人 万 至 -IForm 员 TT 光一 口 XxX 
二 文 忻 四。 加 加 旧 。 模 革 QD 报 和 QD。 丙 D) 下 外。 工具 D 外 委 导 3) 窑 PWD 


























图 16-90 “员工 工资 查询 ” 窗 体 的 代码 


已 经 成 功 创建 了 自己 的 人 事 管理 系统 。 下 面 需 要 对 系统 进行 一 
简单 的 设置 ， 使 其 更 加 人 性 化 、 更 加 安全 。 








(设置 自动 启动 “登录 
系统 ” 窗 体 


当 用 户 在 打开 人 事 管理 系统 时 ， 为 了 安 
全 起 见 , 可 以 设置 自动 启动 “登录 系统 ” 窗 体 。 
只 有 当 用 户 成 功 地 登录 后 ， 才 能 进入 其 他 模 ; 
块 。 具 体 的 操作 步骤 如 下 。 : 
打开 “人 事 管理 ”数据 库 , 选择 【 
件 】 选 项 卡 ， 然 后 在 左 侧 列表 中 选择 【选项 】 
命令 ， 如 图 16-91 所 示 。 
弹出 【Access 选项 】 对 话 框 ， 在 
左 侧 选择 【当前 数据 库 】 选 项 ， 然 后 在 【应 
用 程序 标题 】 文 本 框 中 输入 “富康 人 事 管 理 
系统 ”， 在 【显示 窗 体 】 下 拉 列 表 中 选择 “ 登 
录 系 统 ” 窗 体 。 操 作 完成 后 ， 单 击 【 确 定 】 





































按钮 ， 如 图 16-92 所 示 。 
弹出 【富康 人 事 管 理 系统 】 对 话 框 ， 
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i 提示 必须 关闭 并 重新 打开 





数据 库 ， 设 置 才 能 
生效 ， 单 击 【确定 】 按 钮 ， 如 图 16-93 所 示 。 


全 PP = 下 六 























虽 压 妆 
| 中 Sraemn 
| 用 密码 进行 加 密 
一 Dl 
图 16.91 选择 【选项 ] 命令 
退出 并 重新 打开 数据 库 ， 在 其 中 

















可 以 看 到 ， 此 时 系统 自动 启动 “登录 系统 ” 
窗 体 ， 由 于 该 窗 体 已 被 设置 为 模式 窗 体 ， 限 


i 制 用 户 除非 登录 此 窗 体 ， 否 则 无 法 访问 数据 
i 库 的 其 他 对 象 ， 如 图 16-94 所 示 。 


























三 定 














图 16-92 【Access 选项 】 对 话 框 





富康 人 事 管理 系统 x 


必须 关闭 并 重新 打开 当前 数据 库 ， 指 定 选 项 才能 生效 。 


【富康 人 事 管 理 系 统 】 对 话 框 





图 16-93 











图 16-94 自动 启动 “登录 系统 ” 窗 体 


0 开脱 解除 限制 


若 用 户 新 安装 了 Access 2016， 可 能 需要 
对 系统 进行 简单 的 设置 ， 否 则 某 些 程序 或 对 
象 将 无 法 正常 运行 。 
人 解除 对 vBA 和 宏 的 设置 

当 打开 数据 库 时 , 可 能 会 弹出 【安全 警告 
栏 ， 提 示 部 分 活动 内 容 已 被 禁用 。 单 击 【 启 
用 内 容 】 按 钮 ， 即 可 启用 该 数据 库 的 VBA 和 











第 16 章 开发 人 事 管理 系统 RS pp 


宏 ， 如 图 16-95 所 示 。 
条 ”安全 警告 部 分 活动 内 容 已 被 可用 。 单 主 此 外 了解 洋 细 信 息 . 


【安全 警告 】 栏 


@> 设 置 引 用 Apo 对 条 

在 VBA 中 ， 需 要 设置 引用 ADO 对 象 ， 
才能 使 用 VBA 实现 某 些 功能 。 具 体 的 操作 步 
又 如 下 。 
打开 “人 事 管 理 ” 数 据 库 ， 进 入 
| VBA 编写 环境 ， 依 次 选择 【工具 】 一 【引用 】 
| 菜单 命令 ， 如 图 16-96 所 示 。 


| _ 启用 内 容 _ 
图 16-95 














人 事 管理 一 口 x 
印 ”运行 (R) | 工具 中 上 外 接 程序 和 北口 WW) 
| 多 引用 @- 
Lr 4 宏 (M)… 
选项 (O).… 
人 事 管理 属性 (E).… 
数字 签名 (D).… 


i 
有 
有 
i 
和 
i 
I 
i 
i 
i 
i 
i 


图 16-96 选择 【引用 】 菜 单 命令 
弹出 【引用 - 人事 管理 】 对 话 框 ， 
在 【可 使 用 的 引用 】 列 表 框 中 选中 Microsoft 
ActiveX Data Objects 6.1 Library 和 Microsoft 
ActiveX Data Objects Recordset 6.0 Library 复 
选 框 ， 单 击 【 确 定 】 按 钮 ， 即 可 完成 操作 ， 
如 图 16-97 所 示 。 


















引用 - 人 事 管理 x 





























可 使 用 的 引用 (A) [确定 _] 
Sd te 3 
， [E21 
医 习 | 
人 和 ET 
医 下 











Mierosoft AetiveX Data Objects Recordset 6.0 Library 











定位 : C:\Program Files (x86)\Common FilesVSystemnVadovms: 
语言 : 标准 
图 16-97 【引用 -人 事 管理 】 对 话 框 
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16.11 | 系统 运行 
wv 


至 此 ， 人 事 管理 系统 已 创建 成 功 。 下 面 ; 


运行 该 系统 ， 查 看 最 终 效果 。 具 体 的 操作 步 
又 如 下 。 

在 计算 机 中 双击 打开 “人 事 管理 ” 
数据 库 , 弹出 【登录 系统 】 对 话 框 , 在 [用户 名 】 
【密码 ] 文 本 框 中 分 别 输入 用 户 名 和 密码 ， 

hE 击 【 登 录 】 按 钮 ， 如 图 16-98 所 示 。 




















闪 ”登录 系统 


用 户 名 [admin 


ap 














[EE Ea 
图 16-98 【登录 系统 】 对 话 框 
步骤 加 进入 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 ， 在 其 中 





单 击 【新 员工 登记 】 按 钮 ， 如 图 16-99 所 示 。 
国 主 切 接 面 板 


六 ”欢迎 使 用 富康 人 事 管理 系统 





对 交 























放量 新 员工 登记 
信息 查询 
预览 报表 
退出 数据 库 
| 记 且 4， 医 1 页 共 1 到 | ， "| 钙 BN| 控 计 
图 16-99 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 
步骤 弹出 “新 员工 登记 ” 窗 体 ， 当 输 
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入 信息 





后 ， 单 击 【 添 加 记录 】 按 钮 ， 即 可 将 




















该 信息 自动 保存 到 “员工 信息 ” 表 中 ， 如 

和 16-100 所 示 。 

Ta 
新 员工 登记 














在 “ 主 切换 面板 ” 窗 体 中 单 击 【 信 
查询 】 按 钮 ， 可 进入 信息 查询 模块 ， 在 其 中 
: 单 击 【员工 信息 查询 】 按 钮 , 如 图 16-101 所 示 。 


国 信息 查询 切 光 画板 


六 欢迎 使 用 富康 人 事 管 理 系统 





9 x 


国 量 员工 信息 查询 
员工 考勤 查询 
员工 工资 查询 
返回 主 切换 面板 























[EECEEESETCCCS 人 于 一 | 


图 16-101 信息 查询 模块 


弹出 “员工 信息 查询 ” 窗 体 , 在 【 工 
| 号】 和 【姓名 】 组 合 框 中 输入 工 号 和 姓名 ， 









































单 击 【查询 】 按 钮 ， 如 图 16-102 所 示 。 

国 员工 信息 查询 .~ 入 < 六 
员工 信息 查询 

>» 
工 号 F1042001 加 
姓名 EES 图 

查询 
记 科 “| 芒 1 项 并 1 其 | ”| 下 无 入 二 器 归案 








图 16-102 


[ 奢 村 加 


“员工 信息 查询 ” 窗 体 
即 可 打开 “员工 信息 查询 ”报表 ， 





在 其 中 可 查看 相应 的 员工 信息 ， 关 闭 该 报表 | 


和 窗 体 ， 如 图 16-103 所 示 。 
国 只 工作 站 可 网 一 Oo x 
员工 信息 四 
员工 ID Fisa00t 姓名 村 于 
性 别 区 出 生日 期 。 [i58575716 
部 门 Im 名 职位 测 造 工程 岳 
学 历 FR 毕业 院 校 。 武汉 天 邓 
专业 了 桂山 守 与 于 本 家 庭 住址 | 沽 北上 省 忠 汉 市 况 阿 区 
联系 电话 。 305 状态 Em 
入 职 时 间 Boos/e/12 电子 邮件 








图 16-103 “员工 信息 查询 ”报表 


在 步骤 4 的 信息 查询 模块 中 单 击 | 








【员工 考勤 查询 】 按 钮 ， 弹 出 “员工 考勤 查询 ” 
窗 体 , 在 【 工 号 】、【 开 始 日 期 ] 和 【结束 日 期 
文本 框 中 输入 参数 ， 单 击 【 查 询 考 勤 】 按 钮 ， 
如 图 16-104 所 示 。 

5 即 可 打开 “员工 考勤 查询 ”报表 ， 
其 中 可 查看 相应 的 员工 考勤 信息 ， 关 闭 该 
ww 如 图 16-105 所 示 。 

步骤 加 在 步骤 4 的 信息 查询 模块 中 单 击 
【 员工 工资 查询 】 按 钮 ， 可 进入 “员工 工 
资 查询 ”模块 ， 这 里 不 再 黄 述 。 在 其 中 单 
击 【 返 回 主 切换 面板 】 按 钮 ， 返 回 至 
































i 切换 面板 ” 窗 体 ， 然 后 
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单 击 【 预 览 报表 】 按 
钮 ， 进 入 报表 生成 模块 ， 在 该 模块 中 单 击 
【 企业 工资 发 放 记 录 】 按 钮 ， 如 图 16-106 














所 示 。 
国 六 工 考 支 查询 - 0 x 
员工 考勤 查询 
a 人 
工 号 IF1042001 | 
开始 日 期 | 2017/9/1 
结束 日 期 | 2017/9/30| 国 
查询 考勤 





记 如 “第 1 项 共 1 其 | ，M， | 世 无 5 运 汪 | 扫 案 















































图 16-104 “员工 考勤 查询 ” 窗 体 
国 aI 才 a 人 口 x 
员工 考勤 了 

员工 ID 姓名 [ 昌 期 说 明 

F1042001 材 芜 2017/9/1 正常 

加 

图 16-105 “员工 考勤 查询 ”报表 

sn 口 x 


办 ”欢迎 使 用 富康 人 事 管 理 系 统 





企业 工资 发 放 记 录 
企业 员工 出 勤 记 录 





返回 主 切换 面板 




















ESTEI TE TEE 4 Tl 

图 16-106 报表 生成 模块 
即 可 打开 “企业 工资 发 放 记 录 ” 
报表 ， 可 以 查看 企业 所 有 员工 的 工资 发 放 记 
录 ， 如 图 16-107 所 示 。 
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国企 业 工资 发 放 记录 = 口 x 
Ss 
企业 工资 发 放 记 录 | 
民工 mp ] 阵 名 ] 阵 份 ”] 因 份 ] 附 本 工资 | 障 位 津贴 | 如 班 补贴 | 也 差 补贴 ] 陆 纪 扣 薪 ][ 保 险 扣 薪 | 如 税 | 其 他 奖金 | 廊 发 工资 “| 
卫 042001 | 队 芋 |2o7 |jB ]Pooo Jhooo ]p p ]p lhoo le lls% 3400 
到 042002 | 停机 |Pol7 |B leoo po 5 p jp Foo o 200 [2800 
到 042003 | 隐 钟 民 |2017 |B |2500 Pooo p p ]p 1o0 o 600 ||s000 
Fios2004 | 玺 英 兰 Pol7 J8 Jheo  ]po |b p jp lw Jp le 2600 
到 042005 | 甲 正 痪 jgol7 JB  ]Booo Jkoo0 p p ]e Foo Ci ]Eso 
F1042001 啉 莞 Po EF Pooo_ Pooo p p ip poo o 500 3400 
| 上 ol | 





图 16-107 “企业 工资 发 放 记录 ”报表 
[步骤 国 在 报表 生成 模块 中 单 击 【 企 业 员 | 换 面 板 ” 窗 体 ， 在 其 中 单 击 【退出 数据 库 】 
工 出 勤 记录 】 按 钮 ， 即 可 打开 “企业 员工 出 ; 按钮 ， 即 可 退出 数据 库 系 统 ， 如 图 16-109 
勤 记录 ”报表 ， 可 以 查看 企业 所 有 员工 的 出 | 所 示 。 





















































勤 记录 ， 如 图 16-108 所 示 。 | 国 主 切 成 面板 口 X 
er ee 闪 ”欢迎 使 用 富康 人 事 管 理 系统 
企业 员工 出 动 记录 Ss 、 
Frw ms [EE 了 日 贡 Em 有 新 员工 登记 
i | 信息 查询 
后 [EE I 7 |] 正大 
l | | 预览 报表 
i 退出 数据 库 
图 16-108 “企业 员工 出 勤 记录 ”报表 攻 








关闭 报表 ， 在 报表 生成 模块 中 单 | [B11 一 
ee 按钮 ， 返 回 至 “ 主 切 | 图 16-109 单 去 【退出 数据 库 】 按 锂 


























16.12 项目 经 验 总 结 


四 在 第 2 章 已 经 介绍 过 ， 一 个 良好 的 数据 库 系统 应 具备 的 条 件 。 但 是 ， 在 实际 的 创建 过 
程 中 ， 难 免 会 遇 到 一 些 问题 ， 下 面 将 简单 介绍 。 


导 














于 下 关于 最 初 的 系统 方案 设计 


在 实际 创建 一 个 数据 库 系统 之 前 ， 最 开始 的 准备 工作 非常 重要 。 只 有 明确 了 系统 应 该 实现 
的 功能 和 模块 后 ， 才 能 在 此 基础 上 创建 数据 库 对 象 ， 极 大 地 提高 数据 库 开发 的 效率 。 
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人 0 开罗 关于 表 设 计 


表 对 象 是 Access 其 他 数据 库 对 象 的 基础 ， 当 表 中 已 经 存储 了 数据 时 ， 不 能 随意 更 改 表 的 
结构 。 否 则 一 旦 删除 某 个 字段 ， 可 能 该 字段 中 的 数据 也 随 之 删除 ， 造 成 不 必要 的 损失 。 而 且 ， 
若 更 改 表 的 结构 ， 基 于 该 表 的 查询 、 窗 体 或 报表 等 对 象 都 可 能 受到 影响 ， 从 而 影响 工作 效率 。 


于 司 字段 格式 和 窗 体 控件 关系 


在 创建 表 时 ， 若 预先 设置 字段 的 格式 属性 ， 那 么 在 创建 窗 体 时 ， 基 于 该 字段 的 窗 体 控件 
将 自动 继承 这 些 格式 ， 可 以 避免 发 生 错 误 ， 提 高 编程 效率 。 


16.13， 扩 展 和 提高 


过 上 述 学 习 ， 相 信 读 者 已 经 能 够 开发 一 个 简单 的 数据 库 系 统 。 下 面 介绍 几 种 方法 ， 可 
以 在 此 基础 上 ， 加 深 对 Access 2016 的 了 解 。 


(CE 创建 系统 对 旬 


当 开 发 者 想 隐藏 一 个 表 ， 不 让 其 他 用 户 查 看 该 表 的 内 容 时 ， 可 以 将 表 以 “usys” 开 头 进 
行 重 命名 ， 此 时 该 表 会 自动 转化 成 为 系统 对 象 ， 同 时 被 隐藏 起 来 。 在 某 些 情况 下 ， 这 种 方法 
有 利于 保护 数据 库 安全 。 例 如 ， 将 “管理 员 ” 表 隐藏 起 来 。 

若 用 户 想 要 显示 被 隐藏 的 系统 对 象 ， 首 先 在 导航 窗 格 的 空白 处 单 击 鼠 标 右键 ， 在 弹出 的 
快捷 菜单 中 选择 【导航 选项 】 菜 单 命 令 ， 如 图 16-110 所 示 。 弹 出 【导航 选项 】 对 话 框 ， 在 其 
中 选中 【显示 系统 对 象 】 复 选 框 ， 即 可 显示 出 系统 对 象 ， 如 图 16-111 所 示 。 

































































reed | ad Bd 
图 16-110 选择 【导航 选项 】 莱 单 命令 图 16-111 【导航 选项 】 对 话 框 








411 区 


EN A Access 2016 数据 库 应 用 与 开发 吕 


[CE 完善 开发 文档 || 


在 项 目 开发 过 程 中 ， 为 了 确保 软件 的 成 功 开发 ， 在 开发 的 每 个 阶段 ， 都 应 该 按 要 求 编写 | 
一 些 文档 ， 文 档 编写 要 求 具有 针对 性 、 精 确 性 、 完 整 性 、 灵 活性 和 可 追溯 性 。 | 
照 国际 标准 ， 在 正式 的 开发 工作 中 ， 应 该 编制 13 种 文档 ， 分 别 如 下 。 中 
妆 可行 性 分 析 报告 ; || 
女 项 目 开发 计划 ; | 
六 软件 需求 说 明 书 ; 中 
六 ”概要 设计 说 明 书 ; | 
交 详细 设计 说 明 书 ; | 
六 ”用 户 操作 手册 ; | 
六 ”测试 计划 ; | 
六 
六 
六 
六 
六 
六 








游 




















测试 分 析 报 告 ， | 
开发 进度 月 报 ; | 有 
项 目 开发 总 结 报告 
软件 维护 手册 
软件 问题 报告 ， 
软件 修改 报告。 
直到 软件 正式 交付 使 用 为 止 ， 需 要 不 断 地 编写 并 完善 文档 ， 这 是 开发 过 程 中 不 可 缺少 的 
环节 ， 尤 其 是 对 于 大 型 项 目 。 
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王牌 资源 























、 专 业 ， 这 就 是 王牌 。 讨 箱底 了 








E 牌 倾情 放送 。 





全 王牌 1 Access 案例 结果 文件 (光盘 中 ) 

全 王牌 2 教学 幻灯 片 (光盘 中 ) 

全 王牌 3 本 书 精品 教学 视频 (光盘 中 ) 

人 王牌 4 10 个 完整 的 ASP+Access 网 站 案例 源码 (光盘 中 ) 
全 王牌 5 60 个 完整 的 Access 数据 库 系 统 模板 (光盘 中 ) 

全 王牌 6 Access 2016 快捷 键 大 全 (光盘 中 ) 

全 王牌 7 窗 体 和 控件 常用 属性 速 查 手册 (光盘 中 ) 

全 王牌 8 Access 常用 函数 速 查 手册 (光盘 中 ) 

全 王牌 9 数据 库 工程 师 面试 技巧 (光盘 中 ) 

人 王牌 10 Access 常见 错误 及 解决 方案 (光盘 中 ) 


人 王牌 11 优秀 数据 库 工程 师 之 路 


总 (光盘 中 ) 
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